- statutarni mésto Zlin
I n. namésti Miru 12, 760 01 Zlin
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C.j.: MMZL 134173/2026

STATUTARNI MESTO ZLIN

vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici

REFERENT/KA VNITRNICH SLUZEB

v Odboru kancelare tajemnika, oddéleni vnitinich sluzeb

Klicova napln prace:
e zajisténi chodu podatelny a vypravny ufadu,
prace s elektronickou spisovou sluzbou pfi pfijmu, evidenci, obéhu, vypravovani
a ukladani dokumentd,
pfijem a evidence pisemnosti a nasledna distribuce zasilek (fyzickych i elektronickych),
zajistovani zvefejiiovani dokumentd na ufedni desku,
provadéni autorizovanych konverzi dokumentd,
komunikace s ostatnimi Utvary uradu.

Pozadavky:

stfedoSkolské vzdélani s maturitou,

praxe v oblasti spisové sluzby vyhodou,

peclivost, samostatnost, zodpovédnost,

uzivatelska znalost Microsoft Office,

adaptabilita na technické, technologické a procesni zmény,
fidi¢sky prukaz skupiny ,B“ vyhodou.

Misto vykonu prace:
e Zlin.

Pracovni pomér:

¢ na dobu neurditou.

Platova trida:

e 7. platova tfida.

Benefity:

5 tydna dovolené,

4 dny osobniho volna (sick days),

pfispévek na stravovani,

individualni vybér benefit v ramci systému Cafeterie,
spoleCenskeé a sportovni akce pro zaméstnance,
odmény za pracovni vyroci.

Nalezitosti prihlasky:

e jmeéno, pfijmeni a titul,



datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi a, je-li uchazeem/kou
cizinec/cizinkou, ktery/a neni obCanem/kou Clenského statu Evropské unie nebo
obCanem/kou statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru,
téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis.

e 6 o o

K prihlasce, kterou najdete na kariérnich strankach www.zlin.eu, pfilozte:

e Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech uvedenych v pozadavcich zaméstnavatele,
e prostou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Zpusob podani prihlasky:
e postou na adresu: statutarni mésto Zlin, Odbor kancelafe tajemnika, namésti Miru 12,
760 01 Zlin;

e do datové schranky (ID DS: 5ttb7bs)
e o0sobné do podatelny Magistratu mésta Zlina, budova radnice, namésti Miru 12, Zlin

Lhita pro podani prihlasky: datum a ¢as dodani nejpozdéji do 02.06.2026 do 14:00 hod.

Uzavienou obalku nebo datovou zpravu, prosim, oznacte _NEOTEVIRAT - vybérové fizeni,
referent/ka vnitinich sluzeb“ a uvedte jméno a adresu uchazece/ky.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho prabéhu nebo nevybrat Zzadného/ou uchazece/ku.

Informace o zpracovani osobnich udaju

Statutarni mésto Zlin jakoZto spravce zpracovava osobni Udaje v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).

Ugelem zpracovani osobnich Gdajtl je vyb&rové Fizeni na obsazeni pfedmétné pracovni pozice.

Zakonnost zpracovani vychazi z €l. 6 odst. 1 pism. b), ¢) af); zpracovani je nezbytné pro spinéni
smlouvy, pravni povinnosti a pro Uucel opravnéného zajmu spravce. Kategorii osobnich udaju
tvori identifikacni, kontaktni a popisné udaje uvedené v pfihlaSce a pfilohach.

Doba zpracovani osobnich udaju vychazi ze spisového a skartacniho planu spravce. Osobni
udaje nejsou spravcem poskytovany jinym osobam.

Kontakty na povérence pro ochranu osobnich Udajli, prava a povinnosti spravce a subjektl
osobnich udaju a dalSi informace ke zpracovani osobnich udaji jsou uvedeny
na www.zlin.eu/gdpr.

Mgr. Tomas Lang
tajemnik Magistratu mésta Zlina

(dokument je opatfen el. podpisem)
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