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E-MAIL: IvanaKopecna@zlin.eu
DATUM: 06.10.2025

Sdéleni k zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Statutarni mésto Zlin (dale jen ,povinny subjekt) obdrzelo dne 21.09.2025 Zzadost o poskytnuti
informaci (dale jen ,Zadost”) ve znéni:

,V souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni,
Zadam o poskytnuti nasledujici informace:
Poskytnuti veskerych dokumentu zpracovanych pro statutarni mésto Zlin od 28. kvétna 2025
do dnesniho dne tykajicich se:
e analyzy organizacni struktury Magistratu mésta Zlina ¢i statutarniho mésta Zlina,
e analyzy nakladu &i uspor nakladt na ¢innost Magistratu mésta Zlina Ci statutarniho mésta
Zlina,
e navrhu na zménu organizacni struktury Magistratu mésta Zlina ¢i statutarniho mésta Zlina,
nebo
e pravnich stanovisek ohledné zamyslené nové organizacni struktury Magistratu mesta Zlina
Ci statutarniho mésta Zlina a ru$eni pracovnich pozic,
které pak slouZily ¢i mély slouZit jako informace, podklady nebo doporuceni pro rozhodnuti o
organizacni zméné schvalované Radou mésta Zlina dne 18.08.2025.
Z&dam poskytnuti kopie téchto dokumentu v elektronické podobé a jejich zaslani elektronicky na
niZze uvedenou e-mailovou adresu.”
(dale jen ,zadost"),
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,zakon o svobodném pfistupu k informacim®), kterou podala prostfednictvim verejné
datové sité do datové schranky statutarnino meésta Zlina (dale jen ,datova schrénka“)_
I (q: e jen ,Zadatel).
Na zakladé vySe uvedené Zadosti zasilame v pfilohach ¢ast pozadovanych informaci v podobé 2
podkladovych materialt pro jednani Rady mésta Zlina dne 18.08.2025.

Na zakladé § 11 odst. 1 pism. f) zakona €. 106/1999 Sb. bude vydano samostatné rozhodnuti o
Gastecnem odmitnuti zados:

®
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Mgr. Pavlina Hrn€ifikova
vedouci Oddéleni vnitfnich sluzeb
Odbor kancelafe tajemnika”

(podepsano elektronicky)

Prilohy:

1. Material na RMZ — Navrh zmény Organizacniho fadu Magistratu mésta Zlina, pfiloha 1
Organizaéni schéma MMZ 18.08.2025

2. Material na RMZ — Navrh zmény Organiza¢niho fadu Magistratu mésta Zlina - 18.8.2025"
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Material Rady mésta Zlina ¢. 014721

Jednani

Jednani: Typ materialu:

15. schlize Rady mésta Zlina, konana dne 18. 8. 2025 Samostatny material
Predmét jednani

Navrh zmény Organizacéniho fadu Magistratu mésta Zlina

Garant
Jméno a pfijmeni: Datum:
Mgr. Toma$ Lang, tajemnik 13. 8. 2025

Predklada - zodpovida

Jméno a pfijmeni: Datum: Elektronicky podepsano:
Mgr. Martin MikSa, Odbor kancelare tajemnika 13. 8. 2025 Martin Miksa
Projednano

Projednano: O ANO ® NE

Usneseni

Rada mésta Zlina
schvaluje

novelizované znéni Organiza¢niho fadu Magistratu mésta Zlina dle pfilohy tohoto materialu s G€innosti ode dne
01.09.2025.

Ma vazbu na rozpocet mésta

Ma vazbu na rozpocet mésta: O ANO ® NE

Kontrolni termin

Kontrolni termin:

Davodova zprava

Podle § 102 odst. 2 pism. m) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, je radé vyhrazeno
pravo schvalovat organiza¢ni fad obecniho uradu.



PredloZzené novelizované znéni Organiza¢niho fadu Magistratu mésta Zlina zapracovava organiza¢ni zmény ucinné
od posledni novelizace organizacniho fadu, které byly
e schvaleny usnesenim Rady mésta Zlina €. 75/8R/2025 ze dne 22.04.2025,
e schvaleny usnesenim Rady mésta Zlina €. 99/14R/2025 ze dne 28.07.2025, a
e predloZeny k projednani na zasedani Rady mésta Zlina dne 18.08.2025 v materidlu oznaceném
,Navrh zmény Organizacniho fadu Magistratu mésta Zlina, pfilohy €. 1 Organizaéni schéma MMZ".

Dale predkladana novelizace organiza¢niho fadu reaguje na nastalé zmény a rovnéz zahrnuje drobnéjsi technické &i
stylistické upravy.

Mezi nejvyznamnéjsi zmeény v predkladaném navrhu patfi
e zmeény souvisejici se zruSenim oddéleni personalniho a vzdélavani v Odboru kancelare tajemnika
a jejich prevedeni z€asti pfimo pod vedouciho odboru a z&asti do nové vzniklého oddéleni
s nazvem ,mzdova uctarna®“,
e zmeény souvisejici se zrusenim oddéleni rozpoctu a controllingu v Odboru ekonomickém a jejich
prevedeni pfimo pod vedouciho odboru, a
e zruSeni Utvaru interniho auditu a zfizeni interniho auditora.

Kompletni vyCet zmén je vyznacen v pfiloze s nazvem:
e X_R 2025 Organizacni_rad_MMZ-s_vyznacenymi_zmenami.pdf
e OR_P3 Pusobnost_utvaru-s_vyznacenymi_zmenami.pdf
e OR_P4 Zkratky-s_vyznacenymi_zmenami.pdf
e OR_P5 Organizace-s_vyznacenymi_zmenami.pdf

Vyjadfeni odpovédného utvaru:

Odbor/oddéleni:
3100 - Odbor kancelare tajemnika

O doporu€uje O nedoporucuje RMZ ® bez doporuceni

Prilohy materialu
Nazev souboru: Nevefejna:
X_R 2025 Organizacni_rad_MMZ.pdf | 546.65 kB O
X_R 2025 Organizacni_rad_MMZ-s_vyznacenymi_zmenami.pdf | 573.29 kB
OR_P1_Organizacni_schema_MMZ 01.09.2025_RMZ.pdf | 74.01 kB
OR_P2_Kompetence.pdf | 42.27 kB
OR_P3_Pusobnost_utvaru-a.pdf | 1022.92 kB
OR_P3_Pusobnost_utvaru-s_vyznacenymi_zmenami.pdf | 1102.04 kB
OR_P4_Zkratky.pdf | 36.72 kB
OR_P4_Zkratky-s_vyznacenymi_zmenami.pdf | 37.13 kB
OR_P5_Organizace.pdf | 37.93 kB

O O oo oo o o O

OR_P5_Organizace-s_vyznacenimi_zmenami.pdf | 46.06 kB
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Organizacni rad Magistratu meésta Zlina

é. X/IR/2025

Garant Odbor kancelare tajemnika

Zpracoval Tomas Lang, tajemnik MMZ
Martin MikSa, OKT

Schvalil Rada mésta Zlina

Zavaznost primator SMZ, naméstci primatora, tajemnik MMZ, zaméstnanci SMZ
zafazeni do MMZ a OS, zaméstnanci SMZ ¢inni na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér

Platnost XX XX XXXX

Uginnost 01.09.2025
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) ] CAST L. ]
UVODNI A SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 1
(1) Magistrat mésta Zlina (dale také ,MMZ*) je v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), vykonnym organem mésta zajiStujicim realizaci c&innosti,
schvalenych zastupitelstvem a Radou mésta Zlina (dale také ,RMZ") v oblasti jeho
samostatné plsobnosti. MMZ vykonava pfenesenou pusobnost ve vécech, které stanovi
zakon.

(2) Organizacni fad Magistratu mésta Zlina je zakladnim internim pfedpisem statutarniho
mésta Zlina (dale také ,SMZ"). Stanovi vnitfni organizaci MMZ, vymezuje zakladni vnitini
pusobnosti MMZ, organizaéni &lenéni, systém jeho fizeni, zakladni postaveni, pravomoci
a odpovédnosti primatora, naméstkl primatora, tajemnika, dalSich zaméstnancu
a pusobnosti utvaru.

(3) Organiza¢ni fad Magistratu mésta Zlina (dale také ,organiza¢ni fad“) je vydavan
v souladu s ustanovenimi § 102 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich.

(4) Organizacni fad vymezuje zakladni zasady fizeni, horizontalni i vertikalni délbu prace.

(5) Na organizaéni fad navazuji a pfipadné jej doplfiuji ostatni interni pfedpisy SMZ, jejichz
obsah a uplatiovani musi byt s organizacnim radem v souladu.

Clanek 2

Zavaznost
(1) Organiza¢ni fad je zavazny pro primatora, naméstky primatora, tajemnika MMZ,
zaméstnance SMZ zafazené do MMZ a organizaéni slozky SMZ (dale také ,organizacni
slozka“ nebo ,0S*) a zaméstnance &inné na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomer.

Clanek 3
Definice pojmu
(1) Utvar je obecny nazev pro organizaéni celek bez ohledu na rozsah a pfedmét ginnosti.
(2) Odbor je organizaéni utvar na vySSim stupni fizeni, zfizuje se seskupenim oddéleni
v zajmu komplexniho fizeni uceleného souboru Cinnosti téhoz charakteru a je podfizen
tajemnikovi.

(3) Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajiStuje ucelenou agendu zaméfenou k jednomu
pfedmétu nebo druhu €innosti v ramci odboru & samostatné, zahrnuje vice funkénich mist,
pfipadné stfedisek.

(4) Organizaéni slozka je nazev pro Utvar, ktery je zafizeni obce bez pravni subjektivity.

(5) Stredisko je obecny nazev pro organizaCni utvar, vykonava svou c¢innost v ramci
oddéleni.

(6) Funkéni_misto je prvek utvaru zahrnujici soubor Cinnosti a jinych opravnéni, které
vykonava jeden zaméstnanec (jsou pro né&j ureny kvalifikacni pozadavky - vzdélani, praxe).

(7) Pracovni_tym je Casové omezené seskupeni zaméstnancli k feSeni Casové a vécné
pfesné vymezeného ukolu.

(8) Organizacni_schéma je grafické vyjadreni organizaéni struktury, tj. usporadani Gtvart
vyjadfujici vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti, pfipadné metodické Ci
koordinacni vazby.
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(9) Nakladové stiedisko (dale také ,NS*) je samostatny utvar v ramci MMZ a interni auditor
z pohledu hospodaieni a pro potfeby vedeni ucetnictvi. Ma jednoznaéné vymezeny okruh
své pusobnosti dany zasadami fizeni MMZ.

(10) Funkéni_schéma je grafické vyjadfeni usporadani organizace do urovné jednotlivych
funk&nich mist vyjadfujicich vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti.

CAST L.
VNITRNI ORGANIZACE MAGISTRATU MESTA ZLINA

Clanek 4
Organizaéni struktura
(1) Magistrat mésta Zlina tvofi primator, naméstci primatora, tajemnik a zaméstnanci SMZ
zarazeni do MMZ. MMZ se dale €leni na utvary, které zfizuje RMZ a do kterych jsou
zaClenéni zaméstnanci SMZ zafazeni do MMZ a organizaéni slozky SMZ (dale jen
,zaméstnanci®).

(2) Organizacni strukturu a jeji zmény schvaluje RMZ. Organizacni struktura je uvedena
v Organizaénim schématu SMZ (pfiloze €. 1).

Clanek 5
Organizaéni stupné

(1) Organizacni stupen je soubor Utvart téze urovné. Pocet organizacnich stupiill vyjadfuje
organizacni struktura.

(2) Pro zafazeni utvaru do konkrétniho organizaéniho stupné je rozhoduijici hledisko okruhu
pusobnosti, velikosti Utvaru, jeho dllezitosti a hospodarnosti.

(3) Vertikalni délba €innosti je stanovena témito organiza¢nimi stupni:

utvar vedouci

primator

tajemnik MMZ
odbor vedouci odboru
oddéleni vedouci oddéleni
organizaéni slozka vedouci organizacni slozky
stredisko vedouci stfediska

Clanek 6

Primator, naméstci primatora a povéreni ¢lenové RMZ

(1)V cCele MMZ je primator. Primator jednd jménem mésta Zlina navenek MMZ Fidi
prostifednictvim tajemnika MMZ, jehoz &innost hodnoti a v ramci prostfedku vy€lenénych na
platy dle zvlastnich pfedpisu stanovuje vysi jeho platu a odmén.

(2) Primatorovi je pfimo podfizen interni auditor podle zakona &. 320/2001Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zékon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu, ktery neni sou€asti organizaéni struktury MMZ. Primator navrhuje RMZ
povéreni a odvolani interniho auditora, stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpisl jeho plat a
plni vi¢i nému ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle pfisluSnych pravnich
pFedpisu.

(3) Primator dle zvlastnich zakonl zadava ukoly internimu auditorovi a oddéleni krizového
fizeni a obrany OKP.
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(4) Primator pfendasi ¢ast svych pravomoci na naméstky, ktefi koordinuji koncepcni €innost
meésta a jsou opravnéni pozadovat od tajemnika a vedoucich odborli a samostatnych
oddéleni informace ve vécech spadajicich do oblasti mistni samospravy.

(5) Zastupitelstvo mésta Zlina svym rozhodnutim muze stanovit, které ukoly primatora pini
naméstci. Stanoveni Ukoll je realizovano delegovanim kompetenci ve svéfenych oblastech
mezi naméstky (viz pfiloha &. 2). V téchto oblastech mohou naméstci zastupovat SMZ
navenek. RMZ muze v ramci svych kompetenci povéfit vykonem nékterych agend také cleny
RMZ, ktefi nejsou naméstky (dale jen ,povéfeni Clenové RMZ®), ktefi v ramci svéfenych
agend rovnéz mohou zastupovat mésto Zlin navenek. Naméstci a povéreni ¢lenové RMZ se
mohou v dobé své nepfitomnosti, po vzajemné dohodé se souhlasem primatora mésta,

zastupovat.

(6) Primator k zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost svolava operativni poradu
vedeni. Ta je koordinaénim a poradnim organem slouzicim k feSeni dil¢ich problém, které
vyzaduji v8estranné posouzeni. Porady vedeni se zu€astiuji primator, naméstci, ostatni
Clenové RMZ, tajemnik, vedouci Odboru kancelafe primatora, tiskovy mluvéi, zapisovatel(ka)
a dalSi pfizvané osoby.

(7) Primator k zajisténi pfipravenosti spravniho obvodu obce s rozSifenou pusobnosti Zlin
na feSeni krizovych situaci zfizuje dle zvlastnich zakonl Bezpecnostni radu obce
s rozSifenou puasobnosti Zlin (dale jen ,bezpecnostni rada“), jako svuj poradni organ, a
Krizovy §tab obce s rozSifenou plsobnosti Zlin (dale jen ,krizovy §tab“), jako svij pracovni
organ k fizeni a kontrole pfipravnych opatfeni, ¢innosti k feSeni krizovych situaci a €innosti a
ke zmirnéni jejich nasledkd.

(8) Naméstci jsou voleni ZMZ z fad jeho ¢len(l. V dobé nepfitomnosti primatora a po dohodé
s nim ho zastupuji v celém rozsahu prav a povinnosti.

(9) Naméstci a povéfeni ¢lenové RMZ dale pak zejména:

a) iniciativné a podle potfeby navrhuji RMZ opatieni k zabezpeleni ukoll v jim
pfidélenych oborech &innosti,

b) sleduji, koordinuji, pfipadné& kontroluji pInéni ukolG v pfidélenych &i delegovanych
oborech ginnosti,

c) v rozsahu povéfeni ZMZ ¢&i RMZ sleduji, koordinuji, kontroluji a zabezpecCuji ukoly,
které vyplyvaji z usneseni ZMZ a RMZ pro jim pfidélené Ci delegované obory ¢innosti
(pfiloha €. 2).

(10) Primatorovi je timto organizacnim fadem svéreno ze strany RMZ v souladu s pfisluSnym
pravnim predpisem’ opravnéni rozhodovat o téchto zalezZitostech a pravnich jednanich SMZ:

a) uzavreni darovacich smluv, jejichz pfedmétem je pfijeti dari ze strany SMZ do
hodnoty 100 000 K¢ v jednotlivych pfipadech,

b) udéleni souhlasu SMZ jako zfizovatele k pfijeti darl organizaénimi slozkami nebo
pfispévkovymi organizacemi SMZ do hodnoty 100 000 K& v jednotlivych pfipadech,
pokud je tento souhlas vyZzadovan na zékladé jejich zfizovacich dokumentu,

c) jmenovani a odvolani veliteld jednotek sboru dobrovolnych hasi€d SMZ (dale jen
~JSDH"),

d) uzavieni dohod o €lenstvi v JSDH,

e) uzavieni dohod o vzdélavani Clend JSDH, ktefi nejsou v pracovnépravnim vztahu
k SMZ,

L § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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f) zastupovani SMZ a jednani jeho jménem ve vSech soudnich, spravnich, dafovych,
kontrolnich, trestnich, rozhod&ich, mediaénich, insolvencénich, exekuénich a dalSich
fizenich (dale jen ,fizeni“), a v ramci nich ¢inéni veSkerych ukonu, zejména podavani
navrhll na zahajeni fizeni a ostatnich navrhl, podavani namitek a zadosti, udélovani
souhlasu, predkladani dikaznich prostfedk(l, nahlizeni do v§ech dokumentu, spisl a
evidenci a pofizovani kopii, opisu ¢€i vypisl z nich, pfijimani doruéovanych pisemnosti,
jednani s ostatnimi ucastniky fizeni, svédky a osobami zu€astnénymi na fFizeni,
véetné jejich zastupcl, uzavirani smiru a narovnani, uznavani uplatfiovanych narokd,
vzdavani se narokll, podavani a vzdavani se opravnych prostfedkd, namitek nebo
rozkladl, vymahani narok, pfijimani a potvrzovani plnéni narokd, to vSe i tehdy, kdyz
je podle pravnich predpisl je zapotfebi zvlastni piné moci,

g) poveéfeni zaméstnancu SMZ nebo udéleni plnych moci tfetim osobam k zastupovani
SMZ navenek, v€etné zastupovani SMZ v fizenich a pfi pravnich a ostatnich
jednanich.

VySe uvedena opravnéni jsou svéfena ze strany RMZ rovnéz naméstkim primatora a
povéfenym c¢lenm RMZ, pokud dana zalezitost &i pravni jednani spadaji pod jejich
kompetence dle pfilohy €. 2 organiza¢niho fadu.

(11) Primator zajiStuje v souladu s ust. §18 odst. 1 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém
fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisl, pfipravenost spravniho obvodu SMZ na feSeni
krizovych situaci a pIni dal$i ukoly stanovené ust. § 18 odst. 2 a 3 krizového zakona; ostatni
organy SMZ se na této pfipravenosti podileji.

(12) Primator, v souladu sust. § 8 odst. 1 zakona &. 241/2000 Sb., o hospodaiskych
opatienich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich predpisu, zajiStuje pfipravenost spravniho
obvodu SMZ v systému hospodaiskych opatfeni pro krizové stavy; ostatni organy SMZ se
na této pfipravenosti podileji.

Clanek 7
Tajemnik MMZ
(1) je vedoucim zaméstnancem zafazenym do MMZ; ze své Cinnosti v oblasti samostatné i
pfenesené plsobnosti je odpovédny primatorovi, ktery ho jmenuje a odvolava se souhlasem
feditele krajského ufadu,

(2) je nadfizeny vSem zaméstnancum zafazenym do MMZ, do organizacnich slozek SMZ a
zaméstnancum ¢innym na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale i
»2dohody“), mimo dohod uzaviranych Méstskou policii Zlin (dale také ,MPZ*), stanovi podle
zvlastnich pravnich predpisu jejich platy, odmény z dohod a pIni vici nim ukoly statutarniho
organu zaméstnavatele podle pfislusnych pravnich predpisu,

(3) podle pokynl primatora zabezpecuje prostfednictvim zaméstnancti MMZ pInéni usneseni
ZMZ a RMZ,
(4) zuCastiuje se zasedani ZMZ a zasedani RMZ s hlasem poradnim,

(5) zabezpecuje plnéni Ukoll, které jsou dany MMZ v oblasti samostatné i prenesené
pusobnosti,

(6) v ramci spravnich a danovych Fizeni, vedenych na jednotlivych odborech a samostatnych
oddélenich, je opravnén povérovat opravnéné ufedni osoby a jejich zastupce,

(7) zabezpecuje a fidi personalni rozvoj MMZ, vzdélavani ufednikd a dalSich zaméstnanct
a jejich socialni rozvoj,

(8)je opravnén uzavirat s agenturami prace dohody o doCasném pfidéleni jejich
zaméstnancu; se zameéstnanci zafazenymi do MMZ a organiza¢nich slozek SMZ je opravnén
uzavirat dohody o zvyseni, prohlubovani nebo zméné kvalifikace a dohody o dalSich formach
vzdélavani,
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(9) pfipravuje navrhy organizacni struktury MMZ a navrhy celkového poc¢tu zaméstnancl
SMZ zafazenych v MMZ a OS a predklada je ke schvaleni RMZ,

(10) v ramci schvalené organizaéni struktury a na zakladé zakona ¢&. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, zafazuje
zaméstnance k vykonu spravni Cinnosti v souladu s druhem prace uvedenym v pracovni
smlouveé a stanovuje konkrétni funkéni mista,

(11) navrhuje RMZ jmenovani a odvolani vedoucich odbort, jmenuje a odvolava vedouci
samostatnych oddéleni, oddéleni, a pfip. stfedisek, jedna-li se o vedouci ufedniky,

(12) hodnoti ¢innost vedoucich odbort a vedoucich pfimo fizenych oddéleni a stanovuje vysi
jejich odmén; ostatnim zaméstnancim pfiznava odmény dle navrhu jejich nadfizenych,
pfipadné dle vlastniho rozhodnuti, vS8e v ramci vyc€lenénych prostiedkd na platy dle
zvlastnich predpisd,

(13)fidi a koordinuje c&innost jednotlivych odbord, samostatnych oddéleni MMZ
a organizacnich slozek,

(14) pfedklada materialy zasadniho vyznamu k projednani RMZ,

(15) pfedklada RMZ navrhy na zahraniéni sluzebni cesty pro zaméstnance zafazené v
MMZ,

(16) schvaluje popisy pracovnich €innosti pfimo podfizenym vedoucim zaméstnancliim,
(17) schvaluje interni pfedpisy dle Smérnice o internich pfedpisech,

(18) uzavira kolektivni smlouvu s odborovou organizaci, v€éetné stanoveni vySe nakladu
vyplacenych organizaci zaméstnancim ¢i odborovym organtm dle zvlastnich predpisd,

(19) zodpovida za zajisténi koordinacni a kontrolni funkce u organizacnich slozek
a pfispévkovych organizaci zfizenych méstem,

(20) tvofi koncepci rozvoje statutarniho mésta véetné koncepce komplexniho zajisStovani
pfeneseného vykonu statni spravy pro uzemni obvod statutarniho mésta,

(21) zajistuje pInéni povinnosti podparného organu dle zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu
zajma.

Clanek 8

Odbor
(1) Odbor je organizac¢ni utvar, ktery zfidila RMZ pro ur€eny usek Cinnosti. V jeho Cele je
vedouci odboru jmenovany a odvolavany v souladu s pfislusnou legislativou (zakon &.

128/2000 Sb., o obcich a zakon €. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych
celkl, zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace).

(2) Tajemnik povéfuje zaméstnance MMZ zastupovanim vedouciho odboru do doby, nez je
RMZ jmenovan novy vedouci odboru.

(3) Vedouci odbort MMZ Fidi odbor a jeho zaméstnance v rozsahu stanoveném timto
organiza¢nim Fadem. Odbor se dale vnitiné ¢leni na niz8i organizacni stupné, kterymi mohou
byt oddéleni.

(4) Pokud je odboru timto organizatnim fadem, resp. jeho pfilohami, jinym vnitfnim
pfedpisem ¢&i rozhodnutim svéfeno ze strany RMZ v souladu s pfislusSnym pravnim
predpisem? opravnéni rozhodovat o nékterych zélezitostech a pravnich jednanich SMZ,
realizuje za odbor tato rozhodovani a pravni jednani jeho vedouci, pfipadné jemu podfizeni
zaméstnanci, které tim pisemné povéfi.

2 § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

] 7/23
X/R/2025



(5) RMZ zfidila tyto odbory s nasledujicim ¢&lenénim na oddéleni, resp. strediska:

Cislo odboru  nazev odboru zkratka
dle &iselniku nazvu oboru
1000 ODBOR KANCELARE PRIMATORA OKP
1010 oddéleni sekretariat
1040 oddéleni organizacni
1041 stfedisko komunikace s MC
1070 oddéleni autoprovozu
1080 oddéleni krizového fizeni a obrany
1300 ODBOR STAVEBNICH A DOPRAVNICH RIZENi OSaDR
1340 oddéleni spisovny a administrativy
1361 oddéleni stavebné spravnich Fizeni |
1362 oddéleni stavebné spravnich Fizeni Il
1363 oddéleni stavebné spravnich Fizeni lll
1364 oddéleni stavebné spravnich Fizeni IV
1370 oddéleni dopravné spravnich fizeni
1700 ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI A ZEMEDELSTVI OZPaz
1710 oddéleni vodniho hospodarstvi
1720 oddéleni ochrany pfirody a zemédélstvi
1730 oddéleni ochrany ovzdusi a odpadového hospodarstvi
1800 ODBOR MESTSKE ZELENE oMz
1810 oddéleni lest
1830 oddéleni méstské zelené Santraziny
1833 stfedisko spravy a udrzby
1850 oddéleni méstské zelené Jizni Svahy
1860 oddéleni détskych hfist
2000 ODBOR SKOLSTVi A SPORTU 0SasS
2020 oddéleni Skolstvi a spravy zafizeni
2040 oddéleni dotaci a prevence kriminality
2050 oddéleni technické podpory
2100 ODBOR OBCANSKO-SPRAVNICH AGEND OOSA
2110 oddéleni spravni
2140 oddéleni matrik a ovéfovani
2170 oddéleni dopravnich prestupku a fidi¢skych prikazl
2180 oddéleni registru vozidel
8/23
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2200 ODBOR ZIVNOSTENSKY (o4
2220 oddéleni registrace zivnosti

2250 oddéleni kontrolni a spravni

2300 ODBOR PRAVNI OP
2310 oddéleni pravni

2320 oddéleni pfestupkové

2330 oddéleni spravy poplatk(i a vymahani pohledavek

2340 oddéleni vefejnych zakazek

2500 ODBOR SOCIALNICH VECI osV
2510 oddéleni technicko - ekonomického zabezpedeni

2550 oddéleni socialné - pravni ochrany déti

2590 oddéleni socialni prace

2591 stfedisko terénni socialni prace

2800 ODBOR KULTURY A PAMATKOVE PECE OKaPP
3000 ODBOR EKONOMICKY OE
3050 oddéleni uctaren

3051 finanéni uctarna

3052 majetkova uctarna

3060 oddéleni vefejnopravni kontroly

3100 ODBOR KANCELARE TAJEMNIKA OKT
3120 oddéleni vnitfnich sluzeb

3130 oddéleni provozu a udrzby

31X0 mzdova uctarna

3200 ODBOR TISKOVY A CESTOVNIHO RUCHU OTaCR
3210 oddéleni cestovniho ruchu

3400 ODBOR REALIZACE INVESTICNICH AKCI ORIA
3410 oddéleni pfipravy

3420 oddéleni realizace

3600 ODBOR INFORMATIKY ol
3900 ODBOR KULTURNI CENTRUM OKC
4000 ODBOR MAJETKOVE SPRAVY OMS
4040 oddéleni pozemkové spravy

4050 oddéleni spravy nebytovych domu

4070 oddéleni spravy bytovych domi

4400 ODBOR DOPRAVY oD
4410 oddéleni investic
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4430 oddéleni provozné-technické
4440 oddéleni spravné-ekonomického zabezpedeni
4441 stfedisko ekonomické

Clanek 9

Oddéleni

(1) Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajistuje ucelenou agendu. V jeho Cele stoji vedouci
oddéleni.

(2) Vedouci oddéleni je podfizen vedoucimu odboru, jehoz soucasti oddéleni je;
u samostatnych oddéleni je vedouci oddéleni podfizen pfimo tajemnikovi.

(3) RMZ zfidila tato samostatna oddéleni s nasledujicim ¢lenénim na stfediska:

Cislo odboru | nazev oddéleni zkratka

dle diselniku nazvu
oddéleni

3800 ODDELENI KOORDINACE PROJEKTU OdKP

3801 stfedisko fizeni integrované teritorialni investice

4600 ODDELENI PROSTOROVEHO PLANOVANI OPP

4601 stfedisko uzemniho planovani

(4) Pokud je samostatnému oddéleni timto organiza¢nim fadem, resp. jeho pfilohami, jinym
vnitfnim pfedpisem ¢&i rozhodnutim svéfeno ze strany RMZ v souladu s pfislusnym pravnim
predpisem® opravnéni rozhodovat o nékterych zalezitostech a pravnich jednanich SMZ,
realizuje za samostatné oddéleni tato rozhodovani a pravni jednani jeho vedouci, pfipadné
jemu podfizeni zaméstnanci, které tim pisemné povéri.

Clanek 10

Organizaéni slozka
(1) Organizagni slozka SMZ je zafizeni bez pravni subjektivity, které si obec muze zalozit
k pInéni svych ukolU. Zfizovani, ruSeni a schvalovani jejich zfizovacich listin je vyhrazeno
ZMZ, stanovovani celkového poc¢tu zaméstnanct je vyhrazeno RMZ.
(2) Vedouci organizacnich slozek jsou metodicky Fizeni zpravidla vedoucim pfislusného
utvaru v ramci vécné pfislusného odboru MMZ.
(3) Je-li vedoucim organizacni slozky vydavan organizaéni fad organizacnich slozky, nesmi
byt v rozporu s ustanovenimi Organiza¢niho fadu MMZ.

(4) Prehled Organizacnich slozek SMZ je uveden v pfiloze €. 5.

3 § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.
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Clanek 11
Kolektivni organy MMZ
(1) Kolektivni organy - poradni organy, komise MMZ, feSitelské a projektové tymy jsou
zfizovany na zakladé obecnych prfedpist nebo potfeb MMZ. Poslanim téchto organu je
navrhovat na zakladé komplexniho pfistupu k vymezené problematice spoleCensky
a ekonomicky vyhodné feSeni.

(2) Poradni organ je kolektivnim organem vedouciho zaméstnance, jenz jej zfidil. Cleny jsou
zejména pfimi podfizeni tohoto vedouciho zaméstnance. U&elem poradniho organu je
poskytovani informaci a variant feSeni pro kone¢né rozhodovani vedouciho zaméstnance.

(3) Komise MMZ jsou kolektivnimi organy, které jsou zfizovany dle Statutu ucelovych komisi
MMZ a jejichz ¢leny jsou zejména zaméstnanci rliznych Gtvard Gcelové spojeni pro vykon
vyjmenovanych rutinnich praci. Vedouci a ¢lenové komisi jsou jmenovani tajemnikem.
Vedouci komise Fidi komisi a odpovida za plnéni €innosti, ke kterym byla komise ustavena.
Pocet komisi neni omezen, jsou zfizeny:

a) Skodni komise,

b) likvidacni komise,

¢) inventarizacni komise,

d) komise pro likvidaci matriénich tiskopisd,
e) komise pro Fizeni rizik,

f) komise pro nazvoslovi a mistni orientaci,
g) komise pro zavadéni inovaci.

(4) Resitelsky tym je kolektivnim organem, zfizeny fidicim aktem tajemnika MMZ, jehoZ
Cleny jsou zaméstnanci rlznych utvard ucelové spojeni pro vykon vyjmenovanych
inovacnich praci. Vedouci feSitelského tymu je jmenovan tajemnikem, Fidi FeSitelsky tym a
odpovida za plnéni cinnosti, ke kterym byl feSitelsky tym ustaven. Ma pravo pozadovat
souCinnost a zadavat ukoly, tykajici se pfipravy podkladd pro praci feSitelského tymu,
kterémukoliv zaméstnanci zafazenému do MMZ s védomim jeho nadfizenych zaméstnancu.

(5) Projektovy tym je kolektivnim organem, zfizeny fidicim aktem tajemnika MMZ, jehoz
¢leny jsou zaméstnanci riznych utvart ucelové spojeni pro vykon a zabezpecovani €innosti
spojenych se zadanim projektu, k jehoz realizaci byl projektovy tym ustaven. Vedouci
projektového tymu je jmenovan tajemnikem, fidi projektovy tym a odpovida za plnéni
¢innosti, ke kterym byl projektovy tym ustaven. V ramci zadani projektu ma vedouci
projektového tymu pravomoc zadavat ¢Clenim pfisluSného projektového tymu uUkoly a
vyZadovat jejich spInéni. Vedouci projektového tymu je pfimo podfizen tajemnikovi.

(6) Kolektivni organ neni organizacnim utvarem, nema rozhodovaci pravomoc a nenahrazuje
¢innost organizac¢nich utvar(, do jejichz pusobnosti projednavané zalezitosti pfislusi, pokud
obecné platné predpisy jim rozhodovaci pravomoc neukladaji.

(7) Kazdy kolektivni organ muze dle potfeby vydavat svij jednaci fad. Evidenci vSech
kolektivnich organl vede oddéleni sekretariati OKP.

] o CAsTII. S
ZASADY RIiZENi A SPOLUPRACE, SYSTEM RiZENi

Clanek 12
Povérenec pro ochranu osobnich udaja

(1) Pro zajisténi vykonu ukolt povéfence pro ochranu osobnich udaju podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a
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o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané& osobnich udaju), (dale jen
,GDPR®) je zfizena pracovni skupina. Pracovni skupina je spole¢na pro MMZ, organizacni
slozky SMZ a MPZ.

(2) Cleny pracovni skupiny zajistujici funkci povéfence pro ochranu osobnich udaju (dale
také ,povérenec®) jsou zaméstnanci SMZ na zakladé povéreni primatora.

(3) Kontaktni osobou pro subjekty osobnich udaji a dozorovy Gfad je vedouci pracovni
skupiny.

(4) Ukoly ukladané povéfenci nesméji byt v rozporu s postavenim a Ukoly povéfence podle
GDPR.

(5) Povérenec plni ukoly dle GDPR a zakona o zpracovani osobnich udajd, zejména

a) poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancim informace a poradenstvi o jejich
povinnostech podle GDPR a dalSich pfedpisu v oblasti ochrany osobnich udaja,

b) monitoruje soulad s GDPR, pravnimi a internimi pfedpisy a dalSi dokumentaci SMZ v
oblasti ochrany osobnich udaju, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi
a odborné pfipravy zaméstnancu,

c) spolupracuje s dozorovym ufadem,

d) dohlizi na soulad €innosti SMZ s GDPR a dalSimi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich
udaju,
e) pfipominkuje navrhy internich pfedpisu tykajicich se ochrany osobnich udaju,

f) navrhuje vedeni SMZ opatfeni k dosahovani piného souladu s GDPR a dalSimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich udaju.

(6) Povérenec se podili na pInéni povinnosti hlasit poruseni zabezpeceni osobnich udaju
dozorovému ufadu a oznamovat poruseni zabezpeceni osobnich Udaju subjektim osobnich
udaju.

Clanek 13

Obecné zasady organizace a fizeni
(1) Rizeni je uréovani cilG, usmérfiovani procesti a stanoveni zplGsob( a prostfedki k jejich
dosazeni. Napln Fizeni tvofi vyjasnéni, pfiprava, stanoveni, pfidéleni ukolu a kontrola jejich
plnéni. Podstatou Fizeni je rozhodovani na zakladé vybéru takové varianty z moznych feseni,
ktera vede ke splnéni stanoveného cile nejprogresivnéjsi cestou.
(2) Vnitfni Fizeni MMZ je Fizeni v8ech oblasti ¢innosti MMZ pFfimymi &i nepfimymi nastroji,
pfiemz toto fizeni tvofi celek ¢lenény na Casti, které jsou vzajemné integrovany. Za rozvoj
vnitfniho Fizeni MMZ v komplexnim pojeti odpovida tajemnik, na jeho rozvoji se podileji
vSechny organizaéni utvary podle své odborné pusobnosti.

(3) Vedouci zaméstnanci jsou realizatory fidiciho procesu.
(4) Pasobnost v fidicich procesech vychazi z plisobnosti utvard.

(5) Nad ramec pusobnosti jmenovité uvedenych v tomto organizaénim fadu je povinnosti
vSech zaméstnancl spolupracovat mezi sebou navzajem a vyvijet iniciativu vedouci
k naplnéni cila a poslani MMZ.

(6) VSichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat a zabezpecCit pfenos relevantnich
informaci tiskovému mluv&imu.

Clanek 14
Rizeni pfimé a odborné
(1) Pfimé fizeni spociva v ukladani ukold vySSim stupném fizeni niz§imu stupni v pfimé
organiza¢ni podfizenosti.
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(2) Pfimé fizeni zahrnuje zejména vydani pfikazu, jeho sledovani, kontrolu, vyhodnoceni
a ocenéni nositell Ukoll véetné uplatnéni pozitivnich ¢i negativnich motivaénich prostredku
(odmény, vytky).

(3) Pfimé Fizeni se uplatfiuje i v pracovnich tymech.

(4) Odborné (metodické) fizeni spoCiva v tvorbé a interpretaci metodik, usmérfiovani,
koordinaci a kontrole vykonu odbornych ¢&innosti. Jeho ucelem je zajisténi racionalniho
vykonu odborné €innosti v souladu s platnymi pfedpisy pfi pouZiti racionalnich metod prace.

Spociva v delegované pravomoci odborné rozhodovat, ur¢ovat metody vykonu odbornych
¢innosti a kontrolovat jejich vysledek.

(5) Pravomoci v odborném Fizeni jsou soucasti pusobnosti utvarti obsazenych v pfiloze €. 3.

Clanek 15
Stupné rizeni

(1) Rizeni MMZ je realizovano témito Fidicimi stupni:
a) primator,
b) tajemnik MMZ,
¢) vedouci odboru, vedouci samostatného oddélent,
d) vedouci oddéleni,
e) vedouci organizacni slozky,
f) vedouci stfediska.
Clanek 16
Prikazy a ukoly

(1) Pfikazy a ukoly vydavané vedoucim zaméstnancem jsou zavazné pro jemu podfizené
vedouci zaméstnance a zaméstnance, pokud:

a) jsou v souladu s platnym pravnim fadem CR a mezinarodnimi dmluvami,
b) jsou v souladu s uzavienymi smlouvami organizace,

C) jsou v souladu s organizacnim fadem a dalSimi internimi predpisy,

d) jsou v souladu s kolektivni smlouvou,

€) jsou adresné, jsou terminované.

(2) Vedouci utvaru nebo zaméstnanec, kterému je pfikaz nebo ukol ukladan, je povinen
neodkladné informovat vydavatele pfikazu nebo ukolu o jeho moznych souvislostech,
hospodarskych dusledcich, ohroZeni zdravi a zZivotniho prostfedi. Vydavatel Ukolu nebo
pfikazu je povinen neprodlené po zjiSténi nesrovnalosti, nejpozdéji vSak pred terminem, kdy
ma byt ukol nebo pfikaz proveden, posoudit stanovisko vykonavatele uloZzeného ukolu Ci
pfikazu a vydat zavazné rozhodnuti o zméné Ci ponechani ukolu Ci pfikazu.

Clanek 17
Ekonomické Fizeni utvari Magistratu mésta Zlina
(1) MMZ je beze zbytku rozdélen do nakladovych stiedisek (dale také ,NS*), ktera hospodafi
na zakladé schvaleného, pfipadné upraveného rozpoctu; v pfipadé, Ze neni schvaleny
rozpocCet na dany rok dle pravidel rozpoc¢tového provizoria.

(2) Systém ucetni evidence zajiStuje zpracovani hospodarskych vysledkl NS jako zaklad
pro hodnoceni jejich €innosti.
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Clanek 18
Spoluprace utvara a koordinace stanovisek

(1) V8echny utvary maji pravo a zaroven i povinnost spolupracovat s ostatnimi utvary v ramci
problematiky, ktera spada do jejich plUsobnosti. Jedna se predevSim o shromazdovani
komplexnich stanovisek, pfedkladani odbornych nazort a tymova feSeni zvlast zavaznych
ukoll ovliviiujicich €innost jinych utvard.

(2) Pripadnou koordinaci odbornych stanovisek vice utvart zabezpeduje tajemnik MMZ.

(3) Primator, naméstek primatora a povéreni ¢lenové RMZ pfipadné koordinuji obory €innosti
podle rozdéleni kompetenci na zakladé usneseni ZMZ (viz pfiloha €. 2).

(4) Neuvolnény ¢len ZMZ koordinuje obory &innosti na zakladé usneseni RMZ.

Clanek 19
Kontrolni a auditni ¢innost

(1) VSechny odbory a oddéleni vykonavaiji prostfednictvim zaméstnancu kontrolni €innost
na svém useku dle popist pracovnich €innosti, v€etné Fidici kontroly. Neprodlené informuiji
vécné pfislusného vedouciho odboru nebo tajemnika o zavaznych poznatcich z kontrolni
cinnosti.

(2) Vedouci odborl, oddéleni a zvlastnich organl spolupracuji s kontrolnim vyborem ZMZ,
zpravidla prostfednictvim interniho auditora, a s finanénim vyborem ZMZ, zpravidla
prostfednictvim Odboru ekonomického.

(3) Interni auditor vykonava auditni €innost v souladu se Statutem interniho auditu SMZ.

(4) Oddéleni vefejnospravni kontroly OE, pfipadné pfislusné organizacni utvary v ramci své
pusobnosti, provadi vefejnospravni kontroly u pfispévkovych organizaci zfizovanych SMZ, u
zadatel(l o vefejnou financni podporu a pfijemcl vefejné finanéni podpory.

~ CAsTIV. } ]
POSTAVENI, PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU

Clanek 20
Zaméstnanci

(1) Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu vyplyvaji z pfislusnych ustanoveni zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich Uzemné
samospravnych celkll a Pracovniho fadu MMZ.

(2) Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:
a) vykonavat veskeré Cinnosti, které vyplyvaji z jeho popisu pracovni ¢innosti,
b) fidit se pokyny nadfizeného,

c) dodrzovat obecné zavazné pravni pfedpisy (vztahujici se k praci jimi vykonavaneé)
a interni normativni a fidici akty,

d) spolupracovat pfi pInéni ukoll s ostatnimi zaméstnanci,
e) doplrovat si odbornou kvalifikaci,

f) pIné vyuzivat pracovni dobu,

g) vstficné pristupovat k problémum obc&and,

h) pfijmout pisemné podané, nebo ustné prfednesené podani, a to i v pfipadé, ze se
problematika tyka jiného utvaru. V takovémto pfipadé podani postupuje neprodlené,
nejpozdéji vSak do 3 dnli kompetentnimu utvaru.

(3) Kazdy zaméstnanec je osobou hmotné odpovédnou za spravovany majetek v souladu s
internimi pfedpisy organizace.
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(4) Kazdy zaméstnanec v oblasti své puUsobnosti iniciativné navrhuje FeSeni a predklada
opatieni i nad ramec vyjmenovanych ukold v ramci co nejlepSiho a komplexniho
zabezpeceni vykonu statni spravy a samospravy.

(5) Na zakladé povérfeni tajemnikem MMZ a pfisluSnym vedoucim odboru nebo vedoucim
samostatného oddéleni jsou osobami opravnénymi vést spravni a danova fizeni
a rozhodovat v nich.

(6) Kazdy zaméstnanec zodpovida ve své pusobnosti za uvadéni spravnych ufednich udajl
na tiskovinach a pisemnostech vyhotovenych MMZ a SMZ a za ovéfeni spravnosti udaju
uvadénych obc¢any v podanich va¢i MMZ a SMZ (napf. za ovéfovani spravnosti ufedné
platnych nazvl ulic a vefejnych prostranstvi).

(7) Pfi praci s rubrikou ,Diskusni forum“ na internetovych strankach mésta Zlina www.zlin.eu
(www.zlin.eu) se fidi pravidly zvefejnénymi na internetovych strankach.

(8) V pfipadé zafazeni zaméstnance do krizového Stabu &i povodriové komise je tento
povinen:

a) neprodlené reagovat na zpravu a jeji obsah, obdrzenou mobilnim telefonem ¢&i pevnou
telefonni linkou od operacniho dustojnika Méstské policie Zlin, popf. dalSich
poveéfenych €lenu krizového Stabu ¢i povodiiové komise,

b) v dobé cerpani dovolené, pracovni neschopnosti ¢i obdobného ddvodu braniciho
vykonu C¢innosti v téchto utvarech, sdélit tuto skuteCnost vedoucimu oddéleni
krizového Fizeni a obrany OKP véetné uréeni zastupujici osoby. Na zakladé Prfikazu
tajemnika k dosaZitelnosti vybranych osob pro feSeni krizovych situaci a
mimoradnych udalosti s mozZnosti rozhodnout jsou vybrané osoby povinny
aktualizovat svou dosazitelnost v pfislusné evidenci vedené v programu Microsoft
Outlook.

(9) Za ulelem zajidténi pfipravenosti mésta Zlina a ORP Zlin na feSeni krizovych situaci
a feseni vzniklych krizovych situaci, plni Ukoly a opatfeni vyplyvajici z §19, §21a, §22 a §24c
zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakonu a predpisl (krizovy
zakon).

(10) Za ucelem zajisténi pfipravenosti a realizace systému hospodarskych opatfeni pro
krizové stavy mésta Zlina a ORP Zlin pIni ukoly a opatfeni vyplyvajici z § 8 odst. 2 zakona
€. 241/2000 Sb., hospodaiské opatfeni pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich
zakonU a predpisu.

Clanek 21

Vedouci zaméstnanci

(1) Vedoucim zaméstnancem je kazdy zaméstnanec, ktery je v Cele utvaru a kterému jsou
podfizeni dal§i zaméstnanci.

(2) Vedouci zaméstnanci jsou povinni kromé dodrzovani zakladnich povinnosti zaméstnanct
(uvedenych v ¢lanku 19) zejména:

a) stanovovat konkrétni jednoznacné ukoly v rozsahu své pusobnosti, provadét jejich
kontrolu, hodnoceni a pfijimat opatfeni k jejich plnéni,

b) zajiStovat fadné hospodafeni se svéfenymi prostfedky a ochranu svéfeného
a spravovaného majetku, vcetné v€asného uplathovani pojistného plnéni v pfipadé
vzniku pojistné udalosti,

c) kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpisu v okruhu své plsobnosti,
d) pecCovat o soustavné zvySovani odborné urovné podfizenych zaméstnancu,

e) navrhovat odmény, vySe osobnich pfiplatkG, pfipadné vytky podfizenym
zaméstnancim,
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f) navrhovat FeSeni pracovné pravni problematiky pfislusnému nadfizenému
zameéstnanci,

g) zlepSovat soustavné uroven organizatorské a fidici prace,

h) zajiStovat v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti fungovani
vnitfniho fidiciho a kontrolniho systému dle zakona 320/2001 Sb. Soucasné jsou
povinni podavat primatorovi a tajemnikovi, v€asné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pfi pInéni stanovenych ukold, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych
nedostatcich v €innosti organu vefejné spravy a o pfijimanych a plnénych opatfenich
k jejich naprave,

i) zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat rizika dle Smérnice Systém fizeni rizik a
pokyn( Koordinatora kvality Fizeni a Komise pro fizeni rizik,

j) zabezpeovat hodnoceni sluzeb k zajisténi dlouhodobého kontinualniho sledovani a
vyhodnocovani kvality a efektivity ¢innosti a sluzeb pro potfeby Fizeni,

k) zajiStovat ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutecnosti
v pfislusném rozsahu a dle specialniho povéreni,

[) kontrolovat a dbat na dodrzovani pfedpist o bezpeénosti prace a pozarni ochrané,

m) plnit ukoly vyplyvajici z krizové dokumentace (krizovy plan, plan krizové pfipravenosti,
povodnovy plan a havarijni plan).

(3) Vedouci zaméstnanci MMZ v oblasti pusobnosti jim podfizenych atvar( iniciativné
navrhuji feSeni a predkladaji navrhy opatfeni i nad ramec vyjmenovanych uUkoll v ramci
vykonu statni spravy a samospravy.

Clanek 22
Vedouci odbori a samostatnych oddéleni

(1) jsou nadrfizeni vSem zaméstnancum odboru, resp. vSéem zaméstnanclm samostatného
oddéleni,

(2) vedouci odboru a samostatnych oddéleni magistratu jsou pfimo podfizeni tajemnikovi,
kontroluji a tajemnikovi odpovidaji za vykon €innosti soustfedénych do oddéleni,

(3) Fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,

(4) v rdmci spravnich a danovych fizeni jsou osobami opravnénymi vést tato fizeni a
rozhodovat v nich,

(5) jsou osobami opravnénymi ke kontrole a schvalovani postupl ve spravnich a danovych
fizenich a ke kontrole rozhodnuti,

(6) pro ucely spravnich a dafovych Fizeni vedenych na jednotlivych odborech
a samostatnych oddélenich jsou povinni navrhovat tajemnikovi opravnéné ufedni osoby a
jejich zastupce za ucelem poveéreni k provadéni ukonl spravniho organu v téchto fizenich;
tato povéreni promitaji jednotlivym zaméstnanciim do popist pracovnich €innosti,

(7) stanovi popisy pracovnich Cc&innosti svych podfizenych tak, aby bylo komplexné
zabezpe€eno plnéni ukoll SMZ a ve svéfeném oboru Cinnosti v ramci statni spravy
a samospravy,

(8) pravidelné svolavaji pracovni porady, pfenaseji informace a pfidéluji terminované ukoly
z porady vedoucich odboru, kontroluji jejich plnéni a vedou o nich evidenci v zapisech
z porady,

(9) odpovidaji za v€asnost zpracovani a kvalitu materialt predkladanych RMZ a ZMZ,

(10) usmérniuji (ve smyslu usneseni RMZ) pravnické osoby, které si mésto zalozilo a zfidilo,
pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,
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(11) koordinuji prace odboru, resp. samostatného oddéleni s praci ostatnich odbort a utvart
magistratu a Uzce spolupracuiji s jejich vedoucimi,

(12) rozdéluji ukoly vyplyvajici z vlastni €innosti odboru nebo samostatného oddéleni, z
usneseni RMZ nebo ZMZ mezi jednotliva oddéleni nebo pfimo mezi zaméstnance odboru
nebo samostatného oddéleni,

(13) zucCastiuji se zasedani RMZ a ZMZ, a to v rozsahu uréeném internim predpisem,

(14) zabezpecuji vedeni uplné a prehledné dokumentace pravnich a jinych predpisu
a usneseni potfebnych pro praci odboru nebo samostatného oddéleni,

(15) zodpovidaji za projednavani prestupkl podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, a podle
zvlastnich zakonu podle oblasti, které maji ve své plsobnosti uréené timto organiza¢nim
fadem,

(16) operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancl odboru nebo
samostatného oddéleni tak, aby bylo zajisténo plynulé pInéni Ukoll i v nepfitomnosti
zastupovaného zaméstnance,

(17) jsou povinni urcit svého zastupce pro zastupovani po dobu své nepfitomnosti,

(18) jsou opravnéni vydavat v ramci své pulsobnosti interni predpisy zavazné
pro zaméstnance odbor( a samostatnych oddéleni,

(19) navrhuji tajemnikovi MMZ vnitini organizacni strukturu odboru nebo samostatného
oddéleni,

(20) v rozsahu kompetenci stanovenych RMZ navrhuiji ¢asti rozpoctu SMZ,

(21) plné odpovidaji za Cerpani prostifedkl v ramci schvaleného ¢&i upraveného rozpoctu
nebo pravidel rozpoc¢tového provizoria fizeného odboru ¢i samostatného oddéleni,

(22) zodpovidaji za sledovani, komplexni evidenci a vyuzivani moznosti ziskavani finanénich
prostfedkl ze zdrojd mimo rozpocet SMZ v oblasti své plsobnosti,

(23) v pripadé, ze Cerpaji jim podfizené utvary k financovani svych vydaja ucelové
prostiedky, dotace, pujcky, pfispévky dary, sdruzené prostfedky aj. od vySSich rozpoctu
(krajského ufadu, ministerstva, statniho fondu) &i jinych fyzickych a pravnickych osob,
odpovidaji za ucCelové uziti téchto prostfedkl dle stanovenych zasad, pravidel, pokyn(
a smluv a za zdokladovani a provedeni jejich vyuctovani poskytovateli i kontrolnimu organu
(NKU, FU),

(24) zodpovidaji v plném rozsahu za evidenci, v€asné upominani a vymahani vSech
pohledavek, vzniklych z &innosti jim podfizenych utvarl (v souladu se smérnici o spravée
a nakladani s pohledavkami SMZ),

(25) zodpovidaji za vedeni evidence spravnich poplatkd podle jednotlivych ukond,

(26) vedouci odboru, které vykonavaji funkci spravce agendy ucelovych fondd SMZ,
odpovidaji za provadéni kontroly ucCelového uziti finanCnich prostfedkd poskytnutych
z uCelovych fondd SMZ a FeSeni pfi zjisténi poruSeni zasad ucelového Cerpani téchto
prostfedkl pFijemcem (dale viz Pracovni fad),

(27) v pfipadé poskytnuti dotaci na vyznamné kulturni, sportovni a spoleCenské akce

zodpovidaji za smluvni zajisténi medialni prezentace SMZ, a to na tiskovych konferencich
SMZ a poradajicich subjektl dle podminek Odboru tiskového a cestovniho ruchu,

vvvvvv

vvvvvv

predkladaji pro jednani ZMZ pribézné,
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(29) zodpovidaji za zasilani dokumentd stanovenych smérnici o vefejnych zakazkach a
smérnici o vefejnych zakazkach malého rozsahu interni elektronickou postou Odboru
pravnimu,

(30) zodpovidaji za fadnou evidenci vefejnych zakazek v souladu se smérnici o vefejnych
zakazkach a smérnici o vefejnych zakazkach malého rozsahu,

(31) zodpovidaji za uvadéni veskerych nalezitosti (oddil, paragraf, NS atd.) pfi zadostech
0 uzavfeni dohod o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace,

(32) zodpovidaji za disledné a v€asné zarazovani veSkerého majetku do ucetni a majetkové
evidence nejpozdéji do jednoho mésice od data pofizeni / uvedeni do provozu,

(33) pro realizaci zakazek pfisluSsnych odbori a samostatnych oddéleni MMZ, v navaznosti
na poskytovani dat digitalni technické mapy mésta Zlina, zodpovidaji za zajisténi zpétneého
predani podkladu pro aktualizaci této mapy od dodavatelt ve tvaru.dgn souboru do Odboru
informatiky,

(34) zodpovidaji za zapisy do v8ech zfizenych pocitacovych evidenci (napf. zasobnik
projektu, vyuziti sluzebnich vozidel atd. — schedulery),

(35) v oblasti své plsobnosti zodpovidaji za spravnost udaji na intranetové a internetové
strance SMZ, resp. za predavani podkladu do Odboru informatiky pro jejich aktualizaci,

(36) zodpovidaji za legislativni opravnénost poskytnuti pfistupovych prav do Informacénich
systému vefejné spravy pro podfizené zaméstnance formou aktualni dokumentace
predavané Odboru informatiky, v souladu s uréenim opravnénych osob pro vykon agend
smérnice o zakladnich registrech a systému Czech POINT,

(37) na zakladé pfislusné smérnice feSi ve spolupraci s hlavnim energetikem povinnosti
vyplyvajici z energetickych zakond,

(38) zodpovidaji za v€asnou pfipravu podkladu pro vefejna setkani ¢leni RMZ s ob¢any
mistnich ¢asti v€etné vynaloZenych a planovanych finanénich prostredku,

(39) zodpovidaji za vyzvedavani zasilek v podatelné v budové radnice v ¢asech stanovenych
pro ufedni a neufedni dny,

(40) zodpovidaji za pfedani kupnich, sménnych a jinych smluv do oddéleni u¢taren Odboru
ekonomického ihned po zapsani do katastru nemovitosti za ucelem zpracovani danovych
pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti,

(41)v terminu do 15 dnO pFed realizaci nakupu z d&lenskych zemi EU zodpovidaji
za informovani Odboru ekonomického o této skutecnosti,

(42) konzultuji s Odborem tiskovym a cestovniho ruchu své edi¢ni zaméry a predkladaji mu
pfed zadanim do tisku pfipraveny material ke kontrole,

(43) pod metodickym vedenim oddéleni personalniho a vzdélavani OKT zpracovavaji plany
vzdélavani pro podfizené ufedniky a vyhodnocuji je v intervalech stanovenych zakonem €.
312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd,

(44) zodpovidaji za predavani podepsanych smluv do centralni evidence smluv, vcetné
elektronického obrazu v informacnim systému GINIS,

(45) zodpovidaji za uvefejiiovani smluv prostfednictvim registru smluv dle zakona €.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), a stanovi zaméstnance provadéjiciho
ukony v tomto registru,

(46) zodpovidaji za kontrolu pInéni uzavienych smluv v€etné uplatfiovani smluvnich pokut,
na néz vznikl narok, nejpozdéji ve Ihuté do 3 mésicu ode dne vzniku takového naroku,
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(47) zodpovidaji za pfedavani kopii odpovédi na dopisy adresované RMZ a ZMZ do oddéleni
organiza¢niho OKP bezprostfedné po jejich odeslani adresatovi,

(48) pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav zajiStuji umisténi viditelné
informace o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vySi pfispévku z prostfedku
EU,

(49) zajistuji vécnou pripravu na setkani zastupcli RMZ s obc¢any mistnich ¢asti, pfip.
moderuji diskuse téchto setkani dle povéfeni tajemnikem,

(50) stanovi zaméstnance odboru nebo samostatného oddéleni zodpovédného za ukladani a
digitalizaci dulezitych dokumentt, zejména smluvniho charakteru,

(51) v souladu se smérnici o vefejné podpofe a podporfe malého rozsahu oznamuji Odboru
pravnimu informace o poskytnuti vefejné podpory v ramci své €innosti, v pfipadé poskytnuti
podpory de minimis v ramci své €innosti realizuji tzv. zaznamovou povinnost do centralniho
registru,

(52) konzultuji s Oddélenim koordinace projektd pfipravu a zpracovani strategickych
dokumentd,

(53) u majetkovych a finanénich transakci jsou povinni vyhodnocovat ekonomickou
vyhodnost a upozorfiovat na potencialni rizika,

(54) vramci své pusobnosti provadi kontrolu dodrzovani ustanoveni jednotlivych ¢&asti
organizacniho fadu,

(55) zodpovidaji za zajisténi zpracovani a ochrany osobnich Udaju ve své pusobnosti
v souladu s pfedpisy o ochranné osobnich udaju,

(56) jsou opravnéni k uzavirani smluv, véetné smluv na zakladé objednavek, za podminek
stanovenych smérnici o tvorbé a evidenci smluv.

Clanek 23
Vedouci oddéleni a vedouci stiredisek

(1) jsou pfimymi podfizenymi vedouciho odboru nebo oddéleni; Fidi, kontroluji a vedoucimu
odboru ¢i oddéleni odpovidaji za vykon €innosti soustfedénych do oddéleni Ci stfedisek,

(2) odpovidaji za plnéni pracovnich ukolu oddéleni, stfediska,

(3) Fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,

(4) v rdmci spravnich a danovych fizeni jsou osobami opravnénymi vést tato fizeni a
rozhodovat v nich,

(5) jsou osobami opravnénymi ke kontrole a schvalovani postupl ve spravnich a danovych
fizenich a ke kontrole rozhodnuti,

(6) Fidi se ukoly oddéleni, stfediska €i pfimo pfikazy nadfizeného,

(7) operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci tak, aby bylo
zajisténo plynulé pinéni Ukoll oddéleni, pfip. stfediska,

(8) odpovidaji za kvalitu a v€asnost oddélenim zpracovavanych materiald predkladanych
ke schvaleni RMZ a ZMZ.

Clanek 24
Zastupovani zaméstnancl

(1) Neni-li vedouci zaméstnanec pfitomen, zastupuje ho v plném rozsahu povinnosti, prav
a odpovédnosti jim uréeny zastupce.
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(2) Zastupce a zastupovany jsou povinni na pocatku i pfi ukon€eni zastupovani informovat
se navzajem o praubéhu a stavu hlavnich nedokonéenych praci a dalSich dualezitych
okolnostech.

(3) Zastupovany si muze vyhradit nebo zastupce odsunout rozhodnuti o zvlast dualezitych
otazkach, pokud to povaha véci pfipousti, do navratu zastupovaného. Neni-li to mozné,
zastupce navaze spojeni se zastupovanym, popfipadé se obrati na vy$Siho nadfizeného
(dale viz Pracovni fad v platném znéni).

(4) Je-li zaméstnanec zafazen do krizového $tabu €i povodhové komise, je pfed nastupem
na fadnou dovolenou, bezprostfedné pfi nastupu na pracovni neschopnost ¢&i jinou obdobnou
nepritomnost branici vykonu &innosti v téchto Utvarech, povinen urcit svého zastupce a sdélit
mu tuto skuteénost.

Clanek 25
Pfedavani a prejimani funkce
(1) Vedouci zaméstnanec je povinen pfi pfedavani funkce informovat nové zafazovaného
zaméstnance o struktufe a pulsobnosti uUtvaru a jeho zaméstnancli, o pribéhu a stavu
hlavnich nedokon&enych praci, svéfeném majetku a dalSich dalezitych okolnostech.

(2) Pfedavaci protokol o pfedavani a pfejimani funkce je vzdy vyhotovovan v pisemné formé
(dale viz Smérnice o predani funkce, agendy, svéfeného majetku a o vyrovnani pohledavek).

CAST V.

Clanek 26
Vztah MMZ k organtim statni spravy a pusobnost utvart

(1) Postaveni a plsobnost MMZ jako povéfeného obecniho Gfadu upravuje zakon
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, a dalSi zvlastni
zakony.

(2) MMZ pini Ukoly v oblasti samostatné pusobnosti a v oblasti pfenesené pulsobnosti.
PFi vykonu samostatné pusobnosti plni ukoly, které mu ulozilo ZMZ a RMZ. Pfi vykonu
pfenesené plsobnosti MMZ vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patfi
do pUsobnosti jinych organl mésta, a rozhoduje o poskytovani informaci zadatelim podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(83) MMZ, jako ufad obce s rozSifenou pusobnosti, za uCelem zajisténi pfipravenosti
spravniho obvodu SMZ pfi feSeni krizovych situaci, pIni ukoly stanovené v ust. § 19 odst. 1
zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(4) MMZ, jako ufad obce s rozSifenou pusobnosti, se podili na pfipravenosti spravniho
obvodu SMZ v systému hospodafrskych opatfeni pro krizové stavy, které stanovi ust. § 8
odst. 2 zdkona &. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Clanek 27
Spole¢né obecné pusobnosti utvarl a interniho auditora

(1) Cinnosti pro zabezpeéeni vnitfniho chodu utvaru a interniho auditora:

V obecné plsobnosti utvary pro zabezpeceni vnitfniho chodu utvaru a interniho auditora
zejména:

a) zajistuji administrativu utvaru,
b) provadéji spisovou sluzbu,

c) provadeéji planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukolu,
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d) zajiStuji ochranu svéfeného majetku a jeho inventarizaci,
e) zaijistuji evidenci o hospodareni utvaru,
f) zpracovavaji podklady pro ucetnictvi,

g) organizaCné a administrativné zajistuji Cinnost pfislusnych komisi MMZ a RMZ
a vyboru ZMZ,

h) zajiStuji ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi v oblasti védecko-
technickych a ekonomickych informaci,

i) zodpovidaji za bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci,
j) zodpovidaji za plnéni Ukoll v oblasti pozarni ochrany a provadéji preventivni opatfeni
k zabezpedeni pozarni ochrany.

(2) Cinnosti_souvisejici s vykonem vymezené odborné plsobnosti utvaru a interniho
auditora:

a) plnéni ukold ulozenych RMZ pfi pfipravé a zabezpecovani podkladd pro jednani ZMZ
a RMZ,

b) vyjadfovani se k navrhim internich pfedpisl, nafizeni rady a obecné zavaznych
vyhlaSek z hlediska své odborné pulsobnosti a v pfipadé potfeby podil na jejich
zpracovani,

c) poskytovani informaci a podkladd z okruhu vlastni pusobnosti organiim mésta vcetné
MPZ pro vykon jejich Cinnosti,

d) usmérmiovani (po odborné strance) pravnickych osob, které si mésto zalozilo nebo
zfidilo, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

e) vykon statni spravy ve vymezenych uUsecich ¢innosti (véetné vymezeni samostatnym
usnesenim RMZ) s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti RMZ nebo zvlastniho
organu,

f) kontrola &innosti, proSetfovani a vyjadfovani se ke stiznostem, peticim a dalSim
podanim z okruhu své plsobnosti,

g) spoluprace s komisemi MMZ, RMZ a vybory ZMZ,

h) v dob& mimofadnych situaci plnéni Ukoll obrany a ochrany obyvatelstva
a zabezpecovani z nich vyplyvajici €innosti,

i) prubézna informace o spolupraci se zahrani¢nimi partnery; pfedavani zprav
ze zahrani¢nich pracovnich cest.

Clanek 28
Specifické odborné plasobnosti Gtvaru
(1) Specifické odborné pusobnosti jednotlivych Utvard jsou popsany v pfiloze €. 3 tohoto
organizaéniho radu.

Clanek 29
Pravnické osoby zalozené a zfizené SMZ

(1) SMZ zalozilo pro zajisténi potfebnych Cinnosti a sluzeb obchodni korporace, obecné
prospésnou spolecnost, a zfidilo pfispévkové organizace (viz pfiloha €. 5).

(2) Kontrolni, metodickou, koordinaéni, pfipadné jinou ¢&innost vi&i pravnickym osobam
zalozenym C¢&i zfizenym SMZ zajistuji jednotlivé organizacni utvary SMZ v rozsahu a
zpusobem uvedenym v popisu jejich specifickych odbornych plsobnosti (viz pfiloha &. 3),
pfipadné v rozsahu individualnich pokynu nadfizenych osob &i pfislusnych organt SMZ.
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(3) Oddéleni verejnospravni kontroly OE provadi vefejnospravni kontrolu hospodareni a
ucelného vynakladani financ¢nich prostfedk( v navaznosti na rozpoet SMZ v ramci platné
legislativy. Verfejnospravni kontrolu ucéelného vynakladani prostfedkd u Skolskych
pFispévkovych organizaci muze provadét rovnéz Odbor Skolstvi a sportu, u ZOO a zamku
Zlin — LeSna Odbor zivotniho prostfedi a zemédélstvi a Odbor ekonomicky, u Méstského
divadla Zlin a Filharmonie Bohuslava Martind, o.p.s., Odbor kultury a pamatkové péce a
Odbor ekonomicky, u Linky SOS Odbor $kolstvi a sportu, u pfispévkové organizace Zivy Zlin
— kulturni a kreativni centrum Odbor tiskovy a cestovniho ruchu, u Kancelafe architekta
mésta Zlina oddéleni prostorového planovani a u obchodnich korporaci a obecné prospésné
spole¢nosti Odbor ekonomicky.

(4) Odbor ekonomicky, Odbor Skolstvi a sportu, Odbor kultury a pamatkové péce a Odbor
zivotniho prostfedi a zemédélstvi zabezpecuji u zfizenych pfispévkovych organizaci,
zalozenych obchodnich korporaci a obecné prospésné spolecnosti koordina¢ni a kontrolni
funkci.

(5) U zfizenych pfispévkovych organizaci zajistuje SMZ provéfovani pfiméfenosti a uc€innosti
jejich vnitfniho kontrolniho systému a uroven tohoto systému pravidelné 1x ro¢né hodnoti.
Vefejnospravni kontrola u téchto pravnickych osob je provadéna v rozsahu poskytnuté
vefejné finan¢ni podpory.

(6) U zalozenych obchodnich korporaci a obecné prospéSné spoleCnosti je kontrola
hospodareni zajiSténa prostfednictvim zastupcd SMZ v jejich organech. Vefejnospravni
kontrola u téchto pravnickych osob je provadéna v rozsahu poskytnuté vefejné financni
podpory.

Clanek 30
Spoluprace s odborovymi organizacemi

(1) Spoluprace s odborovymi organy je vymezena zakonem o kolektivnim vyjednavani
a kolektivni smlouvou.

(2) Kolektivni smlouva je smlouvou a zaroven ma charakter zavazné normy. Kolektivni
smlouvu uzavira SMZ zastoupené tajemnikem a tim, kdo Ffidi MPZ, s odborovymi
organizacemi, které jsou =zastoupeny prfedsedy odborovych organizaci MMZ
na stanovené ¢asové obdobi.

(3) Kolektivni smlouva upravuje a urCuje individualni a kolektivni vztahy mezi
zaméstnavatelem a odborovymi organizacemi, zastupujicimi zaméstnance SMZ zafazené do
MMZ, organizacnich slozek SMZ a MPZ. Obsahuje platové, socialni a jiné pracovnépravni
naroky, které se organizace zavazuje dodrzovat v ramci uspokojeni potfeb, prav a zajmu
zaméstnancu.

. CAsTVL ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 31

(1) Za aktualnost tohoto Ffadu vcetné pfiloh zodpovida OKT. Zmény pfiloh €. 2, 4 a 5 této
smérnice nepodléhaji schvaleni RMZ, za provedeni zmén zodpovida vedouci OKT.

(2) Vedouci utvaru, pro které je tento fad zavazny, jsou povinni seznamit vSechny podfizené
zaméstnance s timto fadem vc€etné pfipadnych pozdéjSich zmén, a to v rozsahu potfebném
pro vykon jejich funkce.

(3) Vedouci zaméstnanci jsou povinni promitnout stanovenou délbu prace z organiza¢niho
fadu do popisu pracovnich €innosti jim podfizenych zaméstnancu.

] 22/23
X/R/2025



(4) PoruSeni povinnosti stanovenych timto fadem bude posuzovano jako poruseni povinnosti
vyplyvaijicich z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci.

(5) Jsou-li vtomto fadu zmiflovany pravni, interni nebo jiné pfedpisy, jedna se vzdy o jejich
aktualné platné znéni nebo pfedpisy, jimiz byly nahrazeny.

(6) Vydanim tohoto organiza¢niho fadu se zruSuje Organizaéni fad schvaleny usnesenim
RMZ &. 100/22R/2024 ze dne 18.11.2024.

(7) Kazdy vedouci zaméstnanec v ramci své pUsobnosti provadi kontrolu dodrzovani
ustanoveni jednotlivych €asti organizacniho fadu.

(8) Tento Ffad nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti od 01.09.2025.
(9) Schvaleno usnesenim RMZ ¢. XXXX ze dne XX. XX . XXXX.

Clanek 32
Prilohy
(1) Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou pfilohy:
Pfiloha €. 1: Organizaéni schéma MMZ

Pfiloha &. 2: Delegované kompetence na naméstky primatora, povéfeni vykonem
nékterych agend neuvolnéného €lena Zastupitelstva mésta Zlina a
povéfeni uvolnéného Clena Zastupitelstva mésta Zlina ve funkci ¢lena Rady
mésta Zlina k jednani jménem SMZ v nékterych zalezitostech

Priloha €. 3: Specifické odborné plsobnosti utvara
Pfiloha €. 4: Seznam pouzitych zkratek

Pfiloha €. 5: Seznam organizaci a organizacnich slozek SMZ

Zlin XX.XX.2025

Ing. et Ing. Jifi Korec Mgr. Tomas Lang
primator tajemnik MMZ
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- statutarni mésto Zlin
I n. namésti Miru 12, 760 01 Zlin

r

Organizacni rad Magistratu mésta Zlina

é. X/R/2025

Garant Odbor kancelare tajemnika

Zpracoval Tomas Lang, tajemnik MMZ
Martin MikSa, OKT

Schvalil Rada mésta Zlina

Zavaznost primator SMZ, naméstci primatora, tajemnik MMZ, zaméstnanci SMZ
zafazeni do MMZ a OS, zaméstnanci SMZ ¢inni na zakladé dohod
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) ) CASTI. )
UVODNi A SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 1
(1) Magistrat mésta Zlina (dale také ,MMZ") je v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), vykonnym organem mésta zajiStujicim realizaci cinnosti,
schvalenych zastupitelstvem a Radou mésta Zlina (dale také ,RMZ®) voblasti jeho
samostatné plsobnosti. MMZ vykonava prenesenou pusobnost ve vécech, které stanovi
zakon.

(2) Organiza¢ni fad Magistratu mésta Zlina je zakladnim internim pfedpisem statutarniho
mésta Zlina (dale také ,SMZ*). Stanovi vnitfni organizaci MMZ, vymezuje zékladni vnitfni
pusobnosti MMZ, organizacéni ¢lenéni, systém jeho fizeni, zakladni postaveni, pravomoci
a odpovédnosti primatora, naméstkl primatora, tajemnika, dalSich zaméstnancl
a pusobnosti Gtvar(.

(3) Organizacni fad Magistratu mésta Zlina (dale také ,organizacni fad“) je vydavan
v souladu s ustanovenimi § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.
(4) Organizacni fad vymezuje zakladni zasady fizeni, horizontalni i vertikalni délbu prace.

(5) Na organizacni fad navazuji a pfipadné jej doplfiuji ostatni interni pfedpisy SMZ, jejichz
obsah a uplatfiovani musi byt s organizaénim fadem v souladu.

Clanek 2

Zavaznost
(1) Organiza¢ni fad je zavazny pro primatora, naméstky primatora, tajemnika MMZ,
zaméstnance SMZ zafazené do MMZ a organizacni slozky SMZ (dale také ,organizacni
slozka“ nebo ,0S*) azaméstnance Cinné na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér.

Clanek 3
Definice pojmu
(1) Utvar je obecny nazev pro organizaéni celek bez ohledu na rozsah a pfedmét ginnosti.
(2) Odbor je organizaéni utvar na vysSSim stupni fizeni, zfizuje se seskupenim oddéleni

v zajmu komplexniho fizeni uceleného souboru ¢innosti téhoz charakteru a je podfizen
tajemnikovi.

(3) Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajiStuje ucelenou agendu zamérenou k jednomu
predmétu nebo druhu &innosti v ramci odboru & samostatné, zahrnuje vice funkénich mist,
pfipadné stredisek.

(4) Organizaéni slozka je nazev pro utvar, ktery je zafizeni obce bez pravni subjektivity.

(5) Stredisko je obecny nazev pro organiza¢ni Utvar, vykonava svou c¢innost v ramci
oddéleni.

(6) Funkéni_misto je prvek uUtvaru zahrnujici soubor €innosti a jinych opravnéni, které
vykonava jeden zaméstnanec (jsou pro né&j uréeny kvalifikaéni pozadavky - vzdélani, praxe).
(7) Pracovni tym je ¢asové omezené seskupeni zaméstnancu k feSeni Casové a vécné
pfesné vymezeného ukolu.

(8) Organizacni schéma je grafické vyjadreni organizacni struktury, tj. uspofadani atvar(
vyjadfujici vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti, pfipadné metodické d&i
koordinacni vazby.
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(9) Nakladové stredisko (dale také ,NS*) je samostatny utvar v ramci MMZ a nterni auditod
z pohledu hospodareni a pro potfeby vedeni ucetnictvi. Ma jednozna¢né vymezeny okruh
své pusobnosti dany zasadami fizeni MMZ.

(10) Funkéni_schéma je grafické vyjadreni usporadani organizace do urovné jednotlivych
funkénich mist vyjadfujicich vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti.

CASTII.
VNITRNi ORGANIZACE MAGISTRATU MESTA ZLiNA

Clanek 4
Organizacni struktura
(1) Magistrat mésta Zlina tvori primator, naméstci primatora, tajemnik a zaméstnanci SMZ
zarazeni do MMZ. MMZ se dale ¢leni na utvary, které zfizuje RMZ a do kterych jsou
zaclenéni zaméstnanci SMZ zafazeni do MMZ a organizacni slozky SMZ (dale jen
,zaméstnanci®).

(2) Organizacni strukturu a jeji zmény schvaluje RMZ. Organizacni struktura je uvedena
v Organizanim schématu SMZ (pfiloze ¢. 1).

Clanek 5
Organizacni stupné
(1) Organizacni stupen je soubor utvar( téZze Urovné. Pocet organizacnich stupnu vyjadruje
organizacni struktura.

(2) Pro zafazeni utvaru do konkrétniho organiza¢niho stupné je rozhoduijici hledisko okruhu
pusobnosti, velikosti Gtvaru, jeho ddlezitosti a hospodarnosti.

(3) Vertikalni délba €innosti je stanovena témito organizacnimi stupni:

Utvar vedouci

primator

tajemnik MMZ
odbor vedouci odboru
oddéleni vedouci oddéleni
organizacni slozka vedouci organizacni slozky
stfedisko vedouci stfediska

Clanek 6

Primator, naméstci primatora a povéreni ¢lenové RMZ

(1)V cele MMZ je primator. Primator jedna jménem mésta Zlina navenek MMZ fidi
prostfednictvim tajemnika MMZ, jehoz ¢innost hodnoti a v ramci prostfedk( vy€lenénych na
platy dle zvlastnich predpisl stanovuje vysi jeho platu a odmén.

(2) Primatorovi je pfimo podFizen dtvarinterniho-auditu{dale-také A interni auditor podle
zakona €. 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsSich predpisu, ktery neni soucasti organizaéni
struktury MMZ. Primator navrhuje RMZ povéfeni a odvolani vedeueihe—UJIA_interniho
auditora, stanovi podle zvlastnich pravnich predpisii jeho plat a plni vi¢i nému ukoly
statutarniho organu zaméstnavatele podle pfislusnych pravnich predpis(.

(3) Primator dle zvlatnich zakont zadava Ukoly WHA—internimu auditorovi a oddéleni
krizového Fizeni a obrany OKP.
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(4) Primator pfendsi ¢ast svych pravomoci na naméstky, ktefi koordinuji koncepéni €innost
meésta a jsou opravnéni pozadovat od tajemnika a vedoucich odborl a samostatnych
oddéleni informace ve vécech spadajicich do oblasti mistni samospravy.

(5) Zastupitelstvo mésta Zlina svym rozhodnutim muze stanovit, které Ukoly primatora pini
nameéstci. Stanoveni Ukoll je realizovano delegovanim kompetenci ve svéfenych oblastech
mezi nameéstky (viz pfiloha €. 2). V téchto oblastech mohou naméstci zastupovat SMZ
navenek. RMZ mlize v ramci svych kompetenci povéfit vykonem nékterych agend také cleny
RMZ, ktefi nejsou naméstky (dale jen ,povéreni ¢lenové RMZ), ktefi v ramci svéfenych
agend rovnéz mohou zastupovat mésto Zlin navenek. Nameéstci a povéfeni ¢lenové RMZ se
mohou v dobé& své nepfitomnosti, po vzajemné dohodé se souhlasem primatora mésta,

zastupovat.

(6) Primator k zabezpeceni Ukol( a pro nezbytnou informovanost svolava operativni poradu
vedeni. Ta je koordinacnim a poradnim organem slouzicim k feSeni dil¢ich problém(, které
vyzaduji vSestranné posouzeni. Porady vedeni se zuCastnuji primator, naméstci, ostatni
¢lenové RMZ, tajemnik, vedouci Odboru kancelare primatora, tiskovy mluvéi, zapisovatel(ka)
a dalsi pfizvané osoby.

(7) Primator k zajisténi pripravenosti spravniho obvodu obce s rozsifenou plsobnosti Zlin
na feSeni krizovych situaci zfizuje dle zvlastnich zakonl Bezpecnostni radu obce
s rozSifenou pusobnosti Zlin (dale jen ,bezpecnostni rada“), jako svdj poradni organ, a
Krizovy §tab obce s rozSifenou plsobnosti Zlin (dale jen ,krizovy §tab“), jako svUj pracovni
organ k fizeni a kontrole pfipravnych opatfeni, €innosti k feSeni krizovych situaci a €innosti a
ke zmirnéni jejich nasledku.

(8) Namestci jsou voleni ZMZ z Fad jeho ¢lent. V dobé nepfitomnosti primatora a po dohodé
s nim ho zastupuji v celém rozsahu prav a povinnosti.

(9) Nameéstci a povéreni ¢lenové RMZ dale pak zejména:

a) iniciativné a podle potfeby navrhuji RMZ opatfeni k zabezpeceni Ukollu v jim
pfidélenych oborech €innosti,

b) sleduji, koordinuji, pfipadné kontroluji pInéni Ukold v pfidélenych &i delegovanych
oborech €innosti,

c) v rozsahu povéreni ZMZ ¢i RMZ sleduji, koordinuji, kontroluji a zabezpecuji ukoly,
které vyplyvaji z usneseni ZMZ a RMZ pro jim pfidélené ¢i delegované obory ¢innosti
(pfiloha €. 2).

(10) Primatorovi je timto organizacnim fadem svéfeno ze strany RMZ v souladu s pfisluSnym
pravnim predpisem' opravnéni rozhodovat o téchto zalezitostech a pravnich jednanich SMZ:

a) uzavieni darovacich smluv, jejichz pfedmétem je pfijeti darll ze strany SMZ do
hodnoty 100 000 K¢ v jednotlivych pfipadech,

b) udéleni souhlasu SMZ jako zfizovatele k pfijeti darli organizacnimi slozkami nebo
pfispévkovymi organizacemi SMZ do hodnoty 100 000 K¢& v jednotlivych pfipadech,
pokud je tento souhlas vyzadovan na zakladé jejich zfizovacich dokumentd,

c) jmenovani a odvolani velitell jednotek sboru dobrovolnych hasi¢ SMZ (dale jen
+~JSDH"),

d) uzavfeni dohod o ¢lenstvi v JSDH,

e) uzavieni dohod o vzdélavani ¢lend JSDH, ktefi nejsou v pracovnépravnim vztahu
k SMZ,

1 § 102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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f) zastupovani SMZ a jednani jeho jménem ve vSech soudnich, spravnich, danovych,
kontrolnich, trestnich, rozhod¢ich, mediac¢nich, insolvencénich, exekuénich a dalSich
fizenich (dale jen ,fizeni“), a v ramci nich ¢inéni veskerych Ukond, zejména podavani
navrhll na zahajeni fizeni a ostatnich navrh(, podavani namitek a zadosti, udélovani
souhlast, predkladani dikaznich prostfedkl, nahlizeni do vSech dokumentd, spisu a
evidenci a pofizovani kopii, opist ¢i vypisu z nich, pfijimani doru¢ovanych pisemnosti,
jednani s ostatnimi ucastniky Fizeni, svédky a osobami zucastnénymi na fizeni,
véetné jejich zastupcll, uzavirani smiru a narovnani, uznavani uplatiovanych narokd,
vzdavani se narokl, podavani a vzdavani se opravnych prostfedkl, namitek nebo
rozkladud, vymahani narokd, pfijimani a potvrzovani plnéni narokd, to vSe i tehdy, kdyz
je podle pravnich predpist je zapotfebi zvlastni plné moci,

g) povéfeni zaméstnancl SMZ nebo udéleni plnych moci tfetim osobam k zastupovani
SMZ navenek, vcetné zastupovani SMZ v fizenich a pfi pravnich a ostatnich
jednanich.

VySe uvedena opravnéni jsou svéfena ze strany RMZ rovnéz nameéstkim primatora a
povéfenym ¢lendm RMZ, pokud dana zalezitost Ci pravni jednani spadaji pod jejich
kompetence dle pfilohy €. 2 organiza¢niho fadu.

(11) Primator zajiStuje v souladu s ust. §18 odst. 1 zakona &. 240/2000 Sb., o krizovém
fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisl, pfipravenost spravniho obvodu SMZ na FfeSeni
krizovych situaci a plni dalSi Ukoly stanovené ust. § 18 odst. 2 a 3 krizového zakona; ostatni
organy SMZ se na této pfipravenosti podileji.

(12) Primator, v souladu sust. § 8 odst. 1 zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodafskych
opatfenich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich predpist, zajiStuje pfipravenost spravniho
obvodu SMZ v systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy; ostatni organy SMZ se
na této pfipravenosti podileji.

Clanek 7
Tajemnik MMZ
(1) je vedoucim zaméstnancem zarfazenym do MMZ; ze své €innosti v oblasti samostatné i
pfenesené pusobnosti je odpovédny primatorovi, ktery ho jmenuje a odvolava se souhlasem
feditele krajského uradu,

(2) je nadfizeny véem zaméstnancim zarfazenym do MMZ, do organiza¢nich slozek SMZ a
zaméstnancim ¢innym na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale i
,dohody®), mimo dohod uzaviranych Méstskou policii Zlin (dale také ,MPZ"), stanovi podle
zvlastnich pravnich pfedpis jejich platy, odmény z dohod a plni vaéi nim Ukoly statutarniho
organu zameéstnavatele podle pfislusnych pravnich predpisa,

(3) podle pokynu primatora zabezpecuje prostiednictvim zaméstnanct MMZ pInéni usneseni
ZMZ a RMZ,

(4) zucCastriuje se zasedani ZMZ a zasedani RMZ s hlasem poradnim,

(5) zabezpecuje plnéni ukoll, které jsou dany MMZ v oblasti samostatné i pfenesené
pusobnosti,

(6) v ramci spravnich a danovych fizeni, vedenych na jednotlivych odborech a samostatnych
oddélenich, je opravnén povérovat opravnéné uredni osoby a jejich zastupce,

(7) zabezpecuje a fidi personalni rozvoj MMZ, vzdélavani Ufednikd a dalSich zaméstnancl
a jejich socialni rozvoj,

(8)je opravnén uzavirat s agenturami prace dohody o docasném pfidéleni jejich
zaméstnancu; se zaméstnanci zafazenymi do MMZ a organizacnich slozek SMZ je opravnén

uzavirat dohody o zvySeni, prohlubovani nebo zméné kvalifikace a dohody o dalSich formach
vzdélavani,
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(9) pfipravuje navrhy organizaéni struktury MMZ a navrhy celkového poétu zaméstnancud
SMZ zarazenych v MMZ a OS a predklada je ke schvaleni RMZ,

(10) v ramci schvalené organizacni struktury a na zakladé zakona ¢. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné neékterych zakon(l, zarazuje
zaméstnance k vykonu spravni €innosti v souladu s druhem prace uvedenym v pracovni
smlouvé a stanovuje konkrétni funkéni mista,

(11) navrhuje RMZ jmenovani a odvolani vedoucich odbor(i, jmenuje a odvolava vedouci
samostatnych oddéleni, oddéleni, a pfip. stfedisek, jedna-li se o vedouci ufedniky,

(12) hodnoti ¢innost vedoucich odborl a vedoucich pfimo Fizenych oddéleni a stanovuje vysi
jejich odmén; ostatnim zaméstnancim pfizndva odmény dle navrhu jejich nadfizenych,
pfipadné dle vlastniho rozhodnuti, v8e v ramci vyclenénych prostfedkd na platy dle
zvlastnich predpisd,

(13) fidi a koordinuje c¢innost jednotlivych odborli, samostatnych oddéleni MMZ
a organizacnich slozek,

(14) predklada materialy zasadniho vyznamu k projednani RMZ,

(15) predklada RMZ navrhy na zahrani¢ni sluzebni cesty pro zaméstnance zarfazené v
MMZ,

(16) schvaluje popisy pracovnich ¢innosti pfimo podfizenym vedoucim zaméstnancim,
(17) schvaluje interni pfedpisy dle Smérnice o internich predpisech,

(18) uzavira kolektivni smlouvu s odborovou organizaci, v€etné stanoveni vySe nakladl
vyplacenych organizaci zaméstnancim ¢i odborovym organtm dle zvlastnich predpisa,

(19) zodpovida za zajisténi koordina¢ni a kontrolni funkce u organizacnich slozek
a prispévkovych organizaci zfizenych méstem,

(20) tvofi koncepci rozvoje statutarnino mésta véetné koncepce komplexniho zajistovani
pfeneseného vykonu statni spravy pro uzemni obvod statutarniho mésta,

(21) zajistuje plnéni povinnosti podplrného organu dle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu
zajma.

Clanek 8
Odbor
(1) Odbor je organizaéni utvar, ktery zfidila RMZ pro ureny usek Cinnosti. V jeho Cele je
vedouci odboru jmenovany a odvolavany v souladu s pfisluSnou legislativou (zakon ¢.
128/2000 Sb., o obcich a zakon &. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celkll, zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace).

(2) Tajemnik povéfuje zaméstnance MMZ zastupovanim vedouciho odboru do doby, nez je
RMZ jmenovan novy vedouci odboru.

(3) Vedouci odbord MMZ Fidi odbor a jeho zaméstnance v rozsahu stanoveném timto
organiza¢nim fadem. Odbor se dale vnitfné ¢leni na nizsi organiza¢ni stupné, kterymi mohou
byt oddéleni.

(4) Pokud je odboru timto organizatnim Ffadem, resp. jeho pFilohami, jinym vnitfnim
predpisem ¢i rozhodnutim svéfeno ze strany RMZ v souladu s pfislusnym pravnim
predpisem? opravnéni rozhodovat o nékterych zalezZitostech a pravnich jednanich SMZ,
realizuje za odbor tato rozhodovani a pravni jednani jeho vedouci, pfipadné jemu podfizeni
zaméstnanci, které tim pisemné povéri.

2 § 102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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(5) RMZ zfidila tyto odbory s nasledujicim c¢lenénim na oddéleni,

resp. stfediska:

Cislo odboru | nazev odboru zkratka
dle Ciselniku nézvu oboru
1000 ODBOR KANCELARE PRIMATORA OKP
1010 oddéleni sekretariatd

1040 oddéleni organizacni

1041 stfedisko komunikace s MC

1070 oddéleni autoprovozu

1080 oddéleni krizového fizeni a obrany

1300 ODBOR STAVEBNICH A DOPRAVNICH RIZENI 0SaDR
1340 oddéleni spisovny a administrativy

1361 oddéleni stavebné spravnich Fizeni |

1362 oddéleni stavebné spravnich fizeni Il

1363 oddéleni stavebné spravnich fizeni Ill

1364 oddéleni stavebné spravnich fizeni IV

1370 oddéleni dopravné spravnich fizeni

1700 ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI A ZEMEDELSTVI 0ZPaz
1710 oddéleni vodniho hospodarstvi

1720 oddéleni ochrany pfirody a zemédélstvi

1730 oddéleni ochrany ovzdu$i a odpadového hospodarstvi

1800 ODBOR MESTSKE ZELENE oMz
1810 oddéleni lesl

1830 oddéleni méstské zelené Santraziny

1833 stfedisko spravy a udrzby

1850 oddéleni méstské zelené Jizni Svahy

1860 oddéleni détskych hfist

2000 ODBOR SKOLSTVi A SPORTU 0SaS
2020 oddéleni Skolstvi a spravy zafizeni

2040 oddéleni dotaci a prevence kriminality

2050 oddéleni technické podpory

2100 ODBOR OBCANSKO-SPRAVNICH AGEND OOSA
2110 oddéleni spravni

2140 oddéleni matrik a ovéfovani

2170 oddéleni dopravnich prestupk( a fidi¢skych prikazl

2180 oddéleni registru vozidel
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2200 ODBOR ZIVNOSTENSKY oz

2220 oddéleni registrace zivnosti

2250 oddéleni kontrolni a spravni

2300 ODBOR PRAVNI OP

2310 oddéleni pravni

2320 oddéleni prestupkové

2330 oddéleni spravy poplatkCi a vymahani pohledavek

2340 oddéleni vefejnych zakazek

2500 ODBOR SOCIALNICH VECI osv

2510 oddéleni technicko - ekonomického zabezpeceni

2550 oddéleni socialné - pravni ochrany déti

2590 oddéleni socialni prace

2591 stfedisko terénni socialni prace

2800 ODBOR KULTURY A PAMATKOVE PECE OKaPP

3000 ODBOR EKONOMICKY OE

3040 lpddéleni-rozpodtu-a-controlingy | Okomentoval(a): [MM2]: Jedna se promitnuti schvalené
organiza¢ni zmény.

3050 oddéleni uctaren

3051 finan€ni uctarna

3052 majetkova uctarna

3060 oddéleni verejnopravni kontroly

3100 ODBOR KANCELARE TAJEMNIKA OKT

3140 lbddéleni-persondlni-a-vzdslavani {Okon}envto'val(va): [MM3]: Jedna se promitnuti schvalené
organizacni zmény.

3120 oddéleni vnitfnich sluzeb

3130 oddéleni provozu a udrzby

31XX Imzdova udtarna {Okonjenvtqval(va): [MMA4]: Jedna se promitnuti schvalené

§ § organiza¢ni zmény.

3200 ODBOR TISKOVY A CESTOVNIHO RUCHU OTaCR

3210 oddéleni cestovniho ruchu

3400 ODBOR REALIZACE INVESTICNICH AKCI ORIA

3410 oddéleni pfipravy

3420 oddéleni realizace

3600 ODBOR INFORMATIKY Ol

3900 ODBOR KULTURNI CENTRUM OKC

4000 ODBOR MAJETKOVE SPRAVY OMS

4040 oddéleni pozemkové spravy

4050 oddéleni spravy nebytovych domu

4070 oddéleni spravy bytovych domu
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4400 ODBOR DOPRAVY oD

4410 oddéleni investic

4430 oddéleni provozné-technicke
4440 oddéleni spravné-ekonomického zabezpeceni
4441 stfedisko ekonomické

Clanek 9

Oddéleni

(1) Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajiStuje ucelenou agendu. V jeho ¢ele stoji vedouci
oddéleni.

(2) Vedouci oddéleni je podfizen vedoucimu odboru, jehoz soucasti oddéleni je;
u samostatnych oddéleni je vedouci oddéleni podfizen pfimo tajemnikovi.

(3) RMZ zfidila tato samostatna oddéleni s nasledujicim ¢lenénim na stfediska:

Cislo odboru  nazev oddéleni zkratka

dle Ciselniku nazvu
oddéleni

3800 ODDELENI KOORDINACE PROJEKTU OdKP

3801 stfedisko fizeni integrované teritorialni investice

4600 ODDELEN|I PROSTOROVEHO PLANOVANI OPP

4601 stfedisko uzemniho planovani

(4) Pokud je samostatnému oddéleni timto organizaénim fadem, resp. jeho pfilohami, jinym
vnitfnim predpisem ¢i rozhodnutim svéfeno ze strany RMZ v souladu s pfisluSnym pravnim
predpisem?® opravnéni rozhodovat o nékterych zalezZitostech a pravnich jednanich SMZ,
realizuje za samostatné oddéleni tato rozhodovani a pravni jednani jeho vedouci, pfipadné
jemu podfizeni zaméstnanci, které tim pisemné povéfi.

Okomentoval(a): [MM5]: Utvar interniho auditora byl
zruden a nahrazen internim auditorem.

Cislo—dle  pazev Zkratka
NN
Clanek 10

Organizacni slozka
(1) Organiza¢ni slozka SMZ je zafizeni bez pravni subjektivity, které si obec muze zalozit
k plnéni svych ukoll. Zfizovani, ruseni a schvalovani jejich zfizovacich listin je vyhrazeno
ZMZ, stanovovani celkového po¢tu zaméstnancu je vyhrazeno RMZ.

3 § 102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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(2) Vedouci organizacnich sloZek jsou metodicky fizeni zpravidla vedoucim pfislusného
utvaru v ramci vécné pfislusného odboru MMZ.

(3) Je-li vedoucim organizaéni slozky vydavan organizaéni fad organizacnich slozky, nesmi
byt v rozporu s ustanovenimi Organizaéniho fadu MMZ.

(4) Prehled Organizacénich slozek SMZ je uveden v pfiloze €. 5.

Clanek 11
Kolektivni organy MMZ
(1) Kolektivni organy - poradni organy, komise MMZ, feSitelské a projektové tymy jsou
zfizovany na zakladé obecnych predpisti nebo potfeb MMZ. Poslanim téchto organd je
navrhovat na zékladé komplexniho pfistupu k vymezené problematice spoleCensky
a ekonomicky vyhodné feseni.

(2) Poradni organ je kolektivnim organem vedouciho zaméstnance, jenz jej zfidil. Cleny jsou
zejména piimi podfizeni tohoto vedouciho zaméstnance. UcCelem poradniho organu je
poskytovani informaci a variant feSeni pro kone¢né rozhodovani vedouciho zaméstnance.

(3) Komise MMZ jsou kolektivnimi organy, které jsou zfizovany dle Statutu u¢elovych komisi
MMZ a jejichz Eleny jsou zejména zaméstnanci rliznych utvart ucelové spojeni pro vykon
vyjmenovanych rutinnich praci. Vedouci a ¢lenové komisi jsou jmenovani tajemnikem.
Vedouci komise Fidi komisi a odpovida za pInéni Cinnosti, ke kterym byla komise ustavena.
Pocet komisi neni omezen, jsou zfizeny:

a) Skodni komise,

b) likvidaéni komise,

c) inventarizacni komise,

d) komise pro likvidaci matri¢nich tiskopis,
e) komise pro Fizeni rizik,

f) komise pro nazvoslovi a mistni orientaci,
g) komise pro zavadéni inovaci.

(4) Resitelsky tym je kolektivnim organem, zfizeny fidicim aktem tajemnika MMZ, jehoz
¢leny jsou zaméstnanci rGznych utvard 0celové spojeni pro vykon vyjmenovanych
inovacnich praci. Vedouci feSitelského tymu je jmenovan tajemnikem, Fidi feSitelsky tym a
odpovida za pInéni &innosti, ke kterym byl feSitelsky tym ustaven. Ma pravo pozadovat
soucinnost a zadavat ukoly, tykajici se pFipravy podklad( pro praci feSitelského tymu,
kterémukoliv zameéstnanci zafazenému do MMZ s védomim jeho nadfizenych zaméstnancl.

(5) Projektovy tym je kolektivnim organem, zfizeny fidicim aktem tajemnika MMZ, jehoz
¢leny jsou zaméstnanci rdznych Gtvart ucelové spojeni pro vykon a zabezpecovani ¢innosti
spojenych se zadanim projektu, k jehoz realizaci byl projektovy tym ustaven. Vedouci
projektového tymu je jmenovan tajemnikem, Fidi projektovy tym a odpovida za plnéni
¢innosti, ke kterym byl projektovy tym ustaven. V ramci zadani projektu ma vedouci
projektového tymu pravomoc zadavat &lenim pfisluSného projektového tymu dkoly a
vyzadovat jejich splnéni. Vedouci projektového tymu je pfimo podfizen tajemnikovi.

(6) Kolektivni organ neni organizaénim utvarem, nema rozhodovaci pravomoc a nenahrazuje
¢innost organiza¢nich utvar(, do jejichz plsobnosti projednavané zaleZitosti pfislusi, pokud
obecné platné predpisy jim rozhodovaci pravomoc neukladaji.

(7) Kazdy kolektivni organ muze dle potfeby vydavat svlj jednaci fad. Evidenci vSech
kolektivnich organli vede oddéleni sekretariati OKP.
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) o CAsTIII. o
ZASADY RIiZENi A SPOLUPRACE, SYSTEM RiZENi

Clanek 12
Povérenec pro ochranu osobnich udaju

(1) Pro zajisténi vykonu ukoll povéfence pro ochranu osobnich Udaju podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a
o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané& osobnich udajd), (déle jen
,GDPR") je zfizena pracovni skupina. Pracovni skupina je spole¢na pro MMZ, organiza¢ni
slozky SMZ a MPZ.

(2) Cleny pracovni skupiny zajistujici funkci povéfence pro ochranu osobnich Gdajti (déle
také ,povérenec”) jsou zaméstnanci SMZ na zakladé povéreni primatora.

(3) Kontaktni osobou pro subjekty osobnich udaju a dozorovy Gfad je vedouci pracovni
skupiny.

(4) Ukoly ukladané povétenci nesméji byt v rozporu s postavenim a Ukoly povéfence podle
GDPR.

(5) Poveérenec pini ukoly dle GDPR a zakona o zpracovani osobnich udajll, zejména

a) poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancdm informace a poradenstvi o jejich
povinnostech podle GDPR a dal$ich predpist v oblasti ochrany osobnich udaju,

b) monitoruje soulad s GDPR, pravnimi a internimi pfedpisy a dal§i dokumentaci SMZ v
oblasti ochrany osobnich Udajl, v€etné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi
a odborné pripravy zaméstnanct,

c) spolupracuje s dozorovym urfadem,

d) dohlizi na soulad €innosti SMZ s GDPR a dal$imi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich
udaj,

e) pfipominkuje navrhy internich pfedpisl tykajicich se ochrany osobnich udaju,

f) navrhuje vedeni SMZ opatfeni k dosahovani plného souladu s GDPR a dalSimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich udaj.

(6) Povérenec se podili na plnéni povinnosti hlasit poruseni zabezpeceni osobnich udaju
dozorovému Ufadu a oznamovat poruseni zabezpec€eni osobnich Gdajl subjektiim osobnich
udaju.

Clanek 13

Obecné zasady organizace a Fizeni
(1) Rizeni je urdovani cilt, usmérfiovani procestl a stanoveni zptisobll a prostfedk( k jejich
dosazeni. Napln fizeni tvofi vyjasnéni, pfiprava, stanoveni, pfidéleni ukolG a kontrola jejich
plnéni. Podstatou fizeni je rozhodovani na zakladé vybéru takové varianty z moznych feSeni,
ktera vede ke spInéni stanoveného cile nejprogresivnéjsSi cestou.
(2) Vnitini fizeni MMZ je Fizeni vSech oblasti ¢innosti MMZ pFimymi &i nepfimymi nastroji,
pficemz toto Fizeni tvofi celek ¢lenény na Casti, které jsou vzajemné integrovany. Za rozvoj
vnitfniho fizeni MMZ v komplexnim pojeti odpovida tajemnik, na jeho rozvoji se podileji
vS§echny organizaéni utvary podle své odborné plisobnosti.

(3) Vedouci zaméstnanci jsou realizatory fidiciho procesu.
(4) Pasobnost v fidicich procesech vychazi z pusobnosti utvard.
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(5) Nad ramec pUsobnosti jmenovité uvedenych v tomto organizacnim fadu je povinnosti
v8ech zameéstnancli spolupracovat mezi sebou navzajem a vyvijet iniciativu vedouci
k naplnéni cilt a poslani MMZ.
(6) VSichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat a zabezpecit pfenos relevantnich
informaci tiskovému mluvéimu.

5 Clanek 14

Rizeni pfimé a odborné
(1) Pfimé Fizeni spoCiva v ukladani dkolt vy$$im stupném fizeni niz8imu stupni v pfimé
organizacni podrfizenosti.
(2) Pfimé fizeni zahrnuje zejména vydani pfikazu, jeho sledovani, kontrolu, vyhodnoceni
a ocenéni nositelt Ukoll vEetné uplatnéni pozitivnich ¢i negativnich motivacnich prostredku
(odmény, vytky).
(3) Pfimé Fizeni se uplatriuje i v pracovnich tymech.
(4) Odborné (metodické) Fizeni spoCiva v tvorbé a interpretaci metodik, usmérfiovani,
koordinaci a kontrole vykonu odbornych Cinnosti. Jeho ucelem je zajisténi racionalniho
vykonu odborné €innosti v souladu s platnymi predpisy pfi pouZiti racionalnich metod prace.
Spociva v delegované pravomoci odborné rozhodovat, ur€ovat metody vykonu odbornych
¢innosti a kontrolovat jejich vysledek.

(5) Pravomoci v odborném Fizeni jsou souc¢asti plisobnosti Utvar(i obsazenych v pfiloze ¢. 3.

Clanek 15
Stupné fizeni

(1) Rizeni MMZ je realizovano témito Fidicimi stupni:
a) primator,
b) tajemnik MMZ,
c) vedouci odboru, vedouci samostatného oddéleni,
d) vedouci oddéleni,
e) vedouci organizacni slozky,
f) vedouci stfediska.
Clanek 16
Prikazy a ukoly

(1) Pfikazy a ukoly vydavané vedoucim zaméstnancem jsou zavazné pro jemu podfizené
vedouci zaméstnance a zaméstnance, pokud:

a) jsou v souladu s platnym pravnim Fadem CR a mezinarodnimi Gmluvami,
b) jsou v souladu s uzavienymi smlouvami organizace,

c) jsou v souladu s organizacnim fadem a dalSimi internimi pfedpisy,

d) jsou v souladu s kolektivni smlouvou,

e) jsou adresné, jsou terminované.

(2) Vedouci utvaru nebo zaméstnanec, kterému je pfikaz nebo ukol ukladan, je povinen
neodkladné informovat vydavatele pfikazu nebo Ukolu o jeho moznych souvislostech,
hospodarskych dlsledcich, ohrozeni zdravi a Zivotniho prostfedi. Vydavatel Ukolu nebo
prikazu je povinen neprodlené po zjiSténi nesrovnalosti, nejpozdéji vSak pred terminem, kdy
ma byt Ukol nebo pfikaz proveden, posoudit stanovisko vykonavatele ulozeného ukolu ¢i
pfikazu a vydat zavazné rozhodnuti o zméné ¢i ponechani ukolu ¢i pfikazu.
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Clanek 17
Ekonomické Fizeni utvari Magistratu mésta Zlina
(1) MMZ je beze zbytku rozdélen do nakladovych stfedisek (dale také ,NS*), ktera hospodafi
na zakladé schvaleného, pfipadné upraveného rozpoctu; v pfipadé, ze neni schvaleny
rozpoCet na dany rok dle pravidel rozpoctového provizoria.
(2) Systém Ucetni evidence zajistuje zpracovani hospodarskych vysledk(l NS jako zaklad
pro hodnoceni jejich €innosti.

Clanek 18

Spoluprace utvart a koordinace stanovisek
(1) VSechny utvary maji pravo a zarover i povinnost spolupracovat s ostatnimi Gtvary v ramci
problematiky, ktera spada do jejich pusobnosti. Jedna se predevSim o shromazdovani
komplexnich stanovisek, pfedkladani odbornych nazorG a tymova feseni zvlast zavaznych
ukoll ovliviiujicich €innost jinych utvard.
(2) Pripadnou koordinaci odbornych stanovisek vice Utvard zabezpecuje tajemnik MMZ.
(3) Primator, nameéstek primatora a povéfeni ¢lenové RMZ pfipadné koordinuji obory ¢innosti
podle rozdéleni kompetenci na zakladé usneseni ZMZ (viz pfiloha €. 2).

(4) Neuvolnény ¢len ZMZ koordinuje obory ¢innosti na zakladé usneseni RMZ.

Clanek 19
Kontrolni a auditni ¢innost

(1) VSechny odbory a oddéleni vykonavaji prostfednictvim zaméstnancl kontrolni ¢innost
na svém Useku dle popisd pracovnich ¢innosti, véetné fidici kontroly. Neprodlené informuji
vécné prislusného vedouciho odboru nebo tajemnika o zavaznych poznatcich z kontrolni
cinnosti.

(2) Vedouci odbor(, oddéleni a zvlastnich organd spolupracuji s kontrolnim vyborem ZMZ,
zpravidla prostfednictvim dtvaru-internthe—auditu_interniho auditora, a s finanénim vyborem
ZMZ, zpravidla prostfednictvim Odboru ekonomického.

(3) Ytvar—interntho—audity_Interni_auditor vykonava auditni &innost v souladu se Statutem
interniho auditu SMZ.

(4) Oddéleni vefejnospravni kontroly OE, pfipadné pfislusné organiza¢ni Utvary v ramci své
pusobnosti, provadi vefejnospravni kontroly u pfispévkovych organizaci zfizovanych SMZ, u
zadatel(l o vefejnou finanéni podporu a prijemct verejné finanéni podpory.
~ CAsT. } ]
POSTAVENI, PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU

Clanek 20
Zameéstnanci

(1) Zakladni prava a povinnosti zaméstnanct vyplyvaji z pfislusnych ustanoveni zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich Uzemné
samospravnych celkd a Pracovniho fadu MMZ.

(2) Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:
a) vykonavat veskeré Cinnosti, které vyplyvaji z jeho popisu pracovni €innosti,
b) fidit se pokyny nadfizeného,

c) dodrzovat obecné zavazné pravni predpisy (vztahujici se k praci jimi vykonavané)
a interni normativni a fidici akty,

d) spolupracovat pfi plnéni Ukoll s ostatnimi zaméstnanci,
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e) doplfiovat si odbornou kvalifikaci,
f) plné vyuzivat pracovni dobu,
g) vstficné pfistupovat k problémdm ob¢an,

h) pfijmout pisemné podané, nebo Ustné pfednesené podani, a to i v pfipadé, ze se
problematika tyka jiného utvaru. V takovémto pfipadé podani postupuje neprodleng,
nejpozdéji vSak do 3 dnli kompetentnimu Gtvaru.

(3) Kazdy zaméstnanec je osobou hmotné odpovédnou za spravovany majetek v souladu s
internimi pfedpisy organizace.

(4) Kazdy zaméstnanec v oblasti své plsobnosti iniciativné navrhuje feSeni a predklada
opatfeni i nad ramec vyjmenovanych Ukolll v ramci co nejlepS§iho a komplexniho
zabezpeceni vykonu statni spravy a samospravy.

(5) Na zakladé povéreni tajemnikem MMZ a prisluSnym vedoucim odboru nebo vedoucim
samostatného oddéleni jsou osobami opravnénymi vést spravni a danova Fizeni
a rozhodovat v nich.

(6) Kazdy zaméstnanec zodpovida ve své plisobnosti za uvadéni spravnych Grednich udaju
na tiskovinach a pisemnostech vyhotovenych MMZ a SMZ a za ovéfeni spravnosti udaji
uvadénych obcany v podanich vac¢i MMZ a SMZ (napf. za ovéfovani spravnosti Ufedné
platnych nazvl ulic a vefejnych prostranstvi).

(7) P¥i praci s rubrikou ,Diskusni forum* na internetovych strankach meésta Zlina www.zlin.eu
(www.zlin.eu) se Fidi pravidly zvefejnénymi na internetovych strankach.

(8) V pfipadé zarazeni zaméstnance do krizového Stabu ¢&i povodriové komise je tento
povinen:

a) neprodlené reagovat na zpravu a jeji obsah, obdrzenou mobilnim telefonem ¢&i pevnou
telefonni linkou od operacniho dustojnika Méstské policie Zlin, popf. dalSich
povérenych ¢lenu krizového $tabu &i povodriové komise,

b) v dobé cerpani dovolené, pracovni neschopnosti ¢i obdobného duvodu braniciho
vykonu ¢innosti v téchto utvarech, sdélit tuto skuteénost vedoucimu oddéleni
krizového Fizeni a obrany OKP véetné ur€eni zastupujici osoby. Na zakladé Prikazu
tajemnika k dosazitelnosti vybranych osob pro FeSeni krizovych situaci a
mimoradnych udalosti s moznosti rozhodnout jsou vybrané osoby povinny
aktualizovat svou dosazitelnost v pfislusné evidenci vedené v programu Microsoft
Outlook.

(9) Za ucelem zajisténi pripravenosti mésta Zlina a ORP Zlin na feSeni krizovych situaci
a feSeni vzniklych krizovych situaci, pIni Ukoly a opatfeni vyplyvajici z §19, §21a, §22 a §24c
zékona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakonl a predpisl (krizovy
zakon).

(10) Za ucelem zaijisténi pripravenosti a realizace systému hospodafskych opatfeni pro
krizové stavy mésta Zlina a ORP Zlin pIni Ukoly a opatfeni vyplyvajici z § 8 odst. 2 zakona
€. 241/2000 Sb., hospodaiské opatfeni pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu a predpisu.
Clanek 21
Vedouci zaméstnanci

(1) Vedoucim zaméstnancem je kazdy zameéstnanec, ktery je v €ele utvaru a kterému jsou
podfizeni dal$i zaméstnanci.

(2) Vedouci zaméstnanci jsou povinni kromé& dodrZovani zakladnich povinnosti zaméstnanct
(uvedenych v ¢lanku 19) zejména:
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a) stanovovat konkrétni jednoznacné Ukoly v rozsahu své plsobnosti, provadét jejich
kontrolu, hodnoceni a pfijimat opatfeni k jejich pInéni,

b) zajiStovat Ffadné hospodafeni se svéfenymi prostfedky a ochranu svéfeného
a spravovaného majetku, véetné v€asného uplatiovani pojistného plnéni v pfipadé
vzniku pojistné udalosti,

c) kontrolovat dodrzovani pravnich predpist v okruhu své pudsobnosti,
d) pecovat o soustavné zvySovani odborné Grovné podfizenych zaméstnancu,

e) navrhovat odmény, vySe osobnich pfiplatkl, pfipadné vytky podfizenym
zaméstnancim,

f) navrhovat feSeni pracovné pravni problematiky pfisluSnému nadfizenému
zaméstnanci,

g) zlepSovat soustavné uroven organizatorské a fidici prace,

h) zajistovat v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti fungovani
vnitfniho fidiciho a kontrolniho systému dle zakona 320/2001 Sb. Sou¢asné jsou
povinni podavat primatorovi a tajemnikovi, véasné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pfi pInéni stanovenych Ukold, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych
nedostatcich v €innosti organu vefejné spravy a o pfijimanych a plnénych opatfenich
k jejich napravé,

i) zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat rizika dle Smérnice Systém fizeni rizik a
pokynt Koordinatora kvality Fizeni a Komise pro fizeni rizik,

j) zabezpeCovat hodnoceni sluzeb k zajisténi dlouhodobého kontinualniho sledovani a
vyhodnocovani kvality a efektivity ¢innosti a sluzeb pro potfeby fizeni,

k) zajiStovat Ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutecnosti
v pfislusném rozsahu a dle specialniho povéreni,

1) kontrolovat a dbat na dodrzovani pfedpist o bezpecnosti prace a pozarni ochrané,
m) plnit tkoly vyplyvajici z krizové dokumentace (krizovy plan, plan krizové pfipravenosti,
povodriovy plan a havarijni plan).
(3) Vedouci zaméstnanci MMZ v oblasti pusobnosti jim podfizenych utvarG iniciativné

navrhuji feSeni a predkladaji navrhy opatfeni i nad ramec vyjmenovanych ukolG v ramci
vykonu statni spravy a samospravy.

Clanek 22
Vedouci odbori a samostatnych oddéleni
(1) jsou nadfizeni véem zaméstnancim odboru, resp. véem zaméstnanclim samostatného
oddéleni,

(2) vedouci odbori a samostatnych oddéleni magistratu jsou pfimo podfizeni tajemnikovi,
kontroluji a tajemnikovi odpovidaji za vykon ¢innosti soustfedénych do oddéleni,

(3) fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,

(4) v ramci spravnich a dafiovych fizeni jsou osobami opravnénymi vést tato Fizeni a
rozhodovat v nich,

(5) jsou osobami opravnénymi ke kontrole a schvalovani postupl ve spravnich a danovych
fizenich a ke kontrole rozhodnuti,

(6) pro ucely spravnich a darovych fizeni vedenych na jednotlivych odborech
a samostatnych oddélenich jsou povinni navrhovat tajemnikovi opravnéné uUfedni osoby a
jejich zastupce za ucelem povéreni k provadéni Ukond spravniho organu v téchto Fizenich;
tato povéreni promitaji jednotlivym zaméstnancim do popist pracovnich innosti,
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(7) stanovi popisy pracovnich c&innosti svych podfizenych tak, aby bylo komplexné
zabezpeceno plnéni Ukold SMZ a ve svéfeném oboru ¢innosti v ramci statni spravy
a samospravy,

(8) pravidelné svolavaji pracovni porady, prenaseji informace a pridéluji terminované ukoly
z porady vedoucich odbort, kontroluji jejich plnéni a vedou o nich evidenci v zapisech
z porady,

(9) odpovidaji za v€asnost zpracovani a kvalitu materialtl predkladanych RMZ a ZMZ,

(10) usmérniuji (ve smyslu usneseni RMZ) pravnické osoby, které si mésto zalozilo a zfidilo,
pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

(11) koordinuji prace odboru, resp. samostatného oddéleni s praci ostatnich odbor( a Utvart
magistratu a Uzce spolupracuji s jejich vedoucimi,

(12) rozdéluji ukoly vyplyvajici z vlastni ¢innosti odboru nebo samostatného oddéleni, z
usneseni RMZ nebo ZMZ mezi jednotliva oddéleni nebo pfimo mezi zaméstnance odboru
nebo samostatného oddéleni,

(13) zUcastnuji se zasedani RMZ a ZMZ, a to v rozsahu uréeném internim predpisem,

(14) zabezpecuji vedeni Uplné a prehledné dokumentace pravnich a jinych predpisu
a usneseni potfebnych pro praci odboru nebo samostatného oddélent,

(15) zodpovidaji za projednavani prestupkll podle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a podle
zvlastnich zakonl podle oblasti, které maji ve své plsobnosti ur¢ené timto organizacnim
fadem,

(16) operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanct odboru nebo
samostatného oddéleni tak, aby bylo zajisténo plynulé pInéni Ukol( i v nepfitomnosti
zastupovaného zaméstnance,

(17) jsou povinni urcit svého zastupce pro zastupovani po dobu své nepfitomnosti,

(18) jsou opravnéni vydavat v ramci své plsobnosti interni predpisy zavazné
pro zameéstnance odbor(i a samostatnych oddélent,

(19) navrhuji tajemnikovi MMZ vnitfni organizaéni strukturu odboru nebo samostatného
oddéleni,

(20) v rozsahu kompetenci stanovenych RMZ navrhuiji €asti rozpoctu SMZ,

(21) plné odpovidaji za Cerpani prostfedkd v ramci schvaleného &i upraveného rozpoctu
nebo pravidel rozpo&tového provizoria fizeného odboru & samostatného oddéleni,

(22) zodpovidaji za sledovani, komplexni evidenci a vyuzivani moznosti ziskavani finan¢nich
prostfedk( ze zdroji mimo rozpocet SMZ v oblasti své pusobnosti,

(23) v pripadé, Ze cCerpaji jim podfizené utvary k financovani svych vydajl ucelové
prostfedky, dotace, pujcky, pfispévky dary, sdruzené prostiedky aj. od vysSich rozpoctl
(krajského dfadu, ministerstva, statniho fondu) ¢i jinych fyzickych a pravnickych osob,
odpovidaji za ucelové uziti téchto prostfedkl dle stanovenych zasad, pravidel, pokynu
a smluv a za zdokladovani a provedeni jejich vyuctovani poskytovateli Ci kontrolnimu organu
(NKU, FU),

(24) zodpovidaji v plném rozsahu za evidenci, v€asné upominani a vymahani vSech
pohledavek, vzniklych z ¢€innosti jim podfizenych Utvard (v souladu se smérnici o spravée
a nakladani s pohledavkami SMZ),

(25) zodpovidaji za vedeni evidence spravnich poplatk( podle jednotlivych ukon,

(26) vedouci odbort, které vykonavaji funkci spravce agendy ucelovych fondd SMZ,
odpovidaji za provadéni kontroly ucelového uziti financnich prostfedkl poskytnutych

) 17/23
X/R/2025



z UCelovych fondl SMZ a feSeni pfi zjiSténi poruSeni zasad ucelového Cerpani téchto
prostfedkl prijemcem (dale viz Pracovni fad),
(27) v pfipadé poskytnuti dotaci na vyznamné kulturni, sportovni a spole¢enské akce

zodpovidaji za smluvni zajisténi medialni prezentace SMZ, a to na tiskovych konferencich
SMZ a poradajicich subjektd dle podminek Odboru tiskového a cestovniho ruchu,

(28) zodpovidaji za zpracovani prehledu nejdllezitéjSich bodl projednavanych v komisich
RMZ a vyborech ZMZ, a to vzdy k 31. 12. kazdého roku pro jednani RMZ, zodpovidaji za
predkladaji pro jednani ZMZ prabézne,

(29) zodpovidaji za zasilani dokumentl stanovenych smeérnici o vefejnych zakazkach a
smérnici o vefejnych zakazkach malého rozsahu interni elektronickou postou Odboru
pravnimu,

(30) zodpovidaji za Fadnou evidenci vefejnych zakazek v souladu se smérnici o vefejnych
zakazkach a smérnici o vefejnych zakazkach malého rozsahu,

(31) zodpovidaji za uvadéni veSkerych nalezitosti (oddil, paragraf, NS atd.) pfi Zadostech
o uzavreni dohod o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace,

(32) zodpovidaji za dlisledné a v€asné zafazovani veSkerého majetku do U¢etni a majetkové
evidence nejpozdéji do jednoho mésice od data pofizeni / uvedeni do provozu,

(33) pro realizaci zakazek pfislusnych odbord a samostatnych oddéleni MMZ, v navaznosti
na poskytovani dat digitalni technické mapy mésta Zlina, zodpovidaji za zajisténi zpétného
pfedani podkladl pro aktualizaci této mapy od dodavateld ve tvaru.dgn souboru do Odboru
informatiky,

(34) zodpovidaji za zapisy do vSech zfizenych pocitaCovych evidenci (napf. zasobnik
projektl, vyuziti sluzebnich vozidel atd. — schedulery),

(35) v oblasti své pusobnosti zodpovidaji za spravnost Udaju na intranetové a internetové
strance SMZ, resp. za predavani podklad do Odboru informatiky pro jejich aktualizaci,

(36) zodpovidaji za legislativni opravnénost poskytnuti pfistupovych prav do Informacnich
systéml vefejné spravy pro podfizené zaméstnance formou aktudlni dokumentace
pfedavané Odboru informatiky, v souladu s uréenim opravnénych osob pro vykon agend
smérnice o zakladnich registrech a systému Czech POINT,

(37) na zéakladé prislusné smérnice feSi ve spolupraci s hlavnim energetikem povinnosti
vyplyvajici z energetickych zakon,

(38) zodpovidaji za v€asnou pripravu podkladt pro verejna setkani ¢lend RMZ s obcany
mistnich ¢asti v€etné vynalozenych a planovanych finanénich prostfedkd,

(39) zodpovidaji za vyzvedavani zasilek v podatelné v budové radnice v €asech stanovenych
pro ufedni a neuredni dny,

(40) zodpovidaji za pfedani kupnich, sménnych a jinych smluv do oddéleni uctaren Odboru
ekonomického ihned po zapsani do katastru nemovitosti za u¢elem zpracovani darovych
pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti,

(41) v terminu do 15 dnu pred realizaci nakupud z clenskych zemi EU zodpovidaji
za informovani Odboru ekonomického o této skutecnosti,

(42) konzultuji s Odborem tiskovym a cestovniho ruchu své edi¢ni zaméry a predkladaji mu
pfed zadanim do tisku pfipraveny material ke kontrole,

(43) pod metodickym vedenim oddéleni personalniho a vzdélavani OKT zpracovavaji plany
vzdélavani pro podfizené ufedniky a vyhodnocuiji je v intervalech stanovenych zakonem ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd,
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(44) zodpovidaji za predavani podepsanych smluv do centralni evidence smiuv, véetné
elektronického obrazu v informacnim systému GINIS,

(45) zodpovidaji za uvefejiiovani smluv prostfednictvim registru smluv dle zakona ¢&.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejhovani téchto
smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), a stanovi zaméstnance provadséjiciho
ukony v tomto registru,

(46) zodpovidaji za kontrolu pInéni uzavienych smluv v€etné uplatfiovani smluvnich pokut,
na néz vznikl narok, nejpozdéji ve Ihuté do 3 mésicl ode dne vzniku takového naroku,

(47) zodpovidaji za pfedavani kopii odpovédi na dopisy adresované RMZ a ZMZ do oddéleni
organiza¢niho OKP bezprostfedné po jejich odeslani adresatovi,

(48) pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav zajistuji umisténi viditelné
informace o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vysi pfispévku z prostfedku
EU,

(49) zajistuji vécnou pfipravu na setkani zastupcG RMZ s ob¢any mistnich &asti, pfip.
moderuji diskuse téchto setkani dle povéreni tajemnikem,

(50) stanovi zaméstnance odboru nebo samostatného oddéleni zodpovédného za ukladani a
digitalizaci ddlezitych dokumentl, zejména smluvniho charakteru,

(51) v souladu se smérnici o vefejné podpore a podpofe malého rozsahu oznamuji Odboru
pravnimu informace o poskytnuti vefejné podpory v ramci své ¢innosti, v pfipadé poskytnuti
podpory de minimis v ramci své ¢€innosti realizuji tzv. zdznamovou povinnost do centralniho
registru,

(52) konzultuji s Oddélenim koordinace projektd pfipravu a zpracovani strategickych
dokumentd,

(53) u majetkovych a finan¢nich transakci jsou povinni vyhodnocovat ekonomickou
vyhodnost a upozorfiovat na potencialni rizika,

(54) vramci své pulsobnosti provadi kontrolu dodrzovani ustanoveni jednotlivych &asti
organizacniho fadu,

(55) zodpovidaji za zajisténi zpracovani a ochrany osobnich 0daji ve své plsobnosti
v souladu s predpisy o ochranné osobnich udaja,
(56) jsou opravnéni k uzavirani smluv, véetné smluv na zakladé objednavek, za podminek
stanovenych smérnici o tvorbé a evidenci smluv.

Clanek 23
Vedouci oddéleni a vedouci stredisek

(1) jsou pfimymi podfizenymi vedouciho odboru nebo oddéleni; Fidi, kontroluji a vedoucimu
odboru ¢i oddéleni odpovidaji za vykon €innosti soustfedénych do oddéleni &i stfedisek,

(2) odpovidaji za plnéni pracovnich ukol( oddéleni, stfediska,
(3) fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,

(4) v ramci spravnich a dafiovych fizeni jsou osobami opravnénymi vést tato fizeni a
rozhodovat v nich,

(5) jsou osobami opravnénymi ke kontrole a schvalovani postup(l ve spravnich a dafiovych
fizenich a ke kontrole rozhodnuti,

(6) ridi se ukoly oddéleni, stfediska Ci pfimo pfikazy nadfizeného,

(7) operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancl tak, aby bylo
zajisténo plynulé pinéni ukola oddéleni, pfip. stfediska,
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(8) odpovidaji za kvalitu a v€asnost oddélenim zpracovavanych materiald predkladanych
ke schvaleni RMZ a ZMZ.

Clanek 24
Zastupovani zaméstnancu

(1) Neni-li vedouci zaméstnanec pfitomen, zastupuje ho v plném rozsahu povinnosti, prav
a odpovédnosti jim uréeny zastupce.

(2) Zastupce a zastupovany jsou povinni na pocatku i pfi ukon€eni zastupovani informovat
se navzajem o pribé&hu a stavu hlavnich nedokonéenych praci a dalSich dulezZitych
okolnostech.

(3) Zastupovany si mGze vyhradit nebo zastupce odsunout rozhodnuti o zvlast ddlezitych
otazkach, pokud to povaha véci pfipousti, do navratu zastupovaného. Neni-li to mozné,
zastupce navaze spojeni se zastupovanym, popfipadé se obrati na vy3Siho nadfizeného
(dale viz Pracovni fad v platném znéni).

(4) Je-li zaméstnanec zarazen do krizového Stabu i povodriové komise, je pfed nastupem
na fadnou dovolenou, bezprostfedné pfi nastupu na pracovni neschopnost ¢i jinou obdobnou
nepfitomnost branici vykonu €innosti v téchto utvarech, povinen urcit svého zastupce a sdélit
mu tuto skute¢nost.

Clanek 25
Predavani a prejimani funkce
(1) Vedouci zaméstnanec je povinen pfi predavani funkce informovat nové zafazovaného
zameéstnance o struktufe a puUsobnosti Utvaru a jeho zaméstnancli, o pribéhu a stavu
hlavnich nedokonéenych praci, svéfeném majetku a dalSich dllezitych okolnostech.

(2) Predavaci protokol o prfedavani a pfejimani funkce je vzdy vyhotovovan v pisemné formé
(dale viz Smérnice o predani funkce, agendy, svéfeného majetku a o vyrovnani pohledavek).

CASTV.

Clanek 26
Vztah MMZ k organiim statni spravy a pusobnost utvaru

(1) Postaveni a plsobnost MMZ jako povéfeného obecniho Gfadu upravuje zakon
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, a dalSi zvlastni
zakony.

(2) MMZ plni Ukoly v oblasti samostatné pusobnosti a v oblasti pfenesené plsobnosti.
PFi vykonu samostatné plsobnosti plni Ukoly, které mu ulozZilo ZMZ a RMZ. Pfi vykonu
prenesené pusobnosti MMZ vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti jinych orgdnd mésta, a rozhoduje o poskytovani informaci Zadatellm podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

(3) MMZ, jako urfad obce s rozSifenou pUsobnosti, za Ucelem zajisténi pfipravenosti
spravniho obvodu SMZ pfi feSeni krizovych situaci, plni ukoly stanovené v ust. § 19 odst. 1
zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(4) MMZ, jako ufad obce s rozSifenou plsobnosti, se podili na pfipravenosti spravniho
obvodu SMZ v systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy, které stanovi ust. § 8
odst. 2 zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni
pozdéjSich predpisU.
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Clanek 27
Spole¢né obecné pusobnosti utvart lg interniho auditora

(1) Cinnosti pro zabezpeéeni vnitiniho chodu Gtvaru a interniho auditora:

V obecné pusobnosti Utvary pro zabezpeceni vnitfniho chodu uUtvaru a interniho auditora
zejména:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

zajistuji administrativu utvaru,

provadeéji spisovou sluzbu,

provadeéji planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold,
zajistuji ochranu svéfeného majetku a jeho inventarizaci,
zajiStuji evidenci o hospodareni utvaru,

zpracovavaji podklady pro ucetnictvi,

organizacné a administrativné zajistuji Cinnost prfisluSnych komisi MMZ a RMZ
a vybort ZMZ,

zajiStuji ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi v oblasti védecko-
technickych a ekonomickych informaci,

zodpovidaji za bezpec€nost a ochranu zdravi pfi praci,

zodpovidaji za pInéni ukoll v oblasti pozarni ochrany a provadéji preventivni opatteni
k zabezpeceni pozarni ochrany.

(2) Cinnosti_souvisejici s vykonem vymezené odborné plsobnosti titvaru a interniho

auditora:

a)

b)

c)

d)

plnéni ukoll ulozenych RMZ pfi pfipravé a zabezpecovani podkladl pro jednani ZMZ
a RMZ,

vyjadfovani se k navrhim internich predpis(, nafizeni rady a obecné zavaznych
vyhlasek z hlediska své odborné pusobnosti a v pFipadé potfeby podil na jejich
zpracovani,

poskytovani informaci a podkladt z okruhu vlastni pasobnosti organim meésta véetné
MPZ pro vykon jejich €innosti,

usmérfiovani (po odborné strance) pravnickych osob, které si mésto zalozilo nebo
zfidilo, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

vykon statni spravy ve vymezenych Usecich ¢innosti (véetné vymezeni samostatnym
usnesenim RMZ) s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti RMZ nebo zvlastniho
organu,

kontrola ¢innosti, proSetfovani a vyjadfovani se ke stiznostem, peticim a dalSim
podanim z okruhu své pusobnosti,

spoluprace s komisemi MMZ, RMZ a vybory ZMZ,

v dobé& mimoradnych situaci plnéni Ukolll obrany a ochrany obyvatelstva
a zabezpecovani z nich vyplyvajici €innosti,

prabézna informace o spolupraci se zahrani¢nimi partnery; pfedavani zprav
ze zahranicnich pracovnich cest.

Clanek 28
Specifické odborné puisobnosti utvaru

(1) Specifické odborné plsobnosti jednotlivych Gtvar( jsou popsany v pfiloze ¢. 3 tohoto
organizac¢niho fadu.
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Clanek 29
Pravnické osoby zalozené a zfizené SMZ

(1) SMZ zalozilo pro zajisténi potfebnych Cinnosti a sluzeb obchodni korporace, obecné
prospésnou spole¢nost, a zfidilo pfispévkové organizace (viz pfiloha €. 5).

(2) Kontrolni, metodickou, koordinacni, pfipadné jinou ¢innost vaéi pravnickym osobam
zalozenym ¢&i zfizenym SMZ zajiStuji jednotlivé organizaéni uUtvary SMZ v rozsahu a
zplUsobem uvedenym v popisu jejich specifickych odbornych pusobnosti (viz pfiloha €. 3),
pfipadné v rozsahu individualnich pokyn( nadfizenych osob ¢&i pfislusnych organti SMZ.

(3) Oddéleni vefejnospravni kontroly OE provadi vefejnospravni kontrolu hospodareni a
Ucelného vynakladani finanénich prostfedkl v navaznosti na rozpocet SMZ v ramci platné
legislativy. Vefejnospravni kontrolu Ucelného vynakladani prostfedkd u Skolskych
pFispévkovych organizaci mize provadét rovnéz Odbor $kolstvi a sportu, u ZOO a zamku
Zlin — LeSna Odbor zivotniho prostfedi a zemédélstvi a Odbor ekonomicky, u Méstského
divadla Zlin a Filharmonie Bohuslava Martind, o.p.s., Odbor kultury a pamatkové péce a
Odbor ekonomicky, u Linky SOS Odbor $kolstvi a sportu, u pfispévkové organizace Zivy Zlin
— kulturni a kreativni centrum Odbor tiskovy a cestovniho ruchu, u Kancelafe architekta
mésta Zlina oddéleni prostorového planovani a u obchodnich korporaci a obecné prospésné
spole¢nosti Odbor ekonomicky.

(4) Odbor ekonomicky, Odbor Skolstvi a sportu, Odbor kultury a pamatkové péce a Odbor
zivotniho prostfedi a zemédélstvi zabezpec€uji u zfizenych pfispévkovych organizaci,
zalozenych obchodnich korporaci a obecné prospéSné spole¢nosti koordinacni a kontrolni
funkci.

(5) U zfizenych pfispévkovych organizaci zajistuje SMZ provéfovani pfimérenosti a uc¢innosti
jejich vnitfniho kontrolniho systému a uroveri tohoto systému pravidelné 1x roéné hodnoti.
Verfejnospravni kontrola u téchto pravnickych osob je provadéna v rozsahu poskytnuté
vefejné finan¢ni podpory.

(6) U zalozenych obchodnich korporaci a obecné prospésné spoleCnosti je kontrola
hospodareni zajisténa prostfednictvim zastupci SMZ v jejich organech. Vefejnospravni
kontrola u téchto pravnickych osob je provadéna v rozsahu poskytnuté vefejné financéni
podpory.

Clanek 30
Spoluprace s odborovymi organizacemi

(1) Spoluprace s odborovymi organy je vymezena zakonem o kolektivnim vyjednavani
a kolektivni smlouvou.

(2) Kolektivni smlouva je smlouvou a zaroven ma charakter zavazné normy. Kolektivni
smlouvu uzavira SMZ zastoupené tajemnikem a tim, kdo fidi MPZ, s odborovymi
organizacemi, které jsou zastoupeny predsedy odborovych organizaci MMZ
na stanovené ¢asové obdobi.

(3) Kolektivni  smlouva upravuje a wurCuje individualni a kolektivni vztahy mezi
zameéstnavatelem a odborovymi organizacemi, zastupujicimi zaméstnance SMZ zarazené do
MMZ, organizaénich slozek SMZ a MPZ. Obsahuje platové, socialni a jiné pracovnépravni
naroky, které se organizace zavazuje dodrzovat v ramci uspokojeni potfeb, prav a zajml
zaméstnancu.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 31

(1) Za aktualnost tohoto fadu v€etné pfiloh zodpovida OKT. Zmény pfiloh €. 2, 4 a 5 této
smérnice nepodléhaji schvaleni RMZ, za provedeni zmén zodpovida vedouci OKT.

(2) Vedouci utvara, pro které je tento fad zavazny, jsou povinni seznamit vSechny podfizené
zameéstnance s timto fadem vcetné pfipadnych pozdéjSich zmén, a to v rozsahu potfebném
pro vykon jejich funkce.

(3) Vedouci zaméstnanci jsou povinni promitnout stanovenou délbu prace z organiza¢niho
fadu do popisu pracovnich ¢innosti jim podfizenych zaméstnancu.

(4) PoruSeni povinnosti stanovenych timto fadem bude posuzovano jako poruseni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci.

(5) Jsou-li v tomto Fadu zmifovany pravni, interni nebo jiné pfedpisy, jedna se vzdy o jejich
aktualné platné znéni nebo predpisy, jimiz byly nahrazeny.

(6) Vydanim tohoto organizac¢niho fadu se zruSuje Organizacni fad schvaleny usnesenim
RMZ €. 100/22R/2024 ze dne 18.11.2024.

(7) Kazdy vedouci zaméstnanec v ramci své plsobnosti provadi kontrolu dodrzovani
ustanoveni jednotlivych ¢asti organiza¢niho fadu.

(8) Tento Fad nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti od 01.09.2025.
(9) Schvaleno usnesenim RMZ ¢. XXXX ze dne XX. XX.XXXX.

Clanek 32
Prilohy
(1) Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou pfilohy:
Pfiloha €. 1: Organiza¢ni schéma MMZ

Pfiloha €. 2: Delegované kompetence na nameéstky primatora, povéfeni vykonem
nékterych agend neuvolnéného ¢lena Zastupitelstva mésta Zlina a
povéreni uvolnéného ¢lena Zastupitelstva mésta Zlina ve funkci ¢lena Rady
mésta Zlina k jednani jménem SMZ v nékterych zalezitostech

Priloha ¢. 3: Specifické odborné plsobnosti Utvard
Pfiloha €. 4: Seznam pouzitych zkratek
Priloha €. 5: Seznam organizaci a organizacnich slozek SMZ

Zlin XX.XX.2025

Ing. et Ing. Jifi Korec Mgr. Tomas Lang
primator tajemnik MMZ

) 23/23
X/R/2025



IS T——

[T p—,
e o i ssons

i Fzn oz préce, i, zhona o i

Vet e amésinc) renoen e Vs it e
Cxgmasr sty izt Zastpneem e e

amace

e amésmnc) v sy 2o . 122002 5.
[RSp—r————

Vol o mésa

. smovemas 12 nisics

v, smavrma 12 mésc

Organiza¢ni schéma Magistratu mésta Zlina G¢inna od 01.09.2025

o T

T
Nt i

il
Nk primsora-oiriri

|

AT

= = T .
S| 1] * \ﬁ‘m—‘ WMM ol [16 284417 20457, 10vPe. 50
\ \ o d— | | | \ |
— ] \ — I | e = ] \
| ] | [t proikee. ] (o i podpors usens | o arai | 4@«;«_ e | H | koo | (oo | | [ost sprier |
] =] | fme— ] — | | M || || E——
T ‘ sorava . pocera st ‘ @ [— [Frcawde o evienarce 4--«“ pre— ‘ A‘Ma prinora ‘ Foternt 55 ostmsiv 1yt ‘ Ammm—\ ‘
| pfmem—) =] = | NS | | | Em—
= | fmm—) ] = | NS | || [ m——
| —v | [mm—— [—— | [r— | |t | | [e—p— ] Py
H I O \ ] = | = 1| | || e
p— ] \ —E— = L 1| ] = ]| EE——
] \ ) e I ] e N S ]| Em——
o = ¥ e [= : L :
= == E == O NI = Al
| [ s | | [out e sz ] - ] — ] s ] | s ]
g e I \ i 1| e | ]| = !
1 ] = ] —f ] — ] == |
: H | ] = |
— | ] == |
i B B Sy = ] = |
""" = ] = |
""" = ] |
,:;’n 7ilmwwmmmu ,,,,, {ummmmm\k ‘ %mmm ‘
""" =] — |
""" e — |
g |
g | B

e

» ‘

&

] = o [ [ o vorea [T
e ‘ [ s — s e ; —
|- ‘ | Ly o705 e | o e i
[ | | |_orimee e |t L = |

| s

| o5 sy By o

| s

=

L et

|

o s s s 1

| e

|

|—

—

|

L frmorese

\
\
\
|
|
|
g |
|
|
|
|
|
|

.
(G s s e 1 | -
| .
|t | -
| . ]
| e L L
CEa | foarea

o regerass st

| [

—

|— [

—

| [

| [

| [

]
|
|
J
|
\
\
\
|
|
|
|
|
= |
|
J
|
|
|
]
|
]
|
]
|
]
|
|
|

ot oo
1

— r——
S r——
] |_p——

Hos L H \

7W‘ W

sl |

[ —

P |

| w——" |

| =

[F T e

|

L=,

L [

il
H
§
f

N A A O R R B
UIU G888 [88[F M8/t

I

e | e
| —— = | e
e

T

| [ |

12082025



pfiloha €. 2

Delegované kompetence na naméstky primatora, povéreni vykonem
nékterych agend neuvolnéného ¢élena Zastupitelstva mésta Zlina a
povéreni uvolnéného ¢lena Zastupitelstva mésta Zlina ve funkci
¢lena Rady mésta Zlina k jednani jménem SMZ v nékterych
zalezitostech

A) Delegované kompetence na naméstky primatora podle ustanoveni § 104 odst. 1
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) takto:

naméstek primatora - uvolnény ¢len ZMZ

Mgr. Pavel Brada

- oblast spravy majetku

- oblast vnitfni spravy

- oblast prostorového a Uzemniho planovani, rozvojovych ploch a architektury
- Kancelar architekta mésta Zlina, pfispévkova organizace

- sprava majetkové Ucasti v kapitalové spole¢nosti VaK Zlin, a.s.

naméstek primatora — uvolnény ¢len ZMZ

Michal Cizek
- oblast dopravy, v€etné cyklodopravy aj. alternativnich zplsobl dopravy
- oblast méstské zelené
- ZOO a Zéamek Zlin — Ledn4, prispévkova organizace

- sprava majetkové Uucasti v kapitalové spolecnosti Dopravni spolecnosti Zlin
- Otrokovice, s.r.o.

naméstkyné primatora - neuvolnéna ¢lenka ZMZ
Jana Bazelova

- oblast mladeze, télovychovy a sportu

- oblast zvySeni informovanosti a zapojeni verejnosti

- oblast spoluprace s komisemi mistnich ¢asti

- sprava majetkové Ucasti v kapitalové spole€¢nosti Nemovitosti mésta Zlina, spol. s r.o.

naméstek primatora - uvolnény ¢len ZMZ
Miroslav Chalanek

- oblast ekonomiky a financi

- oblast energetickych Uspor a obnovitelnych zdroj

- oblast zasobovani vodou, teplem a jinymi druhy energii

- sprava majetkové Ucasti v kapitalové spole¢nosti Teplo Zlin, a.s.
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naméstkyné primatora - uvolnéna ¢lenka ZMZ

Ing. Martina Hladikova

- oblast Skolstvi

- oblast kultury

- oblast pamétkové péce

- Pamatnik T. Bati

- Meéstské divadlo Zlin, pfispévkova organizace

- Filharmonie Bohuslava Martind o.p.s.

- spoluprace se Zlinsky zamek o.p.s. a Zlinsky kreativni klastr z.s.

naméstek primatora - neuvolnény ¢len ZMZ

Vojtéch Volf
- oblast socialnich véci a péce o zdravotné postizené

- oblast Zivotniho prostfedi a zemédélstvi

- oblast bezpecnosti a krizového Fizeni

- oblast IT a eGovernment

- sprava majetkové Ucasti v kapitalové spole€nosti Lesy mésta Zlina, spol. s r.o.

V souladu s ustanovenim § 103 odst. 1 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
primator mésta zastupuje mésto navenek. Nedelegované kompetence (zejména oblast
realizace investiCnich akci, oblast strategického rozvoje, oblast dotaci a koordinace projekta,
oblast PR a cestovniho ruchu, oblast bydleni, fizeni Méstské policie Zlin, spoluprace s UTB,
Kongresové centrum Zlin, Zivy Zlin — kulturni a kreativni centrum, pfispévkova organizace,
sprava majetkovych Ucasti v kapitalovych spole¢nostech Berani Zlin, s.r.o. a Pohfebnictvi
Zlin, spol s r.0.) zlstavaji v pfimé pusobnosti primatora mésta.

Ve vySe uvedenych kompetencich zastupuji pfislusni nameéstci primatora statutarni meésto
Zlin navenek.

V dobé nepfitomnosti primatora nebo v dobé, kdy priméator nevykonava funkci, jedna namisto
néj a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou jinak svéfeny primatorovi, kterykoli z naméstka,
kterého primator urci.

V dobé nepfitomnosti nameéstki primatora nebo v dobé&, kdy naméstci primatora
nevykondvaji svou funkci, se tito zastupuji navzdjem na z&kladé povéreni pfislusného
nepfitomného naméstka; pokud takovéto povéreni neni udéleno nebo pokud naméstek,
jemuz bylo povéreni udéleno, neni pfitomen, jedna v ramci jeho kompetenci primator nebo
kterykoli z naméstkd priméatora, kterého primator ur€i. Pokud priméator Zadného z naméstku
primatora neur€i, zastupuje jej nejstarsi uvolnény Clen Zastupitelstva mésta Zlina ve funkci
nameéstka primatora.

B) Povéreni Zastupitelstva mésta Zlina vykonem nékterych agend neuvolnéného ¢lena
Zastupitelstva mésta Zlina

Zastupitelstvo mésta Zlina schvalilo vykonem nékterych agend neuvolnéného ¢lena ZMZ:
Ing. Tomas Krajicek

- spoluprace s povéfenym nameéstkem primatora v oblasti mladeze, télovychovy a
sportu
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MUDr. Pavel Koneény

- spoluprace s povéfenym naméstkem primatora v oblasti socialnich véci a péce o
zdravotné postizené

Rada mésta Zlina povérila vykonem nékterych agend uvolnéného ¢lena Zastupitelstva
mésta Zlina ve funkci ¢lena Rady mésta Zlina takto:

Vaclav Kovar

- spoluprace s povéfenym naméstkem primatora v oblasti dopravy, vcetné
cyklodopravy a jinych alternativnich zpusobu dopravy

- sprava majetkovych UucCasti ve spole€¢nostech Technické sluzby Zlin, s.r.o. a
Technickeé sluzby Zlinsko, s.r.o.

Jifi Robenek, MBA
- oblast bydleni

- oblast IT a eGovernment
- Bytové druzstvo Podlesi

- sprava majetkové ucasti ve spole¢nosti Sprava doma Zlin, s.r.o.
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priloha ¢. 3

Specifické odborné pusobnosti utvaru

1300 — Odbor stavebnich a dopravnich Fizeni ..., 2
1700 — Odbor Zivotniho prostiedi @ ZEMEdEISIVI .........covvviiiiiiciiiiii e 6
1800 — Odbor MESISKE ZEIENE..........eeiieiiie e e e e e e nneeeeeeanes 14
2000 — Odbor SKOIStVi @ SPOIU........uuiiiiiiiiee et e e e e e e e e e ree e e e e e e e eeanes 17
2800 — Odbor kultury @ pamatkoVe PEEE .........cooceieiiieiee e 22
2100 — Odbor obansko — SPravnich @gend ...........cc.eeiiiiiiiiieiie e 24
2200 — OdbOr ZIVNOSIENSKY ....cccceiitiei e e e e e s s e e e e e e e e anes 28
2500 — OdbOor SOCIAINICN VEC ....ceiiieiiiieeie ettt e e e e e nearaeeeeaaeeas 32
1000 — Odbor kancelare PrimaAtora.............coieeee i e e e e e e e eeeraeeeee e 35
G0 0T @ o | oTo ] ol o] = 1Y/ o T U PRSP PURTTRRN 41
3400 — Odbor realizace iNvestiCNICh @KCi .........coveiiiiiiiiiee e 44
3800 — Oddéleni Koordinace Projektll ..........eiueeeiiieeiiie et 46
3100 — Odbor kancelafe tajemniKa ... 48
3600 — OdbOor iNfOrMALIKY .....coieiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e s eaar e e e e e e e e e eeanes 52
3900 — Odbor KURUINT CENEIUM ... e e e e e e e s are e e e e e e s eannes 53
4000 — OdbOr MAJEtKOVE SPIAVY.......eeiiiiiiiiieiiitiee ettt ettt e e s e e s snnaeeeeaaes 54
4400 — OdDOr OPIAVY ......iiiiiiiieee e ettt e e e e et e e e e e e e e e s et a e e e e e e e e s saaaatbeeeeeeaeeeeannsarraereaaaeas 59
3200 — Odbor tiskovy @ cestovNINO FUCNU ..........ccoiiiiiiiiiiiie e 64
4600 — Oddéleni prostoroveho PIANOVANT ...........ceviiiiiiieee e 68
3000 — OdbOr EKONOMICKY .......eiiiiiiiiie ettt e et e e e e e e e e snee e e e e snneeeeeenseeeeeanns 69
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1300 — ODBOR STAVEBNICH A DOPRAVNICH RIiZENI

Zajistuje vykon statni spravy v prenesené pusobnosti obce a plni Ukoly patfici
do samospravy obce, samostatné pusobnosti v rozsahu stanoveném zakonem a v souladu
s potfebami obce, tzn., vykonava €innost obecniho stavebniho ufadu dle § 30 odst. 1 pism.
f) zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,stavebni zakon“), neni-li jeho plsobnost svéfena Odboru ZzZivotniho prostiedi a
zemédélstvi. Vede Fizeni ve vécech prestupkl, k jejichz projednani je pfislusny obecni
stavebni Ufad, neni-li jejich projednani timto organiza&nim fadem svéfeno Odboru zivotniho
prostiedi a zemédélstvi.

Rozhoduje o tom jakym popisnym, orientanim nebo evidenénim cCislem bude budova
oznacena. Kazdé popisné nebo evidenéni Cislo budovy musi byt v ramci Casti obce
jedinecné. Pfidélené Cislo popisné, evidenéni a orientaCni pfifazuje k pFisludné Casti obce,
k ulici nebo vefejnému prostranstvi, do niZ budova nalezi.

Pfedmétem ¢innosti je vykon statni spravy v pisobnosti zakon(l o pozemnich komunikacich
€. 13/1997 Sb., o silniéni dopraveé €. 111/1994 Sb., stavebniho &. 183/2006 Sb., drazniho €.
266/1994 Sb., zakona €. 184/2006 Sb., zakona €. 186/2006 Sb., o zméné nékterych
zakonU souvisejicich s pfijetim stavebniho zakona a zakona o vyvlastnéni, zakona ¢.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, &. 56/2001Sb., o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o
pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zakona
€. 307/1999 Sb., zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vSechny ve
znéni pozdéjSich zmén a novel. Odbor projednava prestupky a jiné spravni delikty podle
zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, a podle zvlastnich zakonl podle oblasti, které ma ve své
pusobnosti uréené timto organizaénim Fadem. Vykonava pusobnost v oblasti vefejné
spravy v souladu se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni Fad.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s OMS, OMZ, OP
a jinymi utvary),
= O zakazu konzumace alkoholickych napoju na nékterych vefejnych prostranstvich (ve
spolupraci s OKaPP, OMZ, ORIA, MPZ a jinymi utvary).

1361, 1362, 1363, 1364 - oddéleni stavebné spravnich fizeni

zejména:

= vede veskera fizeni o povoleni zaméru, kolaudacni fizeni a dalSi spravni fizeni, ktera
jsou upravena stavebnim zakonem, provadécimi predpisy a subsidiarné pouzivanym

zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad (dal jen ,spravni fad®), neni-li k fizeni podle
tohoto organiza¢niho fadu pfislusny OZPaZ,

= poskytuje predb&zné informace podle § 174 stavebniho zakona o podminkach
vyuzivani uzemi a zmén jeho vyuzZiti, zejména na zakladé uzemné planovacich
podkladi a uzemné planovaci dokumentace, o nezbytnosti povoleni zaméru a jeho
kolaudace, a o tom, podle jakych hledisek bude posuzovat zadost o vydani rozhodnuti
o povoleni zaméru a za jakych predpoklad(l Ize Zadosti vyhovét,

= vydava stanoviska, zda zemédélsky pozemek je nebo neni soucasti zastavéné Casti
obce podle uzemné planovaci dokumentace,

= na zakladé zadosti potvrzuje existenci stavby,

= provadi vstupni konzultace s investorem, souvisejici s umistovanim a povolovanim
staveb,
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= dodrzuje ustanoveni zakona &€. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni, napf. dodrzuje
stanovené |hity pro rozhodnuti, v pfipadé zjisténi nedostatkl, vyzve k jejich
odstranéni a fizeni prerusi,

= UcCastni se projednavani uzemné planovacich dokumentaci nebo jejich zmén,

= vyfizuje stiznosti ob&and, pfipominky a podnéty z oblasti Uzemniho Fizeni, stavebniho
a kolaudacniho fizeni a dalSich fizeni dle stavebniho zakona s vyjimkou Uzemniho
planovani, k jejichz vyfizeni je mistné pfislusny,

= projednava s investorem umisténi, ucinky, potfeby a dusledky pfipravovanych staveb,

= vyjadfuje se k odvolanim proti rozhodnutim Stavebniho ufadu MMZ v souvislosti
s postoupenim spisového materialu Krajskému ufadu Zlinského kraje, odboru Krajsky
stavebni ufad Zlinského kraje,

= pfijima a rozhoduje o mimofradnych opravnych prostfedcich dle spravniho fadu tam,
kde je k tomu vécné a funkéné pfislusny,

= provadi vyvlastiiovaci fizeni,
= spolupracuje s jinymi organy statni spravy,

= v ramci schvalovaciho fizeni nové vystavby, jejiz soucasti je i vybudovani dopravnich
komunikaci, predklada neprodlené Komisi pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ
situacni mapové podklady za ucelem podani navrhu nazv( ulic tak, aby v dobé
kolaudace méla kazda stavba pfesné mistopisné urCeni. Mistopisny nazev staveb a
zejména stavebnich souborl potvrzuje OSaDR aZ po konzultaci s Komisi pro
nazvoslovi a mistni orientaci MMZ,

= dba na uchovani kulturnich a historickych hodnot a na zachovani kvalitnich soubort
moderni architektury,

= ve spolupraci s Odborem pravnim podava navrh na vykon rozhodnuti nebo
na nafizeni exekuce u pfislusného soudu v pfipadech, kdy nebyla spinéna povinnost,
vyplyvajici z pravomocnych rozhodnuti vydanych Stavebnim ufadem MMZ (zejména
rozhodnuti o odstranéni a vyklizeni stavby),

= predava k archivaci uzemné planovaci dokumentace a jejich zmény,

= spolupracuje s ORIA a OD na akcich jim zajistovanych, v téchto pfipadech je ORIA a
OD zasilano na védomi oznameni o zahgjeni uzemniho, stavebniho a kolaudaéniho
fizeni a rovnéz na védomi stavebni povoleni a kolaudaéni rozhodnuti,

= dodrzuje ustanoveni smérnic MMZ, napf. o postupu MMZ a mésta Zlina v fizenich
podle stavebniho zakona,

= Kkontroluje provedeni stavby v souladu s povolenim,

= vykonava kontrolu ve vécech stavebniho fadu ve smyslu § 34a stavebniho zakona
podle obvyklych postupu, tuto ¢innost vykonava v uzemni pasobnosti OSaDR,

= vede fizeni ve vécech prestupkl, k jejichz projednani je prisluSsny obecni stavebni
urad, neni-li jejich projednani timto organizacnim Ffadem svéfeno Odboru Zivotniho
prostredi,

= Zzji8tuje poruSeni stavebniho zakona, podminek stavebniho povoleni a kolaudaéniho
rozhodnuti a vyhotovuje o nich zapisy se vSemi nalezitostmi tak, aby mohly slouzit
jako podklad k fizeni o uloZeni pokut,

= provadi zapisy do stavebniho deniku,
= vyfizuje stiznosti obéanu a zabezpeduje jejich vyfizovani ve stanoveném terminu,

= zjisti-li existenci spornych kanalizaCnich siti a siti bez majetkového ur€eni, nejpozdéji
do 1v4 dnd informuje o této skute¢nosti ORIA, OE a OMS, ktery ve spolupraci s ORIA
a OZPaZ toto dale resi,
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= vydava opatfeni a rozhodnuti podle specialnich pravnich predpisu, je-li k tomu vécné,
funk&né a mistné pfislusny,

= Cini ostatni ukony opatfeni a rozhodnuti, je-li k nim na zakladé zakonnych podminek
povinen nebo legitimnim zpisobem urcen,

= na Useku samostatné pusobnosti obce pridéluje cisla popisnd, evidenéni u
samostatnych staveb dle zakona o obcich €. 128/2000 Sb., v€etné evidence Cisel
popisnych, evidencnich a orientacnich,

= vymeéfuje spravni poplatky, pisemné vyzyva ob&any k uhrazeni poplatkii a prevzeti
vyhotovenych rozhodnuti,

* provadi zapisy do Registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti — (dale take
~RUIAN®),

= spolupracuje s katastrem pfi revizi souladu Udaji katastru nemovitosti se skute¢nym
stavem v terénu,

= spolupracuje s katastrem pfi revizi souladu udajd katastru nemovitosti se skuteCnym
stavem v terénu, zpracovava udaje povolenych a dokonéenych staveb pro Cesky
statisticky urad.

1340 — oddéleni spisovny a administrativy

zejména:
= administrativné zajistuje &innost ostatnich oddéleni OSaDR,
= prijima zadosti ob&anl a predava potfebné formulare zadosti,
= piebird a eviduje veSkerou doSlou postu, zajistuje jeji v€asné predani jednotlivym
zameéstnancum odboru,

» kompletuje veskeré zasilky z OSaDR, zajistuje jejich odeslani, kontroluje a eviduje
doklady o jejich prevzeti,

= vybira spravni poplatky pfip. pokuty,
= vede evidenci vydanych rozhodnuti.

1370 — oddéleni dopravné spravnich fizeni

zejména:

= zgjiStuje vedeni spravniho fizeni ve smyslu zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich ve véci:

a) uzavirek silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych

komunikaci,

b) zvlastniho uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci pro potfeby pfekopu
a protlakad,

c) zvlastni uzivani silnic Il. a Ill. tfidy a mistnich komunikaci pro potfeby umisténi

reklamnich zafizeni (mimo mistni komunikace samostatnych obci),

d) povolovani sjezdd ze silnic Il. a Ill. tfidy a mistnich komunikaci (mimo MK
samostatné obce),

e) odstranéni vrakl z mistnich komunikaci,

f) zfizovani vyhrazeného parkovani (mimo mistni komunikace samostatnych obci),

g) zarazeni mistnich komunikaci do kategorie mistni komunikace a jejich vyfazeni,
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= vede spravni fizeni ve smyslu zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zmeénach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisq,
stanovuje a kontroluje mistni a pfechodné upravy provozu na silnicich 1. a lll. tfidy,
mistnich komunikacich a na vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich,

= vede spravni fizeni ve smyslu zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu:
a) rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi,
b) vydava osvédcéeni k provozovani stanice méfeni emisi,

= provadi vykon statniho odborného dozoru ve smyslu zakona ¢&. 56/2001 Sb.,
o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999
Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplUsobenou provozem vozidla a o zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

= zajiStuje vyjadfeni ke stavebnim fizenim, investiénim zamériim a PD ve smyslu
zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, a zakona ¢€. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich,

= provadi vykon statniho dozoru nad silnicemi Il. a lll. tfidy a mistnimi komunikacemi
a verejné pristupnymi ucelovymi komunikacemi v uzemnim obvodu méstského uradu
ve smyslu zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vcetné ucelovych
komunikacich i na obcich,

= vede veskera fizeni o povoleni zaméru, kolaudaéni fizeni a dalSi spravni fizeni, ktera
jsou upravena zakonem ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, provadécimi pfedpisy a
subsidiarné pouzivanym zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, k jejichz projednani je
prislusny OSaDR, zejména, jejichz predmétem jsou dopravni stavby,

= zajiStuje vedeni spravniho Fizeni ve smyslu zakona &. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, a zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahach:

a) o udéleni licence k provozovani vefejné hromadné dopravy (silni¢ni a drazni),
b) o omezeni provozovani drahy a drazni dopravy na draze trolejbusove,

c) ozméné a odejmuti licence k provozovani vefejné hromadné dopravy,

d) schvalovani jizdnich fadu vefejné hromadné dopravy,

e) vydani a zruSeni ufedniho povoleni k provozovani drahy trolejbusové, vykonava
statni odborny dozor, vykonava zkous$ky fidicu trolejbusd,

= vede spravni fizeni dle zakona €. 250/2016, o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o
nich, a sankce urcuje dle zakona &. 13/1997, o pozemnich komunikacich,

= po predchozi vykonané zkouSce zajiStuje vydavani prukazi zpusobilosti k fizeni
drazniho vozidla na draze trolejbusové ve smyslu zakona €. 266/1994 Sb., o drahach,

= projednava zfizeni, zruSeni a pfemisténi zastavek linkové vefejné dopravy a méstské
hromadné dopravy,

= provadi vykon statniho odborného dozoru pro méstskou autobusovou dopravu ve
smyslu zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé a ve smyslu zakona €. 266/1994
Sb., o drahach, pro méstskou trolejbusovou dopravu,

= vykonava c¢innosti podle zdkona €. 111/1994 Sb. o silni¢ni dopravé a ve smyslu
zakona 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich - stanovi mistni Upravu
provozu - vyhrazovani parkovacich mist pro provoz taxisluzby a stanovuje cenové
podminky za vyhrazeni parkovaciho mista dle obecné zavazné vyhlasky €. 13/2007 o
mistnim poplatku,
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= zgjiStuje vydani rozhodnuti o zvlastnim uzivani komunikaci pro potfeby zaboru
verejného prostranstvi (komunikace, chodniky, parkovisté, zpevnéné plochy) z divodu
umisténi:
a) prodejniho a reklamniho zafizeni,
b) stavebniho zafizeni, skladek stavebniho zafizeni, kontejner,
c) cirkus(, lunaparkl a jinych obdobnych zafizeni,
d) kulturnich a sportovnich akci,
» zajistuje ve spolupraci s Dopravnim inspektoratem Policie CR Zlin navrh, projednani
a realizaci zmén dopravniho znaceni,
= ZzajiStuje stanovisko z hlediska dopravy k vypujckam, najmum, odprodeji, sménam a
dal$im majetkovym operacim na méstském majetku, spolupracuje s OMS,
= pfijima a rozhoduje o mimofadnych prostfedcich tam, kde je vécné a mistné pfislusny,
= spolupracuje s OD,
= vyfizuje stiznosti obCand,
= na useku samostatné plsobnosti vyméfuje mistni poplatky dle vyhlasky mésta,

= vede fizeni o urCeni pravniho stavu ucelovych komunikaci.

1700 — ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI A ZEMEDELSTVi

Odbor Zivotniho prostfedi a zemédélstvi je organem statni spravy na useku vodniho
hospodarstvi (zak. ¢. 254/2001 Sb., zak. ¢. 274/2001 Sb., zak. ¢. 164/2001 Sb. a zak. ¢.
183/2006 Sb.), odpadového hospodarstvi (zak. €. 541/2020 Sb.), ochrany ovzdusSi (zak. €.
201/2012 Sb.), ochrany zemédélského puadniho fondu (zak. €. 334/1992 Sb.), ochrany
zvirat (zak. ¢. 246/1992 Sb., veterinarni péce zak. ¢. 166/1999 Sb.), rostlinolékarské péce
(zak. €. 326/2004 Sb.) a ochrany pfirody a krajiny (zak. ¢. 114/1992 Sb.). V danych
oblastech pini i ukoly ulozené ZMZ a RMZ v ramci samostatné plsobnosti obce.

Odbor projednava prestupky dle zakona &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a

fizeni o nich, dle zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, a dle zvlaStnich zakonu, véetné
ukladani trestl. Vykonava pusobnost v oblasti vefejné spravy v souladu se zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, a zakonem ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad.

Odbor pfijima a eviduje zadosti o informace dle zak. €. 123/1998 Sb., o pravu na informace
o Zivotnim prostfedi. V pfipadé potfeby koordinuje spolupraci mezi ostatnimi organiza¢nimi
utvary MMZ nutnou pro vypracovani odpovédi na zadost o poskytnuti informace dle zak. €.
123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi.

Do pusobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O pravidlech pohybu psl na verejnych prostranstvich,

= QZV, kterou se stanovuje obecni systém odpadového hospodaistvi a podminky pro
spalovani suchého rostlinného materialu v otevienych ohnistich.

Do pUsobnosti odboru patfi tato Nafizeni mésta Zlina:
= O zfizeni a vymezeni pfirodnich pamatek,
= O zfizeni a vymezeni pFirodniho parku Zelechovické paseky,

= O zfizeni a vymezeni pfirodni rezervace Bukové hory.

Odbor zajistuje vydavani koordinovanych stanovisek a koordinovanych zavaznych
stanovisek za cely MMZ k fizenim vedenym organem uzemniho planovani a stavebnim
Ufadem podle § 4 odst. 7 zakona &. 183/2006 Sb., 0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu.
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Odbor ve spolupraci s oddélenim krizového fizeni a obrany OKP zajistuje evidenci
Jrizikovych objekt(“, ve kterych je umisténa nebezpecna chemicka latka nebo chemicky
pfipravek; systém prevence pro tyto objekty a zafizeni stanovi zakon €. 224/2015 Sb., o
prevenci zavaznych havarii zpUsobenych vybranymi nebezpecnymi chemickymi latkami
nebo chemickymi smésmi a o0 zméné zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpisl (zakon o prevenci zavaznych havarii).

Odbor organizatné a administrativné zajiStuje cinnost Komise Zivotniho prostiedi a
odpadového hospodarstvi RMZ spole¢né s OMZ.

Odbor organiza¢né a administrativné zajiStuje spravu Ekofondu spole¢né s OMZ.
V ramci environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty odbor:

= zgjiStuje agendu spravy EVVO v oblasti Zivotniho prostfedi, vykonava koncepéni
¢innost na useku EVVO, spolupracuje s organizacemi zajistujicimi EVVO na mistni,
krajské i celorepublikové urovni, provadi propagaéni, publikaéni, informacni,
poradenskou, metodickou a konzulta¢ni €innost v ramci EVVO,

= zajiStuje ekologickou vychovu a osvétu obyvatelstva,

= podporuje a iniciuje ekologickou vychovu z hlediska obce s rozSifenou plsobnosti v
soucinnosti s nestatnimi ekologickymi organizacemi,

= zajiStuje a koordinuje €innosti v ramci Mistni agendy 21.

1710 — oddéleni vodniho hospodarstvi

zejména:

= vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obcim a obecnim ufadiim obci
s rozSifenou puUsobnosti jako vodopravni ufad podle zakona &€. 254/2001 Sb., o
vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni zakon), podle zakona €. 274/2001 Sb., o
vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakonu (zakon
o vodovodech a kanalizacich) a zakona €. 164/2001 Sb. o pfirodnich IéCivych zdrojich,
zdrojich pfirodnich mineralnich vod, pfirodnich |éCebnych laznich a lazenskych

mistech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu (lazerisky zakon),

= vykonava funkci obecniho stavebniho Ufadu ve vécech rozhodovani, jehoz hlavnim
pfedmétem je vodni dilo ve smyslu § 55 vodniho zakona; je-li pfedmétem Fizeni
soubor staveb, z nichz néktera je ve smyslu § 55 vodniho zakona vodnim dilem a
nelze-li u tohoto souboru urcit, ktera stavba je stavbou hlavni, fizeni provede 0OSaDR,
nepozada-li OZPaZ, ze z divod( hodnych zvlastniho zietele dané Fizeni provede sam;
v pochybnostech, zda je hlavnim pfedmétem fizeni vodni dilo, rozhoduje po konzultaci
s vedoucim Odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi vedouci Odboru stavebnich a
dopravnich Fizeni,

= vydava povoleni k nakladani s povrchovymi a podzemnimi vodami,

= vydava povoleni k nékterym ¢innostem v zaplavovych Uzemich, ochrannych pasmech
a korytech vodnich tokda,

= vydava souhlasy ke stavbam v zaplavovych uzemich a v ochrannych pasmech
vodnich zdroji a souhlasy k prlizkumnym hydrogeologickym vrtiim a vrtim pro tepelna
Cerpadla,

= vydava vyjadfeni ke stavbam a Cinnostem z hlediska vodohospodarskych zajmu,
= stanovuje ochranna pasma vodnich zdroji a vodnich dél,

= fe8i havarie na podzemnich ¢i povrchovych vodach, fidi prace pfi zneSkodriovani
havarii, uklada opatfeni k napravé,

= rozhoduje v pochybnostech o hranicich koryta vodniho toku,
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= rozhoduje v pochybnostech, zda jde o vodni dilo,
= schvaluje manipulac¢ni fady vodnich dél,
= rozhoduje ve vécech technicko-bezpe&nostniho dohledu na vodnich dilech,

= vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvladt nebezpelnych latek
do kanalizace,

= upravuje, omezuje, pfip. zakazuje obecné nakladani s vodami ve vefejném zajmu
nebo povolené nakladani s vodami pfi mimofadnych situacich,

= provadi vodopravni dozor,
= vede vodopravni evidenci rozhodnuti vodopravniho ufadu,

= zpracovava vybrané udaje z provozni a majetkové evidence vodovodu a kanalizaci
pro vefejnou potrebu, poskytované vlastniky téchto vodnich dél, Udaje predava
Ministerstvu zemédélstvi CR,

= uklada povinnost pfipojit se na kanalizaci,
= schvaluje kanaliza¢ni rady,

= rozhoduje o povinnosti verejné sluzby provozovatele vodovodu nebo kanalizace ve
svém spravnim obvodu,

= fe8i prfestupky na useku vodniho hospodafstvi podle zakona & 254/2001 Sb., o
vodach a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni, v&etné ukladani trest,

= feSi prestupky na useku vodovodu a kanalizaci podle zakona €. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu, v platném znéni, v€etné ukladani
tresty,

= jako obecni stavebni uUfad projednava prestupky podle zakona ¢&. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu, jez souvisi s vodnim dilem ve smyslu §
55 vodniho zakona; souvisi-li pfestupkové fizeni se souborem staveb, z nichz néktera
je ve smyslu § 55 vodniho zakona vodnim dilem, a nelze-li u tohoto souboru staveb
urcit, ktera stavba je stavbou hlavni, a fizeni neni vyhradné navazano na vodni dilo
nebo s nim bezprostfedné& nesouvisi, provede fizeni OSaDR; v pochybnostech
rozhoduje po konzultaci s vedoucim Odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi vedouci
Odboru stavebnich a dopravnich fizeni,

= vsouvislosti se stavbou vodnich dél fedi prestupky podle nékterych ustanoveni
zdkona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),
v platném znéni, v&etné ukladani trestq,

= feSi pfestupky na useku pfirodnich IéCivych zdrojl, zdroju pfirodnich mineralnich vod,
pfirodnich 1éCebnych lazni a lazenskych mist podle zakona €. 164/2001 Sb., v platném
znéni (lazerisky zakon), v€etné ukladani tresta,

= ZzajiStuje posuzovani zameéra v oblasti vodniho hospodarstvi, spolupracuje s Krajskym
uradem Zlinského kraje,

= pIni funkci spravce toku na svéfenych drobnych vodnich tocich a spolupracuje

s oddélenim ochrany pfirody a zemédélstvi v pfipadé zasah( do bfehovych porost,
narokuje finanéni prostfedky na udrzbu,

= zajiStuje soucinnost pfi pracich na protipovodriové ochrané mésta v soucinnosti
s Povodnovou komisi mésta Zlina,

= zabezpeduje ukoly pfi ochrané pfed povodnémi v izemnim obvodu SMZ a v izemnim
obvodu ORP,

= provadi dokumentacni a evidencni prace pfi povodni,

= po zjiSténi neprodlené podava informaci ORIA o spornych kanaliza¢nich sitich nebo
o sitich bez majetkového uréeni,
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= spoleCné s ORIA a OMS vydava souhlas k napojeni kanalizacnich pfipojek, pfip.
domovnich Cistiren odpadnich vod na kanalizaci v majetku a spravé SMZ,

= zgjiStuje spravu vefejnych studni,

= ZzajisStuje monitoring kvality vody u sledovanych objektli na uzemi mésta (prameny,
povrchové a odpadni vody),

= zajiStuje technické podklady pro investice SMZ na uUseku vodniho hospodarstvi
(opravy koryt vodnich tok, realizace protipovodriovych opatfeni),

= provadi dohled nad c&innostmi zajiStovanymi odbornymi firmami na uUseku udrzby
vodnich tokd a vodnich ploch,

= vyfizuje stiznosti a oznameni ob&anu tykajici se problematiky vodniho hospodarstvi,
vodovodu a kanalizaci,

= posuzuje projektové dokumentace stavebnich zaméru, vydava stanoviska a souhlasy
dle § 104 odst. 3 a § 17 vodniho zakona jako podklad pro fizeni vedena stavebnim
uradem,

= uplatiiuje stanoviska a vyjadfeni k Uzemnim plandm a regulaénim planim obci ve
spravnim uzemi MMZ jako obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti (dle § 106
vodniho zakona),

= na zakladé Zadosti obecniho stavebniho ufadu vydava jako vodopravni urad s
odkazem na § 8 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpist, pro potfeby stavebniho Fizeni ve Ihité stanovené obecnim stavebnim
uradem vyjadreni €i sdéleni ohledné splnéni podminek pro vydani povoleni zaméru
vodniho dila z pohledu vodniho zakona, resp. k otazkam souvisejicim se
zhodnocenim zachovani ochrany vod pfi rozhodovani o povoleni vodniho dila a
pfipadné i stanoveni ochranného pasma vodniho dila; vyjadfeni nebo sdéleni je
vydavano dle ¢asti ¢tvrté spravniho fadu,

= spolupracuje s ORIA, na akcich zajistovanych ORIA je ORIA Gcastnikem
vodopravniho, pfipadné kolaudacniho fizeni,

= spolupracuje s OMS a ORIA pfi Setfeni spornych kanalizacnich a vodovodnich siti,

= spolupracuje s ORIA a OD pfi pfipravé investi¢nich akci, které se tykaji Cinnosti
oddéleni.

1720 — oddéleni ochrany prirody a zemédélstvi

zejména:
= povoluje kaceni dfevin,
= uklada nahradni vysadby,

= pfi vyskytu nakazy dfevin uklada provedeni nezbytnych zasah( vcetné pokaceni
drevin,

= pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zdkazu
kaceni drevin,

= vydava rozhodnuti o vyhlaSeni pamatnych stromU a vymezeni jejich ochrannych
pasem, rozhodnuti o zruseni ochrany pamatnych stromu

= vydava souhlasy k oSetfovani pamatnych stromu, souhlasy ke stanovenym &innostem
v ochrannych pasmech pamatnych stromd, povoluje vyjimky ze zakazl u pamatnych
stromU a uzavira dohody k zaji§téni innosti u pamatnych stromd,

= posuzuje zdravotni stav dfevin,
= vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability,
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= rozhoduje o zajiSténi nebo pouziti prostfedku k zabranéni nadmérnému Uhynu rostlin
nebo zrafovani nebo Uhynu zivocichl nebo ni¢eni jejich biotopu,

= registruje vyznamné krajinné prvky,

= vydava souhlasy k zasahum, které by mohly vést k posSkozeni nebo zniceni
vyznamného krajinného prvku nebo ohrozeni nebo oslabeni jeho ekologicko-
stabiliza¢ni funkce, pokud se zaroven nejedna o Uzemi evropsky vyznamné lokality,

= vydava souhlasy k umistovani a povolovani staveb a k jinym ¢&innostem, které by
mohly snizit nebo zménit krajinny raz,

= vydava opatfeni obecné povahy, kterym se vyhlasuje pfechodné chranéna plocha,
= rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaku,

= uklada podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zplUsobit nedovolenou zménu
obecné nebo zvlasté chranénych Casti pfirody nebo takové &innosti zakazuii,

= vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny,

= rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do puvodniho stavu, uklada
provedeni pfiméfenych nahradnich opatfeni a projednava prestupky,

= vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni vefejné pristupnych ucelovych komunikaci,
stezek a péSin mimo zastavéné Uuzemi obci,

= vydava rozhodnutim nebo opatfenim obecné povahy povoleni k rozSifovani
nepuvodniho druhu nebo kfizence do krajiny,

= stanovuje rozhodnutim nebo opatfenim obecné povahy opatfeni k regulaci
nepuvodniho druhu nebo kfizence,

= zajiStuje provedeni opatieni k regulaci neptvodniho druhu nebo kfizence,

= uplatfiuje stanoviska k navrhu Uzemniho planu, regulaéniho planu, vymezeni
zastavéného uzemi a uzemniho opatfeni, a je dot€enym organem pfi jejich pofizovani,

= rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédeélského padniho fondu,
» rozhoduje o zafazeni pozemku nebo jeho ¢asti do zemédélského pudniho fondu,
= udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu,

= uklada opatieni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti
uvedenych v zakoné ¢€. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského puldniho fondu,
v platném znéni,

= Kkontroluje plnéni povinnosti specifikovanych v zakoné ¢. 334/1992 Sb., o ochrané
zemeédélského pladniho fondu, v platném znéni, podminek jim vydaného souhlasu
vCetné provadéni rekultivaci a ulozenych opatfeni k napravé,

= udéluje souhlas k pouziti sedimentt z rybniku, vodnich nadrzi a vodnich tokd a vede
evidenci jejich pouZiti,

= zasilad udaje souvisejici s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pladniho fondu
do evidence odnéti zemédélské pudy,

= uplatiiuje stanoviska k regulaénim planum,

= vydava souhlas s realizaci zaméru agrovoltaické vyrobny elektfiny, rybnikd s chovem
ryb nebo vodni dribeze a opatfeni potfebnych k zajiStovani zemédeélské vyroby,

= piijima oznameni o zahdjeni realizace zaméru a ukon€eni provozu agrovoltaické
vyrobny elektfiny, a dale vysadbu dfevin, poCatek nového péstebniho cyklu a ukonceni
zpusobu vyuziti zemédélské pudy jako plantaze dfevin,

= udéluje souhlas k odnéti pldy ze ZPF, ma-li byt dot¢ena zemeédélska puda o vymére
nejvyse 1 ha,
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= rozhoduje o odvodech za odnéti zemédélské pudy ze zemédeélského pudniho fondu,

v

= projednava prestupky podle zakona ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského
pudniho fondu, neni-li k jejich projednani prislusna inspekce,

= je dotenym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivli na zZivotni prostredi,
maiji-li byt dotéeny pozemky nalezejici do zemeédélského pldniho fondu o vymére
nejvyse 1 ha,

= u doCasného odnéti nebo trvalého odnéti s doCasnym odvodem vydava potvrzeni o
ukoné&eni rekultivace,

= ze zakona €. 246/1992 Sb., projednava prestupky na Useku ochrany zvifat, projednava
v8echny podnéty postoupené krajskou veterinarni spravou podle ust. § 22 odst. 1
pism. m),

= dle ust. § 28a zakona ¢&. 246/1992 Sb., v ramci zvlastnich opatfeni rozhodnutim
nafizuje a zajiStuje umisténi tyraného zvifete do nahradni péce, vydava rozhodnuti o
opatfeni ke snizeni pocétu hospodafskych zvifat vCetné jejich usmrceni, nafizuje
chovateli pozastaveni c&innosti, pfi které dochazi k tyrani zvifat, a to do doby
odstranéni zavad, nafizuje vlastnikovi zvifete zajistit jeho utraceni odborné zpuasobilou
osobou, nafizuje chovateli moznost provadéni péce o zvife jinou osobou, rozhoduje o
nakladech spojenych s umisténim tyraného zvifete do nahradni péce a naslednou
péci,

= dle ust. § 8 zakona ¢&. 246/1992 Sb., eviduje pofadani vefejného vystoupeni se zvifaty
na uzemi mésta, a podle ust. § 46 zak. ¢. 166/1999 Sb., veterinarni zakon,
rozhodnutim povoluje konani svod( a trhd zvifat na zemi mésta,

= zabezpeCuje koordinaéni a kontrolni funkci pfispévkové organizace Zoologicka
zahrada a zamek Zlin — Le3n4,

= zajiStuje dle potfeby deratizaci na pozemcich a v objektech v majetku SMZ,

= ze zakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, zajisStuje provadéni specialni
ochranné deratizace,

= ze zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pFestupcich, fesi pfestupky proti pofadku ve
statni spravé a prestupky proti pofadku v izemni samospraveé,

= provadi metodicky dohled nad provozem méstského Utulku pro zvifata v nouzi Zlin -
VrSava,

* uzavira smlouvy s obcemi o odchytu a o umisténi zvirat nalezenych na jejich Uzemi
v méstském Utulku pro zvifata v nouzi Zlin - VrSava,

= zgjiStuje kontrolu a vymahani plnéni a dodrzovani obecné& zavaznych pravnich
pfedpisu obce spadajicich do pUsobnosti oddéleni,

= ze zakona €.166/1999 Sb., (veterinarni zakon) zajiStuje neSkodné odstrafiovani
kadaverl v pfipadé, Zze neni znam majitel, vyjadfuje se k odstranovani konfiskatu
zivoc¢iSného plvodu zahrabavanim,

= ma oznamovaci povinnost pfi vyskytu nakazy, zvefejhuje a spolupracuje pfi
mimoradnych veterinarnich opatfenich stanovenych ministerstvem,

= pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organisml a
pfedklada je rostlinolékarské spravé k dalsimu Fizeni,

= zajiStuje monitoring a likvidaci invaznich druhu rostlin,

= projednava prestupky tykajici se vyskytu a Sifeni plevelu, které se Sifi z neobdélavané
zemeédélské pady a neudrzované nezemédeélské pldy, ukladaji odstranéni zjisténych
nedostatku se stanovenim Ihuty,

= uklada pokuty fyzickym i pravnickym osobam v souladu se zdkonem €. 326/2004 Sb.,
o rostlinolékarské pédi,
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= vede fizeni dle §58 odst. 2 a 3 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, v€etné ukladani
trestl,

= uklada povinnost sloZit kauci podle § 3 zakona €. 39/1993 Sb. o pokutach a sankcich
za nedodrzovani zakonu upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a napravu
majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych vztahd k pudé a jinému zemédélskému
majetku,

= v souladu se zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach zabezpecluje vefejnou
sbirku za ucelem zajiSténi financnich prostfedkd pro zvelebeni a provoz méstského
Utulku pro psy a kocky,

= v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy navrhuje, koordinuje a provadi programy
kastrace a tlumeni populace zdivo&elych zvifat,

= je dotéenym organem statni spravy pro stavebni Ffizeni v rozsahu svéfeném
povéfenym obecnim ufadum a obecnim ufadim obce s rozSifenou plsobnosti,

= v pfipadé potieby koordinuje spolupraci mezi ostatnimi organizaénimi utvary MMZ
nutnou pro vypracovani odpovédi na zadost o poskytnuti informace dle zak. ¢&.
123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi.

1730 — oddéleni ochrany ovzdusi a odpadového hospodarstvi

zejména:
= provadi dozory a kontroly na useku ochrany ovzdusi (nevyjmenované zdroje v pfiloze
€. 2 zakona €. 201/2012 Sb.),
= projednava prestupky dle zakona &. 201/2012 Sb., v€etné ukladani trestq,
= zpfistupniuje informace podle zdkona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdus$i a zvlastnich
pravnich pfedpisu,

= vydava zavazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby stacionarniho
zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu (dle § 11 odst. 3 zakona 201/2012
Sb., o ochrané ovzdusi),

= vydava vyjadreni k fizeni vedeném krajskym ufadem k umisténi stacionarniho zdroje
uvedeného v pfiloze €. 2 zakona o ochrané ovzdusi,

= uklada opatfeni ke sjednani napravy a zastaveni provozu stacionarniho zdroje
(nevyjmenované zdroje v pfiloze €. 2 zakona €. 201/2012 Sb.),

= zajiStuje provoz sité stanic automatizovaného imisniho monitoringu znecisténi ovzdusi
a zajistuje spravu pofizenych dat a informovani vefejnosti o stavu a kvalité ovzdusi,

= pfipravuje podklady k obecné zavazné vyhlasce, kterou se stanovi podminky pro
spalovani suchého rostlinného materialu v otevieném ohnisti,

= vypracovava ¢asovy plan provadéni opatfeni programu zlepSovani kvality ovzdus$i a
zajistuje jeho zverejnéni umoznujicim dalkovy pfistup,

= gpolupracuje s MZP CR a prislusnym krajskym GFadem pfi aktualizaci programu
zlepSovani kvality ovzdusi,

= organiza¢né zajistuje podklady a stanoviska v ramci MMZ a SMZ, v&etné vyjadreni
ob&anl pfi projednavani zameéra dle zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na
zivotni prostfedi,

= organizacné zajistuje podklady a stanoviska v ramci MMZ a SMZ k vydani
integrovaného povoleni dle zakona &. 76/2002 Sb., o integrované prevenci,

= kontroluje dodrzovani pravnich predpisu obce vcetné Fizeni o prestupcich dle zakona
€. 250/2016 Sb., pro jejich poruseni a ukladani spravnich trestt OZV o obecnim
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systému odpadového hospodaistvi a stanoveni podminek pro spalovani suchého
rostlinného materialu v otevienych ohnistich,

= plni ohlasovaci povinnosti SMZ vi&i MZP CR v oblasti odpadového hospodafstvi,
= kontroluje a zpracovava evidenci odpadd, tuto evidenci zasila na MZP CR,

= vede evidenci souhlast vydanych v oblasti odpadového hospodarstvi,

= provadi kontrolu odpadového hospodarstvi firem a zafizeni k nakladani s odpady,
= udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady,

= udéluje souhlas k upusténi od oddéleného soustifedovani odpadd,

= vydava vyjadieni ke zménam dokonéenych staveb a k zafizenim uréenych pro
nakladani s odpady pro uzemni a stavebni Fizeni,

= hrozi-li po8kozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo,
muze zajistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné
osoby, uklada provozovateli zafizeni k odstranovani odpadl v mimofadnych
pfipadech, je-li to nezbytné z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi, a pokud je to pro
provozovatele technicky mozné, povinnost odstranit odpad,

= vydava zavazna stanoviska k terénnim Upravam a Kk odstranéni stavby pro Uuzemni a
stavebni fizeni,

= vydava stanovisko k Uzemnim planiim a regulaénim planim podle stavebniho zakona
z hlediska odpadového hospodarstvi,

= vydava souhlas k provozovani malych zafizeni pro biologicky rozlozZitelné odpady,

= uklada sankce a napravna opatfeni za poru$eni povinnosti stanovenych zakonem o
odpadech,

= mlze zabezpeCit odpad, ktery ohroZuje nebo poSkozuje zdravi lidi nebo Zivotni
prostfedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho prostfedi nebo zajistit odklizeni takového
odpadu vc€etné jeho pfedani do zafizeni ur€eného pro nakladani s odpady, a to na
naklady odpovédné osoby,

= muze zakazat pavodci odpadl ¢innost, ktera zplUsobuje vznik odpadu, pokud plvodce
odpadu nema zajisténo prevzeti odpadl, které produkuje, osobou opravnénou
k pfevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady vzniklé v dusledku
pokracovani této €innosti mohly zpUsobit Skodu na Zivotnim prostfedi nebo zdravi lidi,

= organizatné shromazduje podklady dle ust. §22 odst. 2 zdkona ¢&. 541/2020 Sb., o
odpadech,

= feSi pfestupky podle zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, tykajici se
znecisténi vefejného prostranstvi,

= vede fizeni dle §58 odst. 2 a 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v€etné ukladani
tresta,

= uklada pokuty za nedodrzovani Cistoty a pofadku podle zakona ¢. 128/2000 Sb. o
obcich,

= vyfizuje podnéty ob&anu tykajici se problematiky odpadového hospodarstvi,

= informuje nejméné jednou rocné zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup o zplsobech
a rozsahu oddéleného soustfedovani komundélniho odpadu, vyuZiti a odstranéni
komunalniho odpadu a o moznostech prevence a minimalizace vzniku komunalniho
odpadu. Nejméné jednou roné za obec zvefejni zplsobem umozriujicim dalkovy
pfistup kvantifikované vysledky odpadového hospodarstvi obce véetné nakladl na
provoz obechiho systému, stanovuje obecni systém odpadového hospodarstvi,
organizuje nakladani s komunalnimi odpady v souladu s legislativou a ve spolupraci
s Technickymi sluzbami Zlin, s.r.o.,
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= metodicky fidi nakladani s komunalnimi odpady ve mésté Zling,
= kontroluje negativni vlivy na Zivotni prostfedi v€etné zajisténi operativnich vyjezdd,

= zgjiStuje evidenci nezakonné soustfedéného odpadu na pozemcich ve vlastnictvi
SMZ.

1800 — ODBOR MESTSKE ZELENE

Vykonava prenesenou pusobnost na Useku statni spravy lesu dle zak. ¢. 289/1995 Sb., o
lesich, ve znéni pozdéjSich predpist, zak. ¢. 149/2003 Sb. o obchodu s reprodukénim
materialem lesnich dfevin a provadécich vyhlasek obou zakond, statni spravu na useku
myslivosti dle zak. €. 449/2001 Sb., o myslivosti a pfisluSnych provadécich vyhlasek, statni
spravu na useku rybarstvi dle zak. €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi a pfislusnych provadécich
vyhlasek a samostatnou pusobnost jako spravce lesu a vefejné zelené ve vlastnictvi mésta.
Projednava a feSi prestupky dle vécné pfislusnosti podle zakona &. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich. Projednava prestupky podle zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, na Uuseku obecné
zavaznych pravnich predpist obce spadajicich do plsobnosti odboru a prestupky dle
zvlastnich zakonl véetné ukladani sankci. Vykonava plasobnost v oblasti vefejné spravy v
souladu se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad.

Odbor pfijima a eviduje zadosti o informace dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

Do pusobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

= o mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s OMS a jinymi
Utvary),

= 0 zakazu konzumace alkoholickych napoju na nékterych vefejnych prostranstvich
(ve spolupraci s OKaPP, ORIA, OSaDR a jinymi utvary),

= 0 podminkach uzivani détskych hfist a sportovist v majetku statutarniho mésta Zlina,
= o0 ochrané verejné zelené.

Odbor se dale fidi odbornymi dokumenty vytvofenymi pro spravu verejné zelené (,Pravidla

pro nakladani s vefejnou zeleni v majetku statutarniho mésta Zlina“, ,Provozni fad hrist* ve
spravé OMZ, aplikace ,Stromy pod kontrolou®, pasporty jednotlivych Casti zeleng&, oborové
normy, apod.).

Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje spravu Ekofondu spoleéné s OZPaZ.
Vedle €innosti zafazenych do plsobnosti konkrétniho oddéleni zejména zajistuje:
dle zak. €. 289/1995 Sb., o lesich, zejména:

» rozhoduje o odnéti lesnich pozemku uréenych k pInéni funkci lesa (dale jen PUPFL)
nebo omezeni jejich vyuzZivani o vyméfe do vyméry 1 ha,

= rozhoduje o pochybnostech, zda se jedna o PUPFL,

= vydava zavazné stanovisko o umisténi stavby nebo vyuziti tzemi do 50 m od okraje
lesa,

= stanovuje podminky ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci
v lese,

= udéluje i odnima licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

= uplatfiuje stanovisko k navrhim Uzemné planovaci dokumentace samostatnych obci
spravniho obvodu Zlin,

= zajiStuje zpracovani lesnich hospodafskych osnov pro viastniky lesa do vyméry 50 ha,

= ustanovuje a rusi lesni straze,
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= vede spravni a pfestupkova fizeni za poruseni zakona &. 289/1995 Sb., o lesich;
dle zak. €. 449/2001 Sb., o myslivosti a pfislusnych provadécich vyhlasek:

= ustanovuje mysliveckého hospodafe k navrhu uzivatele honitby,

= povoluje lov nékterych druhll zvéfe mimo dobu jejiho lovu,

= rozhoduje o uznani honitby, povoluje zmény honitby,

= zarazuje honitby do jakostnich tfid a stanovuje minimalni a normované stavy zvére,

= vydava lovecké listky,

= povoluje vyjimky ze zakazanych zpUsobU lovu zvére,

= rozhoduje o snizeni stavl zvéfe v honitbé,

= registruje honebni spole€enstva,

= kontroluje plnéni planu mysliveckého hospodareni v honitbé,

= povoluje lov na nehonebnich pozemcich,

= eviduje a zpracovava statistické hlaSeni - zaznami o honitbé a mysliveckém
hospodarent,

= eviduje honitby v obvodu plsobnosti obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti,
eviduje smlouvy o pronajmu honiteb,

= vede spravni a pfestupkova fizeni pro porudeni zakona o myslivosti,
= ustanovuje a rusi myslivecke straze na navrh uZivatele honitby;
dle zak. €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi a pfislusnych provadécich vyhlasek zejména:

= na navrh vlastnika nebo uzivatele rybarského reviru ustanovuje, odvolava Ci zruSuje
rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi ve své plsobnosti,

= vydava rybarské listky,

= vede spravni a prestupkova fizeni pro poruseni zakona €. 99/2004 Sb., a provadécich
predpisll v platném znéni.

Do pUsobnosti odboru dale nalezi zejména:
= zodpovida za koncepci tvorby a udrzby méstské zelené,

= podili se na vyhodnocovani architektonickych soutézi v oblasti vefejné zelené a
vefejného prostranstvi,

= zastupuje mésto Zlin v fizenich a povoleni kaceni dfevin na pozemcich mésta,

= zajistuje pfipravu a realizaci investiénich akci odboru a KMC, a to bud samostatné,
nebo ve spolupraci s ORIA,

= zapojuje verejnost pfi rozhodovacich procesech,
= organizuje a realizuje programy lesni pedagogiky a dalSi akce pro vefejnost,

= ma pravo udélovat jménem SMZ souhlas ze zaborem vefejnych prostranstvi, ktera
tvofi méstska zelen, a jsou v majetku SMZ,

= stanovuje podminky zabort vefejné zelené pro ochranu zelené pfi stavebni Ci jine
Cinnosti ve spolupraci s OZPaZ, OSaDR a OPP,

= uzavira najemni smlouvy za zabor vefejnych prostranstvi, ktera tvofi méstska zelen, a
jsou v majetku mésta Zlina,

= projednava prestupky jiné spravni delikty podle zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni, na Useku obecné zavaznych pravnich pfedpist obce spadajicich do
pusobnosti odboru véetné ukladani sankci
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zajistuje €innost vodohospodare SMZ,

zajistuje aktivni opatfeni ke zmirnéni klimatickych zmén, zejména k zadrzovani vody
v krajiné,

vytvaFi metodiky a koordinuje pracovni postupy pfipravy staveb véci ,modrozelené*
infrastruktury,

uplatiiuje v ramci méstskych staveb principy ,modrozelené” infrastruktury.

1810 — oddéleni lest

zejména:

zodpovida za plnéni lesniho hospodarského planu na svéfeném majetku,
zajistuje prodej dfivi,

zajistuje lesnickou Cinnost ve spolupraci s odbornym lesnim hospodarem,
zajistuje lesni odborné hospodare a spolupracuje s nimi,

zodpovida za naplanovani rekreacni funkce obecnich lesu pro vefejnost,

zastupuje mésto Zlin ve vSech fizenich mimo majetkové zmény.

1830 — oddéleni méstské zelené Santraziny

zejména:

provadi vysadby zelené, ofezy a probirky dfevin, zalivku rostlin, zasahy pfi kalamitnich
stavech,

zajistuje arboristické osetfeni dfevin,

udrzuje Cistotu zelenych ploch, provadi se€eni travnikG a kvétnatych luk, zajiStuje
jejich udrzbu,

prodava prebytky napéstovanych sazenic, $tépku, dfevni zbytky, dfevo,

peCuje o kvétinovou vyzdobu (letniCkové a trvalkové zahony, mobilni nadoby,
letniCkové vysevy, cibuloviny),

zajistuje navrhy a realizace sadovych Uprav,

provadi prace na struktuie pasportu zelené,

zajistuje produkci sadovnického materialu ve Skolce,
provadi kontrolu udrzby zelené v méstskych ¢astech,
pfebira Cinnosti dodavatelu udrzby zelené,

ve spolupraci s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR provadi udrzbu a disténi
méstského mapoveho orientacniho systému,

provadi udrzbu vybranych kasen a pitek,
zajistuje spravu a udrzbu odpadkovych kosu a lavicek ve vlastnictvi OMZ.

1850 — oddéleni méstské zelené Jizni Svahy

zejména:

provadi vysadby zelené, ofezy, kaceni a probirky dfevin, zalivku rostlin, zasahy pfi
kalamitnich stavech,
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= zajiStuje arboristické oSetfeni dfevin,

= udrzuje Cistotu zelenych ploch, provadi seceni travnik( a kvétnatych luk, zajistuje
jejich udrzbu,

= peCuje o kvétinovou vyzdobu (letnit¢kové a trvalkové zahony, mobilni nadoby,
letni¢kové vysevy, cibuloviny),

= zajiStuje navrhy a realizace sadovych Uprav,

= provadi prace na struktuie pasportu zelené,

= Udrzby provadi kontrolu zelené v mistnich ¢astech,

= prebira ¢innosti dodavatell udrzby zelené,

= ve spolupraci s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR provadi udrzbu a Ccisténi
méstského mapoveho orientacniho systému,

= provadi udrzbu vybranych kasen a pitek,
= spravuje a udrzuje Centralni park Jizni Svahy, v&. kontroly a udrzby biotopu,
= ZzajiStuje spravu a udrzbu odpadkovych kosu a lavi¢ek ve vlastnictvi OMZ,

= spoluprace s neziskovymi organizacemi, MS, ZS, VS a domovy pro seniory.

1860 — oddéleni détskych hfist

zejména:

= zajiStuje spravu, udrzbu, opravy a rekonstrukce verejné pristupnych détskych hfist a
sportovist ve spravé OMZ, vede agendu pasportizace téchto hfist a agendu
inventarizace vybaveni détskych hfist,

= zajistuje kontrolni Cinnost z hlediska bezpecnosti détskych hrist v navaznosti na
platnost norem CSN EN 1176-7,

= zajiStuje spravu, udrzbu, opravy a instalace méstského mobilidie — pfedevsim lavicek
ve spravé OMZ,

= vede agendu pasportizace lavicek,
= vyrabi herni prvky, na které ma certifikaci,

= provadi spravu a udrzbu arealu Stezky zdravi Tlusta hora.

2000 — ODBOR SKOLSTVi A SPORTU

V ramci statni spravy zabezpecCuje vykon pfenesené puUsobnosti vic¢i 23 prispévkovym
organizacim, zfizovanym okolnimi obcemi, které spadaji pod obec s rozSifenou plsobnosti
- Zlin. Zajistuje efektivni spravu organizanich sloZzek zfizenych méstem v oblasti své
pusobnosti, to je zdravotnické (Rehabilitatniho stacionare), jesli, zfizenych na zakladé
zivnostenského zakona a objektu téchto zafizeni patficich do majetku mésta. Provadi a
koordinuje ¢innosti v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a mladeze, u zfizenych S$kolskych
pFispévkovych organizaci (ZS, MS, Plavecké $koly Zlin, Domu déti a mladeze ASTRA Zlin)
a organizacnich slozek (jesli, Rehabilitatniho stacionare, Klubi¢ko), dle zak. ¢. 1/1993 Sb.,
Ustava Ceské republiky, Usneseni ptedsednictva CNR ¢&. 2/1993 Sb., o vyhlageni Listiny
zakladnich prav a svobod jako soudasti ustavniho pofadku CR, Sdéleni federalniho
ministerstva zahrani¢nich véci €. 104/1991 Sb., kterym se pfijima Umluva o pravech ditéte,
zak. €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, zak. &. 85/1990, o pravu peticnim, zak. &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakonu, zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, zak. €. 128/2000 Sb., o
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obcich, zak. €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$8§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zak. &. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s pfijetim Skolského zakona, zak. €. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu, zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o uc€etnictvi pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, zak. €. 586/1992 Sb., o danich
Z pfijmu, zak. €. 280/2009 Sb., danovy fad, nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, zak. 541/2020 Sb., o odpadech, zak. ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, zak. ¢. 133/1985 Sb., o poZarni ochrang, zak.
€. 320/2015 o hasi¢ském zachranném sboru, vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 246/2001 Sb.,
o0 pozarni prevenci, vyhlasky Ceského Ufadu bezpeénosti prace 6. 91/1993 Sb., k zajisténi
bezpec€nosti prace v nizkotlakych kotelnach, zak. ¢. 458/2000 Sb., energeticky zakon, zak.
263/2016 Sb., atomovy zakon, zak. ¢. 250/2021 Sb., o bezpec€nosti prace v souvislosti s
provozem vyhrazenych technickych zafizeni a o zméné souvisejicich zakon(, nafizeni
vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz8i poZzadavky na bezpecny provoz a pouZzivani
strojd, technickych zafizeni, pfistroji a naradi, vyhlasky Ceského ufadu bezpeé&nosti prace
€. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi bezpeénosti prace
a technickych zafizeni, CSN EN 1176, 1177, CSN 50 131, CSN EN 62305 — ochrana pred
bleskem, zakona ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon, zak. ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi, vyhlasky Ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi €innostech
epidemiologicky zavaznych, vyhlasky Ministerstva zdravotnictvi €. 329/2019 Sb., o
predepisovani |éCivych pfipravkl pfi poskytovani zdravotnich sluzeb, zak. €. 167/1998 Sb.,
o navykovych latkach, zak. & 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky
navykovych latek, zak. ¢. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, zak. €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, zak. ¢. 141/1961 Sb., trestni fad,
zak. €. 500/2004 Sb., spravni Fad.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O Skolskych obvodech zakladnich a matefskych Skol.

Odbor organizatné a administrativné zajiStuje cinnost Komise vzdélani, vychovy a
mezinarodnich styki RMZ, Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ, Spravni rady
fondu mladeze a télovychovy a Spravni rady fondu zdravi.

Odbor, vedle Cinnosti zafazenych do pUsobnosti konkrétniho oddéleni, zejména:

= odpovida za v€asné pfedani informaci a zmén informaci, vedenych o spravovanych
pFispévkovych organizacich zfizenych SMZ v zakladnim registru pravnickych osob,
Odboru zivnostenskému za ucelem editace v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoct,

= vede a aktualizuje databazi Skolskych pfispévkovych organizaci a organizacnich
slozek,

= organizatné zabezpecCuje konani pravidelnych porad s vedoucimi organizacnich
slozek a vypracovava zapisy z téchto porad,

= zodpovida za spravu jesli a Rehabilitaniho stacionare,

= vyhotovuje zpravy pro potfeby statnich organu a fyzickych a pravnickych osob, pokud
je k tomu na zakladé pfislusnych pravnich predpist povinno &i opravnéno,

= zajistuje spravu organizaéni slozky SMZ,
= zajiStuje provoz uréenych sportovist' a hfist ve spravé odboru,
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» Fdi aktualni projekty EU, MSMT, které souvisi s jeho &innosti.

2020 — oddéleni Skolstvi a spravy zarizeni

zejména:

= zajiStuje povinnosti obce vyplyvajici ze zakona ¢&. 561/2004 Sb., o pFedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisi a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisU, v oblasti Skolstvi,

= Zzajistuje spravu a metodické Fizeni pfispévkovych organizaci v pusobnosti odboru,

= zabezpeduje organizaéné konani pravidelnych porad s fediteli ZS, MS, Plavecké $koly
Zlin, DDM ASTRA Zlin, vypracovava zapisy z téchto porad,

= zpracovava podklady (kontakty) pro krizové fizeni za ZS, DDM ASTRA, Plaveckou
$kolu Zlin, MS, OS - zfizované SMZ, dale za $koly jinych zfizovateltl (matefské,
zakladni, stfedni, vysSi odborné, vysoké apod.), prubézné aktualizuje a zasila
vedoucimu odboru a na oddéleni krizového fizeni a obrany OKP,

= zajiStuje personalni ucast v komisich na détskych soutézZich, a to ve spolupraci s
organy policie, hasi¢li a organizacemi pusobicimi v oblasti prevence a volno€asovych
aktivit pro déti a mladez,

= spolupodili se na zajiStovani agendy spojené s vyuzitim prostor objektl ve spravé
odboru, pfedevsim pro mimo&kolni vychovu a sport,

= zabezpeCuje zpracovani a zvefejnéni nabidky volnoCasovych aktivit (Skolni hFisté
a télocvi¢ny) v mistnim tisku,

= zpracovava iady Skolnich hrist,
= zpracovava podklady pro aktualizaci cen za pronajmy Skolnich hfist’ a t&locvicen,

= organizacné a administrativné zabezpecCuje jednani konkursnich komisi pfi
konkursnich fizenich na feditele zakladnich, matefskych Skol, Plavecké Skoly Zlin, a
DDM ASTRA Zlin,

= vypracovava obecné zavazné vyhlasky tykajici se Skolstvi, tvofi zfizovaci listiny
jednotlivych pfispévkovych organizaci a organizaénich slozek,

= zabezpeCuje zapis a zmény do obchodniho rejstiiku, do Skolského rejstiiku,
v ustfednim véstniku a na katastralnim uradé,

= zpracovava vyjadieni k zadostem o dotace jednotlivym pfispévkovym organizacim —
zakladnim, matefskym Skolam, Plavecké Skole Zlin a DDM ASTRA Zlin,

= zpracovava agendu souvisejici s feSenim pojistnych udalosti,

= spolupodili se na zabezpeceni inventarizace u zakladnich, matefskych Skol Plavecké
Skole Zlin, a DDM ASTRA Zlin,

= pripravuje dokumentaci pfi zmé&néach vedoucich funkci na ZS, MS, Plavecké $kole Zlin
a DDM ASTRA Zlin, v€etné kontroly pfedavaného majetku,

= zajiStuje materialni a technickou vybavenost Skolskych zafizeni a organizaCnich
slozek,

= spolupracuje s ostatnimi subjekty v oblasti sportu a télovychovy,

= vyhodnocuje zavéry Ceské S$kolni inspekce i zavéry prace UIA a oddéleni
vefejnospravni kontroly OE a na jejich zakladé pfijima nutna opatfeni,

= studuje vyro€ni zpravy pfispévkovych organizaci, a tim pini kontrolni funkci vUci
jednotlivym zakladnim a matefskym Skolam,
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zabezpeduije tisk a distribuci letak( pro zapis zakl do 1. tfid,

zabezpeduje soudinnost se zdravotnickymi zafizenimi, PCR, MPZ, KUZK, Ceskou
Skolni inspekci, Pedagogicko-psychologickou poradnou, Krajskou hygienickou stanici,
UTB a jinymi organizacemi v ramci vymezeného useku ¢innosti,

zpracovava statistické udaje a hlaseni,
vede evidenci o uzavieni jednotlivych organizaci v dobé prazdnin,

podili se na tvorb& optimalizace sité MS, ZS a Skolskych zafizeni — dle pokynu
nadfizenych zaméstnancd,

podili se na navrzich v oblasti platové agendy fediteld $kol, DDM ASTRA Zlin a
vedoucich OS a zpracovava platovou agendu feditelt Skol a Skolskych zafizeni, které
jsou zfizovany SMZ,

podili se na poskytovani pravniho servisu jednotlivym pfispévkovym organizacim a
organiza¢nim slozkam,

vykonava kontrolni ¢innost v jednotlivych pfispévkovych organizacich a organizacnich
slozkach — dle pokyn( vedouciho odboru, pfip. pfislusného naméstka,

zajistuje pfipravu a zpracovani rozpoCtu a usmériuje a provadi kontrolu Cerpani
rozpoctu za odbor, organizacni slozky a pfispévkové organizace zfizené v pUsobnosti
odboru, véetné jeho Uprav formou rozpoctovych opatreni,

kontroluje UCelovost Eerpani ucelovych prostfedk(l z vy$Sich rozpoctl a zajistuje jejich
vyuctovani,

pfi vykonu sve Cinnosti uzce spolupracuje mj. s OE, OP a OMS, dale pak se zfizenymi
pFispévkovymi organizacemi v plisobnosti odboru, KUZK,

zpracovava dil¢i podklady pro jednani Finan¢ni a ekonomické komise RMZ,

v navaznosti na schvaleny rozpocet zajistuje tvorbu a sumarizaci platebnich kalendaru
zfizenych pfispévkovych organizaci,

spolupracuje s externimi auditory pfispévkovych organizacich fizenych méstem
a zajiStuje odstranéni zjisténych nedostatk,

zajistuje evidenci rozvah, vykazu zisku a ztrat a pfiloh, za obdobi kalendarniho roku
méstem zfizenych pfispévkovych organizaci,

provadi kontrolu c¢innosti pfispévkovych organizaci zfizenych SMZ dle platnych
zfizovacich listin pfipadné statutt a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
zpracovava smlouvy o poskytnuti neinvesti¢nich dotaci, provoznich, popf. investi¢nich
pFispévku vyplyvajicich ze schvaleného rozpoctu zfizenym pfispévkovym organizacim
aj. subjektim,

zpracovava statistické vykazy Skol a Skolskych zafizeni, které jsou zfizovany

statutarnim méstem Zlinem a Skol a Skolskych zafizeni, které jsou v obvodu
pusobnosti obce s rozsifenou plsobnosti,

provadi vykon statni spravy v obvodu plsobnosti obce s rozSifenou pusobnosti, a to
vrozsahu daném zakonem ¢&. 561/2004 Sb., zakon o pFedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),

spolupracuje s OMS, OP, OE a majetkovou komisi v oblasti pronajmi nebytovych
prostor ve spravé odboru,

pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani Majetkové komise RMZ, zpracovava
materialy pro RMZ a ZMZ,

zajistuje inventarizaci a likvidaci majetku svéfeného prispévkovym organizacim
zfizenych na useku Skolstvi,

spolupracuje s ostatnimi odbory na tvorbé Zadosti o dotace,
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zajistuje zpracovani agendy uhrady stravného a Skolného organiza¢nich slozek.

2040 — oddéleni dotaci a prevence kriminality

zejména:

koordinuje Cinnosti a projekty ve vSech oblastech prevence kriminality a socialné
patologickych jevll na Uzemi mésta Zlina (oblast primarni, sekundarni a terciarni
prevence)

aktivng spolupracuje predevéim s Oddélenim tisku a prevence PCR a MPZ pfi
vytvareni programu a postupl s cilem snizit kriminalitu ve mésté,

organizaéné zajistuje a realizuje vlastni akce v oblasti prevence,

kolektivu mésta Zlina,

zpracovava koncepCni materidly mésta z oblasti prevence kriminality a socialné
patologickych jevl mésta,

vytvaii a zajistuje informacni systém v oblasti prevence kriminality, ,Informaéni servis*
- setkavani statnich a nestatnich subjektd realizujicich €innost v oblasti prevence
rizikovych projevu chovani na uzemi SMZ,

spolupracuje s nestatnimi subjekty plisobicimi v oblasti prevence kriminality na uzemi
SMZ,

zpracovava agendu dotaci z rozpo¢tu mésta schvalenou Komisi télovychovy, mladeze
a sportu RMZ, Komisi socialni, zdravi a pro zdravotné postizené RMZ a individualnich
dotaci z rozpoctu mésta,

zajistuje vyrobu a distribuci receptl a Zadanek oznacenych modrym pruhem pro
osoby provozujici zdravotnické zafizeni, zafizeni Ustavni soc. pé¢e nebo odborné
veterinarni ¢innosti s mistem vykonu ve spravnim obvodu mésta Zlina dle zakona ¢.
167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakonl a dle
vyhlasky €. 25/2020 Sb., o predepisovani IéCivych pfipravkl pfi poskytovani
veterinarni péce,

administrativné zabezpecuje korespondenci s darci krve - drziteli ZIaté medaile MUDr.
Janskeého,

zabezpecuje a zajiStuje pofadani vlastnich akci a kampani v projektu ,Zdravé mésto®
— Tyden zdravi, Svétovy den bez tabaku, Zlin détem, pfednasky na zlinskych Skolach
z oblasti dentalni hygieny, prevence koureni a prevence HIV a poruchy pfijmu potravy
aj., a spolu s Besipem zajistuje dopravni vychovu déti matefskych Skol na dopravnim
hfisti v Malenovicich,

zajistuje Cinnost Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ a pfipravuje podklady
pro jednani Komise socialni, zdravi a pro zdravotné postizené RMZ v ramci Fondu
zdravi,

zpracovava agendu dotaci urCenou schvalenym rozpoctem mésta a rozpoctem z
Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ, jez jsou vycClefiovany na provoz
verejnych koupalist na Uzemi mésta Zlina,

spolupodili se na zajiStovani agendy spojené s vyuzitim prostor objektl ve spravé
oddéleni, pfedevsim pro volno-Casové aktivity.

2050 — oddéleni technické podpory

zejména:
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= zpracovava plan oprav a udrzby objektl ve spravé odboru a zajiStuje technickou
dokumentaci a pfipravenost téchto planu,

=  zpracovava podklady pro tvorbu rozpoctu v oblasti investic, oprav a udrzby,

= kontroluje kvalitu stavebné technickych praci realizovanych v ramci Cinnosti odboru,
vyfizuje reklamace provedenych praci,

= zadava zpracovani dokumentace a podkladi pro Zadosti o dotace, projektové
dokumentace a znaleckych posudku k planovanym opravam,

= feSi pfipadné havarijni stavy vzniklé pfi provozu organizacnich slozek a
prispévkovych organizaci a provozu vybranych sportovist,

= spolupracuje s ORIA pfi pFipravé investi€nich akci, které souvisi se Skolskymi
zafizenimi a organizaCnimi slozkami ve spravé odboru a vybranymi sportovnimi
zafizenimi v majetku SMZ,

= odpovida za periodické revize vyplyvajici ze zadkona a zajidtuje odstranéni zavad z
revizi v jeslich a Rehabilitatnim stacionafi a ostatnich budov ve spravé odboru,

=  zpracovava agendu souvisejici s feSenim pojistnych udalosti u svéfeného majetku.

2800 —- ODBOR KULTURY A PAMATKOVE PECE

Monitoruje cinnosti Méstského divadla Zlin, pFispévkové organizace a Filharmonie
Bohuslava Martinu, o.p.s. Koordinuje a zajistuje provoz a ve spolupraci s OTaCR propagaci
Pamatniku Tomase Bati.

Zajistuje vykon statni spravy a samospravy na zakladé z. €. 186/2016 Sb., o hazardnich
hrach, na Uzemi statutarniho mésta Zlina. V ramci této pasobnosti zejména eviduje zadosti
o povoleni k umisténi herniho prostoru a ohlaseni hazardni hry v IS SDSL, ové&fuje evidenci
rozhodnuti o udéleni opravnéni k provozovani hazardni hry (tzv. zakladni povoleni) vydané
Ministerstvem financi CR, vykonava spravu prislusnych spravnich poplatkl, v zakonem
svéfeném rozsahu vydava pfislusna povoleni a dali spravni rozhodnuti souvisejici s
agendou hazardnich her, zajiStuje aktualizaci a aplikaci mistnich pravnich predpisl
upravujicich hazardni hry, vykonava pfedbéznou Fidici kontrolu podle z. €. 320/2001 Sb., o
finan€ni kontrole ve vefejné sprave.

Zajistuje vykon statni spravy na useku pamatkové péce podle zakona €. 20/1987 Sb., o
statni pamatkové péci, pficemz spolupracuje s OPP a OSaDR. Zajistuje vykon statni
spravy na zakladé zakona ¢&.122/2004 Sb., o valeCnych hrobech a pietnich mistech,
eviduje vale¢né hroby a pietni mista na uzemi obce s rozSifenou pusobnosti, prubézné
aktualizuje jejich databazi a souhrnné vzdy k 31. 12. pfedava informace o jejich stavu
krajskému ufadu. Spolupracuje s povéfenou knihovnou na zakladé zakona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb na zajisténi regionalni funkce. Projednava a fesi pfestupky dle vécné prislusnosti
podle zakona &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, a dle zakona ¢.
251/2016 Sb. o nékterych pfestupcich, na useku obecné zavaznych pravnich pfedpisu
obce spadajicich do pusobnosti odboru, v€etné ukladani spravnich trestl. Vykonava
pusobnost v oblasti vefejné spravy v souladu se zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Do pusobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O sportovnich a kulturnich podnicich,
= O uréeni mist, na kterych mohou byt provozovany hazardni hry,

= O zdkazu konzumace alkoholickych napoju na nékterych vefejnych prostranstvich
(ve spolupraci s jinymi Utvary),

= O stanoveni pfipadl vymezeni krat$i nebo zadné doby noéniho klidu,

= O pouliénich uméleckych produkcich,

= O pouzivani pyrotechnickych vyrobku (ve spolupraci s MPZ a jinymi utvary MMZ).
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Odbor organiza¢né a administrativné zajiStuje €innost:
= Komise kulturni a pamatkové péte RMZ,
= pracovni skupiny pro oblast pamatkové péce,

= Spravni rady Filharmonie Bohuslava Martind, o. p. s. v obdobi, kdy je pfedsedou
organu ¢len RMZ,

= Dozoréi rady Filharmonie Bohuslava Martin, o. p. s. v obdobi, kdy je pfedsedou
organu ¢len RMZ.

Odbor organizaéné a administrativné zajistuje spravu:
= Kulturniho fondu,
= Filmového fondu.
Odbor aktivné sleduje a dava podnéty pro jednani:
= Spravni rady Méstského divadla Zlin, p. o.,
= Vykonné rady Zlinského kreativniho klastru.

Odbor organizacné a administrativné zajiStuje rozdéleni financnich prostfedkd z programu
MKCR:

= Podpora obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci s rozSifenou plsobnosti,

= Programu regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych
z0n, a to pro Méstskou pamatkovou zénu Zlin,

a to zejména administraci spojenou s pfijmem zadosti, projednani doporuéeni rozdéleni
alokovanych finanénich prostfedkd na pfipravené akce obnovy kulturnich pamatek v ramci
Pracovni skupiny pro oblast pamatkové péce, nasledny dozor nad pribéhem obnovy
kulturni pamatky a administraci spojenou s vyuctovanim akci.

Odbor pfipravuje pétileté strategické plany na obnovu Méstské pamatkove zény Zlin.

Odbor zodpovida za dodrzovani a pravidelnou aktualizaci Programu podpory kultury
statutarniho mésta Zlina pfijatého na pétileté obdobi v souladu se Smlouvou o fungovani
Evropské unie (€. 167). Ve spolupraci s dotéenymi utvary nasledné kazdoro€né plini tzv.
informacni povinnost dle § 5 odst. 1 pism. a) zakona &. 215/2004 Sb., a to vzdy k 30.04.
nasledujiciho roku, ktera obsahuje vysi skutecné vyplacené vefejné podpory v oblasti
kultury za kalendarni rok.

Prostfednictvim méstskych nastroji podpory pro rozvoj kultury odbor koordinuje a
monitoruje naplfovani cilil Strategie rozvoje kultury a kreativniho odvétvi mésta Zlina na
obdobi 2023 - 2028.

Dale:
= zgjiStuje provozuschopnost budov a ostatniho majetku, ktery je pfidélen odboru,

= spolupracuje s OMS a spole¢nosti Nemovitosti mésta Zlina spol. s r. 0. v oblasti
pronajml nebytovych prostor ve spravé odboru, u¢astni se jednani Majetkové komise
RMZ, pokud se jednani tyka uzemi Méstské pamatkové zény Zlin,

= monitoruje stav kulturnich pamatek na uzemi mésta a ve spravnim obvodu obce
s rozSifenou pusobnosti,

= koordinuje, monitoruje, podporuje ¢innosti dalSich subjektl v oblasti kultury, zejména
spolkl aktivnich v kulturnim Zivoté mésta Zlina,

= pfipravuje samostatné, pfipadné zajiStuje formou objednavek, nékteré kulturni a
spolecenské akce: napf. oslavy 1. maje, Roztaneny parket, vernisaze, aj.,

= spolupracuje na organizaci kulturnich akci podporovanych z rozpo¢tu mésta,

= spolupracuje na podpofe tvorby audiovizualnich dél,
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= Kkoordinuje oznamovani akci vefejnosti pfistupnych a vede evidenci akci oznamenych
akci,

= provadi spravu podia a plastovych Zidli pro vefejné produkce,
= ZzajiStuje dohled nad dodrzovanim obecné zavaznych pravnich predpisu obce
v pusobnosti odboru, vede spravni fizeni a uklada spravni tresty za poruseni OZV,

= ZzajiStuje opravy a restaurovani soch, pamatnikd, umeéleckych dél a vale¢nych hrobu v
majetku mésta,

= spolupracuje s ORIA pfi pfipravé investi¢nich akci,

= spolupracuje s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR pfi naplhovani kalendafe akci na
webu zlin.eu,
= spravuje www stranky pamatnikbata.eu a facebookové stranky profilu ,Pamatnik

Tomase Bati ve Zliné“ a instagramového u¢tu @pamatniktomasebati a facebookové
stranky profilu ,Zlinska zrcadla Mirrors of Zlin“.

2100 - ODBOR OBCANSKO — SPRAVNICH AGEND
Zajistuje vykon statni spravy - spravnich agend, v nize uvedeném rozsahu.

Provadi téZz vykon nékterych samospravnych €innosti (napf. slavnostni obfady vitani déti
do zivota a jubilejni svatebni obfady).

Vedle Cinnosti zafazenych do plsobnosti konkrétniho oddéleni zajistuje:

= nékteré ukony spojené s konanim vefejnych sbirek na Uzemi mésta Zlina podle
zakona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach (vydava potvrzeni pravnickym osobam
0 ovéreni sbéracich listin, pfijima oznameni o poctu a umisténi pokladnic¢ek na uzemi
mésta, zapecletuje pokladniCky, zajiStuje pfitomnost opravnéného zaméstnance u
otevieni pokladni¢ek a vyhotoveni protokolarniho zapisu),

= centralni evidenci Ufednich i neufednich razitek v&etné zajisténi pozadavkl na jejich
zhotoveni.

2110 — oddéleni spravni

zejména, podle zakona €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, podle zakona ¢.
329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,
podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich a zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, podle
zakona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, podle zakona &. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, podle zakona €. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné
spravy, podle zédkona ¢&. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, podle zakona
€. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu, podle zakona &. 130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev krajl, podle zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, podle zakona 62/2003 Sb.,
o volbach do Evropského parlamentu, podle zakona &. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta
republiky, podle zakona &. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obCansky zakonik, zakona &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zakona ¢&., 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaju, zakona ¢. 332/2020 o scitani lidu, domu a bytd v roce
2021 (projednavani prestupku):

= provadi funkci ohlaSovny - zabezpec€uje agendu evidence obyvatel, pfihlasuje ob&any
ktrvalému pobytu (TP), zpracovdava data do informacniho systému,
vyhotovuje potvrzeni o zméné mista TP,

= vyhotovuje potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu,

= zasila hlaseni o poctu nové prihlasenych osob vlastnikim objektd,

= rozhoduje ve spravnim fizeni jako organ prvniho stupné na useku evidence obyvatel
(zruSeni udaje o TP), obcanskych prakazlt, cestovnich dokladu a prava
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shromazdovaciho, u vykonavanych vécnych agend pfipadné téz zastupuje spravni
organ pfi soudnich jednanich,

= projednava pfestupky ve své vécné pfislusnosti,

= poskytuje informace z informacnich systému evidence obyvatel, ob&anskych prikaz(
a cestovnich dokladu opravnénym subjektim,

= vykonava funkci kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT),
= vydava interni odborna stanoviska k zakonu €. 3/1993 Sb., o statnich symbolech,

= oznamuje vefejnym institucim a organizacim ZMZ schvalené nazvy Casti obce, ulic
a jinych vefejnych prostranstvi,

= spolupracuje s Komisi pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ,

= zajiStuje trvalou aktualizaci stalého seznamu volic¢l, vydava voliCské prikazy a
predava uzavieny seznam voli€u zapisovatelim okrskovych volebnich komisi,

= spolupracuje s OKP pfi vykonu spravné-pravnich zalezitosti na useku volebni agendy,
v€etné Skoleni ¢lenu okrskovych volebnich komisi,

= zpracovava Udaje v agendovém informaénim systému evidence obyvatel MV CR,
provadi pfislusné ukony, v€etné ovéfovani spravnosti udaji v pfipadé pochybnosti
(vyfizovani reklamaci, blokovani nespravnych udajd, oprava udaja),

= vyfizuje zadosti o vystaveni obCanskych prikazl (OP) a cestovnich dokladd (CD),

= zabezpeduje (na Uzemi spravniho obvodu obce s rozSifenou plsobnosti) pofizovani
zadosti a osobni predavani hotovych OP obc&anlm, ktefi se nemohou dostavit
ze zavaznych dlouhodobych zdravotnich ddvodu (pofizovani Zzadosti a rozvoz
do domacnosti, socialnich a zdravotnickych zafizeni),

= zaznamenava do informacniho systému vydani nahradniho CD zastupitelskym
uradem,

= prijima podani o oznameni ztrat, odcizeni a nalezl, nebo poskozeni OP a CD,
= provadi vybér spravnich poplatkli za provedené ukony ve svéfenych agendach,

= Zzabezpecduje skartaci dokladu na uUseku obcanskych prikazli a cestovnich doklad,
v souladu pfislusnou smérnici Ministerstva vnitra,

= ZzajiStuje agendu spojenou s vykonem prava shromazdovaciho (evidence a kontrola
splnéni predepsanych naleZitosti svolavatelem, potvrzuje splnéni oznamovaci
povinnosti, informuje policii a pfislusné odbory magistratu),

= provadi aktualizaci kontaktnich udaju obci spravniho obvodu pro potfeby SMZ,

= spolupracuje s obcemi ve spravnim obvodu.

2140 — oddéleni matrik a ovérovani

zejména, podle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, podle zakona
89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/1191, podle zakona €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi, podle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a
fizeni 0 nich a zakona ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, podle zakona ¢. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, podle zékona &. 186/2013 Sb., o statnim obg&anstvi Ceské
republiky, podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani a dalSich provadécich pfedpisu, podle
zakona €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestd, podle zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy, podle zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentd podle zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti, zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju:

<p< _O<
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= vede matriku mésta i jinych obci v pfisluSném matri¢nim - spravnim obvodu,

= provadi zapisy a vydava pfislusné doklady pfi narozeni, umrti a uzavieni manzelstvi /
partnerstvi,

= jako vydejové misto zprostfedkovava pfidélovani novych rodnych Cisel, popfipadé
oveéfuje jejich spravnost,

= vystavuje duplikaty rodnych, oddacich a umrtnich listG, dokladl o registrovaném
partnerstvi,

= zgjiStuje a provadi vykon obfadu uzavieni manzelstvi / partnerstvi v pfislusném
rozsahu,

= Zzajistuje vykon slavnostnich obfadl - vitani déti do zivota a jubilejnich svatebnich
obfadul, tj. zajiStovani ucinkujicich v€etné obfadnic, kulturniho vystoupeni, darku
a kvétinové vyzdoby a vede pfislusnou agendu spojenou s témito obfady,

= provadi vystavovani pfisludnych osvédcCeni a rozhoduje o povoleni €i prominuti
nékterych zaleZitosti pfed obfadem uzavieni manzelstvi,

= rozhoduje ve spravnim fizeni jako organ prvniho stupné na useku matricni agendy,
= projednava prestupky ve své vécné prislusnosti,

= vede evidenci a provadi likvidaci poSkozenych matri¢nich tiskopisd,

= prijima prohlaseni a provadi zapisy o ur€eni otcovstvi,

= prfijima prohlaSeni dvou osob stejného pohlavi, Ze vstupuji do registrovaného
partnerstvi,

= provadi vyhotoveni matricnich doklad a potvrzeni na zadost ob&anu, ministerstva
vnitra, popf. pro zastupitelské ufady CR pro pouziti v ciziné, v€etné pofizovani
vicejazy¢nych formularu,

» provadi sepisovani zadosti ob&ant CR o zapis matriéni udalosti nastalé v ciziné
do Zvlastni matriky Brno,

= zodpovida za plnéni oznamovaci povinnosti pfislusnym subjektim,

= provadi zapisy matriénich udalosti, v€etné zmén a oprav, do informacniho systému
evidence obyvatel prostfednictvim aplikace Czech POINT,

= provadi vySSi ovéfeni matriCnich dokladl pro pouziti v ciziné pro matri¢ni ufady
ve spravnim obvodu,

= vede sbirky listin pro matri¢ni Ufady ve spravnim obvodu,

= provadi zkousky ufednikd zafazenych do obecnich ufadu obci spravniho obvodu ze
znalosti pravnich predpist pro ¢innost ovéfovani podpisu a listin,

= provadi kontrolni ¢innost u matri¢nich ufadd ve spravnim obvodu,

= provadi ovéfovani pravosti podpisu a shody opisu nebo kopie s listinou,

= vykonava funkci kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT),

= provadi identifikaci fyzické a pravnické osoby (vefejna listina o identifikaci),

= provadi vybér spravnich poplatki za provedené ukony,

= zajiStuje vedeni pfislusné evidence Cinnosti oddéleni ovérovani,

= provadi metodickou €innost agendy ovéfovani pro pfislusné obce spravniho obvodu,

= spolupracuje s obcemi ve spravnim obvodu.

2170 — oddéleni dopravnich prestupkt a fidi€skych prikazu
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zejména, podle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zméné
nékterych zakonl (zakon o silniénim provozu), podle zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel a o zmé&nach nékterych
zakonl, podle zakona ¢&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, podle zakona ¢.
250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zakona ¢. 251/2016 Sb., o

v

nékterych prestupcich, podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich, zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zakona C.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju:

= provadi vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel v rozsahu vymezeném zakonem o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpuUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel a o
zmeénach nékterych zakond,

= rozhoduje o vydani registrace k provozovani autokoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,

= schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZziti k vycviku v autoskole a zmény jeho
uzivani,

= zafrazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpusobilosti a provadi
tyto zkousky,

= udéluje, podmifiuje, omezuje, odnima a vraci fidi€ské opravnéni a zrusuje podminéni
nebo omezeni fidiCského opravnéni,

= rozhoduje o zadrzeni Fidi¢ského prukazu,

= nafizuje prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele Fidi€ského opravnéni, nafizuje
prezkouseni z odborné zpulsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

= vydava a vymeénuje fidiCské prukazy a mezinarodni fidiCské prikazy a vydava
duplikaty fidi€skych prdkazd a mezinarodnich Fidi€skych prikazl, vyménuje fidicské
prikazy Evropskych spolecenstvi, fidi€ské priikazy vydané cizim statem,

= vydava priikazy profesni zpusobilosti fidiCe,

= zapisuje do mezinarodniho fidicského prikazu vydaného cizim statem skutecnosti
podle § 107 zakona o silni€nim provozu a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento
mezinarodni Fidi¢sky prukaz vydal,

= vede registr fidi€u a vydava data z registru Fidic(,
= vydava specialni oznaceni vozidel,

= prijima a posuzuje oznameni o pfestupcich v dopravé, a to jak Fidi¢l vozidel, tak jejich
provozovateld,

= projednava v prvnim stupni prestupky podle zakona o silni¢nim provozu,

= provadi v registru Fidi€l zdznamy o pocltech bodl dosazenych fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odectu bodu,

= eviduje v registru Fidi¢u prestupky podle zakona o silni€énim provozu,

= vede zaznamy o UcCasti na pravidelném Skoleni fidi€u pro ucely profesni zpusobilosti,
= vede zaznamy o provedenych dopravné psychologickych vySetfenich,

= vede zaznamy o pozastaveni fidi€¢ského opravnéni z divodu exekuéniho pfikazu,

= eviduje vydana osvédceni pro ucitele autoskol,

= projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidi€em dosazenych bodd v
bodovém hodnoceni,

= vydava pamétové karty do digitalnich tachografl (pamétova karta fidice, servisni
pamétova karta, pamétova karta vozidla),

= projednava v prvnim stupni pfestupky souvisejici s kontrolnim vazenim,
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= pfipravuje podklady pro pravidelna hlaseni a statistiky,
= spolupracuje s pojistovnami a s dalSimi opravnénymi subjekty,

= spolupracuje s PCR a's MPZ.

2180 — oddéleni registru vozidel:

zejména, podle zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, podle zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla, podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, podle zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
zakona ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zadkona &. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl:

= provadi vykon statni spravy a statniho dozoru v oblasti podminek provozu vozidel

na pozemnich komunikacich,

= rozhoduje o zapisu vozidla do registru silniénich vozidel, provadi zapisy zmén udaju
zapisovanych v registru,

= pridéluje vozidlim registracni znacku nebo zvlastni registracni znacku, a vydava
tabulky s registra¢ni znackou,

= vydava osvédcCeni o registraci vozidla nebo technické osvédceni zvlastniho vozidla,

= rozhoduje o vyfazeni vozidla z provozu a vozidla a zapisuje vyfazeni a zanik vozidla
v registru silni€nich vozidel,

= schvaluje technickou zpUsobilost dovezeného vozidla a jednotlivé vyrobeného vozidla
nebo prestavbu vozidla,

= provadi kontrolu pInéni povinnosti a podminek na pozemnich komunikacich ulozenych
zakonem povinnymi osobami,

= projednava v prvnim stupni pfestupky na useku registrace vozidel a pojiSténi
odpovédnosti z provozu vozidla,

= odnima pfi registraci osvédceni o registraci vozidla, jedna-li se o vozidlo registrované v
jiném Elenském staté, a predava je ministerstvu,

= vede registr historickych a sportovnich vozidel,

= pridéluje historickym vozidlim zvlastni registracni znacku pro historické vozidlo
a pfidéluje tabulku se zvlastni registracni znackou pro historické vozidlo,

= vydava osvéd&eni o registraci a prukaz historického vozidla,

= pridéluje sportovnim vozidlim zvlastni registracni znacku pro sportovni vozidlo a
pfidéluje tabulku se zvlastni registracni znackou pro sportovni vozidlo,

= registruje historické vozidlo,

= schvaluje technickou zpUsobilost sportovniho vozidla a registruje na zakladé protokolu
o testovani sportovniho vozidla,

= vede udaje o testovani historickych a sportovnich vozidel.

2200 — ODBOR ZIVNOSTENSKY

Vykonava funkci obecniho Zivnostenského ufadu podle zdkona ¢&. 570/1991 Sb.,
o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. V ramci této ¢innosti komplexné
zajistuje vykon statni spravy v pfenesené pusobnosti na Useku zZivnostenského podnikani
ve smyslu a rozsahu zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni
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pozdéjsich predpis(, a plni dal§i ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy, kterymi jsou
zejména zakon &. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon &. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpist, zakon &.
307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢€. 65/2017
Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc€inky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich
predpisl, zakon &. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v nocni dobé, ve znéni pozdéjSich predpist, zakon ¢&. 159/1999 Sb., o
cestovnim ruchu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpist, zakon ¢€. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdéjsich
predpist, zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisi a zakon ¢.
39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vramci vykonu statni spravy v prenesené pulsobnosti vykonava funkci cenového
kontrolniho organu podle zakona &. 265/1991 Sb., o plsobnosti organd Ceské republiky
v oblasti cen, ve znéni pozdéjsich predpis, funkci dopravniho Ufadu pro taxisluzbu podle
zakona €. 111/1994 Sb., o silnicni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisl, Cinnost
kontaktniho mista verejné spravy podle zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpisu, organu evidujiciho zemédélské podnikatele
podle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a funkci
jednotného kontaktniho mista podle zakona &. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb, ve
znéni pozdéjsich predpisu. Dale vykonava €innosti podle zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, ve znéni pozdéjSich predpisl a projednava vybrany okruh prestupk podle
zakona €. 251/2017 Sb., o nékterych prestupcich, zakona &. 441/2003 Sb., o ochrannych
znamkach, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona ¢. 207/2000 Sb., o ochrané prlimyslovych
vzorll, ve znéni pozdéjSich predpisi a zakona ¢&. 527/1990 Sb., o vynalezech,
primyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich ve znéni pozdéjsich predpist, a zakona ¢€.
37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel.

Vykon uvedenych &innosti se fidi zejména zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakonem ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o
nich, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakonem ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpisl, zakonem ¢&. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu (vybranymi c&astmi), zakonem ¢&. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu
zpUsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem, ve
znéni pozd&jSich predpisli, zakonem &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na uzemi Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a vybranymi Castmi obfanského zakoniku,
insolvenéniho zakona a zakona o obchodnich korporacich.

V souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech a zakonem ¢&. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctll zapisuje Udaje o pfispévkovych
organizacich zfizenych statutarnim méstem Zlin do zakladniho registru subjektt (ROS) a
provadi zmény zapsanych udaja.

2220 — oddéleni registrace zZivnosti
komplexné zajistuje odbornou agendu na useku zivnostenského podnikani, zejména:

= vykonava funkci Zivnostenského ufadu v oblasti ohlaSovacich a koncesovanych
Zivnosti,

= pfijima ohlaSeni Zivnosti a Zadosti o koncesi (vede fizeni a vydava rozhodnuti, Zada o
stanoviska organy vyjadfujici se k zadosti), pfijima oznameni zmén, a;.,

= provadi kontrolu nalezitosti podani, kontroluje splnéni vS8eobecnych a zvlastnich
podminek u podnikatele a odpovédného zastupce; zkouma, zda netrva prfekazka
provozovani zivnosti,

= kontroluje, zda udaje uvedené podnikatelem souhlasi s udaji zapsanymi v zakladnich
registrech a verejnych rejstficich (pfi zjisténi nesouladu zasila reklamace),

= rusi Zivnostenska opravnéni na zadost podnikatele,
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= ruSi zZivhostenska opravnéni vydana v rozporu se zakonem,

= preruSuje provozovani zivnosti na zadost podnikatele, zapisuje provozovny, a jiné
zmény oznamené podnikatelem,

= 7ada o vypisy zevidence Rejstfiku trestl podnikatele a odpovédného zastupce,
statutarniho organu pravnické osoby provozujici nékterou z &innosti vymezenych
v pfiloze &. 6 k zZivnostenskému zakonu, vcetné vypisu z evidence Rejstfiku trestu
jejiho skute¢ného majitele a dale o vypisy z evidence Rejstfiku trestl pravnickych
0sob,

= nelze-li posoudit beziuhonnost na zakladé vypisu z evidence Rejstfiku trestl, zada
pFisludny soud o opis pravomocného rozhodnuti,

= posuzuje zavazné pfipady ztraty bezuhonnosti ve spornych a slozitych pfipadech
v souvislosti s registracni €innosti,

= posuzuje rozsah zivnostenského opravnéni,

= zpracovava odborna stanoviska o pravu na provozovani Zivnosti pro organy moci
vykonné nebo soudni, organy uzemnich samospravnych celkl a jiné organy
a pro pravnické a fyzické osoby podle zvlastnich pravnich pfedpisu,

= vydava vypisy z zivnostenského rejstfiku,
= provadi zapisy do Zivhostenského rejstfiku,

= vede spisovou agendu v Informacnim systému Registru Zivnostenského podnikani
(dale i IS RZP) a v ESS Geovapu,

= vIS RZP pribézné kontroluje a zpracovava elektronicka podani, vypisy z vefejnych
rejstfik(l, zaslana aviza — v navaznosti na tyto dokumenty ¢ini dal$i ukony a opatfeni,

= provadi transformace Zivnosti vyplyvajici z novel zakona ¢. 455/1991 Sb.,
0 zivnhostenském podnikani,

= zajiStuje komplexni sluzby Centralniho registraéniho mista,

= vede spisy podnikatell, podili se na vedeni spisovny a archivu,

= provadi veskeré administrativni prace spojené s zZivhostenskou agendou,

= zahajuje a vede spravni fizeni v oblasti registrace Zivnosti,

= vydava rozhodnuti v souladu s Zivhostenskym zakonem, spravnim fadem a pfedpisy
souvisejicimi,

= ZzajiStuje predavani dat a udaji v elektronické, pfip. listinné, podobé& dotéenym
organtm,

= zjiSténa poruSeni zZivnostenského zakona postupuje oddéleni kontrolnimu a
spravnimu, pfipadné mistné pfislusnému zivnostenskému uradu,

*= vramci IS RZP provadi kontrolu, opravy a konsolidaci dat,

= poskytuje informace v oblasti Zivnhostenského prava a predpisi souvisejicich,
odpovida na telefonické a elektronické dotazy,

= zpracovava sestavy podnikatell, zajistuje statistické udaje,

= zakonem stanovené doklady, prfedlozené podnikatelem v listinné podobé, digitalizuje
a vytvafi tak z nich elektronické kopie, které uklada do zivhostenského rejstfiku,

= prijima podani ur€ena dopravnimu ufadu pro taxisluzbu, v souvislosti s podanim vugi
zivnostenskému ufadu (zménovy list), ktera bezprostfedné predava prisluSnému
pracovnikovi k zaevidovani do spisové sluzby a dalSimu zpracovani,

= vydava zpracované pisemnosti a dokumenty, v souvislosti s vydejem dokumentu
Zivhostenského ufadu, vyhotovené dopravnim ufadem pro taxisluzbu,

X/R/2025/P3 30/74



v rozsahu § 60 odst. 1 az 5 je provozovatelem Zivnostenského rejstfiku.

2250 — oddéleni kontrolni a spravni

kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych Zivnostenskym zakonem a
ustanovenimi zvlastnich pravnich predpist vztahujicich se na zivnostenské podnikani,

vykonava kontrolni a dozorovou ¢innost, ktera je svéfena obecnimu Zivhostenskému
Uradu (napf. podle zakona o ochrané spotiebitele, zakona o spotfebnich danich,
zakona o povinném znaceni lihu, zakona o omezeni provozu zastavaren a nékterych
jinych provozoven v no¢ni dobé&, zakona o cestovnim ruchu, zékona civilnim letectvi a
zakona o drahach a zakona o silni¢ni dopravé),

vede spravni a prestupkové Fizeni, Kk jejichz projednani je pfislusny obecni
Zivnhostensky ufad, dopravni ufad pro taxisluZzbu, cenovy kontrolni organ a organ
evidujici zemédélské podnikatele,

uklada spravni tresty v prestupkovém a pfFikaznim fizeni, k jejichz projednani je
prislusny obecni Zivhostensky ufad, dopravni ufad pro taxisluzbu, cenovy kontrolni
organ a organ evidujici zemédélské podnikatele,

kontroluje, zda udaje uvadéné v ohlaseni zivnosti souhlasi se skutecnosti,
kontroluje, zda jsou dodrzovany podminky stanovené v rozhodnuti o udéleni koncese,

kontroluje doCasné poskytovani sluzeb ve smyslu &l. 56 Smlouvy o fungovani
Evropské unie,

rusi Zivnostenska opravnéni pfi ztraté bezuhonnosti,
ruSi zivnostenska opravnéni z dlivodu prekazek provozovani zivnosti,

rusi zivnostenska opravnéni z didvodu neprokazani pravniho divodu pro uzivani
prostor, v nichz ma podnikatel zapsané sidlo,

rusi nebo pozastavuje Zivnostenska opravnéni pfi zavazném poruSeni podminek
pro provozovani zivnosti stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, Zivhostenskym
zakonem nebo zvlastnimi pravnimi predpisy,

rusi nebo pozastavuje zivnostenska opravnéni na podnét prislusné spravy socialniho
zabezpeceni, jestlize podnikatel neplni zavazky vuci statu nebo jestlize zahranic¢ni
fyzicka osoba, jejiz opravnéni provozovat zivnost na tzemi Ceské republiky je vazano
na povoleni k pobytu na izemi Ceské republiky, tuto podminku nesplfiuje,

pozastavuje provozovani zivnosti v provozovng,

posuzuje zavazné pripady ztraty bezuhonnosti ve spornych a sloZitych pfipadech,
posuzuje rozsah Zivnostenského opravnéni,

zpracovava odborna stanoviska o pravu na provozovani zZivnosti,

vydava vypisy a sestavy z Zivnostenského rejstfiku,

komplexné zaijistuje vykon cenové kontroly,

komplexné vykonava funkci kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINT),
komplexné vykonava funkci jednotného kontaktniho mista (JKM),

komplexné vykonava funkci dopravniho Ufadu pro taxisluzbu s vyjimkou c&innosti
vztahujicich se k provozu stanovist taxisluzby, provoznich fadd upravujicich provoz
stanovisté taxisluzby a cenovych podminek,

zajistuje Cinnosti spojené s Informaénim systémem pro vyménu informaci (IMI),

vykonava agendu zemédélského podnikatele,
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= projednava vybrany okruh prestupkl na Useku podnikani a na Useku poruSovani prav
k obchodni firmé podle zakona o nékterych pfestupcich, dale projednava vybrané
pfestupky podle autorského zdakona, zadkona o ochrannych znamkach, zakona o
ochrané primyslovych vzor(, zakona o vynalezech, zakona o prumyslovych vzorech a
zlepSovacich navrzich, podle zakona o pohfebnictvi a podle zdkona o evidenci
skuteénych majitelu,

= zapisuje udaje o pfispévkovych organizacich zfizenych statutarnim méstem Zlin do
zakladniho registru subjektd (ROS) a provadi zmény v zapsanych udajich,

= sleduje legislativni zmény v pravnich predpisech dotykajicich se ¢innosti spadajicich
do kompetence odboru a informuje vdechny zaméstnance odboru o téchto zménach,

= pripravuje podklady pro realizace legislativnich zameér( odboru,

= zgjistuje Cinnosti spojené s provozem Informacniho systému Registru Zivnostenského
podnikani (IS RZP),

= pro potfeby vedenych agend zivnostenského odboru zajiStuje prfistup k udajum
vedenych ve vybranych informacnich systémech statni spravy (napf. ve VR, v evidenci
Rejstfiku trestd, v Insolvenénim rejstiiku, v ISZR, v CRV, v Katastru nemovitosti,
vISEO a CISu, v Evidenci skuteCnych maijiteld, apod.) a dale pro potreby
zivnostenského odboru zajisStuje konverzi dokumentl a provadi ovéfovani pravosti
podpisu a shody opisu nebo kopie s listinou,

= zajiStuje vykon spisové sluzby pro Zivnostensky odbor,

= zajiStuje digitalizaci vybraného okruhu dokumentu, které vklada do Zivnostenského
rejstfiku,

= vyfizuje stiznosti a podnéty ob¢an,
= poskytuje informace v oblasti Zivnostenského prava,

= vrozsahu § 60 odst. 1 a 5 zivnostenského zakona je provozovatelem zivnostenského
rejstfiku,

= vrozsahu § 34d odst. 5 zdkona o silnicni dopravé je provozovatelem Rejstfiku
podnikatell v silni¢ni dopravé,

= vrozsahu § 2fb zdkona o zemédélstvi je provozovatelem informacniho systému
evidence zemédélského podnikatele.

2500 — ODBOR SOCIALNICH VECI

V ramci své Cinnosti Odbor socidlnich véci vykonava statni spravu - zajistuje socialné-
pravni ochranu déti, socialni praci a vykon vefejného opatrovnictvi. V ramci samospravy -
zajiStuje provoz Zlinskych klubl senioru, koordinuje Cinnosti u pfispévkové organizace
Linky SOS, spravuje agendu dotaci adar(, planuje socialni a souvisejici sluzby a
zabezpecuje ekonomicko-technicky chod odboru.

Chod jednotlivych oddéleni a agend se fidi zejména nasledujici legislativou: Listinou
zakladnich prav a svobod, Ustavou CR, zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, zakonem
€. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemné samospravnych celkli, zakonem ¢&. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, vyhlaskou &. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o socialnich sluzbach, zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
vyhlaSkou €. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni
ochrané déti, smérnici MPSV ¢. j.: 2013/26780-21 ze dne 19. zafi 2013 o stanoveni
rozsahu evidence déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedeni organy socialné-
pravni ochrany déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v
oblasti nahradni rodinné péce, zakonem ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, zakonem
€. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, zdkonem ¢&. 99/1963 Sb., ob&anskym
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soudnim fadem, zakonem ¢&. 40/2009 Sb., trestnim zakonikem, zakonem ¢&. 218/2003 Sb.,
o soudnictvi ve vécech mladeze, zakonem ¢&. 141/1961 Sb., trestnim Ffadem, zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, zakonem ¢&.361/200 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, zdkonem €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, vyhladkou €. 389/2011
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi, zakonem
¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, zakonem ¢&. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpore, zakonem &.326/1999 Sb., o pobytu cizinci na Uzemi CR, zakonem
€. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, zakonem ¢&. 155/1995
Sb., oduchodovém pojisténi, zakonem ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné
nékterych zakonul, zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU(, zakonem ¢&. 280/2009 Sb.,
danovy fad, zakonem ¢.563/1991 Sb., o uCetnictvi, zakonem ¢.250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, Rozhodnuti Komise 2012/21/EU o pouziti
Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni podporu ve formé& vyrovnavaci platby za
zavazek vefejné sluzby udélené urCitym podnikim povéfenym poskytovanim sluzeb
obecného hospodarského zajmu, Nafizeni komise EU ¢&. 1407/2013 Smilouvy o fungovani
Evropské unie na podporu de minimis udilenou podnikiim poskytujicim sluzby obecného
hospodafského zajmu, zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji, zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim. VSechny zakony jsou uvedeny ve znéni pozdéjSich predpisu.

Odbor organizatné a administrativné zajistuje cCinnost Komise socialni, zdravi a pro
zdravotné postizené RMZ.

Odbor organizatné a administrativné zajistuje spravu Socialniho fondu SMZ a Fondu pro-
rodinnych aktivit SMZ.

2510 - oddéleni technicko - ekonomického zabezpeceni

zejména zajistuje:
= zpracovani uc€etnich dokladl opatrovancli SMZ a osob, kterym bylo SMZ ustanoveno
zvlastnim pfijemcem davek (pfedevsim davek dichodového pojisténi),

= spolupraci na vymahani dluznych ¢astek v oblasti davek socialni péfe a davek pomoci
v hmotné nouzi,

= metodické vedeni &innosti Zlinskych klubd seniord,

= agendu spojenou s vyuzitim prostor Stfediska pro seniory a obCany se zdravotnim
postizenim,

= komplexni agendu dotaci z rozpo¢tu SMZ, v€etné ziskavani podkladl, vypracovavani
a evidenci smluv, vyplaty finanénich prostfedkd a kontroly,

= organiza¢ni a administrativni spravu Socialniho fondu SMZ a Fondu pro-rodinnych
aktivit SMZ,

= planovani socialnich sluzeb ve Zliné metodou komunitniho planovani,
= spolupraci s ORIA pfi pfipravé investi¢nich akci,

= agendu socialnich pohiba.

2550 - oddéleni socialné-pravni ochrany déti

zajistuje:
= socialné-pravni ochranu nezletilych déti,

= vyhledava a zaméfuje se zejména na déti uvedené v §6, odst. 1 zakona &. 359/1999
Sb.,
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= primarni a sekundarni prevenci, socialni Setfeni, depistazni ¢innost, vykonava dohled
nad vychovou nezletilych déti,

= funkci opatrovnika,
= funkci poruénika nezletilych déti;

= zpracovani navrhd nebo podnétt soudu, policii CR, zpravy institucim ve véci socialné-
pravni ochrany nezletilych déti,

= vyhodnocovani situace ditéte a jeho rodiny,

= zpracovavani individualnich plant ochrany ditéte,

= poradani pfipadovych konferenci,

= pfipravu a uzavirani dohod o vykonu péstounské péce,

= vedeni pfedepsané spisové dokumentace,

= stalou pracovni pohotovost na useku SPOD,

= v pfipadé ohrozeni Zivota a zdravi ditéte zajiStuje jeho okamzité umisténi do
vhodného prostredi,

= UCast a realizaci vykonu rozhodnuti o ustavni vychové,

= vykonava agendu nahradni rodinné péce,

= agendu kuratora pro déti a mladez,

= ha3ji nejlepsi zajem nezletilych a mladistvych pfi soudnich jednanich,
= Kkrizovou intervenci,

= uklada vychovna opatfeni,

= terénni praci v rodinach

= (cCast u prestupkového fizeni,

= spolupraci s ustavy pro vykon vazby a vykon trestu,

= komplexni socialné-pravni poradenstvi,

= spolupraci s ostatnimi institucemi v ramci vykonavanych agend,

= poskytuje poradenstvi a pomoc souvisejici s bydlenim osamélych rodi¢t s détmi v
tisni,

= feSeni pfislusnych prestupkad,

= vypracovani statistickych vykaz( (oblast socialné-pravni ochrany déti).

2590 - oddéleni socialni prace

zejmeéna zajistuje:
= koordinaci a usmériiovani péce o obcCany potfebujici zvlastni péci (rovnéz z jinych
narodnosti, etnik a cizinc),

= vlastni socialni praci (v€etné pomoci s hospodafenim, vedenim domacnosti, pomoci
se zafazenim do pracovniho procesu, pomoci s feSenim zadluzenosti, pomoci pfi
zajisténi ubytovani, bydleni a krizové pomoci, aj.),

= vykonava depistazni &innost - vyhledavani ohrozenych osob v jejich pfirozeném
prostfedi,

= spolupraci s jinymi institucemi,

= aktivné spolupracuje s Utadem prace CR
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= veSkerou agendu spojenou se spravnim Fizenim zvlastniho pfijemce davek
dlchodového pojisténi,

= kontrolu hospodareni zvlastniho pfijemce davek dichodového pojisténi,

= vykon zvlastniho pfijemce davek,

= gocialni Setfeni v domacnostech, a to i na dozadani,

= pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby zastup ob&ana, ktery neni schopen
sam jednat, a nema zakonného zastupce,

= stanovovani uhrady za stravu a za péci v pfipadé nezletiliého ditéte umisténého
do domova pro osoby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o
nafizeni ustavni vychovy,

= vydavani parkovacich prikazi obanim se zdravotnim postizenim,
= vydavani eurokli¢l osobam s indikujicim zdravotnim postizenim ¢i onemocnénim,

= socialni Setfeni na vyzadani prislusnych organd a oznamovani pozadovanych
skutecnosti témto organdm,

= informacéni, poradenskou a preventivni ¢innost,
= vede pfedepsanou spisovou dokumentaci,
= vykon opatrovnictvi obéanll omezenych ve svépravnosti,

= souc€innost pfi planovani socialnich a souvisejicich sluzeb, v€etné vytvareni
koncepc¢nich materiald,

= organizatné a administrativné €innost Komise socialni, zdravi a pro zdravotné
postizené RMZ.

2591 — stredisko terénni socialni prace

zejména zajistuje:

= terénni socialni praci.

1000 — ODBOR KANCELARE PRIMATORA

Na useku samospravy zejména zajiStuje veSkerou organizacni, informacni a koordinacni
¢innost smérem k volenym organim — Radé a Zastupitelstvu mésta Zlina ve smyslu zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

Podle zakona ¢&. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, podle zakona ¢&.
275/2012 Sh., o volbé prezidenta republiky, zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci, zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR, zakona &.
130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju, zajiStuje technicko-organizacni
zabezpeceni voleb, plni funkci povéfeného obecniho ufadu a distribu¢niho mista pro vyde;j
volebniho materialu pro obce spadajici do uzemi povéfeného obecniho uUfadu; na zakladé
zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakonu, pini

kromé uvedeného i funkci registraniho uradu.

Podle zakona ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakona, zajistuje
technicko-organizaéni zabezpeceni mistniho referenda.

V pfipadé vyhlaseni scitani lidu, domi a bytd zpracovava organizacni zajisténi ve
spolupraci s Ceskym statistickym Ufadem dle zvlastnich pfedpist a pokyna.

Dale se ve své Cinnosti fidi zejména témito zakonnymi pfedpisy:

zakon &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, Usneseni predsednictva CNR &. 2/1993 Sb.,
o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti ustavniho pofadku CR, zakon
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¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajli, zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, zakon €. 85/1990, o pravu peti¢nim, zakon &. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl, zakon &. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu,
zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlaska &. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, Ceské ugetni standardy pro uzemni
samospravné celky, pfispévkové organizace, statni fondy a organizacni slozky statu ¢. 501
— 522, zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z
pFijmU, zakon &. 280/2009 Sb., darfovy fad, zakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach,

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace.
Zpracovava vnitfni organizacni a fidici akty a normy SMZ.

Ve spolupraci s ostatnimi vécné pfisluSnymi organizacnimi Utvary a koordinatorem kvality
fizeni zajiStuje konzultacni ¢innost na Useku stiznosti a pisemnych navrhu.

Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje spravu:
= Fondu pro mezinarodni styky,

= v ramci Fondu prorodinnych aktivit agendu v oblasti podpory ,prorodinné
aktivity“ podoblast ,Komunitni Zivot,

= Cinnost Komise pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ.

1010 — oddéleni sekretariatt

zejména:

= zajiStuje praci sekretariatd primatora, naméstki primatora a tajemnika, vcéetné
odbornych agend vyplyvajicich z téchto pracovnich pozic,

= zpracovava pisemnou agendu dle jejich pokyna, pfidéluje korespondenci pfisluSnym
odbordm k vyfizeni a sleduje terminy stanovené pro vyfizeni,

= pomaha pfi uspofadani pracovniho programu primatora, naméstki primatora a
tajemnika a organizuje pfijimani navstév v ramci jednotlivych sekretariatd,

= ZzajiStuje a spolupracuje na akcich konanych za ucasti primatora, nameéstka primatora
a tajemnika,

= sekretariat tajemnika vede evidenci v§ech kolektivnich organu,

= sekretariat tajemnika vede centralni evidenci internich predpisu dle pfislusné
smérnice,

= Kkoordinuje, organizuje a zajiStuje, pfip. se podili na organizaci reprezentativnich a
spoleCenskych akci MMZ a SMZ, organizatné zabezpeluje ucast primatora,
naméstku primatora a tajemnika na téchto akcich,

= dle protokolu pfipravuje oficialni pfijeti domacich i zahrani€nich hostd ¢leny RMZ a
ZMZ,

= spolupracuje s pfislusnymi osobami &i utvary v oblasti protokolu Krajského ufadu
Zlinského kraje, Parlamentu CR, Ufadu vlady, se zastupitelskymi ufady v CR pfi
organizaci navstév ustavnich Ciniteld a velvyslancl ve Zliné,

= organizacné a administrativné zajiStuje udéleni Ceny mésta Zlina vCetné organizace
slavnostniho ceremonialu pfedani ceny a pratelského setkani nositeld Ceny mésta
Zlina s primatorem,

= vede agendu korespondence s partnerskymi mésty,

= organizacné a technicky zabezpecuje akce dohodnuté mezi zahrani€nimi partnerskymi
mésty,
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= zodpovida za vedeni prehledu cestovnich zprav primatora a naméstkl primatora
ze zahraniCnich cest a podava informaci o jejich obsahu a zavérech Radé a
Zastupitelstvu mésta Zlina,

= pfipravuje podklady pro udéleni Ocenéni primatora a Zlinského patriota osobnostem z
nejriznéjSich oborl véetné zajisténi slavnostniho predani.

1040 — oddéleni organizaéni

zejména:
= v pfipadech osamostatnéni méstskych €asti a konani mistniho referenda:
a) koordinuje soucinnost s vyborem predkladateld,

b) v souvislosti s konanim mistniho referenda zajiStuje jeho technicko-organizacni
zabezpeceni,

c) koordinuje kroky k majetkopravnimu vyrovnani s osamostatriujici se obci,

d) technicko-organizacné vede konani voleb do mistniho zastupitelstva nové vzniklé
obce,

e) poskytuje metodickou pomoc nové zvolenym ¢&lendm obecniho zastupitelstva
k prvnimu ustavujicimu zasedani,

= v souvislosti s konanim voleb do zastupitelstva mésta a zakonodarnych sbor( zajiStuje
organizacné-technické zabezpeceni voleb v€etné zpracovani volebni agendy,

= zajiStuje vykon funkce povéfeného obecniho ufadu dle zakona €. 62/2003 Sb., o
volbach do Evropského parlamentu, zakona &. 152/1994 Sb., a zakona ¢&. 491/2001
Sb., ovolbach do zastupitelstev obci, zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do
Parlamentu CR, podle zakona &. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraj,
zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky,

= koordinuje ¢innost Komise pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ a pini ukoly
vyplyvajici z jejiho usneseni vic¢i Radé a Zastupitelstvu mésta Zlina,

= provadi zapisy do Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (nazvy
ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi),

= zagjiStuje obsluhu hlasovaciho zafizeni pfi konani zasedani ZMZ,

= Zzabezpecduje pfipravu a prubéh pravidelnych i mimofadnych zasedani RMZ a ZMZ
(program jednani, kompletace materiall a jejich odeslani),

= Zzpracovava zapis a vypis usneseni z jednani RMZ a ZMZ a zajistuje zvefejnéni vypisu
usneseni RMZ a ZMZ na uredni desce,

= odpovida za centralni evidenci vSech usneseni RMZ a ZMZ,

= zodpovida za vedeni seznamu ¢&lend vybort ZMZ, komisi RMZ a ucelovych fondu,

= zodpovida za evidenci doslych petic RMZ, ZMZ a MMZ v¢etné evidence odpovédi,

= spolupracuje pfi aktualizaci softwaru pro tvorbu a evidenci materialll do RMZ a ZMZ,
= plni funkci administratora v softwaru pro tvorbu a evidenci materialll do RMZ a ZMZ,

= vede evidenci a provadi ve spolupraci s OMS aktualizaci podpisovych vzord na
Katastralnim dfadu pro Zlinsky kraj v souladu s kompetencemi schvalenych ¢lenu
ZMZ,

= pfipravuje podklady a organizuje €innost pracovniku zajiStujicich agendu jubilantd, Fidi
a kontroluje jejich cinnosti, zastupuje tyto pracovniky v pfipadé jejich nemoci Ci
nepritomnosti pfi pfedani darkd a blahopfani jubilantim mésta,
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= organizuje a zajistuje predavani darku jubilantim mésta, navstévu jubilantd v Domové
seniorl na BureSové, Lukové, Napajedlech, Luhacovicich, Otrokovicich, Lou¢ce a
Domové pokojného stafi Nadéje v Nedasové,

= organizuje pravidelné predvanocni setkani zastupcG RMZ a MMZ s pracovniky
zajistujicimi agendu jubilantu, jako formu podékovani za jejich dobrovolnou ¢innost,

= ZzajiStuje navstévu a predavani vanocnich dark( détem Détského domova Lazy |,
Détskeho domova Lazy V a Détského centra Zlin — Buredov, p. 0.,

= organizuje a zajiStuje osobni navstévu primatora &i jiného ¢lena RMZ u sto a
viceletych jubilantu,

= organizuje navstévu rodiCl ditéte, které se narodilo jako prvni obéanek mésta Zlina
v novém roce véetné zajisténi darkl a finan¢niho daru,

= zajiStuje kazdoroCni pfedavani Ceny primatora za vynikajici studijni vysledky nebo
pfinosnou diplomovou praci studentlim Univerzity T. Bati ve Zlinég,

= ZzajiStuje oslavy statnich svatkd a jinych vyznamnych dnud, dle harmonogramu
odsouhlaseného RMZ a zvefejnéného na oficialnich strankach SMZ.

1041 — Stfedisko komunikace s mistnimi ¢astmi

zejména:

= organizac¢né, technicky a administrativné zajiStuje konani vefejnych setkani zastupcu
RMZ a MMZ s ob&any mistnich ¢asti, nasledné koordinuje postup feSeni a vysledna
stanoviska odborl k pfipominkam a pozadavkim ob&anl plynoucich ze zapisu
z verejnych setkani,

= zabezpecuje koordinaci Cinnosti a provoz detadovanych kancelafi mistnich ¢asti,

= personalné zajiStuje Cinnost kancelafi mistnich Casti v€etné c&innosti pracovnikl
technické udrzby, fidi a organizuje jejich cinnost, vCetné provadéni kontroly a
vyhodnoceni jejich ¢innosti,

= Zzabezpeduje provoz mistnich rozhlast v ramci systému Varovného a informacniho
systému obyvatelstva (VISO) v mistnich ¢astech mésta Zlina a €innost hlasateld,

= ZzajiStuje Cinnosti spojené s agendou jmenovanych ¢lend ZMZ do ur€enych mistnich
casti,
= zabezpeCuje agendu komisi mistnich Casti, a to zejména metodickou spolupraci

s komisemi pfi vyfizovani pozadavkl a pfipominek, koordinuje kontakty s komisemi
a ucastni se na feSeni mistnich problematik, aj. ukoly s tim spojené,

= ZzajiStuje agendu souvisejici s rozdélovani financnich prostfedkl pro mistni c¢asti,
v&etné tvorby metodiky vyuzivani a Cerpani téchto prostiedkd,

= organizuje pravidelné setkani ¢lenti RMZ s predsedy KMC, &leny KMC a pracovniky
kancelari mistnich &asti,

= koordinuje realizaci projektu Tvofime Zlin, v€etné organizacniho, personalniho,
finan€niho, technického a provozniho zajisténi,

= zgjiStuje agendu Fondu prorodinnych aktivit, a to v ramci oblasti podpory ,prorodinné
aktivity* podoblast podpory ,Komunitni zivot®,

= zajiStuje zvefejnéni vypisu usneseni ZMZ, RMZ a dalSich materidld MMZ v
informacnich vyvésnich skfiftkach MMZ v mistnich ¢astech,

= zodpovida za udrzbu stavajicich jim svéfenych prvka méstského mobiliare.

1070 — oddéleni autoprovozu
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zejména:

= zajiStuje a spravuje dopravu sluzebnich vozidel, vede prehled pocétu a typu
motorovych vozidel jednotlivych odborl a oddéleni, sleduje a eviduje spotiebu
pohonnych hmot ve spolupraci se vdemi odbory MMZ z hlediska poctu provedenych
oprav a ujetych kilometru, koordinuje pozadavky na vytizeni vozidel,

= spolupracuje a dohlizi na kontrolu pfi zajiStovani revizi, STK, méfeni emisi a oprav
vozidel,

= zajiStuje vybérova fizeni na nova vozidla a odprodej ojetych vozidel,

= zajiStuje agendu vSech pojistnych smluv v ramci poji§téni vozidel SMZ v&etné vybéru
pojistovny, vede agendu vSech pojistnych udalosti a nehod spojenych s vozidly SMZ,

= zgjiStuje spravu a vedeni parkovacich karet parkovist v okoli budov MMZ a parkovist
uréenych pro parkovani zaméstnancu, zajiStuje spravu parkovacich karet TS Zlin,
které vyuziva SMZ,

= ve spolupraci s oddélenim personalnim a vzdélavani OKT zajiStuje povinné Skoleni
zameéstnancl k fizeni vozidel,

= zodpovida za pfepravu osob, zejména primatora a naméstkd primatora.

1080 — Oddéleni krizového fizeni a obrany

Oddéleni krizového fizeni a obrany je zfizeno jako pracovisté krizového fizeni obce s
rozSifenou pusobnosti Zlin, v souladu s ust. odst. 2 zakona § 19 & 240/2000 Sb., o
krizovém Fizeni, ve znéni pozdéjSich predpist. V ramci své ¢innosti komplexné zajistuje
vykon statni spravy v pfenesené pusobnosti na useku krizového Fizeni, hospodaFskych
opatfenich pro krizové stavy, obrany, integrovaného zachranného systému, pozarni
ochrany a utajovanych informaci ve smyslu nize uvedenych zakonu.

Oddéleni projednava prestupky dle zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a
fizeni o nich a zakona &. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, na Useku krizového
zakona, Kk jejichz projednani je pfislusné ORP, jako vécné pfislusny spravni organ
rozhoduje a uklada spravni tresty. Dale projednava spravni delikty a vykonava pusobnost v
oblasti vefejné spravy v souladu § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad u

skutkovych podstat ,Pfestupky na Useku obrany CR*.

Oddéleni zajistuje vydavani koordinovanych zavaznych stanovisek za MMZ na Useku
obrany CR k fizenim vedenym na PCR ve smyslu ustanoveni §23 odst. 3 a podle § 74
odst. 2 pism. b) a odst. 5 zdkona €. 119/2002 Sb., o stifelnych zbranich a stfelivu.

Oddé&leni ve spolupraci s OZPaZ a na zékladé obdrzenych podkladd aktualizuje v krizovém
planu ORP Zlin evidenci ,rizikovych objektd“, ve kterych je umisténa nebezpetna chemicka
latka nebo chemicky pfipravek; ve smyslu zédkona €. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych
havarii zplsobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi latkami nebo chemickymi
smésmi, a 0 zméné zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich
pfedpisu (zakon o prevenci zavaznych havarii), vede a rozpracovava pfislusna opatfeni
vyplyvajici z moznych rizik v krizovém a havarijnim planu ORP Zlin.

Do pUsobnosti oddéleni patfi tyto OZV mésta Zlina:

= Pozarni fad.

Ve smyslu odst. § 14 NV ¢&. 462/2000 Sb., k provedeni zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém
fizeni a zméné nékterych zakonu, ve znéni NV €. 36/20003 Sb., a ¢. 431/2010 Sb. zajistuje
organizacné a administrativné cinnost BezpecCnostni rady a Krizového Stabu obce s

rozSifenou pUsobnosti Zlin (ORP Zlin) ve spravnim obvodu SMZ a obci v pisobnosti ORP
Zlin a ¢innost komisi pro realizaci regulaénich opatieni.

V ramci vykonu statni spravy v prenesené pulsobnosti zabezpecuje Ukoly, které
statutarnimu organu obce s rozSifenou pusobnosti a obci vyplyvaji ze zakonu:
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v

= €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané (Uplné znéni vyhlaSeno jako €. 67/2001 Sb.),

v

= ¢. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové Uzemi postizeného Zivelni nebo jinou
pohromou, pro &innost pfi odhadu Skod a shromazdovani potfebnych podkladi za
oblast krizového fizeni (JSDHO),

= ¢&. 238/2000 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru CR (odpovida ve spolupraci HZS
s MMZ pfi pInéni Ukoll ulozenych HZS ZK),

= ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti,
vCetné vSech provadécich vyhlaSek NBU Praha v oblasti krizového fizeni, obrany a
PO,

= & 219/1999 Sb., o ozbrojenych silach Ceské republiky, zejména vyzadani a pouziti
armady k zachrannym pracim, zpracovani mozné nasazeni sil a prostfedkd ACR
do krizovych, havarijnich, povodnovych, nakazovych a jinych planad k FeSeni
nevojenskych krizovych situaci v ORP Zlin,

= & 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky (vyb&r vhodnych vécnych
prostfedkd a kontrola uréenych vécnych prostfedkl pro ucely obrany statu, povolani
fyzickych osob k pracovni vypomoci a pracovnim povinnostem pro potifeby obrany
statu), ukoly souvisejici s mimofadnymi udalostmi jako je stav ohroZeni statu nebo
vale€ny stav,

= ¢. 585/2004 Sb., o rozsahu branné povinnosti a o vojenskych spravnich uUfadech
(branny zakon), zejména zabezpecuje Cinnosti k provedeni odvodl, odpovida za
zabezpec€ovani ukold, vztahujicich se k §§ 3, 4, 8, a ukoll stanovenych krajskym
Uradem v souladu s § 10 (uspokojovani nezbytnych potfeb pro preziti obyvatelstva,
zabezpec€ovani nezbytnych dodavek),

= ¢. 239/2000 Sb., o Integrovaném zachranném systému (koordinace zachrannych
a likvida¢nich praci pfi feSeni mimofadnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu
uradu ORP, vyjadfuje se ke stavebnim zamérdm investord v ramci koordinovaného
zavazného stanoviska MMZ) a vyhl. MV CR &.328/2001 Sb., o nékterych
podrobnostech zabezpedeni Integrovaného zachranného systému, pro soudinnost s
organy 1ZS (UO Zlin, PCR, HZS ZK, ZZS ZK),

= &. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni (krizovy zakon), rozpracovavani ukoll krizového
planu kraje, vykon statni spravy v pusobnosti tohoto zakona — bezpecnostni rada
(vedeni dokumentace) a krizovy $tab ORP a naplfiovani dat do IS KR ORP a jejich
aktualizace,

= ¢. 241/2000 Sb., o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy, zejména pfiprava
a vyhlaSovani regulacnich opatfeni a plnéni ukoll uloZzenych krajskym ufadem k
zajisténi nezbytnych dodavek pro zajisténi zakladnich potfeb obyvatelstva,

v

= & 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu posuzovani zadosti Zadatell a
vydavani stanovisek ve smyslu §74 odst. 2 pism. b) a odst. 5 zakona pfi posuzovani
fyzickych osob — Zadatele o zbrojni prikaz.

Dale zabezpecuje v oblasti pozarni ochrany, JSDHO a v dalSich €innostech:
= vykon technika pozarni ochrany (TPO),
= Skoleni a pfezkuSovani vedoucich pracovnikl v oblasti PO,

= kontroluje a zabezpeCuje funkénost, revize a odstrariovani zjisténych zavad u
vystrazného informacéniho systému obyvatelstva mésta Zlina (VISO) ve smyslu zakonu
€. 239/2000 Sb., a €. 240/2000 Sb.,

= koordinuje a zabezpe&uje funk&nost radiového provozu a spojeni mezi JSDH MC
SMZ, JPO II/1 a organy IZS a MPZ na teritoriu SMZ,

= Kkoordinuje a zajiStuje spravu organizanich slozek statutarniho meésta Zlina
zaclenénych pod oddéleni — JPO 1I/1 Zlin-Prdtné a 12 jednotek sboru dobrovolnych
hasic¢l mistnich ¢asti SMZ (obecné takeé jen JSDHO),
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= spravuje objekty v majetku SMZ (hasiCské zbrojnice, stalé tlakové odolné uUkryty a
sklady CO),

= spravuje, zabezpeduje a Fidi provoz techniky JSDH MC SMZ, JPO II/1 a oddé&leni
krizového Fizeni a obrany OKP, véetné zabezpelovani potfebného provozniho
materialu, a vybavy jednotek,

= ZzajiStuje spravu svérené techniky a objektl, fesi pripadné havarijni stavy vzniklé pfi
provozu svéfené techniky a objektll v péci oddéleni a u JSDHO, véetné feSeni
pojistnych udalosti na svéfeném majetku,

= Kkontroluje kvalitu stavebné technickych praci realizovanych v ramci €innosti oddéleni,
kvalitu oprav techniky a vyfizuje reklamace provedenych praci,

= navrhuje investiéni akce pro oblast bezpe€nosti a krizového fizeni, podili na jejich
pfipravé a spolupracuje s vécné pfislusnymi odbory a oddélenimi MMZ,

= zadava zpracovani dokumentace a podkladi pro Zadosti o dotace pro JPO II/1 a
JSDH MC SMZ, projektové dokumentace, znaleckych posudkl k planovanym
opravam a nezbytnym dal$im ¢innostem,

= zpracovava agendu dotaci, které jsou pfidélovany JSDHO a vyclenovany na provoz a
obmeénu svéfené hasi¢ské techniky, materialu a vystroje,

= spolupracuje v oblasti krizové pripravenosti s oddélenim pro zvlastni ukoly KUZK, HZS
ZK, SSHR, KVV ZK, starosty a obcemi v plsobnosti ORP Zlin, obcemi v plsobnosti
ORP Zlinského kraje, i dalSimi subjekty, plsobicimi v oblasti krizového Fizeni, krizové
pfipravenosti, obrany, pozarni ochrany a prevence,

= zabezpeCuje a zajiStuje pofadani vlastnich akci v dané pUsobnosti, predevsim
odbornych Skoleni, nacvikd, cvi€eni a soutézi,

= aktivné spolupracuje v oblasti prevence pfedchazeni i feSeni krizové pfipravenosti s
uréenymi $kolami SMZ, MPZ, PCR, HZS ZK, KVV ZK a organizacemi plsobicimi v
oblasti prevence krizové pfipravenosti a PO, ucastni se a podili se na k tomu
zaméfenych soutézZich a dalSich volno€asovych aktivitdch déti a mladeze,

= feSi stiznosti a podnéty obcanl, souvisejici s krizovou pfipravenosti, obranou a
¢innosti JSSDHO, a to ve spolupraci s OP.

2300 — ODBOR PRAVNI
zejména:
= zgjiStuje v nezbytném rozsahu, pfipadné v rozsahu stanoveném pfisluSnymi vnitfnimi
predpisy SMZ, pravni servis a konzultaCni ¢innost pro ostatni organy a organizacni
utvary SMZ a pfedstavitele SMZ,
= v pfipadech a za podminek stanovenych pfislusnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ odpovida
za pravni nalezitosti smluvnich vztah,

= eviduje smlouvy uzaviené SMZ,

= na zakladé povéfeni primatora C&i pfislusného naméstka primatora, udéleného v
souladu s organizacnim Fadem, zastupuje SMZ a jedna jeho jménem v soudnich,
spravnich, trestnich, rozhodcich a exekuénich fizenich,

= spolupracuje s ostatnimi organizacnimi utvary a predstaviteli SMZ na tvorbé a
zménach obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni, odpovida za jejich pravni nalezitosti
a za predkladani téchto predpist na védomi pfisluSnym dozorovym organdm,

= vede agendu opatrovnictvi ve spravnich Ffizeni na zruSeni eviden¢niho udaje o trvalém
pobytu,

= jménem SMZ zajiStuje vykon funkce opatrovnika v nezbytnych pfipadech,
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= zgjiStuje v rozsahu a za podminek stanovenych pfislusnymi vnitinimi pfedpisy SMZ
oblast vefejnych zakazek,

= provadi ve stanoveném rozsahu pFestupkova Fizeni, fizeni o spravnich deliktech a
fizeni o navraceni do pokojného stavu,

= zgjiStuje vymahani pohledavek a povinnosti v oblasti samostatné i pfenesené
pusobnosti, véetné zajisStovani vykonu rozhodnuti,

= je spravcem mistniho poplatku ze psu, mistniho poplatku za obecni systém
odpadového hospodarstvi a mistniho poplatku z pobytu.

Do pUsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
» mistnim poplatku ze psu,
= mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi,
= mistnim poplatku z pobytu.

2310 — oddéleni pravni

zejména:

= zajiStuje v nezbytném rozsahu, pfipadné v rozsahu stanoveném prislusnymi vnitfnimi
pfedpisy SMZ, pravni servis a konzultacni Cinnost pro ostatni organy a organizacni
utvary SMZ a predstavitele SMZ,

= v pfipadech a za podminek stanovenych pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ odpovida
za pravni nalezitosti smluvnich vztah(, zejména smluv najemnich, o vypujéce, o
zfizeni vécného bifemene/sluzebnosti &i kupnich smluv apod.,

= npa zakladé povéreni primatora €i prislusného naméstka primatora, udéleného v
souladu s organizatnim Fadem, zastupuje SMZ a jedna jeho jménem zejména v
soudnich, spravnich, trestnich a rozhod¢ich fizenich a v fizenich o vykonu rozhodnuti,
ktera nebudou zajisSténa prostfednictvim oddéleni vymahani pohledavek,

= spolupracuje s ostatnimi organizaCnimi utvary a predstaviteli SMZ na tvorbé a
zménach obecné zavaznych vyhladek a nafizeni, odpovida za jejich pravni naleZitosti
a za predkladani téchto predpist na védomi pfisluSnym dozorovym organdm,

= spolupracuje s ostatnimi organizaCnimi utvary a predstaviteli SMZ na tvorbé a
zmeénach internich predpist SMZ,

= zgjiStuje pravni agendu SMZ souvisejici s uCasti mésta &i zfizovatelskymi funkcemi
mésta v pravnickych osobach zalozenych, vlastnénych, spoluvlastnénych ¢&i zfizenych
SMZ,

= zgjiStuje pravni poradenstvi a konzultace v oblasti poskytovani dotaci, navratnych
finan€ni vypomoci a ostatnich forem vefejné podpory ze strany SMZ tfetim subjektim,

= zajiStuje agendu vefejnopravnich smiuv,

= zgjiStuje vymahani pohledavek za pfevoz do protialkoholni a protitoxikomanické
zachytné stanice,

= poskytuje konzultacni ¢i metodickou €innost v ramci agendy poskytovani informaci dle
zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, a pfi feSeni podnéta,
stiznosti €i jinych tipt zadosti.

2320 — oddéleni prestupkové

zejména:
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jedna a rozhoduje jako organ prvniho stupné ve spravnim fizeni, kdy v ramci své
pusobnosti fesi prestupky dle zakona &. 251/2016 Sb. o nékterych prestupcich, dle
zakona €. 119/2002 Sb., o zbranich, dle zakona ¢.159/2006 Sb., o stfetu zajma, dle
zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, dle zakona ¢. 65/2017 Sb., ochrané
zdravi pfed Skodlivymi u€inky navykovych latek a dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani, a to véetné
véci postoupenych obcemi spravniho obvodu SMZ k projednani namisto obecnich
Uradl téchto obci v souladu s uzavienymi vefejnopravnimi smlouvami, vSe v souladu s
pFisluSnymi pravnimi pfedpisy a v rozsahu stanoveném pfisluSnym vnitfnim pfedpisem
SMZ, rozhodnutim RMZ, pfipadné rozhodnutim tajemnika,

zabezpeduje pfislusnou agendu spojenou s funkci spravniho prestupkového organu,

vyhotovuje zpravy pro potfeby statnich organl a fyzickych a pravnickych osob, pokud
je k tomu na zakladé pfislusnych pravnich predpist povinno &i opravnéno,

vede ve stanoveném rozsahu evidenci pohledavek vzniklych na zakladé jim
provadénych fizeni.

2330 — oddéleni spravy poplatkti a vymahani pohledavek

zejména:

komplexné zajiStuje agendu vymahani mistnich poplatkli a penézitych plnéni v ramci
délené spravy (pokut a ostatnich spravnich rozhodnuti) podle danového fadu, véetné
povoleni poseckani uhrady dané C¢i rozlozeni jeji uhrady na splatky, vymahani
nedoplatki danovou exekuci nebo prostfednictvim soudniho exekutora, pohledavky
uplatiiuje v insolvenénim Fizeni nebo je pfihlaSuje do vefejné drazby,

vydava potvrzeni o bezdluznosti dle zakona ¢. 280/2009 Sb., dafovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpisq,

zajiStuje agendu vymahani pohledavek vznikajicich pfi spravé bytd a nebytovych
prostor v bytovych domech ve vlastnictvi SMZ, a to na najemném, sluzbach a fakturach
za opravy,

ve spolupraci s oddélenim pravnim podava navrhy na vymahani pohledavek u soudu,
prostfednictvim soudniho exekutora, pfihlaSuje pohledavky do dédického Fizeni,
vefejné drazby nebo likvidace pfi zruseni spolecnosti,

spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi utvary SMZ v oblasti vymahani pohledavek,
provadi metodickou ¢innost a dohled nad stejnou diléi Cinnosti ostatnich
organizacnich utvari SMZ,

je spravcem mistniho poplatku ze psu, mistniho poplatku za obecni systém
odpadového hospodafstvi a mistniho poplatku z pobytu v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, v ramci této Cinnosti provadi vyhledavaci, vymérovaci a kontrolni ¢innosti,

zpracovava podani poplatnikd,

zpracovava podklady a dava podnéty k aktualizaci obecné zavazné vyhlasky o mistnim
poplatku ze psl, o mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi a o
mistnim poplatku z pobytu,

pfi Cinnosti vyplyvajici z vy8e uvedenych obecné zavaznych vyhladSek spolupracuje
s MPZ a TSZ.
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2340 — oddéleni verejnych zakazek

zejména:

= na zakladé podkladl (Protokolu pfipravy odborné casti verfejné zakazky) od
organizacnich utvarl SMZ provadi administraci vybérovych Fizeni na vefejné zakazky
malého rozsahu a zadavacich fizeni na vefejné zakazky dle pfislusnych pravnich
predpist, a to v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ upravujicich oblast
vefejnych zakazek,

= zajiStuje evidenci agendy spojené se zadavanim vefejnych zakazek SMZ, zajistuje
metodickou pomoc pfi postupu jednotlivych organizaénich utvard SMZ dle pfislu$nych
vnitfnich pfedpist SMZ upravujicich oblast vefejnych zakazek,

= zgjiStuje odesilani jednotlivych oznameni k uvefejnéni v zakonem stanoveném
informacnim systému o vefejnych zakazkach,

= poskytuje metodickou pomoc pfi pfipravé a realizaci koncesnich fizeni dle pfislusnych
pravnich predpisu.

3400 - ODBOR REALIZACE INVESTICNICH AKCi

Na zakladé pozadavkl RMZ nebo odpovédnych odbord zabezpeduje investi¢ni vystavbu, {j.
novostavby bytovych a ob&anskych objektl a inZzenyrskych siti a rekonstrukce a udrzbu
stavajiciho majetku ve vlastnictvi SMZ od =zajisténi vyprojektovani a povoleni
odsouhlaseného zaméru, uzavieni smlouvy o dilo s vybranym uchaze¢em az po predani
realizovaného dila odpovédnému odboru. V ramci pfipravy a realizace investiCnich akci
spolupracuje odbor u akci, které to vyZaduji, s vodohospodarem SMZ.

3410 — oddéleni pripravy

zejména:
= zajiStuje pfipravu vybranych investi¢nich akci,

= spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investiCnich
akci,

= zgjiStuje a koordinuje zpracovani studii, dokumentace pro Uzemni a stavebni fizeni
vCetné realizaéni dokumentace, agendu pro majetkopravni fizeni, dokumentace
pro rozhodnuti o vynéti ze zemédélského a lesniho fondu, stavebné-technicky
prizkum, zpracovani odbornych posudk( a stanovisek, apod.

= ZzajiStuje zpracovani podkladi pro spravni fizeni u stavebnich ufadu (Uzemni a
stavebni fizeni, demolice) a ostatni povoleni specialnich uradu,

= uzavira smluvni vztahy v koordinaci s OP,

= hospodafi s vy€lenénymi prostfedky investi¢nich akci,

= spolupracuje s OMS a OZPaZ pfi legislativnim FeSeni spornych kanalizagnich,
vodovodnich ¢i jinych siti,

= dohlizi na provozovani kanalizaCnich a vodovodnich siti podle koncesnich smluv,

= pripravuje podklady a smlouvy s Vodarnou Zlin, a.s. pro schvaleni v organech mésta a
pro stanoveni ceny vodneého a sto¢ného,

= pfipravuje podklady pro zadosti o dotace, spolupracuje pfi této ¢innosti s OdKP a OE,
= navrhuje opatfeni k ziskani dotaci pro napInéni pfijmové €asti rozpoctu mésta,

= spolupracuje na pfipraveé, realizaci a fizeni projektd, které se mohou uchazet o
finan€ni podporu z dota¢nich programu a ze zdroji Evropské unie,
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zajiStuje podklady pro prubéznou i zavére¢nou kontrolu opravnénosti ucelového
Cerpani dotace, pfipadné zastavu majetku s vazbou na dotaci,

vede evidenci a inventarizuje akce z dota¢nich programu,
podili se na spolupraci s Krajskym ufadem Zlinského kraje,

zajistuje zpracovani podkladi pro management projektovych zamérti mésta, zejména
v oblastech revitalizace mésta, technické infrastruktury, S$kolstvi, kultury, socialni
oblasti a Zivotniho prosttedi,

informuje nadfizené o pribéhu realizace projektu a pInéni zavaznych vystupu,

zajistuje a predklada podklady k provadénym kontrolam (napf. poskytovateli dotace,
finan€nimu ufadu, NejvySSimu kontrolnimu ufadu, Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze, aj.),

na zakladé zajisténych podkladl provadi administraci vybérovych Fizeni na verejné
zakazky malého rozsahu prvni kategorie a administraci vybérovych fizeni na vefejné
zakazky malého rozsahu na technické dozory na stavbach dle pfisludnych pravnich
predpisll, a to v souladu s pfislusnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ upravujicimi oblast
vefejnych zakazek,

zajistuje evidenci agendy spojené se zadavanim vefejnych zakazek,

zpracovava Protokoly pfipravy odborné Casti vefejnych zakazek a ve spolupraci s
Odborem pravnim spolupracuje pfi administraci vybérovych fizeni vefejnych zakazek
na vefejné zakazky malého rozsahu a zadavacich fizeni na vefejné zakazky dle
pFisluSnych pravnich predpisu, a to v souladu s pfislusnymi vnitinimi pfedpisy SMZ
upravujicimi oblast vefejnych zakazek,

spolupracuje s externimi subjekty pfi provadéni administrace vefejnych zakazek a
zajistuje evidenci agendy spojené se zadavanim téchto verejnych zakazek.

3420 — oddéleni realizace

zejména:

zajistuje a koordinuje realizace staveb za ucasti vSech u€astnikl vystavby,
hospodafi s vy&lenénymi prostiedky investiCnich akci,

provadi, koordinuje a zajiStuje autorsky dozor a technicky dozor investora,
provadi kontrolu postupu, technologii a kvality provadénych praci,

provadi kontrolu dodrzovani terminl dodavek stavebnich praci a stavebnich
pripravenosti,

provadi kontrolu fakturace,
provadi, zodpovida a spolupracuje pfi pfedani a prevzeti stavby,
feSi pozadavky vlastniki nemovitosti dot€enych stavbou,

zajistuje podklady a koordinuje prabéh kolaudacniho fizeni ve spolupraci se
stavebnim Uradem,

zabezpecuje komplexni vyzkouseni, zkusebni provoz, pfed€asné uzivani,

zodpovida za pfevod staveb do majetku véetné predani archivni dokumentace
a prislusnych dokladu,

uzavira smluvni vztahy v koordinaci s pravnim odborem,
zabezpeduje a kontroluje vypracovani dokumentace skutecného provedeni,
provadi statistické vykazy investi€nich akci a jejich zavérecna vyhodnoceni,

organizuje vefejné zakazky dle platné legislativy,
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» spolupracuje s OMS a OZPaZ pti feSeni oprav & rekonstrukci spornych kanalizaénich,
vodovodnich €i jinych siti,
= ve spolupraci s OP a odpovédnymi spravci zabezpec€uje smluvni vztah s budoucimi

provozovateli technické infrastruktury, uzaviené smlouvy pFedava odpovédnym
spravcim,

= zabezpedluje zapis staveb do katastru nemovitosti,

= Zzabezpecuje podklady pro pribéznou i zavére€nou kontrolu opravnénosti ucelového
Cerpani dotace,

= predava Ol, Technickym sluzbam Zlin, s.r.o. a Vodarné Zlin, a.s. zaméfeni technické
infrastruktury elektronicky,

= pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav umistuji viditelnou informaci
o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vysi pfispévku z prostfedkl EU,

= ZzajiStuje realizaci investi¢nich akci ostatnich odbort, od nichz obdrzi kompletni
pripravu akce,

= vede prehled akci ORIA na www.zlin.eu a evidenci zaru¢niho obdobi na
serveru26/sdilene_oria.

3800 — ODDELENiI KOORDINACE PROJEKTU

Oddéleni zajidtuje vykon Cinnosti v ramci koordinace koncep&nich praci ve vSech oblastech
rozvoje mésta, podili se na zpracovani strategickych dokumenti pro potfeby mésta,
koordinuje pfipravu a realizaci projektd, financovanych z mimorozpoc¢tovych zdroju a
provadi dalSi rozvojové a inovativni aktivity.

Zejména:

= vykonava Cinnosti souvisejici s hlavni rozvojovou strategii mésta — zajistuje jeji tvorbu,
aktualizaci, monitoring a evaluaci, v ramci implementacnich procesU strategie vytvari
organizacné-technické podminky a pfipravuje odborné podklady,

= vykonava roli koordinatora soustavy strategickych a koncep&nich dokumentl mésta
v souladu s hlavni rozvojovou strategii mésta,

= zpracovava a podili se na zpracovani sektorovych strategii a koncepci, analyz,
prognéz a projektovych zamérh pro potfeby mésta, poskytuje odbornym utvarim
magistratu metodickou podporu v koncepcnich €innostech,

= zajiStuje Cinnosti souvisejici s roli SMZ jakoZto nositele Integrovaného planu rozvoje
uzemi Zlin pro obdobi 2014-2020,

= koordinuje vedeni databaze namétl a projektd mésta, podili se na metodickém
nastaveni planovacich procesu mésta a s tim souvisejici SW podpory,

= navrhuje a zpracovava podnéty k pfipravé projektovych zamér(, pfipravuje koncepty
projektovych zaméru k naplnéni strategickych a koncepénich dokumentd mésta,

= zajiStuje projektovy management u vybranych strategickych projektd mésta,

= navrhuje a pfipravuje koncepty projektovych zamérd vhodnych k financovani z
dotacnich zdroji mimo rozpocet mésta,

= zpracovava a vyhodnocuje metodické materialy pro Cerpani dotaci,

= provadi dotaéni monitoring — aktivné vyhledava dotacni zdroje pro projekty mésta,
sleduje dotacni programy, pfipravované a aktualné vyhlasené vyzvy k predkladani
projektovych zadosti o dotace a pravidelné o nich informuje ostatni odbory v ramci
magistratu,
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= poskytuje informaéni a poradenské sluzby o dotaCnich pfilezitostech v ramci
magistratu a organizaci a spole¢nosti s majetkovou ucasti mésta,

= spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investiCnich
akci, které Ize spolufinancovat z dotacnich zdroja,

= zajiStuje dotaCni management projektd,

= (cCastni se prace projektovych tymu k feSeni investiénich a neinvesti¢nich projekta
meésta a projektd, v nichz je mésto partnerem,

= iniciuje projekty mezinarodni spoluprace, které lze financovat z dotacnich zdroju,
zajistuje jejich pfipravu, realizaci a dotacni management,

= zgjiStuje vybrané €innosti mésta v oblasti podpory podnikatelského prostfedi,

= spolupracuje s Univerzitou TomaSe Bati ve Zliné na spoleCnych rozvojovych
aktivitach,

= zabyva se tvorbou inovativnich konceptu, projektd a namétl pro rozvoj mésta a
zefektivnéni Cinnosti magistratu a méstskych organizaci, koordinuje aktivity v ramci
konceptu Smart City.

3801 — Stredisko fizeni integrované teritorialni investic

Zajistuje Cinnosti souvisejici s roli SMZ jakozto nositele Uuzemni strategie integrovanych
teritorialnich investic Zlinské aglomerace pro obdobi 2021-2027 dle §17d, odst. (1) zakona
€. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, v platném znéni.

Zejména:

= zajiStuje tvorbu, aktualizaci a implementaci strategie integrovanych teritorialnich
investic (dale jen ITl) Zlinské aglomerace v souladu s pfislusnymi pravidly a
metodikami,

= monitoruje a analyzuje problémy, potfeby a rozvojovy potencial v uzemi Zlinské
aglomerace, navrhuje rozvojova témata a pfilezitosti s drazem na inovativnost feSeni
a za timto u€elem zpracovava potfebné dokumenty a vede zasobnik projektd,

= zabezpeCuje sestavovani a aktualizace AkE&niho planu strategie ITlI Zlinské
aglomerace, slozeného z programovych ramcd a v navaznosti na to vyhlasovani a
hodnoceni vyzev nositele ITl,

= zabezpecuje obousmérné vazby mezi strategii ITI Zlinské aglomerace na jedné strané
a Strategii rozvoje statutarniho mésta Zlina do roku 2030 a dalSimi kliCovymi
strategickymi dokumenty v aglomeraci na druhé strané,

= rozviji spolupraci aktér zfad vefejného, soukromého a neziskového sektoru ve
Zlinské aglomeraci v navaznosti na nastroj ITI, podili se na nastaveni priorit této
spoluprace,

= poskytuje konzultace utvarlm a organizacim statutarnihno mésta Zlina a dalSim
partnerlm v Uuzemi k dotaénim pfilezitostem a k pfipravé integrovanych projektl a
vyviji v tomto sméru koordinacni Cinnost,

= provadi monitoring a evaluaci naplfiovani strategie ITI Zlinské aglomerace a na ni
navazanych integrovanych projektd, ktomu vytvafi odpovidajici indikatorovou
soustavu,

= zajistuje ¢innost Ridiciho vyboru Integrované teritorialni investice Zlinské aglomerace
pro obdobi 2021 — 2027 a tematickych pracovnich skupin,

= ZzajiStuje obecnou publicitu a informovanost relevantnich aktérd v uzemi a vefejnosti
o nastroji ITI,
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* komunikuje a jedna s Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, fidicimi organy operaénich
programu a s nositeli ostatnich nastroji ITI v CR v zalezitostech agendy ITI.

3100 —- ODBOR KANCELARE TAJEMNIKA

Odbor kancelafe tajemnika zabezpeluje agendy vnitiniho chodu ufadu, poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim a péfe o zaméstnance.
Komplexné zajistuje Cinnosti souvisejici s personalni a platovou spravou organizace. Podili
se na revizich a inovacich vSech sluzeb zajiStovanych MMZ a s nimi souvisejicich procesu.

P¥i realizaci €innosti se Fidi pfedev§im nize uvedenymi pravnimi pfedpisy:
= zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
= zakon €. 128/2000 Sb., o obcich,
= zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,

= zakon ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné
nékterych zakond,

= zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii,

= nafizeni vlady & 318/2017 Sb., o vySi odmén clenl zastupitelstev Uzemnich
samospravnych celka,

= zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
= zakon €. 586/1992 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,

= zakon CNR &. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezped&eni a prispé&vku na
statni politiku zaméstnanosti,

= zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi,
= zakon &. 155/1995 Sb., o dichodovém poijisténi,

= zakon CNR &. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, zakon &.
48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi,

= zakon &. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,

= zakon &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,

= zé!<o'n €. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi
praci,

= zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,

= zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

= nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a sprave,

v v

mzdy, o vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vyS$i pfiplatku ke mzdé za praci
ve ztizeném pracovnim prostfedi,

= nafizeni vlady €. 590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych duleZitych
osobnich pfekazek v praci,

= nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé,

= nafizeni vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizSi poZzadavky na bezpecny
provoz a pouzivani stroju, technickych zafizeni, pfistroju a naradi,
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v

= nafizeni vlady ¢&. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky
poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk, mycich, Cdisticich a
dezinfekénich prostredkd,

= nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci,

= nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostredi,

»= nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zpusobu evidence urazu, hlaSeni a zasilani
zaznamu o Urazu,

v

= vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani Grednikll Uzemnich
samospravnych celkd,

= vyhlaska ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpuUsobilosti UFednikd Uzemnich
samospravnych celkd,

= vyhlaska €. 79/2013 Sb., ministerstva zdravotnictvi o pracovné Iékaiskych sluzbach a
nékterych druzich posudkové péce.

Odbor kancelare tajemnika zajistuje objednavky kancelarského a papirenského materialu -
zakladniho sortimentu z pfislusné verejné zakazky.

Zajistuje spravu Fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale jen FKSP), zejména:
= navrh kolektivni smlouvy a ucastni se kolektivniho vyjednavani,
= administrativu spravni rady FKSP,
= nabidku a distribuci zaméstnaneckych benefitu,
= zpracovava technicko-organizaCni zabezpec€eni provozu rekreacnich chat SMZ na
Sirakové.
Zabezpeduje agendu bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen BOZP), zejména:
= zpracovava smérnice k zajisténi BOZP pro SMZ,

= zabezpecuje Cinnost odborné zplsobilé osoby k zajisténi ukolu v prevenci rizik BOZP
u SMZ,

= Skoli a pfezkuSuje vedouci pracovniky v oblast BOZP,
= provadi komplexni kontrolni ¢innost v oblasti BOZP.
Zpracovava vnitfni organizacni a fidici akty a normy SMZ, zejména Organizacni fad MMZ.

Zajistuje vykon agendy podle zadkona o svobodném pfistupu k informacim s vyjimkou
Cinnosti, které tento organizaéni fad nebo jiny vnitini pravni predpis svéfuje jinému utvaru.

V agendé personalistiky zejména:

= ZzajiStuje agendu pracovné pravnich vztahl zaméstnancu zafazenych do MMZ a
zaméstnancl zafazenych do organizacnich slozek SMZ,

= zajiStuje procesy pfijimani a uvolfiovani zaméstnancli (vybérova Fizeni vedena dle
zakona o ufednicich Uzemnich samospravnych celk(, povinnosti pfi zaméstnavani
osob se zdravotnim znevyhodnénim, povinnosti pfi zaméstnavani cizincl),

= vede evidenci zfizenych pracovnich mist v ramci schvalené organizacni struktury a
evidenci vSech zaméstnancl organizace,

= podili se na zajisténi zaméstnaneckych benefitd, napf.: poskytovani prispévku
zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi se statnim pfispévkem a na dopliikové penzijni
spofeni zaméstnancl, dary pfi zivotnich a pracovnich jubileich, stravenkového
pausalu,
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= zajiStuje spolupraci s ufady participujici na problematice zaméstnanosti a pracovné
pravnich vztahli, Ufadem prace ve Zliné a spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami, Ceskym statistickym ufadem apod.,

= zajiStuje vzdélavani ufednik( a vedoucich ufednik( dle zakona &€. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celkd, dle zakona €. 108/2006 o socialnich
sluzbach, profesniho vzdélavani ostatnich zaméstnancl dle specifickych pravnich
predpisU a zvySovani a prohlubovani kvalifikace pro vSechny kategorie zaméstnancd,

= metodicky vede a koordinuje tvorbu plant vzdélavani pro jednotlivé Gredniky, eviduje
plany vzdélavani a kontroluje vyhodnocovani planu vzdélavani,

= zodpovida za zpracovani metodiky hodnoceni zaméstnancu, spolupracuje pfi
hodnoceni zaméstnancu,

= uzavira dohody o bezplatné odborné praxi uchazecl o praci a dohody o zajisténi
bezplatnych odbornych praxi studentt, pokud jsou realizovany na pracovistich MMZ,
nebo v organiza¢nich slozkach SMZ,

= do sedmého dne v mésici pfedklada tajemnikovi, odborovym organizacim a dalSim
odbornym utvariim prehled vSech personalnich zmén za uplynuly mésic,

= poskytuje vedoucim utvar soucinnost pfi zpracovani popisu pracovnich ¢innosti.

V agendé odménovani zejména:

= zodpovida za zpracovani rozpoc¢tu organizace v oblasti platd zaméstnancui, odmén za
vykon vefejné funkce, ostatnich plateb za provedenou praci, povinného pojisténi
placeného zaméstnavatelem a dalSiho vzdélavani,

= navrhuje stanoveni platd (tarifni plat a dalSi slozky platu) a odmén dle platnych
predpis(,

= spolupracuje na zpracovani agendy souvisejici s vyplatou nahrad za prvnich 14
kalendarnich dnu pracovni neschopnosti a zodpovida za v€asné predani (elektronicky,
pfipadné fyzicky) veSkerych dokladd souvisejicich s pracovni neschopnosti delSi nez
14 kalendarnich dnl u jednotlivého zaméstnance na Okresni spravu socialniho
zabezpedeni.

V agendé fizeni kvality zejména:

= zajiStuje metodické vedeni a koordinaci systému benchmarkingu,
= zajiStuje metodické vedeni a koordinaci systému fizeni rizik,

= ZzajiStuje oznamovani a evidenci pusobnosti dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech,

= zpracovava analyzy a hodnoceni sluzeb MMZ dle pozadavkl vedeni Gfadu.

3120 — oddéleni vnitfnich sluzeb

= fidi, koordinuje, kontroluje a metodicky vede vykon spisové sluzby SMZ,
= zodpovida za vypracovani norem pro oblast spisové sluzby,

= zajiStuje vedeni chodu podatelen MMZ,

= je garantem sluzby Hybridni posta,

= koordinuje €innost spisoven MMZ,

= provadi skartaéni fizeni ve spolupraci s Narodnim archivnim portalem a pfislusnym
archivem, pfi vykonu spisové sluzby spolupracuje se Statnim okresnim archivem Zlin,

= odborné dohlizi nad vyfazovanim dokumenta,
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= provadi komplexni vykon vypujéni sluzby,

= Zzajistuje pofizovani kopii dokumentu ve spisovnach v ramci vypujénich sluzeb,
= zgjistuje jednotné metodické vedeni sluzby CzechPOINT,

= provadi digitalizaci spist staveb,

= provadi vybér spravnich poplatk(i za provadéné ukony,

= zajiStuje provoz Ufedni desky, v€etné metodického vedeni agendy s ni spojené,

= zajiStuje vykon agendy podle zakona o svobodném pfistupu k informacim s vyjimkou
Cinnosti, které tento organizacni fad nebo jiny vnitfni pravni pfedpis svéfuje jinému
utvaru,

= zapisuje akce do scheduleru MMZ — nam. Miru, obfadni sif, zasedaci mistnosti v
pfizemi radnice €. 101 a 131 s ohledem na jejich nekolizni prubéh, zajistuje
zpracovani interniho telefonniho seznamu a jeho umisténi na intranetové stranky
mésta Zlina a prostfednictvim Ol umisténi na internetové stranky mésta,

= zajiStuje vykon kontaktniho mista vefejné spravy pro vnitini potfeby SMZ,

= poskytuje informace ob&anim pfichozim na MMZ, vydava formulafe k vyfizovani
ufednich zalezitosti a provadi pouceni o jejich vyplnéni,

= zajiStuje zpracovani interniho telefonniho seznamu a jeho umisténi na intranetové
stranky mésta Zlina a prostfednictvim Ol umisténi na internetové stranky mésta.

3130 — oddéleni provozu a udrzby

zejména:

= zajiStuje udrzbu, provoz a uklid administrativnich budov SMZ a ostatniho majetku,
pfidéleného do spravy oddéleni,

= zodpovida za pofizovani hmotného majetku investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru,
opravy, evidenci a inventarizaci administrativnich budov SMZ,

= Kkontroluje kvalitu a harmonogram provedenych praci a oprav, souvisejicich
s provozem administrativnich budov SMZ,

= zajiStuje instalaci, uklid, obsluhu a revize hlasovaciho a konferen¢niho zafizeni pro
potfeby zasedani ZMZ a pro akce organizované utvary MMZ v budové nam. Miru 12
(budova ,radnice®),

* na zakladé podkladu pozarniho technika zajiStuje v budovach MMZ rozmisténi
pfenosnych hasicich pfistroju, pozarnich a poplachovych smérnic a evakuacniho
planu, zodpovida za jejich udrzbu (hasicich pfistroju vCetné hydrantd), revize a
aktualizaci,

» Fidi ¢innost pracovnikl informaci na pracovistich MMZ, a to na namésti Miru 12 (ve
spolupraci s oddélenim vnitfnich sluzeb), ul. L. Vachy 602, na tf. T. Bati 3792 a na
Zarami 4421, vcetné obsluhy telefonni ustfedny, vydeje kli€O a poskytovani
informaci.

31X0 — mzdova uctarna

V agendé personalistiky zejména zajistuje:

= zajiStuje spolupraci s ufady participujici na problematice zaméstnanosti a pracovné
pravnich vztaht, Ufadem prace ve Zliné a spravou socidlniho zabezpedeni,
zdravotnimi pojistovnami, Ceskym statistickym GFadem apod., nenaleZi-li tato &innost
pfimo odboru,
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V agendé odménovani zejména:

» spolupracuje na zpracovani rozpoétu organizace v oblasti platid zaméstnancu,
odmén za vykon vefejné funkce, ostatnich plateb za provedenou praci, povinného
pojisténi placeného zaméstnavatelem a dal$iho vzdélavani,

» ZzajiStuje komplexni zpracovani pfijmi ze zavislé ¢innosti, odmén za vykon verejné
funkce a odmén vyplacenych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér a jejich vyplatu,

» zodpovida za v€asnost a spravnost vystupl mzdového Ucetnictvi predavanych
uctarné k implementaci do u€etnictvi organizace,

» zodpovida za zpracovani podkladl pro vyuctovani vydaju na platy zaméstnancu, jez
jsou spolufinancovany z mimorozpoctovych zdroju; uvedené vydaje prubézné
rozuctovava dle zadani (pozadavku) jednotlivych tituld,

= zajiStuje komplexni zpracovani agend spojenych se socialnim pojisténim a
nemocenskym pojisténim, dlchodovym pojisténim, zdravotnim pojisténim a
povinnym pojisténim zaméstnavatele,

= zpracovava agendu souvisejici s vyplatou nahrad za prvnich 14 kalendafnich dnd
pracovni neschopnosti a zodpovida za v€asné predani (elektronicky, pfipadné
fyzicky) veSkerych doklad(l souvisejicich s pracovni neschopnosti delSi nez 14

kalendafnich dnd u jednotlivého zaméstnance na Okresni spravu socialniho
zabezpedeni.

3600 — ODBOR INFORMATIKY

Zodpovida za tvorbu a realizaci koncepce nasazovani, zajisténi provozuschopnosti,
rozSifovani a obnovy informacnich technologii (IT) obce Ill. stupné, tj. zejména za:

= zavadéni a rozvoj meéstského informacniho systému na zakladé pozadavki
pfisluSnych odbornych utvart a v souladu s legislativnimi zménami, resp. IS obce s
rozSifenou pusobnosti (MIS) v€etné geografického informaéniho systému (GIS),

= zgjiStovani dodavek a pronajmu vypocetni techniky v&etné periferii a prislusenstvi,
aktivnich prvku sité a programového vybaveni a sluzeb s tim souvisejicich, eviduje
vypocetni techniku z hlediska IT parametrd,

» instalaci programového vybaveni jak na strané serverd, tak i na strané klientd,

= zabezpeCeni chodu a spravy pocCitaové sité (LAN, WAN, WIFI, MAN) a
technologického centra, nastaveni aktivnich prvku sité, zalohovani a archivaci dat,

= testovani vypocetni techniky a zajidténi jejiho servisu,
= komunikaci s Katastralnim ufadem v oblasti aktualizace dat katastru nemovitosti,

= antivirovou a antispamovou ochranu, prubéznou instalaci vydanych opravnych
bezpecnostnich bali¢kt na koncové stanice i servery, aktualizace firmware,

= spravu, udrzbu, Skoleni a podporu uzivatelu-klientd, podporu &innosti zajiStovanych
jednotlivymi odbory a oddélenimi,

= pripravu a realizaci vefejnych zakazek v ramci IT,
= prabézné a soustavné sledovani nejnovéjsich trendl vyvoje informacénich technologii,

= prubézné aktualizuje data predavana jednotlivymi odbory a oddélenimi v souvislosti
s dokoncenou vystavbou technické infrastruktury,

* na zakladé delegovani RMZ rozhoduje o uzavirani smluv o vypuj¢ce digitalnich
grafickych dat,
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= na zakladé zadosti o mapové podklady zajiStuje ve spolupraci s dotCenymi odbory
predani dat pro studie, projekty atd. (mimo data DTM), souCasné zajistuje zpétné
navraceni pfislusnych aktualizaci do systému GIS MMZ,

= sleduje aktualni otazky rozvoje hlavnich projektli e-governmentu v CR a zavadi do
praxe souvisejici IT procesy,

= technicky zajiStuje spisovou sluzbu pro organizace zfizené SMZ,
= zajiStuje publikaci dat v otevienych formatech,

= pofizuje, aktualizuje, spravuje, zobrazuje a analyzuje datové sady v geodatabazi
mésta,

= Zzajistuje tvorbu a spravu elektronickych formulara v ramci FormFlow,

= ZzajiStuje instalaci novych elektronickych podpisu, jejich nasledné prodlouzeni
(pfipadné zneplatnéni) a dale poskytuje technickou a uzivatelskou podporu v této
oblasti. Rovnéz zajiStuje peceténi PDF dokumentd pomoci elektronické peceté a
obstarava nakup a pouziti Casovych razitek, zajistuje agendu pristupovych certifikat(
pro vybrané AIS do celostatnich systém( i pfistup vybranych uzivatell do sluzeb
CZECHPOINT,

= ZzajiStuje evidenci a archivaci pfistupl dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech,

= zpracovava informacni koncepci SMZ dle zakona ¢€.. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy a informacni strategii SMZ,

= provadi atestaci dlouhodobého fizeni ISVS dle zakona ¢&.. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech verejné spravy,

= zgjiStuje odevzdani dat do Informacéni systému o platu a sluzebnim pfijmu za SMZ a
jeho pfispévkové organizace,

= zagjiStuje agendu open data dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim,

= zgjiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu telefonni sité, telefonni ustfedny vcetné
prisluSenstvi,

= zajiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu kamerového systému v administrativnich
budovach MMZ,

= zgjiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu vyvolavaciho a objednavkového
systému,

= ZzajiStuje Cinnosti spojené s koordinaci a realizaci nakupl a pfidélovani telefonnich
(mobilnich) pfistroju, v€. vedeni centralni evidence (pfehledu) uzivateld, limita a tarifa

= v roli administratora zajiStuje komunikaci s mobilnim operatorem, vyznamné se podili
na pfipravé VZ véetné koordinace spole¢ného postupu s pfipadnymi dalSimi uchazedi
o tyto sluzby,

3900 —- ODBOR KULTURNi CENTRUM

Odbor zajistuje chod Kongresového centra Zlin (KCZ) po strance provozni, technologické,
marketingové, obchodni, produkéni, atd.

Zejména:

= zajiStuje technicko-organizaéni podminky pfi akcich v KCZ: pfiprava scény, ozvuceni,
osvétleni, projekce, pfiprava hledisté, personalni zabezpeCeni akci (uvadécky,
Satnarky atd.), sluzba inspice, ostraha, atd.,

X/R/2025/P3 53/74



= fidi a organizuje Cinnost externiho hledistniho personalu, tvofi rozpisy sluzeb na
kazdou akci dle mési¢niho fermanu, pfipravuje pokyny a kontroluje jejich pInéni, vede
evidenci odpracovanych hodin,

= Fidi a organizuje €innost externich pracovnikli jevistni techniky, tvofi rozpisy sluzeb
a pokyny pro prestavby interiéra dle planovanych akci, vede technickou pfipravu akci
a evidenci odpracovanych hodin,

= vede jednani s klienty,
= sestavuje nabidky pronajmu a akci dle pozadavku klientt véetné kalkulaci,

= zgjiStuje a smluvné pfipravuje kratkodobé pronajmy (koncerty, plesy, konference,
seminare, vystavy, festivaly, spoleCenské akce, atd.),

= spolupracuje na zamérech, vybérovych fizenich a uzavirani smluv na dlouhodobé
pronajmy,

= zabezpecuje externi sluzby v souvislosti s poradanim akci,

= vede statistiku navstévnosti a jinych ukazatelt a prehledd pro potieby MMZ a SMZ,
spolupracuje s OdKP,

= vede prehled rezervaci a najmd,
= koordinuje vytizeni KCZ s pfihlédnutim k potfebam a pozadavkim FBM,

= sleduje pInéni smluvnich podminek s FBM v oblasti hodinovych dotaci, vytizeni sall
a ostatnich prostor KCZ,

= zgjiStuje kompletni spravu webovych stranek KCZ,
= zgjiStuje provoz a ostrahu podzemnich garazi,
= komunikuje prostfednictvim vedouciho odboru a ve spolupraci s OTaCR s médii,

= ve spolupraci s najemcem restaurace a bart v KCZ zajiStuje organizaci cateringovych
sluzeb,

= zajiStuje technickou spravu budovy,

= povoluje vjezd a stani vozidel na vyhrazené ploSe v ulici Stefanikové a zpevnéné
tmavé ploSe u sochy TGM.

4000 —- ODBOR MAJETKOVE SPRAVY

Komplexné zajistuje vykon samospravnich ¢innosti v oblasti hospodareni dlouhodobym
nemovitym majetkem ve vlastnictvi SMZ.

Zakladnimi pravnimi pfedpisy jsou pfedevsim:
- zdkon &. 172/1991 Sb., o pfechodu nékterych véci z majetku CR do vlastnictvi obci,
- zakon ¢&. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonu,
- zdakon &. 406/2000 Sb., o hospodareni energii,

v

- zakon ¢. 458/2000 Sb., o podminkach podnikédni a o vykonu statni spravy
v energetickych odvétvich,

- zakon €. 274/2001 Sb, o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o
zmeéné nékterych zakond,

- zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

- z&kon €. 67/2013 Sb., kterym se upravuji nékteré otazky souvisejici s poskytovanim
plnéni spojenych s uzivanim byt a nebytovych prostorli v domé s byty,

- zakon ¢&. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon),
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Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

cenova mapa stavebnich pozemku statutarniho mésta Zlina

o mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s jinymi utvary).

Odbor organizacné a administrativné zajistuje €innost Komise majetkové RMZ a Komise
bytového hospodarstvi RMZ.

V oblasti energetiky odbor zejména:

odpovida za uplathovani systému energetického managementu, zpracovava zpravy
o dosazenych vysledcich hospodarfeni energiemi, informuje provozovatele
energetickych zafizeni v majetku mésta o zménach legislativy a technologickém vyvoji
energetickych zafizeni,

odpovida za zajisténi dodavatell elektrické energie a zemniho plynu, komunikuje s
dodavateli téchto komodit a dale takeé tepla a vody,

odpovida za zpracovani a aktualizaci uzemni energetické koncepce SMZ,

monitoruje a vyhodnocuje spotfebu energii v budovach v majetku SMZ, ve spravé
prispévkovych organizaci a v majetku spole¢nosti zalozenych SMZ, navrhuje Usporna
opatfeni a opatfeni zvySujici efektivnost energetickych zafizeni,

vyjadfuje se kinvesticnim zamérim SMZ z pohledu efektivniho hospodareni
energiemi,

poskytuje poradenstvi pfi zfizovani novych odbérnych mist,

poskytuje sou€innosti pfi zfizovani fotovoltaickych elektraren.

4040 - oddéleni pozemkové spravy

zejména:

provadi souhrnné prace k zajiStovani €innosti samospravy pfi nakladani s pozemky ve
vlastnictvi SMZ ve spolupraci s dot€enymi odbory MMZ (OPP, OD, 0SaDR, odd.KP,
OMZ, OZPaZ, OE a ORIA) dle pravidel pro nakladani s nemovitym majetkem SMZ a
v souladu s pfijatymi usnesenimi RMZ a ZMZ,

pfipravuje a uzavira smlouvy tykajici se pozemku SMZ (s vyjimkou pozemku
souvisejicich s dopravnimi stavbami SMZ), zejména kupni, sménné, darovaci, o
zfizovani sluzebnosti (vécnych bfemen), o pravu provést a umistit stavbu, o najmu o
pachtu pro zemédélské vyuziti, o vypljcce pozemka,

vklada a eviduje uzaviené smlouvy v pfislusném softwarovém nastroji pro spravu
pozemkl SMZ,

vyfizuje nevyporadané majetkové vztahy mezi SMZ a CR - Ufadem pro zastupovani
statu ve vécech majetkovych) v souvislosti s historickym majetkem mésta,

spolupracuje se Statnim pozemkovym Gfadem CR pfi provadéni pozemkovych Gprav,

spolupracuje s katastralnim Gfadem pfi identifikaci parcel a vyhledavani listinnych
dokumentt k pozemkam,

v ramci projednavani majetkovych dispozic s pozemky SMZ provadi mistni Setfeni,
véetné nasledné kontroly fadného uzivani pozemkd SMZ v souladu s ujednanimi ve
smlouvach,

uCastni se zamérovani pozemkl pfi geometrickém oddélovani pozemkd SMZ nebo
vyty€ovani prabéhu hranic pozemka SMZ,

vykonava pro SMZ opatrovnickou agendu v Fizenich podle zakona €. 139/2002 Sb., o
pozemkovych Upravach a pozemkovych uradech,
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zajiStuje spravu, evidenci a kontrolu pohledavek z uzavienych smluv k pozemkum
SMZ,

zabezpecCuje vyhotovovani znaleckych posudkl, zajiStuje podklady pro jejich
vypracovani,

zajistuje provedeni vkladu vlastnického prava do katastru nemovitosti,

eviduje smlouvy s provozovateli technické infrastruktury zpracované ORIA a dale feSi
pfipadné dodatky k témto smlouvam,

vyjadfuje se k zadostem o napojeni na technickou infrastrukturu v majetku statutarniho
mésta Zlina a vedeni inzenyrskych siti,

odpovida za aktualnost OZV, kterou se vydava cenova mapa stavebnich pozemki
statutarniho mésta Zlina, a internich predpist pro nakladani a internich predpist ve
vlastnictvi SMZ,

zajistuje Cinnost Komise majetkové RMZ, v€etné zpracovani veSkerych podkladd k
projednani, materialy dale pfedklada ke schvaleni RMZ a ZMZ,

odpovida za aktualnost OZV, kterou se vydava cenova mapa stavebnich pozemki
SMZ, a internich pfedpisu pro nakladani s pozemky ve vlastnictvi SMZ.

4050 — oddéleni spravy nebytovych domu

zejména:

zajistuje komplexni spravu svéfeného majetku, zejm. budov a nebytovych prostor ve
vlastnictvi SMZ v bytovych domech, nebytovych prostor v dalSich budovach, které jsou
zpravidla uréeny k pronajmu ¢i vypUj¢ce jinym subjektdm, viceu&elovych domu, které
jsou ve vlastnictvi SMZ, nebo je ma SMZ pronajato, a to v€etné movitych véci
v majetku SMZ v nich umisténych (dale jen ,svéfeny majetek®),

zajistuje majetkopravni agendu ke svéfenému majetku, zejm. komunikaci s najemci,
pfijimani zadosti, vypracovani podkladl k projednani majetkovych dispozic v ramci
Uradu a v organech obce (zvefejnéni zaméru, schvaleni), vypracovani pfislusné
smlouvy (zejm. najemni smlouvy, smlouvy o vypUjcce, dodatky ke smlouvam,
vypovédi smluv), konzultace s pravnikem,

zajistuje technickou spravu svéfeného majetku, kterd zahrnuje pfedavani a pfebirani
prostor a budov, jejich pravidelnou udrzbu, revize, kontroly a potfebné opravy a
investice, zajiStuje a sjednava pfihlasky, pfevody i odhlasky plynu, elektrické energie,
vody a topnych medii pro svéfeny majetek, pokud neni smluvné ujednano jinak,

zajisStuje dozor pfi opravach svéfeného majetku (kontroluje provedeni prace
montaznich firem z hlediska kvality, dodrzovani harmonogramu, kontroly stavebniho /
montazniho deniku, porovnani provedenych praci s vyfakturovanymi, kontroly
faktura€nich polozek s poloZzkovym rozpoctem a organizuje kontrolni dny)

odpovida za komunikaci se spole¢enstvimi vlastnikd (dale jen ,SV*) v domech, v nichz
mésto vlastni jednotky-nebytové prostory, pfitom spolupracuje s ostatnimi dotCenymi
Utvary, které v daném domé spravuji jiné jednotky ve vlastnictvi SMZ, ucastni se
schizi a shromazdéni SV,

pfedava MPZ informace o jakychkoliv pozadavcich cizich subjektd tykajicich se
umisténi novych radiovych zafizeni v prostoru stfechy Il. segmentu,

ve viceucelovych domech odpovida za obsazeni pozic domovnika/-ice, Fidi a
kontroluje jejich praci, dale odpovida za zajisténi uklidu, za vybaveni viceucelovych
salu v téchto objektech, které je nezbytné pro jejich provoz, komunikuje s uzivateli
viceuCelovych budov, pfitom spolupracuje Uzce s dotCenymi Utvary MMZ zajistujicimi
v té&chto domech &innosti ve své kompetenci,
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zajiStuje pronajem viceucelovych salli ve viceucelovych domech a odpovida za
aktualnost pfislusného vnitfniho predpisu, ktery stanovi pravidla pro jejich pronajem,
odpovida za technickou spravu budov, v nichZ jsou pracovisté MMZ, zejména pokud

jde o vétsi opravy a investice, a za uhradu energii a sluzeb v téchto budovach, pfitom
Uzce spolupracuje predevsim s OKT,

zajistuje instalaci, uklid, obsluhu a revize hlasovaciho a konferen€niho zafizeni (pro
akce organizované utvary MMZ (akce konané mimo budovu ,radnice®).

4070 — oddéleni spravy bytovych domu

zejména:

komplexné zajistuje spravu bytovych domua a pronajem bytd ve vlastnictvi SMZ, dle
pravidel pro najem a prodej bytd SMZ a v souladu s pfijatymi usnesenimi RMZ a ZMZ,

zajistuje technickou spravu a pronajem garazi a garazovych stani ve vlastnictvi SMZ,
zejmeéna pravidelnou udrzbu, revize, kontroly a potfebné opravy a investice,

pfijima a vyfizuje zadosti o pronajem bytl, uzavira najemni smlouvy a dodatky
k ndjemnim smlouvam a dohody o ukonceni najmu,

pfijima a vyfizuje Zadosti o pronajem garazi a garazovych stani, uzavird najemni
smlouvy a dodatky k najemnim smlouvam a dohody o ukonceni najmu,

kontroluje uzivani bytd, garazi a garazovych stani, vyfizuje stiznosti najemnika,

pfijima a vyfizuje Zadosti o udéleni souhlasu k umisténi sidla podnikani v bytech,

vypracovava dohody na ruSeni pfedkupniho prava, v&etné zapisu do katastru
nemovitosti,

realizuje zaznamovou povinnost v pfipadé poskytnuti podpory de minimis u pfimych
prodeju,

zpracovava navrhy na ruSeni udaje o mistu trvalého pobytu v méstskych bytech
pro Odbor ob&ansko-spravnich agend Magistratu mésta Zlina v pfipadé statni pfisl.
Ceské republiky a v ptipadé cizich statnich ptisl. zpracovava navrhy na zruseni udaje
o mistu trvalého pobytu na Ministerstvo vnitra CR — Odbor azylové a migraéni politiky,

pfipravuje vlastniky domu, v nichz mésto prodalo byty, na zaloZeni spoleCenstvi
vlastnik( jednotek, zastupuje statutarni mésto Zlin na prvni schizi shromazdéni
spoleCenstvi vlastnikl jednotek dle zakona 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

v oblasti evidence najemného bytl, nebytovych prostor v bytovych domech, garazi a
garazovych stani provadi mésicni pfedpisy najemného a zaloh za sluzby spojené s
uzivanim byt(, nebytovych prostor v bytovych domech, garazi, sleduje platby
najemcu, porovnava s evidenci najemného, zaloh a nakladu na provoz domu s ucetni
evidenci (OE), dle platnych predpist vypocCitava a predepisuje Uhrady za uzivani bytd,
nebytovych prostor v bytovych domech a garazi, zajistuje podklady pro vyuétovani
sluzeb a vyuctovani nakladl a zaloh, na zakladé zadosti najemnika, popf. uzivatele
nebytového prostoru, sepisuje uznani dluhu (splatkovy kalendar) k uhradé dluhu se
splatnosti do 18 mésicq,

zajistuje Cinnost Komise bytového hospodarstvi RMZ, véetné zpracovani veskerych
podkladu k projednani, materialy dale predklada ke schvaleni RMZ a ZMZ,

zajistuje podklady pro pfihlaseni dalSich osob ke stavajicimu najemci,

provadi hladeni zmény na SIPO, upravuje zdlohy na sluzby spojené s bydlenim
a pfipravuje k roénimu zuctovani,

odpovida za vCasné vystaveni upominek a naslednych vyzev pfed Zalobou pro
neplati¢e bytld, nebytovych prostord v bytovych domech, garazi a garazovych stani,
podava navrhy na vyklizeni bytu,
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= vyhotovuje evidenCni a vypoctové listy a splatkové kalendafe pro najemce.
S oddélenim vymahani pohledavek konsultuje vraceni preplatk(i z dvodu pfipadnych
dalSich pohledavek najemct vaci SMZ,

= zodpovida za spravné a vCasné rozeslani vyuctovani nakladd a zaloh za sluzby
spojené s bydlenim za jednotlivé zictovaci obdobi u bytl, nebytovych prostor a garazi
domu ve vlastnictvi statutarniho mésta Zlina i v SVJ, za v€asné vraceni preplatkl z
vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim bytd, nebytovych prostor,

= odpovida za zasilani pfispévki na spravu domu za jednotky (bytové a nebytové) ve
vlastnictvi SMZ, které se nachazeji v bytovych domech ve spravé SV, a veskerych
ukonu souvisejicich s té€mito prispévky,

= odpovida za komunikaci se spole€enstvimi vlastnik( (dale jen ,SV*) v domech, v nichz
mésto vlastni jednotky-byty a garaze, pfitom spolupracuje s ostatnimi dotéenymi
utvary, které v daném domé spravuji jiné jednotky ve vlastnictvi SMZ, ucastni se
schlizi a shromazdéni SV,

= pfijima, eviduje a vyfizuje reklamace najemniku, tykajici se ro€niho vyuctovani energii
a sluzeb,

= zpracovava rekapitulace ro¢niho vyuctovani (byty, nebytové prostory, pfehled volnych
bytd, naklady, zalohy),

= pripravuje podklady a podili se na organizaci vybérovych a nabidkovych Ffizeni na
vefejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace za ucelem spravy a udrzby
v oblasti spravy bytoveého fondu a garazi, pfi této Cinnosti spolupracuje s ORIA,

= zamérfuje se na oblast bézné udrzby, jmenovitych akci a investic na pfipravu podkladu
pro zhodnocovani technického stavu majetku, shromazdovani pozadavk( na opravy a
udrzbu a kontrolu vécného a finan¢niho pInéni planovanych akci,

= v oblasti pfedani a pfebirani byt zajiStuje veSkerou agendu spojenou s fyzickym i
protokolarnim pfevzetim nebo pfedanim prostoru (pfepis medii, zaméfeni prostoru,
prikazy energetické naro€nosti, atd.),

= v oblasti pfedavani podkladl majicich vliv na vySi najemného hlasi zmény tykajici se
vymény zafizeni bytd, hlasi stavebni Upravy, zpracovava podklady pro vyuctovani
sluzeb a zajiStuje a pfedava zapisy vodoméru a mérica tepla,

= vyhotovuje pfedavaci protokoly a hlaSenky na byty, ubytovaci mistnosti a garaze,

= v oblasti opatfeni pfi odstranovani havarii a Skod na majetku zajistuje pfijem hlaseni
havarie a dle konkrétni situace zajiSténi jejiho odstranéni, kontrolu rozsahu praci
souvisejicich s odstranénim havarie, zjisténi a provedeni zapisu o Skodach vzniklych v
disledku havarie na majetku, pofizeni fotodokumentace a nasledné ohlaseni vzniku
Skodni udalosti pojistovaci spolecnosti,

= pii pfedavani bytd pfi exekuci zajistuje vystéhovani najemnika, odvoz zabavenych
véci na skladku, vCetné otevieni bytu zamecénikem. Nasledné provede prefakturace
nakladd spojenych s exekuci najemnikovi,

= spravuje archiv vykresu spravovanych nemovitosti,

= vyhotovuje nabidky na odprodej bytového fondu a garazi, zabezpecuje vyhotoveni
Prohlaseni vlastnika, znaleckych posudku, zajiStuje podklady pro jejich vypracovani,
pfipravuje a uzavirda smlouvy o pfevodu bytd a garazi, zajiStuje provedeni vkladu
vlastnického prava do katastru nemovitosti a zabezpec€uje veskeré Cinnosti souvisejici
s prodejem bytl a garazi,

= odpovida za aktualnost vnitfnich predpisu tykajicich se bytl a garazi ve vlastnictvi
SMZ, pfedevSim najmu, prodeje, provadéni oprav a poskytovani a rozuc¢tovani sluzeb.
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4400 - ODBOR DOPRAVY

Zabezpecuje investi¢ni vystavbu dopravnich staveb SMZ. Pfi této cCinnosti se fidi
ustanovenimi zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu. PFi své praci dodrzuje Vyhlasku Ministerstva
pro mistni rozvoj €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby, vyhlasku
Ministerstva pro mistni rozvoj & 398/2009 Sb., o obecnych technickych pozZadavcich
zabezpedujicich bezbariérové uzivani staveb. Dodrzuje zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek. Ridi se zakonem &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakonem ¢&. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych
architektt a o vykonu povolani autorizovanych inzenyra a technikd ¢innych ve vystavbé, ve
znéni pozdéjSich predpisl, zakonem ¢&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjsSich predpisl. Pfi vlastni realizaci dodrzuje zakon &. 309/2006 Sb., o zajisténi
dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Odbor plsobi jako kontrolné metodicky organ pro obchodni spole€nosti Technické sluzby
Zlin, s.r.o., Dopravni spole¢nost Zlin — Otrokovice, s.r.o.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

= O zakazu konzumace alkoholickych napoju na nékterych vefejnych prostranstvich (ve
spolupraci s OMZ, OSaDR, MPZ, OKaPP a jinymi utvary).

Do pusobnosti odboru patfi tato Nafizeni mésta Zlina:

= O udrzovani schldnosti a sjizdnosti mistnich komunikaci,

= O stani vozidel ve mésté,

=  Trzni fad.
Odbor organiza¢né a administrativné zajiStuje ¢innost Dopravni komise RMZ.
Odbor zejména:

= pripravuje a podili se na zpracovani odvétvovych (dopravnich) rozvojovych dokument(
mésta vCetné dokumentl v oblasti organizace, fizeni a regulace dopravy
dlouhodobého a stfednédobého charakteru a sleduje vyvoj a stav plnéni zavérl
vyplyvajicich z téchto dokumentu,

* eviduje a sleduje dokumentaci k rozhodujicim investicnim akcim v oblasti dopravni
infrastruktury v soucinnosti s organy Zlinského kraje, organy policie CR, RSD CR,
RSZK, OSaDR, OPP, ORIA a obecného a specialniho Stavebniho Uradu,

= vramci pfipravy a realizace investi¢nich akci spolupracuje odbor s vodohospodarem
SMZ,

= podili se na pfipravé podkladd pro zpracovani rozpoc¢tu mésta a rozpoc¢tového vyhledu
v rozsahu pUsobnosti odvétvi pozemnich komunikaci,

= poskytuje soucinnost ve svém oboru pfi €innosti zastupovani statutarniho mésta Zlin
jako ucastnika uzemnich fizeni a slou€enych uzemnich a stavebnich fizeni vedenych
obecnym stavebnim Ufadem a specialnimi stavebnimi urfady dle zakona ¢. 183/2006
Sb., o Uuzemnim planovani a stavebnim Fadu, pfi pfipravé podkladd pro uplatfiovani
namitek proti zasadam uzemniho rozvoje a pfi pfipravé podkladi pro uplatfiovani
pfipominek k uzemnimu planu sousednich obci,

= vyjadfuje se k pfipravovanym stavbam z hlediska dopravnich koncepci a odvétvovych
uzemné planovacich podkladl a z hlediska koordinace a souladu se schvalenou
koncepci rozvoje dopravnich systému,

= poskytuje poradenskou a konzultaéni ¢innost ve svém oboru pro odborné komise
RMZ, komise mistnich &asti, ostatni slozky MMZ, ob&any, stavebniky a projektanty z
hlediska platné uzemné planovaci dokumentace a z hlediska dlouhodobych koncepci
meésta, pfipravuje materialy a poskytuje informace tykajici se rozvojovych zaméra v
oblasti dopravy na uzemi mésta pro ZMZ a RMZ,
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= realizuje akce v rezortu dopravy,

= zagjiStuje sbér, vyhodnocovani a aktualizaci dopravné inzenyrskych charakteristik
a poskytovani informaci o stavajicich a vyhledovych intenzitdch dopravy na
komunikacich na uzemi mésta,

= podili se na zpracovani pravnich pfedpisu mésta v oblasti dopravy,

= spolupracuje na tvorbé investi¢niho rozpoltu mésta, zejména z hlediska naplriovani
a dodrzovani schvalenych koncepci rozvoje dopravnich systém( ve stanoveném
obdobi,

= podili se na zavadéni cyklistické dopravy na uzemi mésta,
= spolupracuje s komisi dopravy (pfipravuje podklady a u€astni se jejiho jednani),

= podili se na uzavirani planovacich smluv ve smyslu ustanoveni zak. ¢. 183/2006 Sb.
(stavebni zakon) a vyhl. MMR ¢&. 500/2006 Sb., pfiloha €. 13, a to zejména v oblasti
posuzovani uzemné planovacich podminek feSeni pozemnich komunikaci,

= provadi ¢innost kontrolné metodického zastupce za SMZ ve vztahu ke spole€nostem
TSZ a DSZO,

= zajiStuje koordinaci, kontrolu a monitoring ¢innosti TSZ a uplatiuje pozadavky ob&anu
v navaznosti na plnéni uzavienych smluv v plsobnosti Odboru dopravy:

a) verfejné osvétleni,

b) poradek a Cistota mésta,

¢) zimni a letni udrzba komunikaci,

d) sprava objekt,

e) provoz systému SMART (navigacni a parkovaci systém),

= ve spolupraci s TSZ koordinuje provadéni oprav zavad na komunikacich (vytluki ve
vozovce, kanaliza¢nich vpusti, chodniku atd.).

= provadi editaci aplikace ,Evidence zavad — komunikace a chodniky, vefejné osvétleni,
ostatni®,

= zgjiStuje realizaci ¢asti méstského mobiliafe pro dopravni infrastrukturu ve spolupraci
s OPP a zodpovida za udrzbu stavajicich jim svéfenych prvki méstského mobiliare,

= ZzajiStuje rozmistovani a udrzbu odpadkovych koSU na uzemi mésta,

= ve spolupraci s TSZ zajistuje vanocni vyzdobu mésta Zlina,

= spolupracuje s KUZK na zaji$téni dopravni obsluznosti ve Zlinském kraji,

= zajiStuje opravy vefejného osvétleni,

= ZzajiStuje plnéni Smlouvy o dilo, jejimz pfedmétem je zajiSténi vanocni vyzdoby,
uskladnéni veskerych ozdob, zajisténi opravy a vymeény vadnych kusu vyzdoby,
montaz a demontaz vanocnych ozdob,

= zajiStuje vyfizeni Skodnich udalosti (Urazy a poSkozeni vozidel vzniklé na mistnich
komunikacich ve vlastnictvi SMZ, dopravni nehody s nasledkem poskozeni majetku
mésta),

= je povéFen k €inéni pravnich jednani souvisejicich s drazbou vozidel dle § 19d odst. 4
zakona ¢&. 13/1997 Sb, o pozemnich komunikacich a podepisovani smluv o vefejné
drazbé silni¢nich vozidel dle zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach.

4410 — oddéleni investic

zejména:
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= koncepCné planuje vybrané akce investi¢ni vystavby dopravnich staveb,
= zajiStuje pfipravu vybranych investi¢nich akci,

= spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investiCnich
akci,

= zagjiStuje a koordinuje zpracovani studii, dokumentace pro Uzemni a stavebni fizeni
vCetné provadéci dokumentace, agendu pro majetkopravni fizeni, dokumentace
pro rozhodnuti o vynéti ze zemédélského a lesniho fondu, stavebné-technicky
prizkum, zpracovani odbornych posudk( a stanovisek,

= zagjiStuje zpracovani podkladd pro spravni fizeni u stavebnich dfadd (Gzemni,
stavebni, kolaudaéni fizeni, zkuSebni provoz, pfed€asné uzivani, demolice),

= uzavira smluvni vztahy v koordinaci s oddélenim spravné-ekonomického zabezpeceni
a OP,

= provadi vSechny nezbytné ukony pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu 1.
kategorie dle smérnice &.3/SM/2022 o vefejnych zakazkach malého rozsahu na
stavebni prace a sluzby v ramci plsobnosti odboru,

= hospodafi s vyClenénymi prostredky investiCnich akci,
= pfipravuje podklady pro Zadosti o dotace, spolupracuje pfi této ¢innosti s OdKP a OE,
= navrhuje opatfeni k ziskani dotaci pro naplnéni pfijmové €asti rozpoctu mésta,

= spolupracuje na pfipravé, realizaci a fizeni projektl, které se mohou uchazet o
finan€ni podporu z dota¢nich programu a ze zdroji Evropské unie,

= ZzabezpeCuje pribéznou i zavéreCnou kontrolu opravnénosti ucelového Cerpani
dotace, pfipadné zastavu majetku s vazbou na dotaci,

= vede evidenci a inventarizuje akce z dota¢nich programd,

* zgjistuje a predklada podklady k provadénym kontrolam (napf. poskytovateli dotace,
finanCnimu Ufadu, Nejvy$Simu kontrolnimu ufadu, Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze, aj.),

= spolupracuje s OPP na koordinaci, navrhu dopravné koncepCnich zaleZitosti v
souvislosti s tvorbou Uzemné planovaci dokumentace mésta Zlina v navaznosti na
dopravni problematiku regionu,

= spolupracuje pfi zadavani dopravnich prlzkumi a jejich vyhodnoceni v navaznosti
na uzemni planovaci dokumentaci,

= zajiStuje a koordinuje realizaci dopravnich staveb za ucasti vSech ucastniku vystavby,
= Kkoordinuje a zajiStuje autorsky dozor a technicky dozor investora,
= provadi kontrolu postupu, technologii a kvality provadénych praci,

= prubézné kontroluje soulad mezi vystavenymi objednavkami, smlouvami, objemem a
kvalitou praci skute¢né provadénych a finan¢nim krytim,

= provadi kontrolu dodrzovani terminG dodavek stavebnich praci a stavebnich
pFipravenosti,

= provadi, zodpovida a spolupracuje pfi pfedani a prevzeti stavby,

» zajiStuje podklady a koordinuje pribéh kolauda¢niho Fizeni ve spolupraci se
stavebnim Uradem,

= zgjiStuje komplexni vyzkouSeni, zkuSebni provoz, pfed€asné uzivani,

= zodpovida za pfevod staveb do majetku v€etné pfedani archivni dokumentace
a prislusnych dokladu,

= odpovida za vypracovani dokumentace skuteéného provedeni,
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= provadi statistické vykazy investiCnich akci a jejich zavére€na vyhodnoceni,
= organizuje a podili se na organizaci vefejné zakazky dle platné legislativy,
= predava Ol zaméfeni technické a dopravni infrastruktury elektronicky,

= pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav umistuji viditelnou informaci
o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vysi pfispévku z prostfedkl EU,

= zajiStuje pfipravu oprav a rekonstrukci staveb v oblasti dopravy,

= ZzajiStuje stanovisko z hlediska dopravy k odprodeji, vypljckam, sménam a dalSim
majetkovym operacim na méstském majetku, spolupracuje s OMS,

= provadi pfipravu a investorsky dozor u vybranych drobnych investi¢nich akci,
= spolupracuje s RSD a RS ZK,
= eviduje smlouvy zpracované OD,

= zabezpeCuje pfipravu dopravnich investiCnich akci ve spolupraci s OPP, OKaPP,
0OzZPaz, OMZ,

= zajistuje reklamaéni Fizeni prevzatych objektt dopravnich staveb od RSD CR, v ramci
zaruky.

4430 - oddéleni provozné-technické

zejména:
= zabyva se oblasti bezpecnosti silni¢niho provozu (BESIP),

= zabyva se podnéty vefejnosti i statnich organu souvisejicimi s bezpecnosti silni¢niho
provozu a projednava je s dotCenymi organy statni spravy za ucCelem nalezeni
vhodného opatfeni,

= zgjiStuje pFipravu a realizaci uprav dopravniho znaCeni (DZ) na pozemnich
komunikacich na uzemi SMZ (v€. zajisténi podkladd pro stanoveni DZ a nasledné
kontroly €innosti zhotovitele DZ), zajiStuje opravy a obnovu stavajiciho DZ na mistnich
a ucelovych komunikacich v majetku mésta,

= zajiStuje opravy a obnovu stavajiciho dopravniho znaceni,

= na zakladé obdrzenych podnétl zajistuje sbér, provadi analyzu silni¢niho provozu
provadénim mistnich Setfeni a méfenim prdjezdnich rychlosti a intenzit dopravy
pomoci statistického méficiho zafizeni s vyhodnocenim intenzity dopravy,

* na zakladé obdrzenych podnétl provadi obhlidku a vyhodnoceni stavu nahlaSenych
dlouhodobé odstavenych vozidel na komunikacich v majetku mésta, u nichz je
podezfeni, Zze se jedna o autovrak. Vede jejich evidenci a pfipadné podava Zadost
silni€énimu spravnimu Ufadu k zahajeni fizeni o odstranéni vraku, v&. nasledného
zajisténi odtahu, ekologicke likvidace a odhlaseni vozidla z centralniho registru vozidel
z pozice vlastnika komunikace,

= zajiStuje z pozice vlastnika komunikace samospravni ¢ast agendy feSeni odstavenych
vozidel s dlouhodobé propadlou platnosti STK,

= pfipravuje podklady pro zmény pasportizace silnicni sité vyplyvajici z pfedavani
silniCnich komunikaci do majetku mésta, budovani novych komunikaci & zmény
dopravniho vyznamu stavajicich komunikaci,

= spolupracuje s RSD a s RS ZK,
= Zzajistuje provoz dispecinku dopravniho informacniho centra,

= zajiStuje provoz, opravy a Upravy svételnych signalizaCnich zafizeni,
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= zajiStuje provoz, opravy a Upravy zarizeni pro usekové méreni rychlosti a digitalnich
ukazatell rychlosti,

= zajiStuje vnéjSi komunikaci odboru,
= provadi editaci aplikace ,Evidence zavad®,

= zgjiStuje vzajemné koordinace realizace planovych staveb SMZ a koordinace
realizace staveb mezi SMZ a provozovateli inzenyrskych siti, popf. s dalSimi subjekty,

= zajiStuje za vlastnika komunikace vyjadieni k zadostem o zvlastni uzivani
komunikace, uzavirky komunikace, pfechodné upravy provozu, popf. napojeni na
komunikace v majetku SMZ,

= zgjiStuje pFebirani komunikaci po c¢innosti Zadatele v reZimu zvlastniho uzivani
komunikace a vede evidenci vydanych souhlasu a vyjadfeni,
= zadava podnéty k odstranovani vegetace zakryvajici dopravni znaceni, zasahujici do

rozhledovych trojuhelnikG v kfizovatce, popf. zasahujici do prujezdniho profilu
komunikace,

= vykonava c¢innosti sméfujici k naplnéni zavazk(i mésta vyplyvajicich z tzv.
L<Uherskohradistské charty®, tj. v obecné roviné usiluje o rozvoj cyklistické dopravy s
dlrazem na zvySeni bezpecnosti cyklisti ve mésté a na zvySeni podilu cyklistické
pfepravy na délbé prepravni prace (v ramci agendy cyklokoordinatora),

= v ramci agendy cyklokordinatora vykonava cinnosti spojené s bikesharingem a
sdilenim kolobézZek, v&. feSeni souvisejici komunikace,

= systematicky soustfeduje a vyhodnocuje informace ve vSech oborech €innosti odboru,

pfedava odborné informacni vystupy a zpracovava pravidelné informace pro
hromadné sdélovaci prostfedky,

= spolupracuje s tiskovym oddélenim pfi komunikaci s médii a s vefejnosti na diskusnim
féru v ramci agendy Odboru dopravy,

= zgjistuje informovani pracovniki KMC ve spolupraci s mistn& pfislusnymi referenty
v ramci agendy Odboru opravy,

= zgjiStuje odpovédi podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
v ramci agendy Odboru opravy,

= vyfizuje dorucené petice a stiznosti.

4440 - oddéleni spravné-ekonomického zabezpeceni

zejména:

= zajiStuje pravni servis pro OD,

= ZzajiStuje majetkopravni feSeni pozemku pro investiCni akce a majetkové vyporadani
pozemku historicky zastavénych komunikacemi,

= zajiStuje komplexni spravu rozsahlého a rGznorodého majetku, pravné a vécné
slozitych forem jeho nabyvani, pronajmu, zastavovani, prodeje a jinych zpusobu
disponovani s timto majetkem vCetné kontroly,

» zajistuje spolupraci se Zlinskym krajem a RSD pfi zamé&fovani Usek( mistnich
komunikaci na Uzemi mésta pro vzajemné prevody pozemkd,

= ve spolupraci s OP, OMS a OE zabezpecuje smluvni vztah s budoucimi provozovateli
technické infrastruktury, uzavifené smlouvy predava OMS a OE,

= zabezpeCuje zapis investiCnich akci u staveb podléhajicich zapisu do katastru
nemovitosti a pozemku historicky zastavénych komunikacemi,
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= Zzajistuje podklady a projednani pro realizaci smén, odprodeje pozemkl a majetkovych
feSeni pro investi¢ni akce odboru, spolupracuje s OMS,

= zajiStuje pfijem Zzadosti a kontroluje listinné doklady z Katastru nemovitosti a
geometrické plany pro majetkova vyporadani zastavenych pozemkl( pod
komunikacemi, spolupracuje s OMS,

= zajiStuje podklady a projednani pro realizaci smén, odprodeje pozemkl a majetkovych
feSeni pro investi¢ni akce odboru, spolupracuje s OMS,

= zajiStuje spravu a plnéni plynouci z uzavienych majetkopravnich smluv odboru,
= archivuje veskeré uzaviené smlouvy a doklady a pfedava do centralni evidence,

= zgjiStuje provedeni zapisu vkladu prav a vymaz odstranénych staveb do katastru
nemovitosti dle uzavienych smiuv,

= vypracovava a zajiStuje uzavieni smluv o prfevodech nemovitosti, o vypujckach,
zfizeni vécnych bfemen, umisténi stavby se soukromymi i statnimi subjekty v&etné
zajisténi vkladu prav do katastru nemovitosti,

= zpracovava prevod dokoncéenych investiCnich akci do majetku mésta vCetné vedeni
evidence majetku odboru,

= hospodafi s vy€lenénymi investi¢nimi prostifedky z rozpo¢tu mésta v resortu dopravy,
= zajiStuje komplexni vedeni ucetnictvi odboru dopravy,

= zabezpecuje inventarizaci DDHM a DHM vcetné provadéni dokladoveé inventarizace
rozvahovych u¢ta,

= poskytuje pravni sluzby zejména k agendé pfipravy a realizace dopravné-investi¢nich
akci a majetkopravnich zaleZitosti,

= podili se na pfipravé a kontrole materialt pro rozhodovani organt mésta tykajici se
pusobnosti odboru,

= uvefejiuje smlouvy a vede evidenci uvefejnénych smluv podle zakona ¢.340/2015, o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejhovani téchto smluv a o
registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpisu, v rozsahu pisobnosti odboru,

= provadi kontrolu vS8ech potfebnych UkonU pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu 1. kategorie dle smérnice €.3/SM/2022 o vefejnych zakazkach malého
rozsahu na stavebni prace a sluzby v ramci pasobnosti odboru a vyhotovuje smlouvy s
vybranymi dodavateli.

3200 — ODBOR TISKOVY A CESTOVNIHO RUCHU
zejména:
= pfijima a plni ukoly zadavané nezavisle kazdym z ¢lend RMZ a tajemnikem MMZ,

= vytvafi a realizuje koncepci vnitfniho a vnéjSiho Public relations SMZ a MMZ ve
spolupraci s jednotlivymi ¢leny RMZ a tajemnikem MMZ,

= pro RMZ, samostatné pro jednotlivé ¢leny RMZ a MMZ, zpracovava medialni vystupy,
= s vefejnosti a médii komunikuje problematiku samospravné plsobnosti SMZ,

= informuje ob&any a dalSi cilové skupiny o aktivitach mésta v projektech, zvySuje image
mésta jako podporovatele téchto projektl, zvySuje povédomi ob&anu o roli méstské
samospravy v oblasti kultury, sportu a volnoCasovych aktivit dle Komunikacni
strategie,

= komunikuje mimofadné a nenadalé medialni aktivity MMZ a SMZ,
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= vedouci odboru je Séfredaktorem Magazinu Zlin, ¢lenem Vykonné pracovni skupiny
Magazinu Zlin a ¢lenem Redakéni rady Magazinu Zlin, koordinuje ¢innost Vykonné
pracovni skupiny Magazinu Zlin a Redak¢ni rady Magazinu Zlin,

= zodpovida za tvorbu a obsah Magazinu Zlin,

= organizac¢né zajisStuje a kontroluje vydavani a distribuci Magazinu Zlin v€etné kontroly
nalezitosti podle tiskového zakona a archivace,

= pofizuje fotodokumentaci akci pofadanych méstem a fotodokumentaci ucasti
predstaviteld mésta pfi vyznamnych udalostech,

= zajiStuje vydavani tiskovych material( uréenych k propagaci mésta Zlina a Zlinského
kraje pro potfeby rozvoje a podpory cestovniho ruchu,

= vede fotoarchiv SMZ a MMZ,

= provadi vybér, evidenci a vydej darkovych a propagacnich predméti mésta Zlina,

= koordinuje ¢innost kronikard SMZ,

= Kkoordinuje zpracovani vyro¢ni zpravy za MMZ, v€etné zajisténi jeji tiSténé a
elektronické verze,

= spravuje elektronickou adresu is@zlin.eu,

= moderuje diskusni forum na méstskych webovych strankach,

= tvofi napln facebookového profilu Zlin - informacéni centrum, pfip. jiné,

= redakéné pfipravuje a zajiStuje zvefejiovani informacnich vystupl na internetu,
spravuje sekci Tiskové zpravy na méstskych webovych strankach, spravuje Mobilni
rozhlas a oficialni youtube kanal Zlin TV,

= zajiStuje pfipravu a realizaci spole¢enskych, prezentacnich a veletrznich akci mésta
Zlina,

= ZzajiStuje a realizuje vyrobu a distribuci propagacnich predmétl, urenych pro
prezentaci MMZ a SMZ,

= zajiStuje fungovani trzisté Pod Kastany po strance organizacni (zejména aktivnim
vyhledavanim novych potencionalnich prodejcu, pfipravou a utvarenim vhodnych
podminek pro jeho fungovani a rozvoj, v€etné pfipravy a realizace programu a jeho
propagace, s vyjimkou technické spravy trzisté a provadéni oprav),

= sleduje celostatni a lokalni periodika a zajistuje monitoring denniho tisku,
= zodpovida za vydavatelskou ¢innost MMZ, ktera podléha mezinarodni evidenci Cisly

ISBN; publikacim pfidéluje Cisla ISBN a o jejich vydani informuje Narodni agenturu
ISBN v CR.

Odbor ma opravnéni uzavirat jménem mésta Zlina:

= smlouvy o dilo na zhotoveni fotografickych nebo audiovizualnich dél a smlouvy
licen¢ni ¢i podlicenéni na uziti fotografickych nebo audiovizualnich dél, pokud tato
fotograficka nebo audiovizudlni dila budou urlena pro propagaci mésta Zlina a
zlinského regionu, pfipadné pro vnitfni potfeby mésta Zlina, za podminky, Ze vySe
finanniho pInéni u jednotlivych smluv nepfesahne ¢astku 100.000,- KE vEéetné DPH.

3210 — Oddéleni cestovniho ruchu

Oddéleni vykonava agendu v ramci samostatné pusobnosti mésta Zlina, zdkonem o obcich
(€. 128/2000 Sb.), obfanskym zakonikem (€. 89/2012 Sb.), zédkonem o spravnich
poplatcich (€. 634/2004 Sb.). Oddéleni zajiStuje provoz Turistického informaéniho centra
(TIC). Ridi a realizuje postupy v oblasti rozvoje a podpory cestovniho ruchu mésta Zlina.
Zaijistuje grafickou tvorbu tiskovin MMZ a SMZ. Oddéleni informuje obCany a dalsi cilové
skupiny o aktivitach mésta v projektech, zvySuje image mésta jako podporovatele téchto
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projektd, zvySuje povédomi obcanu o roli méstské samospravy v oblasti kultury, sportu a
volnocasovych aktivit dle Komunikacni strategie. Oddéleni také pini Ukoly zfizovatele vUgi
organizaéni sloZce Zivy Zlin v pfipadech, kdy ukoly zfizovatele nejsou vyhrazeny RMZ
nebo ZMZ.

Oddéleni ma opravnéni uzavirat jmnénem mésta Zlina:

= smlouvy s tfetimi subjekty na zajiSténi prodeje vstupenek na kulturni, sportovni
a spolecenské akce prostiednictvim TIC,

= smlouvy o zprostfedkovani prodeje propagacnich pfedmétl tykajicich se mésta Zlina
a Zlinského kraje prostfednictvim TIC,

= smlouvy o pronajmu prodejnich stanki a prodejnich mist v rozsahu potfebném
pro konani pravidelnych méstskych jarmarkd na namésti Miru, za cenovych podminek
stanovenych usnesenim RMZ,

= smlouvy o dilo na zhotoveni fotografickych, vytvarnych, slovesnych, kartografickych
nebo audiovizualnich dél, v€etné soubornych dél z nich vytvofenych, a smlouvy
licenéni ¢i podlicenéni na uziti téchto dél, pokud tato dila budou uréena pro propagaci
mésta Zlina a zlinského regionu, pfipadné pro vnitfni potfeby mésta Zlina, za
podminky, ze vySe finanéniho plnéni u jednotlivych smluv nepfesahne ¢astku 100.000
K& bez DPH.

Oddéleni zejména:
= zajiStuje rozvoj a podporu cestovniho ruchu v podminkach MMZ,

= pripravuje a fidi proces tvorby produktl v oblasti cestovniho ruchu,

prakticky naplfiuje Strategii rozvoje statutarniho mésta Zlina do roku 2030 - ZLIN
2030,

= planuje, marketingové pfipravuje, organizuje a zajiStuje realizaci veletrznich a
vystavnich akci v CR i v zahrani&i, a to i ve spolupraci s Centralou cestovniho ruchu
Vychodni Moravy, o.p.s. a destinaCni spoleCnosti Zlinsko a Luhacovicko, taktéz
zabezpeduje u¢ast MMZ a SMZ na téchto akcich,

= spolupracuje s ostatnimi organizacemi a partnery s orientaci na cestovni ruch na
uzemi SMZ a Zlinského kraje,

= fidi a zajiStuje tvorbu a naslednou realizaci tiskovych material( uréenych k propagaci
mésta Zlina pro potfeby rozvoje a podpory cestovniho ruchu,

= Zzajistuje vydavani dalSich tiskovych materiald MMZ a SMZ,

= funguje jako servis pro zajiSténi propagacnich materiald a predmétd pro rozvoj
a podporu cestovniho ruchu v podminkach MMZ, které musi byt k dispozici v nabidce
TIC,

= umistuje informace na internetové stranky mésta Zlina www.zlin.eu, zejména do sekce
Turista a spravuje turisticky web www.ic-zlin.cz,

= spravuje facebookové stranky mésta ,Zlin.eu®,
= spravuje uCet mésta ,Zlin.eu® na Instagramu,
= zgjiStuje prezentaci SMZ a MMZ prostiednictvim inzerce v periodikach,

= spolupracuje s Centralou cestovniho ruchu Vychodni Moravy, o.p.s. a destinacni
spoleCnosti Zlinsko a Luhacovicko pfedevS§im na pfipravé koncepCnich materiald,
produktl a tiskovych materialt v oblasti turismu,

= pracovnik oddéleni se ucastni jednani Rady destinace Destinacni spole€nosti Zlinsko
a Luhacovicko za SMZ,

= oddéleni je oficialnim partnerem Ceské centraly cestovniho ruchu — CzechTourism,

= pracovnik oddéleni je ¢lenem rady Asociace turistickych a informaénich center CR,
X/R/2025/P3 66/74



= pofizuje méstsky mapovy orientacni systém a zodpovida za jeho opravy,

= organizuje poradani pravidelnych méstskych jarmarkl, vcetné zajisténi kulturniho
programu a tvofivych dilen,

= organizaéné zajistuje pravodcovskou sluzbu ZONA ZLIN,

= zajiStuje organizaci akci — Novoro¢ni ohhostroj, Zlinské filmové léto, Mezinarodni
festival outdoorovych filml ve Zling,

= spolupracuje na aktualizaci Smérnice o pravidlech uZivani mobilnich prodejnich
stankud organiza¢nimi Gtvary meésta a jinymi subjekty,

= vede fotoarchiv SMZ a MMZ,
= je nadfizenym utvarem v ramci MMZ pfi obsahove i grafické tvorbé vSech tiskovin,

= Zzajistuje pripravu a realizaci vSech grafickych praci, které souviseji s Cinnosti odbor(
a oddéleni MMZ,

= podili se na tvorbé a dodrZzovani méstského vizualniho stylu,

= zajiStuje odborné poradenstvi v oblasti public relations a reklamy a realizaci grafickych
vystupu pro potfeby MMZ a SMZ,

= zajiStuje informacéni systém v ramci budovy radnice v€etné detaSovanych pracovist
MMZ,

= zajiStuje informacni servis v oblasti podpory a rozvoje cestovniho ruchu mésta Zlina:

a) podava informace o Zliné a jeho nejbliz§im okoli z pohledu turisticky atraktivnich
lokalit,

b) distribuuje tiskové materialy o Zliné a okoli,
c) nabizi a zprostfedkovava ubytovaci a stravovaci sluzby,

d) vypracovava materialy s informacemi o mésté Zliné a materialy usnadriujici orientaci
ve méstg,

e) mésicné zpracovava prehled kulturnich akci (newsletter), umistuje ho na turistické
internetové stranky www.ic-zlin.cz a zasila jej e-mailem okolnim obcim a subjektim
cestovniho ruchu,

f) umistuje a aktualizuje informace na vybranych informacnich portalech zaméfenych
na cestovni ruch,

g) spolupracuje na pripravach novych informacénich portalt a projektt ZK,
h) zajiStuje aktualizaci vyvésky kulturnich akci ve vestibulu budovy radnice,
i) spolupracuje s ostatnimi informacnimi centry ve Zlinském kraji,

j) rozviji spolupraci s informacnimi_centry Ceské republiky v ramci ¢lenstvi v Asociaci
turistickych informaénich center CR,

k) prodava vstupenky na vybrané kulturni akce ve Zliné a okoli,

[) poskytuje veSkeré tisténé informacni materialy MMZ, zejména:

Magazin Zlin,

— mapy, privodce po Zliné a okoali,

— brozZury,

— pozvanky na akce pofadané MMZ urCené vefejnosti apod,

= prodava propagacni pfedméty, v€etné potravin a alkoholu na zakladé koncese, tiskové
materialy, publikace, knihy, pohlednice, mapy dle platného ceniku,

= zpracovava statistiku navstévnosti TIC,
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zajistuje exkurze v prostorach budovy radnice pro zaky ZS a SS,
poskytuje dalSi zpoplatnéné sluzby vefejnosti (pfistup na internet, kopirovani),
provadi vybér poplatkid za poskytnuté informace a sluzby podle platného sazebniku,

zajistuje vlastni sluzby v ramci konani koncertll, kulturnich udalosti, voleb ¢i jinych
akci poradanych na namésti Miru nebo v budovach MMZ mimo jejich oteviraci dobu,

podili se na pfipravach a aktualizaci pasportizace dat v oblasti cestovniho ruchu
mésta Zlina a Zlinského kraje,

spravuije elektronickou postu is@zlin.eu,

zodpovida za vedeni agendy ztrat a nalez(i mésta Zlina, tj. prebira, eviduje, zverejriuje
oznameni na Ufedni desce, uchovava predméty, zajistuje znalecky posudek, realizuje
nasledny prodej a likvidaci,

pFijima stiznosti, zadosti, naméty a podnéty k &innosti MMZ a SMZ.

4600 — ODDELENi PROSTOROVEHO PLANOVANI
Oddéleni zejména:

vydava na zakladé internich povéfeni za statutarni mésto Zlin (dale jen ,SMZY)
souhlasy, vyjadfeni, stanoviska, namitky, pfipominky a odvolani do stavebné
spravnich Fizeni dle zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon) a dle zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich
predpisd,

provadi konzultacni a poradenskou cinnost z hlediska architektury a urbanismu ve
vécech stavebnich zamérd na spravnim tuzemi SMZ,

vyjadfuje se k podkladim pro majetkopravni operace z hlediska zamérd a koncepce
mésta ve vztahu k uzemnimu planu, regulaénim plandm a tzemnim studiim,

provadi regulac¢ni Cinnost z hlediska stavebnich zaméra tykajicich se pozemku a
nemovitych i movitych majetki SMZ,

vykonava cinnost vécné kompetentniho partnera Kancelafe architekta mésta Zlina,
pfispévkové organizace (dale jen ,KAMZ®), pfedevSim ve vztahu k informaénim a
rozhodovacim materialim predkladanym volenym organdm mésta,

spolupracuje s volenymi organy a predstaviteli samospravy mésta Zlina pfi vykonu
jejich funkce,

zajistuje organizacné& a administrativné ¢innost Komise vystavby a uzemniho rozvoje
Rady mésta Zlina (dale jen ,RMZ"),

spolu se s KAMZ a pfislusnymi odbory a oddélenimi Magistratu mésta Zlina (dale jen
»,MMZ*) podili na tvorbé urbanistické a architektonické koncepce rozvoje mésta,

spolupracuje s KAMZ na pfipravé podkladl pro urbanistické a architektonické soutéze,
spolupracuje s KAMZ na pfipravé architektonickych a urbanistickych studii,

podili se na pfipravé vystav a organizacné zajiStuje vystavni prostor Galerie 2. patro,
na zlinské radnici,

spolupracuje na doplhovani méstského prostoru jednotnym systémem méstského
mobilidie, koordinuje navrhy jednotlivych prvkd méstského mobiliare, pfipadné
spolupracuje pfi tvorbé vizualniho stylu mésta a pfi navrzich vano¢niho osvétleni ve
spolupraci s pFislusnymi odbory a oddélenimi MMZ,

zajistuje vyrobu, opravy a majetkovou evidenci orientaénich smérovnikl na uzemi
SMZ,
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= spolupracuje se stfednimi a vysokymi Skolami stavebniho a architektonického sméru,
zadava témata pro seminarni, bakalafské a diplomové prace,

= spolupracuje s KAMZ na propagaci architektury a urbanismu mésta Zlina.

4601 - Stredisko uzemniho planovani

zejména:

= vykonava ¢innost Ufadu uzemniho planovani v pfenesené plsobnosti dle § 25 zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpis, {j.:
a) pofizuje tzemni plan a requlacni plan,
b) porizuje uzemni plan, requlacni plan a Gzemni opatfeni na Zadost obce,
¢) pofizuje uzemné planovaci podklady pro svuj spravni obvod v podrobnosti a
rozsahu nezbytném pro porizovani tzemnich pland, regulacnich pland, popfipadé pro
dal$i uzemné planovaci ¢innost obci,
d) pofizuje a vydava vymezeni zastavéného tzemi,
e) pofizuje tzemni opatreni o stavebni uzavére a uzemni opatreni o asanaci uzemi
pro tuzemi obce,
f) vklada data do narodniho geoportalu tzemniho planovani,
g) vykonava dalsi ¢innosti podle tohoto zakona.

= pfi tvorbé uzemné planovaci dokumentace spolupracuje s povéfenymi zastupiteli a
dalSimi organy statni spravy a samospravy,

= vydava stanoviska z hlediska izemniho planu na zadost jinych organ statni spravy,

= na zakladé Zadosti obecniho stavebniho ufadu vydava s odkazem na § 8 odst. 2
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro potfeby
stavebniho fizeni ve Ihuté stanovené obecnim stavebnim ufadem konzultaéni
vyjadieni &i sdéleni ohledné splnéni podminek pro vyuzivani uzemi a zmén jeho
vyuziti, zejména na zakladé uzemné planovacich podkladd a uzemné planovaci
dokumentace a o podminkach vydani regulacniho planu,

= provadi dalSi konzultacni a expertni ¢innost na useku uzemniho planovani, zejména
v pfipadé zaméru obce (samosprava).

3000 - ODBOR EKONOMICKY

Komplexné koordinuje, fidi a zabezpeCuje zpracovani ucetnictvi SMZ. Koordinuje vykon
samospravy v méstem fizenych a zfizenych obchodnich spoleénostech a pfispévkovych
organizacich s ohledem na obCansky zakonik, zakon o obchodnich korporacich, sbirky
zakonu, vyhlasky a nafizeni mésta a Ucetni a dariovou agendu za SMZ.

Zakladnimi legislativnimi normami jsou pfedevsSim zakon €. 128/2000 Sb., obcich (obecni
zfizeni), zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpodctu, vyhlaska
€. 323/2002 Sh., o rozpoctové skladbg, zakon 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonud (zakon o finanéni kontrole), vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zadkon o finanéni
kontrole), zasady ministerstev a statnich fondd pro €erpani finanénich prostfedkl z téchto
zdroju atd. (ve znéni pozdé&jSich pfedpist a novel), zdkon &. 23/2017 Sb., o pravidlech
rozpoCtové odpovédnosti, zakon &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpocétova pravidla), zakon ¢&. 420/2004 Sb., o
pfezkoumavani hospodareni tUzemnich samospravnych celkl a dobrovolnych svazkl obci,
zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek. PFi své Cinnosti dale vychazi ze
zakladnich legislativnich norem, kterymi jsou mj, zakon ¢&. 563/1991 Sbh., o ucletnictvi,
vyhlaSka €. 410/2009 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist pro nékteré vybrané ucetni jednotky, vyhlaska
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383/2009 Sb., o ucCetnich zaznamech v technické formé vybranych Ucetnich jednotek a
jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich na
technické a smiSené formy u€etnich zdznamu (technicka vyhlaSka o u€etnich zaznamech),
vyhlaska €. 5/2014 Sb. o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoc¢tu, rozpoc¢td statnich fondd, rozpodétd UGzemnich
samospravnych celkl, rozpoétd dobrovolnych svazk(i obci a rozpocéti Regionalnich rad
regionll soudrznosti, vyhlaska ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich
zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek, vyhlaska ¢. 270/2010 o inventarizaci
majetku a zavazki, Ceské Udetni standardy pro né&které vybrané Gdetni jednotky, které
vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. ¢. 701 — 710, zakon €. 500/2004 Sb.,
spravni fad, zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmud, vyhlaska &. 441/2013 Sb., k
provedeni zakona o ocefovani majetku (ocenovaci vyhlaska), zakon €. 172/1991 Sb., o
prechodu nékterych véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci, zakon &. 151/1997
Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonu (zakon o ocenovani majetku),
zakon €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon), zakon ¢€. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, zakon &. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, vyhlaska &. 357/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni
vyhlaska), zakon €. 151/1997 Sb., o ocerfiovani majetku a o zméné nékterych zakonu
(zakon o ocenovani majetku), zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace a platné vnitfni
predpisy., zakon &. 277/2009 Sb., o pojistovnictvi, zdkon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uc&innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smiuv).

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= Rad vefejného pohiebisté
= Q2ZV, kterou se stanovi koeficienty u dané z nemovitosti.

Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje ¢innost Finan&niho vyboru ZMZ, Financni a
ekonomické komise RMZ, dale zabezpeluje vyuctovani zahraniénich sluzebnich cest,
zpracovava a vydava metodické normy pro vedeni ucetnictvi, rozpoC€tu a v oblasti dané z
pfidané hodnoty.

Odbor provadi kontrolu zadanych udajd v centralnim registru podpor de minimis na zakladé
informaci od ostatnich Utvar( magistratu.

Odpovida za vCasné pfedani informaci a zmén informaci, vedenych a spravovanych
pfispévkovych  organizacich v zakladnim registru  pravnickych osob  Odboru
Zivnostenskému za ucelem editace v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpodtu.

Odbor zejména:

= zgjiStuje pfipravu a zpracovani rozpoctu, pfipadné pravidel rozpo€toveho provizoria
SMZ vietné rozdéleni na mistni ¢asti, provadi rozpis schvaleného rozpoctu, jeho
upravy formou rozpoctovych opatieni a kontrolu plnéni v&etné& zpracovani zprav o
plnéni rozpoctu a finanéniho vypofadani SMZ s vySSim rozpocétem a se zfizenymi Ci
zalozenymi organizacemi a spoleCnostmi, na kazdém zasedani ZMZ predklada
informaci o rozpo&tovych opatfenich schvalenych v RMZ,

= zajiStuje pFipravu a zpracovani stfednédobého vyhledu rozpo¢tu SMZ a predklada jej
RMZ a ZMZ,

= zajiStuje zvefejnéni schvaleného rozpoctu, stfednédobého vyhledu rozpoctu a
zaveérecného uctu obce v elektronické podobé na internetovych strankach obce,

= zgjiStuje zvefejnéni schvalenych rozpoctovych opatfeni v elektronické podobé na
internetovych strankach obce,
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= Zzajistuje zapojeni Ucelovych prostfedkl z vysSich rozpoc¢td do rozpoétu mésta a jejich
financni vyporadani,

= Zzajistuje zpracovani a projednani nutnych material(i ve své oblasti ¢innosti ve Finan¢ni
a ekonomické komisi RMZ a pfipravuje podklady a analyzy pro jednani Financniho
vyboru ZMZ,

= pfi vykonu své c¢innosti uUzce spolupracuje s metodikem odboru ekonomického,
oddélenim uctaren a dale se vSemi utvary SMZ (odbory, oddéleni, aj.), pfispévkovymi
organizacemi a zalozenymi obchodnimi spole¢nostmi, bankami, Krajskym ufadem
Zlinského kraje, Nejvys§sim kontrolnim ufadem, ministerstvy, statnimi fondy,

= v ramci svych moznosti provadi fizeni finanénich tokd ke kryti vSech potfeb SMZ
a zajiStuje hospodarné vyuziti do€asné volnych finan¢nich prostfedka,

= spolupracuje s externimi auditory provadéjicimi pfezkoumavani hospodaieni SMZ,
podili se na pripravé podkladu, koordinuje ¢innost ostatnich Gtvart vedouci k uzavieni
pfezkoumani za pfisludny uéetni rok,

= provadi ekonomickou kontrolu a dohlizi na hospodafeni s majetkem SMZa
v obchodnich spoleCnostech, ve kterych ma mésto vétSinové majetkové podily v
obecné prospésné spoleCnosti a pfispévkovych organizaci v souladu s platnou
legislativou,

= provadi kontrolu €innosti pfispévkovych organizaci a obecné prospésné spolecnosti
dle platnych zfizovacich listin, pfipadné statut( a dle platné legislativy, mimo Skolské
pfispévkové organizace,

= spolupracuje se statutarnimi zastupci spole¢nosti na tvorbé a kontrole dlezitych
legislativnich, ekonomickych a organizaénich zmén, dokumentid a koncepci v
pFisludnych spole¢nostech,

= spolupracuje s externimi auditory obchodnich spoleCnosti s majoritnim majetkovym
podilem mésta, obecné prospésné spolecnosti a pfispévkovych organizacich, mimo
Skolské pfispévkové organizace, a zajistuje odstranéni zjisténych nedostatka,

= provadi kontrolu finan€nich tokl mezi SMZ a obchodnimi spoleénostmi, obecné
prospésSnou spolecnosti a pfispévkovymi organizacemi v navaznosti na rozpocet
mésta a jejich ucelové pouziti, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= na zakladé schvaleného rozpoctu, pfipadné pravidel rozpo¢tového provizoria, zajistuje
podklady pro poskytovani investicnich a neinvesti¢nich dotaci zaloZzenym obchodnim
spoleCnostem a obecné prospésné spole€nosti a investiCnich a provoznich pfispévkl
pFispévkovym organizacim, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= ZzajiStuje tvorbu platebnich kalendar pfispévkd na provoz a investice, neinvesti¢nich
a investinich dotaci a koordinuje plany a skuteCnosti za jednotlivé sledované
subjekty, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= ZzajiStuje evidenci rozvah a vykazu zisku a ztrat za sledovana obdobi (Ctvrtletni, popf.
pololetni a ro¢ni) obchodnich spole€nosti s majoritnim majetkovym podilem mésta,
obecné prospésné spoleCnosti a méstem zfizenych pfispévkovych organizaci, mimo
Skolské pfispévkové organizace,

= zajiStuje evidenci dalSich agend za obchodni spoleCnosti s majoritnim majetkovym
podilem mésta, obecné prospésné spolenosti a pfispévkovych organizaci, mimo
Skolské pfispévkové organizace, a jejich aktualizaci,

= zajiStuje pfipravu a realizaci vefejnych zakazek na sluzby v ekonomické oblasti, dale
zajistuje pripravu a realizaci vefejnych zakazek tykajicich oblasti pohfebnictvi, pfi této
Cinnosti spolupracuje i s ORIA,

= zabezpeCuje metodickou, kontrolni a koordinaéni c€innost v ramci vSech odborl
a samostatnych oddéleni MMZ v oblasti ekonomickeé,
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= zabezpecuje koordinaCni €innost v oblasti pojisténi majetku a odpovédnosti SMZ,
pfispévkovych organizaci a obchodnich korporaci vlastnénych &i spoluvlastnénych
SMZ,

= zabezpeduje delegovani zastupcl mésta na valné hromady obchodnich spole¢nosti,
= zabezpeduje komplexni agendu k bankovnim uétim mésta,

= zabezpecuje c&innosti souvisejici s Cerpanim dotacnich prostfedkd ve vztahl k
bankam,

= zabezpecuje agendu pfijatych avéri méstem,

= vede evidenci a provadi aktualizaci podpisovych vzorl v souladu s kontrolnim fadem
a zakonem o finanéni kontrole,

= Zzabezpeduje a odpovida za periodickou dokladovou inventarizaci rozvahovych u¢ta v
souladu s legislativou a platnou smérnici,

= provadi kontrolu zadanych udaju v centralnim registru podpor de minimis na zakladé
informaci od ostatnich utvar(i magistratu,

= provadi ekonomickou kontrolu smluv pfipravovanych jednotlivymi atvary SMZ z
pohledu finanénich tok(l a dalSich ekonomickych navaznosti dle platné legislativy,
vnitfnich norem a usneseni RMZ a ZMZ,

= dohlizi na hospodareni obchodnich korporaci vlastnénych ¢&i spoluvlastnénych SMZ,

= kooperuje a komunikuje v ekonomickych a fFidicich zalezitostech s obchodnimi
korporacemi vlastnénymi &i spoluvlastnénymi SMZ,

= pripravuje, popf. koordinuje pfipravu podkladl pro organy SMZ v zalezitostech
tykajicich se obchodnich korporaci vlastnénych &i spoluvlastnénych SMZ,

= FeSi zavéry vzedlé z pFipadnych kontrol NKU &i jinych kontrolnich organd, provedenych
vUci obchodnim korporacim vlastnénym ¢i spoluvlastnénym SMZ.

3050 — oddéleni udtaren

3051 — Stredisko finanéni uétarna

zejména:

= zajiStuje chod hlavni pokladny (tj. pfijem, vydej a odvod penézni hotovosti na
bankovni ucty, pfijem plateb platebnimi kartami) v€etné likvidace cestovnich pfikazu,
zodpovida za provedeni namatkovych inventarizaci hlavnich pokladen,

= provadi evidenci pfijatych faktur, kontrolu jejich nalezZitosti, rozdéleni na jednotlivé
odbory a samostatna oddéleni, v pfipadé potieby taktéz jejich rozpis a nasledné
bezhotovostni uhrady téchto faktur v€etné bezhotovostnich uhrad ostatnich vydaju, dle
vystavenych platebnich poukazi z jednotlivych nakladovych stfedisek (zavazky ze
smluv, pfijaté platebni vyméry z FU, dotace aj.),

* na zakladé podkladu z jednotlivych odborl a samostatnych oddéleni vystavuje faktury,
zajistuje jejich evidenci a zuctovani,

= provadi ovéfeni kompletnosti u€etnich dokladi k veSkerym ucetnim operacim,
kontroluje vécné a formalni nalezitosti ucetnich dokladi a jejich doloZenost v oblasti
pfijma, vydaju i pohybu majetku a jejich nasledné zuctovani a pocitacové zpracovani,

= zpracovava ucetni zavérku SMZ, zabezpeluje pFedavani dat z ucetnictvi a
Pomocného analytického prehledu dle platné legislativy do Centralniho systému
uCetnich informaci statu a vyhotovuje U€etni vykazy, predklada ucetni zavérku ke
schvaleni kompetentnimu organu,

= pfi vykonu vSech vySe uvedenych cinnosti Uzce spolupracuje s metodikem odboru
ekonomického, s oddélenimi rozpoctu a controllingu, se stfediskem majetkové uétarny
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a dale dle potfeby se v&emi utvary SMZ (odbory, oddélenimi, stfedisky aj.), méstem
zfizenymi prispévkovymi organizacemi a zalozenymi obchodnimi spole¢nostmi,
bankami, dodavatelskymi a odbératelskymi firmami, auditorem, finanénim ufadem
atd.,

= zpracovava danova pfiznani za SMZ (dan z pfijmu pravnickych osob, dan z pfidané
hodnoty), vede jejich evidenci a provadi uhrady v8ech dafiovych povinnosti; tuto
¢innost vykonava za spoluprace s vybranymi odbory, oddélenimi a stfedisky,

= provadi SW prenosy soubort dat poukazek typu B pro vyplaty mezd, preplatkl z
poplatkovych agend, pokut, z ndjemnich vztahd, aj. v hotovosti v Sifrované podobé na
VAKUS Vitkov a Ceskou po$tu Brno a deSifruje potvrzeni pfijmu a pfipadné vratky
nevyzvednuté hotovosti,

= zabezpecluje styk s bankovnimi Ustavy,
= spolupracuje pfi periodické dokladové inventarizaci rozvahovych uctl v souladu
s legislativou a platnou smérnici.

3052 — Stredisko majetkova udétarna

zejména:

= zabezpeCuje a prObézné zpracovava komplexni polozkovou evidenci veSkerého
dlouhodobého majetku mésta dle aktualniho stavu v ¢lenéni dle organizaéni struktury
SMZ, kontrolu majetkovych dokladd véetné vSech nutnych podkladl pfedanych
z jednotlivych udtvard SMZ a jejich prouctovani v souladu s platnou legislativou
a vnitfnimi normami,

= metodicky Fidi a spolupracuje s jednotlivymi utvary SMZ v oblasti evidence a uctovani
dlouhodobého majetku,

= provadi odpisovani majetku a ¢asové rozliSovani transfert v souladu s ustanovenimi
zékona &. 563/1991 Sb. o UGgetnictvi, s vyhladkou &. 410/2009 Sb., CUS &. 708,
koordinuje jednotlivé €innosti pfi aplikaci uCetni metody ocefovani majetku ur¢eného k
prodeji redlnou hodnotou,

= Zzapracovava zmeény v pozemkové agendé porovnanim udaju s katastrem nemovitosti,
pribézné aktualizuje stav pozemkovych parcel,

= pfipravuje a organizuje provadéni inventarizaci majetku a zpracovava vysledky
inventarizaci v€etné projednani v inventarizacni komisi a prouc¢tovani do ucetnictvi
mésta.

3060 — Oddéleni verejnospravni kontroly

Zajistuje vykon vefejnospravni kontroly na misté, zejména v souladu se zakonem ¢.
320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
finan¢ni kontrole), zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), zakonem ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, zakonem &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi.
V ramci své pusobnosti:
= zpracovava plany vefejnospravnich kontrol na misté u:

- pFispévkovych organizaci zfizenych SMZ,

- zadatell o vefejnou finan&ni podporu a

- pFijemcu vefejné finanéni podpory,

= dle zdkona o finanéni kontrole provadi u pfispévkovych organizaci zfizenych SMZ
vefejnospravni kontrolu hospodafeni s vefejnymi prostfedky, u pfispévkovych
organizaci zfizenych SMZ nahrazuje funkci interniho auditora vykonem vefejnospravni
kontroly na misté,
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= dle zakona o finanéni kontrole provadi vefejnospravni kontrolu na misté u zadatell o
verejnou finanéni podporu a pfijemcl vefejné finanéni podpory,

= vyhotovuje protokol o kontrole,

= vyhotovuje zpravu z vefejnospravni kontroly, ktera je uréena vedeni SMZ a pfislusnym
utvaram SMZ,

= v navaznosti na ucinéna zjisténi doporucuje pfisluSna opatfeni, a v pfipadé potieby
koordinuje jejich realizaci,

= rozhoduje o uloZzeni odvodu a penale za poruseni rozpoctové kazné u pfijemcl
verejné financni podpory z provedenych vefejnospravnich kontrol,

= spolupracuje s Fidicim utvarem pfispévkovych organizaci zfizenych SMZ pfi ukladani
odvodu za poru$eni rozpoctové kazné,

= v pfipadé, Zze v navaznosti na vysledky vefejnospravnich kontrol vznikne potfeba
vymahani nahrady Skody, koordinuje dal8i postup pro jeji uplatnéni a vymozeni,
pfipadné pro uplatnéni trestni odpovédnosti,

= zpracovava rocni zpravu o vysledcich financnich kontrol a pfedklada ji v elektronicke
podobé prostfednictvim informaéniho systému MF CR,

= zgjiStuje v ramci pfedmétu své cinnosti konzultaéni €innost pro poskytujici utvary,
pfispévkové organizace SMZ a pro zadatele o vefejnou podporu a pfijemce verfejné
podpory,

= provadi kontrolu dokumentace obchodnich spole¢nosti s majetkovou ucasti SMZ.
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1300 — ODBOR STAVEBNICH A DOPRAVNICH RIZENIi

Zajistuje vykon statni spravy v prenesené plsobnosti obce a plni Ukoly patfici
do samospravy obce, samostatné plsobnosti v rozsahu stanoveném zékonem a v souladu
s potfebami obce, tzn., vykonava ¢innost obecniho stavebniho Gfadu dle § 30 odst. 1 pism.
f) zékona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,stavebni zakon®), neni-li jeho puasobnost svéfena Odboru Zivotniho prostfedi a
zemeédélstvi. Vede Fizeni ve vécech prestupkl, k jejichz projednani je pfislusny obecni
stavebni urad, neni-li jejich projednani timto organizacnim fadem svéreno Odboru zivotniho
prostfedi a zemédélstvi.

Rozhoduje o tom jakym popisnym, orientatnim nebo evidenénim ¢&islem bude budova
oznaCena. Kazdé popisné nebo evidencni Cislo budovy musi byt v ramci €asti obce
jedine¢né. Pridélené Cislo popisné, evidenéni a orientacni pfifazuje k pfislusné ¢asti obce,
k ulici nebo vefejnému prostranstvi, do niz budova nalezi.

Pfedmétem cinnosti je vykon statni spravy v pusobnosti zakont o pozemnich komunikacich
€. 13/1997 Sb., o silni¢ni dopravé ¢. 111/1994 Sb., stavebniho ¢. 183/2006 Sb., drazniho ¢.
266/1994 Sb., zadkona &. 184/2006 Sb., zakona ¢. 186/2006 Sb., o zméné nékterych
zakonU souvisejicich s pfijetim stavebniho zakona a zakona o vyvlastnéni, zakona ¢.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ¢. 56/2001Sb., o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o
pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakona (zékon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zakona
€. 307/1999 Sb., zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vSechny ve
znéni pozdéjSich zmén a novel. Odbor projednava prestupky a jiné spravni delikty podle
zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a podle zvlastnich zakonu podle oblasti, které ma ve své
pusobnosti ur€ené timto organiza¢nim fadem. Vykonava pusobnost v oblasti vefejné
spravy v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s OMS, OMZ, OP
a jinymi utvary),
= O zakazu konzumace alkoholickych napoji na nékterych vefejnych prostranstvich (ve
spolupraci s OKaPP, OMZ, ORIA, MPZ a jinymi Gtvary).

1361, 1362, 1363, 1364 - oddéleni stavebné spravnich Fizeni

zejména:

= vede veSkera fizeni o povoleni zaméru, kolaudacni Fizeni a dalSi spravni fizeni, ktera
jsou upravena stavebnim zakonem, provadécimi pfedpisy a subsidiarné pouzivanym
zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad (dal jen ,spravni fad“), neni-li k fizeni podle
tohoto organizaéniho Fadu prislusny OZPaZ,

= poskytuje predbézné informace podle § 174 stavebniho zakona o podminkach
vyuzivani Uzemi a zmén jeho vyuZiti, zejména na zé&kladé uzemné planovacich
podkladu a Uzemné planovaci dokumentace, o nezbytnosti povoleni zaméru a jeho
kolaudace, a o tom, podle jakych hledisek bude posuzovat zadost o vydani rozhodnuti
o povoleni zaméru a za jakych pfedpokladu Ize Zadosti vyhovét,

= vydava stanoviska, zda zemédélsky pozemek je nebo neni soucasti zastavéné cCasti
obce podle uzemné planovaci dokumentace,

* na zakladé zadosti potvrzuje existenci stavby,

= provadi vstupni konzultace s investorem, souvisejici s umistovanim a povolovanim
staveb,
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= dodrzuje ustanoveni zakona ¢&. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni, napf. dodrzuje
stanovené Ihaty pro rozhodnuti, v pfipadé zjisténi nedostatkl, vyzve k jejich
odstranéni a fizeni prerusi,

= Ucastni se projednavani uzemné planovacich dokumentaci nebo jejich zmén,

= vyfizuje stiznosti ob¢an(, pfipominky a podnéty z oblasti Uzemniho fizeni, stavebniho
a kolaudacniho fizeni a dalSich fizeni dle stavebniho zakona s vyjimkou uzemniho
planovani, k jejichz vyfizeni je mistné pfislusny,

= projednava s investorem umisténi, ucinky, potfeby a dusledky pfipravovanych staveb,

* vyjadfuje se k odvolanim proti rozhodnutim Stavebniho ufadu MMZ v souvislosti
s postoupenim spisového materialu Krajskému Ufadu Zlinského kraje, odboru Krajsky
stavebni Ufad Zlinského kraje,

= pfijima a rozhoduje o mimoradnych opravnych prostfedcich dle spravniho fadu tam,
kde je k tomu vécné a funkéné pfislusny,

= provadi vyvlastiovaci fizeni,
= spolupracuje s jinymi organy statni spravy,

= v ramci schvalovaciho fizeni nové vystavby, jejiz soucasti je i vybudovani dopravnich
komunikaci, predklada neprodlené Komisi pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ
situaéni mapové podklady za uCelem podani navrhu nazvd ulic tak, aby v dobé
kolaudace méla kazda stavba presné mistopisné uréeni. Mistopisny nazev staveb a
zejména stavebnich souborll potvrzuje OSaDR aZ po konzultaci s Komisi pro
nézvoslovi a mistni orientaci MMZ,

= dba na uchovani kulturnich a historickych hodnot a na zachovani kvalitnich soubort
moderni architektury,

= ve spolupraci s Odborem pravnim podava navrh na vykon rozhodnuti nebo
na narizeni exekuce u pfislusného soudu v pripadech, kdy nebyla spinéna povinnost,
vyplyvajici z pravomocnych rozhodnuti vydanych Stavebnim ufadem MMZ (zejména
rozhodnuti o odstranéni a vyklizeni stavby),

= predava k archivaci Uzemné planovaci dokumentace a jejich zmény,

= spolupracuje s ORIA a OD na akcich jim zajiStovanych, v téchto pfipadech je ORIA a
OD zasilano na védomi oznameni o zahajeni uzemniho, stavebniho a kolauda¢niho
fizeni a rovnéz na védomi stavebni povoleni a kolauda¢ni rozhodnuti,

= dodrzuje ustanoveni smérnic MMZ, napf. o postupu MMZ a mésta Zlina v fizenich
podle stavebniho zakona,

= kontroluje provedeni stavby v souladu s povolenim,

= vykonava kontrolu ve vécech stavebniho fadu ve smyslu § 34a stavebniho zakona
podle obvyklych postup(, tuto ¢innost vykonava v tzemni plsobnosti OSaDR,

= vede fizeni ve vécech prestupkl, k jejichz projednani je pfislusny obecni stavebni
Ufad, neni-li jejich projednani timto organizacnim fadem svéfeno Odboru Zzivotniho
prostredi,

= ZzjiStuje poruSeni stavebniho zakona, podminek stavebniho povoleni a kolauda¢niho
rozhodnuti a vyhotovuje o nich zapisy se vSemi nalezitostmi tak, aby mohly slouzit
jako podklad k fizeni o ulozeni pokut,

= provadi zapisy do stavebniho deniku,
= vyfizuje stiznosti obtanl a zabezpecuije jejich vyfizovani ve stanoveném terminu,

= zjisti-li existenci spornych kanalizacnich siti a siti bez majetkového urceni, nejpozdéji
do 14 dnu informuje o této skute¢nosti ORIA, OE a OMS, ktery ve spolupraci s ORIA
a OZPaZ toto dale fesi,
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vydava opatfeni a rozhodnuti podle specialnich pravnich predpist, je-li k tomu vécné,
funkéné a mistné pfislusny,

¢ini ostatni ukony opatfeni a rozhodnuti, je-li k nim na zakladé zakonnych podminek
povinen nebo legitimnim zplsobem uréen,

na Useku samostatné pusobnosti obce pridéluje cisla popisna, evidenéni u
samostatnych staveb dle zakona o obcich &. 128/2000 Sb., vCetné evidence Cisel
popisnych, evidenénich a orientacnich,

vyméruje spravni poplatky, pisemné vyzyva obc¢any k uhrazeni poplatkii a prevzeti
vyhotovenych rozhodnuti,

provadi zapisy do Registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti — (dale také
»RUIAN®),

spolupracuje s katastrem pfi revizi souladu Gdaji katastru nemovitosti se skute¢nym
stavem v terénu,

spolupracuje s katastrem pfi revizi souladu daju katastru nemovitosti se skute¢nym
stavem v terénu, zpracovava udaje povolenych a dokoncenych staveb pro Cesky
statisticky urad.

1340 — oddéleni spisovny a administrativy

zejména:

administrativn& zajistuje ginnost ostatnich oddéleni 0SaDR,

pfijima Zzadosti ob¢an(ll a pfedava potrebné formulare zadosti,

prebira a eviduje veSkerou doSlou postu, zajistuje jeji v€asné predani jednotlivym
zaméstnanctm odboru,

kompletuje veskeré zasilky z OSaDR, zajistuje jejich odeslani, kontroluje a eviduje
doklady o jejich prevzeti,

vybira spravni poplatky pFip. pokuty,
vede evidenci vydanych rozhodnuti.

1370 — oddéleni dopravné spravnich fizeni

zejména:

zajiStuje vedeni spravniho fizeni ve smyslu zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich ve véci:

a) uzavirek silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych

komunikaci,

b) zvlastniho uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci pro potfeby pfekopu

a protlakd,

c) zvlastni uzivani silnic Il. a Ill. tfidy a mistnich komunikaci pro potfeby umisténi

reklamnich zafizeni (mimo mistni komunikace samostatnych obci),

d) povolovani sjezdl ze silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci (mimo MK

samostatné obce),

e) odstranéni vrakt z mistnich komunikaci,
f) zfizovani vyhrazeného parkovani (mimo mistni komunikace samostatnych obci),
g) zarazeni mistnich komunikaci do kategorie mistni komunikace a jejich vyfazeni,
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= vede spravni fizeni ve smyslu zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisd,
stanovuje a kontroluje mistni a pfechodné Upravy provozu na silnicich Il. a lll. tfidy,
mistnich komunikacich a na verfejné pfistupnych ucelovych komunikacich,

= vede spravni fizeni ve smyslu zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za $kodu zplsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu:
a) rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi,
b) vydava osvédceni k provozovani stanice méfeni emisi,

= provadi vykon statniho odborného dozoru ve smyslu zakona ¢&. 56/2001 Sb.,
o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999
Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla a o zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

= zajiStuje vyjadreni ke stavebnim fizenim, investicnim zamérdm a PD ve smyslu
zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, a zakona &. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich,

= provadi vykon statniho dozoru nad silnicemi Il. a lll. tfidy a mistnimi komunikacemi
a verejné pristupnymi u€elovymi komunikacemi v zemnim obvodu méstského Ufadu
ve smyslu zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v€etné ucelovych
komunikacich i na obcich,

= vede veSkera fizeni o povoleni zaméru, kolaudacni fizeni a dalSi spravni fizeni, ktera
jsou upravena zakonem ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, provadécimi predpisy a
subsidiarné pouzivanym zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, k jejichz projednani je
prislusny OSaDR, zejména, jejichz predmétem jsou dopravni stavby,

= zagjiStuje vedeni spravniho fizeni ve smyslu zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, a zakona €. 266/1994 Sb., o drahach:

a) o udéleni licence k provozovani vefejné hromadné dopravy (silniéni a drazni),
0 omezeni provozovani drahy a drazni dopravy na draze trolejbusové,

0 zméné a odejmuti licence k provozovani vefejné hromadné dopravy,
schvalovani jizdnich radu verejné hromadné dopravy,

vydani a zruSeni Ufedniho povoleni k provozovani drahy trolejpbusové, vykonava
statni odborny dozor, vykonava zkousky fidich trolejbusu,

= vede spravni fizeni dle zakona ¢. 250/2016, o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o
nich, a sankce ur€uje dle zakona €. 13/1997, o pozemnich komunikacich,

= po predchozi vykonané zkousce zajistuje vydavani prukaz( zplsobilosti k Fizeni
drazniho vozidla na draze trolejbusové ve smyslu zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahach,

= projednava zfizeni, zruSeni a premisténi zastavek linkové vefejné dopravy a méstské
hromadné dopravy,

= provadi vykon statniho odborného dozoru pro méstskou autobusovou dopravu ve
smyslu zdkona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé a ve smyslu zékona €. 266/1994
Sb., o drahach, pro méstskou trolejbusovou dopravu,

= vykonava cinnosti podle zakona €. 111/1994 Sb. o silniéni dopravé a ve smyslu
zakona 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich - stanovi mistni Gpravu
provozu - vyhrazovani parkovacich mist pro provoz taxisluzby a stanovuje cenové
podminky za vyhrazeni parkovaciho mista dle obecné zavazné vyhlasky ¢. 13/2007 o
mistnim poplatku,
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= zajiStuje vydani rozhodnuti o zvla$tnim uzivani komunikaci pro potfeby zaboru
vefejného prostranstvi (komunikace, chodniky, parkovisté, zpevnéné plochy) z divodu
umisténi:
a) prodejniho a reklamniho zafizeni,
b) stavebniho zafizeni, skladek stavebniho zafizeni, kontejnert,
c¢) cirkusU, lunaparkl a jinych obdobnych zafizeni,
d) kulturnich a sportovnich akci,
= zajistuje ve spolupraci s Dopravnim inspektoratem Policie CR Zlin navrh, projednani
a realizaci zmén dopravniho znaceni,
= zajistuje stanovisko z hlediska dopravy k vypljckam, najmim, odprodeji, sménam a
dal$im majetkovym operacim na méstském majetku, spolupracuje s OMS,
= pfijima a rozhoduje o mimoradnych prostfedcich tam, kde je vécné a mistné pfislusny,
= spolupracuje s OD,
= vyfizuje stiznosti ob¢and,
= na Useku samostatné plsobnosti vyméfuje mistni poplatky dle vyhlasky mésta,
= vede fizeni o ureni pravniho stavu u¢elovych komunikaci.

1700 — ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDi A ZEMEDELSTVi

Odbor zivotniho prostfedi a zemédélstvi je organem statni spravy na Useku vodniho
hospodafstvi (zak. €. 254/2001 Sb., zak. &. 274/2001 Sb., zak. ¢. 164/2001 Sb. a zak. ¢.
183/2006 Sb.), odpadového hospodarstvi (zak. ¢. 541/2020 Sb.), ochrany ovzdusi (zak. ¢&.
201/2012 Sb.), ochrany zemédélského pldniho fondu (zak. ¢. 334/1992 Sb.), ochrany
zvifat (zak. €. 246/1992 Sb., veterinarni péce zak. ¢. 166/1999 Sb.), rostlinolékarské péce
(zak. €. 326/2004 Sb.) a ochrany prirody a krajiny (zak. ¢. 114/1992 Sb.). V danych
oblastech plni i tkoly ulozené ZMZ a RMZ v ramci samostatné pusobnosti obce.

Odbor projednava prestupky dle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a
fizeni o nich, dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a dle zvlastnich zakonu, véetné
ukladani trestd. Vykonava pusobnost v oblasti vefejné spravy v souladu se zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, a zakonem €. 255/2012 Sb., kontrolni fad.

Odbor pfijima a eviduje Zadosti o informace dle zak. ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace
o Zivotnim prostfedi. V pfipadé potfeby koordinuje spolupraci mezi ostatnimi organiza¢nimi
utvary MMZ nutnou pro vypracovani odpovédi na zadost o poskytnuti informace dle zak. ¢.
123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O pravidlech pohybu psu na vefejnych prostranstvich,

= Q2ZV, kterou se stanovuje obecni systém odpadového hospodarstvi a podminky pro
spalovani suchého rostlinného materiélu v otevienych ohnistich.

Do plisobnosti odboru patfi tato Nafizeni mésta Zlina:
= O zfizeni a vymezeni pfirodnich pamatek,
= O zfizeni a vymezeni pfirodniho parku Zelechovické paseky,
= O zfizeni a vymezeni pfirodni rezervace Bukové hory.

Odbor zajistuje vydavani koordinovanych stanovisek a koordinovanych zavaznych
stanovisek za cely MMZ k fizenim vedenym organem uzemniho planovani a stavebnim
Uuradem podle § 4 odst. 7 zakona &. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu.
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Odbor ve spolupraci s oddélenim krizového fizeni a obrany OKP zajiStuje evidenci
Jrizikovych objektd“, ve kterych je umisténa nebezpecna chemicka latka nebo chemicky
pripravek; systém prevence pro tyto objekty a zafizeni stanovi zakon €. 224/2015 Sb., o
prevenci zavaznych havarii zplsobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi latkami
nebo chemickymi smésmi a o zméné zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpisli (zdkon o prevenci zavaznych havarii).

Odbor organiza¢né a administrativné zajiStuje ¢innost Komise Zivotniho prostfedi a
odpadového hospodarstvi RMZ spoleéné s OMZ.

Odbor organizacné a administrativné zajistuje spravu Ekofondu spoleéné s OMZ.

V ramci environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty odbor:

zajiStuje agendu spravy EVVO v oblasti zivotniho prostfedi, vykonava koncepéni
¢innost na Useku EVVO, spolupracuje s organizacemi zajistujicimi EVVO na mistni,
krajské i celorepublikové Urovni, provadi propagacni, publikacni, informacni,
poradenskou, metodickou a konzultaéni ¢innost v ramci EVVO,

zajistuje ekologickou vychovu a osvétu obyvatelstva,

podporuje a iniciuje ekologickou vychovu z hlediska obce s rozsifenou pusobnosti v
soucinnosti s nestatnimi ekologickymi organizacemi,

zajistuje a koordinuje ¢innosti v ramci Mistni agendy 21.

1710 — oddéleni vodniho hospodarstvi

zejména:

vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obcim a obecnim urfadum obci
s rozSifenou pUlsobnosti jako vodopravni Ufad podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o
vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni zakon), podle zakona ¢. 274/2001 Sb., o
vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakonl (zékon
o vodovodech a kanalizacich) a zakona €. 164/2001 Sb. o pfirodnich 1éCivych zdrojich,
zdrojich pfirodnich mineralnich vod, pfirodnich lé¢ebnych laznich a lazenskych

mistech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (lazersky zakon),

vykonavé funkci obecniho stavebniho ufadu ve vécech rozhodovani, jehoz hlavnim
pfedmétem je vodni dilo ve smyslu § 55 vodniho zakona; je-li pfedmétem Fizeni
soubor staveb, z nichz néktera je ve smyslu § 55 vodniho zdkona vodnim dilem a
nelze-li u tohoto souboru uréit, ktera stavba je stavbou hlavni, fizeni provede OSaDR,
nepozada-li 0ZPaz, Ze z divodil hodnych zvlastniho zfetele dané Fizeni provede sam;
v pochybnostech, zda je hlavnim pfedmétem fizeni vodni dilo, rozhoduje po konzultaci
s vedoucim Odboru zZivotniho prostfedi a zemédélstvi vedouci Odboru stavebnich a
dopravnich fizeni,

vydava povoleni k nakladani s povrchovymi a podzemnimi vodami,

vydava povoleni k nékterym €innostem v zaplavovych Gzemich, ochrannych pasmech
a korytech vodnich tokd,

vydava souhlasy ke stavbam v zaplavovych Uzemich a v ochrannych pasmech
vodnich zdroju a souhlasy k prizkumnym hydrogeologickym vrtdim a vrtdm pro tepelna
Cerpadla,

vydava vyjadreni ke stavbam a ¢innostem z hlediska vodohospodarskych zajm,
stanovuje ochranna pasma vodnich zdrojli a vodnich dél,

feSi havarie na podzemnich ¢&i povrchovych vodach, Fidi prace pfi zneSkodnovani
havarii, uklada opatfeni k napravé,

rozhoduje v pochybnostech o hranicich koryta vodniho toku,
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= rozhoduje v pochybnostech, zda jde o vodni dilo,
= schvaluje manipula¢ni Fady vodnich dél,
= rozhoduje ve vécech technicko-bezpecnostniho dohledu na vodnich dilech,

= vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpecnych latek
do kanalizace,

= upravuje, omezuje, pfip. zakazuje obecné nakladani s vodami ve vefejném zajmu
nebo povolené nakladani s vodami pfi mimofadnych situacich,

= provadi vodopravni dozor,
= vede vodopravni evidenci rozhodnuti vodopravniho Ufadu,

= zpracovava vybrané Udaje z provozni a majetkové evidence vodovodu a kanalizaci
pro vefejnou potfebu, poskytovane vlastniky téchto vodnich dél, udaje pfedava
Ministerstvu zemédélstvi CR,

= uklada povinnost pfipojit se na kanalizaci,
= schvaluje kanaliza¢ni fady,

= rozhoduje o povinnosti vefejné sluzby provozovatele vodovodu nebo kanalizace ve
svém spravnim obvodu,

= feSi prestupky na useku vodniho hospodarstvi podle zakona ¢&. 254/2001 Sb., o
vodach a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni, véetné ukladani trestd,

= feSi prestupky na uUseku vodovodi a kanalizaci podle zakona ¢&. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu, v platném znéni, véetné ukladani
trest,

= jako obecni stavebni Ufad projednava prestupky podle zakona ¢&. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisU, jez souvisi s vodnim dilem ve smyslu §
55 vodniho zakona; souvisi-li pfestupkoveé Fizeni se souborem staveb, z nichz néktera
je ve smyslu § 55 vodniho zakona vodnim dilem, a nelze-li u tohoto souboru staveb
urcit, kterd stavba je stavbou hlavni, a fizeni neni vyhradné navazano na vodni dilo
nebo s nim bezprostfedné nesouvisi, provede fizeni OSaDR; v pochybnostech
rozhoduje po konzultaci s vedoucim Odboru zivotniho prostredi a zemédélstvi vedouci
Odboru stavebnich a dopravnich fizeni,

= vsouvislosti se stavbou vodnich dél feSi prestupky podle nékterych ustanoveni
zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),
v platném znéni, v€etné ukladani trestd,

= fesi prestupky na Useku pfirodnich Iécivych zdrojl, zdroju pfirodnich mineralnich vod,
pfirodnich I1éCebnych lazni a lazefiskych mist podle zakona ¢. 164/2001 Sb., v platném
znéni (lazenisky zakon), véetné ukladani trestd,

= zajistuje posuzovani zamérl v oblasti vodniho hospodarstvi, spolupracuje s Krajskym
Ufadem Zlinského kraje,

= pIni funkci spravce toku na svéfenych drobnych vodnich tocich a spolupracuje

s oddélenim ochrany pfirody a zemédélstvi v pfipadé zasahl do brfehovych porostd,
narokuje finan¢ni prostfedky na udrzbu,

= zagjiStuje soucinnost pfi pracich na protipovodnové ochrané mésta v soucinnosti
s Povodriovou komisi mésta Zlina,

= zabezpecuje Ukoly pfi ochrané pfed povodnémi v izemnim obvodu SMZ a v tzemnim
obvodu ORP,

= provadi dokumentacni a evidencni prace pfi povodni,

= po zjisténi neprodlené podava informaci ORIA o spornych kanaliza¢nich sitich nebo
o sitich bez majetkového urceni,
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spolecné s ORIA a OMS vydava souhlas k napojeni kanalizacnich pfipojek, pfip.
domovnich Cistiren odpadnich vod na kanalizaci v majetku a spravé SMZ,

zajistuje spravu verejnych studni,

zajistuje monitoring kvality vody u sledovanych objektd na Uzemi mésta (prameny,
povrchové a odpadni vody),

zajiStuje technické podklady pro investice SMZ na uUseku vodniho hospodarstvi
(opravy koryt vodnich tokd, realizace protipovodriovych opatfeni),

provadi dohled nad ¢innostmi zajiStovanymi odbornymi firmami na Useku udrzby
vodnich tok( a vodnich ploch,

vyfizuje stiznosti a oznameni obcanu tykajici se problematiky vodniho hospodarstvi,
vodovodU a kanalizaci,

posuzuje projektové dokumentace stavebnich zamér(, vydava stanoviska a souhlasy
dle § 104 odst. 3 a § 17 vodniho zakona jako podklad pro Fizeni vedena stavebnim
Uradem,

uplatiiuje stanoviska a vyjadfeni k Uzemnim plandm a regulacnim planim obci ve
spravnim uzemi MMZ jako obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti (dle § 106
vodniho zakona),

na zakladé zadosti obecniho stavebniho Ufadu vydava jako vodopravni Ufad s
odkazem na § 8 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisl, pro potfeby stavebniho fizeni ve Ih(té stanovené obecnim stavebnim
ufadem vyjadfeni &i sdéleni ohledné spinéni podminek pro vydani povoleni zaméru
vodniho dila z pohledu vodniho zakona, resp. k otazkam souvisejicim se
zhodnocenim zachovani ochrany vod pfi rozhodovani o povoleni vodniho dila a
pfipadné i stanoveni ochranného pasma vodniho dila; vyjadfeni nebo sdéleni je
vydavano dle ¢asti Etvrté spravniho fadu,

spolupracuje s ORIA, na akcich zajiStovanych ORIA je ORIA Gc€astnikem
vodopravniho, pfipadné kolauda&niho Fizeni,

spolupracuje s OMS a ORIA pfi Setfeni spornych kanalizaCnich a vodovodnich siti,

spolupracuje s ORIA a OD pfi pfipravé investiCnich akci, které se tykaji Ginnosti
oddéleni.

1720 — oddéleni ochrany pfirody a zemédélstvi

zejména:

povoluje kaceni drevin,

uklada nahradni vysadby,

pfi vyskytu nakazy dfevin uklada provedeni nezbytnych zasahl( vcetné pokaceni
drevin,

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu
kaceni dfevin,

vydava rozhodnuti o vyhlaseni pamatnych stroml a vymezeni jejich ochrannych
pasem, rozhodnuti o zru$eni ochrany pamatnych stroma

vydava souhlasy k o$etfovani pamatnych stromu, souhlasy ke stanovenym ¢innostem
v ochrannych pasmech pamatnych stroma, povoluje vyjimky ze zakaz( u pamatnych
stromu a uzavira dohody k zajiSténi ¢innosti u pamatnych stromd,

posuzuje zdravotni stav dfevin,

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability,
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= rozhoduje o zajisténi nebo pouziti prostfedkd k zabranéni nadmérnému Uhynu rostlin
nebo zrafovani nebo uhynu Zivocich nebo ni€eni jejich biotopd,

= registruje vyznamné krajinné prvky,

= vydava souhlasy k zasahlm, které by mohly vést k poSkozeni nebo zniceni
vyznamného krajinného prvku nebo ohrozeni nebo oslabeni jeho ekologicko-
stabiliza¢ni funkce, pokud se zaroven nejedna o Uzemi evropsky vyznamné lokality,

= vydava souhlasy k umistovani a povolovani staveb a k jinym ¢&innostem, které by
mohly snizit nebo zménit krajinny raz,

= vydava opatfeni obecné povahy, kterym se vyhlaSuje pfechodné chranéna plocha,
= rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaka,

= uklada podminky pro vykon cinnosti, které by mohly zplsobit nedovolenou zménu
obecné nebo zvlasté chranénych Easti pfirody nebo takové ¢innosti zakazuiji,

= vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny,

= rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do plvodniho stavu, uklada
provedeni pfiméfenych nahradnich opatfeni a projednava prestupky,

= vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci,
stezek a pésin mimo zastavéné Uzemi obci,

= vydava rozhodnutim nebo opatfenim obecné povahy povoleni k rozSifovani
neplvodniho druhu nebo kfizence do krajiny,

= stanovuje rozhodnutim nebo opatfenim obecné povahy opatfeni k regulaci
neplvodniho druhu nebo kfizence,

= zajistuje provedeni opatfeni k regulaci neptvodniho druhu nebo kFizence,

= uplatiiuje stanoviska k navrhu Uzemniho planu, regulaéniho planu, vymezeni
zastavéného Uzemi a uzemniho opatfeni, a je dot€enym organem pfi jejich pofizovani,

= rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského pudniho fondu,
= rozhoduje o zafazeni pozemku nebo jeho ¢asti do zemédeélského pudniho fondu,
= udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu,

= ukladd opatfeni knapravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti
uvedenych v zakoné €. 334/1992 Sbh., o ochrané zemédélského pldniho fondu,
v platném znéni,

= kontroluje pInéni povinnosti specifikovanych v zakoné ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského pudniho fondu, v platném znéni, podminek jim vydaného souhlasu
v&etné provadéni rekultivaci a uloZzenych opatfeni k napravé,

= udéluje souhlas k pouziti sedimentd z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich toku a vede
evidenci jejich pouziti,

= zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pudniho fondu
do evidence odnéti zemédélské pudy,

= uplatiiuje stanoviska k regulaénim plandm,

= vydava souhlas s realizaci zaméru agrovoltaické vyrobny elektfiny, rybnik( s chovem
ryb nebo vodni dribeze a opatfeni potfebnych k zajiStovani zemédélské vyroby,

= pfijima oznameni o zahdjeni realizace zdméru a ukonleni provozu agrovoltaické
vyrobny elektfiny, a dale vysadbu dfevin, pocatek nového péstebniho cyklu a ukonéeni
zplsobu vyuziti zemédélské pldy jako plantaze drevin,

= udéluje souhlas k odnéti pady ze ZPF, ma-li byt dot¢ena zemédeélska plda o vymeére
nejvyse 1 ha,
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= rozhoduje o odvodech za odnéti zemédélské pldy ze zemédélského pidniho fondu,

= projednava prestupky podle zakona ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského
pudniho fondu, neni-li k jejich projednani pfislu§na inspekce,

= je dotéenym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivd na Zivotni prostredi,
maji-li byt dotéeny pozemky naleZejici do zemédeélského pldniho fondu o vymére
nejvysSe 1 ha,

= u docasného odnéti nebo trvalého odnéti s doCasnym odvodem vydava potvrzeni o
ukonceni rekultivace,

= ze zakona €. 246/1992 Sb., projednava prestupky na Useku ochrany zvifat, projednava
vSechny podnéty postoupené krajskou veterinarni spravou podle ust. § 22 odst. 1
pism. m),

= dle ust. § 28a zakona ¢. 246/1992 Sb., v ramci zvlastnich opatfeni rozhodnutim
nafizuje a zajiStuje umisténi tyraného zvifete do nahradni péce, vydava rozhodnuti o
opatfeni ke snizeni poctu hospodafskych zvifat v€etné jejich usmrceni, nafizuje
chovateli pozastaveni c&innosti, pfi které dochazi k tyrani zvifat, a to do doby
odstranéni zavad, nafizuje vlastnikovi zvifete zajistit jeho utraceni odborné zplsobilou
osobou, nafizuje chovateli moznost provadéni péce o zvife jinou osobou, rozhoduje o
nakladech spojenych s umisténim tyraného zvifete do nahradni péce a naslednou
péci,

= dle ust. § 8 zakona €. 246/1992 Sb., eviduje poradani vefejného vystoupeni se zvifaty
na uzemi mésta, a podle ust. § 46 zak. €. 166/1999 Sb., veterinarni zakon,
rozhodnutim povoluje konani svodu a trhi zvifat na Uzemi mésta,

= zabezpeCuje koordinaéni a kontrolni funkci pfispévkové organizace Zoologicka
zahrada a zamek Zlin — Le$na,

= zajiStuje dle potfeby deratizaci na pozemcich a v objektech v majetku SMZ,

= ze zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, zajiStuje provadéni specialni
ochranné deratizace,

= ze zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, fesi prestupky proti pofadku ve
statni spravé a prestupky proti poradku v uzemni samosprave,

= provadi metodicky dohled nad provozem méstského Utulku pro zvifata v nouzi Zlin -
Vrsava,

= uzavira smlouvy s obcemi o odchytu a o umisténi zvirat nalezenych na jejich uzemi
v méstském Utulku pro zvifata v nouzi Zlin - VrSava,

= zajiStuje kontrolu a vymahani plnéni a dodrzovani obecné zavaznych pravnich
predpis(l obce spadajicich do pusobnosti oddéleni,

= ze zékona €.166/1999 Sb., (veterindrni zakon) zajiStuje neSkodné odstrariovani
kadavert v pripadé, ze neni znam majitel, vyjadfuje se k odstrariovani konfiskat(
Zivocisného plvodu zahrabavanim,

= ma oznamovaci povinnost pfi vyskytu nakazy, zvefejiiuje a spolupracuje pfi
mimoradnych veterinarnich opatfenich stanovenych ministerstvem,

= pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organisml( a
predklada je rostlinolékarské sprave k dalSimu fizeni,

= zajistuje monitoring a likvidaci invaznich druhd rostlin,

= projednava prestupky tykajici se vyskytu a Sifeni plevell, které se $ifi z neobdélavané
zemédélské pldy a neudrzované nezemédeélské pudy, ukladaji odstranéni zjisténych
nedostatkd se stanovenim lhity,

= uklada pokuty fyzickym i pravnickym osobam v souladu se zakonem ¢. 326/2004 Sb.,
o rostlinolékarské pédi,

XIR/2025/P3 11/74



vede Fizeni dle §58 odst. 2 a 3 zakona ¢€. 128/2000 Sb., o obcich, véetné ukladani
trestd,

uklada povinnost slozit kauci podle § 3 zakona ¢. 39/1993 Sb. o pokutach a sankcich
za nedodrzovani zakon( upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a napravu
majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych vztahl k pGdé a jinému zemédélskému
majetku,

v souladu se zakona ¢&. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach zabezpecuje vefejnou
sbirku za Uc¢elem zajisténi finanénich prostfedkd pro zvelebeni a provoz méstského
Utulku pro psy a kocky,

v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy navrhuje, koordinuje a provadi programy
kastrace a tlumeni populace zdivocelych zvirat,

je dotéenym organem statni spravy pro stavebni Fizeni v rozsahu svéfeném
povéfenym obecnim Ufadim a obecnim Ufadim obce s rozsifenou plsobnosti,

v pripadé potfeby koordinuje spolupraci mezi ostatnimi organizaénimi utvary MMZ
nutnou pro vypracovani odpovédi na Zadost o poskytnuti informace dle zak. ¢.
123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi.

1730 — oddéleni ochrany ovzdu$i a odpadového hospodarstvi

zejména:

provadi dozory a kontroly na Useku ochrany ovzdusi (nevyjmenované zdroje v pfiloze
¢. 2 zékona €. 201/2012 Sb.),

projednava prestupky dle zakona €. 201/2012 Sb., véetné ukladani trestu,
zpfistupnuje informace podle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi a zvlastnich
pravnich predpisu,

vydava zavazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby stacionarniho
zdroje neuvedeného v priloze €. 2 k tomuto zakonu (dle § 11 odst. 3 zdkona 201/2012
Sb., o ochrané ovzdusi),

vydava vyjadfeni k fizeni vedeném krajskym Gfadem k umisténi stacionarniho zdroje
uvedeného v priloze €. 2 zakona o ochrané ovzdusi,

uklada opatfeni ke sjednani napravy a zastaveni provozu stacionarniho zdroje
(nevyjmenované zdroje v pfiloze €. 2 zakona €. 201/2012 Sb.),

zajistuje provoz sité stanic automatizovaného imisniho monitoringu znecisténi ovzdusi
a zajistuje spravu pofizenych dat a informovani verfejnosti o stavu a kvalité ovzdusi,
pfipravuje podklady k obecné zavazné vyhlasce, kterou se stanovi podminky pro
spalovani suchého rostlinného materialu v otevieném ohnisti,

vypracovava ¢asovy plan provadéni opatfeni programu zlepSovani kvality ovzdusi a
zajistuje jeho zvefejnéni umoznujicim dalkovy pfistup,

spolupracuje s MZP CR a piislusnym krajskym Gfadem pfFi aktualizaci programu
zlepSovani kvality ovzdusi,

organizacné zajistuje podklady a stanoviska v ramci MMZ a SMZ, v¢€etné vyjadfeni
ob¢ant pfi projednavani zamérl dle zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na
Zivotni prostredi,

organizacné zajistuje podklady a stanoviska v ramci MMZ a SMZ k vydani
integrovaného povoleni dle zakona €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci,

kontroluje dodrzovani pravnich predpisti obce v&etné fizeni o prestupcich dle zakona
¢. 250/2016 Sb., pro jejich poruseni a ukladani spravnich trest OZV o obecnim
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systému odpadového hospodarstvi a stanoveni podminek pro spalovani suchého
rostlinného materialu v otevienych ohnistich,

= plni ohlagovaci povinnosti SMZ v(i&i MZP CR v oblasti odpadového hospodafstvi,
= kontroluje a zpracovava evidenci odpadd, tuto evidenci zasila na MZP CR,

= vede evidenci souhlast vydanych v oblasti odpadového hospodarstvi,

= provadi kontrolu odpadového hospodarstvi firem a zafizeni k nakladani s odpady,
= udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady,

= udéluje souhlas k upusténi od oddéleného soustfedovani odpadd,

= vydava vyjadfeni ke zmé&nam dokonéenych staveb a k zafizenim ur€enych pro
nakladani s odpady pro Uzemni a stavebni fizeni,

= hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo,
muize zajistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostiedi na naklady odpovédné
osoby, uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadl v mimofadnych
pfipadech, je-li to nezbytné z hlediska ochrany Zivotniho prostiedi, a pokud je to pro
provozovatele technicky mozné, povinnost odstranit odpad,

= vydava zavazna stanoviska k terénnim Upravam a k odstranéni stavby pro dzemni a
stavebni fizeni,

= vydava stanovisko k iGzemnim plandm a regulaénim plandm podle stavebniho zakona
z hlediska odpadového hospodarstvi,

= vydava souhlas k provozovani malych zafizeni pro biologicky rozlozitelné odpady,

= uklada sankce a napravna opatfeni za poruseni povinnosti stanovenych zakonem o
odpadech,

= mulze zabezpecit odpad, ktery ohroZuje nebo pos$kozuje zdravi lidi nebo Zivotni
prostredi, pred unikem Skodlivin do okolniho prostfedi nebo zajistit odklizeni takového
odpadu vcetné jeho predani do zafizeni ur€eného pro nakladani s odpady, a to na
naklady odpovédné osoby,

* muze zakazat plGvodci odpad( ¢innost, ktera zplsobuje vznik odpadu, pokud ptvodce
odpadu nema zajisténo prevzeti odpadl, které produkuje, osobou opravnénou
k pfevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady vzniklé v disledku
pokracovani této ¢innosti mohly zpUsobit $kodu na Zivotnim prostfedi nebo zdravi lidi,

= organiza¢né shromazduje podklady dle ust. §22 odst. 2 zdkona €. 541/2020 Sb., o
odpadech,

= feSi prestupky podle zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, tykajici se
znecisténi vefejného prostranstvi,

= vede Fizeni dle §58 odst. 2 a 3 zakona &€. 128/2000 Sb., o obcich, v€etné ukladani
tresta,

= uklada pokuty za nedodrzovani Cistoty a poradku podle zakona €. 128/2000 Sb. o
obcich,

= vyfizuje podnéty ob&ant tykajici se problematiky odpadového hospodarstvi,

= informuje nejméné jednou ro¢né zpusobem umoziiujicim dalkovy pfistup o zplsobech
a rozsahu oddéleného soustfedovani komunalniho odpadu, vyuziti a odstranéni
komunalniho odpadu a o moznostech prevence a minimalizace vzniku komunalniho
odpadu. Nejméné jednou ro¢né za obec zvefejni zpusobem umoznujicim dalkovy
pfistup kvantifikované vysledky odpadového hospodarstvi obce véetné nakladu na
provoz obecniho systému, stanovuje obecni systém odpadového hospodarstvi,
organizuje nakladani s komunalnimi odpady v souladu s legislativou a ve spolupraci
s Technickymi sluzbami Zlin, s.r.o.,
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* metodicky fidi nakladani s komunalnimi odpady ve mésté Zlinég,
= kontroluje negativni vlivy na Zivotni prostfedi v€etné zajiSténi operativnich vyjezdd,

= zajiStuje evidenci nezakonné soustiedéného odpadu na pozemcich ve vlastnictvi
SMZ.

1800 — ODBOR MESTSKE ZELENE

Vykonava pfenesenou pusobnost na Useku statni spravy lest dle zak. ¢. 289/1995 Sb., o
lesich, ve znéni pozdéjSich predpist, zak. ¢. 149/2003 Sb. o obchodu s reprodukénim
materidlem lesnich drevin a provadécich vyhlasek obou zakonu, statni spravu na Useku
myslivosti dle zak. €. 449/2001 Sb., o myslivosti a pfislusnych provadécich vyhlasek, statni
spravu na Useku rybarstvi dle zak. €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi a pfislusnych provadécich
vyhlasek a samostatnou pusobnost jako spravce lesl a verejné zelené ve vlastnictvi mésta.
Projednava a fesi prestupky dle vécné pfislusSnosti podle zakona €. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich. Projednava prestupky podle zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, na useku obecné
zavaznych pravnich predpisti obce spadajicich do pusobnosti odboru a prestupky dle
zvlastnich zakonl vcetné ukladani sankci. Vykonava plsobnost v oblasti vefejné spravy v
souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni rad.

Odbor pfijima a eviduje zadosti o informace dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

= 0 mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s OMS a jinymi
utvary),

= o zakazu konzumace alkoholickych napoji na nékterych vefejnych prostranstvich
(ve spolupraci s OKaPP, ORIA, OSaDR a jinymi ttvary),

= 0 podminkach uzivani détskych hfist a sportovist v majetku statutéarniho mésta Zlina,
= o ochrané vefejné zelené.

Odbor se dale fidi odbornymi dokumenty vytvofenymi pro spravu vefejné zelené (,Pravidla
pro nakladani s vefejnou zeleni v majetku statutarnino mésta Zlina“, ,Provozni fad hrist* ve
spravé OMZ, aplikace ,Stromy pod kontrolou®, pasporty jednotlivych ¢asti zelené, oborové
normy, apod.).

Odbor organizagné a administrativné zajistuje spravu Ekofondu spole&né& s OZPaZ.
Vedle ¢innosti zafazenych do plsobnosti konkrétniho oddéleni zejména zajistuje:
dle zak. €. 289/1995 Sb., o lesich, zejména:

= rozhoduje o odnéti lesnich pozemkd uréenych k pInéni funkci lesa (déle jen PUPFL)
nebo omezeni jejich vyuzivani o vymére do vyméry 1 ha,

= rozhoduje o pochybnostech, zda se jedna o PUPFL,

= vydava zavazné stanovisko o umisténi stavby nebo vyuziti tzemi do 50 m od okraje
lesa,

= stanovuje podminky ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci
v lese,

= udéluje ¢i odnima licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

= uplatiiuje stanovisko k navrhim Uzemné planovaci dokumentace samostatnych obci
spravniho obvodu Zlin,

= zajiStuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov pro viastniky lesa do vyméry 50 ha,
= ustanovuje a rusi lesni straze,
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vede spravni a pfestupkova Fizeni za poruseni zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich;

dle zak. ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti a pfisluSnych provadécich vyhlasek:

ustanovuje mysliveckého hospodare k navrhu uzZivatele honitby,

povoluje lov nékterych druh( zvéfe mimo dobu jejiho lovu,

rozhoduje o uznani honitby, povoluje zmény honitby,

zarazuje honitby do jakostnich tfid a stanovuje minimalni a normované stavy zvére,
vydava loveckeé listky,

povoluje vyjimky ze zakazanych zplsobl lovu zvéfe,

rozhoduje o snizZeni stavu zvére v honitbé,

registruje honebni spolecenstva,

kontroluje pInéni pland mysliveckého hospodareni v honitbé,

povoluje lov na nehonebnich pozemcich,

eviduje a zpracovava statistické hlaseni - zaznamu o honitbé a mysliveckém
hospodareni,

eviduje honitby v obvodu plsobnosti obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti,
eviduje smlouvy o pronajmu honiteb,

vede spravni a pfestupkova fizeni pro poruseni zakona o myslivosti,

ustanovuje a rusi myslivecké straze na navrh uzivatele honitby;

dle zak. €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi a prisluSnych provadécich vyhlasek zejména:

na navrh vlastnika nebo uzivatele rybarského reviru ustanovuje, odvolava ¢i zrusuje
rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi ve své pusobnosti,

vydava rybarske listky,

vede spravni a prestupkova fizeni pro poruseni zakona €. 99/2004 Sb., a provadécich
predpist v platném znéni.

Do pusobnosti odboru dale nalezi zejména:

zodpovida za koncepci tvorby a udrzby méstské zelenég,

podili se na vyhodnocovani architektonickych soutézi v oblasti vefejné zelené a
vefejného prostranstvi,

zastupuje mésto Zlin v fizenich a povoleni kaceni dfevin na pozemcich mésta,

zajistuje pripravu a realizaci investiénich akci odboru a KMC, a to bud samostatné,
nebo ve spolupraci s ORIA,

zapojuje verejnost pfi rozhodovacich procesech,
organizuje a realizuje programy lesni pedagogiky a dalSi akce pro vefejnost,

ma pravo udélovat jménem SMZ souhlas ze zaborem vefejnych prostranstvi, ktera
tvofi méstska zelen, a jsou v majetku SMZ,

stanovuje podminky zaboru vefejné zelené pro ochranu zelené pfi stavebni ¢i jiné
¢innosti ve spolupraci s 0ZPaZ, OSaDR a OPP,

uzavira najemni smlouvy za zabor vefejnych prostranstvi, ktera tvofi méstska zelen, a
jsou v majetku mésta Zlina,

projednava prestupky jiné spravni delikty podle zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni, na Useku obecné zavaznych pravnich predpist obce spadajicich do
pusobnosti odboru véetné ukladani sankci
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zajistuje Cinnost vodohospodare SMZ,

zajiStuje aktivni opatfeni ke zmirnéni klimatickych zmén, zejména k zadrZovani vody
v krajing,

vytvari metodiky a koordinuje pracovni postupy pfipravy staveb véci ,modrozelené”
infrastruktury,

uplatiiuje v ramci méstskych staveb principy ,modrozelené® infrastruktury.

1810 — oddéleni lesl

zejména:

zodpovida za pInéni lesniho hospodarského planu na svéfeném majetku,
zajistuje prodej dFivi,

zajistuje lesnickou €innost ve spolupraci s odbornym lesnim hospodarem,
zajistuje lesni odborné hospodare a spolupracuje s nimi,

zodpovida za naplanovani rekrea¢ni funkce obecnich lesu pro verejnost,

zastupuje mésto Zlin ve vSech fizenich mimo majetkové zmény.

1830 — oddéleni méstské zelené Santraziny

zejména:

provadi vysadby zelené, ofezy a probirky dfevin, zalivku rostlin, zasahy pfi kalamitnich
stavech,

zajiStuje arboristické oSetfeni drevin,

udrzuje Cistotu zelenych ploch, provadi seceni travnikG a kvétnatych luk, zajistuje
jejich udrzbu,

prodava prebytky napéstovanych sazenic, stépku, dfevni zbytky, dfevo,

pe€uje o kvétinovou vyzdobu (letnickové a trvalkové zahony, mobilni nadoby,
letniCkové vysevy, cibuloviny),

zajiStuje navrhy a realizace sadovych uprav,

provadi prace na struktufe pasportu zeleng,

zajistuje produkci sadovnického materialu ve Skolce,
provadi kontrolu udrzby zelené v méstskych ¢astech,
pfebira Cinnosti dodavateld udrzby zelené,

ve spolupraci s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR provadi udrzbu a cisténi
méstského mapového orientaéniho systému,

provadi udrzbu vybranych kasen a pitek,

zajistuje spravu a udrzbu odpadkovych kosl a lavicek ve vlastnictvi OMZ.

1850 — oddéleni méstské zelené Jizni Svahy

zejména:

provadi vysadby zelen€, ofezy, kaceni a probirky dfevin, zalivku rostlin, zasahy pfi
kalamitnich stavech,
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= zajiStuje arboristické oSetfeni dfevin,

= udrzuje Cistotu zelenych ploch, provadi se€eni travnikG a kvétnatych luk, zajistuje
jejich udrzbu,

= peCuje o kvétinovou vyzdobu (letnickové a trvalkové zahony, mobilni nadoby,
letnickové vysevy, cibuloviny),

= zajiStuje navrhy a realizace sadovych uprav,

= provadi prace na struktufe pasportu zeleng,

= Udrzby provadi kontrolu zelené v mistnich ¢astech,

= prebira ¢innosti dodavatell udrzby zelené,

= ve spolupraci s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR provadi udrzbu a cisténi
méstského mapového orientaéniho systému,

= provadi udrzbu vybranych kasen a pitek,

= spravuje a udrzuje Centralni park Jizni Svahy, v¢. kontroly a udrzby biotopu,
= zajiStuje spravu a udrzbu odpadkovych kosl a lavicek ve vlastnictvi OMZ,

= spoluprace s neziskovymi organizacemi, MS, ZS, VS a domovy pro seniory.

1860 — oddéleni détskych hfist

zejména:

= zajiStuje spravu, udrzbu, opravy a rekonstrukce verejné pfistupnych détskych hfist a
sportovist ve spravé OMZ, vede agendu pasportizace téchto hfist a agendu
inventarizace vybaveni détskych hrist,

= zajistuje kontrolni Cinnost z hlediska bezpecnosti détskych hfist v navaznosti na
platnost norem CSN EN 1176-7,

= zajiStuje spravu, udrzbu, opravy a instalace méstského mobiliafe — pfedevsim lavicek
ve spravé OMZ,

= vede agendu pasportizace lavicek,
= vyrabi herni prvky, na které ma certifikaci,

= provadi spravu a udrzbu arealu Stezky zdravi Tlusta hora.

2000 — ODBOR SKOLSTVi A SPORTU

V ramci statni spravy zabezpecuje vykon prenesené plsobnosti vUci 23 prispévkovym
organizacim, zfizovanym okolnimi obcemi, které spadaji pod obec s rozsifenou plsobnosti
- Zlin. Zajistuje efektivni spravu organizacnich slozek zfizenych méstem v oblasti své
pusobnosti, to je zdravotnické (Rehabilitacniho stacionare), jesli, zfizenych na zakladé
zivnostenského zakona a objektl téchto zafizeni patficich do majetku mésta. Provadi a
koordinuje cinnosti v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a mladeze, u zfizenych Skolskych
pFispévkovych organizaci (ZS, MS, Plavecké Skoly Zlin, Domu déti a mladeze ASTRA Zlin)
a organizacnich slozek (jesli, Rehabilitacniho stacionare, Klubi¢ko), dle zak. €. 1/1993 Sb.,
Ustava Ceské republiky, Usneseni predsednictva CNR &. 2/1993 Sb., o vyhladeni Listiny
zakladnich prav a svobod jako sougasti Ustavniho pofadku CR, Sdéleni federalniho
ministerstva zahraniénich véci &. 104/1991 Sb., kterym se pfijima Umluva o pravech ditéte,
zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja, zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, zak. ¢. 85/1990, o pravu petiénim, zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, zak. ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakon(l, zékona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, zak. ¢. 128/2000 Sb., o
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obcich, zak. €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zak. €. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s prijetim Skolského zakona, zak. ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakona, zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, zak. ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, zak. €. 586/1992 Sb., o danich
z prijmu, zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, nafizeni viady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, zak. 541/2020 Sb., o odpadech, zak. ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, zak. ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, zak.
€. 320/2015 o hasi¢ském zachranném sboru, vyhlasky Ministerstva vnitra €. 246/2001 Sb.,
o pozarni prevenci, vyhlasky Ceského GFadu bezpe&nosti prace &. 91/1993 Sb., k zajisténi
bezpecnosti prace v nizkotlakych kotelnach, zak. €. 458/2000 Sb., energeticky zakon, zak.
263/2016 Sb., atomovy zakon, zak. €. 250/2021 Sb., o bezpecnosti prace v souvislosti s
provozem vyhrazenych technickych zafizeni a o zméné souvisejicich zakonl, nafizeni
vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizSi pozadavky na bezpecny provoz a pouzivani
strojli, technickych zafizeni, pfistrojd a nafadi, vyhlasky Ceského UFadu bezpeé&nosti prace
€. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi bezpecnosti prace
a technickych zafizeni, CSN EN 1176, 1177, CSN 50 131, CSN EN 62305 — ochrana pred
bleskem, zakona ¢&. 183/2006 Sb., stavebni zakon, zak. ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi, vyhlaSky Ministerstva zdravotnictvi €. 137/2004 Sb., o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech
epidemiologicky zavaznych, vyhlasky Ministerstva zdravotnictvi €. 329/2019 Sb., o
predepisovani léCivych pripravkl pfi poskytovani zdravotnich sluzeb, zak. ¢. 167/1998 Sb.,
o navykovych latkach, zak. ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi Gcinky
navykovych latek, zak. €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, zak. €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, zak. ¢. 141/1961 Sb., trestni fad,
zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O skolskych obvodech zakladnich a matefskych Skol.

Odbor organizacné a administrativné zajiStuje cCinnost Komise vzdélani, vychovy a
mezinarodnich stykd RMZ, Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ, Spravni rady
fondu mladeze a télovychovy a Spravni rady fondu zdravi.

Odbor, vedle ¢innosti zafazenych do plsobnosti konkrétniho oddéleni, zejména:

= odpovida za v€asné predani informaci a zmén informaci, vedenych o spravovanych
pfispévkovych organizacich zfizenych SMZ v zakladnim registru pravnickych osob,
Odboru zZivhostenskému za Ucelem editace v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta,

= vede a aktualizuje databazi Skolskych pfispévkovych organizaci a organizacnich
slozek,

= organizacné zabezpecCuje konani pravidelnych porad s vedoucimi organizacnich
slozek a vypracovava zapisy z téchto porad,

= zodpovida za spravu jesli a Rehabilitatniho stacionare,

= vyhotovuje zpravy pro potfeby statnich organt a fyzickych a pravnickych osob, pokud
je k tomu na zakladé prislusnych pravnich predpist povinno ¢i opravnéno,

= zajistuje spravu organizaéni slozky SMZ,
= zajistuje provoz uréenych sportovist a hrist ve spravé odboru,
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Fidi aktualni projekty EU, MSMT, které souvisi s jeho &innosti.

2020 — oddéleni Skolstvi a spravy zafizeni

zejména:

zajistuje povinnosti obce vyplyvajici ze zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy88im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisi a zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpis(, v oblasti $kolstvi,

zajistuje spravu a metodickeé fizeni pfispévkovych organizaci v ptsobnosti odboru,

zabezpeduje organizaéné konani pravidelnych porad s Fediteli ZS, MS, Plavecké $koly
Zlin, DDM ASTRA Zlin, vypracovava zapisy z téchto porad,

zpracovava podklady (kontakty) pro krizové fizeni za ZS, DDM ASTRA, Plaveckou
Skolu Zlin, MS, OS - zfizované SMZ, dale za $koly jinych zfizovatel (matefské,
zakladni, stfedni, vy$Si odborné, vysoké apod.), prGbézné aktualizuje a zasila
vedoucimu odboru a na oddéleni krizového fizeni a obrany OKP,

zajiStuje personalni u€ast v komisich na détskych soutézich, a to ve spolupraci s
organy policie, hasic¢l a organizacemi plUsobicimi v oblasti prevence a volno¢asovych
aktivit pro déti a mladez,

spolupodili se na zajistovani agendy spojené s vyuZzitim prostor objektd ve spravé
odboru, pfedevsim pro mimoskolni vychovu a sport,

zabezpecluje zpracovani a zvefejnéni nabidky volno€asovych aktivit (Skolni hristé
a télocvicny) v mistnim tisku,

zpracovava fady Skolnich hrist,

zpracovava podklady pro aktualizaci cen za pronajmy Skolnich hfist a télocvicen,
organizacné a administrativné zabezpecuje jednani konkursnich komisi pfi
konkursnich Fizenich na feditele zakladnich, matefskych Skol, Plavecké skoly Zlin, a
DDM ASTRA Zlin,

vypracovava obecné zavazné vyhlasky tykajici se Skolstvi, tvofi zfizovaci listiny
jednotlivych prispévkovych organizaci a organizacénich slozek,

zabezpeCuje zapis a zmény do obchodniho rejstfiku, do Skolského rejstriku,
v Ustfednim véstniku a na katastralnim Gradé,

zpracovava vyjadreni k Zadostem o dotace jednotlivym pfispévkovym organizacim —
zakladnim, matefskym Skolam, Plavecké $kole Zlin a DDM ASTRA Zlin,

zpracovava agendu souvisejici s feSenim pojistnych udalosti,

spolupodili se na zabezpeceni inventarizace u zakladnich, matefskych Skol Plavecké
Skole Zlin, a DDM ASTRA Zlin,

pfipravuje dokumentaci pfi zménach vedoucich funkci na ZS, MS, Plavecké $kole Zlin
a DDM ASTRA Zlin, véetné kontroly pfedavaného majetku,

zajiStuje materialni a technickou vybavenost Skolskych zafizeni a organizacnich
slozek,

spolupracuje s ostatnimi subjekty v oblasti sportu a télovychovy,

vyhodnocuje zavéry Ceské $kolni inspekce i zavéry prace UIA a oddéleni
vefejnospravni kontroly OE a na jejich zakladé pfijima nutna opatreni,

studuje vyrocni zpravy prispévkovych organizaci, a tim pIni kontrolni funkci vuci
jednotlivym zakladnim a matefskym Skolam,
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zabezpecuje tisk a distribuci letak( pro zapis zaka do 1. tfid,

zabezpeduje soudinnost se zdravotnickymi zafizenimi, PCR, MPZ, KUZK, Ceskou
Skolni inspekci, Pedagogicko-psychologickou poradnou, Krajskou hygienickou stanici,
UTB a jinymi organizacemi v ramci vymezeného Useku &innosti,

zpracovava statistické udaje a hlaseni,
vede evidenci o uzavfeni jednotlivych organizaci v dobé prazdnin,

podili se na tvorbé optimalizace sité MS, ZS a Skolskych zafizeni — dle pokyn(
nadfizenych zaméstnanct,

podili se na navrzich v oblasti platové agendy Feditell Skol, DDM ASTRA Zlin a
vedoucich OS a zpracovava platovou agendu feditelt $kol a Skolskych zafizeni, které
jsou zfizovany SMZ,

podili se na poskytovani pravniho servisu jednotlivym pfispévkovym organizacim a
organiza¢nim slozkam,

vykonava kontrolni €innost v jednotlivych pfispévkovych organizacich a organizacnich
slozkach — dle pokynt vedouciho odboru, pfip. pfislusného naméstka,

zajiStuje pFipravu a zpracovani rozpoctu a usmérfiuje a provadi kontrolu Cerpani
rozpoctu za odbor, organizacni slozky a prispévkové organizace zfizené v plsobnosti
odboru, v€etné jeho Gprav formou rozpoctovych opatreni,

kontroluje Ucelovost Cerpani ucelovych prostredkl z vy$Sich rozpoctll a zajistuje jejich
vyuctovani,

pfi vykonu sveé ginnosti uzce spolupracuje mj. s OE, OP a OMS, dale pak se zfizenymi
pFispévkovymi organizacemi v pasobnosti odboru, KUZK,

zpracovava dil¢i podklady pro jednani Finan¢ni a ekonomické komise RMZ,

v navaznosti na schvaleny rozpocet zajistuje tvorbu a sumarizaci platebnich kalendart
zFizenych pfispévkovych organizaci,

spolupracuje s externimi auditory pfispévkovych organizacich fizenych méstem
a zajistuje odstranéni zjisténych nedostatk,

zajistuje evidenci rozvah, vykazl zisku a ztrat a pfiloh, za obdobi kalendarniho roku
méstem zfizenych pfispévkovych organizaci,

provadi kontrolu ¢innosti prispévkovych organizaci zfizenych SMZ dle platnych
zfizovacich listin pfipadné statut( a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
zpracovava smlouvy o poskytnuti neinvesti¢nich dotaci, provoznich, popf. investi¢nich
pFispévkl vyplyvajicich ze schvaleného rozpodtu zfizenym prispévkovym organizacim
aj. subjektim,

zpracovava statistické vykazy Skol a Skolskych zafizeni, které jsou zfizovany

statutarnim méstem Zlinem a 3$kol a Skolskych zafizeni, které jsou v obvodu
pUsobnosti obce s rozsifenou plsobnosti,

provadi vykon statni spravy v obvodu plsobnosti obce s rozsifenou pusobnosti, a to
vrozsahu daném zakonem ¢&. 561/2004 Sb., zakon o predSkolnim, zakladnim,
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

spolupracuje s OMS, OP, OE a majetkovou komisi v oblasti pronajmu nebytovych
prostor ve spravé odboru,

pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani Majetkové komise RMZ, zpracovava
materialy pro RMZ a ZMZ,

zajiStuje inventarizaci a likvidaci majetku svéfeného pFispévkovym organizacim
zfizenych na Useku Skolstvi,

spolupracuje s ostatnimi odbory na tvorbé& Zadosti o dotace,
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zajistuje zpracovani agendy Uhrady stravného a Skolného organizacnich slozek.

2040 — oddéleni dotaci a prevence kriminality

zejména:

koordinuje €innosti a projekty ve vSech oblastech prevence kriminality a socialné
patologickych jevd na Gzemi mésta Zlina (oblast primarni, sekundarni a terciarni
prevence)

aktivné spolupracuje predevéim s Oddélenim tisku a prevence PCR a MPZ pfi
vytvareni program0 a postupl s cilem snizit kriminalitu ve méste,

organizacné zajistuje a realizuje vlastni akce v oblasti prevence,

kolektivu mésta Zlina,

zpracovava koncep€ni materidly mésta z oblasti prevence kriminality a socialné
patologickych jevd mésta,

vytvari a zajistuje informacni systém v oblasti prevence kriminality, ,Informacni servis*
- setkavani statnich a nestatnich subjektd realizujicich ¢innost v oblasti prevence
rizikovych projevl chovani na tzemi SMZ,

spolupracuje s nestatnimi subjekty plsobicimi v oblasti prevence kriminality na tzemi
SMZ,

zpracovava agendu dotaci z rozpo¢tu mésta schvalenou Komisi télovychovy, mladeze
a sportu RMZ, Komisi socialni, zdravi a pro zdravotné postizené RMZ a individualnich
dotaci z rozpo¢tu mésta,

zajistuje vyrobu a distribuci receptd a zadanek oznacenych modrym pruhem pro
osoby provozujici zdravotnické zafizeni, zafizeni Ustavni soc. pée nebo odborné
veterinarni €innosti s mistem vykonu ve spravnim obvodu mésta Zlina dle zékona €.
167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakonu a dle
vyhlasky ¢. 25/2020 Sb., o predepisovani léc¢ivych pripravk( pfi poskytovani
veterinarni péce,

administrativné zabezpecuje korespondenci s darci krve - drziteli Zlaté medaile MUDr.
Janského,

zabezpecuje a zajiStuje poradani viastnich akci a kampani v projektu ,Zdravé mésto“
— Tyden zdravi, Svétovy den bez tabaku, Zlin détem, pfednasky na zlinskych Skolach
z oblasti dentalni hygieny, prevence koufeni a prevence HIV a poruchy pfijmu potravy
aj., a spolu s Besipem zajistuje dopravni vychovu déti matefskych Skol na dopravnim
hfisti v Malenovicich,

zajiStuje Cinnost Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ a pfipravuje podklady
pro jednani Komise socialni, zdravi a pro zdravotné postizené RMZ v ramci Fondu
zdravi,

zpracovava agendu dotaci uréenou schvalenym rozpoctem mésta a rozpoltem z
Komise télovychovy, mladeze a sportu RMZ, jez jsou vyClefilovany na provoz
vefejnych koupalist na izemi mésta Zlina,

spolupodili se na zajistovani agendy spojené s vyuzitim prostor objekt( ve spravé
oddéleni, pfedevsim pro volno-Casové aktivity.

2050 — oddéleni technické podpory

zejména:
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= zpracovava plan oprav a udrzby objektl ve spravé odboru a zajiStuje technickou
dokumentaci a pfipravenost téchto plana,

= zpracovava podklady pro tvorbu rozpoctu v oblasti investic, oprav a udrzby,

= kontroluje kvalitu stavebné technickych praci realizovanych v ramci €innosti odboru,
vyfizuje reklamace provedenych praci,

= zadava zpracovani dokumentace a podkladi pro Zadosti o dotace, projektové
dokumentace a znaleckych posudkt k planovanym opravam,

= feSi pfipadné havarijni stavy vzniklé pfi provozu organizacnich slozek a
prispévkovych organizaci a provozu vybranych sportovist,

= spolupracuje s ORIA pfi pfipravé investi¢nich akci, které souvisi se Skolskymi
zafizenimi a organiza¢nimi slozkami ve spravé odboru a vybranymi sportovnimi
zafizenimi v majetku SMZ,

= odpovida za periodické revize vyplyvajici ze zakona a zajiStuje odstranéni zavad z
revizi v jeslich a Rehabilitaénim stacionafi a ostatnich budov ve spravé odboru,

= zpracovava agendu souvisejici s feSenim pojistnych udalosti u svéfeného majetku.

2800 —- ODBOR KULTURY A PAMATKOVE PECE

Monitoruje C&innosti Méstského divadla Zlin, pfispévkové organizace a Filharmonie
Bohuslava Martin(, o.p.s. Koordinuje a zajiStuje provoz a ve spolupraci s OTaCR propagaci
Pamatniku Tomase Bati.

Zajistuje vykon statni spravy a samospravy na zakladé z. ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich
hrach, na Uzemi statutarnino mésta Zlina. V ramci této pasobnosti zejména eviduje zadosti
o povoleni k umisténi herniho prostoru a ohlaSeni hazardni hry v IS SDSL, ovéfuje evidenci
rozhodnuti o udéleni opravnéni k provozovani hazardni hry (tzv. zakladni povoleni) vydané
Ministerstvem financi CR, vykonava spravu prislusnych spravnich poplatkd, v zakonem
svéfeném rozsahu vydava pfisluSna povoleni a dalSi spravni rozhodnuti souvisejici s
agendou hazardnich her, zajistuje aktualizaci a aplikaci mistnich pravnich predpist
upravujicich hazardni hry, vykonava predbéznou fidici kontrolu podle z. ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné sprave.

Zajistuje vykon statni spravy na useku pamatkové péce podle zakona €. 20/1987 Sb., o
statni pamatkové pédi, pficemz spolupracuje s OPP a OSaDR. Zajistuje vykon statni
spravy na zakladé zakona €. 122/2004 Sb., o valeénych hrobech a pietnich mistech,
eviduje valec¢né hroby a pietni mista na Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti, priibézné
aktualizuje jejich databazi a souhrnné vzdy k 31. 12. pfedava informace o jejich stavu
krajskému Gfadu. Spolupracuje s povéfenou knihovnou na zékladé zakona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb na zajisténi regionalni funkce. Projednava a feSi prestupky dle vécné prislusSnosti
podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, a dle zakona €.
251/2016 Sb. o nékterych prestupcich, na Useku obecné zavaznych pravnich predpisu
obce spadajicich do pusobnosti odboru, véetné ukladani spravnich trestd. Vykonava
pusobnost v oblasti vefejné spravy v souladu se zakonem &. 500/2004 Sb., spravni fad.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
= O sportovnich a kulturnich podnicich,
= O ur€eni mist, na kterych mohou byt provozovany hazardni hry,

= O zakazu konzumace alkoholickych napoju na nékterych verejnych prostranstvich
(ve spolupraci s jinymi Gtvary),

= O stanoveni pfipadd vymezeni kratSi nebo Zzadné doby nocniho klidu,

= O pouliénich uméleckych produkcich,

= O pouzivani pyrotechnickych vyrobku (ve spolupraci s MPZ a jinymi Gutvary MMZ).
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Odbor organizacné a administrativné zajiStuje ¢innost:
= Komise kulturni a pamatkové péce RMZ,
= pracovni skupiny pro oblast pamatkové péce,

= Spravni rady Filharmonie Bohuslava Martind, o. p. s. v obdobi, kdy je pfedsedou
organu ¢len RMZ,

= Dozor¢i rady Filharmonie Bohuslava MartinG, o. p. s. v obdobi, kdy je pfedsedou
organu ¢len RMZ.

Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje spravu:
= Kulturniho fondu,
* Filmového fondu.
Odbor aktivné sleduje a dava podnéty pro jednani:
= Spravni rady Méstského divadla Zlin, p. o.,
= Vykonné rady Zlinského kreativniho klastru.

Odbor organizaéné a administrativné zajistuje rozdéleni financnich prostfedk( z programu
MKCR:

= Podpora obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci s rozSifenou pusobnosti,

= Programu regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych
z6n, a to pro Méstskou pamatkovou zénu Zlin,

a to zejména administraci spojenou s pfijmem Zzadosti, projednani doporuceni rozdéleni
alokovanych finan¢nich prostfedkd na pfipravené akce obnovy kulturnich pamatek v ramci
Pracovni skupiny pro oblast pamatkové péce, nasledny dozor nad prabéhem obnovy
kulturni pamatky a administraci spojenou s vyuctovanim akci.

Odbor pfipravuje pétileté strategické plany na obnovu Méstské pamatkové zoény Zlin.

Odbor zodpovida za dodrzovani a pravidelnou aktualizaci Programu podpory kultury
statutarniho mésta Zlina pfijatého na pétileté obdobi v souladu se Smlouvou o fungovani
Evropské unie (€l. 167). Ve spolupraci s dot€éenymi Utvary nasledné kazdoro¢né pini tzv.
informacni povinnost dle § 5 odst. 1 pism. a) zakona €. 215/2004 Sb., a to vzdy k 30.04.
nasledujiciho roku, ktera obsahuje vySi skuteCné vyplacené vefejné podpory v oblasti
kultury za kalendarni rok.

Prostfednictvim méstskych nastrojd podpory pro rozvoj kultury odbor koordinuje a
monitoruje naplfiovani cill Strategie rozvoje kultury a kreativniho odvétvi mésta Zlina na
obdobi 2023 - 2028.

Dale:
= zajiStuje provozuschopnost budov a ostatniho majetku, ktery je pfidélen odboru,

= spolupracuje s OMS a spoleCnosti Nemovitosti mésta Zlina spol. s r. 0. v oblasti
pronajmu nebytovych prostor ve spravé odboru, G€astni se jednani Majetkové komise
RMZ, pokud se jednani tyka uzemi Méstské pamatkové zony Zlin,

= monitoruje stav kulturnich pamatek na uzemi mésta a ve spravnim obvodu obce
s rozsifenou plsobnosti,

= koordinuje, monitoruje, podporuje ¢innosti dalSich subjektl v oblasti kultury, zejména
spolkd aktivnich v kulturnim Zivoté mésta Zlina,

= pfipravuje samostatné, pfipadné zajiStuje formou objednavek, nékteré kulturni a
spoleCenské akce: napf. oslavy 1. maje, Roztanceny parket, vernisaze, a;.,

= spolupracuje na organizaci kulturnich akci podporovanych z rozpoctu mésta,
= spolupracuje na podpofe tvorby audiovizuéalnich dél,
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= koordinuje oznamovani akci vefejnosti pfistupnych a vede evidenci akci oznamenych
akci,

= provadi spravu pddia a plastovych zidli pro verejné produkce,

= zajiStuje dohled nad dodrzovanim obecné zavaznych pravnich predpisi obce
v plUsobnosti odboru, vede spravni fizeni a uklada spravni tresty za poruseni OZV,

= zajistuje opravy a restaurovani soch, pamatnik(, uméleckych dél a vale¢nych hrobu v
majetku mésta,

= spolupracuje s ORIA pri pfipravé investi¢nich akci,
= spolupracuje s oddélenim cestovniho ruchu OTaCR pfi naplfiovani kalendare akci na
webu zlin.eu,

= spravuje www stranky pamatnikbata.eu a facebookové stranky profilu ,Pamatnik

Tomase Bati ve Zliné“ a instagramového uctu @pamatniktomasebati a facebookové
stranky profilu ,Zlinska zrcadla Mirrors of Zlin®.

2100 — ODBOR OBCANSKO — SPRAVNICH AGEND

Zajistuje vykon statni spravy - spravnich agend, v nize uvedeném rozsahu.

Provadi téz vykon nékterych samospravnych ¢innosti (napf. slavnostni obfady vitani déti

do zivota a jubilejni svatebni obfady).

Vedle Cinnosti zafazenych do plsobnosti konkrétniho oddéleni zajistuje:

= nékteré ukony spojené s konanim vefejnych sbirek na Uzemi mésta Zlina podle

zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach (vydava potvrzeni pravnickym osobam
o ovéfeni sbéracich listin, pfijima oznameni o po¢tu a umisténi pokladnic¢ek na uzemi
meésta, zapeCetuje pokladniky, zajiStuje pfitomnost opravnéného zaméstnance u
otevieni pokladnic¢ek a vyhotoveni protokolarniho zapisu),

= centralni evidenci Ufednich i nelUfednich razitek v€etné zajiSténi pozadavkd na jejich
zhotoveni.

2110 — oddéleni spravni

zejména, podle zakona ¢. 269/2021 Sb., o obcéanskych prikazech, podle zakona ¢.
329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, podle zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,
podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich a zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, podle
zdkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, podle zakona ¢&. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, podle zakona €. 365/2000 Sb., o informaénich systémech vefejné
spravy, podle zakona ¢&. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, podle zakona
€. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu, podle zakona ¢&. 130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev krajl, podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, podle zakona 62/2003 Sb.,
o volbach do Evropského parlamentu, podle zakona &. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta
republiky, podle zakona ¢€. 99/1963 Sb., obfansky soudni fad, zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
ob¢ansky zakonik, zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zakona €., 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaju, zakona €. 332/2020 o scitani lidu, domd a byt v roce
2021 (projednavani prestupku):

= provadi funkci ohlaSovny - zabezpecuje agendu evidence obyvatel, pfihlaSuje ob&any
ktrvalému pobytu (TP), zpracovava data do informacniho systému,
vyhotovuje potvrzeni o zméné mista TP,

= vyhotovuje potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu,

= zasila hlaSeni o po¢tu nové prihlasenych osob vlastnikim objektd,

= rozhoduje ve spravnim fizeni jako organ prvniho stupné na useku evidence obyvatel
(zruseni udaje o TP), obcanskych prikazd, cestovnich dokladd a prava
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shromazdovaciho, u vykonavanych vécnych agend pfipadné téz zastupuje spravni
organ pfi soudnich jednanich,

= projednava prestupky ve své vécné prislusnosti,

= poskytuje informace z informaénich systému evidence obyvatel, ob&anskych prikazu
a cestovnich dokladu opravnénym subjektim,

= vykonava funkci kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT),
= vydava interni odborna stanoviska k zakonu €. 3/1993 Sb., o statnich symbolech,

= oznamuje vefejnym institucim a organizacim ZMZ schvalené nazvy &asti obce, ulic
a jinych vefejnych prostranstvi,

= spolupracuje s Komisi pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ,

= zajistuje trvalou aktualizaci stalého seznamu voli¢l, vydava voliské prikazy a
pfedava uzavieny seznam voli€u zapisovatelim okrskovych volebnich komisi,

= spolupracuje s OKP pfi vykonu spravné-pravnich zalezitosti na Useku volebni agendy,
véetné skoleni ¢lent okrskovych volebnich komisi,

= zpracovava Udaje v agendovém informadnim systému evidence obyvatel MV CR,
provadi prislusné ukony, véetné ovérovani spravnosti udaja v pfipadé pochybnosti
(vyfizovani reklamaci, blokovani nespravnych udajl, oprava udajl),

= vyfizuje zadosti o vystaveni ob&anskych priikazt (OP) a cestovnich doklad(i (CD),

= zabezpecuje (na Uzemi spravniho obvodu obce s rozsSifenou plsobnosti) pofizovani
zadosti a osobni predavani hotovych OP obc¢antm, ktefi se nemohou dostavit
ze zavaznych dlouhodobych zdravotnich dlvodud (pofizovani Zadosti a rozvoz
do domacnosti, socialnich a zdravotnickych zafizeni),

= zaznamenava do informacniho systému vydani nahradniho CD zastupitelskym
Uradem,

= pfijima podani o oznameni ztrat, odcizeni a nalezu, nebo poskozeni OP a CD,
= provadi vybér spravnich poplatkd za provedené Ukony ve svéfenych agendach,

= zabezpecuje skartaci dokladG na Useku obcanskych prikazu a cestovnich dokladd,
v souladu pfislu§nou smérnici Ministerstva vnitra,

= zajiStuje agendu spojenou s vykonem prava shromazdovaciho (evidence a kontrola
splnéni predepsanych nalezitosti svolavatelem, potvrzuje splnéni oznamovaci
povinnosti, informuje policii a pfislusné odbory magistratu),

= provadi aktualizaci kontaktnich udajli obci spravniho obvodu pro potfeby SMZ,
= spolupracuje s obcemi ve spravnim obvodu.

2140 — oddéleni matrik a ovérovani

zejména, podle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, podle zakona ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €.
2016/1191, podle zakona €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi, podle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a
fizeni o nich a zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, podle zakona ¢. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, podle zakona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské
republiky, podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani a dalSich provadécich predpisu, podle
zakona €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestl, podle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy, podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a
autorizované konverzi dokument(i podle zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti, zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju:
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= vede matriku mésta i jinych obci v pfisluSném matri€nim - spravnim obvodu,

= provadi zapisy a vydava pfisluSné doklady pfi narozeni, umrti a uzavieni manzelstvi /
partnerstvi,

= jako vydejové misto zprostfedkovava pfidélovani novych rodnych Cisel, popfipadé
ovéfuje jejich spravnost,

= vystavuje duplikaty rodnych, oddacich a umrtnich listli, dokladd o registrovaném
partnerstvi,

= zajiStuje a provadi vykon obfadu uzavieni manzelstvi / partnerstvi v pFislusném
rozsahu,

= zajiStuje vykon slavnostnich obradll - vitani déti do Zivota a jubilejnich svatebnich
obradl, tj. zajistovani ucinkujicich vcetné obradnic, kulturniho vystoupeni, darkd
a kvétinové vyzdoby a vede pfisluSnou agendu spojenou s témito obfady,

= provadi vystavovani pfisluSnych osvédCeni a rozhoduje o povoleni & prominuti
nékterych zalezitosti pfed obfadem uzavreni manzelstvi,

= rozhoduje ve spravnim fizeni jako organ prvniho stupné na Useku matri¢ni agendy,
= projednava prestupky ve své vécné prislusnosti,

= vede evidenci a provadi likvidaci poskozenych matri¢nich tiskopisu,

= pfijima prohlaseni a provadi zapisy o ur€eni otcovstvi,

= pfijima prohlaSeni dvou osob stejného pohlavi, Ze vstupuji do registrovaného
partnerstvi,

= provadi vyhotoveni matri¢nich dokladl a potvrzeni na zadost obfanu, ministerstva
vnitra, popf. pro zastupitelské uUfady CR pro pouziti v cizing, vcetné pofizovani
vicejazy¢énych formulara,

= provadi sepisovani zadosti ob&anti CR o zépis matriéni udalosti nastalé v cizing
do Zvlastni matriky Brno,

» zodpovida za plnéni oznamovaci povinnosti pfislusnym subjekttiim,

= provadi zapisy matri¢nich udalosti, véetné zmén a oprav, do informac¢niho systému
evidence obyvatel prostfednictvim aplikace Czech POINT,

= provadi vy$Si ovéfeni matricnich dokladl pro pouziti v ciziné pro matri¢ni urady
ve spravnim obvodu,

= vede sbirky listin pro matri¢ni Ufady ve spravnim obvodu,

= provadi zkousky Ufednikd zafazenych do obecnich uUfadd obci spravniho obvodu ze
znalosti pravnich predpist pro ¢innost ovérovani podpisu a listin,

= provadi kontrolni ¢innost u matri¢nich Gfadl ve spravnim obvodu,

= provadi ovéfovani pravosti podpisu a shody opisu nebo kopie s listinou,

= vykonava funkci kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT),

= provadi identifikaci fyzické a pravnické osoby (vefejna listina o identifikaci),

= provadi vybér spravnich poplatkd za provedené ukony,

= zajiStuje vedeni pfislusné evidence Cinnosti oddéleni ovérovani,

= provadi metodickou €innost agendy ovéfovani pro pfislusné obce spravniho obvodu,

= spolupracuje s obcemi ve spravnim obvodu.

2170 — oddéleni dopravnich prestupki a fidi¢skych prikaz
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zejména, podle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zméné
nékterych zakonud (zakon o silniénim provozu), podle zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych
zakonl, podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, podle zakona ¢&.
250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich a zékona &. 251/2016 Sb., o

nékterych prestupcich, podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona

(e

128/2000 Sb., o obcich, zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zakona ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji:

provadi vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech ziskavani a zdokonalovani
odborné zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel v rozsahu vymezeném zakonem o
ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o
zménach nékterych zakond,

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,
schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZiti k vycviku v autoSkole a zmény jeho
uzivani,

zafazuje Zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpusobilosti a provadi
tyto zkousky,

udéluje, podmiriuje, omezuje, odnima a vraci fidi€¢ské opravnéni a zruSuje podminéni
nebo omezeni fidi¢ského opravnéni,

rozhoduje o zadrzeni fidi¢ského priikazu,

nafizuje prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzZitele Fidic¢ského opravnéni, nafizuje
prezkouseni z odborné zpUlsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

vydava a vyméfuje fidicské prikazy a mezinarodni fidicské prikazy a vydava
duplikaty fidi¢skych prilkazd a mezinarodnich fidi€skych prakaz(, vyménuje fidi¢ské
prakazy Evropskych spoleCenstvi, fidiCské prukazy vydané cizim statem,

vydava prlikazy profesni zpUsobilosti fidice,

zapisuje do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem skuteCnosti
podle § 107 zakona o silnicnim provozu a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento
mezinarodni fidi¢sky prikaz vydal,

vede registr fidiCU a vydava data z registru fidicu,
vydava specialni oznaceni vozidel,

pfijima a posuzuje oznameni o prestupcich v dopravé, a to jak fidi€u vozidel, tak jejich
provozovateld,

projednava v prvnim stupni prestupky podle zakona o silni€nim provozu,

provadi v registru fidici zdznamy o pocétech bodiu dosaZzenych fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odectu bodu,

eviduje v registru fidic¢h prestupky podle zakona o silni¢nim provozu,

vede zaznamy o Uc€asti na pravidelném Skoleni fidi€l pro UCely profesni zpUsobilosti,
vede zaznamy o provedenych dopravné psychologickych vySetienich,

vede zaznamy o pozastaveni fidi¢ského opravnéni z divodu exekucniho pfikazu,
eviduje vydana osvédc&eni pro ucitele autoskol,

projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidicem dosazenych bodu v
bodovém hodnoceni,

vydava pamétové karty do digitalnich tachografli (pamétova karta fidice, servisni
pamétova karta, pamétova karta vozidla),

projednava v prvnim stupni prestupky souvisejici s kontrolnim vazenim,
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= pfipravuje podklady pro pravidelna hlaseni a statistiky,
= spolupracuje s pojiStovnami a s dalSimi opravnénymi subjekty,
= spolupracuje s PCR a s MPZ.

2180 — oddéleni registru vozidel:

zejména, podle zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, podle zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu
zplUsobenou provozem vozidla, podle zakona ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, podle zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, podle zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju:

= provadi vykon statni spravy a statniho dozoru v oblasti podminek provozu vozidel

na pozemnich komunikacich,

= rozhoduje o zapisu vozidla do registru silni¢nich vozidel, provadi zapisy zmén udajd
zapisovanych v registru,

= pfidéluje vozidlim registracni znacku nebo zvlastni registracni znacku, a vydava
tabulky s registracni znackou,

= vydava osvédceni o registraci vozidla nebo technické osvédceni zvlastniho vozidla,

= rozhoduje o vyfazeni vozidla z provozu a vozidla a zapisuje vyfazeni a zanik vozidla
v registru silni€nich vozidel,

= schvaluje technickou zpusobilost dovezeného vozidla a jednotlivé vyrobeného vozidla
nebo prestavbu vozidla,

= provadi kontrolu pInéni povinnosti a podminek na pozemnich komunikacich ulozenych
zadkonem povinnymi osobami,

= projednava v prvnim stupni pfestupky na uUseku registrace vozidel a pojisténi
odpoveédnosti z provozu vozidla,

= odnima pfi registraci osvédceni o registraci vozidla, jedna-li se o vozidlo registrované v
jiném Clenském staté, a pfedava je ministerstvu,

= vede registr historickych a sportovnich vozidel,

= pfidéluje historickym vozidlim zvla$tni registracni znacku pro historické vozidlo
a pridéluje tabulku se zvlastni registracni znackou pro historické vozidlo,

= vydava osvédceni o registraci a prikaz historického vozidla,

= pfidéluje sportovnim vozidlim zvlastni registracni znacku pro sportovni vozidlo a
pfidéluje tabulku se zvlastni registrani znackou pro sportovni vozidlo,

= registruje historické vozidlo,

= schvaluje technickou zpuUsobilost sportovniho vozidla a registruje na zakladé protokolu
o testovani sportovniho vozidla,

= vede Udaje o testovani historickych a sportovnich vozidel.

2200 — ODBOR ZIVNOSTENSKY

Vykonava funkci obecniho zivnostenského ufadu podle zakona ¢&. 570/1991 Sb.,
o zivnostenskych Gfadech, ve znéni pozdéjSich predpist. V ramci této ¢innosti komplexné
zajistuje vykon statni spravy v pfenesené plsobnosti na Useku zivnostenského podnikani
ve smyslu a rozsahu zakona &. 455/1991 Sb., o Zzivnostenském podnikani, ve znéni
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pozdéjSich predpisl, a pIni dal§i Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy, kterymi jsou
zejména zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zaékon ¢. 353/2003 Sb., o spotifebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpist, zakon ¢.
307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢&. 65/2017
Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi U€inky navykovych latek, ve znéni pozdégjsich
pfedpist, zékon &. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v noc¢ni dobé, ve znéni pozdéjSich predpist, zakon ¢. 159/1999 Sb., o
cestovnim ruchu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, zakon &. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdéjSich
predpisli, zakon ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisti a zakon ¢&.
39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vréamci vykonu statni spravy v prenesené pusobnosti vykonava funkci cenového
kontrolniho organu podle zakona &. 265/1991 Sb., o plisobnosti organt Ceské republiky
v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpist, funkci dopravniho Gfadu pro taxisluzbu podle
zaékona ¢. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisd, cinnost
kontaktniho mista vefejné spravy podle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpisll, organu evidujiciho zemédélské podnikatele
podle zakona &. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpist, a funkci
jednotného kontaktniho mista podle zakona €. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb, ve
znéni pozdéjSich predpist. Dale vykonava ¢innosti podle zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, ve znéni pozdéjSich predpisti a projednava vybrany okruh prestupkd podle
zakona €. 251/2017 Sb., o nékterych prestupcich, zakona ¢. 441/2003 Sb., o ochrannych
znamkach, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakona ¢. 207/2000 Sb., o ochrané primyslovych
vzorl, ve znéni pozdéjSich predpisiG a zakona ¢&. 527/1990 Sb., o vynalezech,
pramyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona €.
37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel(.

Vykon uvedenych ¢innosti se fidi zejména zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsSich predpist, zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjsich predpist, zakonem ¢. 250/2016 Sb., o odpoveédnosti za prestupky a fizeni o
nich, ve znéni pozdéjsich predpisli, zakonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpisl, zakonem ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich
predpist (vybranymi ¢&astmi), zakonem ¢&. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu
zpUsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym Grednim postupem, ve
znéni pozdéjsich predpistl, zakonem &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinctl na uzemi Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisi, a vybranymi ¢astmi ob&anského zakoniku,
insolvenéniho zakona a zakona o obchodnich korporacich.

V souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech a zakonem ¢&. 250/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech Uzemnich rozpoctld zapisuje Udaje o pFispévkovych
organizacich zfizenych statutarnim méstem Zlin do zakladniho registru subjektli (ROS) a
provadi zmény zapsanych udaj.

2220 — oddéleni registrace zivnosti
komplexné zajistuje odbornou agendu na useku zivnostenského podnikani, zejména:

= vykonava funkci Zivnostenského ufadu v oblasti ohlaSovacich a koncesovanych
Zivnosti,

= pfijima ohla$eni Zivnosti a Zadosti o koncesi (vede Fizeni a vydava rozhodnuti, Zada o
stanoviska organy vyjadfujici se k zadosti), pfijima oznameni zmén, aj.,

= provadi kontrolu nalezitosti podani, kontroluje splnéni vSeobecnych a zvlastnich
podminek u podnikatele a odpovédného zastupce; zkouma, zda netrva prekazka
provozovani zivnosti,

= kontroluje, zda udaje uvedené podnikatelem souhlasi s Udaji zapsanymi v zakladnich
registrech a vefejnych rejstficich (pfi zjiSténi nesouladu zasila reklamace),

= ruSi zivnostenska opravnéni na zadost podnikatele,
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= ruSi zivnostenska opravnéni vydana v rozporu se zakonem,

= preruSuje provozovani zivnosti na Zadost podnikatele, zapisuje provozovny, a jiné
zmeény oznamené podnikatelem,

= 7ada o vypisy zevidence Rejstfiku trestd podnikatele a odpovédného zastupce,
statutarnino organu pravnické osoby provozujici nékterou z €innosti vymezenych
v pfiloze ¢. 6 k zivnostenskému zakonu, vcetné vypisu z evidence Rejstfiku trestl
jejiho skutecného maijitele a dale o vypisy z evidence Rejstfiku trestt pravnickych
osob,

= nelze-li posoudit beziihonnost na zakladé vypisu z evidence Rejstfiku trestl, zada
pfisluSny soud o opis pravomocného rozhodnuti,

= posuzuje zavazné pfipady ztraty bezuhonnosti ve spornych a slozitych pfipadech
v souvislosti s registracni €innosti,

= posuzuje rozsah zivnostenského opravnéni,

= zpracovava odborna stanoviska o pravu na provozovani zivnosti pro organy moci
vykonné nebo soudni, organy uUzemnich samospravnych celk( a jiné organy
a pro pravnické a fyzické osoby podle zvlastnich pravnich predpisa,

= vydava vypisy z zivnostenského rejstfiku,
= provadi zapisy do zivnostenského rejstriku,

= vede spisovou agendu v Informacnim systému Registru Zivnostenského podnikani
(dale i IS RZP) a v ESS Geovapu,

= vIS RZP priibézné kontroluje a zpracovava elektronicka podani, vypisy z vefejnych
rejstrikll, zaslana aviza — v navaznosti na tyto dokumenty ¢ini dal$i ukony a opatfeni,

= provadi transformace Zivnosti vyplyvajici z novel zakona ¢&. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani,

= zajistuje komplexni sluzby Centralniho registraéniho mista,

= vede spisy podnikatel(, podili se na vedeni spisovny a archivu,

= provadi veSkeré administrativni prace spojené s zivnostenskou agendou,

= zahajuje a vede spravni fizeni v oblasti registrace zivnosti,

= vydava rozhodnuti v souladu s Zivnostenskym zakonem, spravnim fadem a predpisy
souvisejicimi,

= zajiStuje prfedavani dat a udaju v elektronické, pfip. listinné, podobé dotéenym
organim,

= zjisténa porudeni Zivnostenského zakona postupuje oddéleni kontrolnimu a
spravnimu, pfipadné mistné prislusnému zivnostenskému uradu,

= v ramci IS RZP provadi kontrolu, opravy a konsolidaci dat,

= poskytuje informace v oblasti Zivnostenského prava a predpisi souvisejicich,
odpovida na telefonické a elektronické dotazy,

= zpracovava sestavy podnikatelQ, zajiStuje statistické udaje,

= zakonem stanovené doklady, predlozené podnikatelem v listinné podobé, digitalizuje
a vytvari tak z nich elektronické kopie, které ukldda do zivnostenského rejstfiku,

= pfijima podani uréena dopravnimu Ufadu pro taxisluzbu, v souvislosti s podanim vici
Zivnostenskému Gfadu (zménovy list), kterd bezprostfedné predava prisluSnému
pracovnikovi k zaevidovani do spisové sluzby a dalSimu zpracovani,

= vydava zpracované pisemnosti a dokumenty, v souvislosti s vydejem dokumentd
zivnostenského ufadu, vyhotovené dopravnim ufadem pro taxisluzbu,

XIR/2025/P3 30/74



v rozsahu § 60 odst. 1 az 5 je provozovatelem zZivnostenskeého rejstfiku.

2250 — oddéleni kontrolni a spravni

kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych Zivnostenskym zakonem a
ustanovenimi zvlastnich pravnich pfedpisl vztahujicich se na Zivnostenské podnikani,

vykonava kontrolni a dozorovou €innost, ktera je svéfena obecnimu Zivnostenskému
Ufadu (napf. podle zakona o ochrané spotfebitele, zakona o spotfebnich danich,
zakona o povinném znaceni lihu, zadkona o omezeni provozu zastavaren a nékterych
jinych provozoven v no¢ni dobé, zakona o cestovnim ruchu, zakona civilnim letectvi a
zakona o drahach a zakona o silni¢ni doprave),

vede spravni a prestupkové Fizeni, kjejichz projednani je pfisluSny obecni
zivnostensky Ufad, dopravni Ufad pro taxisluzbu, cenovy kontrolni organ a organ
evidujici zemédélské podnikatele,

uklada spravni tresty v prestupkovém a pfikaznim fizeni, k jejichz projednani je
pfisluSny obecni zZivnostensky Ufad, dopravni Ufad pro taxisluzbu, cenovy kontrolni
organ a organ evidujici zemédeélské podnikatele,

kontroluje, zda Udaje uvadéné v ohlaseni zivnosti souhlasi se skute¢nosti,
kontroluje, zda jsou dodrzovany podminky stanovené v rozhodnuti o udéleni koncese,

kontroluje docasné poskytovani sluzeb ve smyslu ¢l. 56 Smlouvy o fungovani
Evropské unie,

ruSi zivnostenska opravnéni pfi ztraté bezuhonnosti,
rusi Zivnostenska opravnéni z divodu prekazek provozovani Zivnosti,

rusi zivnostenska opravnéni z divodu neprokazani pravniho duvodu pro uzivani
prostor, v nichz ma podnikatel zapsané sidlo,

rusi nebo pozastavuje Zivnostenska opravnéni pfi zavazném poruSeni podminek
pro provozovani zivnosti stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, zivnostenskym
zakonem nebo zvlastnimi pravnimi pfedpisy,

ruSi nebo pozastavuje zivnostenska opravnéni na podnét prislusné spravy socialniho
zabezpeceni, jestlize podnikatel neplni zavazky vuéi statu nebo jestlize zahraniéni
fyzicka osoba, jejiz opravnéni provozovat Zivnost na uzemi Ceské republiky je vazano
na povoleni k pobytu na tizemi Ceské republiky, tuto podminku nesplfiuje,

pozastavuje provozovani zivnosti v provozovné,

posuzuje zavazné pripady ztraty bezihonnosti ve spornych a slozitych pfipadech,
posuzuje rozsah zZivnostenského opravnéni,

zpracovava odborna stanoviska o pravu na provozovani zZivnosti,

vydava vypisy a sestavy z zivnostenského rejstfiku,

komplexné zajistuje vykon cenové kontroly,

komplexné vykonava funkci kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT),
komplexné vykonava funkci jednotného kontaktniho mista (JKM),

komplexné vykonava funkci dopravniho Gfadu pro taxisluzbu s vyjimkou ¢innosti
vztahujicich se k provozu stanovist taxisluzby, provoznich fadd upravujicich provoz
stanovisté taxisluzby a cenovych podminek,

zajistuje Cinnosti spojené s Informacnim systémem pro vyménu informaci (IMI),

vykonava agendu zemédélského podnikatele,
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= projednava vybrany okruh prestupkl na Useku podnikani a na Useku porusovani prav
k obchodni firmé podle zakona o nékterych prestupcich, dale projednava vybrané
prestupky podle autorského zakona, zakona o ochrannych znamkach, zakona o
ochrané pramyslovych vzorll, zakona o vynalezech, zakona o primyslovych vzorech a
zlepSovacich navrzich, podle zakona o pohfebnictvi a podle zakona o evidenci
skute¢nych majiteld,

= zapisuje Udaje o prispévkovych organizacich zfizenych statutarnim méstem Zlin do
zakladniho registru subjektd (ROS) a provadi zmény v zapsanych udajich,

= sleduje legislativni zmény v pravnich predpisech dotykajicich se €innosti spadajicich
do kompetence odboru a informuje v§echny zaméstnance odboru o téchto zménach,

= pfipravuje podklady pro realizace legislativnich zamér( odboru,

= zgjistuje Cinnosti spojené s provozem Informacniho systému Registru zivnostenského
podnikani (IS RZP),

= pro potieby vedenych agend Zivnostenského odboru zajistuje pfistup k udajim
vedenych ve vybranych informacénich systémech statni spravy (napf. ve VR, v evidenci
Rejstfiku trestl, v Insolvenénim rejstfiku, v ISZR, v CRV, v Katastru nemovitosti,
vISEO a CISu, v Evidenci skute¢nych majiteld, apod.) a dale pro potieby
zivnostenského odboru zajistuje konverzi dokumentl a provadi ovéfovani pravosti
podpisu a shody opisu nebo kopie s listinou,

= zajiStuje vykon spisové sluzby pro zivnostensky odbor,

= zajistuje digitalizaci vybraného okruhu dokumentl, které vklada do Zivnostenského
rejstriku,

= vyfizuje stiznosti a podnéty obc¢an,
= poskytuje informace v oblasti Zivnostenského prava,

= vrozsahu § 60 odst. 1 a 5 zivnostenského zakona je provozovatelem Zivnostenského
rejstiiku,

= vrozsahu § 34d odst. 5 zakona o silniéni dopravé je provozovatelem Rejstiiku
podnikatel( v silniéni dopravé,

= vrozsahu § 2fb zakona o zemédélstvi je provozovatelem informacniho systému
evidence zemédélského podnikatele.

2500 — ODBOR SOCIALNICH VECI

V ramci své ¢innosti Odbor socialnich véci vykonava statni spravu - zajistuje socialné-
pravni ochranu déti, socialni praci a vykon vefejného opatrovnictvi. V ramci samospravy -
zajistuje provoz Zlinskych klubd senior(i, koordinuje Cinnosti u pFispévkové organizace
Linky SOS, spravuje agendu dotaci adard, planuje socidlni a souvisejici sluzby a
zabezpecuje ekonomicko-technicky chod odboru.

Chod jednotlivych oddéleni a agend se Fidi zejména nasledujici legislativou: Listinou
zakladnich prav a svobod, Ustavou CR, zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich, zakonem
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné samospravnych celkd, zakonem ¢&. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, vyhlaskou ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o socialnich sluzbach, zakonem ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
vyhlaskou €. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zékona o socialné-pravni
ochrané déti, smérnici MPSV €. j.: 2013/26780-21 ze dne 19. zafi 2013 o stanoveni
rozsahu evidence déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedeni organy socialné-
pravni ochrany déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v
oblasti nahradni rodinné péce, zakonem ¢&. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, zakonem
€. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, zakonem ¢&. 99/1963 Sb., ob&anskym
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soudnim fadem, zakonem ¢&. 40/2009 Sb., trestnim zakonikem, zakonem ¢&. 218/2003 Sb.,
o soudnictvi ve vécech mladeze, zakonem ¢&. 141/1961 Sb., trestnim Ffadem, zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, zakonem ¢&.361/200 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, zakonem €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, vyhlaskou &€. 389/2011
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi, zakonem
€. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, zakonem €. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, zakonem &.326/1999 Sb., o pobytu cizincti na uzemi CR, zakonem
€. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, zakonem &. 155/1995
Sb., o dlchodovém pojisténi, zakonem ¢&. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné
nékterych zakon(, zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, zakonem ¢. 280/2009 Sb.,
danovy fad, zakonem ¢&.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, Rozhodnuti Komise 2012/21/EU o pouziti
Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni podporu ve formé vyrovnavaci platby za
zavazek vefejné sluzby udélené urCitym podnikim poveérfenym poskytovanim sluzeb
obecného hospodaiského zajmu, Nafizeni komise EU &. 1407/2013 Smlouvy o fungovani
Evropské unie na podporu de minimis udilenou podnikim poskytujicim sluzby obecného
hospodarského zajmu, zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji, Narizenim
Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaju, zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim. VSechny zakony jsou uvedeny ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odbor organizatné a administrativné zajistuje ¢innost Komise socialni, zdravi a pro
zdravotné postizené RMZ.

Odbor organizacné a administrativné zajistuje spravu Socialniho fondu SMZ a Fondu pro-
rodinnych aktivit SMZ.

2510 - oddéleni technicko - ekonomického zabezpeceni

zejména zajistuje:
= zpracovani ucetnich dokladt opatrovanct SMZ a osob, kterym bylo SMZ ustanoveno
zvlastnim pFijemcem davek (pfedevsim davek diichodového pojisténi),

= spolupraci na vymahani dluznych ¢astek v oblasti davek socialni péce a davek pomoci
v hmotné nouzi,

= metodické vedeni €innosti Zlinskych klubu seniort,

= agendu spojenou s vyuzitim prostor Stfediska pro seniory a ob¢any se zdravotnim
postiZzenim,

= komplexni agendu dotaci z rozpoctu SMZ, véetné ziskavani podkladl, vypracovavani
a evidenci smluv, vyplaty finan¢nich prostfedkud a kontroly,

= organizacni a administrativni spravu Socialniho fondu SMZ a Fondu pro-rodinnych
aktivit SMZ,

= planovani socialnich sluzeb ve Zliné metodou komunitniho planovani,
= spolupraci s ORIA pfi pfipravé investi¢nich akci,

= agendu socialnich pohibu.

2550 - oddéleni socialné-pravni ochrany déti

zajistuje:
= socialné-pravni ochranu nezletilych déti,

* vyhledava a zaméfuje se zejména na déti uvedené v §6, odst. 1 zakona &. 359/1999
Sb.,
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= primarni a sekundarni prevenci, socialni Setfeni, depistazni ¢innost, vykonava dohled
nad vychovou nezletilych déti,

= funkci opatrovnika,
= funkci poruénika nezletilych déti;

= zpracovani navrhd nebo podnétt soudu, policii CR, zpravy institucim ve vé&ci socialné-
pravni ochrany nezletilych déti,

= vyhodnocovani situace ditéte a jeho rodiny,

= zpracovavani individualnich pland ochrany ditéte,

= poradani pfipadovych konferenci,

= pfipravu a uzavirani dohod o vykonu péstounské péce,

= vedeni pfedepsané spisové dokumentace,

= stalou pracovni pohotovost na useku SPOD,

= v pfipadé ohrozeni zivota a zdravi ditéte zajiStuje jeho okamzité umisténi do
vhodného prostredi,

= Ucast a realizaci vykonu rozhodnuti o ustavni vychové,

= vykonava agendu nahradni rodinné péce,

= agendu kuratora pro déti a mladez,

= haji nejlepSi zajem nezletilych a mladistvych pfi soudnich jednanich,
= krizovou intervenci,

= uklada vychovna opatfeni,

= terénni praci v rodinach

= (cast u prestupkového Fizeni,

= spolupraci s Ustavy pro vykon vazby a vykon trestu,

= Kkomplexni socialné-pravni poradenstvi,

= spolupraci s ostatnimi institucemi v ramci vykonavanych agend,

= poskytuje poradenstvi a pomoc souvisejici s bydlenim osamélych rodi¢t s détmi v
tisni,

= feSeni prislusnych prestupka,

= vypracovani statistickych vykazl (oblast socialné-pravni ochrany déti).

2590 - oddéleni socialni prace

zejména zajistuje:
= koordinaci a usmérfiovani pée o obcany potfebujici zvlastni péci (rovnéz z jinych
narodnosti, etnik a cizinc),

= vlastni socialni praci (v€etné pomoci s hospodarenim, vedenim domacnosti, pomoci
se zafazenim do pracovniho procesu, pomoci s FeSenim zadluzenosti, pomoci pfi
zajisténi ubytovani, bydleni a krizové pomoci, aj.),

= vykonava depistazni Cinnost - vyhledavani ohroZzenych osob v jejich pfirozeném
prostredi,

= spoluprdci s jinymi institucemi,

= aktivné spolupracuje s Uradem prace CR
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= vesSkerou agendu spojenou se spravnim fizenim zvlastniho pfijemce davek
ddchodového pojisténti,

= kontrolu hospodareni zvlastniho pfijemce davek dichodového pojisténi,

= vykon zvlastniho pfijemce davek,

= socialni Setfeni v domacnostech, a to i na dozadani,

= pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby zastup ob&ana, ktery neni schopen
sam jednat, a nema zakonného zastupce,

= stanovovani uUhrady za stravu a za péci v pfipadé nezletiiého ditéte umisténého
do domova pro osoby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o
nafizeni ustavni vychovy,

= vydavani parkovacich prikazl ob¢anlm se zdravotnim postizenim,
= vydavani euroklicd osobam s indikujicim zdravotnim postizenim &i onemocnénim,

= socidlni Setfeni na vyzadani pfisluSnych organli a oznamovani pozadovanych
skutecnosti témto organim,

= informacni, poradenskou a preventivni ¢innost,
= vede pfedepsanou spisovou dokumentaci,
= vykon opatrovnictvi obéani omezenych ve svépravnosti,

= soucinnost pfi planovani socialnich a souvisejicich sluzeb, vc€etné vytvéafeni
koncep¢nich material(,

= organizacné a administrativné cCinnost Komise socialni, zdravi a pro zdravotné
postizené RMZ.

2591 — stredisko terénni socidlni prace

zejména zajistuje:

= terénni socialni praci.

1000 - ODBOR KANCELARE PRIMATORA

Na Useku samospravy zejména zajisStuje veSkerou organizacéni, informacni a koordinacni
¢innost smérem k volenym organdm — Radé a Zastupitelstvu mésta Zlina ve smyslu zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

Podle zakona ¢&. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, podle zakona ¢&.
275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky, zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci, zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR, zakona &.
130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajl, zajiStuje technicko-organizaéni
zabezpeceni voleb, pIni funkci povéfeného obecniho Ufadu a distribu¢niho mista pro vydej
volebniho materialu pro obce spadajici do Uzemi povéfeného obecniho Ufadu; na zakladé
zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakond, pini
kromé uvedeného i funkci registraniho uradu.

Podle zakona €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakon(, zajistuje
technicko-organizacni zabezpeceni mistniho referenda.

V pfipadé vyhlaseni scitani lidu, domd a byt zpracovava organizacni zajisténi ve
spolupraci s Ceskym statistickym Ufadem dle zvlastnich predpisti a pokyn(.

Dale se ve sve Cinnosti fidi zejména témito zakonnymi predpisy:

zakon &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, Usneseni pfedsednictva CNR &. 2/1993 Sb.,
o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti Ustavniho pofadku CR, zakon
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€. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, zakon ¢&. 85/1990, o pravu peti¢nim, zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu, zakon ¢&. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zakonik, zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl,
zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlaska €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, Ceské Udetni standardy pro Gzemni
samospravné celky, pfispévkové organizace, statni fondy a organizacni slozky statu €. 501
— 522, zakon &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, zakon €. 586/1992 Sb., o danich z
pFijmu, zakon ¢€. 280/2009 Sb., dariovy fad, zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Zpracovava vnitini organizaéni a fidici akty a normy SMZ.

Ve spolupraci s ostatnimi vécné prisluSnymi organizacnimi utvary a koordinatorem kvality
fizeni zajiStuje konzultacni ¢innost na Useku stiznosti a pisemnych navrhu.

Odbor organizacné a administrativné zajistuje spravu:
= Fondu pro mezinarodni styky,

= v ramci Fondu prorodinnych aktivit agendu v oblasti podpory ,prorodinné
aktivity“ podoblast ,Komunitni Zivot,

= Cinnost Komise pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ.

1010 — oddéleni sekretariatd

zejména:

= zajiStuje praci sekretariatd primatora, nameéstkl primatora a tajemnika, vcéetné
odbornych agend vyplyvajicich z téchto pracovnich pozic,

= zpracovava pisemnou agendu dle jejich pokynt, pfidéluje korespondenci pfisluSnym
odborim k vyfizeni a sleduje terminy stanovené pro vyfizeni,

= pomaha pfi usporadani pracovniho programu primatora, naméstki primatora a
tajemnika a organizuje pfijimani navstév v ramci jednotlivych sekretariat(,

= zajistuje a spolupracuje na akcich konanych za ucasti primatora, naméstkl primatora
a tajemnika,

= sekretariat tajemnika vede evidenci v§ech kolektivnich organi,

= sekretariat tajemnika vede centralni evidenci internich predpist dle pfislusné
smérnice,

= koordinuje, organizuje a zajiStuje, pfip. se podili na organizaci reprezentativnich a
spoleCenskych akci MMZ a SMZ, organizatné zabezpecuje UCast primatora,
namestk( primatora a tajemnika na téchto akcich,

= dle protokolu pfipravuje oficialni pfijeti domacich i zahrani¢nich hostu ¢leny RMZ a
ZMZ,

= spolupracuje s pfislusnymi osobami ¢&i Utvary v oblasti protokolu Krajského ufadu
Zlinského kraje, Parlamentu CR, Ufadu vlady, se zastupitelskymi ufady v CR pfi
organizaci navstév Ustavnich ¢initeld a velvyslancud ve Zling,

= organizacné a administrativné zajiStuje udéleni Ceny mésta Zlina v€etné organizace
slavnostniho ceremonidlu pfedani ceny a pratelského setkani nositeld Ceny mésta
Zlina s primatorem,

= vede agendu korespondence s partnerskymi mésty,

= organizacné a technicky zabezpecuje akce dohodnuté mezi zahrani¢nimi partnerskymi
mésty,
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zodpovida za vedeni prehledl cestovnich zprav primatora a naméstka primatora
ze zahrani¢nich cest a podava informaci o jejich obsahu a zavérech Radé a
Zastupitelstvu mésta Zlina,

pfipravuje podklady pro udéleni Ocenéni primatora a Zlinského patriota osobnostem z
nejriznéjsich obord véetné zajisténi slavnostniho pfedani.

1040 — oddéleni organizaéni

zejména:

v pfipadech osamostatnéni méstskych ¢asti a konani mistniho referenda:

a) koordinuje soucinnost s vyborem predkladateld,

b) v souvislosti s konanim mistniho referenda zajistuje jeho technicko-organizaéni

zabezpeceni,

c) koordinuje kroky k majetkopravnimu vyrovnani s osamostatriujici se obci,

d) technicko-organizacné vede konani voleb do mistniho zastupitelstva nové vzniklé

obce,

e) poskytuje metodickou pomoc nové zvolenym ¢lendm obecniho zastupitelstva

k prvnimu ustavujicimu zasedani,

v souvislosti s konanim voleb do zastupitelstva mésta a zakonodarnych sborl zajistuje
organiza¢né-technické zabezpeceni voleb v€etné zpracovani volebni agendy,

zajiStuje vykon funkce povéfeného obecniho ufadu dle zakona €. 62/2003 Sb., o
volbach do Evropského parlamentu, zakona ¢. 152/1994 Sb., a zakona ¢&. 491/2001

Sb., ovolbach do zastupitelstev obci, zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do
Parlamentu CR, podle zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajd,
zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky,

koordinuje cinnost Komise pro nazvoslovi a mistni orientaci MMZ a pIni ukoly
vyplyvajici z jejiho usneseni vici Radé a Zastupitelstvu mésta Zlina,

provadi zapisy do Registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (nazvy
ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi),

zajistuje obsluhu hlasovaciho zafizeni pfi konani zasedani ZMZ,

zabezpecuje pfipravu a pribéh pravidelnych i mimofadnych zasedani RMZ a ZMZ
(program jednani, kompletace materialu a jejich odeslani),

zpracovava zapis a vypis usneseni z jednani RMZ a ZMZ a zajiStuje zvefejnéni vypisu
usneseni RMZ a ZMZ na ufedni desce,

odpovida za centralni evidenci vSech usneseni RMZ a ZMZ,

zodpovida za vedeni seznamu €lend vybort ZMZ, komisi RMZ a ucéelovych fond,
zodpovida za evidenci doSlych petic RMZ, ZMZ a MMZ v&etné evidence odpovédi,
spolupracuje pfi aktualizaci softwaru pro tvorbu a evidenci materiald do RMZ a ZMZ,
pIni funkci administratora v softwaru pro tvorbu a evidenci materiall do RMZ a ZMZ,

vede evidenci a provadi ve spolupraci s OMS aktualizaci podpisovych vzor( na
Katastralnim Gfadu pro Zlinsky kraj v souladu s kompetencemi schvalenych ¢len(
ZMZ,

pfipravuje podklady a organizuje ¢innost pracovnikd zajistujicich agendu jubilantd, Fidi
a kontroluje jejich Cinnosti, zastupuje tyto pracovniky v pfipadé jejich nemoci &i
nepfitomnosti pfi pfedani darkd a blahopfani jubilantiim mésta,
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organizuje a zajistuje pfedavani darkd jubilantim mésta, navstévu jubilantd v Domové
seniorl na BureSové, Lukové, Napajedlech, LuhaCovicich, Otrokovicich, Louéce a
Domové pokojného stari Nadéje v NedaSove,

organizuje pravidelné pfedvanocni setkani zastupcd RMZ a MMZ s pracovniky
zajistujicimi agendu jubilantd, jako formu podékovani za jejich dobrovolnou ¢innost,
zajistuje navstévu a predavani vanocnich darkd détem Détského domova Lazy |,
Détského domova Lazy V a Détského centra Zlin — BureSov, p. 0.,

organizuje a zajiStuje osobni navstévu primatora &i jiného ¢lena RMZ u sto a
viceletych jubilantd,

organizuje navstévu rodica ditéte, které se narodilo jako prvni ob&anek mésta Zlina
v novém roce v€etné zajisténi darkd a finanéniho daru,

zajistuje kazdoro¢ni predavani Ceny primatora za vynikajici studijni vysledky nebo
pfinosnou diplomovou préci studentim Univerzity T. Bati ve ZIiné,

zajistuje oslavy statnich svatki a jinych vyznamnych dnud, dle harmonogramu
odsouhlaseného RMZ a zvefejnéného na oficialnich strankach SMZ.

1041 — Stredisko komunikace s mistnimi ¢astmi

zejména:

organizac¢né, technicky a administrativné zajistuje konani verejnych setkani zastupcu
RMZ a MMZ s ob€any mistnich ¢asti, nasledné koordinuje postup feSeni a vysledna
stanoviska odbord k pfipominkdm a pozadavkim obcanl plynoucich ze zapisu
z vefejnych setkani,

zabezpecuje koordinaci ¢innosti a provoz detaSovanych kancelafi mistnich ¢asti,

personalné zajistuje cinnost kancelafi mistnich ¢asti véetné c&innosti pracovnikd
technické udrzby, Fidi a organizuje jejich Cinnost, v€etné provadéni kontroly a
vyhodnoceni jejich €innosti,

zabezpectuje provoz mistnich rozhlast v ramci systému Varovného a informaéniho
systému obyvatelstva (VISO) v mistnich ¢astech mésta Zlina a ¢innost hlasatel(,
zajistuje ¢innosti spojené s agendou jmenovanych ¢lent ZMZ do uréenych mistnich
¢asti,

zabezpeCuje agendu komisi mistnich ¢asti, a to zejména metodickou spolupraci
s komisemi pfi vyfizovani pozadavkl a pfipominek, koordinuje kontakty s komisemi
a UcCastni se na feSeni mistnich problematik, aj. ukoly s tim spojené,

zajiStuje agendu souvisejici s rozdélovani financnich prostfedkd pro mistni Casti,
véetné tvorby metodiky vyuzivani a Eerpani téchto prostredk,

organizuje pravidelné setkani &lent RMZ s predsedy KMC, &leny KMC a pracovniky
kancelafi mistnich ¢asti,

koordinuje realizaci projektu Tvofime Zlin, v&etné organizaéniho, personalniho,
finan€niho, technického a provozniho zajisténi,

zajiStuje agendu Fondu prorodinnych aktivit, a to v ramci oblasti podpory ,prorodinné
aktivity“ podoblast podpory ,Komunitni zivot,

zajistuje zverejnéni vypisi usneseni ZMZ, RMZ a dalSich materidli MMZ v
informacnich vyvésnich skfinkach MMZ v mistnich ¢astech,

zodpovida za udrzbu stavajicich jim svéfenych prvkd méstského mobiliare.

1070 — oddéleni autoprovozu
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zejména:

= zajiStuje a spravuje dopravu sluzebnich vozidel, vede prehled poctu a typl
motorovych vozidel jednotlivych odborl a oddéleni, sleduje a eviduje spotifebu
pohonnych hmot ve spolupraci se vdemi odbory MMZ z hlediska poctu provedenych
oprav a ujetych kilometr(, koordinuje pozadavky na vytizeni vozidel,

= spolupracuje a dohlizi na kontrolu pfi zajiStovani revizi, STK, méfeni emisi a oprav
vozidel,

= zajiStuje vybérova fizeni na nova vozidla a odprodej ojetych vozidel,

= zajistuje agendu vSech pojistnych smluv v ramci pojisténi vozidel SMZ véetné vybéru
pojistovny, vede agendu vSech pojistnych udalosti a nehod spojenych s vozidly SMZ,

= zajiStuje spravu a vedeni parkovacich karet parkovist v okoli budov MMZ a parkovist
uréenych pro parkovani zaméstnancl, zajiStuje spravu parkovacich karet TS Zlin,
které vyuziva SMZ,

= ve spolupraci s oddélenim personalnim a vzdélavani OKT zajiStuje povinné Skoleni
zaméstnancl k fizeni vozidel,

= zodpovida za pfepravu osob, zejména primatora a naméstku primatora.

1080 — Oddéleni krizového Fizeni a obrany

Oddéleni krizového fizeni a obrany je zfizeno jako pracovisté krizového Fizeni obce s
rozSifenou plsobnosti Zlin, v souladu s ust. odst. 2 zakona § 19 &. 240/2000 Sb., o
krizovém Fizeni, ve znéni pozdéjSich pfedpisl. V ramci své Cinnosti komplexné zajistuje
vykon statni spravy v prenesené pusobnosti na Useku krizového fizeni, hospodarskych
opatfenich pro krizové stavy, obrany, integrovaného zachranného systému, pozarni
ochrany a utajovanych informaci ve smyslu nize uvedenych zakona.

Oddéleni projednava prestupky dle zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a
fizeni o nich a zakona &. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, na Useku krizového
zakona, k jejichz projednani je prislusné ORP, jako vécné prislusny spravni organ
rozhoduje a uklada spravni tresty. Dale projednava spravni delikty a vykonava plsobnost v
oblasti vefejné spravy v souladu § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad u
skutkovych podstat ,Pfestupky na tseku obrany CR*.

Oddéleni zajistuje vydavani koordinovanych zavaznych stanovisek za MMZ na Useku
obrany CR k Fizenim vedenym na PCR ve smyslu ustanoveni §23 odst. 3 a podle § 74
odst. 2 pism. b) a odst. 5 zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu.

Oddéleni ve spolupraci s OZPaZ a na zakladé obdrZenych podklad(i aktualizuje v krizovém
planu ORP Zlin evidenci ,rizikovych objektd*, ve kterych je umisténa nebezpecna chemicka
latka nebo chemicky pfipravek; ve smyslu zakona €. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych
havarii zplGsobenych vybranymi nebezpec¢nymi chemickymi latkami nebo chemickymi
smésmi, a 0 zméné zakona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
predpisll (zakon o prevenci zavaznych havarii), vede a rozpracovava pfislusna opatfeni
vyplyvajici z moznych rizik v krizovém a havarijnim planu ORP Zlin.

Do plsobnosti oddéleni patfi tyto OZV mésta Zlina:

= Pozarni fad.

Ve smyslu odst. § 14 NV €. 462/2000 Sb., k provedeni zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém
fizeni a zméné nékterych zakond, ve znéni NV &. 36/20003 Sb., a €. 431/2010 Sb. zajistuje
organizacné a administrativné ¢innost Bezpecnostni rady a Krizového Stabu obce s

roz§ifenou pusobnosti Zlin (ORP Zlin) ve spravnim obvodu SMZ a obci v ptsobnosti ORP
Zlin a ¢innost komisi pro realizaci regulacnich opatfeni.

V ramci vykonu statni spravy v prenesené pulsobnosti zabezpeCuje Ukoly, které
statutarnimu organu obce s rozsitenou plsobnosti a obci vyplyvaji ze zakonu:
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€. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané (Uplné znéni vyhlaseno jako €. 67/2001 Sb.),

€. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové Uzemi postizeného zivelni nebo jinou
pohromou, pro ¢innost pfi odhadu $kod a shromazdovani potfebnych podkladl za
oblast krizového Fizeni (JSDHO),

&. 238/2000 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru CR (odpovida ve spolupraci HZS
s MMZ pfi plnéni tkold ulozenych HZS ZK),

€. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti,
vCetné vSech provadécich vyhlasek NBU Praha v oblasti krizového fizeni, obrany a
PO,

&. 219/1999 Sb., o ozbrojenych silach Ceské republiky, zejména vyzadani a pouZiti
armady k zachrannym pracim, zpracovani mozné nasazeni sil a prostfedkd ACR
do krizovych, havarijnich, povodriovych, nakazovych a jinych plant k FfeSeni
nevojenskych krizovych situaci v ORP Zlin,

&. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky (vyb&r vhodnych vécnych
prostfedk( a kontrola uréenych vécnych prostfedkd pro G€ely obrany statu, povolani
fyzickych osob k pracovni vypomoci a pracovnim povinnostem pro potfeby obrany
statu), Ukoly souvisejici s mimofadnymi udalostmi jako je stav ohroZeni statu nebo
vale¢ny stav,

€. 585/2004 Sb., o rozsahu branné povinnosti a o vojenskych spravnich Gfadech
(branny zakon), zejména zabezpecuje cinnosti k provedeni odvodl, odpovida za
zabezpecovani ukoll, vztahujicich se k §§ 3, 4, 8, a Ukolu stanovenych krajskym
Ufadem v souladu s § 10 (uspokojovani nezbytnych potfeb pro preziti obyvatelstva,
zabezpecfovani nezbytnych dodavek),

€. 239/2000 Sb., o Integrovaném zachranném systému (koordinace zachrannych
a likvidaénich praci pfi feSeni mimofadnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu
Ufadu ORP, vyjadfuje se ke stavebnim zamérdm investord v ramci koordinovaného
zévazného stanoviska MMZ) a vyhl. MV CR ¢&.328/2001 Sb., o nékterych
podrobnostech zabezpeceni Integrovaného zachranného systému, pro soucinnost s
organy 1ZS (U0 Zlin, PCR, HZS ZK, ZZS ZK),

€. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni (krizovy zakon), rozpracovavani Ukolu krizového
planu kraje, vykon statni spravy v plsobnosti tohoto zakona — bezpecnostni rada
(vedeni dokumentace) a krizovy §tab ORP a napliovani dat do IS KR ORP a jejich
aktualizace,

€. 241/2000 Sb., o hospodaFskych opatfenich pro krizové stavy, zejména pfiprava
a vyhlasovani regula¢nich opatfeni a plnéni Ukoll uloZenych krajskym uradem k
zajiSténi nezbytnych dodavek pro zajisténi zakladnich potfeb obyvatelstva,

€. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu posuzovani Zadosti Zadateld a
vydavani stanovisek ve smyslu §74 odst. 2 pism. b) a odst. 5 zakona pfi posuzovani
fyzickych osob — Zadatele o zbrojni prikaz.

Dale zabezpecuje v oblasti pozarni ochrany, JSDHO a v dalSich ¢innostech:

vykon technika pozarni ochrany (TPO),
Skoleni a pfezkuSovani vedoucich pracovnikl v oblasti PO,

kontroluje a zabezpeCuje funkénost, revize a odstrafiovani zjisténych zavad u
vystrazného informacniho systému obyvatelstva mésta Zlina (VISO) ve smyslu zakonu
¢. 239/2000 Sb., a ¢. 240/2000 Sb.,

koordinuje a zabezpeduje funkénost radiového provozu a spojeni mezi JSDH MC
SMZ, JPO II/1 a organy IZS a MPZ na teritoriu SMZ,

koordinuje a zajiStuje spravu organizacnich slozek statutarniho meésta Zlina
zaclenénych pod oddéleni — JPO 1I/1 Zlin-Prstné a 12 jednotek sboru dobrovolnych
hasi¢d mistnich ¢asti SMZ (obecné také jen JSDHO),
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spravuje objekty v majetku SMZ (hasiCské zbrojnice, stalé tlakové odolné ukryty a
sklady CO),

spravuje, zabezpeduje a Fidi provoz techniky JSDH MC SMZ, JPO II/1 a oddéleni
krizového fFizeni a obrany OKP, vcéetné zabezpecovani potfebného provozniho
materialu, a vybavy jednotek,

zajistuje spravu sverené techniky a objektll, fesi pripadné havarijni stavy vzniklé pfi
provozu svéfené techniky a objektd v péci oddéleni a u JSDHO, vcetné FeSeni
pojistnych udalosti na svéfeném majetku,

kontroluje kvalitu stavebné technickych praci realizovanych v ramci €innosti oddéleni,
kvalitu oprav techniky a vyfizuje reklamace provedenych praci,

navrhuje investi¢ni akce pro oblast bezpecnosti a krizového Fizeni, podili na jejich
pfipravé a spolupracuje s vécné pfislusnymi odbory a oddélenimi MMZ,

zadava zpracovani dokumentace a podkladd pro Zadosti o dotace pro JPO II/1 a
JSDH MC SMZ, projektové dokumentace, znaleckych posudkd k planovanym
opravam a nezbytnym dalSim Cinnostem,

zpracovava agendu dotaci, které jsou pfidélovany JSDHO a vy¢lenovany na provoz a
obménu svérené hasicské techniky, materialu a vystroje,

spolupracuje v oblasti krizové pfipravenosti s odd&lenim pro zvlastni dkoly KUZK, HZS
ZK, SSHR, KVV ZK, starosty a obcemi v pGsobnosti ORP Zlin, obcemi v pusobnosti
ORP Zlinského kraje, i dal$imi subjekty, plsobicimi v oblasti krizového fizeni, krizové
pfipravenosti, obrany, pozarni ochrany a prevence,

zabezpecCuje a zajiStuje poradani vlastnich akci v dané plsobnosti, predevsim
odbornych $koleni, nacvikd, cviceni a soutézi,

aktivné spolupracuje v oblasti prevence pfedchazeni i feSeni krizové pfipravenosti s
uréenymi Skolami SMZ, MPZ, PCR, HZS ZK, KVV ZK a organizacemi plsobicimi v
oblasti prevence krizové pripravenosti a PO, Uc€astni se a podili se na k tomu
zaméFenych soutézich a dalSich volno¢asovych aktivitach déti a mladeze,

feSi stiznosti a podnéty obcanl, souvisejici s krizovou pfipravenosti, obranou a
¢innosti JSDHO, a to ve spolupraci s OP.

2300 - ODBOR PRAVNI
zejména:

zajistuje v nezbytném rozsahu, pfipadné v rozsahu stanoveném pfisluSnymi vnitfnimi
predpisy SMZ, pravni servis a konzultani ¢innost pro ostatni organy a organizacni
Utvary SMZ a predstavitele SMZ,

v pfipadech a za podminek stanovenych pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ odpovida
za pravni nalezitosti smluvnich vztah(,

eviduje smlouvy uzaviené SMZ,

na zakladé povéfeni primatora C€i pfisluSného naméstka primatora, udéleného v
souladu s organizaénim fadem, zastupuje SMZ a jedna jeho jménem v soudnich,
spravnich, trestnich, rozhod¢ich a exekucnich fizenich,

spolupracuje s ostatnimi organizaCnimi utvary a predstaviteli SMZ na tvorbé a
zmeénach obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni, odpovida za jejich pravni nalezitosti
a za predkladani téchto pfedpis na védomi pfislusnym dozorovym organdm,

vede agendu opatrovnictvi ve spravnich fizeni na zru$eni eviden¢niho udaje o trvalém
pobytu,

jménem SMZ zajistuje vykon funkce opatrovnika v nezbytnych pripadech,
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zajistuje v rozsahu a za podminek stanovenych pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ
oblast vefejnych zakazek,

provadi ve stanoveném rozsahu prestupkova fizeni, fizeni o spravnich deliktech a
fizeni o navraceni do pokojného stavu,

zajiStuje vymahani pohledavek a povinnosti v oblasti samostatné i pfenesené
pusobnosti, véetné zajistovani vykonu rozhodnuti,

je spravcem mistniho poplatku ze psd, mistniho poplatku za obecni systém
odpadového hospodarstvi a mistniho poplatku z pobytu.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

mistnim poplatku ze psu,
mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi,
mistnim poplatku z pobytu.

2310 — oddéleni pravni

zejména:

zajistuje v nezbytném rozsahu, pfipadné v rozsahu stanoveném prfisluSnymi vnitfnimi
predpisy SMZ, pravni servis a konzultani ¢innost pro ostatni organy a organizacni
utvary SMZ a predstavitele SMZ,

v pfipadech a za podminek stanovenych pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ odpovida
za pravni nalezitosti smluvnich vztah(, zejména smluv najemnich, o vyplijcce, o
zfizeni vécného bfemene/sluzebnosti ¢i kupnich smluv apod.,

na zakladé povéreni primatora &i prisluSného nameéstka primatora, udéleného v
souladu s organiza¢nim fadem, zastupuje SMZ a jedna jeho jménem zejména v
soudnich, spravnich, trestnich a rozhodcich fizenich a v fizenich o vykonu rozhodnuti,
ktera nebudou zajisténa prostrednictvim oddéleni vymahani pohledavek,

spolupracuje s ostatnimi organizacnimi utvary a predstavitei SMZ na tvorbé a
zménéach obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni, odpovida za jejich pravni nalezitosti
a za predkladani téchto pfedpist na védomi pfislusnym dozorovym organum,
spolupracuje s ostatnimi organizaénimi Utvary a predstaviteli SMZ na tvorbé a
zménach internich pfedpist SMZ,

zajiStuje pravni agendu SMZ souvisejici s UCasti mésta Ci zfizovatelskymi funkcemi
mésta v pravnickych osobéach zaloZenych, vlastnénych, spoluvlastnénych &i zfizenych
SMZ,

zajiStuje pravni poradenstvi a konzultace v oblasti poskytovani dotaci, navratnych
finan€ni vypomoci a ostatnich forem vefejné podpory ze strany SMZ tfetim subjektiim,
zajistuje agendu vefejnopravnich smluv,

zajiStuje vymahani pohledavek za prevoz do protialkoholni a protitoxikomanické
zachytné stanice,

poskytuje konzultaéni ¢i metodickou ¢innost v ramci agendy poskytovani informaci dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, a pfi feSeni podnétd,
stiznosti ¢i jinych tipt zadosti.

2320 — oddéleni prestupkové

zejména:
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jedna a rozhoduje jako organ prvniho stupné ve spravnim fizeni, kdy vramci své
pusobnosti feSi pfestupky dle zakona ¢. 251/2016 Sb. o nékterych prestupcich, dle
zakona ¢. 119/2002 Sb., o zbranich, dle zakona ¢.159/2006 Sb., o stfetu zajmu, dle
zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, dle zakona €. 65/2017 Sb., ochrané
zdravi pfed Skodlivymi uCinky navykovych latek a dle zakona €. 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani, a to véetné
véci postoupenych obcemi spravniho obvodu SMZ k projednani namisto obecnich
Ufadl téchto obci v souladu s uzavienymi vefejnopravnimi smlouvami, vSe v souladu s
pFisluSnymi pravnimi pfedpisy a v rozsahu stanoveném prisluSnym vnitfnim pfedpisem
SMZ, rozhodnutim RMZ, pfipadné rozhodnutim tajemnika,

zabezpecuje prislusnou agendu spojenou s funkci spravniho prestupkového organu,

vyhotovuje zpravy pro potieby statnich organua a fyzickych a pravnickych osob, pokud
je k tomu na zakladé pfislusnych pravnich pfedpist povinno ¢i opravnéno,

vede ve stanoveném rozsahu evidenci pohledavek vzniklych na zakladé jim
provadénych fizeni.

2330 — oddéleni spravy poplatkt a vymahani pohledavek

zejména:

komplexné zajistuje agendu vymahani mistnich poplatki a penézitych plnéni v ramci
délené spravy (pokut a ostatnich spravnich rozhodnuti) podle dafiového fadu, véetné
povoleni poseckani Uhrady dané C&i rozloZeni jeji Ghrady na splatky, vymahani
nedoplatkli dafovou exekuci nebo prostfednictvim soudniho exekutora, pohledavky
uplatriuje v insolvenénim fizeni nebo je pfihlasuje do vefejné drazby,

vydava potvrzeni o bezdluznosti dle zakona ¢. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpisl,

zajistuje agendu vymahani pohledavek vznikajicich pfi spravé bytl a nebytovych
prostor v bytovych domech ve vlastnictvi SMZ, a to na najemném, sluzbach a fakturach
za opravy,

ve spolupraci s oddélenim pravnim podava navrhy na vymahani pohledavek u soudu,
prostfednictvim soudniho exekutora, pfihlaSuje pohledavky do dédického fizeni,
vefejné drazby nebo likvidace pfi zruseni spole€nosti,

spolupracuje s ostatnimi organizaénimi Gtvary SMZ v oblasti vymahani pohledavek,
provadi metodickou ¢innost a dohled nad stejnou diléi &innosti ostatnich
organizacnich Gtvarti SMZ,

je spravcem mistniho poplatku ze psd, mistniho poplatku za obecni systém
odpadového hospodafstvi a mistniho poplatku z pobytu v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, v ramci této ¢innosti provadi vyhledavaci, vymérovaci a kontrolni €innosti,

zpracovava podani poplatnikd,

zpracovava podklady a dava podnéty k aktualizaci obecné zavazné vyhlasky o mistnim
poplatku ze psl, o mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi a o
mistnim poplatku z pobytu,

pfi ¢innosti vyplyvajici z vySe uvedenych obecné zavaznych vyhlaSek spolupracuje
s MPZ a TSZ.
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2340 — oddéleni verejnych zakazek

zejména:

= na zakladé podkladt (Protokolu pfipravy odborné c&asti vefejné zakazky) od
organizacnich utvard SMZ provadi administraci vybérovych Fizeni na vefejné zakazky
malého rozsahu a zadavacich fizeni na vefejné zakazky dle pfisluSnych pravnich
predpisl, a to v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi predpisy SMZ upravujicich oblast
vefejnych zakazek,

= zajiStuje evidenci agendy spojené se zadavanim vefejnych zakazek SMZ, zajistuje
metodickou pomoc pfi postupu jednotlivych organizacnich Gtvar(i SMZ dle pfislusnych
vnitfnich pfedpisd SMZ upravujicich oblast vefejnych zakazek,

= zajiStuje odesilani jednotlivych oznameni k uvefejnéni v zakonem stanoveném
informacénim systému o vefejnych zakazkach,

= poskytuje metodickou pomoc pfi pfipravé a realizaci koncesnich fizeni dle prfislusnych
pravnich predpisu.

3400 — ODBOR REALIZACE INVESTICNICH AKCi

Na zakladé pozadavkd RMZ nebo odpovédnych odbord zabezpecuje investi¢ni vystavbu, tj.
novostavby bytovych a ob&anskych objektl a inzenyrskych siti a rekonstrukce a udrzbu
stavajiciho majetku ve vlastnictvi SMZ od zajisténi vyprojektovani a povoleni
odsouhlaseného zaméru, uzavieni smlouvy o dilo s vybranym uchaze€em az po predani
realizovaného dila odpovédnému odboru. V ramci pfipravy a realizace investi¢nich akci
spolupracuje odbor u akci, které to vyzaduji, s vodohospodafrem SMZ.

3410 — oddéleni pfipravy

zejména:
= zajiStuje pFipravu vybranych investi¢nich akci,

= spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investi¢nich
akci,

= zajiStuje a koordinuje zpracovani studii, dokumentace pro Uzemni a stavebni Fizeni
vCetné realizacni dokumentace, agendu pro majetkopravni fizeni, dokumentace
pro rozhodnuti o vynéti ze zemédélského a lesniho fondu, stavebné-technicky
prGzkum, zpracovani odbornych posudkl a stanovisek, apod.

= zajiStuje zpracovani podkladt pro spravni Fizeni u stavebnich ufad( (Uzemni a
stavebni fizeni, demolice) a ostatni povoleni specialnich urada,

= uzavira smluvni vztahy v koordinaci s OP,

= hospodaifi s vy€lenénymi prostfedky investic¢nich akci,

= spolupracuje s OMS a OZPaZ pfi legislativnim FeSeni spornych kanalizagnich,
vodovodnich €i jinych siti,

= dohlizi na provozovani kanalizacnich a vodovodnich siti podle koncesnich smiuv,

= pfipravuje podklady a smlouvy s Vodarnou Zlin, a.s. pro schvaleni v organech mésta a
pro stanoveni ceny vodného a stoéného,

= prfipravuje podklady pro zadosti o dotace, spolupracuje pfi této €innosti s OdKP a OE,
= navrhuje opatfeni k ziskani dotaci pro naplnéni pfijmové ¢asti rozpoctu meésta,

= spolupracuje na priprave, realizaci a fizeni projekt(, které se mohou uchazet o
finan¢ni podporu z dotac¢nich programu a ze zdroju Evropskeé unie,
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zajistuje podklady pro pribéznou i zavérecnou kontrolu opravnénosti ucelového
Cerpani dotace, pfipadné zastavu majetku s vazbou na dotaci,

vede evidenci a inventarizuje akce z dotacnich programd,
podili se na spolupraci s Krajskym ufadem Zlinského kraje,

zajistuje zpracovani podkladt pro management projektovych zamér(i mésta, zejména
v oblastech revitalizace meésta, technické infrastruktury, Skolstvi, kultury, socialni
oblasti a zivotniho prostfedi,

informuje nadfizené o prubéhu realizace projektt a plnéni zavaznych vystupd,

zgjistuje a predklada podklady k provadénym kontrolam (napf. poskytovateli dotace,
finanénimu Gfadu, Nejvy$Simu kontrolnimu Ufadu, Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze, aj.),

na zakladé zajisténych podkladd provadi administraci vybérovych fizeni na verejné
zakazky malého rozsahu prvni kategorie a administraci vybérovych fizeni na vefejné
zakazky malého rozsahu na technické dozory na stavbach dle pfisluSnych pravnich
predpisl, a to v souladu s pfislusnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ upravujicimi oblast
vefejnych zakazek,

zajistuje evidenci agendy spojené se zadavanim verejnych zakazek,

zpracovava Protokoly pfipravy odborné Casti vefejnych zakazek a ve spolupraci s
Odborem pravnim spolupracuje pfi administraci vybérovych Fizeni vefejnych zakazek
na vefejné zakazky malého rozsahu a zadavacich Fizeni na vefejné zakazky dle
pfislusnych pravnich predpisud, a to v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi pfedpisy SMZ
upravujicimi oblast vefejnych zakazek,

spolupracuje s externimi subjekty pfi provadéni administrace vefejnych zakazek a
zajistuje evidenci agendy spojené se zadavanim téchto vefejnych zakézek.

3420 — oddéleni realizace

zejména:

zajistuje a koordinuje realizace staveb za u¢asti vSech G€astniku vystavby,
hospodafi s vyclenénymi prostfedky investiCnich akci,

provadi, koordinuje a zajiStuje autorsky dozor a technicky dozor investora,
provadi kontrolu postupu, technologii a kvality provadénych praci,

provadi kontrolu dodrzovani terminli dodavek stavebnich praci a stavebnich
pripravenosti,

provadi kontrolu fakturace,
provadi, zodpovida a spolupracuje pfi pfedani a prevzeti stavby,
fesi pozadavky vlastnik(l nemovitosti dotéenych stavbou,

zajistuje podklady a koordinuje pribéh kolaudacniho fizeni ve spolupraci se
stavebnim ufadem,

zabezpecuje komplexni vyzkouSeni, zkuSebni provoz, pfedasné uzivani,

zodpovidd za pfevod staveb do majetku v&etné pfedani archivni dokumentace
a prislusnych dokladu,

uzavira smluvni vztahy v koordinaci s pravnim odborem,

zabezpecuje a kontroluje vypracovani dokumentace skute¢ného provedeni,
provadi statistické vykazy investi¢nich akci a jejich zavére¢na vyhodnoceni,
organizuje vefejné zakazky dle platné legislativy,
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spolupracuje s OMS a OZPaZ pii feSeni oprav & rekonstrukci spornych kanalizaénich,
vodovodnich &i jinych siti,
ve spolupraci s OP a odpovédnymi spravci zabezpecuje smiuvni vztah s budoucimi

provozovateli technické infrastruktury, uzaviené smlouvy pfedava odpovédnym
spravcim,

zabezpecuje zapis staveb do katastru nemovitosti,

zabezpecuje podklady pro pribéznou i zavérecnou kontrolu opravnénosti ucelového
Cerpani dotace,

predava Ol, Technickym sluzbam Zlin, s.r.o. a Vodarné Zlin, a.s. zaméfeni technické
infrastruktury elektronicky,

pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav umistuji viditelnou informaci
o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vysi pfispévku z prostfedku EU,

zajistuje realizaci investi¢nich akci ostatnich odborli, od nichZz obdrzi kompletni
pripravu akce,

vede prehled akci ORIA na www.zlin.eu a evidenci zaruéniho obdobi na
serveru26/sdilene_oria.

3800 - ODDELENi KOORDINACE PROJEKTU

Oddéleni zajistuje vykon ¢innosti v ramci koordinace koncepcénich praci ve vSech oblastech
rozvoje meésta, podili se na zpracovani strategickych dokumentd pro potfeby mésta,
koordinuje pfipravu a realizaci projektli, financovanych z mimorozpoctovych zdroji a
provadi dalSi rozvojové a inovativni aktivity.

Zejména:

vykonava Cinnosti souvisejici s hlavni rozvojovou strategii mésta — zajiStuje jeji tvorbu,
aktualizaci, monitoring a evaluaci, v ramci implementacnich procest strategie vytvari
organizacné-technické podminky a pfipravuje odborné podklady,

vykonava roli koordinatora soustavy strategickych a koncepc¢nich dokumentl mésta
v souladu s hlavni rozvojovou strategii mésta,

zpracovava a podili se na zpracovani sektorovych strategii a koncepci, analyz,
prognéz a projektovych zamérl pro potieby meésta, poskytuje odbornym utvarim
magistratu metodickou podporu v koncepénich €innostech,

zajistuje Cinnosti souvisejici s roli SMZ jakoZzto nositele Integrovaného planu rozvoje
uzemi Zlin pro obdobi 2014-2020,

koordinuje vedeni databaze namétl a projektd mésta, podili se na metodickém
nastaveni planovacich procesd mésta a s tim souvisejici SW podpory,

navrhuje a zpracovava podnéty k pfipravé projektovych zamérd, pfipravuje koncepty
projektovych zamérud k naplnéni strategickych a koncepénich dokumentt mésta,
zajistuje projektovy management u vybranych strategickych projekttdi mésta,

navrhuje a pfipravuje koncepty projektovych zamérG vhodnych k financovani z
dotacnich zdrojd mimo rozpocet mésta,

zpracovava a vyhodnocuje metodické materialy pro ¢erpani dotaci,

provadi dotacni monitoring — aktivné vyhledava dotacni zdroje pro projekty mésta,
sleduje dotac¢ni programy, pfipravované a aktualné vyhlasené vyzvy k predkladani
projektovych zadosti o dotace a pravidelné o nich informuje ostatni odbory v ramci
magistratu,
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poskytuje informacni a poradenské sluzby o dotacnich pfilezitostech v ramci
magistratu a organizaci a spole¢nosti s majetkovou U¢asti mésta,

spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investi¢nich
akci, které Ize spolufinancovat z dota¢nich zdroj(,

zajistuje dota¢ni management projektu,

UGastni se prace projektovych tymua k feSeni investi¢nich a neinvesti¢nich projektd
meésta a projektd, v nichz je mésto partnerem,

iniciuje projekty mezinarodni spoluprace, které lze financovat z dota¢nich zdroju,
zajistuje jejich pfipravu, realizaci a dotaéni management,

zajistuje vybrané €innosti mésta v oblasti podpory podnikatelského prostredi,
spolupracuje s Univerzitou TomasSe Bati ve Zliné na spoleCnych rozvojovych
aktivitach,

zabyva se tvorbou inovativnich konceptl, projektd a namétd pro rozvoj mésta a
zefektivnéni €innosti magistratu a méstskych organizaci, koordinuje aktivity v ramci
konceptu Smart City.

3801 — Stredisko Fizeni integrované teritorialni investic

Zajistuje cinnosti souvisejici s roli SMZ jakozto nositele Uzemni strategie integrovanych
teritorialnich investic Zlinské aglomerace pro obdobi 2021-2027 dle §17d, odst. (1) zakona
€. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, v platném znéni.

Zejména:

zajistuje tvorbu, aktualizaci a implementaci strategie integrovanych teritorialnich
investic (dale jen ITl) Zlinské aglomerace v souladu s pfisluSnymi pravidly a
metodikami,

monitoruje a analyzuje problémy, potfeby a rozvojovy potencial v Uzemi Zlinské
aglomerace, navrhuje rozvojova témata a prilezitosti s dirazem na inovativnost reseni
a za timto uc¢elem zpracovava potfebné dokumenty a vede zasobnik projektd,

zabezpeCuje sestavovani a aktualizace AkEniho planu strategie [Tl Zlinské
aglomerace, sloZzeného z programovych ramcl a v navaznosti na to vyhlaSovani a
hodnoceni vyzev nositele ITI,

zabezpecuje obousmérné vazby mezi strategii IT| Zlinské aglomerace na jedné strané
a Strategii rozvoje statutarniho meésta Zlina do roku 2030 a dalSimi kli¢ovymi
strategickymi dokumenty v aglomeraci na druhé strané,

rozviji spolupraci aktérd zfad vefejného, soukromého a neziskového sektoru ve
Zlinské aglomeraci v navaznosti na nastroj ITl, podili se na nastaveni priorit této
spoluprace,

poskytuje konzultace utvarim a organizacim statutarniho mésta Zlina a dal$im
partnerdm v Uzemi k dotacnim pfilezitostem a k pripravé integrovanych projektl a
vyviji v tomto sméru koordinacni ¢innost,

provadi monitoring a evaluaci naplfiovani strategie ITl Zlinské aglomerace a na ni
navazanych integrovanych projektll, ktomu vytvafi odpovidajici indikatorovou
soustavu,

zajistuje ¢innost Ridiciho vyboru Integrované teritorialni investice Zlinské aglomerace
pro obdobi 2021 — 2027 a tematickych pracovnich skupin,

zajistuje obecnou publicitu a informovanost relevantnich aktérd v Gzemi a vefejnosti
o nastroji ITI,
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komunikuje a jedna s Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, fidicimi organy operaénich
programu a s nositeli ostatnich nastroji ITI v CR v zaleZitostech agendy ITI.

3100 — ODBOR KANCELARE TAJEMNIKA

Odbor kancelare tajemnika zabezpecCuje agendy vnitiniho chodu ufadu, poskytovani
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim a péfe o zaméstnance.
Komplexné zajistuje Cinnosti souvisejici s personalni a platovou spravou organizace. Podili
se na revizich a inovacich v§ech sluzeb zajistovanych MMZ a s nimi souvisejicich procesu.

P¥i realizaci €innosti se fidi pfedevSim nize uvedenymi pravnimi predpisy:

zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace,
zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,

zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakond,

zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii,

nafizeni vlady €. 318/2017 Sb., o vySi odmén ¢&lend zastupitelstev Uzemnich
samospravnych celkd,

zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
zakon €. 586/1992 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,

zakon CNR &. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpedeni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti,

zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi,
zakon €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi,

zakon CNR &. 592/1992 Sb., o pojistném na v8eobecné zdravotni pojisténi, zakon &.
48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi,

zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,

zél’(qn ¢. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préaci,

zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,

zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbéach a spravé,

nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o minimalni mzdé, o nejnizSich Urovnich zarucené
mzdy, o vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vysi pfiplatku ke mzdé za praci
ve ztizeném pracovnim prostfedi,

nafizeni vlady ¢. 590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych ddlezitych
osobnich prekazek v praci,

nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave,

nafizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizS§i pozadavky na bezpecny
provoz a pouzivani strojl, technickych zafizeni, pfistroji a naradi,
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= nafizeni vlady €. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky
poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk, mycich, Cdisticich a
dezinfekénich prostredkd,

= nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci,

= nafizeni vlady €. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostredi,

= nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zplUsobu evidence Urazl, hlaSeni a zasilani
zaznamu o Urazu,

= vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednik( Uzemnich
samospravnych celkd,

= vyhlaska ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti ufednikll Uzemnich
samospravnych celkd,

= vyhlaska €. 79/2013 Sb., ministerstva zdravotnictvi o pracovné |ékaFskych sluzbach a
nékterych druzich posudkové péce.

Odbor kancelare tajemnika zajiStuje objednavky kancelarského a papirenského materialu -
zéakladniho sortimentu z pfisluSné vefejné zakazky.

Zajistuje spravu Fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale jen FKSP), zejména:
= navrh kolektivni smlouvy a U€astni se kolektivniho vyjednavani,
= administrativu spravni rady FKSP,
= nabidku a distribuci zaméstnaneckych benefit(,
= zpracovava technicko-organizacni zabezpec€eni provozu rekreacnich chat SMZ na
Sirakové.
Zabezpecuje agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen BOZP), zejména:
= zpracovava smérnice k zajisténi BOZP pro SMZ,

= zabezpecuje ¢innost odborné zplsobilé osoby k zajisténi Ukoll v prevenci rizik BOZP
u SMz,

= Skoli a pfezkusuje vedouci pracovniky v oblast BOZP,
= provadi komplexni kontrolni ¢innost v oblasti BOZP.
Zpracovava vnitfni organizacni a fidici akty a normy SMZ, zejména Organiza¢ni fad MMZ.

Zajistuje vykon agendy podle zakona o svobodném pfistupu k informacim s vyjimkou
¢innosti, které tento organizacni fad nebo jiny vnitfni pravni pfedpis svéfuje jinému utvaru.

9 — —

V agendé personalistiky zejména:

= zajiStuje agendu pracovné pravnich vztaht zaméstnancl zafazenych do MMZ a
zameéstnancl zafazenych do organizacnich slozek SMZ,

= zajiStuje procesy pfijimani a uvolfiovani zaméstnancl (vybérova fizeni vedena dle
zakona o Urednicich Uzemnich samospravnych celkld, povinnosti pfi zaméstnavani
osob se zdravotnim znevyhodnénim, povinnosti pfi zaméstnavani cizincu),

= vede evidenci zfizenych pracovnich mist v ramci schvalené organizacéni struktury a
evidenci vS§ech zaméstnancu organizace,

* podili se na zajisténi zaméstnaneckych benefitl, napf.: poskytovani prispévku
zameéstnavatele na penzijni pfipojisténi se statnim pfispévkem a na doplrikové penzijni
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spofeni zaméstnancl, dary pfi Zivotnich a pracovnich jubileich, stravenkového
pausalu,

zajiStuje spolupraci s ufady participujici na problematice zaméstnanosti a pracovné
pravnich vztahl, Ufadem prace ve Zliné a spravou socialniho zabezpeeni,
zdravotnimi pojiStovnami, Ceskym statistickym uradem apod.,

zajistuje vzdélavani urednikl a vedoucich Grednikd dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o
Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl, dle zakona ¢. 108/2006 o socialnich
sluzbach, profesniho vzdélavani ostatnich zaméstnancu dle specifickych pravnich
predpisll a zvySovani a prohlubovani kvalifikace pro v§echny kategorie zaméstnancu,

metodicky vede a koordinuje tvorbu pland vzdélavani pro jednotlivé Ufedniky, eviduje
plany vzdélavani a kontroluje vyhodnocovani plana vzdélavani,

zodpovida za zpracovani metodiky hodnoceni zaméstnancu, spolupracuje pfi
hodnoceni zaméstnancu,

uzavira dohody o bezplatné odborné praxi uchazeClu o praci a dohody o zajisténi
bezplatnych odbornych praxi student(i, pokud jsou realizovany na pracovistich MMZ,
nebo v organizaénich slozkach SMZ,

do sedmého dne v mésici predklada tajemnikovi, odborovym organizacim a dal$im
odbornym Utvardm prehled vSech personalnich zmén za uplynuly mésic,

poskytuje vedoucim Utvard soucinnost pfi zpracovani popisu pracovnich ¢innosti.

V agendé odménovani zejména:

zodpovida za zpracovani rozpoCtu organizace v oblasti platd zaméstnancl, odmén za
vykon verfejné funkce, ostatnich plateb za provedenou praci, povinného pojisténi
placeného zaméstnavatelem a dal$iho vzdélavani,

navrhuje stanoveni platd (tarifni plat a dal$i slozky platu) a odmén dle platnych
predpis(,

zpracovava-agenduspolupracuje na zpracovani agendy souvisejici s vyplatou nahrad

za prvnich 14 kalendafnich dnd pracovni neschopnosti a zodpovida za v€asné
predani (elektronicky, pripadné fyzicky) veskerych dokladt souvisejicich s pracovni
neschopnosti delSi nez 14 kalendafnich dnd u jednotlivého zaméstnance na Okresni
spravu socialniho zabezpeceni.

V agendé fizeni kvality zejména:

zajistuje metodické vedeni a koordinaci systému benchmarkingu,
zajiStuje metodické vedeni a koordinaci systému Fizeni rizik,

zajistuje oznamovani a evidenci pusobnosti dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech,

zpracovava analyzy a hodnoceni sluzeb MMZ dle pozadavkud vedeni Gfadu.
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3120 — oddéleni vnitfnich sluzeb

fidi, koordinuje, kontroluje a metodicky vede vykon spisové sluzby SMZ,
zodpovida za vypracovani norem pro oblast spisové sluzby,

zajistuje vedeni chodu podatelen MMZ,

je garantem sluzby Hybridni posta,

koordinuje €innost spisoven MMZ,

provadi skartacni Fizeni ve spolupraci s Narodnim archivnim portalem a pfisluSnym
archivem, pfi vykonu spisové sluzby spolupracuje se Statnim okresnim archivem Zlin,

odborné dohlizi nad vyfazovanim dokumentu,

provadi komplexni vykon vypUjéni sluzby,

zajistuje pofizovani kopii dokumentt ve spisovnach v ramci vypujénich sluzeb,
zajistuje jednotné metodické vedeni sluzby CzechPOINT,

provadi digitalizaci spisu staveb,

provadi vybér spravnich poplatkll za provadéné ukony,

zajistuje provoz ufedni desky, véetné metodického vedeni agendy s ni spojené,

zajiStuje vykon agendy podle zakona o svobodném pfistupu k informacim s vyjimkou
¢innosti, které tento organizacni fad nebo jiny vnitfni pravni pfedpis svéfuje jinému
utvaru,

zapisuje akce do scheduleru MMZ — nam. Miru, obfadni sin, zasedaci mistnosti v
pfizemi radnice ¢. 101 a 131 s ohledem na jejich nekolizni prabéh, zajiStuje
zpracovani interniho telefonniho seznamu a jeho umisténi na intranetové stranky
meésta Zlina a prostfednictvim Ol umisténi na internetové stranky mésta,

zajistuje vykon kontaktniho mista vefejné spravy pro vnitfni potfeby SMZ,

poskytuje informace obcanim pfichozim na MMZ, vydava formulafe k vyfizovani
Ufednich zalezitosti a provadi pouceni o jejich vyplnéni,

zajiStuje zpracovani interniho telefonniho seznamu a jeho umisténi na intranetové
stranky mésta Zlina a prostfednictvim Ol umisténi na internetové stranky mésta.

3130 — oddéleni provozu a udrzby

zejména:

zajistuje udrzbu, provoz a Uklid administrativnich budov SMZ a ostatniho majetku,
pridéleného do spravy oddéleni,

zodpovida za pofizovani hmotného majetku investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru,
opravy, evidenci a inventarizaci administrativnich budov SMZ,

kontroluje kvalitu a harmonogram provedenych praci a oprav, souvisejicich
s provozem administrativnich budov SMZ,

zajistuje instalaci, uklid, obsluhu a revize hlasovaciho a konferenéniho zafizeni pro
potfeby zasedani ZMZ a pro akce organizované utvary MMZ v budové nam. Miru 12
(budova ,radnice®),

na zakladé podkladl pozarniho technika zajistuje v budovach MMZ rozmisténi
prenosnych hasicich pristrojli, pozarnich a poplachovych smérnic a evakuacniho
planu, zodpovida za jejich udrzbu (hasicich pfistroji véetné hydrantll), revize a
aktualizaci,
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fidi ¢innost pracovnik( informaci na pracovistich MMZ, a to na namésti Miru 12 (ve
spolupraci s oddélenim vnitfnich sluzeb), ul. L. Vachy 602, na tf. T. Bati 3792 a na
Zarami 4421, vcetné obsluhy telefonni Ustfedny, vydeje klich a poskytovani
informaci.

B1X0 — mzdova uétarnal

V agendé personalistiky zejména zajistuje:

zajistuje spolupraci s urady participujici na problematice zaméstnanosti a pracovné

pravnich vztahu, Ufademv prace ve Zliné a spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami, Ceskym statistickym Uradem apod., nendlezi-li tato &innost
pfimo odboru,

V agendé odménovani zejména:

spolupracuje na_zpracovani rozpoétu organizace v oblasti plati zaméstnancu,

odmén za vykon verejné funkce, ostatnich plateb za provedenou préci, povinného
pojisténi placeného zaméstnavatelem a dal§iho vzdélavani,

zajistuje komplexni zpracovani pfijmi ze zavislé Cinnosti, odmén za vykon verejné

funkce a odmén vyplacenych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomeér a jejich vyplatu,

zodpovidd za vcasnost a spravnost vystuptd mzdového ucetnictvi predavanych

udtarné k implementaci do Uéetnictvi organizace,

zodpovida za zpracovani podkladd pro vyuétovani vydaju na platy zaméstnancl, jez

jsou spolufinancovany z mimorozpocétovych zdroju; uvedené vydaje pribézné
rozucétovava dle zadani (pozadavkul) jednotlivych tituld,

zajiStuje _komplexni zpracovani agend spojenych se socidlnim pojisténim a<-

nemocenskym pojisténim, dlchodovym poji§ténim, zdravotnim pojisténim a

Okomentoval(a): [MM2]: Kompetence nové ziizeného
oddéleni.

| Naformatovano: Normalni, S odrazkami + Uroveri: 1 +
Zarovnat na: 0,63 cm + Odsadit na: 1,27 cm

povinnym pojisténim zaméstnavatele,

zpracovava agendu souvisejici s vyplatou nahrad za prvnich 14 kalendainich dn

pracovni_neschopnosti_a zodpovida za v€asné predani (elektronicky, pfipadné
fyzicky) vesSkerych dokladl souvisejicich s pracovni neschopnosti del$i nez 14
kalendarnich _dnt_u_jednotlivého zaméstnance na Okresni spravu socialniho

zabezpeceni.

3600 — ODBOR INFORMATIKY

Zodpovida za tvorbu a realizaci koncepce nasazovani, zajisténi provozuschopnosti,
rozSifovani a obnovy informacnich technologii (IT) obce Ill. stupné, tj. zejména za:

zavadéni a rozvoj meéstského informacniho systému na zakladé pozadavkl
pfislusnych odbornych Utvard a v souladu s legislativnimi zménami, resp. IS obce s
roz$ifenou plsobnosti (MIS) v€etné geografického informacéniho systému (GIS),

zajiStovani dodavek a pronajmu vypocetni techniky v€etné periferii a pfisluSenstvi,
aktivnich prvkd sité a programového vybaveni a sluzeb s tim souvisejicich, eviduje
vypocCetni techniku z hlediska IT parametrd,

instalaci programového vybaveni jak na strané server(, tak i na strané klientd,

zabezpeCeni chodu a spravy pocitatové sité (LAN, WAN, WIFI, MAN) a
technologického centra, nastaveni aktivnich prvkl sité, zalohovani a archivaci dat,

testovani vypocetni techniky a zajisténi jejiho servisu,
komunikaci s Katastralnim Gfadem v oblasti aktualizace dat katastru nemovitosti,
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= antivirovou a antispamovou ochranu, prib&znou instalaci vydanych opravnych
bezpecnostnich balickl na koncové stanice i servery, aktualizace firmware,

= spravu, udrzbu, Skoleni a podporu uZivatelu-klientl, podporu ¢innosti zajiStovanych
jednotlivymi odbory a oddélenimi,

= pfipravu a realizaci vefejnych zakazek v ramci IT,
= prubézné a soustavné sledovani nejnoveéjsich trendu vyvoje informacnich technologii,

= prubézné aktualizuje data pfedavana jednotlivymi odbory a oddélenimi v souvislosti
s dokonéenou vystavbou technické infrastruktury,

* na zakladé delegovani RMZ rozhoduje o uzavirani smluv o vypUjcce digitalnich
grafickych dat,

= na zakladé zadosti o mapové podklady zajiStuje ve spolupraci s dot€enymi odbory
predani dat pro studie, projekty atd. (mimo data DTM), souCasné zajiStuje zpétné
navraceni prisluSnych aktualizaci do systému GIS MMZ,

= sleduje aktualni otazky rozvoje hlavnich projektd e-governmentu v CR a zavadi do
praxe souvisejici IT procesy,

= technicky zajiStuje spisovou sluzbu pro organizace zfizené SMZ,

= zajiStuje publikaci dat v otevienych formatech,

= pofizuje, aktualizuje, spravuje, zobrazuje a analyzuje datové sady v geodatabazi
mésta,

= zajistuje tvorbu a spravu elektronickych formulait v ramci FormFlow,

= zajistuje instalaci novych elektronickych podpist, jejich nasledné prodlouzeni
(pfipadné zneplatnéni) a dale poskytuje technickou a uzivatelskou podporu v této
oblasti. Rovnéz zajistuje peceténi PDF dokumentll pomoci elektronické peceté a
obstarava nakup a pouziti Casovych razitek, zajistuje agendu pristupovych certifikatt
pro vybrané AIS do celostatnich systému i pfistup vybranych uzivateld do sluzeb
CZECHPOINT,

= zajiStuje evidenci a archivaci pristupld dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech,

= zpracovava informacéni koncepci SMZ dle zakona ¢&.. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy a informacéni strategii SMZ,

= provadi atestaci dlouhodobého Fizeni ISVS dle zakona ¢&.. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy,

= zajiStuje odevzdani dat do Informacni systému o platu a sluzebnim pfijmu za SMZ a
jeho pFispévkové organizace,

= zajiStuje agendu open data dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim,

= zajiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu telefonni sité, telefonni Ustfedny véetné
prisluSenstvi,

= zajiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu kamerového systému v administrativnich
budovach MMZ,

= zajiStuje provozuschopnost, opravy a udrzbu vyvolavaciho a objednavkového
systému,

= zajistuje cinnosti spojené s koordinaci a realizaci nakupll a pridélovani telefonnich
(mobilnich) pfistroju, v&. vedeni centralni evidence (pfehledu) uzivateld, limita a tarifd

= v roli administratora zajiStuje komunikaci s mobilnim operatorem, vyznamné se podili
na pripravé VZ vcetné koordinace spole€ného postupu s pfipadnymi dalSimi uchazeci
o tyto sluzby,
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3900 — ODBOR KULTURNi CENTRUM

Odbor zajistuje chod Kongresového centra Zlin (KCZ) po strance provozni, technologicke,
marketingové, obchodni, produkéni, atd.

Zejména:

= zajiStuje technicko-organizaéni podminky pfi akcich v KCZ: pfiprava scény, ozvuceni,
osvétleni, projekce, pfiprava hledisté, persondlni zabezpeCeni akci (uvadécky,
Satnarky atd.), sluzba inspice, ostraha, atd.,

= Ffidi a organizuje Cinnost externiho hlediStniho personalu, tvofi rozpisy sluzeb na
kazdou akci dle mési¢niho fermanu, pfipravuje pokyny a kontroluje jejich plnéni, vede
evidenci odpracovanych hodin,

= Fidi a organizuje ¢innost externich pracovniku jevistni techniky, tvofi rozpisy sluzeb
a pokyny pro prestavby interiért dle planovanych akci, vede technickou pfipravu akci
a evidenci odpracovanych hodin,

= vede jednani s klienty,
= sestavuje nabidky pronajmu a akci dle pozadavk klientl véetné kalkulaci,

= zajiStuje a smluvné pfipravuje kratkodobé pronajmy (koncerty, plesy, konference,
seminare, vystavy, festivaly, spolecenské akce, atd.),

= spolupracuje na zameérech, vybérovych fizenich a uzavirani smluv na dlouhodobé
pronajmy,

= zabezpecuje externi sluzby v souvislosti s pofadanim akci,

= vede statistiku navstévnosti a jinych ukazatelll a prehledd pro potieby MMZ a SMZ,
spolupracuje s OdKP,

= vede prehled rezervaci a najmg,
= koordinuje vytizeni KCZ s pfihlédnutim k potfebam a pozadavkim FBM,

= sleduje plnéni smluvnich podminek s FBM v oblasti hodinovych dotaci, vytizeni sald
a ostatnich prostor KCZ,

= zajistuje kompletni spravu webovych stranek KCZ,
= zajiStuje provoz a ostrahu podzemnich garazi,
= komunikuje prostfednictvim vedouciho odboru a ve spolupraci s OTaCR s médii,

= ve spolupraci s nagjemcem restaurace a bart v KCZ zajistuje organizaci cateringovych
sluZeb,

= zajiStuje technickou spravu budovy,

= povoluje vjezd a stani vozidel na vyhrazené plose v ulici Stefanikové a zpevnéné
tmavé ploSe u sochy TGM.

4000 —- ODBOR MAJETKOVE SPRAVY

Komplexné zajistuje vykon samospravnich ¢&innosti v oblasti hospodareni dlouhodobym
nemovitym majetkem ve vlastnictvi SMZ.

Zakladnimi pravnimi predpisy jsou predevsim:
- zékon &. 172/1991 Sb., o ptechodu né&kterych véci z majetku CR do vlastnictvi obci,
- zakon ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku a o zméné nékterych zakond,

- zakon &. 406/2000 Sb., o hospodareni energii,
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zakon ¢&. 458/2000 Sb., o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy
v energetickych odvétvich,

zakon ¢&. 274/2001 Sb, o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o
zméné nékterych zakon,

zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

zakon €. 67/2013 Sb., kterym se upravuji nékteré otazky souvisejici s poskytovanim
plnéni spojenych s uzivanim bytd a nebytovych prostor( v domé s byty,

zakon ¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon),

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

cenova mapa stavebnich pozemku statutarnino mésta Zlina

o mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi (ve spolupraci s jinymi utvary).

Odbor organizacné a administrativné zajisStuje ¢innost Komise majetkové RMZ a Komise
bytového hospodarstvi RMZ.

V oblasti energetiky odbor zejména:

odpovida za uplatfiovani systému energetického managementu, zpracovava zpravy
o dosazenych vysledcich hospodafeni energiemi, informuje provozovatele
energetickych zafizeni v majetku mésta o zménach legislativy a technologickém vyvoji
energetickych zafizeni,

odpovida za zajisténi dodavatelti elektrické energie a zemniho plynu, komunikuje s
dodavateli téchto komodit a dale také tepla a vody,

odpovida za zpracovani a aktualizaci Uzemni energetické koncepce SMZ,

monitoruje a vyhodnocuje spotfebu energii v budovach v majetku SMZ, ve spravé
pFispévkovych organizaci a v majetku spolecnosti zalozenych SMZ, navrhuje Usporna
opatfeni a opatieni zvySujici efektivnost energetickych zafizeni,

vyjadfuje se kinvestiénim zamérim SMZ z pohledu efektivniho hospodareni
energiemi,

poskytuje poradenstvi pfi zfizovani novych odbérnych mist,
poskytuje soucinnosti pfi zfizovani fotovoltaickych elektraren.

4040 - oddéleni pozemkové spravy

zejména:

provadi souhrnné prace k zajiStovani ¢innosti samospravy pfi nakladani s pozemky ve
vlastnictvi SMZ ve spolupréci s dotéenymi odbory MMZ (OPP, OD, OSaDR, odd.KP,
OMZ, OZPaz, OE a ORIA) dle pravidel pro nakladani s nemovitym majetkem SMZ a
v souladu s pfijatymi usnesenimi RMZ a ZMZ,

pfipravuje a uzavira smlouvy tykajici se pozemkl SMZ (s vyjimkou pozemku
souvisejicich s dopravnimi stavbami SMZ), zejména kupni, sménné, darovaci, o
zfizovani sluzebnosti (vécnych bfemen), o pravu provést a umistit stavbu, o najmu o
pachtu pro zemédélské vyuziti, o vypujcce pozemkd,

vklada a eviduje uzaviené smlouvy v pfisluSném softwarovém nastroji pro spravu
pozemk(l SMZ,

vyfizuje nevyporadané majetkové vztahy mezi SMZ a CR - Ufadem pro zastupovani
statu ve vécech majetkovych) v souvislosti s historickym majetkem mésta,

spolupracuje se Statnim pozemkovym ufadem CR pfi provadéni pozemkovych uprav,
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spolupracuje s katastralnim Gfadem pfi identifikaci parcel a vyhledavani listinnych
dokumentt k pozemkdm,

v ramci projednavani majetkovych dispozic s pozemky SMZ provadi mistni Setfeni,
véetné nasledné kontroly fadného uzivani pozemkd SMZ v souladu s ujednanimi ve
smlouvach,

UCastni se zameérovani pozemkl pfi geometrickém oddélovani pozemk( SMZ nebo
vyty€ovani pribéhu hranic pozemkd SMZ,

vykonava pro SMZ opatrovnickou agendu v fizenich podle zakona €. 139/2002 Sb., o
pozemkovych Upravach a pozemkovych uradech,

zajiStuje spravu, evidenci a kontrolu pohledavek z uzavienych smluv k pozemkdm
SMZ,

zabezpecuje vyhotovovani znaleckych posudkl, zajiStuje podklady pro jejich
vypracovani,

zajiStuje provedeni vkladu vlastnického prava do katastru nemovitosti,

eviduje smlouvy s provozovateli technické infrastruktury zpracované ORIA a dale fesi
pfipadné dodatky k témto smlouvam,

vyjadfuje se k zadostem o napojeni na technickou infrastrukturu v majetku statutarniho
mésta Zlina a vedeni inZenyrskych siti,

odpovida za aktualnost OZV, kterou se vydava cenova mapa stavebnich pozemki
statutarniho mésta Zlina, a internich pfedpist pro nakladani a internich predpisu ve
vlastnictvi SMZ,

zajistuje Cinnost Komise majetkové RMZ, v€etné zpracovani veskerych podkladd k
projednani, materialy dale predklada ke schvaleni RMZ a ZMZ,

odpovida za aktualnost OZV, kterou se vydava cenova mapa stavebnich pozemk
SMZ, a internich pfedpist pro nakladani s pozemky ve vlastnictvi SMZ.

4050 — oddéleni spravy nebytovych domu

zejména:

zajistuje komplexni spravu svéfeného majetku, zejm. budov a nebytovych prostor ve
vlastnictvi SMZ v bytovych domech, nebytovych prostor v dalSich budovach, které jsou
zpravidla uréeny k pronajmu ¢i vypujcce jinym subjektlim, vicetc¢elovych doma, které
jsou ve vlastnictvi SMZ, nebo je ma SMZ pronajato, a to véetné movitych véci
v majetku SMZ v nich umisténych (dale jen ,svéfeny majetek”),

zajiStuje majetkopravni agendu ke svéfenému majetku, zejm. komunikaci s najemci,
pfijimani zadosti, vypracovani podkladi k projednani majetkovych dispozic v ramci
Ufadu a v organech obce (zvefejnéni zaméru, schvaleni), vypracovani pfislusné
smlouvy (zejm. najemni smlouvy, smlouvy o vypuUjéce, dodatky ke smlouvam,
vypovedi smluv), konzultace s pravnikem,

zajistuje technickou spravu svéfeného majetku, ktera zahrnuje pfedavani a prebirani
prostor a budov, jejich pravidelnou udrzbu, revize, kontroly a potfebné opravy a
investice, zajiStuje a sjednava pfihlasky, pfevody i odhlasky plynu, elektrické energie,
vody a topnych medii pro svéfeny majetek, pokud neni smluvné ujednano jinak,

zajiStuje dozor pfi opravach svéfeného majetku (kontroluje provedeni prace
montaznich firem z hlediska kvality, dodrzovani harmonogramu, kontroly stavebniho /
montazniho deniku, porovnani provedenych praci s vyfakturovanymi, kontroly
fakturacnich polozek s poloZzkovym rozpo¢tem a organizuje kontrolni dny)
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odpovida za komunikaci se spole€enstvimi vlastnikd (dale jen ,SV*) v domech, v nichz
meésto vlastni jednotky-nebytové prostory, pfitom spolupracuje s ostatnimi dotéenymi
utvary, které v daném domé spravuji jiné jednotky ve vlastnictvi SMZ, ucastni se
schlzi a shromazdéni SV,

pfeddva MPZ informace o jakychkoliv pozadavcich cizich subjektd tykajicich se
umisténi novych radiovych zafizeni v prostoru stfechy Il. segmentu,

ve viceucelovych domech odpovidd za obsazeni pozic domovnika/-ice, Fidi a
kontroluje jejich praci, dale odpovida za zajisténi uklidu, za vybaveni viceucelovych
salll v téchto objektech, které je nezbytné pro jejich provoz, komunikuje s uzivateli
viceucelovych budov, pfitom spolupracuje uzce s dotéenymi utvary MMZ zajistujicimi
v téchto domech ¢innosti ve své kompetenci,

zajistuje pronajem viceucelovych salu ve viceucelovych domech a odpovida za
aktualnost pfislusného vnitfniho predpisu, ktery stanovi pravidla pro jejich pronajem,
odpovida za technickou spravu budov, v nichz jsou pracovisté MMZ, zejména pokud

jde o vétsi opravy a investice, a za uhradu energii a sluzeb v téchto budovach, pfitom
Uzce spolupracuje predevsim s OKT,

zajiStuje instalaci, uklid, obsluhu a revize hlasovaciho a konferenéniho zafizeni (pro
akce organizované utvary MMZ (akce konané mimo budovu ,radnice®).

4070 — oddéleni spravy bytovych domu

zejména:

komplexné zajistuje spravu bytovych domd a pronajem bytu ve vlastnictvi SMZ, dle
pravidel pro najem a prodej bytd SMZ a v souladu s pfijatymi usnesenimi RMZ a ZMZ,

zajistuje technickou spravu a pronajem garazi a garazovych stani ve vlastnictvi SMZ,
zejména pravidelnou udrzbu, revize, kontroly a potfebné opravy a investice,

pfijima a vyfizuje zadosti o prondjem byt(, uzavird najemni smlouvy a dodatky
k najemnim smlouvam a dohody o ukonéeni najmu,

pfijima a vyfizuje zadosti o pronajem garazi a garazovych stani, uzavira najemni
smlouvy a dodatky k ngjemnim smlouvam a dohody o ukon&eni najmu,

kontroluje uzivani bytll, garazi a garazovych stani, vyfizuje stiznosti najemnikd,

pfijima a vyfizuje Zadosti o udéleni souhlasu k umisténi sidla podnikani v bytech,

vypracovava dohody na ruSeni predkupniho prava, vcetné zapisu do katastru
nemovitosti,

realizuje zaznamovou povinnost v pfipadé poskytnuti podpory de minimis u pfimych
prodejl,

zpracovava navrhy na ruSeni udaje o mistu trvalého pobytu v méstskych bytech
pro Odbor ob&ansko-spravnich agend Magistratu mésta Zlina v pfipadé statni prisl.
Ceské republiky a v pfipadé cizich statnich pfisl. zpracovava navrhy na zruSeni udaje
o mistu trvalého pobytu na Ministerstvo vnitra CR — Odbor azylové a migraéni politiky,

pfipravuje vlastniky dom0, v nichz mésto prodalo byty, na zaloZeni spole¢enstvi
vlastnik jednotek, zastupuje statutarni meésto Zlin na prvni schizi shromazdéni
spolec¢enstvi viastnikl jednotek dle zakona 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

v oblasti evidence najemného bytl, nebytovych prostor v bytovych domech, garazi a
garazovych stani provadi mési¢ni pfedpisy najemného a zaloh za sluzby spojené s
uzivanim byt(, nebytovych prostor v bytovych domech, gardzi, sleduje platby
najemcu, porovnava s evidenci najemného, zaloh a nakladd na provoz domu s ucetni
evidenci (OE), dle platnych predpist vypocitava a predepisuje Uhrady za uzivani bytd,
nebytovych prostor v bytovych domech a garazi, zajiStuje podklady pro vyuctovani
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sluzeb a vyuctovani nakladu a zaloh, na zakladé zadosti najemnika, popf. uzivatele
nebytového prostoru, sepisuje uznani dluhu (splatkovy kalendaf) k uhradé dluhu se
splatnosti do 18 mésict,

= zajiStuje Cinnost Komise bytového hospodarstvi RMZ, v€etné zpracovani veskerych
podkladu k projednani, materialy dale pfedklada ke schvaleni RMZ a ZMZ,

= zajiStuje podklady pro pfihlaseni dalSich osob ke stavajicimu najemci,

= provadi hlaSeni zmény na SIPO, upravuje zalohy na sluzby spojené s bydlenim
a pripravuje k roénimu zucétovani,

= odpovida za v€asné vystaveni upominek a naslednych vyzev pred zZalobou pro
neplatiCe bytl, nebytovych prostorli v bytovych domech, garazi a garazovych stani,
podava navrhy na vyklizeni bytd,

= vyhotovuje evidenini a vypoctové listy a splatkové kalendafe pro najemce.
S oddélenim vymahani pohledavek konsultuje vraceni preplatkt z ddvodu pfipadnych
dal$ich pohledavek najemct vaci SMZ,

= zodpovida za spravné a v€asné rozeslani vyuctovani nakladd a zaloh za sluzby
spojené s bydlenim za jednotlivé zG¢tovaci obdobi u byt(, nebytovych prostor a garazi
dom0 ve vlastnictvi statutarniho meésta Zlina i v SVJ, za v€asné vraceni preplatk(l z
vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim bytd, nebytovych prostor,

= odpovida za zasilani pfispévkla na spravu domu za jednotky (bytové a nebytové) ve
vlastnictvi SMZ, které se nachazeji v bytovych domech ve spravé SV, a veskerych
Ukon0 souvisejicich s témito pFispévky,

* odpovida za komunikaci se spole¢enstvimi vlastnikd (dale jen ,SV*) v domech, v nichz
mésto vlastni jednotky-byty a garaze, pfitom spolupracuje s ostatnimi dotéenymi
Utvary, které v daném domé spravuji jiné jednotky ve vlastnictvi SMZ, G¢astni se
schlzi a shromazdéni SV,

= pfijima, eviduje a vyfizuje reklamace najemnikd, tykajici se ro¢niho vyucétovani energii
a sluzeb,

= zpracovava rekapitulace ro¢niho vyuctovani (byty, nebytové prostory, pfehled volnych
bytl, naklady, zalohy),

= prfipravuje podklady a podili se na organizaci vybérovych a nabidkovych fizeni na
vefejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace za ucelem spravy a udrzby
v oblasti spravy bytového fondu a garazi, pfi této €innosti spolupracuje s ORIA,

= zaméfuje se na oblast bézné udrzby, jmenovitych akci a investic na pfipravu podkladu
pro zhodnocovani technického stavu majetku, shromazdovani pozadavk( na opravy a
udrzbu a kontrolu vécného a finanéniho plnéni planovanych akci,

= v oblasti pfedani a prebirani bytl zajiStuje veskerou agendu spojenou s fyzickym i
protokolarnim prevzetim nebo pfedanim prostoru (pfepis medii, zaméreni prostor(,
prikazy energetické naro¢nosti, atd.),

= v oblasti pfedavani podkladd majicich vliv na vySi najemného hlasi zmény tykajici se
vymény zafizeni bytl, hlasi stavebni Upravy, zpracovava podklady pro vyuctovani
sluzeb a zajistuje a predava zapisy vodomeérl a méficu tepla,

= vyhotovuje pfedavaci protokoly a hlaSenky na byty, ubytovaci mistnosti a garaze,

= v oblasti opatfeni pfi odstranovani havarii a Skod na majetku zajiStuje pfijem hlaseni
havarie a dle konkrétni situace zajisténi jejiho odstranéni, kontrolu rozsahu praci
souvisejicich s odstranénim havarie, zjiSténi a provedeni zapisu o Skodach vzniklych v
dasledku havarie na majetku, pofizeni fotodokumentace a nasledné ohlaseni vzniku
Skodni udalosti pojistovaci spole¢nosti,
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= pfi pfedavani bytl pfi exekuci zajiStuje vystéhovani najemnika, odvoz zabavenych
véci na skladku, vcetné otevieni bytu zamecnikem. Nasledné provede prefakturace
nakladu spojenych s exekuci najemnikovi,

= spravuje archiv vykrest spravovanych nemovitosti,

= vyhotovuje nabidky na odprodej bytového fondu a garazi, zabezpecuje vyhotoveni
Prohlaseni vlastnika, znaleckych posudku, zajistuje podklady pro jejich vypracovani,
pfipravuje a uzavira smlouvy o prevodu bytd a garazi, zajisStuje provedeni vkladu
vlastnického prava do katastru nemovitosti a zabezpecuje veSkeré Cinnosti souvisejici
s prodejem byt a garazi,

= odpovida za aktudlnost vnitfnich predpis( tykajicich se bytll a garazi ve vlastnictvi
SMZ, pfedevSim najmu, prodeje, provadéni oprav a poskytovani a rozuctovani sluzeb.

4400 - ODBOR DOPRAVY

Zabezpecuje investicni vystavbu dopravnich staveb SMZ. Pfi této cCinnosti se Fidi
ustanovenimi zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisd. Pfi své praci dodrzuje Vyhlasku Ministerstva
pro mistni rozvoj €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby, vyhlasku
Ministerstva pro mistni rozvoj ¢. 398/2009 Sb., o obecnych technickych pozadavcich
zabezpecujicich bezbariérové uzivani staveb. Dodrzuje zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek. Ridi se zakonem &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsSich predpis, zakonem ¢&. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych
architektd a o vykonu povolani autorizovanych inzenyra a technik( ¢innych ve vystavbé, ve
znéni pozdéjSich predpisli, zakonem €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjsSich predpisu. PFi vlastni realizaci dodrZuje zakon ¢&. 309/2006 Sb., o zajisténi
dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Odbor pusobi jako kontrolné metodicky organ pro obchodni spole¢nosti Technické sluzby
Zlin, s.r.0., Dopravni spole¢nost Zlin — Otrokovice, s.r.o.

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:

= O zakazu konzumace alkoholickych napoji na nékterych vefejnych prostranstvich (ve
spolupraci s OMZ, OSaDR, MPZ, OKaPP a jinymi ttvary).

Do plisobnosti odboru patfi tato Nafizeni mésta Zlina:

= O udrzovani schidnosti a sjizdnosti mistnich komunikaci,

= O stani vozidel ve méste,

= Trznifad.
Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje ¢innost Dopravni komise RMZ.
Odbor zejména:

= pfipravuje a podili se na zpracovani odvétvovych (dopravnich) rozvojovych dokumentt
mésta v€etné dokumentl v oblasti organizace, fizeni a regulace dopravy
dlouhodobého a stfednédobého charakteru a sleduje vyvoj a stav plnéni zavér(
vyplyvajicich z téchto dokumentd,

= eviduje a sleduje dokumentaci k rozhodujicim investi€nim akcim v oblasti dopravni
infrastruktury v soucinnosti s organy Zlinského kraje, organy policie CR, RSD CR,
RSZK, OSaDR, OPP, ORIA a obecného a specialniho Stavebniho tfadu,

= vramci pfipravy a realizace investi€nich akci spolupracuje odbor s vodohospodarem
SMZ,

= podili se na pripravé podkladl pro zpracovani rozpo¢tu mésta a rozpoctového vyhledu
v rozsahu pUsobnosti odvétvi pozemnich komunikaci,
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O

c
d
e

poskytuje soucinnost ve svém oboru pfi ¢innosti zastupovani statutarnino mésta Zlin
jako Uc€astnika uzemnich Fizeni a slouc¢enych Uzemnich a stavebnich Fizeni vedenych
obecnym stavebnim Ufadem a specialnimi stavebnimi Ufady dle zakona ¢. 183/2006
Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu, pfi pfipravé podkladt pro uplatiiovani
namitek proti zasadam Uzemniho rozvoje a pfi pfipravé podkladd pro uplatiovani
pfipominek k Uzemnimu planu sousednich obci,

vyjadfuje se k pfipravovanym stavbam z hlediska dopravnich koncepci a odvétvovych
Uzemné planovacich podkladd a z hlediska koordinace a souladu se schvalenou
koncepci rozvoje dopravnich systém,

poskytuje poradenskou a konzultaCni €innost ve svém oboru pro odborné komise
RMZ, komise mistnich &asti, ostatni slozZky MMZ, ob¢any, stavebniky a projektanty z
hlediska platné uzemné planovaci dokumentace a z hlediska dlouhodobych koncepci
meésta, pfipravuje materialy a poskytuje informace tykajici se rozvojovych zamérl v
oblasti dopravy na uzemi mésta pro ZMZ a RMZ,

realizuje akce v rezortu dopravy,

zajiStuje sbér, vyhodnocovani a aktualizaci dopravné inzenyrskych charakteristik
a poskytovani informaci o stavajicich a vyhledovych intenzitdich dopravy na
komunikacich na uzemi mésta,

podili se na zpracovani pravnich pfedpisi mésta v oblasti dopravy,

spolupracuje na tvorbé investi¢niho rozpoctu meésta, zejména z hlediska naplfovani
a dodrzovani schvalenych koncepci rozvoje dopravnich systém( ve stanoveném
obdobi,

podili se na zavadéni cyklistické dopravy na uzemi mésta,
spolupracuje s komisi dopravy (pfipravuje podklady a U¢astni se jejiho jednani),

podili se na uzavirani planovacich smluv ve smyslu ustanoveni zak. ¢. 183/2006 Sb.
(stavebni zakon) a vyhl. MMR ¢&. 500/2006 Sb., pfiloha €. 13, a to zejména v oblasti
posuzovani Uzemné planovacich podminek feSeni pozemnich komunikaci,

provadi ¢innost kontrolné metodického zastupce za SMZ ve vztahu ke spole¢nostem
TSZ aDSZO,

zajistuje koordinaci, kontrolu a monitoring ¢innosti TSZ a uplatfiuje pozadavky ob&an(
v navaznosti na plnéni uzavienych smiuv v plisobnosti Odboru dopravy:

) verejné osvétleni,

) poradek a Cistota mésta,

) zimni a letni adrzba komunikaci,

) sprava objektu,

) provoz systému SMART (navigacni a parkovaci systém),

ve spolupraci s TSZ koordinuje provadéni oprav zavad na komunikacich (vytluka ve
vozovce, kanalizaénich vpusti, chodnikd atd.).

provadi editaci aplikace ,Evidence zavad — komunikace a chodniky, vefejné osvétleni,
ostatni®,

zajiStuje realizaci ¢asti méstského mobiliare pro dopravni infrastrukturu ve spolupraci
s OPP a zodpovida za udrzbu stavajicich jim svéfenych prvk( méstského mobiliare,

zajistuje rozmistovani a udrzbu odpadkovych koSd na uzemi mésta,
ve spolupraci s TSZ zajistuje vanoéni vyzdobu mésta Zlina,
spolupracuje s KUZK na zaji$téni dopravni obsluZnosti ve Zlinském kraji,

zajiStuje opravy verejného osvétleni,
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zajistuje plnéni Smlouvy o dilo, jejimz predmétem je zajiSténi vanocni vyzdoby,
uskladnéni veskerych ozdob, zajisténi opravy a vymeény vadnych kusl vyzdoby,
montaz a demontaz vano¢nych ozdob,

zajistuje vyfizeni Skodnich udalosti (Urazy a po$kozeni vozidel vzniklé na mistnich
komunikacich ve vlastnictvi SMZ, dopravni nehody s nasledkem poskozeni majetku
mésta),

je povéren k cinéni pravnich jednani souvisejicich s drazbou vozidel dle § 19d odst. 4
zakona €. 13/1997 Sb, o pozemnich komunikacich a podepisovani smluv o verejné
drazbé silni¢nich vozidel dle zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach.

4410 — oddéleni investic

zejména:

koncepcné planuje vybrané akce investi¢ni vystavby dopravnich staveb,
zajistuje pFipravu vybranych investi¢nich akci,

spolupracuje s dalSimi odbory a méstskymi organizacemi pfi pfipravé investicnich
akci,

zajiStuje a koordinuje zpracovani studii, dokumentace pro Uzemni a stavebni Fizeni
vCetné provadéci dokumentace, agendu pro majetkopravni Fizeni, dokumentace
pro rozhodnuti o vynéti ze zemédélského a lesniho fondu, stavebné-technicky
prazkum, zpracovani odbornych posudku a stanovisek,

zajiStuje zpracovani podkladd pro spravni fizeni u stavebnich Gfadl (Gzemni,
stavebni, kolaudacni fizeni, zkuSebni provoz, pfed¢asné uzivani, demolice),

uzavira smluvni vztahy v koordinaci s oddélenim spravné-ekonomického zabezpeceni
a OP,

provadi vSechny nezbytné ukony pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu 1.
kategorie dle smérnice €.3/SM/2022 o vefejnych zakazkach malého rozsahu na
stavebni prace a sluzby v ramci plisobnosti odboru,

hospodafi s vy€lenénymi prostfedky investi¢nich akci,
pfipravuje podklady pro zadosti o dotace, spolupracuje pfi této ¢innosti s OdKP a OE,
navrhuje opatfeni k ziskani dotaci pro naplnéni pfijmové ¢asti rozpoctu mésta,

spolupracuje na pfiprave, realizaci a Fizeni projektd, které se mohou uchazet o
finanéni podporu z dota¢nich programu a ze zdroju Evropskeé unie,

zabezpectuje pribéznou i zavéreCnou kontrolu opravnénosti Ucelového Cerpani
dotace, pfipadné zastavu majetku s vazbou na dotaci,

vede evidenci a inventarizuje akce z dotacnich program,

zajiStuje a predklada podklady k provadénym kontrolam (napf. poskytovateli dotace,
finanénimu Gfadu, Nejvy$Simu kontrolnimu ufadu, Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze, aj.),

spolupracuje s OPP na koordinaci, navrhu dopravné koncepCnich zalezitosti v
souvislosti s tvorbou uzemné planovaci dokumentace mésta Zlina v navaznosti na
dopravni problematiku regionu,

spolupracuje pfi zadavani dopravnich prizkum( a jejich vyhodnoceni v navaznosti
na uzemni planovaci dokumentaci,

zajistuje a koordinuje realizaci dopravnich staveb za u¢asti vSech ucastnikl vystavby,
koordinuje a zajiStuje autorsky dozor a technicky dozor investora,
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provadi kontrolu postupu, technologii a kvality provadénych praci,

prabézné kontroluje soulad mezi vystavenymi objednavkami, smlouvami, objemem a
kvalitou praci skute¢né provadénych a finanénim krytim,

provadi kontrolu dodrzovani termin( dodavek stavebnich praci a stavebnich
pfipravenosti,

provadi, zodpovida a spolupracuje pfi pfedani a prevzeti stavby,

zajistuje podklady a koordinuje prib&h kolauda¢niho fFizeni ve spolupraci se
stavebnim ufadem,

zajistuje komplexni vyzkou$eni, zkuSebni provoz, pfed€asné uzivani,

zodpovida za prevod staveb do majetku véetné predani archivni dokumentace
a pfislusnych dokladu,

odpovida za vypracovani dokumentace skute¢ného provedeni,

provadi statistické vykazy investi¢nich akci a jejich zavére¢na vyhodnoceni,
organizuje a podili se na organizaci vefejné zakazky dle platné legislativy,
predava Ol zaméreni technické a dopravni infrastruktury elektronicky,

pfi provadéni vyznamnych méstskych investic a oprav umistuji viditelnou informaci
o investorovi, o tom, kdo stavbu provadi, pfipadné o vysi prispévku z prostredkt EU,

zajidtuje pFipravu oprav a rekonstrukci staveb v oblasti dopravy,

zajiStuje stanovisko z hlediska dopravy k odprodeji, vypljckam, sménam a dalSim
majetkovym operacim na méstském majetku, spolupracuje s OMS,

provadi pfipravu a investorsky dozor u vybranych drobnych investi¢nich akci,
spolupracuje s RSD a RS ZK,
eviduje smlouvy zpracované OD,

zabezpecCuje pfipravu dopravnich investi¢nich akci ve spolupraci s OPP, OKaPP,
0ZPaz, OMZ,

zajituje reklamadni fizeni prevzatych objektt dopravnich staveb od RSD CR, v ramci
zaruky.

4430 - oddéleni provozné-technické

zejména:

zabyva se oblasti bezpecnosti silniniho provozu (BESIP),

zabyva se podnéty vefejnosti i statnich organl souvisejicimi s bezpecnosti silni¢niho
provozu a projednava je s dotéenymi organy statni spravy za ucelem nalezeni
vhodného opatfeni,

zajistuje pfipravu a realizaci Uprav dopravniho znaceni (DZ) na pozemnich
komunikacich na uzemi SMZ (v&. zajiSténi podkladd pro stanoveni DZ a nasledné
kontroly €innosti zhotovitele DZ), zajiStuje opravy a obnovu stavajiciho DZ na mistnich
a ucelovych komunikacich v majetku mésta,

zajistuje opravy a obnovu stavajiciho dopravniho znaceni,

na zakladé obdrzenych podnétd zajistuje sbér, provadi analyzu silni¢éniho provozu
provadénim mistnich Setfeni a méfenim prljezdnich rychlosti a intenzit dopravy
pomoci statistického méficiho zafizeni s vyhodnocenim intenzity dopravy,

na zakladé obdrzenych podnétl provadi obhlidku a vyhodnoceni stavu nahlasenych
dlouhodobé odstavenych vozidel na komunikacich v majetku mésta, u nichz je
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podezieni, Ze se jedna o autovrak. Vede jejich evidenci a pfipadné podava zadost
silniénimu spravnimu dfadu k zahdjeni fizeni o odstranéni vraku, v€. nasledného
zajisténi odtahu, ekologické likvidace a odhlaseni vozidla z centralniho registru vozidel
z pozice vlastnika komunikace,

zajistuje z pozice vlastnika komunikace samospravni ¢ast agendy feSeni odstavenych
vozidel s dlouhodobé propadlou platnosti STK,

pfipravuje podklady pro zmény pasportizace silniéni sité vyplyvajici z predavani
silnicnich komunikaci do majetku mésta, budovani novych komunikaci &i zmény
dopravniho vyznamu stavajicich komunikaci,

spolupracuje s RSD a s RS ZK,

zajiStuje provoz dispecinku dopravniho informacniho centra,

zajistuje provoz, opravy a upravy svételnych signalizaCnich zafizeni,

zajiStuje provoz, opravy a Upravy zafizeni pro usekové méreni rychlosti a digitalnich
ukazatell rychlosti,

zajistuje vnéjsi komunikaci odboru,

provadi editaci aplikace ,Evidence zavad®,

zajiStuje vzajemné koordinace realizace planovych staveb SMZ a koordinace
realizace staveb mezi SMZ a provozovateli inzenyrskych siti, popf. s dalSimi subjekty,

zajiStuje za vlastnika komunikace vyjadfeni k zadostem o =zvlastni uzivani
komunikace, uzavirky komunikace, pfechodné Upravy provozu, popf. napojeni na
komunikace v majetku SMZ,

zajiStuje prebirani komunikaci po ¢innosti Zadatele v rezimu zvlastniho uzivani
komunikace a vede evidenci vydanych souhlast a vyjadfeni,

zadava podnéty k odstrafiovani vegetace zakryvajici dopravni znaceni, zasahujici do

rozhledovych trojuhelniki v kfizovatce, popf. zasahujici do prljezdniho profilu
komunikace,

vykonava c¢innosti sméfujici k naplnéni zavazkG mésta vyplyvajicich z tzv.
sUherskohradistské charty”, tj. v obecné roviné usiluje o rozvoj cyklistické dopravy s
dlrazem na zvySeni bezpecnosti cyklistd ve mésté a na zvySeni podilu cyklistické
prepravy na délbé prepravni prace (v ramci agendy cyklokoordinatora),

v ramci agendy cyklokordinatora vykonava cinnosti spojené s bikesharingem a
sdilenim kolobézek, v€. FeSeni souvisejici komunikace,

systematicky soustfeduje a vyhodnocuje informace ve vS§ech oborech &innosti odboru,
pfedava odborné informacni vystupy a zpracovava pravidelné informace pro
hromadné sdélovaci prostfedky,

spolupracuje s tiskovym oddélenim pfi komunikaci s médii a s vefejnosti na diskusnim
féru v ramci agendy Odboru dopravy,

zajistuje informovani pracovnikii KMC ve spolupraci s mistné prislusnymi referenty
v ramci agendy Odboru opravy,

zajiStuje odpovédi podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
v ramci agendy Odboru opravy,

vyfizuje dorucené petice a stiznosti.

4440 - oddéleni spravné-ekonomického zabezpeceni

zejména:

zajistuje pravni servis pro OD,
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zajistuje majetkopravni feSeni pozemku pro investi¢ni akce a majetkové vyporadani
pozemkU historicky zastavénych komunikacemi,

zajistuje komplexni spravu rozsahlého a rliznorodého majetku, pravné a vécné
slozitych forem jeho nabyvani, pronajmu, zastavovani, prodeje a jinych zplsobl
disponovani s timto majetkem v&etné kontroly,

zajiStuje spolupréaci se Zlinskym krajem a RSD pfi zamé&Fovani usekid mistnich
komunikaci na tzemi mésta pro vzajemné pfevody pozemkd,

ve spolupraci s OP, OMS a OE zabezpec€uje smluvni vztah s budoucimi provozovateli
technické infrastruktury, uzaviené smlouvy predava OMS a OE,

zabezpecCuje zapis investiCnich akci u staveb podléhajicich zapisu do katastru
nemovitosti a pozemku historicky zastavénych komunikacemi,

zajistuje podklady a projednani pro realizaci smén, odprodeje pozemk( a majetkovych
feSeni pro investi¢ni akce odboru, spolupracuje s OMS,

zajiStuje prijem zadosti a kontroluje listinné doklady z Katastru nemovitosti a
geometrické plany pro majetkova vypofadani zastavenych pozemkd pod
komunikacemi, spolupracuje s OMS,

zajistuje podklady a projednani pro realizaci smén, odprodeje pozemku a majetkovych
feSeni pro investi¢ni akce odboru, spolupracuje s OMS,

zajistuje spravu a pInéni plynouci z uzavienych majetkopravnich smiuv odboru,
archivuje veSkeré uzaviené smlouvy a doklady a pfedava do centralni evidence,

zajiStuje provedeni zapisu vkladu prav a vymaz odstranénych staveb do katastru
nemovitosti dle uzavienych smiuv,

vypracovava a zajistuje uzavieni smluv o pfevodech nemovitosti, o vypujckach,
zfizeni vécnych bfemen, umisténi stavby se soukromymi i statnimi subjekty vCetné
zajisténi vkladu prav do katastru nemovitosti,

zpracovava prevod dokoncéenych investi¢nich akci do majetku mésta véetné vedeni
evidence majetku odboru,

hospodafi s vy€lenénymi investicnimi prostfedky z rozpoctu mésta v resortu dopravy,
zajiStuje komplexni vedeni Gcetnictvi odboru dopravy,

zabezpecuje inventarizaci DDHM a DHM véetné provadéni dokladové inventarizace
rozvahovych uctad,

poskytuje pravni sluzby zejména k agendé pfipravy a realizace dopravné-investicnich
akci a majetkopravnich zalezitosti,

podili se na pfipravé a kontrole materialt pro rozhodovani organd mésta tykajici se
pusobnosti odboru,

uvefejriuje smlouvy a vede evidenci uvefejnénych smluv podle zakona ¢€.340/2015, o
zvlastnich podminkach uGcinnosti nékterych smiuv, uvefejhovani téchto smiuv a o
registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisu, v rozsahu plsobnosti odboru,

provadi kontrolu vSech potfebnych UkonlU pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu 1. kategorie dle smérnice €.3/SM/2022 o vefejnych zakazkach malého
rozsahu na stavebni prace a sluzby v ramci pusobnosti odboru a vyhotovuje smlouvy s
vybranymi dodavateli.

3200 — ODBOR TISKOVY A CESTOVNIHO RUCHU
zejména:

pfijima a pIni ukoly zadavané nezavisle kazdym z ¢lend RMZ a tajemnikem MMZ,
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= vytvéfi a realizuje koncepci vnitfniho a vnégjSiho Public relations SMZ a MMZ ve
spolupréci s jednotlivymi ¢leny RMZ a tajemnikem MMZ,

= pro RMZ, samostatné pro jednotlivé ¢leny RMZ a MMZ, zpracovava medialni vystupy,
= s vefejnosti a médii komunikuje problematiku samospravné plsobnosti SMZ,

= informuje ob&any a dalSi cilové skupiny o aktivitach mésta v projektech, zvySuje image
meésta jako podporovatele téchto projektl, zvySuje povédomi ob&anl o roli méstské
samospravy v oblasti kultury, sportu a volno€asovych aktivit dle Komunikaéni
strategie,

= komunikuje mimoradné a nenadalé medialni aktivity MMZ a SMZ,

= vedouci odboru je Séfredaktorem Magazinu Zlin, ¢lenem Vykonné pracovni skupiny
Magazinu Zlin a ¢lenem Redakéni rady Magazinu Zlin, koordinuje €innost Vykonné
pracovni skupiny Magazinu Zlin a Redakéni rady Magazinu Zlin,

= zodpovida za tvorbu a obsah Magazinu Zlin,

= organizacné zajiStuje a kontroluje vydavani a distribuci Magazinu Zlin véetné kontroly
nalezitosti podle tiskového zakona a archivace,

= pofizuje fotodokumentaci akci poradanych meéstem a fotodokumentaci ucasti
predstaviteld mésta pfi vyznamnych udalostech,

= zajistuje vydavani tiskovych materialt uréenych k propagaci mésta Zlina a Zlinského
kraje pro potfeby rozvoje a podpory cestovniho ruchu,

= vede fotoarchiv SMZ a MMZ,

= provadi vybér, evidenci a vydej darkovych a propagacnich predméta meésta Zlina,

= koordinuje ¢innost kronikarll SMZ,

= koordinuje zpracovani vyrocni zpravy za MMZ, véetné zajiSténi jeji tisténé a
elektronické verze,

= spravuje elektronickou adresu is@zlin.eu,

= moderuje diskusni féorum na méstskych webovych strankach,

= tvori napln facebookového profilu Zlin - informaéni centrum, pfip. jiné,

» redak&né pfipravuje a zajiStuje zvefejfiovani informacnich vystupl na internetu,
spravuje sekci Tiskové zpravy na méstskych webovych strankach, spravuje Mobilni
rozhlas a oficialni youtube kanal Zlin TV,

= zajiStuje pfipravu a realizaci spoleCenskych, prezentacnich a veletrznich akci mésta
Zlina,

= zajiStuje a realizuje vyrobu a distribuci propagacnich prfedmétd, uréenych pro
prezentaci MMZ a SMZ,

= zajiStuje fungovani trzisté Pod Kastany po strance organizacni (zejména aktivnim
vyhledavanim novych potencionalnich prodejcl, pfipravou a utvafenim vhodnych
podminek pro jeho fungovani a rozvoj, véetné pfipravy a realizace programu a jeho
propagace, s vyjimkou technické spravy trzisté a provadéni oprav),

= sleduje celostatni a lokalni periodika a zajiStuje monitoring denniho tisku,

= zodpovida za vydavatelskou &innost MMZ, ktera podléha mezinarodni evidenci Cisly
ISBN; publikacim pfidéluje Cisla ISBN a o jejich vydani informuje Narodni agenturu
ISBN v CR.

Odbor ma opravnéni uzavirat jménem mésta Zlina:

= smlouvy o dilo na zhotoveni fotografickych nebo audiovizualnich dél a smlouvy
licen¢ni &i podlicenéni na uziti fotografickych nebo audiovizudlnich dél, pokud tato
fotograficka nebo audiovizualni dila budou uréena pro propagaci mésta Zlina a
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zlinského regionu, pfipadné pro vnitfni potfeby mésta Zlina, za podminky, ze vySe
finan€niho pInéni u jednotlivych smluv nepfesahne ¢astku 100.000,- K& vEetné DPH.

3210 — Oddéleni cestovniho ruchu

Oddéleni vykonava agendu v ramci samostatné pusobnosti mésta Zlina, zakonem o obcich
(€. 128/2000 Sb.), obCanskym zakonikem (€. 89/2012 Sb.), zakonem o spravnich
poplatcich (¢. 634/2004 Sb.). Oddéleni zajiStuje provoz Turistického informacniho centra
(TIC). Ridi a realizuje postupy v oblasti rozvoje a podpory cestovniho ruchu mésta Zlina.
Zajistuje grafickou tvorbu tiskovin MMZ a SMZ. Oddéleni informuje ob&any a dalSi cilové
skupiny o aktivitach mésta v projektech, zvySuje image mésta jako podporovatele téchto
projektl, zvySuje povédomi obcanl o roli méstské samospravy v oblasti kultury, sportu a
volno¢asovych aktivit dle Komunikaéni strategie. Oddéleni také pini Ukoly zfizovatele vUci
organizaéni slozce Zivy Zlin v pfipadech, kdy ukoly zfizovatele nejsou vyhrazeny RMZ
nebo ZMZ.

Oddéleni ma opravnéni uzavirat jménem mésta Zlina:

= smlouvy s tfetimi subjekty na zajisténi prodeje vstupenek na kulturni, sportovni
a spolecenské akce prostrednictvim TIC,

= smlouvy o zprostfedkovani prodeje propagacnich pfedmétl tykajicich se mésta Zlina
a Zlinského kraje prostfednictvim TIC,

= smlouvy o prondjmu prodejnich stankl a prodejnich mist v rozsahu potfebném
pro konani pravidelnych méstskych jarmark( na namésti Miru, za cenovych podminek
stanovenych usnesenim RMZ,

= smlouvy o dilo na zhotoveni fotografickych, vytvarnych, slovesnych, kartografickych
nebo audiovizualnich dél, v€etné soubornych dél z nich vytvofenych, a smlouvy
licen¢ni ¢i podlicenéni na uziti téchto dél, pokud tato dila budou urena pro propagaci
meésta Zlina a zlinského regionu, pfipadné pro vnitfni potfeby mésta Zlina, za
podminky, Ze vySe finanéniho pInéni u jednotlivych smluv nepfesahne ¢astku 100.000
K¢ bez DPH.

Oddéleni zejména:
= zajiStuje rozvoj a podporu cestovniho ruchu v podminkach MMZ,
= pfipravuje a fidi proces tvorby produktll v oblasti cestovniho ruchu,

= prakticky naplfiiuje Strategii rozvoje statutarniho mésta Zlina do roku 2030 - ZLIN
2030,

= planuje, marketingové pfipravuje, organizuje a zajiStuje realizaci veletrznich a
vystavnich akci v CR i v zahraniéi, a to i ve spolupraci s Centralou cestovniho ruchu
Vychodni Moravy, o.p.s. a destinacni spoleCnosti Zlinsko a Luhacovicko, taktéz
zabezpecuje ucast MMZ a SMZ na téchto akcich,

= spolupracuje s ostatnimi organizacemi a partnery s orientaci na cestovni ruch na
Uuzemi SMZ a Zlinského kraje,

* Fidi a zajistuje tvorbu a naslednou realizaci tiskovych material(l uréenych k propagaci
mésta Zlina pro potfeby rozvoje a podpory cestovniho ruchu,

= zajistuje vydavani dalSich tiskovych materiall MMZ a SMZ,

= funguje jako servis pro zaji$téni propagacnich materialll a pfedmétd pro rozvoj
a podporu cestovniho ruchu v podminkach MMZ, které musi byt k dispozici v nabidce
TIC,

= umistuje informace na internetové stranky mésta Zlina www.zlin.eu, zejména do sekce
Turista a spravuje turisticky web www.ic-zlin.cz,

= spravuje facebookové stranky mésta ,Zlin.eu®,
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= spravuje uc¢et mésta ,Zlin.eu” na Instagramu,
= zajiStuje prezentaci SMZ a MMZ prostiednictvim inzerce v periodikach,

= spolupracuje s Centralou cestovniho ruchu Vychodni Moravy, o.p.s. a destina¢ni
spolec¢nosti Zlinsko a Luhacovicko predev§im na pripravé koncepénich materiald,
produktd a tiskovych materialt v oblasti turismu,

= pracovnik oddéleni se ucastni jednani Rady destinace Destinacni spole€nosti Zlinsko
a Luhacovicko za SMZ,

= oddéleni je oficialnim partnerem Ceské centraly cestovniho ruchu — CzechTourism,
= pracovnik oddé&leni je Glenem rady Asociace turistickych a informaénich center CR,
= pofizuje méstsky mapovy orientacni systém a zodpovida za jeho opravy,

= organizuje pofadani pravidelnych meéstskych jarmarkud, véetné zajisténi kulturniho
programu a tvorivych dilen,

= organizadné zajistuje privodcovskou sluzbu ZONA ZLIN,

= zajiStuje organizaci akci — Novoro¢ni ohrostroj, Zlinské filmové léto, Mezinarodni
festival outdoorovych filmd ve Zlinég,

= spolupracuje na aktualizaci Smérnice o pravidlech uzivani mobilnich prodejnich
stankd organizacnimi utvary mésta a jinymi subjekty,

= vede fotoarchiv SMZ a MMZ,
= je nadfizenym utvarem v ramci MMZ pfi obsahové i grafické tvorbé vSech tiskovin,

= zajistuje pfipravu a realizaci vSech grafickych praci, které souviseji s ¢innosti odbor(
a oddéleni MMZ,

= podili se na tvorbé a dodrzovani méstského vizualniho stylu,

= zajistuje odborné poradenstvi v oblasti public relations a reklamy a realizaci grafickych
vystupt pro potfeby MMZ a SMZ,

= zajiStuje informacéni systém v ramci budovy radnice vCetné detaSovanych pracovist
MMZ,

= zajiStuje informacni servis v oblasti podpory a rozvoje cestovniho ruchu mésta Zlina:

a) podava informace o Zliné a jeho nejblizSim okoli z pohledu turisticky atraktivnich
lokalit,

b) distribuuje tiskové materialy o Zliné a okoli,
c) nabizi a zprostfedkovava ubytovaci a stravovaci sluzby,

d) vypracovava materialy s informacemi o mésté Zliné a materialy usnadriujici orientaci
ve mésté,

e) mési¢né zpracovava prehled kulturnich akci (newsletter), umistuje ho na turistické
internetové stranky www.ic-zlin.cz a zasila jej e-mailem okolnim obcim a subjektim
cestovniho ruchu,

f) umistuje a aktualizuje informace na vybranych informaénich portalech zaméfenych
na cestovni ruch,

g) spolupracuje na pfipravach novych informacnich portalt a projektt ZK,
h) zajiStuje aktualizaci vyvésky kulturnich akci ve vestibulu budovy radnice,
i) spolupracuje s ostatnimi informacnimi centry ve Zlinském kraji,

j) rozviji spolupraci s informaénl’mivcentry Ceské republiky v ramci &lenstvi v Asociaci
turistickych informacnich center CR,

k) prodava vstupenky na vybrané kulturni akce ve Zliné a okoli,
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poskytuje veskeré tisténé informacni materialy MMZ, zejména:
— Magazin Zlin,

— mapy, privodce po Zliné a okoli,

— brozury,

— pozvanky na akce poradané MMZ uréené verejnosti apod,

prodavé propagacni predméty, v€etné potravin a alkoholu na zakladé koncese, tiskové
materialy, publikace, knihy, pohlednice, mapy dle platného ceniku,

zpracovava statistiku navstévnosti TIC,

zajistuje exkurze v prostorach budovy radnice pro zaky ZS a SS,

poskytuje dalSi zpoplatnéné sluzby verejnosti (pfistup na internet, kopirovani),
provadi vybér poplatkd za poskytnuté informace a sluzby podle platného sazebniku,

zajistuje vlastni sluzby v ramci konani koncertl, kulturnich udalosti, voleb &i jinych
akci pofadanych na namésti Miru nebo v budovach MMZ mimo jejich oteviraci dobu,

podili se na pfipravach a aktualizaci pasportizace dat v oblasti cestovniho ruchu
mésta Zlina a Zlinského kraje,

spravuje elektronickou postu is@zlin.eu,

zodpovida za vedeni agendy ztrat a nalez mésta Zlina, tj. pfebira, eviduje, zvefejnuje
oznameni na uredni desce, uchovava predméty, zajiStuje znalecky posudek, realizuje
nasledny prodej a likvidaci,

pfijima stiznosti, zadosti, naméty a podnéty k ¢innosti MMZ a SMZ.

4600 — ODDELENi PROSTOROVEHO PLANOVANi
Oddéleni zejména:

vydava na zakladé internich povéfeni za statutarni mésto Zlin (dale jen ,SMZ®)
souhlasy, vyjadreni, stanoviska, namitky, pfipominky a odvolani do stavebné
spravnich Fizeni dle zakona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon) a dle zakona &. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich
predpis(,

provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost z hlediska architektury a urbanismu ve
vécech stavebnich zamérd na spravnim Gzemi SMZ,

vyjadfuje se k podkladim pro majetkopravni operace z hlediska zamér a koncepce
meésta ve vztahu k Uzemnimu planu, regula¢nim planim a tzemnim studiim,

provadi regulaéni Cinnost z hlediska stavebnich zamér( tykajicich se pozemku a
nemovitych i movitych majetk SMZ,

vykonavéa ¢innost vécné kompetentniho partnera Kancelaie architekta mésta Zlina,
pfispévkové organizace (dale jen ,KAMZ®), pfedevSim ve vztahu k informaénim a
rozhodovacim materialim predkladanym volenym organiim meésta,

spolupracuje s volenymi organy a predstaviteli samospravy mésta Zlina pfi vykonu
jejich funkce,

zajiStuje organizacné a administrativné ¢innost Komise vystavby a Uzemniho rozvoje
Rady mésta Zlina (dale jen ,RMZ"),

spolu se s KAMZ a pfislusnymi odbory a oddélenimi Magistratu mésta Zlina (dale jen
»,MMZ*) podili na tvorbé urbanistické a architektonické koncepce rozvoje mésta,

spolupracuje s KAMZ na pripravé podkladt pro urbanistické a architektonické soutéze,
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= spolupracuje s KAMZ na pfipravé architektonickych a urbanistickych studii,

= podili se na pfipravé vystav a organizacné zajiStuje vystavni prostor Galerie 2. patro,
na zlinské radnici,

= spolupracuje na doplfiovani méstského prostoru jednotnym systémem méstského
mobiliafe, koordinuje navrhy jednotlivych prvki méstského mobiliare, pripadné
spolupracuje pfi tvorbé vizualniho stylu mésta a pfi navrzich vanoéniho osvétleni ve
spolupraci s pfislusnymi odbory a oddélenimi MMZ,

= zajistuje vyrobu, opravy a majetkovou evidenci orientaénich smeérovnikd na Gzemi
SMZ,

= spolupracuje se stfednimi a vysokymi Skolami stavebniho a architektonického sméru,
zadava témata pro seminarni, bakalarské a diplomové prace,

= spolupracuje s KAMZ na propagaci architektury a urbanismu mésta Zlina.

4601 - Stredisko Uzemniho planovani

zejména:
= vykonava ¢innost ufadu Uzemniho planovani v pfenesené pusobnosti dle § 25 zakona

€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpis(, t;.:
a) porizuje uzemni plan a regulacni plan,
b) porizuje tzemni plan, regulacni plan a tzemni opatreni na zadost obce,
¢) porizuje uzemné planovaci podklady pro svuj spravni obvod v podrobnosti a
rozsahu nezbytném pro pofizovani uzemnich pland, regulacnich pland, popripadeé pro
dal$i uzemné planovaci ¢innost obci,
d) pofizuje a vydava vymezeni zastavéného tzemi,
e) pofizuje Gzemni opatfeni o stavebni uzavére a izemni opatreni o asanaci Gzemi
pro uzemi obce,
f) vklada data do narodniho geoportalu tzemniho planovani,
g) vykonava dalsi ¢innosti podle tohoto zakona.

= pfi tvorbé uzemné planovaci dokumentace spolupracuje s povéfenymi zastupiteli a
dalSimi organy statni spravy a samospravy,

= vydava stanoviska z hlediska Uzemniho planu na zadost jinych organt statni spravy,

* na zakladé Zadosti obecniho stavebniho Ufadu vydava s odkazem na § 8 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro potfeby
stavebniho fizeni ve Ihité stanovené obecnim stavebnim ufadem konzultagni
vyjadfeni ¢i sdéleni ohledné spinéni podminek pro vyuzivani Gzemi a zmén jeho
vyuziti, zejména na zékladé Uzemné planovacich podkladii a Uzemné planovaci
dokumentace a o podminkach vydani regula¢niho planu,

= provadi dalSi konzultacni a expertni ¢innost na Useku Uzemniho planovani, zejména
v pfipadé zameéru obce (samosprava).

3000 —- ODBOR EKONOMICKY

Komplexné koordinuje, fidi a zabezpeCuje zpracovani ucetnictvi SMZ. Koordinuje vykon
samospravy v méstem fizenych a zfizenych obchodnich spole€nostech a pfispévkovych
organizacich s ohledem na obc€ansky zakonik, zakon o obchodnich korporacich, sbirky
zakonu, vyhlasky a nafizeni mésta a ucetni a dariovou agendu za SMZ.

Zakladnimi legislativnimi normami jsou prfedevs§im zakon €. 128/2000 Sb., obcich (obecni
zfizeni), zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, vyhlaska
€. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, zakon 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
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spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), zasady ministerstev a statnich fond pro ¢erpani finan¢nich prostfedk( z téchto
zdrojii atd. (ve znéni pozdéjSich predpist a novel), zakon ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech
rozpoc¢tové odpovédnosti, zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoltova pravidla), zékon ¢&. 420/2004 Sb., o
pfezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkl a dobrovolnych svazkd obci,
zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek. Pfi své Cinnosti dale vychazi ze
zakladnich legislativnich norem, kterymi jsou mj, zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi,
vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist pro nékteré vybrané ucetni jednotky, vyhlaska
383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé& vybranych Getnich jednotek a
jejich predavani do centralniho systému uUcetnich informaci statu a o pozadavcich na
technické a smiSené formy Ucetnich zaznamu (technicka vyhlaska o Ucetnich zaznamech),
vyhlaska €. 5/2014 Sb. o zplsobu, terminech a rozsahu udaju predkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoétu, rozpoétl statnich fondl, rozpoétll Uzemnich
samospravnych celk(, rozpo¢td dobrovolnych svazk(l obci a rozpoctd Regionalnich rad
regionl soudrznosti, vyhlaska ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Ucetnich
zavérek nékterych vybranych uUc€etnich jednotek, vyhlaska €. 270/2010 o inventarizaci
majetku a zavazkl, Ceské Ugetni standardy pro nékteré vybrané ugetni jednotky, které
vedou Ucetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb. ¢. 701 — 710, zakon &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijml, vyhlaska €. 441/2013 Sb., k
provedeni zakona o ocenovani majetku (ocefiovaci vyhlaska), zakon ¢. 172/1991 Sb., o
prechodu né&kterych véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci, zakon &. 151/1997
Sb., o ocefiovani majetku a o zméné nékterych zakonl (zakon o ocenovani majetku),
zakon €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon), zakon ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, zakon ¢&. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, vyhlaska ¢. 357/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni
vyhlaska), zakon ¢&. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a o zméné nékterych zakonu
(zdkon o ocefiovani majetku), zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace a platné vnitfni
predpisy., zakon &. 277/2009 Sb., o pojistovnictvi, zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smiuv).

Do plsobnosti odboru patfi tyto OZV mésta Zlina:
» Rad vefejného pohrebisté
= O2ZV, kterou se stanovi koeficienty u dané z nemovitosti.

Odbor organiza¢né a administrativné zajistuje ¢innost Finanéniho vyboru ZMZ, Finan¢ni a
ekonomické komise RMZ, dale zabezpecuje vyuctovani zahranicnich sluzebnich cest,
zpracovava a vydava metodické normy pro vedeni ucetnictvi, rozpoctu a v oblasti dané z
pfidané hodnoty.

Odbor provadi kontrolu zadanych Udajd v centralnim registru podpor de minimis na zakladé
informaci od ostatnich Gtvard magistratu.

Odpovida za v€asné predani informaci a zmén informaci, vedenych a spravovanych
pfispévkovych  organizacich v zakladnim  registru  pravnickych osob  Odboru
zivnostenskému za U€elem editace v souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech a zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu.

S04 ot . :

Odbor zejména:

= zajiStuje pfipravu a zpracovani rozpoctu, pfipadné pravidel rozpo€tového provizoria
SMZ v¢etné rozdéleni na mistni ¢asti, provadi rozpis schvaleného rozpoctu, jeho
upravy formou rozpoctovych opatfeni a kontrolu pinéni véetné zpracovani zprav o
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plnéni rozpoctu a finan€niho vypofadani SMZ s vys$Sim rozpoctem a se zfizenymi €i
zaloZzenymi organizacemi a spole€¢nostmi, na kazdém zasedani ZMZ predklada
informaci o rozpoctovych opatfenich schvalenych v RMZ,

= zajistuje pfipravu a zpracovani stfednédobého vyhledu rozpoétu SMZ a predklada jej
RMZ a ZMZ,

= zajiStuje zvefejnéni schvaleného rozpoctu, stfednédobého vyhledu rozpoctu a
zavérecného Uctu obce v elektronické podobé na internetovych strankach obce,

= zajiStuje zvefejnéni schvalenych rozpoctovych opatfeni v elektronické podobé na
internetovych strankach obce,

= zajiStuje zapojeni Ucelovych prostfedkd z vysSich rozpoctl do rozpoctu mésta a jejich
finan€ni vyporadani,

= zajistuje zpracovani a projednani nutnych materialt ve své oblasti ¢innosti ve Finan¢ni
a ekonomické komisi RMZ a pfipravuje podklady a analyzy pro jednani Finan¢niho
vyboru ZMZ,

= pfi vykonu své cinnosti Uzce spolupracuje s metodikem odboru ekonomického,
oddélenim uctaren a dale se vSemi Utvary SMZ (odbory, oddéleni, aj.), pfispévkovymi
organizacemi a zalozenymi obchodnimi spoleénostmi, bankami, Krajskym uradem
Zlinského kraje, Nejvyssim kontrolnim Gfadem, ministerstvy, statnimi fondy,

= v ramci svych moznosti provadi Fizeni financnich tokd ke kryti vSech potfeb SMZ
a zajistuje hospodarné vyuziti do¢asné volnych finanénich prostredkd,

= spolupracuje s externimi auditory provadéjicimi prezkoumavani hospodafeni SMZ,
podili se na pripravé podkladt, koordinuje ¢innost ostatnich utvart vedouci k uzavieni
prezkoumani za pfislusny uc€etni rok,

= provadi ekonomickou kontrolu a dohlizi na hospodafeni s majetkem SMZa
v obchodnich spole€nostech, ve kterych ma meésto vétSinové majetkové podily v
obecné prospéSné spoleCnosti a prispévkovych organizaci v souladu s platnou
legislativou,

= provadi kontrolu Cinnosti pfispévkovych organizaci a obecné prospéSné spolecnosti
dle platnych zfizovacich listin, pfipadné statutl a dle platné legislativy, mimo $kolské
pfispévkové organizace,

= spolupracuje se statutarnimi zastupci spole¢nosti na tvorbé a kontrole dulezitych
legislativnich, ekonomickych a organizaénich zmén, dokumentl a koncepci v
pfislusnych spole¢nostech,

= spolupracuje s externimi auditory obchodnich spole¢nosti s majoritnim majetkovym
podilem mésta, obecné prospésné spolecnosti a pfispévkovych organizacich, mimo
Skolské prispévkové organizace, a zajistuje odstranéni zjisténych nedostatk,

= provadi kontrolu finanénich tokl mezi SMZ a obchodnimi spole¢nostmi, obecné
prospéSnou spolecnosti a pfispévkovymi organizacemi v navaznosti na rozpocet
mésta a jejich U€elové pouziti, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= na zakladé schvaleného rozpoctu, pfipadné pravidel rozpoctového provizoria, zajistuje
podklady pro poskytovani investi¢nich a neinvesti¢nich dotaci zalozenym obchodnim
spole¢nostem a obecné prospésné spole¢nosti a investi¢nich a provoznich pfispévkl
pfispévkovym organizacim, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= zajistuje tvorbu platebnich kalendar( prispévkd na provoz a investice, neinvesti¢nich
ainvesticnich dotaci a koordinuje plany a skute¢nosti za jednotlivé sledované
subjekty, mimo Skolské pfispévkové organizace,

= zajiStuje evidenci rozvah a vykaz( zisku a ztrat za sledovana obdobi (Gtvrtletni, popf.
pololetni a ro¢ni) obchodnich spole¢nosti s majoritnim majetkovym podilem mésta,
obecné prospésné spolecnosti a méstem zfizenych pfispévkovych organizaci, mimo
Skolské pfispévkové organizace,
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zajiStuje evidenci dalSich agend za obchodni spole¢nosti s majoritnim majetkovym
podilem mésta, obecné prospéSné spole¢nosti a pfispévkovych organizaci, mimo
Skolské prispévkové organizace, a jejich aktualizaci,

zajiStuje pripravu a realizaci vefejnych zakazek na sluzby v ekonomické oblasti, dale
zajiStuje pfipravu a realizaci vefejnych zakazek tykajicich oblasti pohfebnictvi, pfi této
¢innosti spolupracuje i s ORIA,

zabezpecuje metodickou, kontrolni a koordinaéni ¢&innost v ramci vSech odbord
a samostatnych oddéleni MMZ v oblasti ekonomickeé,

zabezpecCuje koordinacni €innost v oblasti pojisténi majetku a odpovédnosti SMZ,
pfispévkovych organizaci a obchodnich korporaci vlastnénych &i spoluvlastnénych
SMZ,

zabezpecuje delegovani zastupc mésta na valné hromady obchodnich spole¢nosti,
zabezpecuje komplexni agendu k bankovnim Gétim mésta,

zabezpecuje Cinnosti souvisejici s Cerpanim dotac¢nich prostfedkl ve vztahl k
bankam,

zabezpecuje agendu pfijatych uvérd méstem,

vede evidenci a provadi aktualizaci podpisovych vzora v souladu s kontrolnim fadem
a zakonem o finanéni kontrole,

zabezpecuje a odpovida za periodickou dokladovou inventarizaci rozvahovych Géta v
souladu s legislativou a platnou smérnici,

provadi kontrolu zadanych Gdaji v centralnim registru podpor de minimis na zakladé
informaci od ostatnich Gtvar( magistratu,

provadi ekonomickou kontrolu smluv pfipravovanych jednotlivymi uUtvary SMZ z
pohledu finanénich tokd a dalSich ekonomickych navaznosti dle platné legislativy,
vnitfnich norem a usneseni RMZ a ZMZ,

dohlizi na hospodafeni obchodnich korporaci vlastnénych ¢i spoluvlastnénych SMZ,

kooperuje a komunikuje v ekonomickych a fidicich zalezitostech s obchodnimi
korporacemi vlastnénymi ¢i spoluvlastnénymi SMZ,

pfipravuje, popr. koordinuje pfipravu podkladd pro organy SMZ v zalezitostech
tykajicich se obchodnich korporaci vlastnénych ¢&i spoluvlastnénych SMZ,

fesi zavéry vzeslé z pripadnych kontrol NKU &i jinych kontrolnich organd, provedenych
vuéi obchodnim korporacim vlastnénym &i spoluvlastnénym SMZ.

3050 — oddéleni uétaren

3051 — Stiedisko finanéni uétarna

zejména:

zajiStuje chod hlavni pokladny (tj. pfijem, vydej a odvod penézni hotovosti na
bankovni Ucty, pfijem plateb platebnimi kartami) véetné likvidace cestovnich pfikaza,
zodpovidé za provedeni namatkovych inventarizaci hlavnich pokladen,

provadi evidenci pfijatych faktur, kontrolu jejich nalezitosti, rozdéleni na jednotlivé
odbory a samostatnad oddéleni, v pfipadé potieby taktéZ jejich rozpis a nasledné
bezhotovostni Uhrady téchto faktur véetné bezhotovostnich thrad ostatnich vydajd, dle
vystavenych platebnich poukaz(l z jednotlivych nakladovych stfedisek (zavazky ze
smluv, pfijaté platebni vyméry z FU, dotace aj.),

na zakladé podkladl z jednotlivych odbor(i a samostatnych oddéleni vystavuje faktury,
zajistuje jejich evidenci a zuctovani,
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= provadi ovéfeni kompletnosti Ucetnich dokladd k veSkerym uc€etnim operacim,
kontroluje vécné a formalni nalezitosti U€etnich dokladu a jejich dolozenost v oblasti
pFijmu, vydajll i pohybu majetku a jejich nasledné ztucétovani a pocitacové zpracovani,

= zpracovava Ucetni zavérku SMZ, zabezpecuje predavani dat z Ucetnictvi a
Pomocného analytického prehledu dle platné legislativy do Centralniho systému
Ucetnich informaci statu a vyhotovuje Ucetni vykazy, predklada ucetni zavérku ke
schvaleni kompetentnimu organu,

= pfi vykonu vSech vySe uvedenych ¢innosti Uzce spolupracuje s metodikem odboru
ekonomického, s oddélenimi rozpoctu a controllingu, se stfediskem majetkové uctarny
a dale dle potfeby se vSemi Utvary SMZ (odbory, oddélenimi, stfedisky aj.), méstem
zfizenymi pfispévkovymi organizacemi a zaloZzenymi obchodnimi spole¢nostmi,
bankami, dodavatelskymi a odbératelskymi firmami, auditorem, finanénim Ufadem
atd.,

= zpracovava dafova pfiznani za SMZ (dan z pfijmu pravnickych osob, dan z pfidané
hodnoty), vede jejich evidenci a provadi Uhrady vSech danovych povinnosti; tuto
¢innost vykonava za spoluprace s vybranymi odbory, oddélenimi a stfedisky,

= provadi SW prfenosy soubord dat poukazek typu B pro vyplaty mezd, preplatk(l z
poplatkovych agend, pokut, z najemnich vztah(, aj. v hotovosti v Sifrované podobé na
VAKUS Vitkov a Ceskou po$tu Brno a desifruje potvrzeni pfijmu a pfipadné vratky
nevyzvednuté hotovosti,

= zabezpecuje styk s bankovnimi Ustavy,
= spolupracuje pfi periodické dokladové inventarizaci rozvahovych uctl v souladu
s legislativou a platnou smérnici.

3052 — Stredisko majetkova uctarna

zejména:

= zabezpecuje a prlibézné zpracovava komplexni polozkovou evidenci veskerého
dlouhodobého majetku mésta dle aktualniho stavu v €lenéni dle organizacni struktury
SMZ, kontrolu majetkovych dokladl véetné vSech nutnych podkladi pfedanych
z jednotlivych Gtvard SMZ a jejich prouctovani v souladu s platnou legislativou
a vnitfnimi normami,

= metodicky Fidi a spolupracuje s jednotlivymi Utvary SMZ v oblasti evidence a uctovani
dlouhodobého majetku,

= provadi odpisovani majetku a ¢asové rozliSovani transferd v souladu s ustanovenimi
zadkona &. 563/1991 Sb. o udetnictvi, s vyhlaSkou &. 410/2009 Sb., CUS &. 708,
koordinuje jednotlivé €innosti pfi aplikaci u€etni metody ocefiovani majetku uréeného k
prodeji realnou hodnotou,

= zapracovava zmény v pozemkové agendé porovnanim Udaji s katastrem nemovitosti,
prabézné aktualizuje stav pozemkovych parcel,

= pfipravuje a organizuje provadéni inventarizaci majetku a zpracovava vysledky
inventarizaci v€etné projednani v inventarizacni komisi a prouc¢tovani do ucetnictvi
mésta.

3060 — Oddéleni verejnospravni kontroly

Zajistuje vykon vefejnospravni kontroly na misté, zejména v souladu se zakonem ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
finanéni kontrole), zakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), zakonem ¢&.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoétd, zakonem ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi.

V rémci své plsobnosti:
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zpracovava plany vefejnospravnich kontrol na misté u:

pFispévkovych organizaci zfizenych SMZ,

Zadatel( o vefejnou finanéni podporu a

pfijemct vefejné finan¢ni podpory,
dle zakona o finanéni kontrole provadi u pfispévkovych organizaci zfizenych SMZ
vefejnospravni kontrolu hospodafreni s vefejnymi prgstfedky, u prispévkovych

organizaci zfizenych SMZ nahrazuje funkci Gtvaru-internthe—auditu_interniho auditora
vykonem verejnospravni kontroly na misté,

dle zékona o finanéni kontrole provadi vefejnospravni kontrolu na misté u zadateld o
vefejnou finanéni podporu a pfijemcu verejné finanéni podpory,

vyhotovuje protokol o kontrole,

vyhotovuje zpravu z vefejnospravni kontroly, ktera je uréena vedeni SMZ a prisluSnym
Utvardm SMZ,

v navaznosti na u¢inéna zjisténi doporucuje pfislusna opatfeni, a v pfipadé potrfeby
koordinuje jejich realizaci,

rozhoduje o ulozeni odvodu a penale za poruseni rozpoctové kazné u pfijemcu
vefejné financni podpory z provedenych vefejnospravnich kontrol,

spolupracuje s fidicim Utvarem prispévkovych organizaci zfizenych SMZ pfi ukladani
odvodu za poruseni rozpoctoveé kazng,

v pfipadé, Zze v navaznosti na vysledky vefejnospravnich kontrol vznikne potfeba
vymahani nahrady Skody, koordinuje dal$i postup pro jeji uplatnéni a vymozeni,
pfipadné pro uplatnéni trestni odpovédnosti,

zpracovava rocni zpravu o vysledcich finangnich kontrol a pfedklada ji v elektronické
podobé prostfednictvim informacéniho systému MF CR,

zajistuje v ramci predmétu své cinnosti konzultacni Cinnost pro poskytujici utvary,
pfispévkové organizace SMZ a pro zadatele o vefejnou podporu a pfijemce vefejné
podpory,

provadi kontrolu dokumentace obchodnich spole¢nosti s majetkovou Ucasti SMZ.
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Seznam pouzitych zkratek

ACR
BOzZP
CO
Czech POINT
CR
CSsz
csu
DDM

DI PCR
DTMMZ
DPH
DSzO
EMS
EU
EVVO
FBM
GIS
HZS ZK
IMI
ISBN
ISO

IT

IZS
JKM
JSDHO
JSDH SMZ

Arméada Ceské republiky

bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci

civilni obrana

Cesky Podaci Ovéfovaci Informaéni Narodni Termindl
Ceska republika

Ceska sprava sociélniho zabezpedeni
Cesky statisticky Grad

Ddm déti a mladeze

Dopravni inspektorat Policie CR

digitalni technicka mapa mésta Zlina

dan z pfidané hodnoty

Dopravni spole¢nost Zlin — Otrokovice, s.r.o.
Environmental Management Systém
Evropska unie

Environmentalni vzdélavani, vychova a osvéta
Filharmonie Bohuslava Martinu, o.p.s.
geograficky informaéni systém

Hasicsky zachranny sbor Zlinského kraje
Informacni systém pro vyménu informaci
International Standard Book Number
International Standard Systém

Informacni technologie

integrovany zachranny systém

jednotné kontaktni misto

Jednotka sboru dobrovolnych hasicl obce
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ

JSDH MC SMZJednotka sboru dobrovolnych hasicd mistni ¢asti SMZ

KCZ
KMC
KUZK
LAN
MF CR
MIS
MITS
MMZ

X/R/2025/P4

Kongresové centrum Zlin
komise mistni ¢asti

Krajsky ufad Zlinského kraje
Local Area Network
Ministerstvo financi CR
méstsky informacni systém
Méstské informacni a turistické stfedisko
Magistrat mésta Zlina
Méstska policie Zlin
matefské Skola

Ministerstvo vnitra CR

pfiloha €. 4

1/3



MZP CR Ministerstvo Zivotniho prostfedi CR

NKU Nejvy$si kontrolni Gfad

NS nakladové stfedisko

ORP obec s rozsifenou pusobnosti

OR PCR Okresni feditelstvi Policie Ceské republiky
0S organizacni slozky

0SSz Okresni sprava socialniho zabezpeceni
ozv obecné zavazna vyhlaska

PCR Policie Ceské republiky

PD projektova dokumentace

PO pfispévkovéa organizace

POVIS povodriovy vystrazny systém

PUPFL pozemKky uréené k plnéni funkci lesa
RMZ Rada mésta Zlina

ROB Registr obyvatel

ROS Registr osob

RPP Registr prav a povinnosti

RUIAN Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti
RZP Registr zivnostenského podnikani

RSD Reditelstvi silnic a dalnic

RS ZK Reditelstvi silnic Zlinského kraje

Sb. Sbirka zékond CR

SMZ statutarni mésto Zlin

STK stanice technické kontroly

SW software

TIC turistické informaéni centrum

TSZ Technické sluzby Zlin, s.r.o.

IA interni auditor

uTB Univerzita Tomase Bati ve Zliné

upP Ufad prace

USzzSZzK  Uzemni stredisko Zdravotnické zachranné sluzby ZK
VISO vystrazny informaéni systém obyvatelstva
VS vysoka $kola

ZMZ Zastupitelstvo mésta Zlina

ZS zakladni $kola

Seznam pouzitych zkratek — odbory a samostatna oddéleni MMZ, utvar mimo organizaéni
strukturu MMZ

oD Odbor dopravy
OdKP oddéleni koordinace projektt
OE Odbor ekonomicky

X/R/2025/P4 2/3



ol
OKaPP
OKC
OKP
OKT
OMS
OoMZ
OOSA
oP
OPP
ORIA
OSaDR
osV
0SaS
OTaCR
(oY4
OZPaZ

X/R/2025/P4

Odbor informatiky

Odbor kultury a pamatkové péce
Odbor Kulturni centrum

Odbor kancelafe primatora

Odbor kanceléfe tajemnika

Odbor majetkoveé spravy

Odbor méstské zelené

Odbor ob&ansko-spravnich agend
Odbor pravni

oddéleni prostorového planovani
Odbor realizace investi¢nich akci
Odbor stavebnich a dopravnich Fizeni
Odbor socialnich véci

Odbor skolstvi a sportu

Odbor tiskovy a cestovniho ruchu
Odbor Zivnostensky

Odbor zivotniho prostfedi a zemédélstvi

interni auditor
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Seznam pouzitych zkratek
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BOzZP
CO
Czech POINT
CR
CSsz
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DDM

DI PCR
DTMMZ
DPH
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EMS
EU
EVVO
FBM
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HZS ZK
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IT

IZS
JKM
JSDHO
JSDH SMZ

Arméada Ceské republiky

bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci
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Cesky Podaci Ovéfovaci Informaéni Narodni Termindl
Ceska republika

Ceska sprava sociélniho zabezpedeni
Cesky statisticky Grad

Ddm déti a mladeze

Dopravni inspektorat Policie CR

digitalni technicka mapa mésta Zlina

dan z pfidané hodnoty

Dopravni spole¢nost Zlin — Otrokovice, s.r.o.
Environmental Management Systém
Evropska unie

Environmentalni vzdélavani, vychova a osvéta
Filharmonie Bohuslava Martinu, o.p.s.
geograficky informaéni systém

Hasicsky zachranny sbor Zlinského kraje
Informacni systém pro vyménu informaci
International Standard Book Number
International Standard Systém

Informacni technologie

integrovany zachranny systém

jednotné kontaktni misto

Jednotka sboru dobrovolnych hasicl obce
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ

JSDH MC SMZJednotka sboru dobrovolnych hasicd mistni ¢asti SMZ

KCZ
KMC
KUZK
LAN
MF CR
MIS
MITS
MMZ
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Kongresové centrum Zlin
komise mistni ¢asti

Krajsky ufad Zlinského kraje
Local Area Network
Ministerstvo financi CR
méstsky informacni systém
Méstské informacni a turistické stfedisko
Magistrat mésta Zlina
Méstska policie Zlin
matefské Skola

Ministerstvo vnitra CR
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MZP CR Ministerstvo Zivotniho prostfedi CR

NKU Nejvy$si kontrolni Gfad

NS nakladové stfedisko

ORP obec s rozsifenou pusobnosti

OR PCR Okresni feditelstvi Policie Ceské republiky
0S organizacni slozky

0SSz Okresni sprava socialniho zabezpeceni
ozv obecné zavazna vyhlaska

PCR Policie Ceské republiky

PD projektova dokumentace

PO pfispévkovéa organizace

POVIS povodriovy vystrazny systém

PUPFL pozemKky uréené k plnéni funkci lesa
RMZ Rada mésta Zlina

ROB Registr obyvatel

ROS Registr osob

RPP Registr prav a povinnosti

RUIAN Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti
RZP Registr zivnostenského podnikani

RSD Reditelstvi silnic a dalnic

RS ZK Reditelstvi silnic Zlinského kraje

Sb. Sbirka zékond CR

SMZ statutarni mésto Zlin

STK stanice technické kontroly

SW software

TIC turistické informaéni centrum

TSZ Technické sluzby Zlin, s.r.o.

UIAIA ghvarinterntho-audity interni auditor

uTB Univerzita Tomase Bati ve Zliné

upP Ufad prace

USzzS ZzK  Uzemni stfedisko Zdravotnické zachranné sluzby ZK
VISO vystrazny informaéni systém obyvatelstva
VS vysoka $kola

ZMZ Zastupitelstvo mésta Zlina

ZS zakladni $kola

Seznam pouzitych zkratek — odbory a samostatna oddéleni MMZ, utvar mimo organizaéni
strukturu MMZ

oD Odbor dopravy
OdKP oddéleni koordinace projektt
OE Odbor ekonomicky

X/R/2025/P4 2/3



ol
OKaPP
OKC
OKP
OKT
OMS
OoMZ
OOSA
oP
OPP
ORIA
OSaDR
osV
0SaS
OTaCR
(oY4
OZPaZ
GiAIA

X/R/2025/P4

Odbor informatiky

Odbor kultury a pamatkové péce
Odbor Kulturni centrum

Odbor kancelafe primatora

Odbor kanceléfe tajemnika

Odbor majetkoveé spravy

Odbor méstské zelené

Odbor ob&ansko-spravnich agend
Odbor pravni

oddéleni prostorového planovani
Odbor realizace investi¢nich akci
Odbor stavebnich a dopravnich Fizeni
Odbor socialnich véci

Odbor skolstvi a sportu

Odbor tiskovy a cestovniho ruchu
Odbor Zivnostensky

Odbor zivotniho prostfedi a zemédélstvi
Utvar interntho-auditu interni auditor
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pfiloha €. 5

Seznam organizaci a organizac¢nich slozek SMZ
A Samostatné pravni subjekty
(1) zfizené prispévkové organizace

Méstské divadlo Zlin

Z00 a zamek Zlin — LeSna

DOm déti a mladeze ASTRA Zlin

Linka SOS Zlin

Plavecka Skola Zlin

Kancelar architekta mésta Zlina

Zivy Zlin — kulturni a kreativni centrum
Zakladni skola Komenského Il, Zlin, Havlickovo nabfezi 2567
Zakladni skola Zlin, Kvitkova 4338
Zakladni skola Zlin, Okruzni 4685
Zakladni 8kola Emila Zatopka Zlin, Univerzitni 2701
Zakladni 8kola Zlin, Stefanikova 2514
Zakladni Skola Zlin, Slovenska 3076
Zakladni Skola Komenského | Zlin, Havlickovo nabf. 3114
Zakladni skola Zlin, Komenského 78
Zakladni Skola Zlin, Dfevnicka 1790
Zakladni Skola Zlin, tf. Svobody 868
Zakladni skola Zlin, Mikolase Alse 558
Z&kladni 8kola Zlin, Nové cesta 268
Zakladni skola Zlin, Kfiby 4788

Matefska Skola Zlin, Budovatelska 4819
Matefska Skola Zlin, Osvoboditelt 3778
Materska Skola Zlin, Potoky 4224
Matefska Skola Zlin, Slovenska 3660
Matefska Skola Zlin, Slovenska 1808
Matefska $kola Zlin, Stefanikova 2222
Matefska Skola Zlin, tf. TomasSe Bati 1285
Matefska Skola Zlin, Sokolska 3961
Materska Skola Zlin, M. Knesla 4056
Matefska Skola Zlin, SNP 4790

Matefska Skola Zlin, Druzstevni 4514
Matefska Skola Zlin, Luéni 4588
Matefska Skola Zlin, Détska 4698

Materska Skola Zlin, Milicova 867
X/R/2025/P5 1/3



Matefska Skola Zlin, tf. Svobody 835
Materska Skola Zlin, U Dfevnice 206
Matefska Skola Zlin, Na Vrchovici 21
Materska Skola Zlin, Lazenska 412
Matefska Skola Zlin, Marianské nam. 141
Matefska Skola Zlin, Kuty 1963
Materska Skola Zlin, Navesni 64

obchodni spole¢nosti s majetkovou ucasti mésta Zlina:

s rozhodujicim vlivem (nad 50 %)

Teplo Zlin, a.s.

Technické sluzby Zlin, s.r.o.
Technické sluzby Zlinsko, s.r.o.
Pohfebnictvi Zlin, spol. s r.o.

Dopravni spole¢nost Zlin-Otrokovice, s.r.0.

STEZA Zlin, spol. s r.o.

Sprava domu Zlin, spol. s r.o.

Lesy mésta Zlina, spol. s r.o0.,
Nemovitosti mésta Zlina, spol. s r.o.
Zlinska rozvojova spole¢nost s.r.o.

s podstatnym viivem (nad 20 %)

Vodovody a kanalizace Zlin, a.s.
Berani Zlin, s.r.o.

ostatni

Ceska spofritelna, a.s.
Bytové druzstvo Podlesi

Statni podniky, jichz je mésto Zlin zakladatelem

(v sou€asné dobé v likvidaci)
Okresni podnik sluzeb Zlin, v likvidaci

Ugast statutarniho mésta Zlina ve sdruzenich pravnickych osob a

jinych organizacich

Svaz mést a obci Ceské republiky

Sdruzeni vlastniki obecnich a soukromych lest v CR

Region Bilé Karpaty

Asociace turistickych informaénich center Ceské republiky

Asociace mést pro cyklisty

X/R/2025/P5
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Zlinsky kreativni klastr
D Svazky obci
Mikroregion Podfevnicko
E Organizacni slozky statutarniho mésta Zlina bez pravni subjektivity

Jesle, M. Knesla 4056, Zlin

Jesle, TyrSovo nabrezi 747, Zlin

Jesle, Budovatelska 4820, Zlin

Rehabilitaéni stacionar, Zlebova 1590, Zlin,

Klubicko, M. Knesla 4056, Zlin

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO 11/1), Zlin — Prs§tné, Naves 636

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d MC SMZ (JPO V), Zlin — Jaroslavice, Anenska
195

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Kle€lvka, &. p. 16
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Kostelec, Na Rusavé 271
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Lhotka, €. p. 89
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Louky, Naves Louky 68

( ),

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Luzkovice, Na Gruntech
117

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Malenovice, Zabrani 564
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Mladcova, Navesni 418
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Prétné, Naves 636
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Salas, €. p. 101

Jednotka sboru dobrovolnych hasiét SMZ (JPO V), Zlin — Stipa, Za Dvorem 59
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Velikova, Horni konec 57

F Obecné prospésné spolecnosti

Filharmonie Bohuslava Martind, o. p. s., Zlin, nam. T. G. Masaryka 2570
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pfiloha €. 5
Seznam organizaci a organizacnich slozek SMZ
A Samostatné pravni subjekty
(1) zfizené prispévkové organizace

Méstské divadlo Zlin

Z00 a zamek Zlin — Le$na

Ddm déti a mladeze ASTRA Zlin

Linka SOS Zlin

Plavecka skola Zlin

Kancelar architekta mésta Zlina

Zivy Zlin — kulturni a kreativni centrum

Zakladni kola Komenského I, ZIin, Havlickovo nabrezi 2567
Zakladni Skola Zlin, Kvitkova 4338

Zakladni Skola Zlin, Okruzni 4685

Zakladni Skola Emila Zatopka Zlin, Univerzitni 2701
Zakladni $kola Zlin, Stefanikova 2514

Zakladni 8kola Zlin, Slovenska 3076

Zakladni Skola Komenského | Zlin, Havlikovo nabr. 3114
Zéakladni Skola Zlin, Komenského 78

Zakladni 8kola Zlin, Dfevnicka 1790

Zakladni Skola Zlin, tf. Svobody 868

Zakladni 8kola Zlin, Mikolase Alse 558

Zakladni 8kola Zlin, Nova cesta 268

Zakladni 8kola Zlin, Kriby 4788

Matefska Skola Zlin, Budovatelska 4819

Matefska Skola Zlin, Osvoboditeld 3778

Matefska Skola Zlin, Potoky 4224

Matefska Skola Zlin, Slovenska 3660

Matefska Skola Zlin, Slovenska 1808

Matefska $kola Zlin, Stefanikova 2222

Matefska Skola ZIin, tf. Tomase Bati 1285
Materska Skola Zlin, Sokolska 3961

Matefska Skola Zlin, M. Knesla 4056

SelL2 5 7 - 7 _ -| Okomentoval(a): [MM1]: Na zékladé usneseni
R e o o ____ - Zastupitelstva mésta Zlina ¢. 23/182/2025, ze dne 27. 3. 2025,
v s x . se Materska $kola Zlin, Slinova 4225, prispévkova organizace,
Matefska skola Zlin, SNP 4790 se sidlem Slinova 4225, 760 01 Zlin, IG 71006966 sloucila s
Materskou Skolou Zlin, Luéni 4588, prispévkovou organizaci,

Matefska Skola Zlin, Druzstevni 4514 se sidlem Lugni 4588, 760 05 Zlin, IC 71007351 tim

v s x . v . zplUsobem, ze prispévkova organizace Matefska skola Zlin,
Matefska skola Z||n, Lucni 4588 Slinova 4225, prispévkova organizace se slucuje do

v s x . v . Fispévkové organizace Materska kola Zlin, Luéni 4588,
Matefska kola Zlin, Détska 4698 s g

prispévkova organizace.
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Matefska Skola Zlin, Milicova 867
Matefska skola Zlin, tf. Svobody 835
Matefska Skola Zlin, U Dfevnice 206
Matefska Skola Zlin, Na Vrchovici 21
Matefska Skola Zlin, Lazeriska 412
Matefska Skola Zlin, Marianské nam. 141
Matefska skola Zlin, Katy 1963

Matefska Skola Zlin, Navesni 64

(2) obchodni spolec¢nosti s majetkovou ucasti mésta Zlina:

s rozhodujicim vlivem (nad 50 %)

Teplo Zlin, a.s.

Technické sluzby Zlin, s.r.o.

Technické sluzby Zlinsko, s.r.o.
Pohfebnictvi Zlin, spol. s r.o.

Dopravni spole¢nost Zlin-Otrokovice, s.r.o.
STEZA Zlin, spol. s r.o.

Sprava domu Zlin, spol. s r.o.

Lesy mésta Zlina, spol. s r.o.,

Nemovitosti mésta Zlina, spol. s r.o.

Zlinska rozvojova spoleénost s.r.o.

s podstatnym vlivem (nad 20 %)

Vodovody a kanalizace Zlin, a.s.
Berani Zlin, s.r.o.

ostatni

Ceska sporitelna, a.s.
Bytové druzstvo Podlesi

B Statni podniky, jichz je mésto Zlin zakladatelem

(v soucasné dobé v likvidaci)
Okresni podnik sluzeb Zlin, v likvidaci
C Uéast statutarniho mésta Zlina ve sdruzenich pravnickych osob a
jinych organizacich
Svaz mést a obci Ceské republiky
Sdruzeni vlastnikt obecnich a soukromych lesti v CR
Region Bilé Karpaty
Asociace turistickych informagnich center Ceské republiky
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Asociace mést pro cyklisty
Zlinsky kreativni klastr

D Svazky obci
Mikroregion Podfevnicko
E Organizacni slozky statutarniho mésta Zlina bez pravni subjektivity

Jesle, M. Knesla 4056, Zlin

Jesle, TyrSovo nabrezi 747, Zlin

Jesle, Budovatelska 4820, Zlin

Rehabilitaéni stacionar, Zlebova 1590, Zlin,

Klubi¢ko, M. Knesla 4056, Zlin

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO 11/1), Zlin — Pr§tné, Naves 636

Jednotka sboru dobrovolnych hasigti MC SMZ (JPO V), Zlin — Jaroslavice, Anenska
195

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d SMZ (JPO V), Zlin — Kle€uvka, €. p. 16
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Kostelec, Na Rusavé 271
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Lhotka, €. p. 89
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Louky, Naves Louky 68

( )

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Luzkovice, Na Gruntech

117
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Malenovice, Zabrani 564
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Mladcova, Navesni 418

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Prstné, Naves 636
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t SMZ (JPO V), Zlin — Salas, ¢. p. 101
Jednotka sboru dobrovolnych hasiéti SMZ (JPO V), Zlin — Stipa, Za Dvorem 59
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti SMZ (JPO V), Zlin — Velikova, Horni konec 57

F Obecné prospésné spole¢nosti

Filharmonie Bohuslava Martind, o. p. s., Zlin, ndm. T. G. Masaryka 2570

X/R/2025/P5 3/3



zlin

Material Rady mésta Zlina €. 014706

Jednani

Jednani: Typ materialu:

15. schize Rady mésta Zlina, konana dne 18. 8. 2025 Samostatny material
Predmét jednani

Navrh zmény Organizaéniho fadu Magistratu meésta Zlina, pfilohy &. 1 "Organizaéni schéma MMZ"

Garant
Jméno a pfijmeni: Datum:
Mgr. Tomas$ Lang, tajemnik 13. 8. 2025

Predklada - zodpovida

Jméno a pfijmeni: Datum: Elektronicky podepsano:
Mgr. Toma$ Lang, tajemnik 13. 8. 2025 Tomas Lang
Projednano

Projednano: © ANO @ NE

Usneseni

Rada mésta Zlina
1) |schvaluje

zménu Organizacéniho fadu Magistratu mésta Zlina, dle pfilohy &. 1, spodivajici v pfijeti organizaéni zmény:

A) zruSeni:

a) oddéleni personalniho a vzdélavani Odboru kancelare tajemnika, v€éetné vSech 9 v ném zfizenych pracovnich
mist s ucinnosti ke dni 30.8.2025,

b) oddéleni rozpoctu a controllingu Odboru ekonomického, véetné vSech 7 v ném zfizenych pracovnich mist s
ucinnosti ke dni 30.8.2025,

¢) utvaru interniho auditu, véetné 2 v ném zfizenych pracovnich mist ke dni 30.8.2025,

d) 1 pracovniho mista referenta spisovny a administrativy na oddéleni spisovny a administrativy Odboru stavebnich
a dopravnich fizeni s ucinnosti ke dni 31.12.2025,

e) 1 pracovniho mista referenta spisovny a administrativy na oddéleni spisovny a administrativy Odboru stavebnich
a dopravnich fizeni s ucinnosti ke dni 30.6.2026,

f) 1 pracovniho mista projektového manazera Erasmus+ na oddéleni Skolstvi a spravy zafizeni Odboru Skolstvi a
sportu s ucinnosti ke dni 30.8.2025.

g) 1 pracovniho mista tiskovy mluvéi v Odboru tiskovém a cestovniho ruchu s Ucinnosti ke dni 30.8.2025,

h) 1 pracovniho mista referent vnitfnich sluzeb na oddélni vnitfnich sluzeb Odboru kancelafe tajemnika s ucinnosti
ke dni 31.12.2025,

B) zfizeni:

a) 5 pracovnich mist v Odboru kancelafe tajemnika (4x personalista, 1x koordinator kvality fizeni a personalista)
pfimo podfizenych vedoucimu Odboru kancelare tajemnika, a oddéleni Mzdové uétarny pfimo podfizeného
vedoucimu Odboru kancelafe tajemnika a v ném 3 pracovnich mist (1x vedouci mzdové uctarny, 2x mzdova ucetni),



s udinnosti od 1.9.2025,

b) 6 pracovnich mist v Odboru ekonomickém (2x rozpoctar, 4x referent — controlling) pfimo podfizenych vedoucimu
Odboru ekonomického s uginnosti od 1.9.2025,

c¢) 1 pracovniho mista interniho auditora pfimo podfizeného primatorovi statutarniho mésta Zlina s u¢innosti od
1.9.2025,

d) 1 pracovniho mista archivar v oddéleni vnitfnich sluzeb Odboru kancelare tajemnika na dobu urcitou s u¢innosti
od 1.9.2025 do 31.12.2026,

2) stanovuje

s ucinnosti od 1. 9. 2025 celkovy poCet zaméstnancl zafazenych v Magistratu mésta Zlina a interniho auditu 583,

3) povéfuje

Mgr. Toma8e Langa, tajemnika Magistratu mésta Zlina:

1. zajiSténim realizace uvedené organizacni zmény, v€etné souvisejicich pracovnépravnich zalezitosti,

2. stanovovanim velikosti pracovnich Gvazk( na jednotlivych pracovnich mistech organizaéni struktury Magistratu
mésta Zlina, dle aktualnich provoznich potfeb a v ramci vyse stanoveného maximalniho celkového poctu pracovnich
tvazkd.

Ma vazbu na rozpocet mésta

Ma vazbu na rozpoCet mésta: ® ANO O NE

Rok: Odbor/oddéleni:

2026 3110 - oddéleni personalni a vzdélavani

Cislo akce: Nazev akce: Castka:

6031 mzdové prostfedky

Kryto: Poznamka:

® ANO O NE Predpokladana rocni Uspora zrusenim obsazenych pracovnich mist maze byt
gfre:]s” 2Kngil. K¢, se zapocCitanim v sou¢asnosti neobsazenych pracovni mist az

Kontrolni termin

Kontrolni termin:

Davodova zprava

l. Obecna cast

Za prvni pololeti roku 2025 mésto Zlin zaznamenalo meziro¢ni pokles danovych pfijmua ze sdilenych dani véetné
dané z hazardnich her. Kumulativni vynos k ¢ervnu dosahl 861,95 mil. K&, coz pfedstavuje pokles o0 45,4 mil. K& (-5
%) oproti stejnému obdobi roku 2024. VVzhledem k vyvoiji celostatnich ekonomickych ukazatel( a snizenému tempu
vybéru dani Ize pro rok 2026 oCekavat stagnaci nebo mirny narust pfijmd v rozmezi 1-2 %, avSak bez navratu k
urovni roku 2024. Tento trend je dllezitym faktorem pfi rozhodovani o efektivité a potfebnosti neobsazenych
pracovnich mist ve struktufe magistratu, nutnosti zavadéni modernich technologii s cilem zvySeni vykonosti a
celkovém zestihleni organizacni struktury.

Vedeni mésta zaroven stanovilo jednoznaény rozpoc&tovy ramec pro rok 2026, kdy celkové provozni vydaje nesmi
prekrocit uroven schvaleného rozpoctu na rok 2025. Tento pozadavek je reakci nejen na stagnaci dafovych pfijm,
ale i na skutecnost, Ze mésto Zlin v nasledujicich letech planuje rozsahlé investice. V zafi 2025 si navic mésto
vezme investi¢ni uvér ve vysi 1,1 miliardy K¢ na profinancovani projektli v ramci integrované uzemni investice (ITl),
coz bude mit pfimy dopad na budouci rozpocty. Disledné sledovani provoznich vydaju a efektivni vyuzivani
personalnich kapacit se tak stava kliCovym prvkem finanéni strategie mésta.



Na zékladé uvedeného Rada mésta Zlina rozhodla o nutnosti optimalizace €innosti a personalniho obsazeni
magistratu mésta a v této véci zadala ukoly a pfipravu krok(i vedoucich k jejich napInéni. Prvnim z krok( v oblasti
personalni jsou nize popsané navrzené zmeény.

Predkladany navrh na zménu organizaéni struktury Magistratu mésta Zlina (dale jen ,MMZ), jez je prvnim krokem
SirSi strategie optimalizace organizacni struktury s cilem zvysit efektivitu s akcentem na pfizplsobeni provozu
modernim technologickym podminkam, zahrnuje jednak zahajeni radou pozadované optimalizace magistratu,
Uspory pracovnich mist v ramci digitalizace a automatizace Fizeni proces(, ale zaroven i pozadavky na zfizeni
doc¢asného pracovniho mista archivare vyplyvajiciho z pozadavku a zavazk k projektu pfevzeti archivu J. A. Bati.
Cilem zmény je snaha o Usporu finan¢nich prostfedk( a zefektivnéni systému fizeni MMZ, a to v kontextu vyse
uvedeného zrusenim neobsazenych pracovnich mist, zruSenim dale specifikovanych pracovnich mist, jez jsou
aktualné obsazena, slou¢enim &i vhodnym pfeskupenim vé&cné a funk&né souvisejicich agend na uUtvarech a
snizenim po¢tu vedoucich mist v ramci vybranych utvard. Pfeskupenim agend a modifikovanim pracovnich naplni
na stavajicich pracovnich mistech, dojde ke zjednoduSeni soucinnosti a spoluprace uvnitf i mezi utvary, k zaniku
nékterych pracovnich pozic, resp. k vhodné&jSimu vymezeni pracovni napiné a k optimalizaci nékterych pracovnich
pozic. Provedené organizacni zmény by ve svém souhrnu mély vést z dlouhodobého vyhledu k uspore finanénich
prostfedk, zefektivnéni a zpfehlednéni fizeni MMZ.

Hlavni zmény v organiza¢ni struktufe MMZ jsou nésledujici:

- zruSeni 1 pracovniho mista vedouci oddéleni personalniho a vzdélavani a rozdéleni pracovnich &innosti mezi
stavaji pracovniky Odboru kanceléfe tajemnika

- zruSeni 2 pracovnich mist referenta spisovny a administrativy na oddéleni spisovny a administrativy Odboru
stavebnich a dopravnich Fizeni,

- zruSeni 1 pracovniho mista projektového manazera Erasmus+ na oddéleni Skolstvi a spravy zafizeni Odboru
Skolstvi a sportu,

- zruSeni 1 pracovniho mista tiskového mluv¢iho v Odboru tiskovém a cestovniho ruchu,

- zruSeni 1 pracovniho mista referent vnitinich sluzeb v oddélni vnitinich sluzeb Odboru kancelafe tajemnika,

- zru8eni 2 neobsazenych pracovnich mist, a to vedouciho interniho auditu a vedouciho oddé&leni rozpoctu a
controlingu Odboru ekonomického,

- proména organizacniho uspofadani nékterych Gtvar(i (zejména Odbor ekonomicky, Odbor kancelafe tajemnika a
utvar interniho auditu).

Organizac¢ni zménou dojde ke snizeni po¢tu zaméstnancl za Uucelem zvySeni efektivnosti prace a za ucelem
finan¢nich Uspor. Zaméstnanci, ktefi zastavaji rusené pracovni pozice se v dusledku této organizaéni zmény stanou
pro zaméstnavatele nadbyte¢nymi.

Nova organizaéni struktura je podrobné znazornéna v novém organizacnim schématu, které je pfilohou
schvalovaného materidlu. V souladu s §102 odst. 2 pism. j) zakona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich predpisu, je zaroven stanovovan novy celkovy pocet zaméstnancu zafazenych v MMZ a také v
internim auditu (bez Méstské policie Zlin).

Realizaci organizacnich zmén a dalSimi ¢innostmi s tim souvisejicimi, véetné zalezitosti pracovnépravnich, je
povéfovan tajemnik MMZ.

Il. Zvlastni ¢ast

1) ZruSeni 3 dlouhodobé neobsazenych pracovnich mist

ZruSeni dlouhodobé& neobsazenych mist je v souladu s principy hospodarnosti, U€elnosti a efektivity vefejné spravy.
Pracovni mista vedouciho interniho auditu, vedouciho oddéleni rozpo¢tu a controllingu a tiskového mluv&iho nejsou
obsazena po dobu pFesahujici 12 mésicl, coz prokazuje, Ze po nich neni aktualné organizaéni nebo provozni

jejich existence mlze zbytecné zatéZzovat rozpocet (napf. rezervaci prostfedk(l na mzdy nebo planovanim s fiktivnim
stavem).

2) ZruSeni 1 pracovniho mista vedouciho oddélni personainiho a vzdélavani Odboru kancelare tajemnika
ZruSenim stavajiciho oddéleni personalniho a vzdélavani Odboru kancelare tajemnika, resp. zruSenim mista
vedouci oddéleni personalniho a vzdélavani, a pfevedenim ¢asti pracovnik( oddéleni pod pfimé fizeni vedouciho
odboru je snahou o zefektivnéni fizeni personalni agendy magistratu a usporou finanénich prostfedku. Je
pfedpoklad, Ze rozsah personalni agendy nevyZaduje samostatné oddéleni. Jednotlivé &innosti Ize z dlouhodobého
hlediska efektivné zvladnout v ramci stavajicich kapacit odboru bez negativniho dopadu na kvalitu ani kontinuitu
personalni prace. Pfevedeni personalni agendy pod pfimé Fizeni vedouciho odboru zjednodusi fizeni, odstrani
mezi¢lanek a zrychli tok informaci i rozhodovacich procest v oblasti Fizeni lidskych zdrojd. Cinnosti oddéleni
persondlniho a vzdélavani Uzce souviseji s dalSimi oblastmi, jako je napf. planovani, rozpocet, které jsou jiZ nyni v




kompetenci ostatnich jednotlivych pracovnik nebo pfimo vedouciho odboru. Sjednoceni téchto agend a pfimé
fizeni umozni komplexné&jsi a koordinovanéjsi pfistup. Personalni agenda bude nadale vykonavana kvalifikovanymi
pracovniky, pfi¢emz vedeni agendy zajisti vedouci odboru ve spolupraci s vybranymi kolegy. Popsanou transformaci
dosavadniho oddéleni dojde k Uspofe mzdovych prostfedkd a dalSich nakladd spojenych s jeho provozem, coz
pfispéje k racionalnimu a efektivnimu nakladani s vefejnymi prostfedky. Zaméstnanec, ktery zastava ruSenou pozici,
bude v dusledku této organizaéni zmény spocivajici ve snizeni poCtu zaméstnancll za ucelem zvyseni efektivnosti a
hospodarnosti prace, pro zaméstnavatele G€innosti této organizaéni zmény nadbyte¢nym. Jeho prace jiz tedy
nebude pro zaméstnavatele potfebna, a to v pfiinné souvislosti s pfijatym rozhodnutim zaméstnavatele o
organizaéni zmeéné.

3) ZruSeni 2 pracovnich mist referent spisovny a administrativy v oddéleni spisovny a administrativy Odboru
stavebnich a dopravnich Fizeni

Postupny nabéh digitalizace stavebniho Fizeni, aktivni kroky smérujici ke sblizovani pracovnich postupt v ramci
jednotlivych informaénich systémtl pouzivanych (ISSR a VITA), zejména na vstupu a vystupu (tj. v souvislosti s
pfijmem a odeslanim pisemnosti), jakoZ i implementace modernich technologii a zavadéni automatizovanych
workflow, ma za nasledek snizovani potfeby rutinnich administrativnich Cinnosti, které byly dosud vykonavany
pfevazné manualné. Tato strukturalni zména se promita do celkového fungovani agend vykonavanych Odborem
stavebnich a dopravnich fizeni, kde dochazi ke zrychleni a zefektivnéni internich procest. V disledku téchto
zavadénych opatfeni se podstatné snizuje objem operativnich ikond spojenych s fyzickou manipulaci s dokumenty,
jejich evidenci a vypravovanim. Digitalizované a automatizované procesy prebiraji fadu Cinnosti dfive zajiStovanych
manualné, ¢imz se méni charakter i rozsah prace v dané oblasti. V navaznosti na tuto proménu provozniho modelu
a nabéhem efektivnéjSiho obéhu dokumentl dochazi k pozvolnému snizovani potfeby personalniho zajisténi
nékterych dil€ich Cinnosti. Na zakladé uvedeného se navrhuje zruSeni dvou systemizovanych pracovnich mist
referenta administrativy a spisovny, a to ve dvou etapach. Zaméstnanci, ktefi zastavaji ruSenou pozici, budou

v dusledku této organizacni zmény spocivajici ve snizeni poCtu zaméstnanc(i za ucelem zvySeni efektivnosti a
hospodarnosti prace, pro zaméstnavatele G€innosti této organizaéni zmény nadbytecni. Jejich prace jiz tedy nebude
pro zaméstnavatele potfebna, a to v pfic¢inné souvislosti s pfijatym rozhodnutim zaméstnavatele o organizacni
zméné.

4) ZruSeni 1 pracovniho mista referent vnitinich sluzeb v oddéleni vnitinich sluzeb Odboru kancelare
tajemnika

Digitalizace stavebniho fizeni, jeZ pozvolna proméfiuje charakter a rozsah prace se spisovou dokumentaci stavebni
spravy, jakoz i zavadéni novych technologii, zapojovani automatizovanych procest do spravy ESS a nové
prerozdéleni ukoll s nastupujici pozvolnou zménou organizace prace, umoznuje eliminaci nékterych manualnich a
rutinnich €innosti. Tato zména se pozitivné promita do vykonnosti a efektivity oddéleni vnitfnich sluzeb a plnéni jejich
ukol(l, zejména v oblasti spravy spisovny stavebniho Ufadu a ESS. Tyto zmény v navaznosti na dokonéenou
implementaci a ustaleni vSech organizacnich a technickych opatieni, jeZ v plné mife nab&hnou nejpozdéji do konce
roku 2025, umozniuji zajisténi stavajiciho rozsahu vykonavanych agend s mensim poctem pracovnikl. Z uvedenych
dlvodu se navrhuje zruseni jednoho systemizovaného pracovniho mista 'referent vnitfnich sluzeb”. Zaméstnanec,
ktery zastava rusenou pozici, bude v dusledku této organizaéni zmény spocivajici ve snizeni po¢tu zaméstnancll za
uCelem zvySeni efektivnosti a hospodarnosti prace, pro zaméstnavatele ucinnosti této organizaéni zmény
nadbyteénym. Jeho prace jiz tedy nebude pro zaméstnavatele potfebna, a to v pficinné souvislosti s pfijatym
rozhodnutim zamé&stnavatele o organizacni zméné.

5) ZruSeni 1 pracovniho mista projektovy manazer projektu Erasmus+ v oddéleni Skolstvi a spravy zarizeni
Odboru Skolstvi a sportu

Statutarni mésto Zlin, prostfednictvim Odboru Skolstvi a sportu, pfipravovalo zapojeni do programu Erasmus+,
programu EU pro oblast vzdélavani, odborné pfipravy, mladeZe a sportu na obdobi 2021-2027. V ramci pfipravy
byla zpracovavana zadost o akreditaci, kde méla byt méstu svéfena role v planovani mobilit zakl a pedagogu
zlinskych zakladnich skol a také mobilit pro pedagogy matefskych 8kol a administrace programu. Byl rovnéz
predpoklad po ziskani akreditace a nasledném schvaleni grantové dohody, ze bude mozno pracovni misto ¢astecné
nebo i zcela financovat z dotace. SMZ akreditaci neziskalo, proto je navrZzeno zru$eni pracovni neufednické pozice.

6) Zfizeni 1 pracovniho mista archivar v oddéleni vnitrnich sluzeb Odboru kancelare tajemnika

Statutarni mésto Zlin ziskalo na zakladé darovaci smlouvy soubor archivnich dokumentd Jana Antonina Bati. V
darovaci smlouvé se zavazalo mimo jiné k zajisténi deponovani dokumentud z archivniho fondu, jejich chemickému
oSetfeni, nasledné digitalizaci a zpFistupnéni k badatelskému vyuzivani. K tomu, aby mésto naplnilo svou ¢ast
sjednané dohody, je nutné zajistit realizaci dohodnutych praci, pfi€éemz mésto v sou€asné dobé nedisponuje
odpovidajicimi odbornymi personalnimi kapacitami, které by tyto uvedené vysoce odborné a specifické ¢innosti
dokazaly zajistit. Jelikoz se jedna o kulturné a spole¢ensky vyznamnou &innost, jez se dotyka moderni historie Zlina,
navrhuje se pro realizaci této Cinnosti zfizeni do€asného pracovniho mista archivar v oddéleni vnitfnich sluzeb
Odboru kancelare tajemnika. Tato navrhovana pracovni pozice bude neufednicka.

Zaméstnavatel informoval a projednal se zastupci odborovych organizaci u néj pasobicich dne 13. 8. 2025
pfipravované organizaéni zmény v souladu s § 61 odst. 1, § 280 odst. 1 pism. b) a § 287 odst. 1 pism. b) a odst. 2



pism. h) zakoniku prace a vypovéd z pracovniho poméru vedouci oddéleni personalniho a vzdélavani Odboru
kancelare tajemnika, ktera se v dusledku uvedenych organizaénich zmén ma stat od 1. 9. 2025 nadbyte¢nou dle §
52 pism. c) zakoniku prace, nebot jeji prace jiz nebude pro zaméstnavatele potfebna a zaméstnavatel v sou¢asné
dobé& nema Zadnou jinou odpovidajici praci, kterou by ji mohl po provedeni organizaénich zmén pfidélovat.

Celkovy pocet zaméstnanc(i zafazenych do MMZ a interniho auditu (tj. celkovy pocet pracovnich pozic) bude po
nabyti uc¢innosti organiza¢nich zmén ¢init 583. Jelikoz stanoveni potfebné aktualni vySe uvazkl na jednotlivych
pracovnich mistech je provozni zalezitosti, se kterou je nejlépe obeznamen tajemnik MMZ jakozto osoba plnici
funkci statutarniho organu zaméstnavatele v¢i zaméstnanciim zafazenym do MMZ, a potfeba konkrétni vyse
Uvazku na konkrétnim pracovnim misté se muze s ohledem na potfeby zaméstnavatele a dal$i okolnosti pribézné
ménit, je stanovovanim téchto Gvazkl povéren tajemnik MMZ.

Nyni navrhovana organiza¢ni zména bude implementovana v horizontu mésicl. Jedna se vSak jen o prvni fazi

planovanych organizacnich zmén. Priibézné bude dopracovavana druha faze organizacnich zmén, jejiz pfedlozeni
Radé mésta Zlina ke schvaleni je pfedpokladano u utvaru Odboru kancelafe primatora, Odboru tiskového a
cestovniho ruchu, Odboru stavebnich a dopravnich fizeni, Odboru kultury a pamatkové péce, oddéleni koordinace
projektd do konce roku 2025.

Vyjadfeni odpovédného utvaru:
Odbor/oddéleni:
Tajemnik
@® doporuéuje O nedoporuéuje RMZ ke schvaleni O bez doporugeni

Komentar:

doporucuje ke schvaleni s vyjimkou ¢asti Il. bod 2) dlivodové zpravy - zruSeni 1 pracovniho mista vedouci oddéleni
personalniho a vzdélavani Odboru kancelare tajemnika

Prilohy materialu

Nazev souboru: Nevefejna:
OR_P1_Organizacni_schema_MMZ 01.09.2025 RMZ.pdf | 72.46 kB O

Z-OR-OP_P1_Organizacni_schema_MMZ 01.09.2025 RMZ-vyznacene_zmeny.pdf |

83.85 kB a
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