Postup pro elektronické vyucétovani dotace z Fondu zdravi SMZ

Odkaz na elektronicky formular vyuctovani je prijemci dotace odeslan na e-mail uvedeny v zadosti

o dotaci. Pozadavek pro opétovné zaslani tohoto e-mailu Ize poslat tajemnikovi fondu.
Formulaf vyactovani bude pfistupny z odkazu v e-mailu po celou dobu zpracovani formulare.

Doporucujeme pouzivat: Mozillu, Google Chrom, nebo Edge (ne vSechny int. prohlize¢e podporuji

elektronicky formular vyuctovani napf. Internet Explorer).

Postup zpracovani vyuctovani:

e do digitalni podoby nutno si pfedem pfichystat povinné pfilohy, tj. napf. scan doklad( nakladd,
na které byla pouzita dotace, doklady o zaplaceni téchto nakladl, zavedeni dokladd
do ucetnictvi, zavéreCnou zpravu a doklad o propagaci podpory statutarnim méstem Zlinem
(seznam povinnych pfiloh uveden ve smlouvé na dotaci),

e formular vyuctovani se Vam otevre po kliknuti na odkaz v e-mailu,

e formularF vyuctovani vyplnite a viozite pFilohy,

o tlacitko |UIoiit/UIoiit jakol slouzi k uloZeni rozpracovaného vyuctovani. Po stisknuti tohoto

tlacitka se Vam otevie okno pro uloZeni vyuctovani do Vaseho pocitace (prohlize¢ Edge muze
zablokovat stazeni souboru, pak je nutné dodatecné povolit jeho stazeni - kliknéte na tfi teCky
vedle nazvu souboru + tlagitko ). Ulozeny soubor bude ve formatu XML.
Tento soubor si nemizete ve svém poéitacéi zobrazit (nejde otevrit).
Pro pokracovani ve vypliiovani vyuctovani si znovu oteviete ,prazdny* formular vyuacétovani
z odkazu v e-mailu. V levém hornim rohu vyuétovani je tlacitko . Po stisknuti tohoto
tlacitka se Vam otevie okno, ve kterém musite najit XML soubor s rozpracovanym vyuctovanim,
ktery mate uloZzeny ve svém pocitaci. Tento se nacte do formulafe. Pak pokracujete
ve vyplhovani vyuctovani. Doporuujeme pouzit tlaCitko - formulaf je
kontrolovany na uplnost vyplnéni, nikoliv na obsah. Pokud se objevi Cervené pole, je tfeba
doplnit udaje.

o tlacitko slouzi k zobrazeni vysledného PDF souboru vyuctovani (tak, jak bude
vyuctovani vypadat). Toto tlacitko mizete pouzit kdykoliv b&éhem celého zpracovani vyuactovani
a to opakované. Kontrolni tisk neuklada rozpracované vyucétovani a ani neni pouZzitelny pro

nasledné fadné podani vyuctovani!

ZPRACOVANI FORMULARE

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tlagitka dojde ke kontrole Gplnosti vypInénych dat

UloZit / Ulodit jako Po stisknuti tohioto tlacitka si miZete XML data z formulaie uloZit do pocitace pro pozd&i vypinéni

Kontrolni tisk Po stisknuti tohoto tlagitka se zobrazi formulaF ve formatu pouze pro KONTROLNI fisk.




Pro odeslani vyucétovani si prijemce zvoli jeden z nize uvedenych zptisobt odeslani:

ZVOLTE ZPUSOB ODESLANI VYOCTOVANI
Po odeslani formulafe ji NELZE vydZtovani upravovat!

Odeslat pies datovou schranku Po ETIlE_fI’.u'.: tc-hlc-t!:- ?.a'cnf.a :rudet;—“ i.-'-,'z-.'_e_um k ?a-ljatllvpr_stu:c-;y':k udaju k Vasi datové schrance a
formulaf bude nasledné odeslan do datové schranky Oradu.
SELGOL TR I D R LRl Po stisknuti tohoto tlaitka budete wyzvani k vybéru svého elekironickéno podpisu, kterym formulaf
e-mailem podepiete. Takto podepsany formulaf s odedle e-mailem na podatelnu dfadu.

Po stisknuti tohoto tladitka se zobrazi formulaf ve formatu pro tisk a osobni podani na Ofad. Soucasné
5 tiskem se formulaf odedle na elektronicke GloZisté.

Osobni podani

Kontrolu, zda vyuétovani odeslo DS ¢&i e-mailem provede pfijemce pouze ve své datové schrance

nebo v e-mailové posté.

Po odeslani formulare se formular uzamkne. Pfijemci dotace bude pak formular pfistupny pouze pro
tisk.

ZPRACOVANi FORMULARE

e G e B R T Gl Po stisknuti tohoto flacitka si mizete vytisknout odeslany formulaf

Pozn. 1 Vyplriovani vyuctovani pfijemce dotace nesmi ponechavat na posledni chvili, jelikoZ pri
osobnim podani vyuctovani musi byt i tisk véetné priloh doru¢eny na podatelnu nebo osobné do

kancelare ¢. 513 v terminu vyuctovani dotace, ktery méa uveden ve smlouvé!

Pozn. 2 Doporucujeme (pokud viastnite tyto nastroje) odeslat formular vyuctovani pres datové schranky

nebo elektronicky podepsany e-mailem na podatelnu mésta.
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