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2 Seznam zkratek

Zkratka Vyznam

ISg Integrovana uzemni strategie Zlinské aglomerace pro obdobi 2021-2027

ITI Integrované teritorialni investice

MMR - OSA Ministerstvo pro mistni rozvoj - Odbor strategii a analyz regionalni
politiky a politiky bydleni

MMZ Magistrat mésta Zlina

MP INRAP Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich
akeénich planu v programovém obdobi 2021-2027

MS2021+ Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fond

NSK Narodni stala konference

OdKP Oddéleni koordinace projekt

OoP Operacni program

PD Pracovni den

PR Public relations — vztahy s vefejnosti

PS Pracovni skupiny

p RV Pfredseda Ridiciho vyboru

RMZ Rada mésta Zlin

RSK Regionalni stala konference

RO Ridici organy

RV Ridici vybor

SMZ statutarni mésto Zlin

ZMZ Zastupitelstvo mésta Zlina
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3 Uvod

Cilem Internich postupu je stanovit procesy a postupy realiza¢ni faze Integrované uzemni
strategie Zlinské aglomerace pro obdobi 2021 — 2027 (ISg). Slouzi Fidicim organim, nositel
integrované strategie, predkladatelim projektovych zamér(, realizatorim projektl a dalSim
zapojenym partnerdm. Interni postupy jsou zpracovany v souladu s Metodickym pokynem pro
vyuziti integrovanych nastrojli a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021 —
2027 (MP INRAP) a ISg.

Tyto Interni postupy jsou zavazné pro primatora SMZ, tajemnika MMZ a zaméstnance
oddéleni koordinace projektu MMZ, a postupy jimi stanovené jsou uréeny rovnéz pro ucastniky
Ridiciho vyboru ITI a u€astniky Pracovnich skupin ITI.
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4 Implementacni struktura

Organizadni struktura implementace 1Sqg je nasleduijici:

Nositel 1Sg, statutarni mésto Zlin, je ¢lenem platforem NSK a RSK.

= Je odpovédny za tyto Cinnosti:

= pfipravu a realizaci 1Sg,

» napliiovani principu partnerstvi (koordinuje aktivity mistnich aktérd v feSeném uzemi),
» za tvorbu zpracovani integrované strategie véetné programovych ramct,

= za vybér vhodnych projektt pro pInéni cilti ISg (prostfednictvim Ridiciho vyboru),

= monitoring, reporting, evaluaci, publicitu 1Sg,

= zfizeni Ridiciho vyboru a tematickych pracovnich skupin aglomerace.

Statutarni organ nositele

» schvaluje integrovanou strategii véetné programovych ramcu, zmény cild ¢i opatfeni,
zmény rozpoctu, zmény indikatord a pfijima néktera dalSi rozhodnuti souvisejici se
zajisténim implementace 1Sg (vyhlaSovani vyzev aj.).

Ridici vybor ITI

» je nezavislou platformou bez pravni subjektivity mimo spravni strukturu mésta v roli
nositele 1Sg,

= Cginnost, pocet ¢lenu a slozZeni je upraveno Statutem a jednacim fadem,

= pfedsedou vyboru je zastupce nositele, kterého pravomocné deleguje nositel ISg,

= Clenem vyboru bez hlasovaciho prava je manazer ITI,

= schvaluje 1ISg a na strategii navazujici akéni plan, jehoz nedilnou soucasti je seznam
strategickych projektu,

» koordinuje fadny prubéh pfipravy a realizace strategie,
» provadi posouzeni projektovych zaméru pfispivajicich k pInéni cilt 1Sg,

» schvaluje znéni vyzev a soubor kritérii k vybéru projektovych zaméru do 1Sg a soubor
kritérii, na zakladé kterého bude posuzovat soulad projektovych zaméra s 1Sg,

= vydava vyjadieni o souladu/nesouladu projektového zaméru ze seznamu strategickych
projektu s 1Sg,

* je odpovédny vici nositeli ISg za fadny pribéh realizace 1Sg.

Pracovni skupiny ITI
* jsou poradnimi a iniciacnimi organy vyboru, kterému predkladaji sva doporuceni,
» podili se na odborném definovani obsahové naplné a realizace 1Sg,

= usiluji o nalezeni komplexniho feSeni, které odpovida vécnému zaméreni pfislusné ¢asti
strategie,

= dle potfeby plni pracovni skupiny dalSi ukoly souvisejici se zpracovanim strategie (pfiprava
navrhu seznamu strategickych projektt a;.),
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¢innost, pocet ¢lend a slozeni je upravena Statutem a jednacim fadem,
byly vytvofeny 4 pracovni skupiny:
1. Udrzitelna doprava,

2. Zelena aglomerace,

3. Inovativni Zlinsko,

4. Zlinsko pfivétivé pro lidi.

Vedouci OdKP

fidi a koordinuje vSechny &innosti v oblasti pfipravy a realizace 1Sg,

v organizacni struktufe SMZ je vedoucim oddéleni koordinace projektl, jehoz soucasti je
stfedisko fizeni ITlI ve slozeni manazer ITl (vedouci stfediska), financni manazer,
specialista strategického planovani a analyz ITl a koordinatofi projektu ITI. Vedouci OdKP
je pfimy nadfizenym manazera ITI.

Manazer ITI

je odpovédny nositeli ISg za operativni fizeni a koordinaci realizace strategie, nastavovani
metodik a internich procesd,

v organizacni struktufe SMZ je vedoucim stfediska fizeni ITl v ramci oddéleni koordinace
projektd,

ma na starosti komunikaci s Zadateli/pfijemci dotaci, Ridicimi organy operaénich
program(, s vefejnosti a koordinuje ¢innost Ridiciho vyboru a Pracovnich skupin,

vykonava ¢innosti spojené s administraci ISg v informaénim systému MS2021+,

sleduje prubéh realizace projektl na zakladé informaci a podkladl, které mu realizatofi
integrovanych projektl predavaji,

v pravidelnych intervalech pfedava informace z monitorovani vyboru,
vyhodnocuje pokrok v realizaci ISg a jejiho naplfiovani, zajiStuje publicitu a PR,
je 8lenem Ridiciho vyboru ITI bez hlasovaciho prava,

po projednani v Pracovnich skupinach pfedklada Ridicimu vyboru k posouzeni projekty
k zafazeni do Programovych ramcu ISg a;j.

Specialista strategického planovani a analyz ITI

zajistuje a koordinuje Cinnosti souvisejici s tvorbou 1Sg,
monitoruje prubéh realizace 1Sg jako celku,
dle monitoringu a evaluaci navrhuje zmény nebo doplnéni ISg,

je soucinny s manazerem IT| ve véci vyhodnocovani pokroku v realizaci 1Sg a jejiho
naplhovani,

zastupuje manazera ITI.

Koordinatori projektua ITI

monitoruji potfeby subjektt v Uzemi Zlinské aglomerace,
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podnécuiji tvorbu inovativnich feSeni a projektu,

rozvijeji partnerstvi v izemi,

poskytuji poradenstvi navrhovatelim projektd k dotacnim moznostem ve vazbé na ISg,
koordinuji pfipravu a realizaci projektt v ramci strategie 1Sg,

spolupracuji na monitoringu vystupt a dopadu 1Sg a hodnoti efekty realizovanych projektu,

jsou soucinni s manazerem IT| ve véci zajiStovani publicity a PR.

Finanéni manazer ITI

zodpovida za financni fizeni 1Sg,
je soucinny s manazerem IT| ve v&ci fizeni ISg a zajiStovani administrativnich zalezitosti,

je soucinny s manazerem ITl ve véci vyhodnocovani pokroku v realizaci 1Sg a jejiho
naplfiovani, zajiStovani publicity a PR.

Realizator konkrétniho projektu

odpovida za radné plnéni schvaleného integrovaného projektu v souladu s cili a opatfenimi
integrované strategie a v souladu s podminkami pfislusného operaéniho programu,

spolupracuje s nositelem ISg, v€asné pfedava informace a dalSi podklady manazerovi ITI,
tykajici se jim pfedkladaného a realizovaného integrovaného projektu,

poskytuje podporu nositeli ISg pfi zpracovani hodnoticich zprav,
odpovida za udrzitelnost jim realizovaného integrovaného projektu,

pIni podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Ridici organy programi EU fonda (RO)

hodnoti a schvaluji pFislusny programovy ramec, ktery je ¢asti akéniho planu ISg,
vyhladuji vyzvy RO pro predkladani integrovanych a individualnich projektd,
podileji se na hodnoceni integrovanych projektu 1Sg,

zajistuji proces schvalovani integrovanych projekta ISg,

vydavaji Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro integrované projekty, pfipadné vydavaji
Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o poskytnuti dotace pro integrované projekty,

pribézné monitoruji a vyhodnocuiji realizaci 1Sg pfislusném opera&nim programu,

jsou opravnény ucastnit se v roli pozorovatele jednani Ridiciho vyboru a pracovnich skupin
Ridiciho vyboru projednavajicich projekty programového ramce.
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Shrnuti administrativnich kapacit klicovych ¢lankd implementaéni struktury 1Sg uvadi

nasledujici tabulka.

Tabulka 1 Popis administrativnich kapacit

uvazek

Ridici vybor Clenstvi bez pracovnépravniho | platforma bez organizaéniho
vztahu zakotveni v organizaéni
struktufe SMZ
Manazer ITI 1 zaméstnanec SMZ na piny | oddéleni koordinace projektl
Uvazek MMZ,
vedouci stfediska fizeni ITI
Specialista strategického | 1 zaméstnanec SMZ na piny | oddéleni koordinace projektu
planovani a analyz ITI Uvazek MMZ,
stfedisko Fizeni ITI
Koordinatofi projektt ITI 2 zaméstnanci SMZ na plny | oddéleni koordinace projektl
Uvazek MMZ,
stfedisko Fizeni ITI
Finanéni manazer ITI 1 zaméstnanec SMZ na piny | oddéleni koordinace projektl

MMZ,
stredisko fizeni ITI

Pracovni skupiny

Clenstvi bez pracovnépravniho
vztahu

platforma bez organiza¢niho
zakotveni v organizacni
struktufe SMZ
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5 Cinnosti stiediska ITI

Nasledujici tabulka shrnuje €innosti:

Tabulka 2 Cinnosti stiediska ITI

VYZVA K PREDKLADANi PROJEKTOVYCH ZAMERU PRO NAPLNENi PROGRAMOVEHO
RAMCE OP A VYZVA NOSITELE

Manazer ITI/
Specialista

strategickych projektu

projektd ITI, PS

Z[’)racovanl harmonogramu Manazer ITI strategického RV, RMZ Zaslani RO
vyzev . L . OP
planovani a analyz
ITI
Manazer
ITI/Finanéni }
Priprava vyzvy Manazer ITI manazer, RV, RMZ
Koordinatofi
projektd ITI
Manazer A
Vyhlageni vyzvy Manazer ITI ITI/Finanéni RMZ Zas'gr; RO
manazer
O otacel
pFipravé projektovych Manazer ITI Koordinatofi -
riprav ) y projektd ITI
zameéru
Manazer
Sbér projektovych zaméru Manazer ITI ITl/Koordinatofi -
projektd ITI
Pozvani predkladateld Koordinatofi
projektovych zamérd na Manazer ITI projektd ITI, -
pracovni skupinu Manazer ITI
PRACOVNI SKUPINA
Zpracovani Statutu a . . = Zaslani RO
jednaciho Fadu PS Manazer ITI Manazer ITI RV OP
Manazer
ITI/Finanéni
manazer,
Koordinatofi
Priprava podkladi pro PS Manazer ITI projektl ITI, Manazer ITI
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI
Organlzgcnl . zajisteni Manazer [Tl Koo_rdm;aton Manazer [Tl
pracovni skupiny projektd ITI
Pfiprava navrhu seznamu Manazer IT, -
Manazer ITI Koordinatofi RV
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Projednani projektovych

Koordinatori

zaméru v pracovni skupiné tlanezogil projektd ITI, PS )

Zpracovani zapisu z jednani Manazer [Tl Koqrdln?torl Manazer [T

PS projektd ITI

Rozeslani vystupt . Koordinatofri

predkladatelim tlanezogil projekt ITI -
PRIPRAVA RIDICiIHO VYBORU

Zpracovani Statutu a . .

jednaciho Fadu RV Manazer ITI Manazer ITI RMZ

Pfiprava podkladd pro RV Manazer ITI Manazer ITI -

Organizaéni zajisténi RV Manazer ITI Ei Ma?a’zer ITI’V -

inanéni manazer
Zpracovani kritérii souladu Manazer ITI Manazer ITI RV

RIiDiCi VYBOR A SCHVALOVANi PROGRAMOVEHO RAMCE

. L L . . Informovan
Svolani jednani RV Manazer ITI Manazer ITI i RO OP
S’chvalenl 5 programového 5 3 RV, RMZ,
ramce VC. seznamu Manazer ITI RV

L T ZMZ
strategickych projektu
Vyhotoveni Zapisu z jednani Manazer ITI Manazer ITI p RV
Manazer ;
Informace predkladateltiim Manazer ITI ITI/Koordinatofri p RV
projektl
RiDiCi VYBOR A POSOUZENi SOULADU

L L . . Informovan
Svolani jednani RV Manazer ITI Manazer ITI i RO OP
Hodnoceni projektd Manazer ITI RV RV
Vyhotoveni Zapisu z jednani Manazer ITI Manazer ITI p RV
Vystaveni + rozeslani . . -
vyjadreni RV predkladatelum | Manazer ITl Manazer ITI PRV

MONITORING PROJEKTU
o . A . Koordinatofi -
Monitoring realizace projektt Manazer ITI projektd ITI RV
MONITORING A EVALUACE ITI
ATy L. Manazer
Prubézne = sledovani |\ aser 7] ITI/Financni RV
finanéniho planu -
manazer
Manazer ITI/
oL - - Specialista
Prub_ezne sI’edo_va|_1| . plngenl Manazer ITI strategického RV
monitorovacich indikatoru . o .
planovani a analyz
ITI
Zpracovani Zpravy o plnéni . Manazer > Zaslani na
integrované strategie Manazer |T| ITI/Finanéni RV, ZMZ MMR
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manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITl/Koordinatofi
projektd ITI

Zpracovani ad-hoc zprav o
postupu realizace ISg

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI/Koordinatofi
projektd ITI

Zaslani na
MMR

Zpracovani Zavérecné
zpravy o plnéni integrované
strategie

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITl/Koordinatofi
projektd ITI

RV,
RMZ+ZMZ

Zaslani na
MMR

Monitoring vlivi 1Sg na
zivotni prostredi

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer

Mid-term evaluace

Manazer ITI

Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

RV,
RMZ/zZMZ

RIiZENi ZMEN ITI

Iniciace a projednani
nepodstatnych zmén ISg

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

Iniciace a projednani
podstatnych zmén I1Sg

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

RV,
RMZ+ZMZ

Zpracovani a predlozeni
zadosti o zménu ISg

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

RV,
RMZ+ZMZ

Zvefejnéni zménéného ISg

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer

RIiZENi RIZIK

Identifikace rizik

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického

12-1P-2022-v1.3

13/56




planovani a analyz
ITI

Vyhodnoceni vyznamnosti
rizik a zpracovani dilci
analyzy rizik

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

Zvoleni postupu zvladani
prislusného rizika

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

Rizeni identifikovanych rizik

Manazer ITI

Manazer ITI/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

Monitorovani a reportovani
rizik

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI

PUBLICITAITI

Zajisténi publicity

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer/Koordinat
ofi projektd ITI

ARCHIVACE

Vytvoreni archivu
pisemnosti a dokumenti k
ISg

Manazer ITI

Manazer ITI

Vytvoreni sdileného disku
pro archivaci

Manazer ITI

Manazer ITI

Zajisténi sbéru pisemnosti a
dokument

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finan¢ni
manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI/Koordinatofi
projektld ITI

Tridéni a zakladani
pisemnosti a dokumentu do
archivu

Manazer ITI

Manazer
ITI/Finanéni
manazer/
Specialista
strategického
planovani a analyz
ITI/Koordinatofi
projektd ITI
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Manazer

ITI/Finanéni
Tridéni a zakladani szggzh‘;;
(elektronickych) pisemnosti Manazer ITI strgte ického -
a dokumentu na sdileny disk . =g .
planovani a analyz
ITlI/Koordinatofi
projektd ITI
VYRIZOVANI STiZNOSTI
neddvodna -
povéreny
Manazer ITI/ ¢len RMZ,
- f s . = Specialista ktery neni
V)g{fovanl SR me [ Manazer ITI strategického &lenem RV,
P planovani a analyz divodna &i
ITI castecné
ddvodna -
ZMZ
Manazer ITl/ nedﬂvvodné -
Specialista p RV,
Vyfizovani stiznosti na PS Manazer ITI ’strat,e gllckeho . dy YOeravC !
planovani a analyz CasteCné
ITlI/Koordinatofi ddvodna -
projektd ITI RMZ
nedL"vaodné -
p RV,
Vyfizovani  stiznosti  na Vedouc | e &
. . Vedouci oddéleni castecné
manazera ITI oddéleni s ,
davodna —
tajemnik
MMZ
nedfjvvodné -
Vyfizovani stiznosti na p RV,
koordinatory projektta ITI, ddvodna ¢i
financ¢niho manazera a Manazer ITI Manazer ITI castecné
specialistu strategického ddvodna —
planovani a analyz ITI vedouci
oddéleni
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6 Sestaveni programovych ramcu

6.1 Priprava a vyhlaseni vyzvy k predkladani projektovych zaméri pro naplnéni
programového ramce operac¢niho programu

Pro kazdy operac¢ni program EU fondl, z néhoz budou financovany strategické projekty
realizované v ramci ISg, je zpracovan samostatny programovy ramec, ktery musi byt v souladu
s pfisludnym operaénim programem pro obdobi 2021-2027 a daldimi podminkami,
stanovenymi fidicim organem pfislusného programu. Programovy ramec je pfedmétem
hodnoceni ze strany fidiciho organu daného opera¢niho programu.

6.1.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev (v€. jeho uprav/aktualizaci) pfipravuje manazer ITI ve spolupraci
s koordinatory projektd ITI, finanénim manazerem a specialistou strategického planovani
a analyz ITI. Nasledné je predloZzen RV k projednani a poté jej schvaluje RMZ. Po schvaleni
v RMZ je harmonogram zvefejnén na webovych strankach nositele 1Sg.

Harmonogram obsahuje m;.:
» identifikaci vyzvy: nazev vyzvy, vazbu na specificky cil OP, vazbu na opatfeni ISg;

= zakladni informace o vyzvé: alokace, termin vyhlaseni vyzvy, termin zahajeni a ukon&eni
pfijmu projektovych zamér().

6.1.2 Priprava vyzev

Text a parametry vyzvy pfipravuje manazer ITI ve spolupraci s finanénim manazerem,
koordinatory projekty ITl a specialistou strategického planovani a analyz ITI. Text a parametry
vyzvy projednava Ridici vybor, nasledné je vyzva pfedloZena ke schvaleni v Radé mésta Zlina.

Po schvaleni vyzvy zajisti manazZer ITl jeji zvefejnéni na ufedni desce nositele, na
jeho webovych strankach www.zlin.eu a pfipadné také dalSim vhodnym zpusobem.

Ve vyzvé jsou uvedeny minimalné tyto informace:
» vazba na pfislusny SC fidiciho organu,

» |hata, do které mohou potencialni zadatelé predkladat projektové zaméry (Ihuta minimalné
10 pracovnich dni),

= vazba na konkrétni opatieni I1Sg,

= finanéni ramec,

= pozadované monitorovaci indikatory,

= zplisob hodnoceni, hodnotici kritéria Ridiciho vyboru,
= opravnéni predkladatelé projektovych zameéra,

= formular pro zpracovani projektového zaméru,

» misto a datum predlozeni zpracovaného projektového zaméru, odpovédna kontaktni
osoba.

Pokud dojde k jakékoli zméné vyzvy, informuje nositel 1Sg potenciaini Zadatele o zméné
stejnym zplUsobem, jakym byla provedena puvodni vyzva. Navrh vyzvy/zmény vyzvy
pfipravuje manazer ITl ve spolupraci s koordinatorem projektd ITl. Zmény vyzvy projednava
RV a schvaluje Rada mésta Zlina.
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Kazda vyzva obsahuje seznam kritérii, na zakladé nichz budou strategické projekty do
seznamu vybirany. Projekt, ktery ma byt soucasti programového ramce, musi byt z principu
v souladu s integrovanou strategii. Z tohoto divodu nositel ISg navrhuje sadu kritérii pro vybér
projektd do programového ramce.

Kritéria jsou projednavana na jednani RV, kdy &lenové RV maji moznost kritéria
pripominkovat. Do pfipravy kritérii jsou zapojeni Clenoveé pracovnich skupin. Kritéria se mohou
liSit pro jednotlivé vyzvy. Hodnotici kritéria jsou schvalovana spole¢né s vyzvou na jednani RV.

Kritéria musi byt zvefejnéna nejpozdéji s vyzvou k predkladani projektovych zamért pro
naplnéni programového ramce operaéniho programu.

Kritéria hodnoceni projektovych zameéra:

= Kritéria formalnich nalezitosti - jsou kritéria vyluCovaci. Projektovy zamér musi splnit
v8echna 3 kritéria. Pokud projektovy zamér pfi kontrole formalnich nalezitosti nesplini
1 kritérium, je vylou€en z dalSiho procesu posuzovani. Jedna se o nenapravitelna kritéria.

= Kiritéria pfijatelnosti - jednad se o napravitelna kritéria. Pokud pfi kontrole pfijatelnosti
projektovy zamér nesplini jedno €i vice kritérii, pfipadné je nelze vyhodnotit, je pfedkladatel
vyzvan k dopinéni.

= Hodnotici kritéria se ¢leni na:

a) Obecna hodnotici kritéria — podle téchto kritérii budou posuzovany projektové zaméry
predkladané ve vSech vyzvach.

b) Specificka hodnotici kritéria — kritéria specificka pro danou hodnocenou aktivitu (vyzvu).

Tabulka 3 Proces vyhlasovani vyzev

Nazev ¢innosti

Garant ¢innosti

Manazer ITI

Manazer ITI

Manazer ITI

Manazer I Tl/specialista

Manazer ITl/finanéni

Manazer ITl/finanéni

Realizator strategického planovani M .
. manazer manazer
a analyz ITI
Sl EerE) Koordinatofi projektd ITI | KoordinatoFi projektd ITI -
subjekt
Projednava, ] ]
Schvalujici RV, RMzZ RV, RMZ RMz
subjekt
Harmonogram vyzev
fidicich organt , e .
programu ESI fondd, Vyzva fidiciho organu
. e . programu ESI fondu
Vyzva fidiciho organu = - f s
Vstupy o zamerena na Pfipravené znéni vyzvy
programu ESI fondu . f .
Y integrované projekty,
zameéfena na
: . . ISg
integrované projekty,
1Sg
. Pfipraveny " ke A
Vystupy harmonogram vyzev Pfipravené znéni vyzvy ' VyhlaSena vyzva
Distribuce 1| Webové stranky Sailony dick Uredni deska, webove
uloZeni vystupi Sdileny disk LEa7els Sl
Sdileny disk
Frekvence Y dle harmonogramu dle harmonogramu
. " dle potieby . .
cinnosti vyzev vyzev
Lhata realizace dle potfeby dle harrr]onogramu dle harmonogramu
vyzev vyzev
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6.2  Sbér projektovych zaméru
Po vyhlaseni vyzvy mohou potencialni zadatelé pfedkladat projektové zaméry.

Pfedkladané projektové zaméry musi byt v souladu s nastavenymi cili, opatfenimi 1Sg
a znénim vyzvy a zarovei musi tematicky ivécné odpovidat podporovanym aktivitam
jednotlivych operaénich programa.

PFi pfipravé projektovych zamérli mohou predkladatelé projektovych zamérl pozadat
o konzultaci manazera ITlI nebo koordinatora projektd ITlI ohledné vécného zaméreni
projektovych zaméru a jejich souladu s 1Sg.

Vzor projektového zaméru je pfilohou vyzvy.

Sbér projektovych zamérl zajiStuje manazer ITI ve spolupraci s koordinatory projektu ITI.
Predkladatelé projektovych zamérl mohou predkladat své projektové zaméry:

= 'V elektronické podobé datovou zpravou s elektronickym podpisem (ID datové schranky:
5ttb7bs, do pfedmétu uvést ,ITI Zlinské aglomerace®) a souasné e-mailem ve formatu
.docx a .pdf na adresu: pfislusného manazera ITI.

= V pfipadé, Ze nebude mozné vyuzit datovou schranku, jsou projektové zaméry
predkladany ve stanoveném terminu v elektronické podobé s platnym elektronickym
podpisem statutarniho zastupce predkladatele (popf. osoby povéfené na zakladé plné
moci), a to na elektronickou adresu podatelny statutarniho mésta Zlin.

Elektronicka adresa podatelny: posta@zlin.eu

Detailni informace o zpusobu a terminech podavani projektovych zamérd jsou uvadény ve
Vyzve.

Po obdrzeni projektovych zamér( je manazerem ITl/koordinatorem projektd ITI provedena
jejich prfedbéZna kontrola. V pfipadé, Ze jsou v projektovém zaméru identifikovany
chyby/nesrovnalosti, muze byt pfedkladatel projektového zaméru vyzvan ke sjednani napravy
v pfiméfené |hité. Nesmi se v8ak ménit zakladni parametry projektového zaméru vyjma
pfipadu, kdy se jedna o zjevné nepresnosti.

Kontrolni listy

Koordinatofi projektl ITI zpracovavaji ke vdem predlozenym projektovym zamérim kontrolni
listy obsahujici hodnoceni podle jednotlivych kritérii. Celkové muze projektovy zameér ziskat
maximalné 60 bodl (30 bodu v obecnych hodnoticich a 30 bodl ve specifickych hodnoticich
kritériich). Body se scCitaji. Nasledné je vytvofeno bodové pofadi projektovych zaméru od
nejvyssiho po nejnizsi ziskanou hodnotu.

Kontrolni listy slouzi pro manazera ITl, koordinatora projektd ITl, ¢leny pracovnich skupin a
RV jako nastroj pro hodnoceni projektovych zaméra podle jednotlivych kritérii a definuji zdroj
pro ovéreni jejich plnéni.

Manazer ITI spolu s koordinatorem ITI posoudi relevantnost projektového zaméru pro
integrovanou strategii, tj. zda je projektovy zdmér v souladu se zaméfenim vyzvy.
Predkladateli projektového zaméru, ktery byl vyhodnocen jako relevantni, zaSle informaci
o kladném vyhodnoceni a pozvanku na jednani pracovni skupiny. Pfedkladateli projektového
zaméru, ktery byl vyhodnocen jako nerelevantni, zasle informaci o zaporném vyhodnoceni.
V pfipadé, Ze predkladatel s timto vyhodnocenim nesouhlasi, mize se taktéz zacastnit jednani
pracovni skupiny.

Manazer ITI informuje pracovni skupinu i Ridici vybor, ktefi Zadatelé byli vyhodnoceni kladné
a ktefi zaporné. Nasledné koordinator ITI svolava pracovni skupinu. Pozvanka je rozeslana e-
mailem a zastupce predkladatele je vyzvan k potvrzeni ucasti.
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Tabulka 4 Proces sbéru projektovych zaméru

Nazev
c¢innosti
Garant Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Manazer ITI, Manazer ITI, Manazer ITI, | Manazer ITI, Koordinator
Realizator Koordinator Koordinator Koordinator Koordinator roiektd IT]
projektl ITI projektd ITI projektd ITI projektd ITI proj
Finanéni Finanéni
manazer ITIl, | manazer ITI,
S_p’oo’luprac Specialista Specialista .
ujici - - . L Manazer ITI
. strategického | strategickéh
subjekt ! . By .
planovani a o planovani
analyz a analyz
Schyalullcl - - Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
subjekt
Projektovy PrOJ’ektvovy
. , zamer | zamer
FERINT | ey || PUECLIEREIED
Dotaz, problém Vyhlasené zamer e spliujici BRI
Vstupy P . predkladatele, o kritéria
k feSeni, apod. vyzvy ix s kritéria o
vyhlasené o formalnich
‘ formalnich Y
vyzvy, ISg st g nalezitosti a
nalezitosti - i
prijatelnosti
Seznam
projektovych
zamér(
splfujici
kritéria
formalnich
nalezitosti,
Seznam .
Zaznam o rojektovych Pozvanka na
. ; | Projektove | PrAISKIOVY Vyzva k jednani PS,
Vystupy konzultaci/metodic P zameru .
. N zamery L doplnéni podklady na
ké podpore nesplnujici ‘ednani
kritéria jednant
formalnich
nalezitosti,
Bodoveé
poradi
projektovych
zamérl pro
jednani PS
Distribuce schdraétr?IX: o 5;?;3'; E-mail, datova
| ulozeni Sdileny disk o Sdileny disk . schranka,
vystupu e SOEnLE, sdileny disk
ystup sdileny disk sdileny disk y
Frekvence . . . . .
ginnosti Dle potfeby Dle potfeby Dle potfeby Dle potfeby Dle potfeby
Lhata . . . . .
realizace Dle potfeby Dle potreby Dle potrfeby Dle potreby Dle potreby
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6.3 Moznost odstoupeni projektového zaméru

V priib&hu hodnoceni (od doby predloZeni projektového zaméru do doby jednani Ridiciho
vyboru) mize predkladatel projektového zaméru vzit svij zameér zpét (odstoupit z hodnoceni).
UcCini tak jednou z nasledujicich mozZnosti: osobné (s prokazatelnou auditni stopou — napf.
uvedenim v zapisu z jednani PS nebo RV, atd.); datovou schrankou; pokud nebude mozné
vyuzit datovou schranku, je mozné zaslat na elektronickou adresu podatelny statutarniho
mésta Zlin - posta@zlin.eu; zaslanim e-mailu manazerovi ITI nebo pfislusnému koordinatorovi
projektd ITl. Hodnoceni predlozenych souborl projektovych zamérd a jednotlivych
projektovych zameéra bude v takovém pfipadé probihat bez takto odstoupiv§iho projektového
zaméru.

6.4  Jednani pracovnich skupin

6.4.1 Zakladni informace k jednani pracovnich skupin

Jednani pracovnich skupin se Fidi aktualné platnym Statutem a jednacim fadem pracovnich
skupin ITI.

6.4.2 Prubéh a postup jednani pracovnich skupin

Koordinator projektd ITI provadi hodnoceni predlozenych projektovych zaméru.
U napravitelnych kritérii muze v pfipadé nedostatkll vyzvat predkladatele k doplnéni.
V pfipadé, ze predkladatel zpravidla do 5-ti pracovnich dnl nedoruci doplnény/opraveny
projektovy zamér nositeli ISg, neni dale pfedmétem hodnoceni.

Koordinator projektd ITI muze predkladatele vyzvat k prokazani informaci uvedenych
v projektovém zaméru, pfiCemz k tomu stanovi pfiméfenou |h(tu. Predkladatel musi byt
schopen prokazat realnost a pravdivost udaji projektového zaméru, ato po celou dobu
procesu hodnoceni a nasledné realizace projektového zaméru.

Clenim PS koordinator projektl ITI zasila sestavy s predlozenymi projektovymi zaméry,
sefazenymi dle miry plnéni kritérii stanovenych v pfislusné vyzvé, které prosly hodnocenim
a dale jednotlivé projektové zaméry ve formatu .pdf a pfisluSnou vyzvu, v&. hodnoticich kritérii,
spolu s pozvankou pied zasedanim PS.

Na jednani PS koordinator projektu ITI informuje ¢leny PS o vSech pfedlozenych projektovych
zamérech.

Pfedkladatelé na jednani PS pfedstavi své projektové zaméry.

Na zakladé jednani ¢lenu PS se vSemi predkladateli muze dojit k navrhu na Upravu Casti
projektovych zaméru jednotlivych pfedkladatelll. V pfipadé dohody pfedkladatelt na upravé
projektovych zameérl, musi byt tato potvrzena &leny PS. Predkladatelé jsou po nasledném
jednani RV vyzvani k ptedloZeni upravenych projektovych zamérd ve stanoveném terminu
v intencich této dohody.

Pracovni skupina pfipravi navrhy seznamu strategickych projektd, které optimalné pfispéji
k naplnéni pfisluSnych vyzev, ISg jako celku, tak i k naplnéni vécnych a finan¢nich cild daného
programového ramce (dle podminek RO). Pracovni skupina mdze navrhnout zménu poradi
projektovych zaméra tak, aby vysledny navrh seznamu strategickych projektda plnil zasadni
atributy poZadované RO jednotlivych OP (napf. milniky plnéni monitorovacich indikatort,
finanéni fizeni v ¢ase atd.) a aby doslo k optimalnimu naplnéni cilt ISg, pficemz tento navrh
musi fadné zduvodnit.

PfedbéZné hodnoceni PS slouzi jako doporuceni pro nasledné hodnoceni projektovych
zamérl na RV.
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Tabulka 5 Proces zajisténi ¢innosti PS v ramci vyzev pro naplnéni programovych ramct

Nazev éinnosti
Garant cinnosti Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Manazer ITI/Finanéni o . o
Realizator manazer/Koordinator Koqrdlrlator K.oorghnator Koo_rdmoator
S projektd ITI projektd ITI, PS projektd ITI
projektd ITI
Spolupracujici ) ) _
subjekt -
e Manazer ITI Manazer ITI PS Manazer ITI
subjekt
Stanoveny Projektové
Vstu Pfedlozené te_rmln konani zameéry po Informace
Py projektové zaméry jednani PS kontrole a z jednani PS
Podklady pro PS dopInéni
Pfedlozené Navrhy seznamu
projektové zaméry, strategickych
hodnotici listy, ] projektl a
seznamy Pozvanky projektové
Vystupy _predlo'zenys:h - Z,ajiétén!' zamery Zapis z jednani
projektovych zamérd mistnosti, vV upraveném PS
sefazenych dle miry techniky znéni
pInéni kritérii
stanovenych v
pfislusné vyzvé
. . R lani e-
Distribuce / Pozvanky véem mgﬁ:;avnéle?n
uloZeni Sdileny disk ¢lendm PS Sdileny disk Slendm PS
vystupt ileny di ’
ystup Sdileny disk Sdileny disk
Frekvence Dle potfeb Dle potfeb Dle potreb Dle potfeb
cinnosti P y P y P y P y
Lhuta realizace Dle potieby Dle potieby Dle potieby Dle potieby

6.5

Zakladni informace k jednani Ridiciho vyboru

Jednani a rozhodovani RV se fidi aktualné platnym Statutem a jednacim fadem RV ITI.

V pfipadé jednani formou per rollam je pfedseda nebo mistopfedseda RV opravnén ve
spolupraci s manazerem ITI rozhodnout, zda bude vyuZit proces schvalovani prostfednictvim
procedury per rollam nebo projednani podkladovych materialt procedurou per rollam uréenych
ke schvaleni.

Na navrh manazera IT| pfedseda nebo mistopfedseda RV rozhodnou o vyuZiti jednoho z vyse
uvedenych postupll. Pro zachyceni auditni stopy je toto nutné ucinit minimalné e-mailovou
formou.
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Nejpozdéji do 14-ti pracovnich dnl (v nejbliz§im terminu) od zpracovani navrhu seznamu
strategickych projektd pracovnimi skupinami (tj. 14 pracovnich dnl od rozeslani zapisu
z jednani) je pfedsedou RV na zakladé podnétu od manazera ITI svolano jednani RV.

O terminu jednani RV je informovan RO OP (paklize to vyZzaduje). Dale je jeho zastupci
umoznéna ucast na jednani RV jako pozorovatele, pokud o to pozada.

6.6 Prabéh a postup jednani Ridiciho vyboru

Na tvod jednani RV poskytne manazer ITl/koordinator projektt ITI Slendm informaci o priibéhu
jednani pracovnich skupin, o provedeném hodnoceni predlozenych projektovych zamérda do
jednotlivych vyzev (zejména pocet podanych projektovych zamérd, informace o projektovych
zamérech, pfipadny previs pozadované dotace oproti alokaci vyzvy apod.) a o vytvofenych
navrzich seznamu strategickych projektl pro jednotlivé vyzvy.

RV nejprve posuzuje jednotlivé projektové zaméry na zakladé kritérii pro vybér projekt do
programovych ramcu (dale jen kritéria), které jsou pfilohou vyzvy.

Na zakladé rozhodnuti RV muaZe byt projektovy zamér vracen k prepracovani zadateli
(pfedkladateli projektového zaméru) s vymezenim rozsahu pozadovanych uprav. RV
v pfipadé vraceni projektu k pfepracovani pozastavuje proces schvalovani programového
ramce. V tomto pfipadé je projektovy zamér predkladateli vracen k dopracovani na zakladé
rozhodnuti RV a po doplnéni a odeslani nositeli ISg ze strany piedkladatele znovu predlozen
na jednani RV. Lhdta pro pfepracovani &ini zpravidla 10 pracovnich dni. V pfipadé, ze
predkladatel projektovy zamér ve stanovené lhuté neodeSle zpét nositeli 1ISg, bude takovy
projektovy zamér povazovan za nerelevantni pro danou vyzvu. V tomto pfipadé nebude dany
projektovy zamér zafazen na seznam strategickych projektd do programového ramce a jeho
predkladatel k nému obdrzi negativni vyjadfeni.

Clentim pracovni skupiny je e-mailem zaslana informace o Upravé projektoveho zaméru na
zakladé rozhodnuti RV, pfipadné o jeho vyfazeni z dalSiho hodnoceni pro nedodrzeni
stanovené |haty pro jeho pfepracovani.

Pravomoci RV je predloZzené navrhy seznamu strategickych projektd upravit (zrusit navrh
upravy pofadi navrzeny PS, potvrdit navrh Upravy pofadi navrzeny PS, zménit pofadi
projektovych zaméru), a to pouze za Ucelem, aby vysledny navrh seznamu strategickych
projektl plnil z&sadni atributy poZzadované RO jednotlivych OP (napf. milniky plnéni
monitorovacich indikator(, finanéni fizeni v Case atd.) a aby doslo k optimalnimu naplnéni cill
ISg, pfiCemz tento navrh musi fadné zdivodnit.

Vysledkem jednani RV je Seznam strategickych projektti do programového ramce.
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Tabulka 6 Proces hodnoceni a schvalovani projektovych zamérti v ramci vyzev pro

naplnéni programovych ramcii v RV

Nazev
cinnosti
Garant Manazer ITI p RV Manazer ITI
Realizator Manazer ITI RV Manazer ITI
Spolupracujici . Koordinator
subjekt I projektd ITI y
Schvalujici x x
subjekt - RV PRV
Soubor Podklady
Podklady projextovy k jednani,
Vstupy ; o zaméru :
k jednani L informace z
napliujici ; _
. jednani
parametry vyzvy
Hodnotici list,
. Pozvanka na Seznam L .
Vystupy jednani RV strategickych Zapis z jednani
projektl
E-mailova
Distribuce |/ distribuce ¢lendm
ulozeni Sdileny disk Sdileny disk RV + Webové
vystupu stranky
Sdileny disk
Frekvence . . .
&innosti Dle potieby Dle potieby Dle potieby
do 14
pracovnich dnu
od zpracovani
Lhata EW 00 DIE [FeliEDy |7 do 10 pracovnich
. seznamu zbyte¢nych .t .
realizace C A dni od jednani RV
strategickych prutaht
projektl/v
nejblizSim
terminu
6.7 Proces zpracovani programového ramce

Manazer ITI spolu s koordinatory projekta ITI, finanénim manazerem ITl a specialistou
strategického planovani a analyz ITl zinformaci v predloZenych projektovych zameérech
a podle zavéru jednani RV pfipravuji navrhy programovych ramct operacnich programi dle
pokynl RO.

Navrhy programovych rdmc( obsahujici veskeré informace pozadované pfislusnymi RO

(seznamy strategickych projektl, monitorovaci indikatory, finan¢ni plan) jsou predlozeny
pracovnim skupinam na védomi.
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6.8  Schvalovani programového ramce

Navrhy programovych ramcl jsou konzultovany s jednotlivymi RO. RV projedna a schvali
programové ramce. Poté jsou manazZerem ITI pfedloZeny k projednani a schvaleni v RMZ
aZMZ.

Programovy ramec schvaleny ZMZ je po konzultacich s RO nasledné predlozen k hodnoceni
pfislusnému fidicimu organu prostfednictvim monitorovaciho systému MS2021+. PfedloZeni
zajisti manazer ITl/specialista strategického planovani a analyz ITI zpravidla do 10 pracovnich
dnl od konani ZMZ (bezprostfedné po vyhotoveni zapisu zjednani ZMZ). Ke kazdému
programovému ramci se nasledné vyjadfuje pfisluSny Fidici organ. Po schvaleni
programového ramce vyda fidici organ tzv. akceptaéni dopis, kterym rezervuje alokaci pro
nositele 1Sg.

Zakladni struktura programovych ramcl a postup jejich pfipravy je metodicky ukotven v MP
INRAP a je pro nositele IN a RO OP zavazna. Pfiprava programovych ramcli se véak muize
presto lidit pro jednotlivé operaéni programy v ur€itych detailech. Zejména ve vztahu
k vytvareni rezervy projektll v programovém ramci nad alokaci opatfeni. Celkova alokace
uvedena v seznamu strategickych projektt maze byt dle vyjadfeni jednotlivych RO ve vysi 100
- 150 %.

Tabulka 7 Proces schvalovani programového ramce v RV, RMZ a ZMZ

Nazev
cinnosti
Garant p RV p RV
Realizator RV RMZ a ZMZ
Manazer Manazer
Spo_lupracupcn ITl/Koordinator ITI/Koqrdmoator
subjekt roiekti ITI projekti
prol ITl/vedouci OdKP
B RV RMZ, ZMZ
subjekt
Seznam
strategickych Programovy
Vstupy projektd/navrh ramec schvaleny
programového RV
ramce
Proaramowy Programovy
Vystupy rgmec y ramec schvaleny
ZMZ
Distribuce / 4 atrd
Web trank
uloZeni Sdileny disk eoove stranky
vystupti Sdileny disk
Frekvence . .
ginnosti Dle potieby Dle potieby
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Schvalovani
programového
ramce v RV

Dle potfeby bez
zbyte¢nych
pratahu

Schvalovani
programového
ramce v RMZ a

ZMZ

Dle potreby bez
zbyte€nych
prataht
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7 Vyzvy nositele

Po schvéleni programovych ramcl vZMZ jsou vyhlaSeny vyzvy nositele
k pfedkladani/aktualizaci strategickych projektt (dale jen vyzvy nositele). Tyto vyzvy se tykaji
pouze strategickych projektd, které jsou na seznamech strategickych projektll nositelem
schvalenych programovych ramcich. Na zakladé vyzev nositele je posuzovan soulad
strategickych projektt s ISg. Vysledkem ovéFeni souladu je vydani vyjadfeni RV o souladu
projektu s ISg. Nasledn& muze byt podana Zadost o podporu do vyzvy RO.

71 Priprava a vyhlaseni vyzev nositele

7.1.1 Harmonogram vyzev nositele

Harmonogram vyzev nositele (v€. jeho Uprav/aktualizaci) pfipravuji koordinatofi projekta ITl ve
spolupréaci s finanénim manazerem. Nasledné je harmonogram predlozen RV k projednani
a poté jej schvaluje RMZ. Po schvaleni v RMZ je harmonogram zvefejnén na webovych
strankach nositele 1Sg.

Harmonogram obsahuje zejména:

» identifikaci vyzvy nositele: nazev vyzvy nositele, vazbu na specificky cil OP, vazbu na
opatfeni 1Sg;

= zakladni informace o vyzvé nositele: financni alokace, termin vyhlaSeni vyzvy, termin
zahajeni a ukonceni pfijmu strategickych projektd, termin nejzazSiho ukonceni realizace
projektd.

7.1.2 Priprava vyzev nositele

Text a parametry vyzvy nositele pfipravuje manazer ITI ve spolupraci s finanénim manazerem,
koordinatory projektu ITl a specialistou strategickeého planovani a analyz ITI. Text a parametry
vyzvy nositele projednava RV, nasledné je vyzva pfedloZena ke schvaleni v RMZ.

Po schvaleni vyzvy nositele zajisti manazer ITI jeji zvefejnéni na ufedni desce nositele, na
jeho webovych strankach www.zlin.eu a pfipadné také dalSim vhodnym zpusobem.

Ve vyzvé nositele jsou uvadény minimalné tyto informace:
» vazba na pfislusny SC fidiciho organu,

» |hata, do které mohou predkladatelé predkladat/aktualizovat strategické projekty (lhata
minimalné 10 pracovnich dni),

= vazba na konkrétni opatieni 1Sg,

= finanéni alokace,

= monitorovaci indikatory,

= seznam Kkritérii,

= opravnéni predkladatelé strategickych projektd,

= nejzazsi termin pro pfedloZeni zadosti o podporu do vyzvy RO,
= datum ukongeni realizace projektu,

= formular strategického projektu atd.

Pokud dojde k jakékoli zméné vyzvy, informuje nositel ISg pfedkladatele strategickych projekta
o0 zméné stejnym zpusobem, jakym byla provedena plvodni vyzva. Navrh zmény vyzvy
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pfipravuje manaZzer ITI ve spolupraci s koordinatorem projektd ITl. Zmény vyzvy projednava
RV a schvaluje RMZ.

Kazda vyzva nositele obsahuje seznam kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vychazejici
z kritérii hodnoceni projektovych zamért (viz kapitola 6.1.2 Pfiprava vyzev). Kritéria jsou
zvefejnéna ve vyzvach nositele. Na zakladé téchto kritérii posuzuje RV soulad strategickych

projektd s 1Sg.

Tabulka 8 Proces vyhlasovani vyzev nositele

Nazev €innosti
Garant ¢innosti Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Koordinatofi proiektd Manazer ITI/Finanéni Manazer
Realizator ainalorl projex manazer/Koordinatofi ITI/Koordinatofi projektd
ITI/Finan¢ni manazer S
projektd ITI ITI
Spolupracujici el
. Manazer ITI strategického planovani -
subjekt .
a analyz ITI
Projednava, ] ]
Schvalujici RV, RMZ RV, RMZ RMZ
subjekt
Harmonogram vyzev
fidicich organ( Vyzva fidiciho organu
programu ESI fond(, programu ESI fond(
Vyzva fidiciho organu zameéfena na
Vstupy programu ES’I fond integrované projekty, PFipravené znéni vyzvy
zameéfena na ISg, Harmonogram
integrované projekty, vyzev nositele 1Sg,
ISg, pfipravenost pfipravenost projektd,
projektl, finanéni Fizeni atd.
ISg, atd.

. Pfipraveny " e A
Vystupy harmonogram vyzev Pfipravené znéni vyzvy VyhlaSena vyzva
Distribuce I|  Webové stranky o Jredni deska, webove
ulozeni vystup Sdileny disk Sdileny disk S Tarey

y Sdileny disk
Frekvence . dle harmonogramu dle harmonogramu
- . dle potfeby . .
céinnosti vyzev vyzev
Lhita realizace dle potfeby dle harrr]onogramu dle harn]onogramu
vyzev vyzev

7.2

Predkladani/aktualizace strategickych projektut

Po vyhlaseni vyzev nositele mohou predkladatelé predkladat strategické projekty. Formular
strategického projektu je pfilohou vyzvy.

Sbér strategickych projektl zajisStuje manazer ITI ve spolupraci s koordinatory projekta ITI.
Predkladatelé mohou pfedkladat své strategické projekty:

= V elektronické podobé datovou zpravou s elektronickym podpisem (ID datové schranky:

5ttb7bs, do pfedmétu uvést ,ITI Zlinské aglomerace®) a sou€asné e-mailem ve formatu
.docx a .pdf na adresu: pfislusného manazera ITI.
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= V pfipadé&, Ze neni mozné vyuzit datovou schranku, jsou strategické projekty predkladany
ve stanoveném terminu v elektronické podobé s platnym elektronickym podpisem
statutarniho zastupce predkladatele (popf. osoby povéfené na zakladé plné moci), a to na
elektronickou adresu podatelny statutarniho mésta Zlin.

Elektronicka adresa podatelny: posta@zlin.eu

Detailni informace o zplsobu a terminech predkladani strategickych projektlil budou uvedeny
ve vyzve nositele.

Predkladatel popiSe pfipadné zmény/aktualizace strategického projektu.

Po obdrzeni strategickych projektl bude manazerem ITI/koordinatorem projektl ITI provedena
jejich predbézna kontrola. V pfipadé, Ze jsou ve strategickém projektu identifikovany
chyby/nesrovnalosti, mlaze byt pfedkladatel vyzvan ke sjednani napravy v pfimérené lhaté.

Kontrolni listy

Hodnotitelé projektd ITI zpracovavaji ke vSem predloZzenym strategickym projektdm kontrolni
listy tykajici se plnéni kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Nasledné koordinator ITI svolava pfislusnou pracovni skupinu (PS). Pozvanka je rozeslana
e-mailem vSem predkladatelim strategickych projektl a zastupci predkladatell jsou vyzvani
k potvrzeni ucasti.

Koordinator projektd ITI zasila pfisluSnym &lenim PS predlozené strategické projekty ve
formatu .pdf a pfisluSnou vyzvu spolu s pozvankou pfed zasedanim PS.

7.3 Pribéh a postup jednani pracovnich skupin

Jednani pracovnich skupin se Fidi aktualné platnym Statutem a jednacim fadem pracovnich
skupin ITI.

Na jednani pracovnich skupin jsou pozvani predkladatelé vSech strategickych projektd na
nositelem schvalenych seznamech strategickych projektu, které se tykaji dané oblasti/aktivity,
atoiv pfipadé, Ze je vyhlaSena vyzva jen na &ast stanovené alokace.

Clenové pracovni skupiny jsou na jednani informovani o naplfiovani 1Sg a souladu
predlozenych strategickych projektd s ISg podle kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Pfedmétem jednani bude dale integrované feSeni, dosavadni zmény, aktualni stav
pfipravenosti projektl a jejich rizika.

Vysledkem jednani pracovni skupiny je posouzeni plnéni souladnosti strategického projektu
s ISg a navrhy zplsobu feSeni rozdéleni alokace:

1) Pokud schvalené strategické projekty v dané aktivité/oblasti Cerpaji alokaci ve vysi 100 %,
pracovni skupina formalné potvrdi stanovené Cerpani alokace.

2) V pfipadé, ze byl v dané aktivité/oblasti schvalen seznam strategickych projekta v celkové
alokaci presahuijici 100 %, je pfedmétem jednani pracovni skupiny také rozdéleni alokace
do vyse 100 %.

Pfedkladatelé strategickych projektu:

a) se dohodnou na snizeni pozadavku na alokaci do vySe 100 %. Pracovni skupina
dohodu doporudi k projednani a schvaleni RV.

b) se nedohodnou na snizeni. V tomto pfipadé rozhoduje RV (viz bod 7.4.1), pficemz
pracovni skupina mu k tomu muaze vydat doporuceni.

12-1P-2022-v1.3 28/56


mailto:posta@zlin.eu

Tabulka 9 Proces zajisténi €innosti PS v ramci vyzev nositele

Nazev
¢innosti
Garant . . . .
&ginnosti Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Mapazevr , . Koordinator .
Realizitor ITI/Finanéni Koordinator roiektil ITI Koordinator
manazer/Koordinator | projektd ITI proJ PS ’ projektd ITI
projektd ITI
Spolupracujici ) ) _
subjekt -
el 1] Manazer ITI Manazer ITI PS Manazer IT|
subjekt
Stanov’e ny Strategické
termin projekty po Informace
Vstupy Pre_dlqzeng . kopa’m kontrole a z jednani
strategické projekty | jednani PS doplnéni pS
Podklady pro | 41 vict listy
PS
Finalni znéni
P ank strategickych
Predlozené ozvanty e Zapis
Zajisténi projektd,
Vystupy strategické projekty, a X hodnotici list z jednani
hodnotici listy mistnosti v PS
techniky doporuceni
PS
Pozvank Rozeslani
Distribuce / VR élengm e-mailem
uloZeni Sdileny disk PS Sdileny disk vsem
vystupt T élenam PS,
Sl B Sdileny disk
Frekvence . . . .
&ginnosti Dle potieby Dle potieby Dle potfeby Dle potieby
Lhata . . . .
realizace Dle potieby Dle potieby Dle potieby Dle potieby

7.4 Prabéh a postup jednani Ridiciho vyboru

Po jednani pracovnich skupin je predsedou RV na zakladé podnétu od manazera ITI svolano
jednani RV. Jednani a rozhodovani RV se fidi aktualné platnym Statutem a jednacim fadem
RV ITI.

Manazer ITI poskytne &lendm RV informaci o priib&hu a vysledku jednani pracovnich skupin.

7.4.1 Jednani o vysi alokace

RV muze pfijmout doporudeni pracovni skupiny, pokud nerozhodne jinak (napf. bude vyuzit
jiny zpasob vypoctu sniZeni alokace nez na pracovni skupiné atd.).
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Pokud schvalené strategické projekty v dané aktivité/oblasti derpaji alokaci ve vysi 100 %, RV
formalné potvrdi stanovené Cerpani alokace.

V pfipadé, ze byl v programovém ramci schvalen seznam strategickych projektd v celkove
alokaci pfesahuijici 100 %, je pfedmétem jednani RV rozdéleni alokace do vySe 100 %.

K tomuto snizeni alokace pro jednotlivé strategické projekty muize dojit nékolika moznymi
zpusoby:

1) RV akceptuje dohodu piedkladatel( strategickych projektd z dané pracovni skupiny.

2) V pfipadé, Ze se piedkladatelé strategickych projektd na jednani PS nedohodli, mize byt
ze strany RV pfistoupeno k:

a) pomérnému snizeni vSem predkladatelim strategickych projektd stejné -
matematickym pfepoétem % previsu alokace bude vypocitano snizeni alokace do
100 % alokace;

b) wvyuziti poradi strategickych projektd dle hodnoceni pfi sestavovani programovych
ramcu. Alokace bude pfidélena dle poradi do 100 % alokace (viz bod 6.4).

Alokace strategického projektu, ktery bude svou dotaéni castkou presahovat
stanovenou finan¢ni alokaci, bude snizena, aby se touto finan¢ni alokaci dostala
do 100 %. V pripadé, ze predkladatel nebude s timto snizenim souhlasit, dochazi
k podpofre v poradi nasledujiciho strategického projektu.

Tento postup se mlze opakovat, dokud nebude dosazeno rozdéleni alokace.
c) pausalnimu snizeni vSem predkladatelim strategickych projektl stejnou ¢astkou;

d) jinému rozdéleni dle navrhu RV (napt. dle souéasného stavu pfipravenosti projekta,
stavu Cerpani alokaci atd.). Rozdéleni musi byt fadné zdlvodnéno a popsano v zapisu
z jednani RV.
Vysledkem jednani RV je seznam strategickych projektli s maximalni alokaci dané
oblasti/aktivity 100 %.

7.4.2 Posouzeni a vydani vyjadieni o souladu s ISg

RV posuzuje, zda ma piedloZeny strategicky projekt stejné parametry jako projektovy zamér
schvaleny na seznam strategickych projektd. Dale RV posuzuje, zda nedochazi k takové
zmeéné strategického projektu, ktera by ohrozila pInéni cild 1Sg, finanéniho planu ISg di
indikatorad 1Sg a jejich milnikd. V ptipadé ohroZeni pinéni té&chto parametri mize RV
rozhodnout o neschvaleni téchto zmén.

RV posuzuje pInéni souladnosti strategického projektu s ISg podle stanovenych kritérii.
Vysledkem ovéfeni souladu je vydani vyjadfeni RV o souladu projektu s 1Sg. Pokud ma
predlozeny projekt (v pfipadé aktualizace) stejné parametry, jaké jsou uvedeny v seznamu
strategickych projekttl, ziska kladné vyjadieni RV. V pfipadé, Zze posuzovany projekt neni
v souladu s 1Sg, vyda RV negativni vyjadreni.

Vlyjadieni RV je zaslano véem predkladateldm shodnym zpdsobem. Platnost vyjadieni je max.
1 rok s moznym prodlouzenim na zakladeé zadosti predkladatele o stejny Casovy interval.
O pfipadném dal8im prodlouzeni rozhodne RV s ohledem na finan¢ni €erpani, rizika projektu
atd.

Vyjadfeni RV ma doporudujici (pravné nezavazny) charakter a prokazuje u projektu
spinéni/opétovné spinéni souladu s programovym ramcem ISg k okamzZiku posouzeni
nositelem.

Pokud ma predlozeny projekt stejné parametry, jakeé jsou uvedeny v seznamu strategickych
projektd (v ramci pfipustné odchylky stanovené RO), nebo je finan¢ni alokace projektu nizsi
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(oproti seznamu strategickych projektd), nebo je cilova hodnota indikatord projektu vyssi
(oproti seznamu strategickych projekta), ziska kladné vyjadieni RV.

Pokud se projekt vyznamnym zpUsobem lisi (nad ramec pfipustné odchylky stanovené RO),
RV nemUze Zadateli vydat kladné vyjadfeni RV do schvaleni zmény seznamu strategickych
projektu Fidicim organem pfislusného programu EU fonda.

Znéni vyjadieni RV pfipravuje koordinator projekttl ITI ve spolupraci s manazerem ITI

a finanénim manazerem ITI. Osoba opravnéna podpisem vyjadfeni je pfedseda RV.

Tabulka 10 Proces hodnoceni v RV

Nazev
¢innosti
Garant p RV p RV Manazer ITI Manazer ITI
3 Manazer
Realizator Manazer ITI RV Manazer ITI ITlI/Koordinatofi
projektd ITI
Spolupracujici . Koordinatofi
subjekt Rehecel projektd IT! - -
Schvalujici v > >
subjekt ) RV PRV PRV
Soubor
projektovych Podklady Hodnotict list,
Vstupy Podkla’d}f Zanjet}l ) . k Jednanl, POdklady k jednénl'
k jednani naplfiujici informace z ] L.
parametry vyzvy jednani Zapis z jednani RV
nositele
Pozvanka na Vyjadfeni RV o
Vystupy . . Hodnotici list Zapis z jednani souladu/nesouladu
jednani RV X
projektu s 1Sg
e E-mailova distrlizt;umc?ailgl\:aénﬁm Datovou
Ilstrlbyce / distribuce o BV + Webové zpravou/postou
ulozeni &lentim RV Sdileny disk 4 predkladatelm
vystupt Sdileny disk S Sdileny disk
rieny dis Sdileny disk rieny dis
Frekvence . . . .
&ginnosti Dle potieby Dle potieby Dle potfeby Dle potfeby
do 14-ti
pracovnich dnt
od zpracovani Dle potfeby bez
Lhita finalniho Zbvtecnveh do 10 pracovnigh do 10 pracovm’gh
realizace souboru yreeny dni od jednani RV dni od jednani RV
. i prutaht
projektovych
zaméru
prislusnou PS
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7.5 Odstoupeni nebo vyrazeni strategického projektu

7.5.1 Odstoupeni strategického projektu

Pfekladatel strategického projektu ma povinnost co nejdfive informovat manazera ITl nebo
koordinatory projektt ITI o odstoupeni (stazeni) strategického projektu.

7.5.2 Vyrazeni strategického projektu

V pfipadé, ze strategicky projekt neplni uvedeny termin realizace a jiz bylo pfistoupeno
k prodlouZeni platnosti Vyjadreni, navrhuje manazer ITI RV vyfazeni strategického projektu.
V pfipadé, Ze pfedkladatel schvaleného strategického projektu nepfedlozi strategicky projekt
do vyhlasené vyzvy nositele ISg nebo prokazatelné neinformuje o nerealizaci projektu, je
vyzvan manazerem ITl/koordinatory projektl ITI k vyjadfeni. Nasledné je toto vyjadfeni
pfedloZzeno RV k rozhodnuti o ponechani ¢&i vyfazeni strategického projektu ze seznamu
strategickych projektu.

Odstoupeni &i vyfazeni strategického projektu je projednano na nejblizsim jednani RV.

7.6 Nevycerpana alokace

V pripadé, ze realizované strategické projekty nevyCerpaji pozadovanou alokaci, pripadné

dojde k odstoupeni Ci vyrazeni strategického projektu, RV rozhodne o dalSim postupu vyuZiti

volné alokace jednou z niZze uvedenych moznosti:

1) vydani vyjadifeni o souladu sISg dalSimu strategickému projektu, ktery dfive nebyl
podpofen;

2) navysSeni alokace strategickym projektlim, které jeSté nepredlozily zadost o podporu;

3) vyhlaSeni nové vyzvy k predkladani projektovych zameérd pro naplnéni programového
ramce operacniho programu.

RV rozhoduje tak, aby bylo zajisténo pinéni cilli I1Sg, éerpani finanéniho planu, dosazeno

stanovenych milniki a naplnéni monitorovacich indikatorll. To probéhne transparentnim

a nediskrimina&nim zpuisobem.
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8 Rozpracovani projektovych zaméri do podoby konkrétnich projektovych Zzadosti
a jejich predlozeni k hodnoceni RO OP

Nasledné Zadatel piedlozi do vyzvy RO prostfednictvim ISKP21+ z&dost o podporu.

Zadatel jako nezbytnou souéast zadosti o podporu doklada Vyjadreni RV o souladu projektu
s I1Sg.

RO OP posoudi, zda se predloZzena zadost o podporu v zakladnich parametrech shoduje se
strategickym projektem. Nasledné projekt pfechazi do standardniho hodnoceni RO OP podle
pravidel konkrétniho operacniho programu a specifickych pravidlech vydanych k pfislusné
Vyzve.
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9 Monitoring a evaluace integrovanych projektu

Pro potfeby monitoringu integrované strategie je nezbytné provadét monitoring integrovanych
projektd, a to zejména pInéni finan¢niho planu a plnéni planovanych hodnot indikatord.
Integrované projekty naplfujici integrovanou strategii jsou realizovany a monitorovany jednak
standardnim zpUsobem, tedy stejné jako ostatni individualni projekty, a jednak pro potfeby
nositele 1Sg.

9.1 Zmény projektt

V ramci realizace integrovanych projektll miuze dochazet ke zménam v téchto projektech, a to
jak v obdobi pfed podanim zadosti o podporu, tak i v dal§im pribéhu hodnoceni a realizace
projektu Ci jejich udrzitelnosti.

Kazdy operacni program ma ve své dokumentaci stanovena pravidla tykajici se zmén
v projektu. Zadatel je povinen pravidla dodrzovat. Souéasné je povinen informovat
koordinatora projektii o vSech zménach. Manazer ITI ve spolupraci s koordinatorem
projektt ITI rozhodne, zda je nezbytné jejich projednani v RV.

Zadatel je v takové situaci povinen predloZit manazerovi IT| Zadost 0 zmé&nu v integrovaném
projektu.

Jedna se predevSim o podstatné zmény typu zména vySe dotace, zména celkovych
zpUsobilych vydajl, zména finan¢niho planu v letech v rezimu podstatné zmény dle daného
programu, zména hodnot zavaznych indikatord, zména terminu ukonceni realizace projektu
aj.

Ke zménam typu zvySeni dotace, zvySeni zpusobilych vydaju projektu, zpozdéni finanéniho
planu v letech v reZzimu podstatné zmény dle daného programu, sniZzeni hodnot zavaznych
indikatorti, prodlouzeni terminu ukonceni realizace projektu aj., zajisti manazer ITI vyjadreni
RV.

Zadost o podstatnou zménu v integrovaném projektu je Zadatel povinen predloZit manazerovi
ITIi ve chvili, kdy je vyzvan k dopInéni vyjadreni nositele integrovane strategie v ramci kontroly
¢i hodnoceni ze strany RO OP ¢&i Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky.

Manazer ITI spolu s koordinatory projektu ITI za u¢elem monitoringu:
* monitoruje prubéh realizace projekta,
= predava informace z monitorovani Ridicimu vyboru.

V ramci evaluaéni ¢innosti provadi manazer ITI spolu se specialistou strategického planovani
a analyz ITI, koordinatory projektd ITI a finanénim manazerem:

= kontrolu pInéni indikatoru,
= kontrolu ¢erpani finanénich zdroja,

= vécnou kontrolu realizace projektu.
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10 Monitoring ISg

Monitorovaci a evaluaéni cinnost tykajici se plnéni 1Sg je podminkou pro sledovani
a vyhodnocovani Gspésnosti implementace integrovanych nastrojd v CR. Zakladnim
nastrojem monitorovani integrovanych uzemnich strategii (jako soucast monitorovani EU
fond() je monitorovaci systém pro programové obdobi 2021-2027 (MS2021+).

V MS2021+ monitoruje nositel ISg prostfednictvim realizace jednotlivych integrovanych
projektt naplfiujicich dotéenou strategii, RO monitoruje plnéni programovych ramcti a MMR-
OSA sleduje a vyhodnocuje pokrok v implementaci IN. VSechny zu&astnéné subjekty vyuzivaji
MS2021+ s ohledem na svou roli v implementacni struktufe.

V MS2021+ se zobrazuji plany indikatora ve strukture dle strategického ramce I1Sg a dle
opatfeni programovych ramc, rovnéz finanéni plany ve strukture dle strategického ramce 1Sg,
dle opatieni programovych ramcu a dle specifickych cilll opera¢nich programa. Do pfisluSnych
pfehledovych obrazovek k financovani a indikatorim jsou pravidelné agregovana a nacitana
data dle skute¢né realizace integrovanych projektd. Jsou pFistupna nositeli, RO i MMR-OSA.

Nositel spolupracuje s RO a MMR-OSA pfi prib&zném vyhodnocovani naplfiovani finanéniho
planu a dosahovani cilovych hodnot indikatoru 1Sg.

Indikatory pro monitorovani ISg (koncepéni ¢ast)

Pro sledovani a vyhodnocovani realizace 1Sg stanovuje MMR-OSA sadu 6 povinnych
indikatora, které jsou souéasti NCI2021+. Tyto indikatory monitoruji realizaci integrované
uzemni strategie a aktivitu nositele a nejsou navazany na operacni programy. U téchto
povinnych indikator( nebude sledovana planovana hodnota, pouze dosazeny pokrok. Jedna
se o0 automaticky pIlnéné indikatory i indikatory pinéné ru¢né. V pfipadé indikatort rucéné
zadavanych nositeli jsou nositelé plné zodpovédni za validitu a aktualnost obsazenych dat.
Ruéné pInéné indikatory nositel aktualizuje k 30. 6. a 31. 12. daného roku.

Tabulka 11 Povinné indikatory

Kéd NCI e .. Odkaz na zdroje
2021+ Nazev indikatoru CZ Mérna jednotka dat
010011 Podane  zadosti o podporu  na | o« broeki MS2021+

integrované projekty

010021 Integrované projekty s vydanym pravnim pocet projektd MS2021+

aktem

010031 Integrované projekty v realizaci pocet projektu MS2021+
010041 Ukoncené integrované projekty pocet projektu MS2021+
010061 Vyhlagené vyzvy nositele vyzvy Z/P
010071 Ukoné&ené vyzvy nositele vyzvy Z/P

Nositel mize rovnéz definovat indikatory na urovni strategickych cili Strategického ramce 1Sg,
které mohou bud vychazet z NCI2021+, anebo mohou byt vlastni. Indikatory na drovni
strategickych cili Strategického ramce 1Sg musi mit stanovenou vychozi hodnotu, cilovou
hodnotu a mérnou jednotku. Sledovani indikatord na urovni strategickych cili Strategického
ramce 1Sg, stanovené nositelem, provadi nositel mimo MS2021+. Za sledovani hodnot téchto
indikator( je plné odpovédny nositel. Je vhodné, aby nositel definoval takové indikatory, u
kterych nebude pro nositele obtizné dostat se k aktualnim hodnotam. Indikatory na urovni
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strategickych cilu Strategického ramce ISg nejsou pfedmétem hodnoceni koncepéni ¢asti ISg,
ani jednotlivych programovych ramcu.

Indikatory pro monitorovani programovych ramct (akéniho planu ISg)

Pro sledovani a vyhodnocovani pinéni jednotlivych opatfeni programovych ramcu stanovuje
RO povinné/povinné volitelné indikatory z NCI2021+. Indikatory monitoruji realizaci
programového ramce, potazmo ISg a jsou navazany na operaéni programy. U téchto
indikatort se zadava cilova hodnota a milnik, je-li RO vyzadovan.

Zprava o plnéni integrované uzemni strategie

Na zakladé pribézného sledovani a vyhodnocovani realizace jednotlivych integrovanych
projektd a rovnéz naplfiovani ISg jako celku zpracovava nositel Zpravu o plnéni integrované
Uzemni strategie (dale téz Zprava). Ve Zpravé popisuje nositel, k jakému vyvoji v realizaci
schvalené 1Sg doslo za sledované obdobi. Nositel pfedklada Zpravu 2x ro¢né, a to do 31. 1.
roku n+1 vzdy s pouzitim udaji k 31. 12. roku n, a do 31. 7. roku n+1 s pouzitim udaji k 30. 6.
roku n+1.

Zprava, kterou nositel pfedklada do 31. 1., povinné obsahuje vyplnéna vSechna textova pole
a aktualizaci ru¢né plnénych indikator nositelem. Zprava, nositelem predkladana do 31. 7.,
povinné obsahuje aktualizaci ruéné pinénych indikatorl nositelem, neni povinné vyplnéni
textovych poli. Konkrétni postupy jsou soucasti pfirucky k pfedkladani Zprav o pinéni
integrované uzemni strategie.

Zpravu zpracovava nositel vyhradné v MS2021+ a nasledné ji projednava a schvaluje RV. Po
schvaleni nositel predklada Zpravu prostrednictvim MS2021+ ke kontrole na MMR-OSA.
Zprava je v MS2021+ pfistupna RO.

Zprava o plnéni integrované uzemni strategie slouzi jako podklad pro Zpravu o pokroku
integrovanych nastroju, kterou zpracovava MMR-OSA.

Zpracovani ad-hoc zpravy o plnéni integrované uzemni strategie

MMR-OSA si muze vyzadat zpracovani ad-hoc zpravy o plnéni ISg z duvodu neuspokojivého
postupu realizace strategie (napf. neplnéni finanCniho planu, nepinéni planovanych
indikatord). Struktura a proces administrace jsou stejné jako v pfipadé fadné roc¢ni Zpravy
o plnéni integrované strategie.

Zavérecna zprava o plnéni integrované uzemni strategie

Do 30 pracovnich dnl od dne nasledujiciho po ukonCeni realizace integrované strategie (ij. po
fyzickém ukonc€eni vSech integrovanych projektd naplhujicich pFisluSnou integrovanou
strategii) predklada nositel ZavéreCnou zpravu o plnéni integrované Uzemni strategie.
Struktura a proces administrace jsou stejné jako v pfipadé Ffadné roéni Zpravy o plnéni
integrované uzemni strategie.

Nize uvedena tabulka zaznamenava proces zajisténi monitoringu ITI.
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Tabulka 12 Proces zajisténi monitoringu

Nazev
c¢innosti
Garant Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Manazer Manazer Manazer Manazer
Manazer ITI | ITI/Koordinat ITI/Specialista ITl/Specialista ITI/Specialista
Realizator [Finanéni ofi projektl strategického strategického strategického
manazer ITI planovani a planovani a planovani a
analyz ITI analyz ITI analyz ITI
PR Koordinatofi Koordinatofi Koordinatofi
Koordinatofi . . .
Spolupracu roiektd ITI Piiiemci projektd projektl projektl
jici subjekt P PJFi'emci ’ J ITI/Finanéni ITI/Finanéni ITI/Finan&ni
J manazer manazer manazer
Projednava, 3 ] ] 3 3
Schvalujici RV RV RV RV RV, RMZ+ZMZ
subjekt
Data MS2021+ Data MS2021+ Data MS2021+
Data Data Jednotné Jednotné Jednotné
Vstupy MS2021+ MS2021+ reporty reporty reporty
z prubézného Z pridbézného z prubézného
sledovani sledovani sledovani
. - . Zavérec€na
- Jednotny Jednotny Zprava 0 plngm Ad-hoc Zprava o zprava o pInéni
Vystupy integrované postupu ; .
report report - - integrované
strategie realizace ITI i
strategie
Distribuce / MMR-OSA MMR-OSA MMR-ORA
ulozeni Sdileny disk | Sdileny disk MS2021+ MS2021+ MS2021+
vystupu Sdileny disk Sdileny disk Sdileny disk
Frekvence . . - . N
&ginnosti Dle potfeby Dle potfeby 2x ro¢né Dle potifeby Po ukonc&eni ITI
Nejpozdéji do Do 30 dni ode
20.1. roku n+1 -
z datk 31.12. nasledujicino po
5 roku n, ukonceni
Lhu.t a Dle potieby Dle potieby ) : Dle potieby realizace
e EeED Nejpozdéji do integrované
20.7. roku n strategie dle
z datk 30.6. schvaleného
roku n harmonogramu
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11 Evaluace ISg

Nositel provadi povinnou mid-term procesni a vysledkovou evaluaci realizace a plnéni 1Sg
s udaji platnymi k 31. 12. 2025. P¥i této evaluaci se nositel fidi zadanim MMR-OSA. Evaluaéni
zpravu z mid-term evaluace ve formé pozadované MMR-OSA nositel pfedklada MMR-OSA ke
kontrole do 30. 6. 2026. Nositel rovnéz spolupracuje (je povinen poskytnout pozadovanou
soudinnost) pfi evaluacich nastroje ITI, provadénych MMR-OSA a RO. Nositel je v ramci svych
evaluacnich aktivit povinen zohlednit pozadavky MMR-OSA ohledné kvality evaluacnich
vystupu, pouzivanych evalua¢nich metod a technik sbéru udaju.

Provadéni vSech evaluaci implementace ISg nebo nastroje ITl jako celku musi respektovat
principy a standardy evaluaci, které jsou uvedené v Metodickém pokynu pro indikatory,
evaluace a publicitu v programovém obdobi 2021-2027.

Tabulka 13 Proces provadéni evaluace ISg

Nazev cinnosti

Garant Manazer ITI Manazer ITI
Manazer ITI/Specialista
Realizator strategického planovani a analyz Externi zpracovatel
ITI
STl EEriE] KoordinatoFi projektti T Koordinatofi projektti Tl
subjekt
Projednava, RV RV, RMZ/ZMZ

Schvalujici subjekt

Data MS2021+
Jednotné reporty z pribézného
Vstupy Metodicky pokyn sledovani
Zprava o plnéni integrované strategie
DalSi zdroje dat uréené evaluatorem

Vystupy Zadani mid-term evaluace Mid-term evaluace
Distribuce / ulozeni Sdileny disk MS2021+
vystupt

Frekvence €innosti 1 x za obdobi 1 x za obdobi

V prdbéhu roku 2026 s udaji platnymi
Lhuta realizace Do 31. 12. 2025 k 31.12. 2025
Odevzdani do 30. 6. 2026
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12 Rizeni zmén ISg

121 Zmeény ISg

Operativni zmény v koncepcni Casti strategie a jejim akénim planu je umoznéno provadet, a to
po vzajemné dohodé zastupcl nositele a dot€eného RO v koordinaci s MMR-OSA.

RO (popf. MMR-OSA) mUze také iniciovat jednani s nositelem o potfeb& provedeni zmén ve
strategii, a to v pfipadé, Ze bude zjidténo, Ze neni dodrzovan schvaleny finanéni plan realizace
nebo nedochazi k naplnéni stanovenych hodnot indikator( a to napf. na zakladé informaci ze
Zpravy o plnéni ISg vypracované nositelem, pfipadné na zakladé informaci zjiSténych
z MS2021+.

V ramci zadosti 0 zménu (ZoZ 1Sg) se provadi nasledujici tpravy:

» zména kontaktnich osob &i statutarnich zastupcu nositele,

= zména nazvu, sidla a dalSich obecnych informaci o nositel,

= zména pravni formy nositele,

= zména konceplni Casti integrované strategie, spocCivajici ve zméné struktury strategie
(strategickych, specifickych cilll a opatieni strategického ramce),

= pfidani strategického cile, specifického cile nebo opatfeni strategického ramce, opatfeni
programoveho ramce integrované strategie,

= zména seznamu strategickych projektd,

= zména finan&niho planu programového ramce,

» zména planu indikatorll programového ramce,

= zména dokumentl integrované strategie.

Zména seznamu strategickych projektt

V prabéhu realizace ISg muze nositel aktualizovat seznam strategickych projektu. Za timto
ucelem nositel vyzyva potencialni Zzadatele k pfedkladani projektovych zamérd a nasledné
postupuje obdobnym zpusobem, jako pfi tvorbé a schvalovani programového ramce (tj.
svolani pracovnich skupin, posouzeni projekti na zakladé kritérii RV, schvaleni
v zastupitelstvu mésta a nasledné predlozeni zmény programoveho ramce ke schvaleni
pFislusnému RO).

V pfipadé, Ze nositel pouze aktualizuje informace o strategickych projektech jiz dfive
uvedenych na seznamu, piedklada ZoZ 1Sg pouze v pFipadé, Ze ma pfedmétna aktualizace
dopad na finanéni plan nebo plan indikatoru.

Zmeéna finanéniho planu, planu indikatort

Podminky pro podani zmény finan&niho planu a planu indikatord programového ramce stanovi
pfislusny fidici organ ve své interni dokumentaci a pfislusném akcepta&nim dopisu.

Z0Z I1Sg je mozné podat aZ po vydani prvniho akceptaéniho dopisu u programového ramce.
Do té doby je mozné provést pouze zménu Udaji nositele (subjektu) mimo proces podani
zadosti o zménu 1Sg. Nositel v takovém pfipadé pozada o zménu udaja prostfednictvim interni
depese navazané na ISg adresované na MMR-OSA.
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Rizeni o zméné integrované strategie je zahajeno podanim zadosti o zménu ISg
prostfednictvim ISKP21+. Pfi zméné koncepcni ¢asti a jednotlivych programovych ramcu se
podavaji zadosti o zménu jednotlivych Casti strategie zviast.

Je mozné vytvofit nasledujici typy ZoZ 1Sg:

= Zmeéna koncepcni €asti ISg - V ramci této zmény Ize provadét upravy veskeréeho obsahu
koncepCni Casti 1Sg. Jedna se o upravy obecnych udaju nositele (subjekt), analytické
a implementacni €asti 1Sg, strategického ramce ISg (udaje ve strukturovanych datech
i dokumenty) nebo struktury strategie a pfiloh. Iniciatorem zadosti o zménu u koncepéni
¢asti mGze byt pouze nositel. Zadost o zménu koncepéni &asti posuzuje a schvaluje MMR-
OSA.

= Zména programového ramce - V ramci této zmény lze provadét upravy vedkerého
obsahu pfislusného programového ramce, kromé vazby na specificky cil operacniho
programu. Jedna se o Upravy struktury programového ramce (pfidani zaznam),
finan¢niho planu, planu indikatort a pfiloh. Iniciatorem zadosti o zménu programového
ramce muZe byt nositel nebo RO. Zadost o zménu programového ramce posuzuje
a schvaluje pfislusny RO (v pfipadé zadosti o zménu iniciované ze strany RO tuto Zadost
schvaluje MMR-OSA).

Postup zmény integrované strategie ze strany nositele ITlI — zménové fizeni je popsano
v MP INRAP.

Konkrétni postupy a odpovédnost za fizeni zmén ISg jsou stanoveny v nasledujici tabulce.

Tabulka 14 Proces fizeni zmén ISg

Nazev
c¢innosti
Garant Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
Manazer Manazer
ITI/Specialista ITl/Specialista
Realizator strategického strategického Manazer ITI
planovani a planovani a
analyz ITI analyz ITI

Koordinatofi

Koordinatofri

Spolupracujici projekti projekti _
subjekt ITI/Finanéni ITI/Finanéni
manazer manazer
RV, RMZ+ZMZ,
MMR-OSA, RO
Projednava, RV OP.
Schvalujici ’ Zména maze -
: RMZ+zZMZ
subjekt vyvolat nové
posouzeni
strategie ITI.
Jednotné reporty
Vstupy zprévy o) plnéni 5 If’odklady pro Akceptace zmény
integrované Zzadost o zménu ISg
strategie

12-1P-2022-v1.3

40/56



Zpracovani a
predlozeni Zverejnéni

Iniciace a
rojednani o : S
proje zadosti o zménéné ISg
zmén ISg 5
zménu ISg

Podklady bro Akceptace RO
sadost o zyrr?énu OP, akceptace Zverejnéna ISg
MMR-OSA
MS2021+ Webové stranky
dileny disk
Sdileny dis Sdileny disk Sdileny disk
Dle potieby Dle potieby Dle potieby
Do 30-ti
Dle potieby Dle potieby kalendarnich dnt od
akceptace zmény
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13 Rizeni rizik

Vnitfni fidici a kontrolni systém programu musi byt nastaven tak, aby umozfioval soustavné
fizeni rizik v rdmci procesu administrace a realizace 1Sg. Cilem je zavedeni systematického
pfistupu k identifikaci, méfeni, vykazovani, monitorovani, vyhodnocovani a zvladani vSech
vyznamnych rizik pfi administraci a realizaci ISg systémovym, jednotnym a integrovanym
zpusobem.

Rizeni rizik je soustavna systematicka a metodicka &innost, ktera je organizovana manazerem
ITl, pfipadné ostatnimi kompetentnimi zaméstnanci Magistratu mésta Zlina v ramci vnitfniho
kontrolniho systému tak, aby tento systém byl zplsobily v€as zjiStovat, vyhodnocovat a
minimalizovat vS8echna znama i potencialni rizika vznikajici v souvislosti s realizaci
projektovych zaméru a cill 1Sg.

13.1  Faze fizeni rizik
= Identifikace rizik — zjiSténi a strukturovana evidence vyznamnych potencialnich rizik

= Hodnoceni vyznamnosti rizik — uréeni dopadu a vyskytu pravdépodobnosti rizika, na
jejich zakladé je urCen stupen vyznamnosti rizika. Rizika, ktera byla identifikovana
a hodnocena se stfednim dopadem mohou byt podrobena provedenim dil¢i analyzy rizika.

= Zvoleni postupu zvladani prislusného rizika — dojde ke zvoleni taktiky: taktika
vyvarovani se riziku, taktika udrzeni stavajici miry rizika, taktika redukce rizika, taktika
pfenosu resp. sdileni rizika, taktika vyuZiti rizika (pfilezitosti) apod.

= Rizeni identifikovanych rizik — konkretizace pfijaté taktiky; zahrnuje nastroje, které
napomahaji k odstranéni, zmirnéni nebo pFfedchazeni rizik respektive pomahaji Fidit
Cinnost nositele I1Sg v rizikovém prostiedi.

= Monitorovani a reportovani rizik — pravidelné sledovani daného rizika, vyhodnocovani
ucinnosti opatfeni na jeho zvladnuti, zpracovani reportu o pribéhu a fizeni rizik.

13.2 Organizace fizeni rizik

Tato Cast je zaméfena na personalni zajisténi fizeni rizik. Agendu Fizeni rizik bude mit ve
spravé manazer ITl, ktery bude pfi identifikaci, hodnoceni a fizeni rizik spolupracovat
s finan€nim manazerem, specialistou strategického planovani a analyz ITI a koordinatory
projektu ITI. Nize je definovana napln ¢innosti jednotlivych osob ve vztahu k fizeni rizik.

Tabulka 15 Proces fizeni rizik

Nazev
c¢innosti
(v;_arant . Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI | Manazer ITI Manazer ITI
cinnosti
Manazer
ITI/specialista

Realizator strategického Manazer ITI Manazer ITI | Manazer ITI Manazer ITI

planovani a

analyz ITI
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Nazev
c¢innosti
Spolupracu Finanéni Financéni
jici subjekt | manazer/Koor i i manazer/K )
dinator oordinator
projektd ITI projektd ITI
Schvalujici i RV RV RV RV
subjekt
Vstupy Syste.ml fizeni Identl_flkovana Dil¢i gr)alyza wTak’tlk_a_ :
rizik rizika rizik fizeni rizik
Realizace Informace o
Vvstu Identifikovana Dil¢i analyza Taktika Fizeni | opatfenina | fizeni rizik v¢.
ALY rizika rizik rizik zvladnuti | planu opatreni
rizika rizik
Distribuce / Sdileny
ulozeni Sdileny disk Sdileny disk Sdileny disk disk y Sdileny disk
vystupt
Frekvence Dle
c¢innosti 1x roéné 1x roéné 1x roéné charakteru 1x roéné
rizika
Lhata Dle
realizace 1x roéné 1x roéné 1x roéné charakteru 1x rocné
rizika

Soucasti systému fizeni rizik je analyza rizik, stanoveni priorit rizik podle stupné jejich
vyznamnosti, pfijeti souboru konkrétnich opatfeni k vylou¢eni nebo minimalizaci rizik, anebo
shizeni jejich nezadouciho dopadu a kontrola realizace a ucinnosti t&€chto opatfeni.

13.3 Prevence rizik
Pfedchazeni rizikiim je zaloZzeno na implementaci nasledujicich mechanismu:

= VeSkeré rozhodovaci procesy a kontrolni ¢innosti musi byt zpétné rekonstruovatelné, tzn.,
po téchto procesech musi existovat tzv. auditni stopa (audit trail). Je zajistén systém
dokumentt a evidence dat.

= (Oddéleni neslucitelnych funkci - Utvarim, pracovnikim a jednotlivym subjektim musi byt
pfidélovany odpovédnosti a pravomoci tak, aby bylo v nejvy3si mozné mife zamezeno
vzniku mozného konfliktu zajma.

= Oblasti, kde existuje moznost vzniku konfliktu zajmu, musi byt v€as identifikovany. Postupy
jsou stanoveny tak, aby omezily moznosti konfliktu zajmu. Oblasti konfliktu zajma jsou
pfedmétem prabézného nezavislého sledovani.

» Pracovnici, ktefi se u€astni rozhodovacich a kontrolnich procest nesmi byt k Zadatelim
a pfilemcim ve vztahu zakladajicim podjatost. Vznikne-li diavod k pochybam
o nepodijatosti nékterého z kompetentnich pracovnikl, je tento pracovnik povinen to
bezodkladné oznamit svému nejblizS§imu nadfizenému. Ten v takovém pfipadé postupuje
v souladu s § 12 zakona o finan¢ni kontrole tak, aby zabezpecil objektivni a nestranny
vykon kontrolnich €innosti.
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= Financni kontrolu vykonavaji zaméstnanci s kvalifikaénimi pfedpoklady, ktefi jsou zaroven
bezuhonni a u nichz nehrozi stfet zajmu podle zvlastnich pravnich predpisu.
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14 Komunikaéni plan

V prubéhu realizace 1Sg a v8ech souvisejicich aktivit probiha komunikace uvnitf organiza¢ni
struktury ITI (tj. mezi jednotlivymi fidicimi a koordinujicimi subjekty nositele ITI), komunikace
nositele ITl s nadfazenymi organy a komunikace nositele ITl s predkladateli integrovanych
projekta.

Nositel ISg zajisti, aby se informace o ISg dostaly k potencialnim pfijemcim i SirSi vefejnosti
a to prostfednictvim webové stranky. Webova stranka poskytuje aktualizované a podrobné
informace o moznostech pro potencialni zadatele a detailni informace o schvalenych
a realizovanych projektech, stejné jako o naplhovani 1Sg.

Za realizaci informovanosti je odpovédny manazer ITI a koordinatofi projektd ITl. Komunikace
probiha podle Komunikacniho planu, ktery obsahuje:

= definici cilovych skupin (pfijemci informace),
= predmét/obsah komunikace,
» identifikaci komunikacnich nastroji a kanalu,

= stanoveni subjekttl odpovédnych za realizaci komunikace a pfenos informace smérem
k cilové skupiné.

Komunikacni plan je popsan prostfednictvim niZze uvedenych tabulek, ze kterych je patrné
nastaveni systému a zplsobu komunikace smérem ke konkrétnim cilovym skupinam.

Tabulka 16 Komunikacni plan pro ucely vnitini komunikace uvnitf organizaéni struktury
nositele ISg

KO(?I'dII‘:atOI'I informace o rozhodnutich RV osobm_ / e-mailova Manazer ITI
projektua ITI komunikace

informace o plnéni  indikatorq, o

- . , .. | Realizator
harmonogramu, pfipadnych | osobni / e-mailova | . .
. . . integrovaného
Manazer ITI zmeénach a problémech | komunikace :
. , o projektu

v projektovych zamérech apod.

informace o RV jednani RV RV

navrk] |r!tegrovane strategie ke jednani RV Manazer ITI

schvaleni
RV ITI informace o plnéni indikatord, 3

har[nqnogramu, prlpa’dnych Je’dnam Ridiciho Manazer [Tl

zménach a problémech | vyboru

v projektovych zameérech apod.

zasedani 3
navrh ISg ke schvaleni statutarniho organu | RV
nositele ITI

Nositel ITI informace o plnéni  indikator(,

har[nqnogramu, pr|pa,dnych jednani RV BY

zménach a problémech

v projektovych zadmérech apod.
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Tabulka 17 Komunikaéni plan pro ucely vnéjsi komunikace nositele ISg s jednotlivymi
zapojenymi subjekty

Ridici organy
OP

predstaveni konceptu ISg

jednani RSK a NSK

zastupce nositele 1Sg,
ktery je Clenem NSK
(zaroven vystupy od
RSK)

¢asovy harmonogram
vyzev RO OP pro ITI
apod.

jednani RSK a NSK

zastupce nositele ITl,
ktery je ¢lenem NSK
(zaroven vystupy od

projektech, pfehled
plnéni indikatorq,
harmonogramu,
finan¢niho planu

(RO OP) RSK)
oznameni / zdavodnéni Sadost 0 Zménu
zmeén v pribéhu realizace : . .
ISg (vliv na integrovane strateg!e Manazer ITI
harmonogram, finanéni (ISKP21+,’ ﬁ%“?_t'
plén apod.) pracovnich dnu)
pfedstaveni konceptu . L zastupce nositele 1Sg,
integrované strategie jednani NSK ktery je Clenem NSK
. oznameni / zdlvodnéni Sadost 0 Zménu
MMR CR - | zmén v priibéhu realizace intearované stratedie
Odbor ISg (vliv na |ngP2 T do 1 ogt' Manazer ITI
stratggii a | harmonogram, finanéni ( racovnl’,ch(zjnﬂi '
analyz plan apod.) P
regionalni N — -
politiky a | prehled vyvoje realizace
politiky ISg, informace Zprava o plnéni
bydleni o schvalenych integrované strategie
(MMR-OSA) a realizovanych (ISKP21+; 2x rocné); Manazer IT|

ZavéreCna zprava
o pInéni integrované
strategie (ISKP21+)

predstaveni konceptu

zastupce nositele 1Sg,
ktery je Clenem NSK

apod.

: . . jednani NSK . -
Narodni stals integrované strategie (zaroven vystupy od
arodni stala RSK
konference . )
(NSK) Casovy harmonogram zastu,p_cevnosnele ISg,
vyzev RO OP pro ITI jednani NSK ktery je Elenem NSE
apod (zaroven vystupy o
' RSK)
zastupce nositele 1Sg,
pfedstaveni konceptu . - ktery je Clenem NSK
Regionalni integrované strategie jednani RSK (zaroven vystupy od
stala RSK)
:(Fc{)nge)rence gasovy harmonogram zastupce nositele 1Sg,
vyzev RO OP pro ITI jednani RSK ktery je Clenem NSK

(zaroven vystupy od
RSK)
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Tabulka 18 Komunikacni plan pro ucely vnéjsi komunikace nositele 1ISg s predkladateli
a realizatory integrovanych projektt

zasilani informaci

Partneii ve fazi Jednani PS,
pripravy konzultace tematického Manazer ITI, Manazer ITI
projektovych a strategického zamérfeni ISg Koordinatofi
zameéru projektd ITI
Partnefi ve fazi Zakladni podklady k pfipravé webové stranky M .
. . ; ; N anazer ITI
realizace projektu do 1Sg, vyzvy nositele, mésta
integrované konzultace rozsahu,
strategie obsahového zaméreni, o ;
(realizatofi harmonogramu, cildi jednani PS Manazer ITI
projektti) projektovych zamérd
vefejna projednani Manazer ITI
webové stranky
pribézné informace o pfipravé mésta (pfip. na Manazer ITI
Verejnost a realizaci 1Sg (pfedevsim Ufednich deskach)
dalezité milniky, zmény) ]
adresné
elektronické Manazer ITI
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15 Zajisténi publicity I1Sg

Spolecnym cilem vSech aktivit v oblasti publicity je poskytovani v€asnych a transparentnich
udaja verejnosti a participujicim subjektim, aby doslo k rozsSifeni informaci o moznostech
Cerpani. Zakladni cile v oblasti propagacni a informacni podpory realizace ISg jsou:

Informovat vefejnost o existenci a pribéhu realizace 1Sg,
Informovat o vysledcich a uspésnosti realizace 1Sg,

Informovat potencialni zadatele o obsahovém zaméfeni a moznostech Cerpani financi
v ramci ITI, o podminkach vyzev nositele, o hodnoceni a vybéru projektu véetné asového
harmonogramu jednotlivych fazi procesu, o vysledcich jednotlivych kol pfijmu Zadosti

a o kontaktech na pracovniky, ktefi jsou schopni poskytnout informace.

K zajisténi propagace a publicity ISg jsou doporu€ovany nasledujici nastroje a prostiedky:

= Tiskové a medialni zpravy,

= Tiskové konference pfi zahajeni realizace 1Sg, v jeho prabéhu, popfipadé pfi jeho

ukoncéeni,

=  Publikace, Skolici a

o 1Sg,

informacni

materialy -

= Clanky a tematické prilohy v tisku, inzerce v tisku,

vydavané za ucelem

informovani

= |nternet - umisténi odkazu &i informace o projektu a zejména o jeho vystupu na webovych

strankach.

Dle potfeby (nejméné vsak jednou roéné&) manazer ITI informuje RV o zplsobu zajistovani
publicity ISg, a to formou Zpravy o realizaci publicity a informovanosti. V této zpravé popise
zpusoby zajisténi publicity za predeslé obdobi, terminy kdy k témto dochazelo a vynalozené

prostredky.

Tabulka 19 Proces zajiSténi publicity ISg

Nazev c¢innosti

Garant

Manazer ITI

Realizator integrovaného projektu

Realizator

Manazer ITI/Koordinatofi
projektd ITI

Realizator integrovaného projektu

Spolupracujici subjekt

Finanéni manazer/ Oddéleni
koordinace projekt

MMZ

Manazer ITI/Koordinatofi projektd
ITI

Schvalujici subjekt

RV

Manazer ITI

Vstupy Povinnost publicity Povinnost publicity

. Zprava o realizaci publicity a C . .
Vystupy informovanosti Publicita integrovaného projektu
Distribuce /  ulozeni Jednani RV ITI

. . o Nestanoveno
vystupt Sdileny disk
Frekvence €innosti Prabézné Pribézné
Lhuta realizace Dle potieby Dle potieby
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Povinnost zajiStovat publicitu maji také prijemci dotace (realizatofi integrovanych projektl),
pficemz musi dodrzovat pravidla a povinnosti stanovené konkrétnim operaénim programem,
v ramci néhoz ziskali dotacni podporu.

Veskera informacni a propagacni opatfeni musi obsahovat:

= symbol ITI dle zakladniho manualu — logotyp, symbol musi byt jasné zietelny v kontextu
celého komunikaéniho sdéleni a texty Citelné pro zdravé lidské oko;

= symbol EU/Operacniho programu/evropského fondu (v souladu s Pravidly pro publicitu
prislusného operacniho programu).

PFijemce dotace ma povinnost pro ucel kontroly archivovat dokumentaci tykajici se zajisténi
publicity. Tato dokumentace je doloZena pfi vyuctovani dotace.

Nositel je opravnén provadét kontrolu plnéni povinnosti pfi zajisténi publicity ze strany
pfijemce dotace kdykoliv b&hem realizace projektu/€innosti.
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16 Evidence a archivace

Za zajisténi systému uchovavani ucetnich podkladi kazdé jednotlivé operace [Sg
v elektronické podobé a zajisténi archivace dat vztahujicich se k finanénimu fizeni,
monitoringu, evaluaci, kontrolam a auditim je zodpovédny manazer ITl. Podrobny postup pro
uchovavani dokladl a dokumentd vznikajicich pfi realizaci/implementaci I1Sg je znazornén
v tabulce nize.

PTFi evidenci, pfijimani, vyhotovovani, vyfizovani, ukladani a pfi skartacnim fizeni nositel ITI
postupuje rovnéz v souladu se Spisovym fadem.

Tabulka 20 Proces evidence a archivace dokumentace ISg

Nazev
céinnosti
?_arant . Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI Manazer ITI
cinnosti
Manazer Manazer Manazer
ITI/Finanéni ITI/Finanéni ITI/Finanéni
manazer/Speci | manazer/Speci | manazer/Speci
Realizator Manazer ITI alista alista alista
strategického strategického strategického
planovani a planovani a planovani
analyz ITI analyz ITI a analyz ITI
Pfijemci,
Spolupracuji _ Koordinatofi ) )
ci subjekt projektd ITI,
PS, p RV
Schvalujici ) ) ) )
subjekt
Vytvorene | gpomazdéné | Shromazdéné
Vstupy - a existujici
dokumenty dokumenty
dokumenty
Vvstu dokﬁ:gzlr:/tﬁ K Shromazdéné Archivované Archivované
ystupy I dokumenty dokumenty dokumenty
o Oddéleni Oddéleni Oddéleni
Oddéleni ; X .

. . ; koordinace koordinace koordinace
Distribuce / koordinace S e D e e
ulozeni projekt prolektu- prOJektu_ prolektu_

. . . MMZ/Stredisk | MMZ/Stredisk | MMZ/Stredisk
vystupu MMZ/Stredisk . e T

e o fizeni ITI o fizeni ITI o fizeni ITI,
o fizeni ITI P
sdileny disk
Frekvence . . .
&innosti 1x Dle potieby Dle potieby Dle potieby
Lhata Flicy
. zahajenim Dle potieby Dle potfeby Dle potieby
realizace :
realizace 1Sg
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PFi zajiStovani auditni stopy vSech procesl souvisejicich s realizaci ISg budou dodrzovany
nasledujici zasady:

= Ze vSech jednani je pofizovan pisemny zaznam. Jedna-li se o zapisy z jednani PS a RV,
je zapis ovéren (dle Statutu a jednaciho fadu PS a RV ITI).

= Archivuji se veskera usneseni z jednani PS a RV.

= Eviduje se vesSkerd agenda souvisejici s vyhlaSovanim vyzev nositele (v€. terminud
zvefejnéni), eviduji se vSechny pfijaté projektové zaméry.

» Eviduji se jakékoli namitky a stiznosti v&. informace o zpusobu jejich vyporadani.
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17 Administrace stiznosti

Stiznost muze byt podana ze strany zapojenych subjektu (MMR-OSA, fidicich organu aj.),
¢lenu vnitini organizacni struktury 1Sg (¢lent RV a PS, koordinatort projektd ITI, manazera ITI
aj.), predkladatell projektovych zamér(, ze strany pfijemcl dotace, pfipadné dalSich subjektd
¢i osob na:

= postupy a éinnost Ridiciho vyboru, pfedsedu Ridiciho vyboru,

= postupy a ¢innost pracovnich skupin,

» postupy a €innost koordinatord projektud ITI,

= postupy a ¢innost specialisty strategického planovani a analyz ITlI,
= postupy a Cinnost finanéniho manazera,

= postupy a ¢innost manazera ITI.

Zpusob podavani stiznosti

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné nebo elektronicky (e-mailem, datovou schrankou). U ustnich
stiznosti se sepiSe pisemny zaznam.

Z obsahu stiznosti musi byt patrné:
= kdo ji uginil,

= Kkdo a co je predmétem stiznosti,
= pfipadné navrhy na napravu.

Jestlize stiznost postrada nékteré informace, vyzve manazer ITI stéZovatele k jejich doplnéni
ve stanovené Ihdté. Stézovatele poudi, Zze pokud nejasnosti, které by branily dal§imu postupu,
neodstrani, stiznosti se dale nezabyva a stiznost odlozi. Odlozeni stiznosti s odivodnénim se
zaznamena do spisu archivovaného na sdileném disku.

Anonymni stiznosti nejsou proSetfovany. Stiznosti se dorucuji/pfedavaji manazerovi ITI,
pfipadné kompetentni osobé na Oddéleni koordinace projekt MMZ.

Zpusob vyrizovani stiznosti
Stiznosti se feSi individualnég, dle jejich charakteru na zakladé nize uvedenych zasad:
1) Stiznost podana na postupy a &innost RV, predsedu RV:

= Stiznost posuzuje manazer ITI, pfipadné specialista strategického planovani a analyz
ITL

» Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé bez zbyte¢nych odkladu.

* Ve vyrozumeéni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana duavodnou,
Castecné davodnou & neduvodnou. Manazer ITI se vyjadfi ke vSem bodim stiznosti.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né duavodnou, informuje manazer ITI
o vysledku stiZznosti Zastupitelstvo mésta Zlina, které rozhodne o opatfenich k napravé.
Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovateli.

= Odpoveéd schvaluje a podepisuje statutarni zastupce nositele 1Sg (Povéreny clen RMZ,
ktery neni ¢lenem RV). O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé se ucini
zaznam do spisu. Kazda stiznost i jeji vyFizeni je archivovana na sdileném disku.
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2) Stiznost podana na postupy a ¢innost pracovnich skupin:

Stiznost posuzuje manazer ITI, pfipadné specialista strategického planovani a analyz
ITI a koordinatofi projektd ITI ve spolupraci s RV.

Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé bez zbyte¢nych odkladu.

Ve vyrozumeéni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou,
¢aste¢né davodnou &i nedivodnou. Manazer ITI se vyjadfi ke vdem bodim stiZznosti.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né duvodnou, informuje manazer ITI
o vysledku stiznosti Radu mésta Zlina, které rozhodne o opatfenich k napravé.
Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje v pfipadé neddvodné stiznosti predseda RV,
v pfipadé dlvodné ¢&i ¢astecné duvodné stiznosti statutarni zastupce nositele 1Sg.

O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu. Kazda
stiznost i jeji vyFizeni je archivovana na sdileném disku.

3) Stiznost podana na postupy a ¢innost koordinatort projektd ITI:

Stiznost posuzuje manazer ITI ve spolupraci s RV.
Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé.

Ve vyrozuméni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou,
¢astecné dldvodnou ¢&i nedivodnou. Manazer ITI se vyjadii ke vSem bodum stiznosti.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlvodnou, informuje manazer ITI
o vysledku stiznosti vedouciho oddéleni koordinace projektl MMZ, které rozhodne
o opatfenich k napravé. Nedlivodna stiznost je vyfizena vyrozumeénim stézovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje v pfipadé neddvodné stiznosti predseda RV,
v pfipadé dlvodné ¢&i Castecné duvodné stiznosti statutarni zastupce nositele 1Sg.

O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu. Kazda
stiznost i jeji vyFizeni je archivovana na sdileném disku.

4) Stiznost podana na postupy a €innost specialisty strategického planovani ITI:

Stiznost posuzuje manazer IT| ve spolupraci s RV.
Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé.

Ve vyrozuméni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou,
Castecné davodnou & neduvodnou. Manazer ITI se vyjadfi ke vSem bodim stiznosti.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né divodnou, informuje manazer ITI
o vysledku stiznosti vedouciho oddéleni koordinace projekt MMZ, které rozhodne
o opatfenich k napravé. Neduvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje v pfipadé neddvodné stiznosti predseda RV,
v pfipadé dlvodné &i ¢astecné duvodné stiznosti statutarni zastupce nositele 1Sg.

O vysledku Setieni a opatienich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu. Kazda
stiznost i jeji vyfizeni je archivovana na sdileném disku.

5) Stiznost podana na postupy a €innost finanéniho manazera ITI:

Stiznost posuzuje manazer IT| ve spolupraci s RV.

Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé.
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Ve vyrozumeéni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dtvodnou,
¢astecné davodnou ¢&i nedivodnou. Manazer ITI se vyjadfi ke vS§em bodim stiznosti.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo €aste¢né dlvodnou, informuje manazer ITI
o vysledku stiznosti vedouciho oddéleni koordinace projektd MMZ, které rozhodne
o opatfenich k napravé. Nedlivodna stiznost je vyfizena vyrozumeénim stézovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje v pfipadé neddvodné stiznosti predseda RV,
v pripadé dlvodné ¢&i ¢astecné davodné stiznosti statutarni zastupce nositele ITI.

O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu. Kazda
stiznost i jeji vyfizeni je archivovana na sdileném disku.

Stiznost podana na postupy a &innost manazera ITI:

Stiznost posuzuje Vedouci oddéleni koordinace projektti MMZ ve spolupraci s RV.
Podana stiznost se vyfidi v co nejkratSi dobé.

Ve vyrozuméni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou,
¢astecné davodnou ¢&i nedldvodnou. Vedouci oddéleni se vyjadii ke vSem bodum
stiznosti. Byla-li stiznost shledana didvodnou nebo &asteéné ddvodnou, informuje
Vedouci oddéleni koordinace projektll MMZ o vysledku stiznosti tajemnika MMZ, které
rozhodne o opatfenich k napravé. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim
stézovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje v pfipadé neddvodné stiznosti predseda RV,
v pfipadé dlvodné ¢&i ¢astecné duvodné stiznosti statutarni zastupce nositele 1Sg.

O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu. Kazda
stiznost i jeji vyFizeni je archivovana na sdileném disku.

Pfi pfijimani a vyfizovani stiznosti nositel ITlI postupuje rovnéz v souladu se Smérnici
o pfijimani a vyfizovani petic.

Tabulka 21 Proces vyfizovani stiznosti

Nazev
c¢innosti
garant . Ll Manazer ITI Ll Manazer ITI Manazer ITI Vedvouc[
c¢innosti ITI ITI oddéleni
Manazer ManaZer
ITI/Speciali 'T"S‘::C'a"s
sta strategickéh
- strategické egicken Manazer . . Vedouci
Realizator o planovani Manazer ITI | Manazer ITI e
ho , ITI oddéleni
lanovani a analyz
P AN T1/Koordina
a analyz .
tofi projektu
Il Il
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Nazev

¢innosti
Spoluprac 3 3 3 3 :
ujici - RV RV RV RV RV
subjekt
Nedtvodna
-vPovereny . . | Nedivodna | Neddvodna | Nedivodna - | Nedivodna
¢len RMZ, Neduvodna > > > >
. ; - -p RV, -p RV, p RV, -p RV,
ktery neni -p RV, . o . s . - . o
o . » . V. davodna di davodna i davodna i ddvodna i
Schvalujici ¢lenem dlivodna &i ey NS S NI
. < PSR castecné casteéné casteéné castecné
subjekt RV, Castecné . . . . , . A .
. - N . ddavodna — davodna - duavodna - davodna —
duvodna di davodna - , , , . .
castednd RMZ vedouci vedouci vedouci tajemnik
N . oddéleni oddéleni oddéleni MMZ
ddvodna -
ZMZ
Stiznost
proti Stiznost Stiznost
Stiznost - postupu proti Stiznost proti .
! Stiznost o proti
proti : Specialistu postupu postupu
Vstupy proti C b e P postupu
postupu ostuou PS strategické | Finan¢niho | Koordinatoru Manazera
RV, p RV P P ho manazera projektd ITI Tl
planovani a ITI
analyz ITI
Vyrozumén | Vyrozuméni | Vyrozumén - - Vyrozumeéni
. . . . . Vyrozuméni | Vyrozuméni/st .
i/stanovisk | /stanovisko | i/stanovisko . . /stanovisko
, . . . /stanovisko anovisko .
Vystupy o Nositele Nositele Nositele . ) Nositele
Nositele ISg | Nositele ISg
ISg ke ISg ke ISg ke i - i - ISg ke
o . o . o . ke stiznosti ke stiznosti o .
stiznosti stiznosti stiznosti stiznosti
L. Pisemné , ” Pisemné , . , . Pisemné
Distribuce | o0 ateli | PISEMNE | (s vateli | Fisemne Plzamne st&Zovateli
| ulozeni - stezovateli —— stezovateli stezovateli -
ST ileny o ileny o o ileny
ystup disk Sdileny disk disk Sdileny disk | Sdileny disk disk
zirﬁrl:;:::ce Dle potieby | Dle potieby | Dle potfeby | Dle potfeby Dle potfeby Dle potieby
V co V co V co V co V co neikratsi V co
Lhita nejkratsi nejkratsi nejkratsi nejkratsi dobé Jbez nejkratsi
realizace dobé bez dobé bez dobé bez dobé bez zbvte&nych dobé bez
zbyte€nych | zbyteCnych | zbyteénych | zbyte€nych o)ékla d{] zbyte¢nych
odkladu odkladu odkladu odkladu odkladu
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18 Zavér

Za aktualnost Internich postupt zodpovida odd. koordinace projektd MMZ.

Vedouci utvarli, pro které jsou Interni postupy zavazné, jsou povinni seznamit vSechny
podfizené zaméstnance s Internimi postupy, v€etné pfipadnych pozdé&jSich zmén, a to
v rozsahu potfebném pro vykon jejich funkce.

PoruSeni povinnosti stanovenych Internimi postupy bude posuzovano jako poruseni
povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané
praci.

Jsou-li v Internich postupech zmifiovany pravni, interni nebo jiné predpisy, jedna se vzdy
o jejich aktualné ucinné znéni nebo piedpisy, jimiz byly nahrazeny.

V pfipadé rozporu téchto Internich postup( s jinymi internimi predpisy statutarniho mésta Zlina
maji pfednost tyto Interni postupy.

Tyto Interni postupy nabyvaiji platnosti dnem podpisu a uginnosti od 22.04.2024.
Schvaleno usnesenim Rady mésta Zlina ¢. 50/8R/2024 z 22.04.2024.

Zlin 22.04.2024

Ing. et Ing. Jifi Korec

primator mésta Zlina

pfedseda Ridiciho vyboru Integrované teritoridlni investice Zlinské aglomerace pro obdobi
2021-2027
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