inventarizacnich evidenci i povinné pfilohy. Datum zahajeni a ukonéeni fyzické
inventarizace majetku bylo na v3ech inventurnich soupisech fyzické inventury uvedeno.

Provedeni fyzické inventury materialu na skiadé (potraviny, obaly) bylo doloZeno
inventurnim soupisem G&tu 112. K inventurnimu soupisu byly pfiloZzeny seznamy
inventarizaénich evidenci, které byly opatfeny podpisy inventarizaéni komise. U pfilohy
€. 5 chybél podpis osoby odpovédné za svéfené hodnoty. ;

Provedeni fyzické inventury hotovosti v pokladné bylo doloZeno inventurnim soupisem
Uctu 261 ke dni 31.12.2013. K inventurnimu soupisu byla doloZena pfiloha ,Pokladni
vyletka k31.12.2013", kterd byla podepsana inventarizaéni komisi a osobou
odpoveédnou za svéfené hodnoty.

Fyzicka inventura U&tu 903 — Ostatni majetek — k 31.12.2013, tj. majetku vedeného
v operativni evidenci a podrozvaze, byla doloZena inventurmnim soupisem tohoto
majetku ke dni 31.12.2013. K inventurnimu soupisu byla pfiloZzena pfiloha vypis
z katastru nemovitosti. -

3.5 Dokladova inventarizace

Ke dni 31.12.2013 byla v pfispévkové organizaci zpracovana dokladova inventura
rozvahovych aétd, u nichZ nebylo mozné provést fyzickou inventuru.

KZ24 Na inventurnich soupisech Gétd 018 a 342 byl uveden upiny nazev prispévkové
organizace a datum, ke kterému byl zjistovan inventurni stav majetku. Inventurni
soupisy byly opatfeny podpisy Elent stanovenych inventurnich komisi a hmotné
odpovédnych zaméstnancl. Datum zahajeni- a ukonéeni fyzické inventarizace majetku

-

bylo na inventurnich soupisech dokladové inventury uvedeno.

Dokladova inventura u&tu 018 (Drobny diouhodoby NH majetek) byla provedena. Byla
pfiloZzena evidence drobného majetku a inventurni seznam drobného majetku.

Dokladova inventura u&tu 342 (Jiné pfimé dang) byla provedena. Byla pfiloZzena pfiloha
.Celkova rekapitulace — prosinec 2013“.

3.6 Zprava o vysledku inventarizace

KZ25 Zprava o vysledku inventarizace majetku a zavazku byla zpracovana dne 06.01.2014.
Zprava byla podepsana odpovédnym pracovnikem i viemi ¢leny inventarizaéni komise.
Ve zpravé o vysledku inventarizace byly vyplnény vSechny nélezitosti. Rekapitulace
za syntetické uéty byla zpracovana.

3.7 Dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyaétovani
(dale jen ,,dohoda o odpovédnosti“)

KZ26 Byla provedena kontrola predloZzenych ,Dohod o hmotné odpovédnosti (dale jen
Dohody) se zaméstnankynémi ve funkci vedouci &kolni jidelny a ve funkci kucharky.
Uvedené zaméstnankyné prevzaly dohody o odpovédnosti v souladu s § 252 zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Dohody o hmotné odpovédnosti podepsané se zameéstnankyni ve funkci vedouci $kolni
jideiny byly uzaviené dne 31.03.2011 a 02.01.2013 na hmotnou odpovédnost za
hotovost v pokladné. K Dohodam byly pfiloZzeny pokladni vygetky, které byly
podepsany feditelkou organizace a vedouci &kolni jidelny, se stavem pokladni
hotovosti ke dni 31.03.2011 a ke dni 02.01.2013.

Dohoda o hmotné odpovédnosti (sklady potravin — vydej ze skladl potravin &kolni
jidelny, obaly) podepsana se zameéstnankyni ve funkci vedouci $kolni jidelny byla
uzaviena dne 01.07.2011. V textu Dohody chybél odkaz na hodnotu z&sob ve skiadu
VKC, ktera je vycislena v priloze. Na priloze Dohody ze dne 01.07.2011 chybélo
oznaceni matefské $koly a Ig organizace.
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Dohody o hmotné odpovédnosti (sklady potravin — vydej ze skladl potravin $kolni
jidelny, obaly) podepsané se zaméstnankynémi ve funkci kuchafek $kolni jidelny byly
uzavieny dne 01.07.2011, 20.09.2012 a 19.08.2013. Vtextu Dohod ze dne
01.07.20111 a 19.08.2013 chybél odkaz na hodnotu zasob ve skladu v K&, ktera je
vycislena v pfiloze. Na pfilohach Dohod ze dne 01.07.2011 a 20.09.2012 chybélo
oznadeni matefské koly a IC organizace. U pfilohy Dohody ze dne 20.09.2012 chybél
podpis a razitko reditelky prispévkové organizace, u pfilohy Dohody ze dne 19.08.2013
chybél podpis feditelky pfisp&vkové organizace. Na pfilohdch u Dohod ze dne
01.07.2011 a dne 20.09.2012 chybély podpisy zaméstnancli odpovédnych za svéfené
hodnoty.

U Dohod ze dne 01.07.2011 byl uveden nespravny odkaz na § 177 zakona &. 262/2006
Sb. Spravny odkaz je na § 253 zakoniku prace.

D9 PFi provadéni mimoradné fyzické inventury majetku dikladné dbat na dodrZovani
véech formalnich nélezitosti inventurnich soupisi v souladu s ustanovenim § 29
a § 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o u&etnictvi, avyhlagky ¢&. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki.

4 Finanéni kontrola podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé

Reditelka prispévkové organizace je podle zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich pfedpisl povinna zavést a udrZovat vnitfni kontrolni
systém.

4.1 Vnitini smérnice ¢. 10 — Vnitfni kontrolni ¢innost

Pfi kontrole byla provéfena vnitfni smérnice & 10 ,Vnitini kontrolni &innost‘, ktera
v pfispévkové organizaci zavadi vnitini kontrolni systém.

KZ27 Vnitini pfedpis, ktery byl platny od 21.12.2012, uginny od 01.01.2013, podepsala
feditelka prispévkové organizace dne 21.12.2013. V Gvodnich ustanovenich odkazoval

na zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, a na jeho provadéci
vyhlasku ¢. 416/2004 Sb.

Vnitini pfedpis popisoval cile fidici kontroly a vymezil zakladni pojmy. Popsal
predbé&Znou fidici kontrolu pfi spravé pfijmd a spravé vefejnych vydaju; prubézZnou
a naslednou fidici kontrolu; interni audit, ktery byl nahrazen vefejnospravni kontrolou
zfizovatele.

V Priloze €. 1 byly uvedeny podpisové vzory prikazce operace a osoby odpovédné za
Ucetni pfipad; hlavni G€etni a spravce rozpoétu a osoby odpovédné za zauétovani
Ugetniho pfipadu podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, a podle § 11
odst. 1 pism. f) zakona €. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi.

V Priloze €. 2 bylo doloZzeno prokazateiné seznameni zaméstnanci s vnitinim
predpisem dne 02.01.2013.
4.2 Praktické provadéni Fidici kontroly

Namatkova kontrola byla zaméfena na praktické provadéni zaznaml o pfedbézné fidici
kontrole u vydaju a pfijmi, které byly vroce 2013 vykazany v uéetnictvi organizace.
Namatkova kontrola byla zaméfena na praktické provadéni zaznamu o pribé&zné a nasledné
fidici kontrole v roce 2013.

Prvni a druha faze pfedb&zné fidici kontroly byla zkontrolovana u dokladu:
a) doklad €. 233074 - dodavatelska faktura ze dne 29.01.2013 proplaceni $koleni,
b) doklad &. 213151 — dodavatelska faktura ze dne 19.11.2013 oprava elektroinstalace,
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c) doklad €. 110063 — piijmovy pokladni doklad ze dne 06.06.2013 na piijem stravného
05/2013, '

d) doklad ¢. 110176 — vydajovy pokladni doklad ze dne 27.12.2013 na nakup disticich
prostiedku, odpadnich pytli a sa&ku.

KZ28 Prispévkova organizace vyuZivala pro oblast vydajovych hotovostnich operaci Ctvrtletni

D10

limitované pfisliby. U dodavatelskych faktur byl pfilozen individualni pfislib
(objednavka).

U dokladu &. 233074 byl zdznam o pfedbézné fidici kontrole v prvni fazi proveden,
v druhé fazi byl proveden aZ po uskutecnéni vydaje. U dokladu €. 213151 byl zaznam
o pfedbézné fidici kontrole v prvni i druhé fazi proveden. U obou dokladi byla
predbé&zna fidici kontrola v prvni fazi spravné provedena formou objednavky.

Pisemny zaznam pifedbézné fidici kontroly v prvni fazi u dokladu €. 110063 nebyl
vyznacen, protoze se jednalo o pfijem stravného. Pfed vznikem tohoto naroku byla
provedena pifedb&zna kontrola formou schvalovacich postupli (stanoveni kalkulace
ceny obéda, predpis stravného). Pisemny zdznam o provedeni predbé&Zné fidici
kontroly v druhé fazi byl dohledan.

Pisemny zéznam o provedeni pfedbé&Zné fidici kontroly v prvni fazi u dokladu
€. 110176 byl spravné proveden formou limitovaného pfislibu. Pisemny zaznam
o provedeni pfedbéZné fidici kontroly v druhé fazi byl dolozen.

Pisemné zéznamy o prubéznych Fidicich kontrolach byly v pfispévkové organizaci
dohledany.

Pfedbéinou fidici kontrolu provadét v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, a jeho provadéci vyhlaskou €. 416/2004 Sb.

5 Hospodafreni s fondem kulturnich a socialnich potieb pfispévkové organizace

Fond kulturnich a socialnich potreb vytvafi prispévkova organizace dle § 29 a § 33 zakona
€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoétt. Vysi tvorby, ostatni pfijmy
a hospodafeni s fondem upravuje vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich
potfeb (dale jen ,vyhlaska'). Cesky G&etni standard pro nékteré vybrané G&etni jednotky
€. 704 (Fondy Gcetni jednotky) upravuje zakladni postupy Gctovani FKSP.

5.1 Smérnice o fondu kulturnich a socialnich potfeb

Pfi vefejnospravni kontrole byla provéfena Vnitfni smérnice & 9 ,Fond kulturnich
a sociélnich potreb®, ktera rozpracovala vyhlasku na podminky pfispévkové organizace.

KZ29 Smérnici, ktera byla platna od 20.12.2012, u¢inna od 01.01.2013, podepsala reditelka

piispévkové organizace dne 20.12.2013. V tvodnich ustanovenich odkazuje smérnice
na vyhldsku &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Ve smérnici byla uvedena &etnost tvorby fondu a byl stanoven postup pfi pfevodu
penéznich prostfedku na zélohy na zakladni pfidél do fondu.

V ustanoveni o pfijmech FKSP byly nespravné uvedeny jako pfijmy ,splatky
pfidélenych bezldro¢nych pujéek” (které jsou piijmem bankovniho G&tu FKSP).

V ramci smérnice bylo stanoveno &erpani prostiedkd podie § 4 (vitaminové prostredky,
ockovani), § 7 (pfisp&vek na stravovani) a § 14 (dary).

V zavére&ném ustanoveni byla nespravné uvedena doba, do kdy se maji zaméstnanci
seznamit se smérnici, a to ,do jednoho mésice“.

Zaméstnanci se prokazatelné seznamili se smérnici dne 02.01.2013.
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D11 Aktualizovat smérnici dle uvedenych zji§téni, spravné vymezit pfijmy FKSP
a dobu, do kdy se maji zaméstnanci seznamit se smérnici.

5.2 Tvorba fondu kulturnich a socialnich potieb

Fond se tvofi zalohové, tzn. Ze pfevody zakladniho pridélu do FKSP béhem roku se provadi
po &astech (zalohach). Pfevody penéznich prostiedkl na zalohy na zakladni pridél do FKSP
se uskutednuji nejpozdéji do konce mésice nasledujiciho po mésici, v némz k tvorbé& fondu
doslo.

KZ30Fond byl vroce 2013 vytvofen v celkové vysi 38.554,00 K¢&, coz odpovidalo 1 %
ze mzdovych nakladi a nahrad mezd vdobé pracovni neschopnosti zaméstnancl
bez OON (1 % z 3.855.379,00 K¢& = 38.554,00 K¢).

Tvorba fondu byla provadé&na mésiéné za dany mésic.

Fyzicky pfevod z bankovniho G&tu organizace na bankovni Gget FKSP byl za mésic
prosinec 2013 proveden v Unoru 2014 (tedy vrozporu s ustanovenim § 3 odst. 2
vyhlasky &. 114/2002 Sb.).

Poplatky za vedeni G&tu FKSP banka neuétovala. Uroky z vkladl za mésic leden az
derven 2013 na Uétu FKSP byly pfipisovany na bankovni ucet FKSP. V zafi 2013 byly
aroky za mésice leden 2013 aZ ¢erven 2013 a za mésic prosinec 2012 pfevedeny na
bé&zny Udet organizace. Od &ervence 2013 jsou Uroky z vkladu na G&tu FKSP
automaticky pret&tovavany na bézny ucet prispévkové organizace.

D12 Pfevody zakladniho pfidélu provadét v souladu s vyhlaskou €. 114/2002 Sb.,
o fondu kulturnich a socialnich potreb.
5.3 Rozpoéet fondu kulturnich a sociéinich potieb

Prisp&vkova organizace je dle § 3 vyhlasky povinna sestavit rozpocet FKSP a stanovit
zpusob jeho &erpani.

KZ31 Dokument ,Plan éerpani fondu FKSP na rok 2013“ zpracovala a podepsala feditelka
pfispévkové organizace dne 02.01.2013. Reditelka aktualizovala plan &erpani fondu
FKSP, a to dne 10.04.2013 (aktualizace ¢. 1) a dne 14.10.2013 (aktualizace €. 2).

Dokument ,Fond FKSP 2013 byl vypracovan. Vykaz o erpani fondu FKSP feditelka
podepsala.

PFijmova ¢éast rozpoétu

Rozpocet Rozpocet %
Rozpotet FKSP - PRSP - | e dlo
FKSP upraveny (1. upraveny (2. P Zii&téni
aktualizace) aktualizace) ]
ity 48.413,33 48.413,33 48.413,33 48.413,33
Zakladni pridél 39.381,00 38.227,00 38.227,00 38.554,00
Nahrada skod a
pojistna pinéni od
pojistovny 0,00 0,00 0,00 0,00
k majetku
pofizeného z FKSP
CELKEM 87.794,33 86.640,33 86.640,33 86.967,33
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v;‘tdajoyé East rozpoétu

Rozpocet Rozpoéet -
Rozpodet FKSP — FKSP~ | . KUt o
FKSP upraveny (1. upraveny (2. ™ ii&tani
aktualizace) aktualizace) Z

§ 4 Prispévky na
vitaminové 3.914,00 3.914,00 4.120,00 4.120,00
prostfedky
§ 7 Stravovani 30.000,00 30.000,00 26.000,00 25.560,00
§ 14 Dary 2.000,00 2.000,00 2.000,00 1.999,00
CELKEM 35.914,00 35.914,00 32.120,00 31.679,00
'z(ggfng( 51.880,33 | 50.726,33 54.520,33 56.288,33

5.4 Cerpani fondu kulturnich a socialnich potFeb

Prispévkova organizace v roce 2013 stanovila ve své vnitini smérnici &erpani dle § 4, §
a § 14 vyhlasky. V ramci rozpo¢tu FKSP na rok 2013 organizace stanovila &erpani die § 4,
7 a § 14 vyhlasky.

KZ32 § 4 vyhlasky:

Prispédvkova organizace cCerpala v ramci tohoto paragrafu pfispévek na nékup
vitaminovych prostfedkl v celkové vySi 4.120,00 K&. Zaméstnanci v pracovnim poméru
se poskytla castka ve vysi 210,00 K&. K nakupu multivitamint bylo doloZeno Iékafské
doporuéeni. Zaméstnanci prokazatelné multivitaminy prevzali.

KZ33 § 7 vyhlasky:

Pfispévkova organizace pfispivala zaméstnancim organizace z FKSP na zavodni
stravovani, a to v celkové Castce 25.560,00 KE. Organizace méla viastni zafizeni
zavodniho stravovani a zabezpetovala obédy pro své zaméstnance. V roce 2013 byl
stanoven pfispévek z FKSP na jedno hlavni jidlo a den ve vysi 8,00 K¢&.

KZ34 § 14 vyhlasky:
Vroce 2013 byl poskytnut jeden vécny dar zaméstnanci k jubileu v souladu s § 14

vyhlasky €. 114/2002 Sb., v celkové hodnoté 1.999,00 K&. Zaméstnanec prokazatelné
prevzal dar dne 30.08.2013.

7
§

6 Hospodareni s ostatnimi fondy prispévkové organizace

Ostatni fondy (rezervni fond, investicni fond, fond odmén) vytvari pfispévkova organizace dle
§ 29 az § 32 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétis; Cesky
Ucetni standard pro nékteré vybrané Gcetni jednotky €. 704 (Fondy Uéetni jednotky) upravuje
zakladni postupy uétovani téchto fondu.

6.1 Rezervni fond tvofeny ze zlep$eného vysledku hospodafeni

Rezervni fond se tvofi ze zlepSeného hospodaiského vysledku na zékladé schvaleni jeho
vySe zfizovatelem po skon&eni roku. Rezervni fond pouzivd pfispévkova organizace
v souladu s ustanovenim § 30 odst. 2 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Gzemnich rozpoétu.

KZ35 Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodafeni byl v organizaci v roce
2013 navySen v souladu se zadkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech
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uzemnich rozpoctu, prevodem zlepseného vysledku hospodareni za rok 2012 ve vysi
80.726,61 K&.

Prispévkova organizace prostfedky tohoto fondu éerpala ve vysi 762,00 K& na uhradu
sankci.

Zustatek rezervniho fondu tvofeného ze zlepSeného vysledku hospodareni
k 31.12.2013 &inil v hlavni knize 90.591,38 K¢,

Na inventumnim soupisu & 413, Rezervni fond tvofeny ze zlepseného vysledku
hospodafreni, byl kone¢ny stav 95.691,38 K&. Byla zde navic zapséna polozka ve vysi
5.100,00 K& (analyticky Gcet 4140540, tvorba penéZniho daru neudelového). Tato
polozka méla byt uvedena na inventurnim soupisu G&tu & 414 — Rezervni fond
z ostatnich tituld.

D13 Pri provadéni dokladové inventury majetku dikladné dbat na dodrZzovani vech
formalnich naleZitosti inventurnich soupisii v souladu s ustanovenim § 29 a § 30
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a vyhladky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazka.

6.2 Rezervni fond z ostatnich titulh

Zdrojem rezervniho fondu z ostatnich titull jsou vedle penéZnich dard i prostfedky
pfevedené podie § 28 odst. 3 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich
rozpoltu. Rezervni fond pouZiva piispévkova organizace v souladu s ustanovenim § 30
odst. 2 zékona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech zemnich rozpo&ti.

KZ36 Rezervni fond z ostatnich tituli byl v roce 2013 navy$en finanénimi dary v celkové vysi
5.100,00 K&. Tento fond byl éerpan napf. na nakup radiopfijimaée s CD, laminatoru,
kreslicich kartont apod.

Konecny zustatek rezervniho fondu z ostatnich tituli k 31.12.2013 &inil podle hlavni
knihy 16.267,32 K¢.

Na inventurnim soupisu Uctu €. 414, Rezervni fond z ostatnich titull, nebyla uvedena
polozka ve vysi 5.100,00 K& (analyticky Gget 4140540, tvorba penézniho daru
neucelového). Proto koneény stav (11.167,32 Kg&) inventurniho soupisu G&tu & 414
neodpovidal Gctu v hlavni knize (16.267,32 K&).

D14 PFi provadéni dokladové inventury majetku dikladné dbat na dodrzovani véech
formalnich naleZitosti inventurnich soupisti v souladu s ustanovenim § 29 a § 30
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a vyhlagky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkil.

6.3 Investi¢ni fond

Fond vytvari pfispévkova organizace k financovani svych investiénich potieb. Hlavnim
zdrojem tvorby tohoto fondu jsou zejména odpisy hmotného a nehmotného majetku
a investicni pfispévky od zfizovatele, pfip. pfevody z rezervniho fondu.

KZ37 Investicni fond byl v této organizaci v roce 2013 tvorien odpisy dlouhodobého majetku
ve vy8i 136.180,00 KE. Investitni fond byl rovnéZ tvofen investiénimi dotacemi
od zfizovatele v celkové vysi 712.000,00 K& (Smiouva o poskytnuti investiéni dotace
€. 2000130163 ze dne 09.07.2013 na rekonstrukci $kolni kuchyn& nakup
konvektomatu a rekonstrukci socialniho zafizeni).

Fond byl vroce 2013 Cerpan ve vysi 712.000,20 K& na nakup a rekonstrukce, a to
napf. ndkup konvektomatu ve vysi 105.875,00 K&, nékup sporaku kombinovaného ve
vysi 65.055,00 K&; rekonstrukce socialniho zafizeni ve vysi 350.000,00 Kg&.

Konecny zustatek investiéniho fondu k 31.12.2013 &inil 218 836,80 K&.
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Odpisy, které tvofi investiéni fond ve vysi 136.180,00 K&, nesouhlasi s analytickym
Gtem & 5510310, odpisy hmotného majetku, jehoz vySe v hlavni knize byla
62.441,00 K. Tento nesoulad je zpusobeny tim, Ze po sloueni s MS Prostedni bylo
nutné pfevést zustatek Gctu 416/310 na MS Prostiedni v celkové &astce 73.739,00 Ké
(interni doklad &. 800001).

Rekonstrukce 8koini jidelny na MS Prostfedni nebyla zaGc¢tovana v souladu
s Metodickymi pokyny pro G&tovani pfispévkovych organizaci. Rekonstrukce byla
Gétovana pfimo na Uéet 021, aniZ by se pouzil ucet 0450200.

D15 PH uétovéni dodriovat Metodické pokyny pro G&tovéni prispévkovych
organizaci. :

6.4 Fond odmén

Fond odmén je tvofen ze zlepSeného hospodéiského vysledku organizace, a to do vyse jeho
80%, nejvySe viak do vyse 80 % limitu prostredkl na platy.

KZ38Fond odmén byl se souhlasem zfizovatele v roce 2013 zfizen, vroce 2013 nebyl
navy$en ani Cerpan. Koneény zistatek fondu odmén k 31.12.2013 &inil 5.000,00 K¢.

7 Dary

V souladu s ustanovenim § 28 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoltl, mulZe pfispévkova organizace Uzemniho samospravného celku hospodafit
s penéZitymi dary od fyzickych a pravnickych osob. V souladu se zfizovaci listinou k prijeti
ucelové uréeného i neuréeného daru neni pfisp&vkova organizace povinna si opatfit souhlas
zfizovatele pfed provedenim tohoto pravniho tkonu. Penézni dary jsou die § 30 uvedeného
zakona zdrojem rezervniho fondu. Pravni akt darovani jak u penéznich, tak vécnych dard se
fidi ustanovenim § 628 az 630 zakona &.40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

KZ39 Pfispévkova organizace v roce 2013 ziskala vécné dary (LCD monitor ACER 194 PC
sestava AMD Athlon 3500+, klévesnice a my$ Chicony) v celkové hodnoté 4.969,00 K¢&
(darovaci smlouva €. 20); penézni dary v celkové vysi 5.100,00 K& (darovaci smlouvy
€. 19, € 21). Na darovacich smlouvéch byla provedena piedbézna Fidici kontrola v 1. i
ve 2. fazi.

Vsouladu s Ceskym Ugetnim standardem & 704 byly penézni dary zauctovany
na rezervni fond.

Vécné dary byly v souladu s § 27 zakona & 250/2000 Sb. zafazeny do majetku
zZfizovatele.
8 Doplrikova ¢innost pfispévkové organizace

Podle ustanoveni § 27 odst. 2 pism. g) zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidiech
uzemnich rozpottl, ve znéni pozdéjich predpisti vymezil zfizovatel ve zfizovaci listing
okruhy doplfikové ¢innosti.

KZ40 Prispévkova organizace nevykonavala v roce 2013 24dnou doplfikovou &innost.

9 Stravovani zaméstnancu pFispévkové organizace

Oblast stravovani zaméstnanct prispévkovych organizaci upravuje vyhlagka &. 84/2005 Sb.,
o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v piisp&vkowych organizacich zfizenych
uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Byla provedena namatkova kontrola evidence odpracované doby u vybranych zaméstnancu
organizace a vysledek porovnan s evidenci odebranych ob&du poskytnutych témto
zameéstnancim za snizenou Uhradu ve sledovaném obdobi.
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KZ41 Porovnanim evidence odpracované doby, evidence pfichodl a odchodl a odebranych
ob&dl za mésice bfezen 2013 a zafi 2013 bylo zji§téno, Ze v kontrolovanych pfipadech
byl narok zaméstnankyii (R. Slavické, D. Dlabajové) na poskytnuta jidla za snizenou
thradu v souladu s ustanovenim vyhlasky & 84/2005 Sb., o zdvodnim stravovani,
ve znéni pozdéjsich piedpisu.

10 Evidence pracovni doby zaméstnancu prispévkové organizace

Podle § 96 zakona & 262/2006 Sb., zakonik prace, je zaméstnavatel povinen vést
u jednotlivych zaméstnancl evidenci odpracované doby. Dle § 78 je pracovni dobou doba,
vniz je zaméstnanec povinen vykonavat pro zaméstnavatele praci, a doba, vniZ je
zaméstnanec na pracoviéti pfipraven kvykonu prace podle pokyni zaméstnavatele.
Pracovni dobu rozvrhuje dle § 81 zaméstnavatel, uréuje za&atek a konec smén.

KZ42 Pii kontrole evidence pracovni doby zaméstnancl organizace byly pfedlioZzeny vykazy
JFormulai dochazky* za véechny zaméstnance vedené po jednotlivych mésicich roku
2013, na kterych byla vyznagena pfitomnost nebo nepfitomnost zaméstnance podie
legendy.

Evidence pfichodl a odchodl zaméstnancu organizace byla predloZzena.

11 Osobni ochranné pracovni prostifedky zaméstnancu pfispévkové organizace

Oblast osobnich ochrannych pracovnich prostfedki (dale jen ,OOPP“) upravuje § 104
zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a nafizeni viady
&. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostiedki, mycich, G&isticich a dezinfekénich prostfedku
zaméstnancim.

11.1 Smérnice o poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedku
a poskytovani mycich, &isticich a dezinfek&nich prostfedki zaméstnancum

Pii vefejnospravni kontrole byl provéfen vnitini predpis ,Smérmice o poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedki a poskytovani mycich, ¢&isticich a dezinfekEnich
prostfedk( zaméstnancim®.

KZ43 Podminky poskytovani a pouZivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedku (dale
jen ,OOPP*) byly v ptisp&vkové organizaci upraveny ,Smérnici o poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostiedki a poskytovani mycich, &isticich a dezinfekénich
prostfedkll zaméstnancim®. Vnitini pfedpis vydala a podepsala feditelka pfispévkove
organizace dne 20.12.2012, s u¢innosti od 01.01.2013.

Ke smérnici bylo dolozeno pét priloh, které byly fadné ocislovany. Byla zkontrolovana
navaznost tabulek pro vyhodnoceni rizik pro vybér a pouziti ochrannych prostfedkl se
seznamem povolani a poskytovanych OOPP. V dusledku neuréitého ustanoveni bodu
3.2 a 3.4 nebylo mo2né navaznost potvrdit & vyvratit. Zaméstnanci byli prokazatelné
s vnitinim pfedpisem seznameni dne 02.01.2013.

' D16 Zkonzultovat neurditd ustanoveni s bezpe&nostnim technikem, ktery smérnici
zpracoval, a v pfipadé nutnosti smérnici aktualizovat.
11.2 Evidence osobnich ochrannych pracovnich prostredku

Za Udelem prokazani vydani OOPP, pfipadné nasledné ovéfeni naroku zaméstnance
na OOPP a skute&né vydanych OOPP zaméstnanci, musi byt vedena evidence vydanych
OOPP.

KZ44 O vydanych OOPP vedla organizace u zaméstnancu evidenci pro vydej ochrannych
pracovnich prostiedkl*. Kontrolou namatkové vybranych karet pro vydej ochrannych
pracovnich pomucek a prostfedki bylo zjisténo:
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Helena Komarkova
(utitelka MS)

Skuteéné vydané OOPP v roce 2013

- kalhoty pracovni, bliza s kratkymi rukavy (triko), obuv pracovni
damska :

Dle smémice platné od 20.12.2012 a G¢éinné od 01.01.2013 mély byt
vydany

- kalhoty pracovni, bliza s kratkymi rukavy (triko), obuv pracovni
damska

Hana Komarkova
(kucharika)

Skutecné vydané OOPP v roce 2013

- sitka s ksiltem (splfiuje ochranné poZadavky), kalhoty bilé kucharské,
triko bilé bavinéné, plast bily textilni (splfiuje ochranné poZadavky),
zastéra textilni (splfiuje ochranné poZadavky), obuv pracovni
protiskluzna (narok 08.10.2013, vydano 04.12.2013), rukavice s izolaci
proti teplu (chfapky)

Dle smémice platné od 20.12.2012 a ucinné od 01.01.2013 mély byt
vydény

- sitka s kSiltem, kalhoty bilé kucharské, triko bilé bavin&né, plast bily
textilni, zastéra textiini, obuv pracovni protiskluzna, rukavice s izolaci
proti teplu (chhapky) — (podie potieby)

Lenka Seidlova
(8kolnice)

Skutecné vydané OOPP v roce 2013

- kalhoty pracovni, blliza s kratkymi rukavy (triko), plast bily textilni pfi
vydeji jidla, obuv pracovni protiskluzna

Dle smérnice platné od 20.12.2012 a acinné od 01.01.2013 mély byt
vydany

- kalhoty pracovni, blliza s kratkymi rukavy (triko), plast bily textilni pfi
vydeji jidla, obuv pracovni protiskluzna, rukavice ochranné pryzové,
rukavice textilni (podle potfeby)

Jana Stefkova
(vedouci
stravovani)

Skuteéné vydané OOPP v roce 2013

- sitka s kSiltem (splfiuje ochranné pozZadavky), kalhoty bilé kuchafské
(splfiuje ochranné pozadavky), triko bilé bavinéné, plast bily textilni
(splfiuje ochranné pozadavky), obuv pracovni protiskiuzna (splfiuje
ochranné poZadavky)

Dle smémice platné od 20.12.2012 a Gcinné od 01.01.2013 mély byt
vydany ‘

- sitka s kSiltem, kalhoty bilé kucharské, triko bilé bavinéné, plast bily
textilni, obuv pracovni protiskluzna

Ve vSech namatkové kontrolovanych pripadech se skute¢né vydané OOPP podle
osobnich karet neliSily od naroku uvedeného ve Smérnici. V jediném pfipadé byl
u pozice kucharka narok na obuv pracovni protiskluznou dne 08.10.2013, obuv byla
vydana 04.12.2013. Na osobnich kartach roku 2013 pro vydej ochrannych pracovnich
prostfedk(l byla uvedena poznamka ,splfiuje ochranné poZadavky‘ s doloZzenim
pisemného zaznamu dokladajiciho provedenou prabéznou fidici kontrolu.

Prabézné fidici kontroly a nasledné kontroly o pouZivani OOPP ze strany
zameéstnancu byly provadény a zaznamenany na evidenénich kartach zaméstnancu.

Prubézna fidici kontrola a nasledna kontrola byla provedena nahodnym vyb&rem
u pozic vedouci kolni jidelny, 8kolnice, kucharky, ugitelky MS.

D17 Podle smérnice dodrZovat stanoveny rozsah OOPP.
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12 PFiznani k dani z pFijmu pravnickych osob

Prispévkova organizace pouZila dafiového zvyhodnéni podle § 20 odst. 7 zakona

¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijml, ve znéni pozdéjSich predpisi. Pro spinéni podminky

dané pfi uplatnéni vy$e uvedeného dafiového zvyhodnéni je rozhodné, aby pfispévkova
organizace prokazala pouziti prostfedkl (v oblasti hlavni &innosti) alespoii ve vy$i dosaZzené
uspory na dani z piijmu.

KZ45 Z predlozenych pfiznani k dani z pfijmu za darfova obdobi r. 2010, r. 2011 a r. 2012
vyplynulo, Ze pfispévkova organizace vyuZila v tomto obdobi dafiového zvyhodnéni
podle § 20 odst. 7 zékona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v rozsahu 32.070,48 KC.
Prostiedky dafiového zvyhodné&ni byly pouZity vramci hospodaieni hlavni ginnosti
pfispévkové organizace na nakup konvektomatu.
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OPATRENI

Na zaklade § 18, § 28 odst. 3 zakona &. 320/2001 Sb. o finané&ni kontrole, a § 10 zakona

. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad) za realizaci opatreni k ndpravé nebo prevenci
nedostatkl dle vyse uvedenych zji§téni a doporugeni odpovida feditel pfispévkové
organizace.

Lhita pro pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatkd a podani zpravy o opatfenich k odstranéni
nebo prevenci nedostatki vEetné urdeni termini pro jejich spinéni (dale ,Zprava
0 opatfenich k odstranéni nebo prevenci nedostatki zjiSténych kontrolou®) se stanovuje na
30 dnii od seznadmeni se s protokolem. Zprava o opatfenich k odstranéni nebo prevenci
nedostatk( zjisténych kontrolou se pfeda ve dvou stejnopisech Odboru kontroly a vnittniho
auditu a Odboru $kolstvi Magistratu mésta Zlina.

Na zakladé § 18 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, jsou vySe uvedena zjisténi
a doporuéeni pfedéna organtim vefejné spravy, ktefi jsou opravnéni uloZit kontrolovanym
osobam opatfeni k napraveé.

POUCENI

Namitky proti kontrolnimu Zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole miZe kontrolovana
osoba podat kontrolnimu organu (Odboru kontroly a vnitfnfho auditu Magistratu mésta Zlina)

Podle § 18 zakona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, je kontrolovana osoba povinna

Prjmout opatfeni k odstranéni nedostatk zjisténych pri vefejnospravni kontrole bez
zbyte&ného odkiadu nejpozdéji ve Ihité stanovené kontrolnim organem.

Kontrolovand osoba je povinna na zakladé § 10 zdkona & 255/2012 Sb., o kontrole
(kontroini fad), podat ve Ihité urdené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo
prevenci nedostatk( zjisténych kontrolou.

Kontrolovana osoba se dopusti spravniho deliktu tim, Ze v rozporu s § 18 odst. 1 zakona é&.
320/2001 Sb., o finané&ni kontrole, nepfijme opatfeni k odstranéni nedostatkti bez
zbyte&ného odkladu, nebo ve lhité stanovené kontrolnim organem. Za spravni delikt podle
odstavce 1 se ulozi pokuta do 1.000.000,00 K& dle § 20a z4kona &. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole.

Na zakladé § 18 zakona & 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, jsou dle rozdélovniku kopie
tohoto protokolu predany organdm vefejné spravy, které jsou opravnény ulozit
kontrolovanym osobam opatieni k naprave.

Podle § 19 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, jsou organy vefejné spravy, které

v .

Na zakladé § 17 vyhlasky €. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ugetnich zavérek
nékterych vybranych u&etnich jednotek, a dle usneseni Rady mésta Zlina &. 92/3R/2014 ze
dne 10.02.2014 je tento protokol o kontrole véetn& Zpravy o opatfenich k odstranéni nebo
prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou podkladem pro schvalovani u&etni zavérky

prispévkové organizace.
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- zlin®

—

POSLEDNi KONTROLNI UKON

Posledni kontrolni Gkon byl na misté proveden dne 23.10.2014 podanim informace
o kontrolnich zji§ténich a doporuéenich.

VSechny originaly podkladii zapljéenych pro vykon kontroly byly vraceny.
Pocet stranek protokolu: 24

Pocet priloh protokolu: 0

Protokol byl vyhotoven ve Zliné dne 19.11.2014.

Vypracovali:

Ing. Nadézda Kristlova
Bc. Dagmar Janalova
Ing. Pavel Pelc
Schvalila:

" Ing. Zdehka Hejna, vedouci OKaVA

S timto protokolem byla seznamena, protokol prevzala:

Radka Sindelkova,
feditelka prispévkové organizace dne: 27,7 7 47/ ﬂ/ 7 V

Rozdélovnik

steinopis protokolu:

Radka Sindelkova, feditelka, Mateiska Skola Zlin, tf. Tomase Bati 1285, pfispévkova
organizace

Odbor kontroly a vnitfniho auditu Magistratu mésta Zlina

kopie protokolu:

MUDr. Miroslav Adamek, priméator mésta Zlina

Bc. Katefina Francova, naméstkyné primatora

Ing. Helena Eidova, MBA, tajemnice Magistratu mésta Zlina
Mgr. Iveta Zarska, Odbor $kolstvi Magistratu mésta Zlina
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