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STATUTARNI MESTO ZLiN

ZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi

Tajemnice Magistratu mésta Zlina vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

VEDOUCI ODDELENI SPISOVE A ARCHIVNi SLUZBY
v Odboru vnitini spravy
zastup za dlouhodobou PN a matefskou dovolenou
(misto vykonu prace ve Zliné)

Uchaze€ musi splfiovat:

1. Predpoklady stanovené § 4 zakona & 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond,:

je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma
v CR trvaly pobyt,
dosahl véku 18 let,
je zpusobily k pravnim tkondm,
je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen:
a) pro trestny ¢in spachany umysiné nebo
b) pro trestny &in spachany znedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
vefejné spravy,
neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi néktere dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a

organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky.

SkuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona dokldda obcan
osvéd¢enim vydanym Ministerstvem vnitra CR (tzv. lustraénim* osvedcenim),
skuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) &estnym prohlasenim.

2. Pozadavky zaméstnavatele:

VS vzdélani, obor spisova a archivni sluzba nebo archivnictvi vyhodou,
praxe v oblasti spisové sluzby minimalné 2 roky,

znalost pravnich pfedpist v oblasti spisové sluzby a archivnictvi,

znalost postupu a Cinnosti ve spisové sluzbé vedené v elektronické podobé,
uzivatelska znalost Microsoft Office,

fidi¢sky prikaz sk. ,B“.

Pro pozici vedouci oddéleni spisové a archivni sluzby v Odboru vnitini spravy je stanovena
10. platova tfida, jina vydéle¢na Einnost muze byt vykonavana jen s predchozim pisemnym
souhlasem zaméstnavatele; Ufednik mize byt ¢lenem fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho
organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem ¢&innosti je podnikani, pouze tehdy, kdyz je do
nich vyslan zaméstnavatelem. V souvislosti s timto &lenstvim mu nenalezi odména za vykon
takové funkce a nesmi mu byt poskytnuta ani po skonéeni pracovniho poméru.

Kli¢ova napli €innosti:

zpracovani koncepce rozvoje spisové sluzby a navrhi souvisejicich vnitinich
predpis,

komplexni koordinace a metodické usmérfiovani spisové sluzby a pfedarchivni péce
o dokumenty,

vedeni, organizace a kontrola ¢innosti pracovnikii podatelen a dstfedni spisovny,
fizeni €innosti skartaéni komise.



Nalezitosti prihlasky:
* jméno, pfijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni uchazede,
statni pfisluSnost uchazece,
misto trvalého pobytu uchazece,
adresa pro zasilani pisemnosti, pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu uchazece,
Cislo obCanského prukazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho
statniho pfislusnika),
e datum a podpis uchazece.
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K prihlasce do vybérového fizeni musi byt pfilozeny nasledujici doklady:

e Zivotopis s uvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zameéstnani, znalosti,
zkusSenosti a dovednosti uvedenych v poZzadavcich zaméstnavatele,

* Vvypis z evidence Rejstiiku trestl ne stari nez 3 mésice; u cizich statnich ob&and téz
obdobny doklad dosvéd¢ujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se Eestnym prohlasenim,

e Uredné ovéfena kopie dokladu o nejvy$$§im dosazeném vzdélani,

e osvédéeni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlageni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona
¢. 451/1991 Sb.

Lustracni osvédceni ani Cestné prohladeni nepfedkladd uchaze& narozeny po
1. prosinci 1971.

Misto, zplsob a lhita podani pfihlasky:
e postou na adresu: statutarni mésto Zlin, oddéleni personalni a vzdélavani, namésti
Miru 12, 761 40 Zlin (obalka musi byt ozna&ena ,vedouci OSaAS* a uvedeno jméno
a adresa uchazece), podaci razitko nejpozdéji s datem 10.05.2018, nebo
e osobné do podatelny Magistratu mésta Zlina, budova radnice, namésti Miru 12, Zlin
(obalka musi byt oznacena ,vedouci OSaAS" a uvedeno jméno a adresa uchazece),
nejpozdéji do 11.05.2018 do 14:00 hod.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu.
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Ing. Helena Eidova
tajemnice Magistratu mésta Zlina
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